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Введение
Самостоятельная работа студентов в ВУЗе является важным видом учебной и научной деятельности студента. Государственным стандартом предусматривается, как правило, 50% часов из общей трудоемкости дисциплины на самостоятельную работу студентов (далее СРС). В связи с этим, обучение в ВУЗе включает в себя две, практически одинаковые по объему и взаимовлиянию части – процесса обучения и процесса самообучения.. Поэтому СРС должна стать эффективной и целенаправленной работой студента. 
Ведущая цель организации и осуществления СРС должна совпадать с целью обучения студента – подготовка специалиста по специальности «Прикладная информатика (по областям). При организации СРС важным и необходимым условием становятся формирование умения самостоятельной работы для приобретения знаний, навыков и возможности организации учебной и научной деятельности. 
Задачами СРС являются: 
· развитие и привитие навыков студентам самостоятельной учебной работы и формирование потребностей в самообразовании; 
· освоение содержания дисциплины «Информационные технологии» 
· осознание, углубление содержания и основных положений курса, в ходе конспектирования материала на лекциях, отработки в ходе подготовки к практическим занятиям, на практических и лабораторных занятиях; 
· использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных занятий , на практических занятиях  для эффективной подготовки к итоговому зачету. 
Виды СРС  дисциплины «Информационные технологии» следующие: 
· контрольная работа (для студентов заочной формы обучении) 
· доклад (презентация); 
· отчет по практической работе;
· подготовка к собеседованию по индивидуальным заданиям; 
· подготовка к собеседованию по темам, выносимым на СРС, на  зачет ( экзамен - для студентов заочной формы обучения)
Результаты СРС учитываются при межсессионной аттестации студентов. 

Тема 1 Понятие  информационной  технологии, свойства информационных технологий. Эволюция информационных технологий
Вопросы для самопроверки
1. Дать определение информационной технологии.
2. Какова цель автоматизированной информационной технологии
3. Перечислить свойства информационной технологии
4. Назвать и охарактеризовать этапы эволюционного развития информационных технологий.
Тема 2 Классификация информационных технологий.
1. Перечислить классификационные признаки информационных технологий.
2. Привести примеры обеспечивающей информационной технологии.
3. Какая связь существует между обеспечивающей и функциональной  информационной технологией.
4. Классификация информационных технологий с точки зрения пользовательского интерфейса.
5. Дать сравнительную характеристику функционально-ориентированных и объектно-ориентированных информационных технологий
6. Классифицировать информационные технологии по степени охвата задач управления
Тема 3 Понятие платформы. Операционные системы как составная часть платформы 
1. Дать определение понятию платформа  ( программная, прикладная, аппаратная)
2. Дать определение понятию операционная система
3. Назвать критерии при выборе платформ.
Тема 4 Технологический процесс обработки данных и защиты данных   Графическое изображение технологического процесса
1. Дать определение понятиям: технологический процесс обработки информации, операция технологического процесса, информационная процедура.
2. Перечислить и охарактеризовать этапы технологического процесса обработки информации
3. Привести пример графического изображения технологического процесса обработки информации
4. Перечислить виды угроз безопасности информации в информационных технологиях
5. Назвать принципы системы защиты данных
Тема 5 Автоматизированное рабочее место АРМ. Пользовательский интерфейс.
1. Информационная технология конечного пользователя
2. Понятие АРМ
3. Обеспечение АРМ
4. Понятие пользовательского интерфейса, его виды
Тема 6 Технология электронного офиса
1. Понятие электронного офиса.
2 Техническое обеспечение электронного офиса
3 Типовые процедуры обработки информации в электронном офисе.

Тема 7 Понятия открытых систем, эталонная модель взаимодействия открытых систем.
1. Дать определение открытой системы
2. Перечислить свойства открытых систем
3. Дать определение понятиям: протокол, стандарт.
4. Назвать и охарактеризовать уровни эталонной модели взаимодействия открытых систем

Тема 8 Локальные сетевые технологии
1. Дать определение понятию компьютерной сети
2. Перечислить компоненты ЛВС
3. Топология сети (шинная, кольцевая, звездообразная)

	Тема 9 Распределенная обработка данных. Технология «клиент-сервер»
1. Назвать преимущества распределенной обработки данных
 2 Технология клиент-сервер
3 Понятие информационного хранилища. 
Тема 10 Информационные технологии в глобальных сетях
1 Перечислить услуги Интернет
2 Назначение протоколов TCP/IP

Тема 11 Системы электронного   документооборота
1.Дать определение понятиям:: электронного документа, электронного документооборота.
2 Преимущества электронного документооборота
3 Привести примеры систем электронного документооборота

Тема 12 Геоинформационные системы
1Понятие геоинформационной системы
2 Перечислить возможности геоинформационных систем

Тема 13 Технология групповой работы, корпоративные системы.
1 Перечислить программные модули для реализации технологии групповой работы
2 Изобразить структуру корпоративной сети
3 Рассказать о технологии видеоконференции

Тема 14 Технологизация социального пространства
1.Понятие социального пространства
2. Суть технологизации социального пространства

Вопросы, выносимые на самостоятельное рассмотрение
1.. Итология – наука об информационных технологиях
3. Средства формирования первичной информации
4. Технические устройства формирования документов
5. История развития технологии открытых систем
6. Стандартизация информационных технологий
7. Эргономическое обеспечение АРМ
8. Роль информационных технологий в развитии общества
9 Принципы построения пользовательских интерфейсов
Подготовка докладов на темы:
1. Информационные технологии в образовании.
2. Информационные технологии в работе менеджера
3. Технологии поддержки принятия решений в работе экономистов
4. Технологии электронного документооборота
5. Технологии мультимедиа.
6. Консолидация данных в MS Excel
7. Подбор параметров в Excel
8. Построение графиков в Excel
9. Базы данных в Excel
10. Перспективы развития  информационных технологий
 


Вопросы для подготовки к зачету (для студентов очной формы обучения)

1. Дать определение понятию информационная  технология.
2. Что является критериями оптимальности технологического процесса ИТ?
3. Обеспечивающая и функциональная ИТ
4. Классификация ИТ с точки зрения пользовательского иньерфейса (пакетные, диалоговые, сетевые)
5. Классификация информационных технологий по способу организации сетевого взаимодействия
6. Классификация ИТ по принципу построения (функционально-ориентированные, объектно-ориентированные)
7. Классификация ИТ по степени охвата задач управления
8. Дать определение интегрированной информационной технологии. Привести примеры.
9. Назвать виды пользовательского интерфейса.
10. Понятие платформы ИТ.Критерии выбора платформ.
11. Назвать основные виды операций технологического процесса обработки информации.
12. Этапы технологического процесса обработки информации
13. Назвать виды автоматизированных рабочих мест (АРМ)
14. Указать виды обеспечения АРМ
15. Перечислить типовые процедуры обработки документов в электронном офисе.
16. Назвать аппаратные средства электронного офиса
17. Понятие открытой системы. Свойства открытых систем
18. Классификация компьютерных сетей
19. Понятие информационного хранилища
20. Технологии групповой работы
21. Технология видеоконференций
22. Перечислить компоненты мультимедиатехнологий
23. Гипертекстовые технологии Виды навигации по гипертекстовому документу
24. Перечислить методы и средства обеспечения безопасности информации в информационных технологиях
 Вопросы для подготовки к экзамену (для студентов  заочной формы обучения)
1. Понятие информационной технологии, ее свойства
2. Этапы развития информационных технологий
3. Классификация информационных технологий
4. Понятие платформы информационной технологии.  Операционная система как составная часть платформы
5. Указать критерии выбора платформы информационной технологии
6. Развитие современных информационных технологий
7. Обеспечивающие и функциональные информационные технологии
8. Пакетные, диалоговые, сетевые  информационные технологии. 
9. Информационные технологии обработки данных
10. Информационные технологии поддержки принятия решений
11. Информационные технологии экспертных систем
12. Этапы технологического процесса обработки информации
13. Автоматизированное рабочее место (АРМ). Виды АРМ
14. Виды обеспечения  автоматизированных рабочих мест
15. Понятие электронного офиса. Типовые процедуры обработки документов в электронном офисе
16. Программные средства электронного офиса
17. Аппаратные средства электронного офиса
18. Пользовательский интерфейс и его виды
19. Принципы построения пользовательских интерфейсов
20. Понятие открытой системы. Свойства открытых систем
21. Характеристика уровней модели взаимодействия открытых систем
22. Информационные технологии в локальных сетях
23. Технология распределенной обработки данных.
24. Информационные технологии в корпоративных сетях
25. Информационные хранилища. Технология помещения данных в информационное хранилище.
26. Геоинформационные системы
27. Технология групповой работы Программные модули реализации технологии групповой работы. Технологии видеоконференций
28. Телеконференции
29. Понятие гипертекста. Гипертекстовые технологии. Тезаурус. 
30. Мультимедиа технологии

Вопросы контрольной работы (для студентов заочной формы обучения)
Контрольная работа содержит 3 вопроса.  Два – теоретических и один практический
Варианты вопроса №1
1. Эволюция информационных технологий и их роль в развитии экономики и общества. 
1. Обеспечивающие и функциональные информационные технологии. 
1. Понятие распределенной функциональной информационной технологии
1. Объектно-ориентированные информационные технологии
1. Стандарты пользовательского интерфейса информационных технологий
1. Критерии оценки информационных технологий
1. Информационные технологии конечного пользователя
1. Пользовательский интерфейс и его виды.
1. Технология обработки данных.
1. Технологический процесс обработки и защиты данных
1. Речевые технологии и системы машинного перевода.
1. Информационная  технология поддержки принятия решения.
1. Информационные технологии экспертных систем.
1. Информационная технология управления.
1. Сетевые информационные технологии.
                            	Варианты  второго вопроса 
1. Технологии открытых систем
2. Сетевые информационные технологии: электронная почта, телеконференции, доски объявлений
3. Авторские информационные технологии
4. Гипертекстовые информационные технологии
5. Мультимедийные информационные технологии
6 Распределенные системы обработки данных
7 Технология «Клиент-сервер»
8. Информационные хранилища
9. Системы электронного документооборота
10. Геоинформационные системы
11 Глобальные системы
12.  Видеоконференции и и системы групповой работы
13 Корпоративные информационные системы
14. Понятие технологизации  социального пространства
15 Состояние и тенденции  развития рынка информационных технологий
технологий
1. Информационные технологии, упорядочивающие процесс работы с информацией.
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности менеджеров.
1. Понятие открытых систем.  Методологический базис открытых систем.
1. Стандартизация информационных технологий
1. Интеграция информационных технологий.


Задание №3
Создать представительскую презентацию фирмы, в которой вы работаете 
( 6-8  слайдов). Распечатать презентацию и сохранить на дискете.


Индивидуальные задания:
.Разработать и представить графическое изображение схемы технологического процесса обработки информации на одном из ниже перечисленных экономических объектов:
· торговой организации
· образовательного учреждения
· филиала банка
· налоговой инспекции
· страховой организации
· производственного предприятия
· бухгалтерии учреждения
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