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ВВЕДЕНИЕ

Государственная итоговая аттестация выпускников ВЗФЭИ является завершающим этапом программ профессионального высшего образования.  Она обязательна для выпускников, обучающихся по программам первого и второго высшего образования.
Кафедра Банковских технологий и кафедра Денег, кредита и ценных бумаг являются выпускающими по специальности 06.04 "Финансы и кредит" и специализации  (первое и второе высшее образование). 
В данной работе обращается основное внимание на отличительные особенности подготовки к итоговой Государственной аттестации с учетом базовой дисциплин кафедры  Денег, кредита и ценных бумаг, а также большее внимание уделено технологии подготовки выпускной квалификационной работы (ВКР).
…………………..
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
Государственная итоговая аттестация проводится для выпускников Всероссийского заочного финансово-экономического института первого высшего образования специальности 06.04.00 - "Финансы и кредит".
Студенты первого и второго высшего образования сдают комплексный квалификационный экзамен, в который включены материалы по дисциплинам: "Деньги, кредит, банки", «Финансы предприятий», «Финансы». Они также выполняют выпускную квалификационную работу.
К итоговой Государственной аттестации допускаются студенты, завершившие полный курс теоретического обучения, успешно выполнившие все требования учебного плана и программ.  Эти сведения представляются в Государственную аттестационную комиссию (ГАК) в виде документа “Сведения для Государственных аттестационных комиссий о выполнении студентами учебного плана института”, а также  используется для оформления “Приложения к диплому”.  Чтобы не допускать ошибок при заполнении дипломов, каждому студенту предоставляется возможность проверить правильность заполнения указанных документов, а также самостоятельно вписать свою фамилию, имя, отчество в дательном падеже и указать место работы, занимаемую должность, домашний адрес и номер телефона.
Устанавливается следующий порядок итоговой аттестации:
· проведение устного комплексного квалификационного экзамена по специальности;
· объявление итогов комплексного квалификационного экзамена;
· защита выпускной квалификационной работы;
· объявление итогов защиты; 
Для проведения аттестации приказом по институту формируется  государственная итоговая аттестационная комиссия. Итоговый Комплексный квалификационный экзамен по специальности проводится в устной форме до защиты выпускной квалификационной работы на отдельном заседании Государственной аттестационной комиссии.  Результаты комплексного квалификационного экзамена и защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в день проведения после оформления в установленном порядке протоколов заседания Государственной аттестационной комиссии.
 По результатам Государственной итоговой аттестации выпускников Государственная аттестационная комиссия принимает решение о присвоении квалификации "экономист" и выдаче диплома о высшем образовании.
Выпускники, не прошедшие в течение установленного срока Государственную итоговую аттестацию, отчисляются из института и получают академическую справку или, по их просьбе, диплом о незаконченном высшем образовании.
Ректор может продлить срок обучения студента до следующего периода работы Государственной аттестационной комиссии, но не более одного года, если уважительные причины помешали ему пройти аттестационные испытания в установленный срок. Студенты, получившие неудовлетворительную оценку по комплексному квалификационному экзамену по специальности на основании решения ГАК, не допускаются к защите ВКР и отчисляются из института. Решение ГАК не может быть пересмотрено администрацией института. 
Дипломы выпускникам производится теми факультетами и филиалами, в которых они проходили итоговую Государственную аттестацию.  При изменении почтового адреса студента, его необходимо срочно сообщить в соответствующее территориальное подразделение.
Итоговый комплексный квалификационный экзамен по специальности проводится в устной форме до защиты ВКР на отдельном заседании ГАК. Студенты, получившие неудовлетворительную оценку по комплексному экзамену по специальности на основании решения ГАК, не допускаются к защите ВКР и отчисляются из института. Решение ГАК не может быть пересмотрено администрацией института.


2. ПОДГОТОВКА К КОМПЛЕКСНОМУ КВАЛИФИКАЦИОННОМУ ЭКЗАМЕНУ

 Комплексный квалификационный экзамен - форма контроля остаточных знаний студентов. Обзорные лекции при этом не предусматриваются. Экзамен позволяет выявить уровень теоретической и практической подготовки студентов, их деловые качества, знания современной экономической политики, основных направлений совершенствования кредитно-денежной системы России.
При подготовке к комплексному квалификационному экзамену необходимо использовать литературу, рекомендованную в программах по дисциплинам: "Деньги, кредит, банки", «Финансы предприятий», «Финансы», а также записи лекций. 
     В помощь студентам непосредственно перед комплексным квалификационным экзаменом проводятся консультации. На консультации преподаватель знакомит студентов с порядком проведения экзамена, отвечает на вопросы, которые вызывают затруднения, рекомендует дополнительную литературу. При подготовке к экзамену необходимо знать законы РФ, указы Президента России и решения Правительства РФ в области финансов и кредита. Рекомендуется ознакомиться со статьями соответствующей тематики, опубликованными в 2003г. в журналах "Деньги и кредит", "Финансы", "Финансовый бизнес", "Рынок ценных бумаг", ' Банковское дело", "Вопросы экономики", еженедельниках "Экономика и жизнь", "Финансовая газета" и др. за последние годы, а также с информацией электронных справочных систем.
Комплексный квалификационный экзамен проводится членами Государственной аттестационной комиссии в форме собеседования по вопросам экзаменационного билета.






3. ПОДГОТОВКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

Основными целями и задачами выпускной квалификационной работы являются:
· выявление актуальных и наиболее сложных проблем и направлений, отражающих профессиональную деятельность студентов на основе изучения действующего законодательства, учебников, учебных пособий, специальной литературы, материалов лекций, практических занятий, консультаций преподавателей и других форм учебного процесса;
· расширение теоретических и практических знаний, полученных студентами в процессе обучения;
· самостоятельная аналитическая работа с законодательными и нормативными актами, опыт их применения, изучение периодической литературы, связанной с темой исследования;
· анализ состояния дел в рассматриваемой области деятельности конкретного подразделения кредитной или финансовой систем на основании использования фактического материала;
· разработка и обоснование конкретных предложений, направленных  на повышение качества и эффективности работы организации  в свете рассматриваемых проблем по избранной теме.

3.2. Выбор темы выпускной квалификационной работы

Выбор темы выпускной квалификационной работы является очень важным моментом и во многом определят успех ее написания и защиты.  Правильный выбор темы создает необходимые предпосылки для заинтересованной работы выпускника, его удовлетворенности ходом работы и полученными результатами, а также оказывает положительное влияние на профессиональную подготовку студента.  Очень важно, если результаты работы могут быть использованы на практике.
Тема выпускной квалификационной работы должна выбираться студентами с учетом их профессиональных интересов и опыта практической работы. Тематика работ охватывает основные вопросы и проблемы  денег, кредита, банковской деятельности, финансов и финансов предприятий, изучаемые студентами первого и второго высшего образования.
Основными требованиями при выборе темы являются: актуальность, непосредственная связь темы выпускной работы с получаемой студентом специальностью, достаточная обеспеченность темы необходимой литературой,  возможность использования фактического материала и опыта практической работы.
Студенты могут сами (по согласованию с научным руководителем и зав. кафедрой) предложить темы ВКР, если они в большей степени соответствуют специфике их работы в кредитных или финансовых учреждениях.
Ниже приводится перечень основных направлений   тематики выпускных квалификационных работ, предлагаемый кафедрами Банковских технологий и Денег, кредита и ценных бумаг.  Этот перечень определяет лишь основные направления тематики, а  студент  должен самостоятельно формулировать тему, исходя из конкретных условий.  В формулировке темы необходимо конкретизировать условия написания работы, например, указать банк, регион, временной период и т.п.

Основные направления тематики выпускных квалификационных работ по кафедре Денег, кредита и ценных бумаг.

В названии темы ВКР обязательно должен быть указан хозяйствующий субъект, на базе которого она выполняется. Допускается выполнение ВКР на основе анализа литературных и электронных источников информации.
В необходимых случаях формулировка темы должна отражать использование ЭММ и моделирования.

	После утверждения тем приказом ректора ВЗФЭИ внесение в название ВКР не допускается.
	Название темы ВКР в приказе ректора ВЗФЭИ в протоколе ГАК и на титульном листе ВКР должны полностью совпадать.

3.3. Организационные вопросы подготовки выпускных квалификационных работ

Для решения организационных вопросов, осуществления руководства и консультирования при написании выпускной квалификационной работы студенты закрепляются за соответствующими кафедрами.  Вопрос о закреплении решается с участием кафедр, руководства факультета, института и оформляется приказом по институту.
В соответствии с приказом выбранную тему выпускной квалификационной работы студент оформляет заявление на имя заведующего кафедры и передает его на кафедру.  Пример оформления заявления приведен в приложении 2 и 3.  
Следует обратить внимание на правильное указание в заявлении адреса с индексом, и номера телефона.  Это обеспечит необходимую обратную связь со студентом и позволит оперативно решить все возникающие проблемы.
Желательно совместно с заявлением представить предлагаемый студентом план выпускной квалификационной работы. Этот план может быть представлен на специальном бланке “Задание по выпускной квалификационной работе студента”. 
По поданным заявлениям кафедра производит закрепление руководителей и консультантов по выпускной квалификационной работе студента.  В качестве руководителя назначается преподаватель кафедры или ведущий специалист-практик по профилю выбранной темы.  
В качестве консультанта ВКР назначается один из преподавателей кафедр: Денег, кредита и ценных бумаг, Банковских технологий, Автоматизированной обработки экономической информатизации (АОЭИ), Высшей математики, Статистики, Экономико-математических методов и прикладных моделей (ЭММ и ПМ) и др.

1. Подготовка плана и определение структуры ВКР, подбор литературы и фактического материала.
2. Согласование плана выпускной работы, основных направлений, рассматриваемых проблем и практических материалов с научным руководителем, который помогает в составлении плана, дает рекомендации по использованию практических материалов в процессе написания работы, рекомендует дополнительную литературу.
3. При изучении рекомендуемых законодательных и нормативных актов по теме ВКР возможно использование каталогов библиотеки, информации электронных справочных систем, тематических подборок литературы по основным темам выпускных работ в читальном зале института.
4. Обобщение подобранного материала в соответствии с разделами плана.
5. Анализ фактического материала по избранной теме.
6. Выводы и предложения по проблемам, рассматриваемым в     работе, и совершенствованию практики работы.
7. Обсуждение студентами с научным руководителем результатов  и предложений, выносимых на защиту.
8. Доработка отдельных разделов при наличии замечаний научного руководителя.
9. Оформление выпускной квалификационной работы (приложение 1).
После назначения руководителя, студент уточняет с ним план выпускной квалификационной работы и определяет сроки написания отдельных разделов плана.  Это оформляется на специальном бланке “Задание по выпускной квалификационной работе студента”.  Пример заполнения такого бланка приведен в приложении 2 и 3.
В бланке  задания следует указать главы  и параграфы плана, который, естественно, могут изменяться и уточняться в процессе выполнения работы. Бланк задания вписывается после титульного листа.
Несмотря на возможные изменения плана, обязательным является наличие таких частей,  как  “Введение”, “Заключение”, “Список использованной литературы”.  Является также обязательным наличие не менее трех глав в работе.  Можно дать следующие рекомендации по распределению материала по разделам.  Введение – актуальность, цель и задачи работы, объект, на примере которого разрабатывается ВКР. В первой главе излагаются исследования и анализ теоретических положений по выбранной теме, во второй - исследование и анализ существующей практики, в третьей - предложения по совершенствованию существующей ситуации.  
С учетом специфики выбранной темы.
В качестве главы (параграфа) в ВКР следует включить вопросы применения средств компьютерных информационных технологий и аналитических (экономико-математических, статистических, эконометрических и др.) методов, используемых в рассматриваемой предметной области.
В окончательном варианте плана могут подвергнуться редакции названия разделов, параграфов, появиться новые параграфы, а также разделы.  Примеры возможных вариантов окончательных планов по нескольким темам приведены в приложении 4.

Во время написания выпускной квалификационной работы студент встречается с руководителем и консультантом, получает помощь в разрешении возникших проблем, научно-методическое руководство и контроль за ходом работы, проверку завершенной работы и помощь в подготовке к защите в Государственной аттестационной комиссии.  Но при этом следует помнить, что автором работы является студент и он несет полную ответственность за представляемую к защите выпускную квалификационную работу.
По завершению своей работы выпускник передает работу в указанный срок руководителю, получает отзыв руководителя, а затем рецензию внешнего рецензента. Отзыв и рецензия должны содержать оценку по четырехбальной шкале: “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно”.  Важнейшее отличие в оценках между отзывом и рецензией состоит в том, что в отзыве оценивается качество процесса выполнения работы студента, а также способность студента к такого рода работе, рецензия же дает оценку непосредственно самой выпускной квалификационной работы.  Более подробно требования института к содержанию отзыва и рецензии изложены в приложении 6.
Для накопления статистических сведений в Государственной аттестационной комиссии о защищаемых работах студент заполняет и представляет в комиссию лист с квалификационными характеристиками.  Пример заполнения такого листа приведен в приложении 2 и 3.  Правильность заполнения квалификационных характеристик контролируется представителем кафедры, в лице которого может выступать и руководитель работы.
Полностью готовая выпускная квалификационная работа вместе с отзывом, рецензией и листком квалификационных характеристик должна быть представлена до 15 мая студентом на кафедру для окончательного  контроля и получения подписи заведующего кафедрой на титульном листе ВКР.  Отзыв, рецензия и листок квалификационных характеристик  в выпускную квалификационную работу не подшиваются. Подписанная заведующим кафедрой ВКР, а также  сопровождающие ее документы хранится у студента до защиты и лично представляется им Государственной аттестационной комиссии в день защиты.

3.4. Оформление выпускной квалификационной работы

Общие требования к оформлению
ВКР выполняется рукописным, машинописным способом или с помощью компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х288 мм) через полтора межстрочных интервала с числом строк на странице не более 40. В каждой строке должно быть не более 60-65 знаков с учетом пробелов между словами. Минимальная высота шрифта 1,8 мм.
Необходимо соблюдать следующие размеры полей:
· левое    –  не менее 30 мм
· правое  – не менее 10 мм
· верхнее -  не менее 15 мм
· нижнее  – не менее 20 мм 	
Вписывать в текст работы отдельные слова, формулы, условные знаки допускается чернилами, тушью, пастой только черного цвета, причем плотность вписанного текста должна соответствовать плотности основного текста.
	Опечатки и неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять после закрашивания белой краской путем внесения рукописного или машинописного текста.
	Заголовки структурных частей ВКР «Оглавление», «Введение», «Глава», «Выводы», «Приложения»,  печатаются прописными буквами симметрично тексту.
	Заголовки разделов печатаются строчными буквами (кроме первой прописной) с абзаца. Точку в конце заголовка не ставят.
	Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой. 
	Заголовок главы, параграфа не должен быть последней строкой на странице.
	Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно быть  3-4 интервала.
	Каждую структурную часть работы следует начинать с нового листа.
	Нумерация страниц начинается с титульного листа, причем на нем номер страницы не ставится. 
Более подробно требования и правила изложения текстового материала, правила оформления графических работ, списка литературы и приложения изложены в методических указаниях профессора Желнинского Г.С. [23].
По объему выпускная квалификационная работа должна составлять 50-70 страниц без учета приложения. Выпускная квалификационная работа должна быть представлена в твердом переплете или в специальной папке для дипломных работ
В соответствии с требованиями архивного хранения запрещается комплектовать работу с помощью пружин, металлических зажимов скоросшивателя и т.п.
 Отдельные части внутри выпускной квалификационной работы должны следовать в таком порядке:
* титульный лист;
* задание;
* содержание работы с указанием страниц глав и параграфов;
* введение;
* текст выпускной квалификационной работы по главам;
* заключение;
* список использованной литературы;
* приложения.
На титульном листе выпускной квалификационной работы должны быть проставлены все подписи, фамилии и инициалы подписавших лиц, как это показано в приложении 2 и 3.  Без наличия всех подписей работа не будет принята к защите Государственной аттестационной комиссией.
Особое внимание следует уделить составлению списка литературы.
Список литературы /библиографический список/ является  существенной частью ВКР, отражающей самостоятельную творческую работу автора.
Список литературы строится по алфавиту фамилий авторов или заглавий. Законодательные и нормативные источники размещают по алфавиту в начале списка; иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников написанных на русском языке / или переводных/, в алфавитном порядке.
Список литературы завершает перечень электронных источников информации. В случае ссылки на Интернет приводится адрес сайта и его краткая характеристика.
Список литературы имеет общую нумерацию, т.е. каждый источник имеет свой номер, который указывается в ссылке на странице ВКР.
При указании в основном тексте источника, страница источника заключается в квадратную скобку. Например:[25, с. 55],  что означает: 25 источник, 55 страница.
Ниже приведены примеры библиографического описания различных видов произведений печати.
Книги одного, двух, трех и более авторов.
Например:
Немчинов В.К. Учет и операционная техника в банках.-М.:ЮНИТИ, 1998. – 312 с.
Козлова Е.П., Галанина Н.Н. Бухгалтерский учет в коммерческих банках.-М.:  Финансы и статистика. 1996.-250 с.

Книгм авторского коллектива “Под редакцией”

Информатика : данные, технология, маркетинг /Под ред. А.Н. Романова . – М.: Финансы и статистика, 1991. – 270 с.

Статья в журнале или газете

Черникова О.А. Новое в бухгалтерском учете векселей /Финансовая газета/ Регион. вып., 1998, № 12, с. 10.

Нормативные документы

Федеральный закон “ О банках и банковской деятельности” № 17 – ФЗ от 3 февраля 1996 г.
Целевая программа реформирования статистики в 1997-2000 годах . – М.: Госкомстат РФ, 1996. 

3.5. Защита выпускной квалификационной работы

Защита выпускной квалификационной работы проходит в Государственной аттестационной комиссии в соответствии с расписанием.  Последовательность защиты студентов в конкретный день работы комиссии объявляется до начала защиты.
Студент представляет в день защиты в Государственную итоговую аттестационную комиссию оформленную выпускную квалификационную работу,  отзыв, рецензию и листок квалификационных характеристик (приложение 2 и 3).  Еще раз отмечаем, что названные документы в выпускную квалификационную работу не подшиваются.
В процессе защиты своей работы студент делает доклад продолжительностью 7-10 минут.  Доклад должен быть предварительно подготовлен студентом.  Лучшее впечатление производит доклад, сделанный без подробного зачтения текста.  Текстом доклада рекомендуется  пользоваться для уточнения каких-то сведений, цифрового материала.
В докладе следует отразить такие моменты:
* актуальность темы;
* цель выпускной квалификационной работы;
* задачи, решаемые для достижения этой цели;
* краткое изложение сути проведенных исследований;
* выявленные недостатки в процессе исследования;
* предложения по устранению недостатков, обращая особое внимание на личный вклад автора;
* дальнейшие возможные направления исследований.
При подготовке доклада следует внимательно ознакомиться с отзывом руководителя и рецензией рецензента,  Особое внимание следует уделить отмеченным в них замечаниям и подготовиться к ответу на них.
В процессе защиты члены комиссии задают выпускнику ряд вопросов, связанных с темой защищаемой работы.  Комиссия выносит общую оценку по защите, принимая во внимание ряд факторов: содержание и оформление работы; содержание отзыва и рецензии, а также оценки, проставленные в них; доклад студента; ответы студента на вопросы.  Выставленные оценки объявляются в этот же день по завершению защиты всех работ этого дня.

 РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

1. Автоматизация расчетных операций банков и фондовых  бирж.  -  М. "Церих-ПЭЛ", 1992.- 208 стр.
2. Автоматизированные системы  обработки финансово-кредитной информации: учебник - м.: Финансы и статистика, 1990. - 255 с.
3. Алексеев М.Ю. «Рынок ценных бумаг» Москва: «Финансы и статистика», 1992
4. Аленичев В.В., Аленичева  Т.Д. Страхование  валютных  рисков, банковских и экспортных коммерческих кредитов. -М.: "Ист-сервис", 1994.-115 с.
5. Алякин А.А. Организация учетной  работы  банка. -М.: "АО "Инфра-М", 1994.- 80 с.
6. Андросов А.М. Бухгалтерский учет и отчетность в банке: практическое руководство с документами и коментариями.  -  М.:  АО  "МЕНАТЕП-ИНФОРМ", 1994. - 368 с.
7. Андросов А.М. Финансовая отчетность банка: практическое руководство по организации бухгалтерского учета и составлению отчетности - М.: МЕНАТЕП-ИНФОРМ, 1995. - 464 с.
8. Аспекты лизинга.  Бухгалтерский, валютный и инвестиционный.- М.: "ИСТ-СЕРВИС", 1995. - 85 с.
9. Астахов В.П.  Валютные  операции. Бухгалтерский учет. Банковский и таможенный контроль. -М.: ОСЬ-89, 1994. -63 с
10. Ауриемма М., Коли Р. Индустрия банковских пластиковых карточек: М.: ИНФРА-М, 1997.-240 с.
11. Банковская системы России. Настольная книга банкира. Трастовые, инвестиционные и электронные услуги банков.-М.:ТОО «Инжинирнго-консалтинговая компания  «ДеКА», 1995.-104 с.
12. Банковский аудит/И.Д.Мамонова, З.Г.Ширинская, Р.Г.Ольхова и др./ в 2-х частях. -М.: Бухгалтерский учет, 1994. -Ч.1.-96с. - Ч.2.-96 с.
13. Банковское дело /под ред.  О.И. Лаврушина - М.: Банковский и биржевой научно-консультационный центр 1992. - 428с.
14. Банковское дело:  Справ.  пособие/ М.Ю.  Бабичев,  Ю.А.  Бабичева, О.В.  Трюхова  и др.;  Под ред.  Ю.А.  Бабичевой.  - М.:  Экономика. -1993.397 с.
15. Березина М.П. Безналичные расчеты в экономике России. Анализ практики.-М.: Издательство АО «Консалбанкир», 1997.- 296 с.
16. Березина М.П., Крупнов   Ю.С. Межбанковские    расчеты. М.: АО "Финстатинформ", 1993, - 142 с.
17. Бурлак Г.Н., Кузнецова О.И. Техника валютных операций. – М.:Финстатинформ, 1998.
18. Бухвальд Б.  Техника банковского дела.  Пер. с нем. Издание 2-е. -М.: АО "ДИС". 1994.- 240 с.
19. Воронин Д.В. Страхование депозитов-экономический и социальный стабилизатор рыночной экономики// Банковское дело-1999-Н1-с/10-11
20. Гайкович В.,  Першин А. Безопасность электронных банковских систем.- М. "Единая Европа", 1993. - 363 с.
21. Голубович А.Д., Кулагин  М.В., Миримская  О.М. Валютные  операции в коммерческих банках. -М.: Менатеп-Информ. 1994. -240 с.
22. Жуков Е.Ф. Ценные бумаги и фондовые рынки. Учебное пособие для вузов. - М.: Банки и биржи, ЮНИТИ, 1995. - 224 с.
23. Жуков Е.Ф.Банки и банковские операции - Москва: Банки и биржи. ЮНИТИ,1997
24. Жуков Е.Ф.Деньги.Кредит.Банки. - Москва: Банки и биржи. ЮНИТИ, 2003.
25. Козлова О.И. и др.  Оценка кредитоспособности предприятий. Пособие для банковских работников. - М.: АО "АРГО". 1993. -28 с.
26. Колесников В.А, Кроливецкая Л.П. «Банковское дело» - М.: Финансы и статистика, 1998.
27. Кредиты. Инвестиции. - М.: "ПРМОР", 1994. - 144 с.
28. Лаврушин О.И. Банковское дело – М.: Финансы и статистика, 1998
29. Лизинг и коммерческий кредит. - М.: "ИСТ-СЕРВИС", 1994. -100 с.
30. Липис А., Маршалл Е.,  Линкер Я. Электронная система денежных расчетов.- М.: Финансы и статистика, 1988.
31. Ямпольский М.М. О составе клиентов банка//Банковское дело-1998-N12-е. 33-35
32. Маркова О.М., Сахарова Л.С., Сидоров В.Н. Коммерческие банки и их операции: Учеб. пособие. - М.: Банки и биржи, ЮНИТИ, 1995. - 288 с.
33. Международная торговля валютой. -М.: АРГО, 1993. -64 с.
34. Международные экономические отношения. Учебник. Под ред. проф. Жукова Е.Ф. М:ЮНИТИ,1999.
35. Мельников В.В. Защита информации в компьютерных системах – м,: Финансы и статистика. –1997 . –368 с.
36. Москвин В.А. Проблема реструктуризации и банковские болезни // Деньги и кредит-1998-N11 -с.26-31
37. Настольная книга валютного дилера. -М.: Верба, 1992.-218с.
38. Независимый аналитический  обзор.  "Компьютеризация  банковской деятельности."- Санкт-Петербург, "СТС Лаб", 1993. -80 с.
39. Немчинов В.К. Учет и операционная техника в банках  - М.: Банки и биржи. ЮНИТИ,1998
40. Новые пластиковые деньги / Под ред.  А.В. Спесивцева - М.: 1994.- 128 с.
41. Носкова И.Я. Международные валютно-кредитные отношения: Учеб. пособие. - М.: Банки и биржи, ЮНИТИ, 1995. - 208 с.
42. Овчинников В.В.  Экономические и технологические основы развития коммерческих банков. - М.:, 1994. - 278 с.
43. Пластиковые карточки в России. Сборник. Сост. А.А. Андреев, А.Г.Морозов, Д.А.Равкин. - М.: БАНКЦЕНТР, 1995. - 256 с.
44. Пластиковые карты – М.: Концерн «Банковский Деловой Центр», 1998.- 312 с.
45. Пономарева Н.А. Формирование системы лимитов банка для работы на денежном рынке //Банковское дело-1998-М9-с.18-19
46. Рудакова О.С. Банковские электронные услуг: -М.:Банки и биржи, ЮНИТИ,1997. – 261 с.
47. Рябова Р.И. Налогообложение банков и банковской деятельности. - М.: АО Бизнес-школа "Интел-Синтез", 1995. - 175 с.
48. Рябова Р.И. Операции в банке с ценными бумагами: бухгалтерский учет, налогообложение. - М.: АО Бизнес-школа "Интел-Синтез", 1995. - 285 с.
49. Саркисянц А.Г. Западные капиталы для российских банков //Банковское дело-1998-N9-C.14-17
50. Семенов С.К. Обязательные экономические нормативы и конкурентность банков// Финансы и кредит-1999-Nl(49)-c.32-35
51. Суворов А.В. Имидж и миссия банка //Финансы и кредит-1998-№2(48)-с.5-7
52. Тараканова  Л.А.,  Горина  С.А.  Бухгалтерский  учет  в  банке. -М.: "ПРИОР", 1994.- 208с.
53. Томацков В.А. Внешнеторговые сделки: практические рекомендации по составлению контрактов. -М.: Молодая гвардия, 1994. -159 с.
54. Уайтинг Д.П. Осваиваем банковское дело /Под ред.В.А.Микрюкова .- М.:Банки и биржи, ЮНИТИ, 1996,-240 с.
55. Усоскин В.М.  Банковские пластиковые карточки. - М.: ИПЦ "Вазар-Ферро", 1995 - 144 с.
56. Усоскин В.М.  Современный коммерческий банк: управление и операции. - М.: ИПЦ "Вазар-Ферро", 1994.-320 с.
57. Финансово-кредитный механизм и банковские операции.  - М.:  Финансы и статистика, 1991. - 272 с.
58. Финансово-кредитный словарь.- 2-е изд.  стереотип.:  В 3-х  т./ Гл. редактор В.Ф. Гарбузов.- М.: Финансы и статистика, 1994.
59. Чекмарева Е.Н.  Лизинговый  бизнес. (Практическое   пособие) - М.: Экономика, 1994, - 127 с.
60. Ширинская Е.Б. Операции коммерческих банков и зарубежный опыт. - М.: Финансы и статистика, 1993.- 144 с.
61. Электронные деньги: накопление; использование; хранение; безопасность/Под ред. Невежина В.П.-М, 1995.-96 с.

Наряду с рекомендованной литературой следует использовать законодательные и нормативные документы, периодические издания, а также электронные источники информации.




















Приложение 1
Стандартные бланки, используемые при выполнении и оформлении выпускной квалификационной работы


Заведующему кафедрой                                      .
(название кафедры)

(уч.звание, фамилия и инициалы)
“Утверждаю”
Зав. кафедрой или представитель                     “ __“ ___________ г.
кафедры (для терподразделений)                                                   (дата)

Студент 
 (фамилия, имя, отчество)
Группа						Личный номер 
Адрес  

Телефоны    


З А Я В Л Е Н И Е
 
Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной роботы
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Приложение 2
Пример заполнения стандартных бланков по кафедре Денег, кредита и ценных бумаг

Заведующему кафедрой   Денег, кредита и ценных бумаг
(название кафедры)
д.э.н.,проф. член-кор. РАЕН
 Жукову Е.Ф.
(уч.звание, фамилия и инициалы)
“Утверждаю”
Зав. кафедрой или представитель                 “ 01“ декабря 1999 г.
кафедры (для терподразделений)                                                   (дата)

Студент Иванов Ивана Иванович
 (фамилия, имя, отчество)
Группа	1/2					Личный номер Д933407
Адрес  143003, Моск. обл., г.Одинцово, ул. Парковая, д.7, кв.5.
Телефоны    т.д.596-27-27, т.р.962-01-13

З А Я В Л Е Н И Е
 
Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной роботы
Рынок ценных бумаг в Российской Федерации

в качестве руководителя кафедра утверждает
Сидорова Ивана Петровича
(Ф.И.О. в род. падеже)
начальника кредитного отдела АКБ “АВТОБАНК”,  
 т.р. 467-14-07
(занимаемая должность, телефон)

Руководитель ВКР согласен
(подпись)
Подпись студента

Представитель кафедры
(подпись)

ВСЕРОССИЙСКИЙ ЗАОЧНЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ
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Введение	10.05.2000
Глава 1. Экономическая роль фондового рынка
	05.02.2000
1.1. Необходимость развития рынка ценных бумаг
1.2. Основные этапы развития рынка ценных бумаг

Глава 2. Анализ и характеристика видов ценных бумаг в Российской Федерации
	12.03.2000
2.1. Виды ценных бумаг и их характеристика
2.2. .Частные ценные бумаги
2.3. Государственные ценные бумаги
2.4. Финансовые инструменты на рынке
Глава 3. Перспективы развития рынка ценных бумаг
	25.04.2000
3.1. Первичный рынок ценных бумаг
3.2. Вторичный рынок ценных бумаг
3.3. Совершенствование рынка ценных бумаг
Заключение	08.05.2000
Список литературы	20.04.2000 
Приложения	30.04.2000
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2. ВКР выполнена по заявке предприятия
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Приложение 3
Пример заполнения стандартных бланков по кафедре Банковских технологий

Заведующему кафедрой   Банковских технологий
(название кафедры)
проф. Немчинову В.К.
(уч.звание, фамилия и инициалы)
“Утверждаю”
Зав. кафедрой или представитель                 “ 01“ декабря 1999 г.
кафедры (для терподразделений)                                                   (дата)

Студент Иванов Ивана Иванович
 (фамилия, имя, отчество)
Группа	7/2					Личный номер Д933407
Адрес  143003, Моск. обл., г.Одинцово, ул. Парковая, д.7, кв.5.
Телефоны    т.д.596-27-27, т.р.962-01-13
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Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной роботы
Технология межбанковских взаимодействий в РФ

в качестве руководителя кафедра утверждает
Петрова Петра Петровича
(Ф.И.О. в род. падеже)
начальника отдела автоматизации межбанковских расчетов АКБ “МЕГАПОЛИС”, т.р. 367-12-07
(занимаемая должность, телефон)

Руководитель ВКР согласен
(подпись)
Подпись студента

Представитель кафедры
(подпись)
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	Примечание


Введение	10.05.2000
Глава 1. Сущность и особенности межбанковских  взаимодействий
	05.02.2000
1.1. Понятие, сущность и особенности взаимодействия банков в многоуровневой банковской системе
1.2. Эволюция межбанковских взаимодействий
1.3. Межбанковское  взаимодействие в современных зарубежных банковских системах
Глава 2. Анализ современного состояния межбанковского взаимодействия в РФ
	12.03.2000
2.1. Технология расчетов через расчетно-кассовые центры
2.2. .Электронные платежи в банковской системе России
2.3. Недостатки взаимодействия коммерческих и Центрального  банков в РФ
Глава 3. Совершенствование технологии межбанковского взаимодействия
	25.04.2000
3.1. Пути развития электронной системы межбанковского взаимодействия
3.2. Развитие клиринга в Российской Федерации
3.3. Повышение надежности межбанковского взаимодействия
Заключение	08.05.2000
Список литературы	20.04.2000 
Приложения	30.04.2000
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Руководитель
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Руководитель                                                                      Петров П.П.
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			(подпись) 						(Ф.И.О.)
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) Д933407
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№ 6
номер ГАК

	    2  3  4  5
	   2  3  4  5
	    2  3  4  5

	оценка науч.руковод.
	оценка рецензента
	оценка ГАК




1. ВКР выполнена по теме, предложенной студентом
2. ВКР выполнена по заявке предприятия
3. Тема ВКР относится к области фундаментальных и поисковых научных исследований

Выпускная квалификационная работа рекомендована:

1. к опубликованию
2. к внедрению
3. внедрена


Студент
(подпись)
Представитель выпускающей кафедры
(подпись)
Секретарь ГАК
(подпись)
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Приложение 4
Примеры оформления содержания ВКР


Тема: Система корреспондентских отношений между банками

Введение.

Глава 1. Сущность и основные принципы корреспондентских отношений банков.
1.1. Понятие, сущность и необходимость межбанковских корреспондентских отношений.
1.2. История развития межбанковских корреспондентских отношений.
1.3. Выбор партнеров и установление корреспондентских отношений.

Глава 2. Анализ корреспондентских отношений российских банков.
2.1. Корреспондентские отношения между ЦБ и коммерческими банками.
2.2. Корреспондентские отношения между коммерческими банками.
2.3. Особенности корреспондентских отношений с зарубежными банками.
2.4. Влияние кризиса 1998 г. на поддержание и развитие корреспондентских отношений в РФ.

Глава 3. Перспективы развития межбанковских корреспондентских отношений .
3.1. Перспективы развития корреспондентских отношений с банками 11 европейских стран в связи с введением единой европейской валюты.
3.2. Особенности  дальнейшего развития корреспондентских отношений с банками европейских стран не вошедших в       Европейский  союз, а также с     банками стран        Америки и     Азии.
3.2. Развитие  корреспондентских  отношений с банками стран    Восточной Европы,  СНГ и Балтии.

Заключение. 
Список используемой литературы.

Приложения

Тема: Система корреспондентских отношений между банками

Введение.
Глава 1.   Понятие межбанковских расчетов и их эволюция.
1.1. Сущность и необходимость системы межбанковских расчетов.
1.2. Этапы развития корреспондентских отношений между банками.
1.3. Принципы организации межбанковских расчетов.
1.4. Современные зарубежные системы межбанковских расчетов.

Глава 2. Современная система межбанковских расчетов России, её исследование и анализ.

2.1. Расчеты через расчетно-кассовые центры.
2.2. Расчеты через корреспондентские счета, открываемые в других банках.
2.3. Межбанковский клиринг
2.4. Электронные платежи.

Глава 3.   Концепция развития и повышения надежности системы межбанковских расчетов в России.

3.1. Развитие системы расчетов через расчетно-кассовые центры.
3.2. Совершенствование электронной системы платежей.
3.3. Развитие межбанковского клиринга.
Заключение. 

Список используемой литературы.

Приложения


Тема: Основные направления деятельности российских банков на рынке ценных бумаг.

Введение. 
Глава 1. Сущность и особенности банковских операций на рынке ценных бумаг. 
1.1. Особенность деятельности коммерческих банков на фондовом рынке 
1.2. Цели и виды банковских операций с ценными бумагами. 
1.3. Модели и страновые особенности участия коммерческих банков на фондовом рынке. 

Глава 2. Анализ основных направлений деятельности российских банков на рынке ценных бумаг. 
2.1. Особенности участия российских банков на фондовом рынке 
2.2. Операции российских банков с государственными ценными бумагами 
2.3. Участие российских банков на рынке корпоративных акций. 
2.4. Проблемы соответствия между сроками погашения активов банка и востребования пассивов. Использование ценных бумаг коммерческих банков для укрепления ресурсной базы
2.5. Влияние вложений в Государственные облигации на положение банков в период кризиса.

Глава 3. Перспективные направления деятельности коммерческих банков на фондовом рынке 
3.1. Создание эффективного механизма для осуществления банками своей деятельности на рынке ценных бумаг
3.2. Перестройка деятельности банков на рынке ценных бумаг в новых экономических и финансовых условиях.
3.3. Ориентация банков на вложение в ценные бумаги предприятий и организаций. Финансирование реального сектора экономики.
3.4. Перспективы развития рынка ГКО.
Заключение
Список литературы
Приложения

Тема: Отчетность коммерческого банка

Введение 

Глава 1. Понятие, сущность и виды отчетности коммерческого банка 
1.1 Понятие, экономическое содержание и значение  отчетности банка
1.2 Стандарты и принципы бухгалтерского учета и отчетности коммерческого банка
1.3 Виды отчетности коммерческого банка

Глава 2. Исследование порядка формирования отчетности коммерческого банка 
2.1 Бухгалтерская отчетность коммерческого банка и порядок ее формирования             
2.2 Финансовая отчетность коммерческого банка и порядок ее формирования
2.3. Особенности формирования консолидированной отчетности банка

Глава 3. Использование отчетности для анализа и совершенствования деятельности коммерческого банка 
3.1 Задачи и методы анализа отчетности коммерческого банка.
3.2 Порядок представления бухгалтерской отчетности в Банк России и ее анализ
3.3 Основные направления автоматизации анализа отчетности коммерческого  банка

Заключение

Список литературы.
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Тема: Электронные системы межбанковских операций

Введение 

Глава 1. Электронные системы межбанковских операций и анализ зарубежного опыта их развития.

1.1 Понятие и сущность межбанковских операций
1.2 История развития, классификация и основные составляющие современных электронных систем межбанковских операций
1.3 Анализ электронных систем межбанковских операций некоторых стран ЕЭС и США
1.4 Международные электронные системы межбанковских операций
1.5 Основные направления и проблемы создания электронных систем межбанковских операций за рубежом

Глава 2. Анализ современного состояния автоматизации межбанковских операций в РФ
2.1	 Состояние платежной системы РФ
2.2 	Особенности электронных платежей в РФ
2.3 	Анализ некоторых электронных систем межбанковских расчетов, разрабатываемых и используемых в РФ
2.4	 Основные проблемы развития электронных систем межбанковских операций в РФ

Глава 3. Направления развития электронных систем межбанковских операций в РФ
3.1	 Использование зарубежного опыта при внедрении современных банковских технологий в РФ
3.2 	Роль электронных систем межбанковских операций в развитии банковской системы РФ
3.3.	 Пути и методы совершенствования электронных систем межбанковских операций в РФ

Заключение

Список литературы.
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Приложение 5
Примеры формулировки цели и задач исследования


Целью данной работы является выявление основных тенденций, действующих в области операций российских коммерческих банков с ценными бумагами; определение влияния, которое оказывают проводимые операции с ценными бумагами на функционирование российской банковской системы, особенностей привлечения и размещения банками финансовых ресурсов; выработка мер, призванных стимулировать использование коммерческими банками механизмов фондового рынка для повышения устойчивости банковской системы и вывода российского народного хозяйства на стадию экономического роста.
Достижение поставленной цели требует рассмотрения ряда более частных проблем и решения следующих задач:
• представления обобщенной картины современной макроэкономической ситуации в России и вытекающих из нее особенностей функционирования коммерческих банков на фондовом рынке;
• выявления особенностей функционирования коммерческих банков как финансовых институтов, оперирующих на финансовом рынке, прежде всего рынке ценных бумаг;
• определения целей, которые преследует такой финансовый институт, как коммерческий банк, действуя на рынке ценных бумаг, и рассмотрения основных видов операций, совершаемых с фондовыми ценностями;
[bookmark: OCRUncertain004]• изучения странового опыта участия коммерческих банков на рынке корпоративных ценных бумаг, главным образом, на примере "англосаксонской" и "германской" моделей;
• исследования операций российских коммерческих банков с государственными ценными бумагами и выработка рекомендаций по совершенствованию их использования для поддержания ликвидности банковской системы и по сокращению уровня процентных рисков;
• обоснования необходимости участия российских коммерческих банков на рынке акций корпоративного сектора экономики как одной из важнейших предпосылок преодоления кризиса инвестиционной активности экономики России; 
• анализа операций по вексельному кредитованию экономики российскими коммерческими банками, причин их возникновения и границ использования.



Целью настоящей работы является исследование состояния рынка государственных ценных бумаг в Российской Федерации, анализ различных вариантов использования коммерческими банками инструментов этого рынка для извлечения дохода и определение направлений развития рынка ценных бумаг.
Для достижения указанной цели были поставлены и решены следующие задачи:
· Изучить причины возникновения и сущность рынка государственных ценных бумаг;
· Рассмотреть виды и особенности развития рынка государственных ценных бумаг в Российской Федерации, а также состояние рынка в настоящее время;
· Определить роль коммерческих банков на рынке ценных бумаг, типы проводимых операций и технологию работы коммерческими банками с различными видами государственных ценных бумаг;
· Рассмотреть бухгалтерский учет коммерческими банками различных операций с государственными ценными бумагами;
· Определить и сформулировать основные направления восстановления и дальнейшего развития рынка ценных бумаг в Российской Федерации и пути совершенствования деятельности коммерческих банков на этом рынке.


Приложение 6

Памятка руководителя выпускной квалификационной работой *

Руководитель ВКР должен дать отзыв о работе студента в период написания ВКР.  В отзыве необходимо отразить:
· подготовленность студента к профессиональной деятельности в соответствии с Государственным образовательным стандартом по специальности
· умение работать с литературой (в полной ли мере студент ознакомлен с новейшей литературе по рассматриваемой теме, знает ли законы, постановления органов исполнительной власти и т.д.)
· владение методами анализа экономических ситуаций и явлений
· умение отстаивать собственную точку зрения, делать обоснованные выводы и предложения
Следует отметить также умение организовать работу, трудолюбие, ответственность и прочие качества выпускника.  В отзыве руководитель должен дать оценку работы выпускника в период написания ВКР.
Отзыв должен быть на 2 стр. рукописного или печатного текста.

* Перепечатано из общеинститутских требований

Памятка рецензента выпускной квалификационной работы *

В рецензии требуется провести анализ содержания, оформления ВКР.
Особое внимание следует уделить рассмотрению следующих вопросов:
· полнота и глубина рассмотрения проблемы, соответствующей теме ВКР
· полнота использования отечественной и зарубежной литературы
· позиция автора, ее обоснованность
· используемые методы анализа проблемы
· обоснованность выводов и предложений
· достижимость целей, поставленных при написании ВКР
· качество оформления (графические материалы, правильность ссылок на литературу, оформление списка литературы и т.д.)
В заключении необходима оценка ВКР по 4-х бальной (от 2-х до 5-ти). Рецензия может быть представлена в рукописном или печатном виде и занимать до 2-х страниц текста.



































Приложение 7
Документальные источники информации

Первичные документы и издания
 (
Непубликуемые
) (
Опубликованные
)


Непериодические            Периодические       Продолжающиеся                  -  отчетная             
Издания                             издания                    издания                                         научно-
(книги и брошюры)                                                                                                     техническая
_________________      _____________         _________________                   документация      
монографии                    -  журналы                -  бюллетени                               -   диссертации
- известия                         - газеты                     - научные издания                   -    депонированные  
- научно-популярные                                       - труды                                              рукописи
издания                                                                 - ученые записки                      -   предварительные
- материалы научных                                       -  сборники                                      публикации
конференций                                                                                                                   (препринты)
- официальные                                                                                                           -   технологические
издания                                                                                                                           инструкции
- сборники                                                                                                                   -  рационализаторские
                                                                                                                                           предложения
                                                                                                                                        -  архивные
                                                                                                                                            документы
                                                                                                                                        -  другие 

                                                специальные виды
                                                 технических
                                                 изданий
                                                 _________________
                                                 - нормативно-технические
                                                 -  производственные
                                                 -  патентно-лицензионные
                                                 - алгоритмы и программы
                                                 -  планово-отчетные
·                            - рекламные



















Приложение 7
(продолжение)



Документальные источники информации

Вторичные документы и издания



Информационные    Справочная           Каталоги и                Библиографические
Издания                       литература            картотеки                  издания
_______________            _____________              _____________                ____________________
сигнальная                       энциклопедии               основные                            периодические
информация,                    общие                              алфавитный                      непериодические  
реферативные                  отраслевые                     систематический    
журналы,                          справочные                    предметный
экспресс                             издания                           вспомогательные:
информация,                    словари                           алфавитный  
печатные                           энциклопедические     тематический       
карточки,                          толковые                         по видам издания        
обзоры,                              терминологические
реферативные                  дву- и много-
аналитические                язычные 
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