МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ 
И ОФОРМЛЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

1. Общие указания.
Учебным планом по специальности для студентов очной и заочной формы обучения по дисциплине «Административное право» предусмотрено написание контрольных работ, что является необходимым условием для успешного усвоения ими основных положений данной дисциплины и служит допуском к сдаче экзамена по курсу во время зачетной сессии. Номер варианта контрольной работы соответствует последней цифре зачетной книжки студента.
Перечень вариантов контрольной работы разрабатывается доцентом кафедры государственно-правовых дисциплин. Каждая контрольная работа содержит один теоретический вопрос, таблицу сравнительного исследования, анализ административного правонарушения, которые варьируются в зависимости от варианта. 
В первом вопросе необходимо раскрыть предложенную административно-правовую категорию в соответствии с примерным планом.
Второй вопрос – заполнить сравнительную таблицу.
Третий вопрос –  провести разбор обозначенной статьи Кодекса РФ об административных правонарушениях, т.е.:
· указать объект, объективную сторону, субъект, субъективную сторону; 
· указать орган (должностное лицо), которое рассматривает и разрешает данное правонарушение;
· указать вид состава правонарушения (формальный или материальный);
· указать вид диспозиции (простая, описательная, ссылочная, бланкетная);
· указать вид санкции (абсолютно-определенная, относительно-определенная и альтернативная).
Контрольная работа – самостоятельный труд студента,  который способствует углублённому изучению пройденного материала. 
Цель выполняемой работы:
- получить глубокие  знания выбранной темы;
Основные задачи выполняемой работы:
1) закрепление полученных ранее теоретических знаний;
2) выработка навыков самостоятельной научно-исследовательской работы;
3) выяснение подготовленности студента к будущей практической работе;
Весь процесс написания контрольной работы можно условно разделить на следующие этапы:
· определение установленного варианта  контрольной работы;
· изучение литературы, относящейся к теме работы;
· оформление контрольной работы, представление её на кафедру для регистрации и рецензирования;
· защита контрольной работы.
Подготовку контрольной работы следует начинать с повторения соответствующего раздела учебника, учебных пособий по данной теме и конспектов лекций прочитанных ранее. Приступать к выполнению работы без изучения основных положений и понятий науки, не следует, так как в этом случае студент, как правило, плохо ориентируется в материале, не может отграничить смежные вопросы и сосредоточить внимание на основных, первостепенных проблемах рассматриваемой темы. 

2. Требования к содержанию контрольной работы
В содержании контрольной работы необходимо показать знание рекомендованной литературы по данным вопросам, но при этом следует правильно пользоваться первоисточниками, избегать чрезмерного цитирования. При использовании цитат необходимо указывать точные ссылки на используемый источник: указание автора (авторов), название работы, место и год издания, страницы.
В процессе работы над первоисточниками целесообразно делать записи, выписки абзацев, цитат, относящихся к избранной теме. При изучении специальной юридической литературы (монографий, статей, рецензий и т.д.) важно обратить внимание на различные точки зрения авторов по исследуемому вопросу, на его приводимую аргументацию и выводы, которыми опровергаются иные концепции.
Кроме рекомендованной специальной юридической литературы, можно использовать любую дополнительную юридическую литературу, которая необходима для раскрытия темы контрольной работы. Если в период написания контрольной работы были приняты новые нормативно-правовые акты, относящиеся к излагаемой теме, их необходимо изучить и использовать при её выполнении.
В конце контрольной работы приводится полный библиографический перечень использованных нормативно-правовых актов и специальной юридической литературы. Данный список условно можно подразделить на следующие части:
1. Нормативно-правовые акты (даются по их юридической силе). 
2. Учебники, учебные пособия.
3. Монографии, учебные, учебно-практические пособия.
4. Периодическая печать. 
Первоисточники 2,3,4 даются по алфавиту.
Оформление библиографических ссылок осуществляется в следующем порядке: 
1. Фамилия и инициалы автора (коллектив авторов) в именительном падеже. При наличии трех и более авторов допускается указывать фамилии и инициалы первых двух и добавить «и др.». Если книга написана авторским коллективом, то ссылка делается на название книги и её редактора. Фамилию и инициалы редактора помещают после названия книги.
2. Полное название первоисточника в именительном падеже.
3. Место издания (допускается сокращение названия только таких городов: Москва – М.; Ленинград – Л.; Санкт-Петербург – СПб.
4. Год издания.
5. Общее количество страниц в работе, например: Лавров В.П. Особенности расследования нераскрытых преступлений прошлых лет. – М.: ВШ МВД СССР, 1972. - 88с. 
Ссылки на журнальную или газетную статью должны содержать кроме указанных выше данных, сведения о названии журнала или газеты. Например: Куликов А. Глобальная угроза XXI века // Юрист. 2001, № 12, С. 8-10;   Иванов В. Кто допустил Дудаева к российским арсеналам // Российская газета, № 52 (1163) от 15 марта 1995.
Ссылки на статью в сети Интернет должны содержать: фамилию и инициалы автора, название статьи, а также сетевой адрес. Например: Александров Д.К. Интернет - праву быть // http: / www. russianlaw.net/law/doc/a122.htm
Ссылки на нормативный акт делаются с указанием Собрания законодательства РФ, исключение могут составлять ссылки на Российскую газету в том случае, если данный нормативный акт еще не опубликован в СЗ РФ. Например: Закон Российской Федерации № 150-ФЗ «Об оружии» от 13 декабря 1996 г. // Собрание законодательства РФ. 1996. № 51. ст. 5681; Федеральный закон «Об оперативно-розыскной деятельности». Принят Государственной Думой 5 июля 1995 г., вступил в силу 18 августа 1995 г. // Российская газета,  № 71 (1254) от 18 августа 1995.
При использовании цитат, идей, проблем, заимствованных у отдельных авторов, статистических данных необходимо правильно и точно делать внутритекстовые ссылки на первоисточник.
Ссылки на используемые первоисточники можно делать в конце каждой страницы, либо в конце всей работы, нумерация может начинаться на каждой странице, либо быть сплошной.
Правила оформления внутритекстовых ссылок:
а) цитаты:
Так, А.М. Барнашов рассматривает разделение властей как разделение труда и «попытки разделения верховной власти между различными социальными силами»[1].
б) цитирование не по первоисточнику осуществляется при его отсутствии в библиотеке. В таких случаях сноски даются на работу того автора, который делает ее в своей работе. (например, автор в тексте употребляет цитату Беккариа Ч.М., взятую из работы Решетникова Ф.М. «Беккариа Ч.М.». М., 1981.)
…В свое время еще Чезаре Беккариа отмечал: «чем скорее следует наказание за преступление, чем ближе к нему, тем оно справедливее, тем оно полезнее»[2].
1 Барнашов А.М. Теория разделения властей: становление, развитие, применение. Томск, 1988. С. 4.
2 Цит. По кн.: Решетников Ф.М. Беккариа Ч.М. М., 1981. С. 123.
Во внутритекстовой ссылке должен быть точно указан номер страницы откуда взята цитата, идея, фрагмент текста.. При наличии разных точек зрения, существующих в специальной  юридической литературе по вопросам раскрываемой темы, необходимо изучить наиболее распространенные из них, указать их в работе, провести сравнение и попытаться высказать своё мнение либо аргументировано поддержать мнение кого-либо из авторов. Теоретические положения и выводы студент может подтверждать самостоятельно подобранными примерами из истории развития вопроса, настоящей действительности и юридической практики. 
Недопустимо механическое переписывание текста из какого-либо источника, использование устаревших нормативных актов, статистических и фактических данных.

3. Порядок выполнения контрольной работы
Контрольная работа излагается логически последовательно, грамотно и разборчиво. Каждая работа обязательно должна иметь титульный лист (См. Приложение 1). Он содержит название высшего учебного заведения, номер варианта контрольной работы, фамилию, инициалы, учёное звание и степень научного руководителя, фамилию, инициалы автора, место работ и занимаемую должность, контактный телефон, номер группы.
На следующем листе даётся план контрольной работы. План включает в себя: название всех разделов и список литературы (Приложение 3).
Излагая вопрос, каждый новый смысловой абзац необходимо начать с красной строки. Закончить изложение вопроса следует выводом, итогом по содержанию данного раздела.
В конце работы ставится подпись студента и дата.
Страницы контрольной работы должны иметь нумерацию (сквозной). Номер страницы ставится вверху посредине, либо в правом углу. На титульном листе номер страницы не ставится. Оптимальный объём контрольной работы  25-30 страниц рукописного текста или 15-20 страниц машинописного текста (размер шрифта № 14 на компьютере) через два интервала (полуторный на компьютере) на стандартных листах формата А-4 (210*297мм), поля: верхнее –20мм, нижнее –20мм,  левое –30мм, правое –15мм. 
В тексте контрольной работы не допускается произвольное сокращение слов (кроме общепринятых)
Дополнительно контрольная работа может иметь приложения (схемы, графики, диаграммы, фотографии и т.д.)
По всем возникшим вопросам студенту следует обращаться за консультацией на кафедру. Срок выполнения контрольной работы определяется кафедрой. Срок проверки контрольной работы не более 3 дней.

4. Порядок защиты контрольной работы
Контрольная работа подлежит обязательной защите. Получив проверенную работу, студент должен внимательно ознакомиться с рецензией, пометками на полях и выполнить все указания научного руководителя. Если работа не допущена до защиты, необходимо ознакомиться с рецензией, доработать контрольная работу, устранив все недостатки, указанные научным руководителем, и в новом варианте сдать на проверку.
В установленный кафедрой срок исполнитель обязан явиться на защиту контрольной работы, имея с собой последний вариант, рецензию на первый вариант с замечаниями руководителя и зачётную книжку.
При защите студент должен быть готов ответить на вопросы по всем теоретическим положениям работы.
Оценка работы производится по четырёхбальной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». После защиты положительная оценка выставляется в зачётную книжку. Защищённые контрольные работы не возвращаются и хранятся в фонде кафедры.


ВАРИАНТЫ
контрольных работ 
Вариант 0.
1. Государственное управление,  как  объект  административно-правового регулирования.
Государственное управление: понятие, черты, функции.
Принципы государственного управления.
Соотношение государственного  управления  и  исполнительной власти.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Административное задержание
	Привод
	Доставление

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 6.8 «Незаконное приобретение либо хранение наркотических средств или психотропных веществ, а также оборот их аналогов». 

Вариант 1.
1. Административное право, как отрасль права.
Административное  право:  предмет, метод, система.
Принципы и источники административного права. 
Соотношение административного права с другими  отраслями права.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Административный  арест
	Лишение специального права
	Дисквалификация

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 7.27. «Мелкое хищение». 

Вариант 2.
1. Механизм административно-правового регулирования.
Понятие механизма административно-правового регулирования и его элементы.
Административно-правовых норм: понятие, черты, структура, виды, реализация.
Административно-правовых отношений: понятие, черты, структура  и  виды.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Административное задержание
	Административный арест
	Лишение специального права

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 7.17 «Уничтожение или повреждение чужого имущества».


Вариант 3.
1. Субъекты административного права.
· Общая характеристика субъектов административного права.
· Индивидуальные субъекты административного права.
· Коллективные субъекты административного права.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Доставление
	Привод

	Дисквалификация

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 12.33. «Повреждение дорог, железнодорожных переездов и других дорожных сооружений».		

Вариант 4.
1. Административно-правовые формы и методы.
· Понятие и сущность административно-правовых форм.
· Классификация административно-правовых форм.
· Понятие, сущность и виды административно-правовых методов.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Лишение специального права
	Административное задержание
	Дисквалификация

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 14.7. «Обман потребителей».
Вариант 5.
1.  Административное правонарушение.
Понятие, признаки административного проступка.
Состав административного правонарушения.
Отличие административного правонарушения от  преступления и        дисциплинарного проступка.
     2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Доставление
	Административный арест
	Привод

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 20.1 «Мелкое хулиганство».

Вариант 6.
1.  Административная ответственность.
· Понятие и черты административной ответственности.
· Административные наказания.
· Обстоятельства,  освобождающие от административной ответственности.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Дисквалификация 
	Привод
	Административный арест

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3.  Статья  6.11 «Занятие проституцией».

Вариант 7.
Административный процесс.
Административный процесс: понятие, черты.
Административные производства.
Соотношение административного процесса с иными юридическими процессами.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Доставление
	Лишение специального права
	Привод

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 19.23 «Подделка документов, штампов, печатей или бланков, их использование передача либо сбыт».

Вариант 8.
1. Производство по делам об административных  правонарушениях.
Задачи производства по делам  об административных правонарушениях.
· Принципы производства по делам  об административных правонарушениях
· Обстоятельства, исключающие производство по делам  об административных правонарушениях.
2. Заполнить сравнительную карту.
	
Признаки
	Виды мер

	
	Административное задержание
	Привод
	Административный арест

	Фактическое основание
	
	
	

	Статья КоАП РФ
	
	
	

	Срок
	
	
	

	Цель
	
	
	

	Процессуальное оформление
	
	
	


3. Статья 19.16. «Умышленная порча удостоверения личности гражданина (паспорта) либо утрата удостоверения личности гражданина (паспорта) по небрежности».

Вариант 9.
1. Стадии производства по делам об административных правонарушениях.
· Общая характеристика стадий производства по делам об административных правонарушениях.
· Стадия административного расследования и рассмотрения дела.
· Стадия пересмотра и исполнения постановления по делу.
2. Заполнить сравнительную карту.
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3. Статья 19.15 «Проживание гражданина Российской Федерации без удостоверения личности гражданина (паспорта) или без регистрации». 
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