Министерство образования и науки Российской Федерации
Российская экономическая академия им. Г.В. Плеханова


Финансовый факультет


Кафедра «Финансов и цен»

















Методические рекомендации 
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ






















Москва 2006


Составители: 	д-р экон. наук О.В. Грядовая 
 		канд. экон. наук канд. М.В. Забродина

Под общей редакцией д-ра экон. наук В.А. Слепова

























Методические рекомендации по выполнению дипломных работ / Сост. О.В. Грядовая, М.В. Забродина. Под ред. В.А. Слепова. – М.: Изд-во Рос. .эконом .акад., 2006 -22с.
Для студентов экономических специальностей













ОГЛАВЛЕНИЕ

1.	Выбор темы  дипломной работы, составление плана  дипломной  работы	4
2.	СТРУКТУРА  ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ	4
4. 	РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ И ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ	11
5. 	ТРЕБОВАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯ ПУБЛИЧНОЙ ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ	12
Пример оформления рецензии на дипломную работу	14
Пример оформления титульного листа на дипломную работу	15
Пример оформления заявления на дипломную работу	16










1. [bookmark: _Toc153710075]Выбор темы  дипломной работы, составление плана  дипломной  работы
Дипломная работа (дипломный проект) является квалификационной работой,   которая завершает процесс обучения  студента в ВУЗе и показывает уровень подготовки  студента по выбранной специализации, возможность применять полученные знания в практической деятельности. 
Темы дипломных работ (дипломных проектов) разрабатываются преподавателями кафедры, утверждаются Советом института и предоставляются студентам для ознакомления и  выбора не позднее трех месяцев до защиты работы  в экзаменационной комиссии.
Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.
Темы дипломных работ (дипломных проектов)  составлены таким образом, чтобы в процессе их выполнения студент показал уровень своих знаний по профилирующим предметам, смог  провести теоретические и практические исследования по теме выбранной дипломной работы  с использованием статистических,  математических, графических и описательных  методов.
После  закрепления выбранной темы студенту назначают руководителя  дипломной работы, с которым  разрабатывается и утверждается задание на дипломную работу.
Студент должен: 
1. Изучить по теме теоретические, методологические, законодательные и нормативные документы по исследуемой проблеме дипломной работы.
2. На основании изучения законодательных и нормативных актов, методических рекомендаций и теоретических источников сформировать план,  определить структуру дипломной работы и составить список литературы.
3. Совместно с научным руководителем  обсудить  план дипломной работы, который в процессе прохождения преддипломной практики может быть уточнен по согласованию с научным руководителем в соответствии с местом и условиями прохождения практики, специфики исследуемого  объекта, наличия  условий для сбора необходимой информации и т.д.

2. [bookmark: _Toc153710076]СТРУКТУРА  ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа должна включать следующие элементы:
1. титульный лист;
2. оглавление;
3. введение;
4. основной текст;
5. заключение;
6. список использованной литературы и материалов, интернет-сайтов;
7. приложения.
В оглавлении указывается введение, главы и параграфы, заключение, список  использованной литературы и приложений с указанием страниц.
Во введении должно быть четко и кратко изложено следующее:
· актуальность темы дипломной работы;
· цель работы;
· задачи, решение которых обеспечивает достижение цели;
· порядок решения поставленных задач;
· содержание разделов (глав) дипломной работы.
Основной текст дипломной работы рекомендуется изложить в трех главах (разделах).
Первая глава посвящена теоретическим (методологическим) вопросам выбранной темы дипломной работы. В данной главе необходимо:
· четко и детально описать предмет (объект) исследования;
· проанализировать теоретические высказывания  различных авторов по данному предмету (объекту) исследования, при  этом необходимо обосновать свое  мнение по анализируемому вопросу или согласиться   с высказыванием отношения к ним самого автора дипломной работы;
· отметить недостатки и слабые стороны предмета (объекта)  исследования;
· проанализировать    функционирование аналогов предмета (объекта) исследования как  в России, так и за рубежом.
В главе не рекомендуется  пересказывать содержания учебников, специальной литературы, инструкций или использовать материалы Интернета  без ссылки на автора или источник информации. 
В качестве предмета (объекта) исследования в дипломной работе могут выступать:
· финансовый механизм организации, финансовая или денежно-кредитная система;
· организация (производственное или торговое предприятие, кредитное учреждение);
· процесс, протекающий в рамках анализируемой системы  (предприятия).
Во второй главе излагается практика финансовой деятельности, раскрывается действие финансового механизма предприятия на конкретном примере, т.е. на конкретном предприятии или отрасли. При написании данной главы используется финансовая отчетность организации, приводятся статистические данные по исследуемой тематике и т.д. 
В данной главе необходимо:
· описать исходную информацию, проанализировать ее достоверность и возможность использовать для решения поставленных задач;
· выбрать  количественные показатели для анализа достигнутого уровня развития предприятия;
· перечислить  критерии, позволяющие на основе  количественных показателей выбрать наиболее приемлемый вариант решения поставленных задач при существующих ограничениях;
В третьей главе на основе проведенных исследований  в предыдущих двух главах, разрабатываются методические и организационные предложения по совершенствованию финансового механизма организации, финансовой и денежно-кредитной системы.  Предлагаемые решения должны базироваться на конкретном  примере, что предполагает проведение расчетов,  обработку статистических данных для расчета необходимых оценочных финансовых показателей и представление их в виде графиков, диаграмм, таблиц. 
Проведенные расчеты должны позволить сделать практические рекомендации по  совершенствованию процессов протекающих в объекте исследования для получения положительного эффекта. 
В заключении описываются все полученные результаты исследования, отмечается новизна работы и личный вклад автора. Необходимо отметить практические предложения,   возможность их применения  и использования на практике. 
В список литературы, помещаемый в конце дипломной работы, вносятся только те источники, на которые делались ссылки по тексту. Допускается располагать список литературы по алфавиту или систематически. При этом литературу на иностранных языках, перечень Интернет – ресурсов  рекомендуется приводить в конце списка.

Пример:
Нормативные издания  или издания не имеющие индивидуального автора:
1. Гражданский кодекс РФ. М., 1995 Ч 1; 1996 Ч 2.
2. Налоговый кодекс РФ. М. 2000 Ч 1; 2001 Ч 2.
3. Федеральный закон от 28.07.04 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации, изменения в статью 19 Закона Российской Федерации «Об основах налоговой системы в Российской Федерации».
4. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2000). Утверждено приказом Минфина РФ от 27 января 2000 г. № 11н // Финансовая газета  № 36.
Книги одного, двух и трех авторов:
1. Финансы: Учебник / Под ред. д-ра экон. наук, проф. С.И. Лушина, д-ра   экон. Наук, проф. В.А. Слепова – 2-е изд., перераб. И доп. – М. : Экономистъ, 2003.
2. Ковалев В.В., Ковалев Вит. В. Финансовая отчетность и ее анализ (основы балансоведения): Учебное пособие –. М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2004.
3. Слепов В., Николаева Т. Ценообразование. Учебное пособие. М.: ИДФБК-Пресс,  2001.
Переводные издания:
1. Бригхем Юдж., Гапенски Л. Финансовый менеджмент (полный курс) 2т. СПб «Экономическая школа»,2001.  
2. Роберт В.Колб, Рикардо Дж. Родригес «Финансовый менеджмент» М.: «Финпресс», 2001.
Неопубликованные документы:
Диссертация:
1. Евдокимов А.В. Формирование денежных потоков в инвестиционной деятельности предприятия: Дис. …канд. экон. наук. – М.: Минфин РФ, 2004. – 180с.
Автореферат диссертации:
1. Евдокимов А.В. Формирование денежных потоков в инвестиционной деятельности предприятия: Автореферат дис. …канд. экон. наук. – М.: Минфин   РФ, 2004. – 44 с.
Книги зарубежных авторов:
1. Brigham Eugene F. Fundamentals of Financial Management. Sixth Edition. N-Y.: The Bryden Press, 1992.
2. Chandra Prassana. Finance Sense. An Easy Guide for Non-Finance Executives - New Delhi: Mc-Grow-Hill, 1993.
Интернет – ресурсы
1. www.Cfin.ru
2. www. Securities.com.ru
3. www.Rbc.ru
4. www.Cbr.ru
При систематическом расположении  список  литературы расположить в следующем порядке: 
· законы РФ;
· постановления Правительства РФ;
· указы Президента РФ;
· письма, инструкции, распоряжения министерств и ведомств;
· монографии;
· книги, научные разработки по теме;
· учебные издания;
· статьи из периодических изданий;
· справочные издания.

3. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ
Дипломная работа должна быть оформлена  в соответствии с требованиями, предъявляемыми к подобному виду работ, и сброшюрована в твердую обложку. 
Объем,  дипломной работы,  должен составлять 70-80 страниц печатного текста и  распределяться  по разделам.
· ведение – 3-4 страниц;
· первая глава – 15-18 страниц;
· вторая глава – 25-28 страниц;
· третья глава – 25-28 страниц;
· заключение – 4-5 страниц;
· список использованной литературы – 2-3 страницы.
При компьютерном наборе необходимо задать следующие параметры:
а) поля:
Верхнее – 2,0 см.;
Нижнее – 2,0 см.;
Левое – 3,5 см.;
Правое – 1,0 см.; 
б) шрифт – Times New Roman;
в) размер шрифта – 12;
г) размер между строками – полуторный.
Текст глав дипломной работы должен распределяться на параграфы. Главы должны быть пронумерованы арабскими цифрами в пределах всей работы. «Введение» и «Заключение» не нумеруются. Параграф нумеруется арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер параграфа должен состоять  из номера главы и номера параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа также следует ставить точку, например, «2.1.» (первый параграф второй главы). Номер соответствующей  главы или параграфа ставится в начале  заголовка. Заголовки глав, а также слова «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СОДЕРЖАНИЕ»,  «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ» следует располагать посредине строки без точки в конце и писать (печатать) прописными буквами. Заголовки параграфов пишутся строчными буквами (кроме первой прописной).
Подчеркивать заголовки  и переносить слова в заголовках не рекомендуется. Расстояние между заголовкам и последующим текстом должно быть равно двум межстрочным интервалам, расстояние между заголовком и последней строчкой предыдущего текста – трем межстрочным интервалам. Каждую главу следует начинать с нового листа (страницы), а параграфы продолжать, отступив от предыдущего текста 10 мм.
Нумерация страниц текста должна быть сквозной, первой страницей является титульный лист, второй – содержание. На последующих  страницах номер проставляется арабскими цифрами в правом нижнем углу без точки. На страницах 1 и 2 (титульный лист и содержание) номер страницы не ставится.
Рисунки и таблицы, которые расположены на отдельных страницах, тоже включаются в общую нумерацию.
Все иллюстрации (фотографии, схемы, гистограммы) обозначаются словом «Рисунок». Рисунки нумеруются последовательно в пределах главы и содержит информацию о номере главы и номера рисунка в разделе и должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте работы.
Формулы  размещаются отдельными строчками, нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенной точкой. непосредственно в тексте на уровне написанной формулы.
Пояснение символов используемых  в формуле следует приводить непосредственно под формулой в той последовательности,  в которой они приведены в формуле. Первую строку  пояснения начинают со слова «где».
Например:

Пример оформления формулы 
   
	Исо = (Соб х Дб)/Рб – (Сот х Дт)/Рт,                         	(3.1)

где:
Исо - изменение скорости оборачиваемости оборотных активов в днях (+ ускорение; - замедление);
СОб, СОт - средние остатки производственных запасов и  готовой продукции в базовом и текущем периоде (тыс.руб.);
Рб, Рб - полная себестоимость реализованной товарной продукции (объема продаж) в базовом и текущем периоде (тыс.руб.);
Дб, Дт - длительность базового и текущего периода в днях.

r= (1+ r / p)p-1,                                                                        (3.2)

где:
r - номинальная годовая ставка
р -  частота капитализации процентов в течение года
Цифровой материал оформляется в виде таблиц. Таблицы имеют заголовок, который необходимо помещать над таблицей посредине.
Например:

Образец заполнения таблицы

Таблица 2.1.

Расчет отклонений затрат предприятия «АВС», руб.

	Наименование
	План, 
ед.
	Факт.,
 ед.
	Отклонение, ед.
	Отклонение, %

	Материальные затраты
	600
	892
	+292
	49,0

	Условно-постоянные затраты
	500
	400
	-100
	-20,0

	Итого
	1 100
	1292
	+192
	17,45



Графики, диаграммы, схемы, пиктограммы и другие графические средства отображения информации называются рисунками и приводятся непосредственно в тексте.


Пример оформления рисунка 




Рис. 2.7. Расчет оптимального  размера заказа по данным предприятия «АВС»:
TСC – (Total Carrying Costs)  -  общие годовые затраты по хранению;
TOC – (Total Ordering Costs)  -  общие затраты по выполнению заказов;
TIC – (Total Inventory Costs) -  общие затраты по поддержанию запасов. 

Текст под иллюстрацией, поясняющий ее содержание  содержит условное  сокращение, порядковый номер состоящий из номера раздела и номера рисунка и наименование.
Количество и качество представленного материала в виде диаграмм, графиков, диаграмм и приложений свидетельствует о глубине проработки теоретического и практического материала по избранной теме,  качество подобранного материала и обоснованность выводов и предложений.
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Законченная дипломная работа подписывается слушателем (на титульном листе и на последней странице содержательной части аттестационной работы, т.е. после заключения) и представляется руководителю. После ознакомления и одобрения  дипломной работы руководитель дает подробный отзыв о ее содержании, подписывает титульный лист и представляет работу на рецензию. На основании представленной дипломной работы, отзыва научного руководителя и рецензии, выполненной внешним рецензентом,  заведующий кафедрой или его заместитель решает вопрос о допуске ее к защите, подписывая титульный лист работы.
В установленные приказом Президента РЭА им. Г.В. Плеханова сроки слушатель представляет на кафедру надлежащим образом оформленную и допущенную к защите дипломную работу в печатном виде и на магнитном носителе, отзыв научного руководителя и внешнюю рецензию. Каждый из представленных документов регистрируется на кафедре в журнале регистрации сданных дипломных работ. Дипломные  работы хранятся в Академии и перед защитой на руки не выдаются. 
Рецензентами могут выступать руководители и высококвалифицированные специалисты сторонних предприятий и организаций, специалисты научно-исследовательских институтов по материалам которой выполнена  дипломная работа.
После анализа дипломной работы, рецензент составляет по результатам письменную рецензию. Его подпись заверяется печатью учреждения по месту работы. После рецензирования в дипломной работе правки не допускаются, слушателю предоставляется возможность ознакомиться с содержанием рецензии до заседания государственной аттестационной комиссии (ГАК).

[bookmark: _Toc153710078]5. 	ТРЕБОВАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯ ПУБЛИЧНОЙ ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Подготовка к публичной защите работы перед ГАК состоит в составлении тезисов доклада, подборе иллюстративных материалов, таблиц, схем, диаграмм, гистограмм.
Защита дипломной работы проводится на открытом заседании государственной комиссии согласно положению о ГАК. ГАК состоит из экзаменационных комиссий.  Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий, обеспечивает единство требований к выпускникам. 
Председатель ГАК утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации.
Экзаменационные комиссии формируются из научно-педагогического персонала академии и лиц, приглашенных из сторонних организаций. Председатели экзаменационных комиссий являются заместителями председателя ГАК.
К итоговой государственной аттестации допускаются лица, завершившие полный курс обучения по профессиональной программе, предусмотренной учебным планом.
Защита дипломной работы (дипломного проекта) проводится на заседании экзаменационной комиссии с участием не менее двух трети ее состава.
На заседании государственной аттестационной комиссии представляются приказ о закреплении тем и научных руководителей дипломной  работы, письменный отзыв научного руководителя, письменное заключение рецензента.
Перед защитой ответственный секретарь ГАК передает председателю все перечисленные документы. Для защиты работы дипломнику предоставляется слово для доклада в течение 10-15 минут. 
В течение этого времени дипломник должен кратко обосновать актуальность темы, раскрыть цель и основное содержание работы. Особое внимание в докладе необходимо уделить предложенным в работе рекомендациям, направленным на комплексное совершенствование функционирования предприятия в рыночных условиях, организацию внедрения новации, разработанный слушателем функциональной области. Желательно, чтобы письменное содержание своей работы слушатель излагал свободно, не читая письменного текста. В процессе выступления можно корректно использовать наглядные пособия раздаточный материал для членов ГАК и ее председателя. Они призваны помочь усилить доказательность выводов и предложений слушателя, облегчить его выступление.
После доклада оглашается рецензия на дипломную работу и слушателю предоставляется слово для ответа на замечания рецензента. Дипломник должен ответить на критические замечания рецензента, соглашаясь с ними или давая обоснования возражения. Затем члены ГАК и присутствующие на защите задают слушателю вопросы, имеющие непосредственное отношение к теме дипломной работы. Возможны вопросы, касающиеся  других аспектов деятельности предприятия.
Ответы слушателя на вопросы и критические высказывания присутствующих на заседании ГАК должны быть краткими и касаться только существа дела. В ответах и выводах следует оперировать фактами и практическими данными, полученными в результате выполнения дипломной  работы.
По окончании публичной защиты проводится закрытое совещание членов ГАК, где обсуждаются результаты защиты, и определяется общая оценка защиты дипломной работы по четырех балльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» «неудовлетворительно»), которая оглашается после закрытого обсуждения ГАК.
Для слушателей, не защитивших дипломную работу в установленные сроки по уважительной причине, подтвержденной документально, председателем ГАК может быть назначена специальная защита, но только в дни графика заседания комиссии. 



Приложение 1.
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РЕЦЕНЗИЯ
на дипломную работу студента 5 курса
Финансового факультета

      на тему:__________________________________________

Рецензия выдается сторонней организацией на основании рассмотрения и оценки подготовленной студентом дипломной работы. Содержание рецензии излагается в свободной форме с выделением следующих основных моментов:
· актуальность темы дипломной работы, обусловленная требованиями развития экономики в рамках России, других странах, международном масштабе, недостаточностью разработки основных вопросов темы в экономической литературе российских и зарубежных авторов;
· основные вопросы (проблемы), рассмотренные в работе для наиболее полного раскрытия темы, при этом можно отметить наиболее удачно изложенные положения,  новые выводы и предложения сделанные автором;
· информационная основа на которой базируется исследование, отметив ее полноту или недостаточность;
· способности автора работы к рациональному сбору, комплектованию, группировке и анализу экономической информации к проведению  аналитических исследований в области экономики и финансов возможности делать обоснованные  выводы и предложения на основании информации собранной в период прохождения преддипломной практики а также общеэкономической информации, собранной в период прохождения практики а также общеэкономической информации о состоянии современной экономики и финансов и перспектив их развития;
· недостатки присущие дипломной работе (неполнота изложения некоторых вопросов замеченные ошибки в структуре и содержании работы неверно сделанные или недостаточно обоснованные выводы и предложения);
· оценка всей работы с учетом ее соответствия (полного или частичного) требованиям предъявляемым к дипломным работам.  Если по каким-то параметрам такого соответствия нет, то следует обратить на них внимание и показать их влияние на общую оценку работы.
Рецензия может быть отпечатана на бланке организации, в которой работает рецензент  или на обычном листе бумаги, подписана и заверена печатью.
Приложение 2 
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
РОССИЙСКАЯ ЭКОНОМИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ ИМ. Г.В. ПЛЕХАНОВА


Финансовый факультет


Кафедра финансов и цен


Специальность: «Финансы и кредит»

Специализация: «Финансовый менеджмент»


«УТВЕРЖДАЮ»
Заведующий  кафедрой  
финансов и цен
________________В.А. Слепов
«____»  ______________  200_ г.


ДИПЛОМНАЯ   РАБОТА

Тема:    Разработка  инвестиционной политики предприятия 





Выполнил студент Финансового факультета дневного (вечернего) отделения, 5 курса, 
группы № _____
	
(Ф.И.О. студента)
 ___________________________
(подпись студента)
Научный руководитель:
	
(Ф.И.О. научного руководителя)
 ___________________________
(подпись научного руководителя)





Москва  200_ г.

Приложение 3 
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Зав. кафедрой финансов и цен 
проф. Слепову В.А. 
от студента (ки) Финансового факультета (дневного, вечернего) отделения, группы №________

_________________________________
(Фамилия, Имя
_________________________________ 
Отчество полностью)
Контактный телефон
_________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу утвердить тему дипломной работы в следующей редакции: «____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» и утвердить научного руководителя.

	
«_____» _______________ 200__ г. 	______________
(подпись)

Научный руководитель:
_________________________________
(должность, ученая степень, ФИО - заполняется
_________________________________
руководством кафедры)
___________________
(подпись научного руководителя)

Тема и научный руководитель утверждены на заседании кафедры финансов и цен
от «_____» _______________ 200__ г., протокол № ____.
 (
Эту часть заявления заполняет руководство кафедры
)
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