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В развитие Закона "О науке и государственной научно-технической политике" Правительством Российской Федерации принято Постановление от 24 июля 1997 г.  № 950 "Об утверждении Положения о государственной системе научно-технической информации".
Данным "Положением" Всероссийский научно-исследовательский институт экономики минерального сырья и недропользования наряду с Росссийским федеральным геологическим фондом и Всероссийской геологической библиотекой отнесен к федеральным органам научно-технической информации, обеспечивающим формирование, ведение и организацию использования федеральных фондов, научно-технической информации по геологии и минерально-сырьевым ресурсам.
Изданным в развитие упомянутого Постановления Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации (МПР России) от 03.09.97 за № 143 "О государственной системе научно-технической информации" пунктом 3 на ВИЭМС возложены координация и методическое руководство работами по созданию и функционированию системы научно-технической информации по геологии, минерально-сырьевым и водным ресурсам.
Согласно данному приказу, ВИЭМС разработал рекомендации по оформлению машиночитаемых информационных карт на отчеты о результатах завершенных работ по геологическому изучению недр, а также на отчеты о выполненных этапах геологоразведочных работ 
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Настоящие Методические рекомендации устанавливает общие требования, структуру и правила оформления машиночитаемой информационной карты (ИК) на отчеты о результатах завершенных работ или их этапах по геологическому изучению недр, прошедших обязательную регистрацию в Российском геологическом фонде (Росгеолфонде) или территориальных фондах геологической информации (ТГФ), или во Всероссийском научно-техническом информационном центре (ВНТИЦентр), выполняемые научно-исследовательскими организациями, их филиалами и отделениями, производственными объединениями, экспедициями и другими организациями независимо от их ведомственной подчиненности.
ВИЭМС, на основе получаемой реферативной информации в виде машиночитаемых ИК, создает базу данных (БД), которая на машиночитаемых носителях рассылается или передается, в установленном МПР России порядке по подписке, любым заинтересованным организациям для осуществления справочно-информационного обслуживания (СИО) специалистов.
При создании базы данных (БД) на основе ИК строго соблюдается международный коммуникативный формат ISO-2709[footnoteRef:1]1, что позволяет легко осуществлять поставку БД и их загрузку в любые автоматизированные информационно-поисковые системы. [1: 1 Формат обмена ISO –2709. Приложение 2 // Пакет прикладных программ CDS/ISIS/M версия 2.3: Методические материалы и документация по пакетам прикладных программ / МЦНТИ.-М., 1991.- вып. 70. – с. 171 – 173.] 

Информируя специалистов как геологической, так и других отраслей о законченных работах, ВИЭМС осуществляет рекламу выполненных геологических исследований. Специалисты, ознакомившись на основе баз данных или публикаций с рефератами, имеют возможность обратиться в установленном МПР России порядке к авторам разработки (отчета), а также к организациям-хранителям отчета и получить более полную информацию на коммерческой или другой основе. Поэтому своевременное направление машиночитаемых ИК в ВИЭМС осуществляется прежде всего в интересах организаций-исполнителей.
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В настоящем Методическом руководстве использованы ссылки на следующие стандарты:
ГОСТ 7.1-84 Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления
ГОСТ 7.9-95 Система информационно-библиографической документации. Реферат и аннотация
ГОСТ 7.12-93  Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке
ГОСТ 7.19-85 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Коммуникационный формат для обмена библиографическими данными на магнитной ленте. Содержание записи
ГОСТ 7.32-91 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления
ГОСТ 7.63-90 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о геологическом изучении недр. Общие требования к содержанию и оформлению
Временное положение о порядке проведения геологоразведочных работ по этапам и стадиям (твердые полезные ископаемые). Утверждено распоряжением МПР РФ от 03.02.98 № 16 – р
Положение о государственной регистрации и учете открытых научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ. Утверждено приказом Миннауки от 17.11.97 г. №125
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3.1 Машиночитаемой ИК является научно-технический документ, который содержит исчерпывающие систематизированные сведения о выполненной работе или ее самостоятельных этапах.
3.2 Машиночитаемые ИК составляются на отчеты о результатах завершенных работ по геологическому изучению недр, а также на отчеты об отдельных  выполненных этапах геологоразведочных работ (ГРР). 
3.3 	Независимо от места регистрации и направления отчета, во ВНТИЦентр, Росгеолфонд или ТГФ машиночитаемые ИК на все отчеты направляются в ВИЭМС. Одновременно, ИК на работы, зарегистрированные во ВНТИЦентр и оформленные по разработанной им форме, направляются также во ВНТИЦентр согласно «Положению о государственной регистрации и учете открытых научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ», утвержденному приказом Миннауки России от 17.11.97 г. №125.
3.4  Машиночитаемая ИК составляется ответственным исполнителем работы за подписью руководителя организации-исполнителя и руководителя органа информации, подтвержденной печатью организации, и направляется в ВИЭМС в одном экземпляре. Пример оформления машиночитаемой ИК дан в Приложении А.
3.5 ВИЭМС не осуществляет редактирования машиночитаемой ИК и вся ответственность за ее содержание возлагается на организацию-исполнителя.
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4.1 Машиночитаемая ИК составляется на каждый отчет о завершенных научно-исследовательских или производственных работах, направляемых в установленном порядке в Росгеолфонде и ТГФ или на отдельные этапы ГРР.
4.2 Машиночитаемая ИК записывается на бумажном носителе.
4.2.1 Машиночитаемая ИК набирается на компьютере с помощью программ-редакторов, использующих стандартные коды букв DOS (например Лексикон,  Мультиэдит, Ку и др.). Шрифт должен соответствовать стандартной пишущей машинке, применение специальных шрифтов (полужирный, курсив, подчеркивание и т.п.) не допускается.
4.2.2 При отсутствии компьютера машиночитаемая ИК может быть набрана на обычной пишущей машинке с четким шрифтом. Карта печатается на стандартном листе (А4) размером 210х297 мм белой бумаги на одной его стороне через 1,5 интервала. Если данные не помещаются на одной странице, то оформляется следующая, являющаяся ее продолжением.
4.3 При пересылке ИК, напечатанной на бумаге, в ВИЭМС возможен перегиб листа в середине. Для предотвращения потери информации, записанной в этом месте, необходимо оставить в предполагаемом месте перегиба несколько свободных строчек. В приложении А это место условно обозначено пунктирной линией.

[bookmark: _Toc438011243][bookmark: _Toc438013473][bookmark: _Toc462129187]5  Правила заполнения машиночитаемой информационной карты

5.1 Источником библиографических сведений при заполнении ИК является отчет в целом, в первую очередь его титульный лист, оформленный в соответствии с требованиями ГОСТ 7.63-90 и ГОСТ 7.32.91.
5.1.1  Библиографические сведения в ИК формулируются на основе анализа отчета.
         5.1.2 На однотомный отчет заполняют ИК в соответствии с приложением Б1а и Б1б.
         5.1.3 При наличии в отчете двух и более томов (книг, папок) приводят общее заглавие отчета и библиографические сведения, общие для всех томов. Пример описания отчета и способ заполнения ИК приведен в приложении Б2а и Б2б.
         5.1.4 Если отдельные тома многотомного отчета выходят в разное время, каждый том описывается отдельно (по мере выхода) под частным заглавием тома. Пример описания отчета и заполнения ИК приведен в приложении Б3а и Б3б.
5.2 Машиночитаемая ИК представляет собой одну запись, отражающую описываемый документ, и состоит из признака начала записи, полей и признака конца записи. Образец бланка ИК дан в приложении А.
5.2.1 Признак начала записи представляет собой первую строку с текстом «Информационная карта», напечатанной с первой позиции. Следующим указывается поле государственной регистрации. 
5.3  ИК содержит 32 поля, описывающих реквизиты геологического отчета. Каждый элемент описания отчета заносится в отведенное для него информационное поле, имеющее свои название и метку ( разд. 6.2).
5.3.1 Каждое поле состоит из метки и содержания. Метка содержит четыре символа - три цифры и двоеточие, помещенные в первых четырех позициях строки. 
5.3.2 Далее с шестой позиции (через один пробел после двоеточия) печатается содержание поля, которое представляет собой один из элементов библиографического описания документа (разд. 6.3), например, ответственный исполнитель, заглавие документа, реферат и т.п. и имеет вид:
001: Иванов, П. И. 
5.3.3 Если содержание поля не помещается на одной строке, то печатается его продолжение на следующей, начиная с шестой позиции. При этом предыдущая строка может быть закончена на любой позиции, однако, она должна заканчиваться полным словом и (или) знаком препинания, если он стоит после этого слова. В соответствии с требованиями программного обеспечения перенос и разрыв слов и отрыв знака препинания от слова недопустимы!
5.3.4 Между словами может быть только один пробел.
5.3.5 Содержимое полей не должно содержать служебные символы системы - $ (доллар) и # («решетка»).
В тексте ИК не должен употребляться знак № (номер). Этот символ описывается словом «Номер».
5.4.1 Поле может быть повторяющимся, например, если документ имеет двух авторов, при этом имя поля повторяется.
5.4.2 «Пустые» метки полей (то есть метки полей, за которыми не следует содержание), не допускаются.
Отражаются только те сведения, которые присутствуют в библиографическом описании отчета.
5.5 Библиографическое описание ИК включает обязательные поля: номер государственной регистрации, заглавие, реферат, количество томов (при многотомном отчете), организация-исполнитель, место хранения и дата защиты отчета.
5.6 Признак продолжения записи на другом листе обозначается как «продолжение» с указанием номера государственной регистрации.
5.7 Признак конца записи представляет собой строку с четырьмя символами в первой позиции: КККК (прописными буквами русского алфавита). 
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 6.1.1 Структура информационной карты определяется выбором и заполнением нужных полей в соответствии с Таблицей полей.
Таблица полей информационной карты представляет собой набор реквизитов, соответствующих ГОСТ 7.19-85 .
6.1.2 Содержание полей информационной карты и данные, указанные на титульном листе отчета, составленном по ГОСТ 7.32-91 и ГОСТ 7.63-90, должны совпадать.
Определение полей соответствует ГОСТ 7.19-85.
[bookmark: _Toc462129190]
6.2 Таблица полей информационной карты


	№ рек-визи-та 
БО[footnoteRef:2]1) [2: БО – библиографическое описание.] 

	Имя поля
	Определение

	Метка
Поля
	Тип[footnoteRef:3] [3: 2)  X - поле буквенно-цифровое, может содержать знаки препинания, которые не являются ни буквенными, ни цифровыми,  N – поле цифровое,  A – поле буквенное.] 


	Пов-торя-ем-ость[footnoteRef:4]3) [4: 3) R – повторение поля.] 


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Номер государственной регистрации 
	Номер государственной регистрации темы НИР или ОКР, присваиваемый ВНТИЦ, Росгеолфондом или ТГФ

	053
	X
	

	2
	Индекс универсальной десятичной классификации (УДК)[footnoteRef:5]4) [5: 4) Универсальная десятичная классификация (УДК): Отраслевые таблицы по геологии, геодезии, картографии и смежным отраслям науки и техники.-2-е изд., исправ. и доп. /ВИЭМС.-М., 1972.-301 с.] 


	Индекс, присвоенный документу в соответствии с официальными
Таблицами и правилами УДК

	047
	X

	

	3
	Заглавие
	Основное заглавие – наименование документа, отражающее его основное тематическое содержание и напечатанное на  его титульном листе

	011
	Х
	

	4
	Вид 
	Категория в классификации документов по набору определенных характерных признаков (назначение, периодичность, характер информации, содержащейся в документе и т.п.)
302 – однотомный отчет
301 – многотомный отчет

	003
	N
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5
	Количество томов
отчета

	Количество томов многотомного отчета. Для однотомных отчетов поле не заполняется

	128
	N
	

	6
	Том

	Обозначение номера отдельного тома отчета

	046
	N
	

	7

	Этап работы
	Указание этапа работы:
1 – заботы общегеологического значения
2 – поиски и оценка месторождений
3 – разведка и освоение месторождений

	139
	N
	

	8
	Организа-ция-исполни-тель

	Юридическое лицо (организация), проводившее научно-исследовательские или производственные работы и полностью или частично отвечающее за их выполнение

	134
	X
	

	9
	Ведомство
	Сокращенное официальное наименование министерства (ведомства)

	115
	X
	

	10
	Научный руководитель работы

	Лицо, на которое возложена задача руководить проведением работ
	028
	Х
	

	11
	Признак огра-ничения распространения отчета

	Признак, отражающий степень ограничения отчета. Гриф секретности:
1 - без грифа секретности
2 - для служебного пользования

	133
	N
	

	12
	Дата защиты отчета

	Дата рассмотрения  отчета Ученым Советом или НТС
	005
	N

	

	13
	Объем отчета
	Количество страниц текста

	129
	N
	





	1
	2
	3
	4
	5
	6

	14
	Табл.

	Количество таблиц в тексте документа. Указывается число арабскими цифрами

	045
	N


	

	15
	Количество иллюстраций
	Отражение наличия иллюстративного материала в тексте – количество иллюстраций

	127
	N
	

	16
	Текстовые приложения 

	Отражение наличия текстовых приложений – количество страниц текстовых приложений

	130
	N
	

	17
	Графические приложения
	Отражение наличия графических приложений в тексте отчета – количество листов графических приложений

	131
	N
	

	18
	Библиография
	Наличие в документе библиографических сведений об источниках, к которым имеет отношение обрабатываемый документ (количество ссылок)
	125
	N
	

	19
	Пагинация в библио-графии

	Интервал страниц, на которых
помещен библиографический
список

	126
	X
	

	20
	Индекс  номенкла-туры  картогра-фических листов

	Указание номенклатуры  картографических листов и территориальной привязки района

	132
	X
	R

	21
	Ответственный испол-нитель (автор)
	Лицо, являющееся создателем документа или его основной части и ответственное в первую очередь за его содержание 

	001
	X

	R




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	22
	Примечание к авторам 
	Заполняется при наличии более трех авторов отчета 
	065
	
	

	23
	Организа-ция-храни-тель
	Организация, учреждение, в фонде которого хранится отчет

	032
	X
	R

	24
	Местонахождение организа-ции-испол-нителя работ (город)

	Наименование населенного пункта - официального местонахождения организации-исполнителя работ

	137
	X
	

	25
	Почтовый индекс
	Почтовый индекс отделения связи официального местонахождения организации-исполнителя отчета

	136
	N
	

	26
	Дополнительные  сведения почтового адреса организа-ции-испол-нителя работ

	Указание улицы и номера дома организации-исполнителя работ
	138
	X
	

	27
	Телефакс
	Номер телефакса организации-исполнителя отчета

	140
	N
	

	28
	Телефон


	Телефон организации - исполнителя отчета
	108
	N
	

	29
	Руководи-тель организа-ции

	Руководитель организации - исполнителя отчета
	113
	Х
	

	30
	Реферат

	Сокращенное изложение содержания отчета

	039
	Х
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001 ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ (АВТОР)
В этом поле записывается фамилия и инициалы ответственного исполнителя отчета.
При наличии двух или трех авторов отчета указываются фамилии всех авторов.
При числе авторов более трех указываются фамилии первых двух авторов, а остальные указываются как «и др.» в специально отведенном для этого поле (065).
При необходимости приводят фамилии всех исполнителей отчета в порядке, принятом на титульном листе отчета. Метка поля повторяется для каждой фамилии отдельно.
Фамилия автора указывается в именительном падеже. Инициалы имени и отчества отделяются от фамилии запятой и пробелом, а между собой - пробелом.
Примеры
1)  Автор – Иванов П.И.
Способ записи
001: Иванов, П. И.
2)  Авторы - Иванов П.И., Селезнев И.М., Вишнякова М.И.
Способ записи
001: Иванов, П. И.
001: Селезнев, И. М.
001: Вишнякова, М. И.
3) Авторы - Иванов П.И., Селезнев И.М., Вишнякова М.И, Ким Л.С.
Способ записи
001: Иванов, П. И.
001: Селезнев, И. М.
065: и др.

003 ВИД
В данном поле записывается трехсимвольный цифровой код, обозначающий отчет по ГОСТ 7.19-85, и, в зависимости от количества томов отчета, может быть 301 (многотомный отчет) или 302 (однотомный отчет).
Пример - Отчет в 3 томах.
Способ записи
003: 301

005  ДАТА ЗАЩИТЫ ОТЧЕТА
В этом поле записывается дата, указанная на титульном листе отчета. Записывается в виде ГГГГММДД, где
ГГГГ - год
ММ - месяц
ДД - день месяца.
В данном случае допускается указание только года и месяца составления (защиты) отчета. Цифры записываются слитно, точкой не разделяются.
Пример - 23 декабря 1996  или 23.12.96
Способ записи
005: 19961223
или
005: 199612

011 ЗАГЛАВИЕ
В качестве  заглавия приводят заглавие отчета, отражающее его основное тематическое содержание  и указанное на титульном листе.
Элемент данных записывается в соответствии с заглавием, указанным на титульном листе отчета.
В сведениях, относящихся к заглавию, приводят заглавие, поясняющее и (или) дополняющее основное заглавие в форме, данной на титульном листе.
Сведения, относящиеся к заглавию, приводят после основного заглавия и в соответствии с ГОСТ 7.1-84 перед сведениями ставят двоеточие. 
Примеры
1) На титульном листе отчета приведено: Отчет о детальной разведке Малокубанского месторождения кирпичного сырья в Красноармейском районе Краснодарского края в 1995-1997 гг. с подсчетом запасов на 1 января 1997 г.
Способ записи
011:	Отчет о детальной разведке Малокубанского месторождения кирпичного сырья в Красноармейском районе Краснодарского края в 1995-1997 гг. с подсчетом запасов на 1 января 1997 г.

2) На титульном листе отчета приведено: Изыгское железорудное месторождение в Восточном Саяне. Отчет Саянской партии о предварительной разведке в 1988-1993 г. г. с подсчетом запасов на 1 января 1993 г.
Способ записи
011: Изыгское железорудное месторождение в Восточном Саяне: Отчет Саянской партии о предварительной разведке в 1988-1993 г. г. с подсчетом запасов на 1 января 1993 г.

028 НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ РАБОТЫ
Записывается фамилия руководителя работы в именительном падеже, инициалы имени и отчества отделяются от фамилии запятой и пробелом, а между собой пробелом. Если научный руководитель является и автором отчета, то его данные дублируются и в этом поле.
Пример -  На титульном листе приведено: Научный руководитель Ахманов Г.Г.
Способ записи
028: Ахманов, Г. Г.

032 ОРГАНИЗАЦИЯ-ХРАНИТЕЛЬ
В поле указываются все места хранения данного отчета, повторяя метку поля каждый раз заново.
В данном поле допускается  указание сокращенного названия организации-хранителя отчета.
Пример  Органы хранения отчета: Росгеолфонд, ВИЭМС, ТГФ.
Способ записи
032: Росгеолфонд
032: ВИЭМС
032: ТГФ

039 РЕФЕРАТ
Способ составления реферата с учетом автоматического индексирования документов (АИД) описан в разделе «Требования к составлению реферата» в соответствии  ГОСТ 7.9-95.
Примеры составления рефератов по отдельным видам работ приведены в приложениях В1, В2, В3, В4, В5, В6, В7.

045 ТАБЛИЦЫ
В поле приводится общее количество таблиц, помещенных в тексте отчета. Записывается арабскими цифрами.
Пример  - отчет содержит 4 табл.
Способ записи
045: 4

	
046 ТОМ.
В этом поле записывают номера отдельных томов (книг, папок) многотомного отчета, выходящих в разное время и имеющих самостоятельное заглавие . Номер записывается арабскими цифрами.

Примеры
1)  На титульном листе приведено: том № II.
Способ записи
046: 2
2) На титульном листе приведено: книга № 1.
Способ записи
046: 1


047 УДК
Индекс присваивается отчету в соответствии с официальными таблицами и правилами УДК.

Пример Отчет заиндексирован следующим образом: УДК 539.43 
Способ записи
047: 539.43

053 НОМЕР ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ
Элемент данных записывается в виде, приведенном на титульном листе отчета.
Пример  На титульном листе приведено: 1-95-15Г/1
Способ записи
053: 1-95-15Г/1


065 ПРИМЕЧАНИЕ К АВТОРАМ
Поле заполняется при наличии более трех авторов отчета. Способ записи и пример подробно приведены в поле «001 ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ (АВТОР)».


108 ТЕЛЕФОН ОРГАНИЗАЦИИ
В поле указывается номер телефона организации-исполнителя отчета. Запись производится без пробелов, тире и др. символов.
Пример 259 32 27
Способ записи
108: 2593227

113 РУКОВОДИТЕЛЬ ОРГАНИЗАЦИИ-ИСПОЛНИТЕЛЯ		   
В поле указывается фамилия и инициалы руководителя организации в именительном падеже. Способ записи аналогичен полю «001 ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ (АВТОР)».
При наличии нескольких организаций-соисполнителей указывается руководитель головной организации.

Пример  - Директор института Ведерников Н.Н.
Способ записи
113: Ведерников, Н. Н.

115 ВЕДОМСТВО
Элемент данных записывается в виде официального сокращения (аббревиатуры). 
При наличии нескольких организаций-соисполнителей с разной ведомственной подчиненностью приводится наименование ведомства головной организации.
Пример На титульном листе приведено: Министерство природных ресурсов Российской Федерации
Способ записи
115: МПР России


125 БИБЛИОГРАФИЯ
Приводится количество использованных источников. Указывается арабскими цифрами.
Пример  Библиогр.: 10 назв.	
Способ записи
125: 10

126 ПАГИНАЦИЯ В БИБЛИОГРАФИИ
Указывается интервал страниц, на которых помещен библиографический список.
Пример  Библиогр.: с.48-49.
Способ записи
126: 48-49


127 КОЛИЧЕСТВО ИЛЛЮСТРАЦИЙ
В поле приводятся сводные данные о количестве всех иллюстраций в тексте (фотографии, рисунки, схемы, чертежи и др.), обозначаются арабскими цифрами.
Пример - Отчет содержит 17 рис., 2 фотографии
Способ записи
127: 19


128 КОЛИЧЕСТВО ТОМОВ ОТЧЕТА
В поле указывается количество томов (книг, папок) многотомного отчета. Элемент данных записывается арабскими цифрами. Если отчет однотомный - поле не заполняется. 
Пример  - Отчет в 3-х томах.

Способ записи
128: 3



129 ОБЪЕМ ОТЧЕТА
Приводится количество страниц отчета без учета объема приложений, имеющих самостоятельную нумерацию. Записывается арабскими цифрами.
Пример - Текст отчета - 110 с.
Способ записи
129: 110


130 ТЕКСТОВЫЕ ПРИЛОЖЕНИЯ
В поле арабскими цифрами приводят количество текстовых приложений.
Пример  - отчет содержит 34 текст. прил.
Способ записи
130: 34


131 ГРАФИЧЕСКИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ
Согласно правилам оформления отчета к графическим приложениям относят карты различного содержания, стратиграфические колонки, профили и прочие материалы, выполненные на отдельных листах и помещенные в прилагаемую к отчету папку, имеющую самостоятельную нумерацию страниц.
В поле указывается общее количество листов графических приложений.
Пример - В конце списка графических приложений указано: «Итого 4 приложения на 5 листах, в том числе 1 приложение на 2 листах».
Способ записи
131: 5


132 ИНДЕКС НОМЕНКЛАТУРЫ КАРТОГРАФИЧЕСКИХ  
 ЛИСТОВ
В поле указывается номенклатура картографичеких листов (масштаба не крупнее 1:200000) и территориальная привязка района с детальностью до области. Каждый лист записывается отдельно с повторением метки поля. Запись вида «листы О-49-XXIV,XXIX,XXX» недопустима.
Пример  - Листы О-49-XXIV,XXIX,XXX
Способ записи
132: О-49-XXIV
132: О-49-XXIX
132: О-49-XXX

133 ПРИЗНАК ОГРАНИЧЕНИЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ ОТЧЕТА
В поле проставляется степень доступности отчета: 1- без грифа секретности,
 2 - для служебного пользования.	
Примеры 
1) Документ не содержит информации об ограничении доступа к нему.
2) Способ записи
133: 1

2) Документ с грифом «Для служебного пользования».
Способ записи
133: 2

134 ОРГАНИЗАЦИЯ-ИСПОЛНИТЕЛЬ НИР
В поле записывается полное официальное название организации (объединения, института, партии, экспедиции и др.), создавшей отчет.
В этом же поле указываются сокращенные названия организаций - соисполнителей отчета (если таковые имеются). Поле повторяющееся.
Пример  - На титульном листе приведено: ВНИИ экономики минерального сырья. Соиспол.: Аэрогеология
Способ записи
134: Всероссийский научно-исследовательский институт экономики минерального сырья и геологоразведочных работ.
134: Аэрогеология
	
136 ПОЧТОВЫЙ ИНДЕКС
В поле указывается почтовый индекс отделения связи населенного пункта, на территории которого находится организация-исполнитель отчета.
Пример – Почтовый адрес: 190121, г.Санкт-Петербург, Английский пр., 1.
Способ записи
136: 190121

137  МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ИСПОЛНИТЕЛЯ РАБОТ (ГОРОД)
В поле приводится наименование населенного пункта, в котором находится головная организация. При необходимости указывают его административную принадлежность (край, область, округ, район).
Пример  - Камчатская обл., г. Петропавловск.
Способ записи
137: Петропавловск Камчатской обл.

138 ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ ПОЧТОВОГО АДРЕСА ОРГАНИЗАЦИИ-ИСПОЛНИТЕЛЯ РАБОТ
В поле указываются сведения, не отраженные в предыдущих полях: улица, дом, корпус.
Пример  - 190121, г.Санкт-Петербург, Английский пр., 1.
Способ записи
138: Английский пр., 1.

139 ЭТАП РАБОТ
В поле указывается этап ГРР, определенный Временным положением от 03.02.98 № 16-р:
1 – работы общегеологического назначения
2 – поиски и оценка месторождений
3 – разведка и освоение месторождений
Пример - Оценка перспектив германиеносности углей и лигнитов южной части Тунгусского: Канско-Ачинского угленосных бассейнов: в т.ч. Назаровского буроугольного месторождения.
Способ записи
139: 2

140 ТЕЛЕФАКС 
В поле записывается номер телефакса организации-исполнителя отчета. Способ записи аналогичен полю «108 ТЕЛЕФОН».
Пример  - телефакс организации 339 20 88
Способ записи
140: 3392088
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7.1 Общие требования к оформлению реферата регламентируются ГОСТ 7.9-95 и ГОСТ 7.19-85.
	Рекомендации по составлению рефератов и примеры рефератов приведены в приложении В1, В2, В3, В4, В5, В6, В7.
7.2. К рефератам ИК, направляемых в ВИЭМС, предъявляются особые требования, поскольку они обрабатываются системой автоматического индексирования документов, в которой используется морфологический анализ слов и специальные словари для выделения однословных терминов и терминов-словосочетаний с целью реализации высокоэффективного информационного поиска.
Объем реферата не должен превышать 4 000 знаков (1 страница).
Объем предложения в реферате не должен превышать 400 символов.
7.3 Текст реферата должен начинаться непосредственно с изложения существа работы без повторения сведений, содержащихся в заглавии отчета. Порядок изложения материала может соответствовать структуре отчета, однако, текст не должен представлять расширенное оглавление или аннотацию. 
7.3.1 Не допускается выделять в реферате подзаголовки, а затем расширять их содержание. Изложение должно быть последовательным, лаконичным.
7.3.2 В первых двух-трех предложениях следует стремиться поместить максимум информации об основном объекте: что представляет собой объект (например, состав руд, что является обязательным для работ на виды минерального сырья, генетический тип месторождения, назначение объекта, принцип действия и элементы новизны, если объектом является техническое устройство и т.п.), его местоположение (с детальностью до области, если это не отражено в названии отчета, крупные структурно-тектонические единицы - платформы, геосинклинальные складчатые системы, океаны, моря, заливы, если работы носят региональный характер), геологический возраст.
7.3.3 Для поисковых и геологоразведочных работ в реферате должны быть указаны стадии, например, «поисково-оценочные работы», «Государственная гравиметрическая съемка», «детальные поиски» и т.п., вид полезного ископаемого, используемые методы. Этапы и стадии ГРР должны соответствовать Временному положению МПР России от 03.02.98       № 16-р.
7.4 Допустимы только те сокращения, которые приведены в приложение Г, а также общепринятые в соответствии с ГОСТ 7.1-84 и 7.12-93. Кроме этого, сокращенно передаются названия организаций и учреждений (ВСЕГЕИ, ЗапСибНИГНИ и т.п.).
7.4.1 С целью экономии места допускается применение оказиональных сокращений, если сокращаемое слово или словосочетание используется в последующем тексте реферата не менее трех раз. Оказиональные сокращения помещаются в круглые скобки сразу за сокращаемым термином и записывается прописными буквами. Например:
... углекислые минеральные воды (УГМВ) имеют гидрокарбонатно-магниевый состав. Запасы УГМВ по категории С2 составляют 1205,3 куб. м в сутки... 
7.5 Вместо лексического представления названий химических элементов для экономии места допустимо использовать их символы (например,  кадмий - Cd, медь - Cu и т.п.). Исключение делается только для следующих элементов, которые должны представляться в лексической форме: B - бор, K - калий, O - кислород и C - углерод, P - фосфор, U - уран. Допускается применения символов в виде префиксов типа «Cu-Pb-Zn-м-ние», «Cu-Pb-Zn-Cr-руды».
7.5.1 Химические соединения следует представлять в лексической форме, например, NbO2 - «двуоксид ниобия». 
7.5.2 Буквенные индексы возрастных подразделений следует заменить соответствующими терминами, например, Cm1 - на «нижний кембрий».
7.6 Способ записи надстрочных и подстрочных символов представлен в Приложении Д.
7.7 Между знаком препинания и последующим символом обязательно должен быть пробел. Пробел также обязателен между цифрой и последующей единицей измерения. 
7.7.1 Следует обратить внимание на правильность написания цифрового материала: недопустимо в десятичной дроби заменять запятую на точку.
7.8 Следует избегать применения ненормативной лексики (геологического слэнга), например, таких слов, как доизучение (вместо дополнительное изучение), магнитка (вместо магниторазведка), доразведка (вместо дополнительная разведка) и т.п.
7.8.1 Не следует загромождать реферат местными названиями мелких стратиграфических подразделений и тектонических единиц. Достаточно отметить их общие особенности, корреляцию и другие важные характеристики, выявленные в процессе исследований.
7.9 В силу особенностей системы автоматического индексирования не допускается применение более двух определений в собственных именах и названиях методов, относящихся к одному и тому же существительному, например:
... Индийского, Тихого и Атлантического океанов. 
... Тульской, Калужской, Смоленской и Рязанской областей.
... акустический, электрический и диэлектрический каротаж. 
Подобные фрагменты предложений реферата с целью получения правильных представлений в поисковом образе словосочетаний и индексов территориальной привязки должны быть расчленены и представлены в следующем виде:
... Индийского океана, Тихого и Атлантического океанов.
... Тульской, Калужской областей, Смоленской и Рязанской областей.
 ... акустический каротаж, электрический и диэлектрический каротаж.
 7.10  В силу того, что названия отдельных административных и политических единиц на территории бывшего Советского Союза меняются вместе с политическим устройством, рекомендуется в рефератах использовать самую консервативную часть географической лексики, а именно: сложившиеся за длительное время развития языка исконно русские названия культурно-исторических областей. Таким образом, вместо БССР, Республика Беларусь, Республика Карелия, Республика Молдова и т.п. следует применять следующие названия: Белоруссия, Карелия, Молдавия, Украина, Казахстан, Киргизия, Якутия и т.п.
7.11 Для съемочных работ (геологических, геофизических, геохимических и т.п.) можно указывать в реферате номенклатуру листов топографических карт в соответствии с масштабом съемки, если эти сведения не отражены в заглавии отчета.
Это не освобождает от необходимости указывать номенклатуру карт в специально отведенном поле (132) с детальностью не крупнее масштаба 1:200 000.
Номенклатуру листов топографических карт следует приводить полностью с детальностью до масштаба 1:200 000 без сокращения записей. Например, запись типа «листы О-49-XXIV,XXIX, XXX; О-50-XIX, XX, XXV» недопустима. Она должна быть представлена в виде «листы О-49-XXIV, O-49-XXIX, O-49-XXX, О-50-XIX, O-50-XX, O-50-XXV».
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Приложение А. Образец бланка информационной карты

	         Информационная карта

	053:  [Номер государственной регистрации][footnoteRef:6]1) [6: 1) Записи, данные в скобках, при заполнении не приводятся.] 


	047:  [УДК]


	011:  [Заголовок]

	028: [ Научный руководитель]

	001:  [Ответственный исполнитель (автор)]

	001:

	065:  [Примечание к авторам]

	003:  [Вид]

	139:  [Этап работ]

	128:  [Кол-во томов] – для многотомного отчета или 046: [том] – для отдельно выходящего тома


	129:  [Объем отчета]

	127:  [Кол-во иллюстраций]

	————— предполагаемое место перегиба —————

	045:  [Табл.]

	130:  [Текст. прил.]

	131:  [Граф. Прил.]

	125:  [Библ.]

	126:  [Пагинация в библиографии]

	132:  [Индекс номенклатуры листов]

	132:

	005:  [Дата защиты отчета]

	133:  [Признак ограничения распространения отчета]

	134:  [Организация исполнитель]

	115:  [Ведомство]

	136:  [Почтовый индекс]

	137:  [Город]









	Продолжение (номер государственной регистрации)


	138:  [Улица, № дом]

	108:  [Телефон]

	140:  [Телефакс]

	113:  [Руководитель организации]

	032:  [Организация-хранитель]

	039:  [Реферат]

	

	

	

	

	КККК

	---------------------------------------------------------------------------------------

	Руководитель организации Ф.И.О. (подпись)                                        
.

	М.П.

	Руководитель органа информации               Ф.И.О.              (подпись)
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Приложения Б. Примеры заполнения машиночитаемой информационной карты
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УДК 553.1:543.061+543.42:001.8+546.92+546.98
Разработка и усовершенствование методов количественного спектрального определения платины,  палладия и золота в бедных рудах и породах: Отчет о НИР/ Центр. науч.-исслед. геол.-развед. ин-т цветных и благородных металлов (ЦНИГРИ); Руководитель В. К. Иванов.- № ГР 1-92-30.- М., апрель 1990.- 174с., 10 с. текст. прил. 2 л. граф. прил.- Отв.исполн. К. А. Федоров; Организ.- хранитель: Росгеолфонд, ЦНИГРИ. - Библиогр.: с. 173-174 (8 назв).


Адрес: 113545, Москва, Варшавское шоссе, д. 129-Б
Телефон: 119 29 45
Факс: 313 18 18
Руководитель организации: Нарсеев В. А.
Ведомство: Министерство природных ресурсов Российской Федерации
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Приложение Б1б. Способ заполнения машиночитаемой информационной карты на однотомный отчет


	     Информационная карта

	     053: 1-92-30М/11

	     001: Иванов, В. К.

	     001: Федоров, К. А.

	     003: 302

	     005: 199004

	011: Разработка и усовершенствование методов количественного спектрального определения платины, палладия и золота в бедных рудах и породах.

	     028: Иванов, В. К.

	     032: Росгеолфонд

	     032: ЦНИГРИ

	039: Цель исследований - установление возможности эффективного 
---------------------------------------------------------------------------------------
        применения в спектральном анализе приемов повышения чувствительности определения платоноидов.  Предложен химико-спектральный метод с тиомочевиной в качестве осадителя и активированным углем в качестве коллектора.  Метод позволяет определить из одной навески одновременно Pt,  Pd,  Rh, Ir, Ru, Au 
         с чувствительностью 0,1 г/т (при исходной навеске в 2 г). Относительная ошибка определения 20-25%. Метод повышает           чувствительность определения в 10-100 раз по сравнению с ранее разработанным в лаборатории. Повышение чувствительности достигается с помощью прибора СТЭ-1 и измерением линий микрофотометром в узкой щелью при записи контура линий самописцем. Методика моет успешно применяться как на стадии поисковых работ, так и при подсчете запасов платиноидов и золота.

	     047: 553.1:543.061+543.42:001.8+546.92+546.98

	     125: 8

	     126: 173-174

	     127: 12

	     128: 1

	     129: 174





	Продолжение: 1-92-30М.11


	     133: 1

	115: МПР РФ 

	134: Центральный научно-исследовательский геологоразведочный институт цветных и благородных металлов

	     136: 113545

	     137: Москва

	     138: *Варшавское шоссе, д. 129-Б

	     108: 1192945

	     113: Нарсеев, В. А.

	     140: 3131818


	     КККК

	————————————————————————————————

	

	      Руководитель организации: Нарсеев В.А.(подпись)       М.П.

	      Руководитель органа информации               Ф.И.О.                 подпись
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Приложение Б2а. Описание многотомного отчета


УДК 553.98.04:551.462.32(470+551)
Оценка ресурсов нефти, газа и конденсата шельфов морей России по состоянию на 1 января 1993 г.: Отчет по теме 136/Всерос. науч.-исслед. ин-т геологии и минеральных ресурсов Мирового океана (ВНИИОкеангеология); Руководитель Д. В. Лазуркин.- N ГР 1-92-30М/11.-С.-Петербург, декабрь 1995.- Отв. исполн. Д. В. Лазуркин, И. В. Петров; Организ.- хранитель: Росгеолфонд, ВНИИОкеангеология, ЦМГЭ
Кн. 1. -234 с., 10 ил., 20 табл.- Библиогр.: 66 назв.
Кн. 2. -25 табл.

Адрес: 190121, С.-Петербург, Английский пр., 1
Телефон: 113 83 79
Факс: 114 14 70
Руководитель организации: Грамберг И.С.
Ведомство: Министерство природных ресурсов Российской
                    Федерации




























[bookmark: _Toc462129198]Приложение Б2б. Способ заполнения машиночитаемой информационной карты многотомного отчета

	Информационная карта

	053: 1-92-30М/11

	001: Лазуркин, Д. В.

	001: Петров, И. В.

	003: 301

	005: 199512

	011: Оценка ресурсов нефти, газа и конденсата шельфов морей России по состоянию на 1 января 1993 г.: Отчет по теме 136.

	028: Лазуркин, Д. В.

	032: Росгеолфонд

	032: ВНИИОкеангеология

	032: ЦМГЭ

	039: Выполнена работа по количественной оценке запасов и ресурсов углеводородов шельфов России на 01.01.1993 г.  Приведены общие
 ------------------------------------------------------------------------------------------------
сведения о шельфах России, их изученности, результатах геологоразведочных работ; освещены геологическое строение и 
        нефтегазоносность. Оценка ресурсов произведена суммарно и по компонентам (нефть, газ, конденсат), по глубине залегания, стратиграфической приуроченности и глубине моря.

	045: 45

	047: 553.98.04:551.462.32(470+551)

	125: 66

	127: 10

	128: 2

	129: 234

	133: 1

	115: МПР РФ

	134: Всероссийский научно-исследовательский институт геологии и минеральных ресурсов Мирового океана





	      Продолжение: 1-52-30М/11 


	136: 190121

	137: С.-Петербург

	138: Английский пр., 1

	108: 1138379

	113: Грамберг, И. С.

	140: 1141470

	КККК

	————————————————————————————————

	Руководитель организации: Грамберг И.С.(подпись)     М.П.

	Руководитель органа информации                Ф.И.О.          подпись
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Приложение Б3а. Описание отдельного тома многотомного отчета, вышедшего отдельно

УДК 553.045(470.13):550.8
Обобщение результатов поисково-оценочных работ,  качественная и количественная оценка продуктивности локальных объектов в нефтедобывающих районах Республики Коми. Этап II. Программа геологоразведочных работ АО «Коминефть» на 1996 г. Кн. 2: Отчет о НИР (заключ.)/Печорский гос.  науч.-исслед.  и проект. ин-т (Печорнипинефть); Руководитель А. А. Савельев. - N ГР 41-95-11/1. - Ухта, декабрь, 1995. - 33 с., 6 текст. прил., 7 л. граф. прил., Q-40, P-39, 40. - Отв. исполн. А. А. Савельева, И. И. Петров и др.;Организ.- хранитель: Росгеолфонд, АО «Коминефть», Печорнипинефть.- Библиогр.: 6 назв.

Адрес: 169400, Республика Коми, Ухта, Октябрьская ул., 11
Телефон: 6 26 12
Факс: 6 18 08
Руководитель организации: Губарев А. Г.
Ведомство: Министерство природных ресурсов Российской  
                    Федерации
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	Информационная карта

	053: 41-95-11/1

	001: Савельева, А. А.

	001: Петров, И. И.

	065: и др.

	003: 301

	139: 2

	005: 199512

	011: Обобщение результатов поисково-оценочных работ, качественная и количественная оценка продуктивности локальных объектов в нефтедобывающих районах Республики Коми. Этап II. Программа геологоразведочных работ АО «Коминефть» на 1996 г.

	028: Савельева, А. А.

	032: Росгеолфонд

	------------------------------------------------------------------------------------------

	032: АО «Коминефть»

	032: Печорнипинефть

	039: Цель исследований по теме - повышение эффективности 
        геологоразведочных работ и увеличение сырьевой базы АО «Коминефть».  В процессе работы по теме проводилось обобщение результатов геологоразведочных работ АО «Коминефть», на основании которого  составлялись карты распространения коллекторов и перспективных объектов по различным нефтегазоносным комплексам для ведения поисково-оценочных работ.  Проводился оперативный подсчет запасов нефти и газа новых месторождений и залежей,  а также ресурсов нефти категорий С(,3) и Д(,1) на выявленных в процессе исследований перспективных объектов. В заключительном отчете приводится обоснование площадей и направлений геологоразведочных работ по АО «Коминефть» на 1996 г. 


Продолжение: 41-95-11.1

         Реализация разработанной «Программы...» позволит АО «Коминефть» начать освоение новой, возможно наиболее 
        Перспективной для будущей добычи нефти, Ижемской рифогенной зоны и осуществить прирост активных запасов нефти промывочных категорий в количестве 3,2 млн.т.

	046: 2

	047: 553.045(470.13):550.8

	125: 6

	129: 33

	130: 6

	131: 7

	132: Q-40

	132: P-39

	132: P-40

	133: 1

	115: МПР РФ

	134: Печорский государственный научно-исследовательский и проектный институт

	-------------------------------------------------------------------------------------------

	136: 169400

	137: Ухта, Республика Коми

	138: Октябрьская ул., 11

	108: 62612

	113: Губарев, А. Г.

	     140: 61808

	     КККК

	————————————————————————————————

	     Руководитель организации: Губарев А. Г.(подпись)     М.П.

	     Руководитель органа информации                Ф.И.О.            подпись
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Указывается административно-территориальный район исследований (если он не указан в названии отчета), его геологическая (тектоническая) привязка, целевое назначение работ, масштаб. Используемые методы только перечисляются.
Перечисляются основные стратиграфические подразделения с указанием площади их развития, возраста, литологического состава, мощности, характера контактов. Для впервые выделенных стратиграфических единиц приводится литологическая характеристика и указывается положение в унифицированной стратиграфической колонке региона.
Указываются основные магматические комплексы и их соотношения с крупными тектоно-магматическими циклами,  а также виды и количество анализов пород. Характеризуются вновь выделенные магматические породы, их формационная принадлежность, возраст.
Указываются главные тектонические единицы района, пликативные и дизъюнктивные нарушения, последовательность тектонических процессов.
В геоморфологическом отношении отмечаются преобладающие генетические типы рельефа (особенно те из них,  которые являются критериями при поисках полезных ископаемых) и физико-геологические явления, имеющие практическое значение (карст, сели и т.д.)
Перечисляются основные водоносные горизонты. Для слабообводненных районов приводятся данные о составе воды и водообильности эксплуатационных горизонтов.
Указывается, на поиски какого полезного ископаемого перспективен район. Перечисляются обнаруженные ореолы, месторождения, рудопроявления; указываются виды и количество анализов.
Указывается дальнейшее направление исследований.
Примеры рефератов
1)  Геологическое строение и полезные ископаемые Мелеузовской площади. Отчет о геологической съемке масштаба 1:50000 и общих поисках за 1986-1991гг.
Работы проведены в пределах Предуральского краевого прогиба и восточной части Русской платформы “листы N-40-100,  N-40-160,  Башкирия” с целью создания кондиционной геологической карты для установления закономерностей размещения и прогноза медистых песчаников, бурого угля, нерудных полезных ископаемых и изучения гидрогеологических и инженерно-геологических условий в целях мелиорации земель. Проведены геологические и поисковые маршруты, изучены разрезы и керн буровых скв., пройдены 51 скв.  колонкового бурения (15680,4м) и 2159 скв.  картировочного бурения (53435 м),  геофизические исследования (22,0 кв. км).  Район сложен палеозойскими, мезозойскими и кайнозойскими отложениями. К нижней перми отнесены - кунгурский ярус (мощностью 250-1100 м), к верхней - уфимский, казанский и татарский ярусы (общей мощностью 830-1920 м). Триас представлен нижним отделом - зирганской свитой (до 250 м), к меловому периоду отнесен маастрихтский ярус (15-20 м). Установлен ряд региональных перерывов осадконакопления. Возраст всех выделенных подразделений обоснован остракодовой фауной, споропыльцой, палеомагнитными исследованиями. Решающая роль в формировании пликативных и разрывных структур отводится позднепалеозойскому этапу тектогенеза. Дана перспективная оценка района на медистые песчаники, бурый уголь, нерудное сырье. Выделены перспективные площади. Подсчитаны прогнозные ресурсы Cu, Ag, бурого угля. Составлен комплект карт масштаба 1:50000.
2)  Космофотогеологическая карта бассейна среднего течения р. Витима, О-49-XXIV, O-49-XXIX, O-49-XXX, О-50-XIX, O-50-XX, O-50-XXV масштаба 1:200000. Отчет Аэрокосмогеологической партии за 1989-91 гг.
Карта содержит информацию по геологии и геодинамическим условиям рифея-кайнозоя (Иркутская область). Выделены формации и комплексы окраинного моря, островных дуг и орогенных прогибов рифея-венда, кембрийской континентальной окраины, тектонической активизации раннего палеозоя-мезозоя и морфоструктуры кайнозойского рифтогенеза.  Геологическим дешифрированием космических снимков установлено множество кольцевых структурных элементов, отражающих палеовулканические постройки, гранитные,  гранито-гнейсовые купола и кольцевые дайки,  показано очень широкое развитие разрывных нарушений. Рассмотрены структурные закономерности и геодинамические условия размещения отдельных полезных ископаемых, в частности Au и редких металлов. Рекомендованы площади и участки для дальнейших работ.
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Приложение В2. Поисковые и поисково-разведочные работы на твердые полезные ископаемые

Приводится геологическая (тектоническая) привязка района исследований, указывается назначение работ. Перечисляются общепринятые методы, а новые описываются подробно. Указывается масштаб работ.
Приводятся новые данные о геологическом строении района (рудопроявления или месторождения).  Указывается возможный промышленный тип месторождения, его контуры в плане, характер выхода на поверхность. Дается обоснованный прогноз на глубину, приводятся результаты химических анализов и технологических испытаний, сведения о перспективных прогнозных запасах.
Определяются направления дальнейших исследований района месторождения, дается экономическое обоснование выбора объектов предварительной разведки.
Пример реферата
  Результаты геохимических поисков м-ба 1:50000 в Ангаро-Канской части Енисейского кряжа на Немкинской площади.
  Площадь работ находится на стыке Ангаро-Канского горст-антиклинория с Канско-Тасеевским краевым прогибом.  На площади 1996 кв. км проведены литохимические поиски по потокам рассеяния с интервалом 100-250 м, шлиховое (2832 проб) и комплексное гидрогеологическое (924 пробы) опробование водотоков. Составлен комплект основных и вспомогательных карт. Проведено геохимическое районирование площади. Выделено 5 аномальных полей с золото-полиметаллической, редкометальной, полиметаллической геохимической ассоциацией,  в состав которых входят 48 полиэлементных аномалий и шлиховые потоки касситерита.  Выделены перспективные площади (Cu, уран) и площади с неясными перспективами (Au, полиметаллы, Sn). Площадь наиболее перспективна на Cu в медистых песчаниках тасеевской серии. Прогнозные ресурсы оценивались по категориям P2 (Cu) и P3 (Au, полиметаллы).
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Приложение В3. Разведочные работы на твердые полезные ископаемые

Приводится название месторождения и его геологическая (тектоническая) привязка. Сообщаются сведения о стратиграфии, литологии, тектонике, магматизму и генезису месторождения.
Указывается детальность разведочной сети, глубина и т.д. Общеизвестные использованные методы перечисляются, новые описываются более подробно. Отмечаются новые данные в геологическом строении района месторождения. Описываются условия залегания, морфология, размеры месторождения и рудных тел, указывается промышленный тип, определяются продуктивность оруденения и контуры участков различных сортов руд, вещественный состав, кондиции и технологические свойства руд, методы их обогащения, назначение и возможность комплексного использования. Приводятся результаты подсчета запасов. Если применялся новый метод, то дается его описание.
Кратко описываются горнотехнические условия эксплуатации (обводненность, мощность вскрыши, физико-механические свойства пород и т.п.) даются рекомендации по способу разработки.
Даются рекомендации по дальнейшему изучению месторождения и его флангов, а также комплексному освоению полезных ископаемых в районе месторождения.
Пример реферата
Отчет о результатах поисково-оценочных работ и детальной разведки Икон-Халкского месторождения валунно-гравийно-песчаной смеси, проведенных в 1990-1991гг. в Адыге-Хабльском районе Карачаево-Черкессии Ставропольского края с подсчетом запасов на 01.01.1992 г.
Разведочные работы проведены с целью обеспечения запасами сырья Карачаево-Черкесского облавтодора.  Разведочные работы проведены в пределах отведенной площади 75 га на землях совхоза Икон-Халкский.  Средняя мощность полезной толщи 4,97  м, вскрышных пород - 1,4 м.  Среди песчаников местами залегают прослои конгломератов мощностью до 0,5 м. Состав залежи: гравия 5-70 мм - 46,2% (в т.ч. 5-20 мм - 11,6%), валунов - 70-21,6%, песка - 32,2%. Залежь приурочена к нижнечетвертичным аллювиальным образованиям,  слагающим террасу   Б. Зеленчука. В составе галечников доминируют метаморфические и магматические породы. М-ние отнесено ко II группе. Дробленый песок характеризуется модулем крупности 3,28, но содержит 13,7% фракции мельче 0,16 мм,  поэтому требует промывки,  после чего может быть использован как мелкий заполнитель в бетонах.  Гравий и щебень могут быть использованы в качестве крупного заполнителя,  а песок природный и дробленый в качестве мелкого заполнителя для производства тяжелых бетонов марок до «М350» при нормативном расходе цемента марки «400». Полезная толща не обводнена, лишь в отдельных выработках в нижней части встречены грунтовые воды, которые легко дренируются. Разработка будет вестись открытым способом, средний объемный коэффициент вскрыши - 0,32. Запасы валунно-гравийно-песчаной смеси подсчитаны по категориям B, C1 и в сумме составляют 135 тыс. куб. м.
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Приложение В4. Поисковые и поисково-разведочные работы на нефть и газ

Приводятся сведения о местоположении района (административная, геологическая, тектоническая, возрастная привязка). Указывается целевое назначение работ.
Перечисляются примененные общеизвестные методы, новые описываются более подробно.
Приводятся полученные данные о геологическом строении района. Описываются установленные продуктивные горизонты, характеризуется их мощность, литологический состав и физические свойства. Дается оценка прогнозных и перспективных запасов нефти и газа.
Указывается направление дальнейших исследований района с выделением участков, рекомендуемых для более детальных поисков.
Пример реферата
Отчет о результатах нефтегазопоискового бурения на Витимской площади по состоянию на 01.09.1991 г.
Витимская структура представляет собой антиклинальную складку неправильной формы  с.-в. простирания, подготовлена к глубокому бурению с помощью МОВ в 1963 году с целью поисков залежей нефти в меловых и юрских отложениях. Пробурена одна глубокая поисковая скв.  глубиной 2706 м. Скв. вскрыты доюрские образования, представленные эффузивными породами (измененными кварцевыми кератофирами) и нормально осадочные отложения мезозоя и кайнозоя. При обработке материалов геофизических исследований скв. нефтегазосодержащих пластов не выделено. При испытании отложений ачимовской пачки куломзинской свиты отмечены слабые нефтепроявления. В процессе бурения испытано два объекта испытателем пластов. После спуска эксплуатационной колонны испытано четыре объекта. Все выделенные объекты оказались либо водонасыщенными, либо «сухими». В пробе растворенного газа в пласте Ю1 отмечено повышенное содержание водорода. Полученные при испытании скважины из различных горизонтов пластовые воды отнесены к хлоркальциевым с минерализацией 9,7-20,1 г/куб.  дм.  При испытании песчаников тарской свиты получена пластовая вода дебитом 240 куб.  м/сут с повышенным содержанием микрокомпонентов - йода и Br. Вода обладает высокими бальнеологическими свойствами. Это первое изученное в Новосибирской области м-ние минеральных лечебных вод. Скв. рекомендована к использованию для эксплуатации термальных вод.
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Указывается целевое назначение работ (разработка, усовершенствование, проверка метода, создание методики определения химического состава, физических свойств вещества и т.п.).
Приводится краткое описание метода. Указывается последовательность приемов (операций), применяемые реактивы, точность, чувствительность и воспроизводимость анализа, относительная и абсолютная ошибки. Отмечается трудоемкость метода, преимущества, недостатки. Дается сравнительная техническая и экономическая эффективность метода.
Отмечаются усовершенствования уже известных, создание новых приборов или отдельных узлов.
Сообщается о перспективах внедрения метода в практику геологических исследований и пути его дальнейшего совершенствования.
Пример реферата
Отчет о совершенствовании технологии обогащения апатитовых руд селигдарского типа за 1987-1990 гг.
По завершении детальной разведки селигдарского м-ния (Якутия) продолжены исследования по повышению эффективности технологии переработки апатитовых руд. ГИГХСом разработаны и испытаны в полупромышленных условиях 2 варианта методики рудоподготовки: по схеме с самоизмельчением и шаровым доизмельчением и по схеме с трехстадиальным дроблением и шаровым измельчением, рекомендуемой для промышленного проектирования. Для забалансовых апатит-сульфатных руд ДВИМСом разработаны схема и два «бессодовых» варианта реагентного режима, обеспечивающих получение концентратов, содержащих 35-36% пятиоксида фосфора (ПОФ) при извлечении 68-70%, а ИМРом - способ «солевой» флотации в среде сульфата натрия с получением концентратов, содержащих 36,62-35,6% ПОФ при извлечении 56,7-64,1%. Для обогащения балансовых руд среднего состава и забалансовых апатит-силикатных разновидностей ДВИМСом предложен опытный вариант схемы с использованием собирателя флотола-7,9 в сочетании с аспаралом-ф, обеспечивающий получение концентратов, содержащих 38,4-39,9% ПОФ при извлечении 78-84,7%. ИМРом для забалансовых апатит-силикатных руд разработан 2-х стадийный способ флотации с получением апатитовых концентратов, содержащих 36,28% ПОФ при извлечении 55%,  а по укороченному варианту - концентратов,  пригодных для производства плавленых кальциево-магниевых фосфатов (ПКМФ) (22%  ПОФ при извлечении 77,7%). Разработаны схема и режимы обогащения апатитовых руд участка Тигрового; получены концентраты с 36,2-36,6% ПОФ при извлечении 82,4-90,8%. ГИГХСом проведены укрупненные испытания и технико-экономические расчеты по комбинированной гравитационно-флотационной схеме.
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Приложение В6. Поиски источников водоснабжения, минеральных термальных и промышленных вод

Приводится название бассейна, месторождения и дается геологическая (тектоническая) привязка объекта. Указывается цель работ. Перечисляются использованные методы, новые методы описываются подробно.
Характеризуются гидрогеологические условия месторождения:  перечисляются все вскрытые водоносные горизонты, описывается оцениваемый горизонт (его стратиграфическое и структурное положение, глубина залегания, мощность, литологический состав водовмещающих, покрывающих и подстилающих пород, пьезометрический уровень горизонта, условия его питания и дренажа, результаты опытных откачек, режим подземных вод), характеризуются общие водные ресурсы района, указываются источники восполнения эксплуатационных запасов.
Приводится качественная характеристика подземных вод: химический тип воды, пределы изменения минерализации.
Указывается расчетный срок водопотребления,  принятые методы расчета. Характеризуются условия восполнения эксплуатационных запасов в течение всего расчетного срока водопотребления. Дается оценка общих запасов месторождения, указывается тип водозабора.
Приводится экономическая характеристика месторождения (участка) и рекомендации дальнейших исследований.
Пример реферата
Отчет о детальной разведке Петровского артезианского бассейна партией N 7 в 1992 г.
Работы проведены с целью изыскания источников водоснабжения для города Васюки Волгоградской области.  Проведен комплекс гидрогеологических и геофизических исследований: пробурено 36 скв., выполнено 15 опытных и 20 пробных откачек, проведен каротаж в 31 скв.  Васюкинское м-ние подземных вод в структурном отношении приурочено к с.-в.  крылу Волго-Васюкинского бассейна. Район сложен палеозойскими и мезозойскими отложениями, представленными известняками и доломитами нижнего карбона и верхнего девона,  глинами мелового возраста и песчано-глинистыми породами палеогена.  Наиболее обводнены отложения мела. Мощность и глубина их залегания увеличиваются с С. на Ю. от 280 до 350 м. Воды напорные, напор над кровлей горизонта 45-316 м,  над поверхностью земли - до 18 м. Дебиты скв. 20,1-82,2 л/с. Расчетные параметры горизонта: коэффициент пьезопроводности 24000000 кв.м/сутки, коэффициент фильтрации 5,5 м/сутки, водопроводимость 860 кв. м/сутки. Водоносный комплекс в многолетнем разрезе характеризуется относительным постоянством дебита скв.  на самоизливе,  амплитуда колебаний пьезоуровней по скв.  достигает 3-4 м.  Основное питание горизонта осуществляется за счет инфильтрации поверхностного стока, региональная разгрузка в районе Стукачей.  Воды пресные, гидрокарбонатно-кальциевого состава с сухим остатком 0,2-0,6 г/л. Воды отвечают требованиям ГОСТ для хозпитьевого водоснабжения. В бактериологическом отношении воды споровые. Запасы оценены гидродинамическим методом и на участке проектируемого водозабора составляют по категории А 51840 куб.  м/сутки, по категории В 51840 куб. м/сутки, по категории С1 25920 куб. м/сутки. Динамические запасы по профилю водозабора 1327 л/с, статические – 3237 млн. куб. м. Васюкинское м-ние подземных вод рекомендуется для хозпитьевого водоснабжения г. Васюки.
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Приложение В7. Геофизические работы

Дается местоположение участков работ, указывается цель исследований.
Перечисляются применяемые методы, модификации и способы. Приводятся данные о сети съемки, масштабе и точности измерений. Отмечаются все отклонения от общеизвестных методик.
Перечисляются выявленные перспективные участки,  структуры, аномалии с указанием видов полезных ископаемых. Приводятся результаты проверки аномалий. Приводятся сведения о возрасте прослеживаемых и выявленных сейсмических или геоэлектрических горизонтов. Указывается возможное дальнейшее направление исследований.
Пример реферата
Отчет о результатах сейсморазведочных работ МОГТ, проведенных на Яконской площади Колпаковского прогиба сейсмопартии N 14/89-90.
Сейсморазведка МОГТ (378,75 пог. км) выполнена по сети профилей с плотностью 3,0 пог. км на 1 кв. км (с учетом профилей прошлых лет). Материалы обработаны на ЭВМ по стандартным и усложненным программам. Построены структурные схемы М 1:50000 по условно-опорным отражающим горизонтам Iа,  Iб, II, IV, характеризующие строение толщи отложений до глубины 4,5-5,0 км. Построена карта мощностей палеогеновых и утхолокских отложений. Детально изучено геологическое строение структур центральной части Колпаковского прогиба (Сахалинская область): Кшукской, Нижне-Квакчикской, Восточно-Квакчикской, Удачной, Западно-Квакчикской. Подготовлены к глубокому поисковому бурению Южно-Квакчикская (5 кв. км) и Яконская (14 кв. км) структуры. По кровле верхне-меловых образований выделена Яконская сдвиго-сбросовая зона с амплитудой 1400 м. Приведены результаты проведенных исследований ВСП в трех скважинах - Удачной, Вейберовской и Южно-Кунжинской. Рекомендуется продолжить сейсморазведочные работы для уточнения мест заложений скв., а в сводах Яконской и Южно-Квакчикской структур рекомендовано глубокое поисковое бурение двух скв. Рекомендуется также продолжить изучение клиноформных структур и линзообразных тел.
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Приложение Г. Список сокращений

GIS - географическая информационная система
АВПД - аномально-высокое пластовое давление
АГК - активационный гамма каротаж
АИД - автоматическое индексирование документов 
АК - акустический каротаж
АКП-ВП - метод вызванной поляризации с использованием анодно-катодной поляризации
АКС - автоматическая каротажная станция 
АМПП - метод переходных процессов, аэровариант 
АНПД  - аномально-низкое пластовое давление 
АРЕ - Арабская Республика Египет 
АФИ - амплитудно-фазовые измерения (АФИ-метод)
АЦВМ - аналоговая цифровая вычислительная машина
АЭС - атомная электростанция
БАМ - Байкало-Амурская магистраль
басс.- бассейн (при названии)
БД - база данных
БДК - бесконечно длинный кабель
библ. - библиография
БК - боковой каротаж
БКЗ - боковое каротажное зондирование
БО- библиографическое описание
В. - восток
в-во - вещество
ВВ - взрывчатое вещество
ВДК - волновой диэлектрический каротаж
ВКМ - Воронежский кристаллический массив
ВМП - вращающееся магнитное поле
ВНК - водо-нефтяной контакт
ВНТИЦ - Всероссийский научно-технический информационный центр
восточ. -  восточный
ВП - вызванная поляризация
ВСП - вертикальное сейсмическое профилирование
ВЧ - высокочастотный
ВЭЗ - вертикальное электрическое зондирование
ВЭЗ-ВП - вертикальное электрическое зондирование [методом] вызванной поляризации
г.- город (при названии)
ГВК - газо-водяной контакт
ГГК - гамма-гамма каротаж
ГГК-П - плотностный гамма-гамма каротаж
ГГК-С - селективный гамма-гамма каротаж
ГГП - гидрогеологическая партия
геогр. -  географический
геол. - геологический
геофиз. - геофизический
ГИС – геофизическое исследование скважин
ГК - гамма-каротаж
ГКЗ - Государственная комиссия по запасам
ГКМ - газо-конденсатное месторождение
ГНК - газо-нефтяной контакт
ГОК - горно-обогатительный комбинат
гос. - государственный
ГОСТ - государственный стандарт
граф. - графический
ГРП - геологоразведочная партия
ГСЗ - глубинное сейсмическое зондирование
ГСМ - горюче-смазочный материал
ГЭС - гидроэлектростанция
гг. - годы (при цифрах)
ДАЗ - дипольно-азимутальное зондирование
ДВС - двигатель внутреннего сгорания
ДЗ - дипольное [электрическое] зондирование
ДИЗ - дипольное индуктивное зондирование
ДИК - диэлектрический индукционный каротаж
ДИП - дипольное индуктивное профилирование
ДК - диэлектрический каротаж
ДП - диэлектрическое профилирование
др. - другие
ДШ -  детонирующий шнур
ДЭЗ - дипольное электрическое зондирование
ДЭМЗ - дипольное электромагнитное зондирование
ДЭП - дипольное электрическое профилирование
ЕНВ - Единые нормы выработки
ЕП - естественное поле
ЕС - единая серия (для ЭВМ)
ЖМК - железо-марганцевые конкреции
З. - запад
зап. - западный
ЗМС - зона малых скоростей
ЗПС - зона промежуточных скоростей
ЗСЕ - зондирование [методом] становления электрического [поля] 
ЗСП - зондирование [методом] становления поля 
ИЖ - искатель жил (метод отношений разности потенциалов) 
ИК - информационная карта 
ин-т - институт 
ИНГК - импульсный нейтронно-гамма каротаж
ИТР - инженерно-технический работник
КМА - Курская магнитная аномалия
КМВ - каротаж магнитной восприимчивости
КМПВ - корреляционный метод переломных волн
КМЦ – карбоксилметилцеллюлоза
КПД - коэффициент полезного действия
КЭП - комбинированное электропрофилирование
ЛБТ - легкосплавная бурильная труба
м-б - масштаб (при цифре)
м-д - метод
м-ние - месторождение
МБК - микробоковой каротаж
МГД - магнитогидродинамический (например, МГД -генератор)
МГС - магнитогидростатический (например, МГС -сепаратор)
МК - магнитный каротаж
млн. - миллион
млрд. - миллиард
МОВ - метод отраженных волн
МОВЗ - метод обменных волн землетрясений
МОГ - метод обращенных годографов
МОГТ - метод общей глубинной точки
МПВ - метод преломленных волн
МПП - метод переходных процессов
МРНП - метод регулируемого направленного приема
МРП - метод радиоволнового просвечивания
МСК - метод скользящих контактов
МТЗ - магнитотеллурическое зондирование
МТП - магнитотеллурическое профилирование
МТТ - метод теллурических токов
МЭП - метод электродных потенциалов
НГК - нейтронный гамма-каротаж
НГК-С - нейтронный гамма-каротаж селективный
НИР - научно-исследовательская работа
НК - нейтронный каротаж
НК-Т - нейтронный каротаж по тепловым нейтронам
НК-Н - нейтронный каротаж по надтепловым нейтронам
ННК-Н - нейтрон-нейтронный каротаж по надтепловым нейтронам
ННК-Т - нейтрон-нейтронный каротаж по тепловым нейтронам
НОТ - научная организация труда
НП - незаземленная петля
НРК - нейтроннорезонансный каротаж
НТИ - научно-техническая информация
НТП - научно-технический прогресс
о. - остров (при названии)
обл. - область
о-в - остров
оз. - озеро (при названии)
ОГТ - общая глубинная точка
ОКР - опытно-конструкторская работа, разработка
ООН - Организация Объединенных наций
ОСТ - отраслевой стандарт 
п-ов - полуостров
ПДК - предельно допустимая концентрация
ПИ -пневматический источник
ПО - производственное объединение
пр. - пролив
прил - приложение
ПС - поляризация самопроизвольная (спонтанная)
ПС -каротаж - каротаж потенциалов самопроизвольной поляризации
ПЭМ - пьезоэлектрический метод
р. - река (при названии)
р-н - район
р-р - раствор
р-ция - реакция
РВМ - радиоволновой метод
РК - радиоактивный каротаж
РЛ - радиолакационный  (например, РЛ-съемка, РЛ-станция)
Росгеолфонд – Российский геологический фонд
РРК - рентгено-радиометрический каротаж
С. - север
с.-в. - северо-восточный
с.-з. - северо-западный
СГГК - селективный гамма-гамма каротаж
СГГМ - селективный гамма-гамма метод
СГК - спектрометрический гамма каротаж
сев. - северный
СЖК - синтетическая жирная кислота
скв. - скважина
сл. - следы
СОГТ - способ общей глубинной точки
соц. - социалистический
ССБ - сульфит-спиртовая барда
стр-во - строительство
СЦЛ - способ центровых лучей
США - Соединенные Штаты Америки
СЭП - симметричное электрическое профилирование
табл. - таблица
текст. - текстовые
т-р - термометр
тв. - твердый
ТГА - термографический анализ
ТГФ -  территориальный геологический фонд
тыс. -  тысяча
ТЭД - технико-экономическая документация
ТЭО - технико-экономическое обоснование
ТЭС - тепло-электростанция
ТЭЦ - тепло-электроцентраль
УБТ - утяжеленные бурильные трубы
УВ - углеводород
УВЧ - ультравысокая частота
УДК -  универсальная десятичная классификация 
уд. - удельный
УЗ - ультразвуковой
УКВ - ультракороткие волны 
укр. - укрупненный 
УФ - ультрафиолетовый (например, УФ-излучение)
ф-ка - фабрика
ф-ла - формула
физ. - физический
ФНК - фотонейтронный каротаж
хим. - химия
хр. – хребет
центр. - центральный
ЧИМ - частичное извлечение металлов
ЧЭМЗ - частотное электромагнитное зондирование
шт. - штат
Э.Д.С. - электродвижущая сила
ЭВМ - электронно-вычислительная машина
экон. - экономический
Ю. - юг
ю.-в. - юго-восточный
ю.-з. - юго-западный
юж. - южный
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Приложение Д. Способ записи надстрочных и подстрочных символов

N1  	——> 	N(,1)
N1  	——> 	N('1)
1N  	——> 	(,1)N
1N  	——> 	('1)N
HCO3—  	——> 	HCO(,3)('-)
 ºC  	——> 	'ГРАД'C
~  	——> 	'ЭКВИВ'
±  	——> 	'+-'
σ15  	——> 	'сигма' ('15) Если сигма прописная (Σ), то 'СИГМА' 
SO 42—  	——> 	SO(,4)('2-)
HCO3— 	——> 	HCO(,3)('-)
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Приложение Е. Библиография
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[2] ГОСТ Р 1.2-92 	Государственная система стандартизации Российской Федерации. Порядок разработки государственных стандартов
[3] ГОСТ Р 1.4-93 ГСС РФ 	Стандарты отраслей, Стандарты предприятий, стандарты научно-технических, инженерных обществ и др. общественных объединений. Общие положения
[4] ГОСТ Р 1.5-92 ГСС РФ 	Общие требования к построению, изложению, оформлению и содержанию стандартов
[5] ГОСТ 7.0-84 СИБИД. 	Библиографическая деятельность. Основные термины и определения 
[6] ГОСТ 7.1-84 СИБИД. 	Библиографическое описание документов. Общие требования и правила составления
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[9] ГОСТ 7.19-85 СИБИД.	Коммуникационный формат для обмена библиографическими данными на магнитной ленте. Содержание записи
[10] ГОСТ7.32-91СИБИД    Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления  

[11] ГОСТ 7.63-90 СИБИД. 	Отчет о геологическом изучении недр. Общие требования к содержанию и оформлению
[12] «О введении единой информационной карты для представления предприятиями и организациями научно-технической, производственной и экономической информации во всесоюзные и центральные органы информации.» Постановление Государст-венного комитета по науке и технике Совета Министров СССР от 13 марта 1970г. № 70.
[13] «Условия регистрации научно-исследовательских работ в области геологии, представления отчетов и информационных карт и организации информации по этим вопросам.» Утверждены Министерством геологии СССР 6 ноября 1970г. и Государственным комитетом по науке и технике Совета Министров СССР 26 ноября 1970г.
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