Методические рекомендации по оформлению списка использованной литературы к курсовым и дипломным работам

Общие требования

Список использованной литературы является органической частью любой исследовательской работы. Он помещается после основного текста курсовой, дипломной работы и позволяет автору документально подтвердить достоверность и точность приводимых в тексте заимствований : цитат, идей, фактов, таблиц, иллюстраций, формул, и других документов, на основе которых строится исследование.
Список использованной литературы показывает глубину и широту изучения темы, демонстрирует эрудицию и культуру исследователя.
Список использованной литературы является простейшим библиографическим пособием, поэтому каждый документ, включенный в список, должен быть описан в соответствии с требованиями  «Системы стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу» (СИБИД) :

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись.
Библиографическое описание. Общие требования
и правила составления. – Взамен ГОСТ 7.1-4,
ГОСТ 7.16-79, ГОСТ 7.18-79, ГОСТ 7.34-81, ГОСТ
7.40–82. – М. : Изд-во стандартов, 2004. – 48 с.

ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись.
Библиографическое описание электронных ресурсов.
Общие требования и правила составления. – Минск : 
Изд-во стандартов, 2001. – 23 с.

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись.
Сокращение слов на русском языке. Общие
 требования и правила. – Взамен ГОСТ 7.12-77. –
М. : Изд-во стандартов, 1995. – 18 с.

ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись.
Сокращение слов и словосочетаний на иностранных
европейских языках. – Взамен ГОСТ 7.11-78. – М. :
Стандартинформ, 2005. – 82 с. 
Выбор заглавия списка

Авторам работ рекомендуется  заглавие списка :

Список использованных источников.




Варианты расположения литературы в списках

  Для удобства пользования работой литература в списке  систематизируется в определенном порядке.
В зависимости от характера работы авторам предлагается на выбор 2  варианта расположения литературы в списках :
алфавитное или  систематическое. 


Схема систематического расположения литературы в списке :

Официально-документальные издания :

Конституция, законы, указы, кодексы, постановления и распоряжения высших, региональных и муниципальных органов государственной власти Российской Федерации ;
Законодательные материалы и другие правовые документы государственных организаций России (до 1917 г.) и зарубежных стран.   


Нормативно-технические документы :

Государственные стандарты, описания изобретений, технические каталоги, информационные листы, патентные документы, типовые проекты, каталоги промышленного оборудования, прейскуранты на материалы и изделия.






Источники :

Статистические сборники, ежегодники, материалы статистических органов, периодические издания (газеты и журналы),   обследованные за несколько лет.


Научные документы :

Монографии, сборники статей,  депонированные рукописи, статьи из сборников, научных журналов, продолжающихся изданий на русском языке, а затем на других иностранных языках.


В каждом разделе внутри схемы автору предоставляется право выбора одного из вариантов расположения литературы : алфавитного или  систематического.
Смотрите образец списка : 

Список использованных источников :

1. Гражданский кодекс Российской Федерации. – М. : ИНФРА –М, 2006. – 496 с.

2. Об отмене налога с имущества, переходящего в порядке наследования или дарения : Федер. закон от 27 декабря 2005г. № 190-Ф3 // Собр. законодательства РФ. – 2006. –  № 1. – Ст. 12.

3. Налог с имущества, переходящего в порядке наследования или дарения // Налоги. – 2006. –  № 10. – С. 12–18.

4. Крыканова, Л. Н. Имущественные налоги с учетом изменений в действующем законодательстве (по состоянию на 1 ноября 1997 г.). – М., 1997. – 163 с.

5. Налоги / под ред. Д. Г. Черникова. – 3–е изд . – М. : Финансы и статистика, 1997. – 688 с. 







Алфавитное расположение литературы

Алфавитное расположение литературы в списке является одним из самых распространенных. При алфавитном способе расположения материала в списке библиографические записи дают в алфавите русского языка, причем соблюдают алфавит первого слова описания, т. е. фамилии автора или заглавия документа, если автор не указан.
Авторов – однофамильцев приводят в алфавите их инициалов, а труды одного автора в алфавите названий работ или в хронологическом порядке их издания.
Описания работ, опубликованных на иностранных языках, перечисляются в конце списка в следующем порядке : сначала на языках народов, пользующихся кириллицей, затем – латиницей, затем – особой графикой (в русской транскрипции).
Смотрите образец списка : 

Список использованных источников :

1. Акимов, А. Г. Расчет и конструирование автодорожных мостов с использованием клееной древесины / 
    А. Г. Акимов.  – М., 1999. – 235 с.
2. Боровиков, А. Г. Строительство фундаментов опор мостов : учебное пособие для вузов / А. Г. Боровиков ; под ред. В. М. Картопольцева. – Томск : Изд-во Том.  гос. архит.-строит. ун-та, 2004. – 152 с. 
3. Брежнев, В. А. Достижения науки и практики – в транспортное строительство/ В. А. Брежнев // Строительные материалы, оборудование, технологии XXI века. – 2003. – №  6. – С. 12–13.
4. Диагностика транспортных сооружений : учебное пособие / И. Г. Овчинников [и др.]. – Саратов : Изд-во Саратов.  техн.  ун-та, 1999. – 184 с. 
5. Овчинников, И. Г. Особенности конструкции одежды ездового полотна на мостовых сооружениях в современных условиях / И. Г. Овчинников, И. Д. Сахарова, А. Г. Щербаков // Известия вузов. Строительство. – 2003. – № 10. – С. 86–92.
6. Перильные ограждения из полимерных композиционных материалов в архитектуре мостов / В. К. Екимов [ и др. ] // Строительные материалы. – 2004. – № 7. – С. 14–15.
7. Щусев, П. В. Мосты и их архитектура / П. В. Щусев. – М. : Госстройиздат, 1953. – 360 с. 


Схемы и примеры библиографического описания документов

Библиографическое описание – это совокупность сведений о документе, приведенных по определенным правилам, которые устанавливает стандарт, и необходимых для характеристики документа и его поиска.
Элементы библиографического описания объединяются в области, разделенные между собой двойным знаком  ''точка тире''.
В каждой области элементы описания приводят в определенной последовательности и отделяют друг от друга соответствующими разделительными знаками.
Обязательные элементы библиографического описания в схемах выделены жирным шрифтом.

Книги и брошюры

Элементы и знаки описания книги

Фамилия, И. О.  одного или первого автора. Основное название книги : добавочное название, поясняющее основное / И. О. фамилии одного или более авторов, или фамилия редактора, составителя, переводчика. – Характеристика переиздания. – Место издания : Издательство, год издания. – Количество страниц. – (Название серии). – Дополнительная информация.

Примеры: 

Официальные издания

Конституция Российской Федерации : принята  12 дек . 1993 г. – М. : Юрид. лит., 2000. – 61с.

Семейный кодекс Российской Федерации : Федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 января 2001 г. – СПб., 2001. – 94 с.




Книги одного автора

Талантова, К. В. Проектирование железобетонных стропильных балок : учебное пособие / К. В. Талантова. – М. : Изд-во Ассоциации строительных вузов, 2006. – 116 с.

Книги двух авторов

Олейник, П. П. Организация и технология строительного производства (подготовительный период) : учебное пособие / 
П. П. Олейник, С. П. Олейник. – М. : Изд-во Ассоциации строительных вузов, 2006. – 240 с.

Книги трех авторов

Бузырев, В. В. Основы ценообразования и сметного нормирования в строительстве : учебное пособие / В. В. Бузырев, 
А. П. Суворова, Н. М. Алмасова. – М. : Высшая школа, 2006. – 256 с.

Книги четырех и более авторов

Cтроительные материалы : учебное пособие для вузов по строительным специальностям / В. Г. Микульский [и др.] ; под общ. ред . В. Г. Микульского. – М. : Изд-во Ассоциации строительных вузов. – 2002. – 531 с.

Сборники

.
Проектирование и строительство высших учебных заведений : сборник / под ред. С. Л. Бадаева. – М. : Высшая школа, 2000. – 134 с.  – Библиогр. в конце отд. ст.

Проектирование и эксплуатация зданий : сборник науч. статей / отв. ред. К. Крейшманис. – Рига, 2007.– 166 с. 

Строительство и образование : сб. науч. тр. / Ассоциация строит. высш.  учеб. заведений ; Урал. гос. техн. ун-т ; ред. кол. : 
А. С. Носков [ и др.]. –  Екатеринбург, 2002. – 350 с. – Библиогр. в конце ст. 


Многотомные издания

Российская архитектурно-строительная энциклопедия : в 4 т. – М. : Внешторгиздат, 1995. – Т. 1 : Энергетические, гидротехнические объекты, объекты транспорта, связи. Строительные конструкции. – 558 с. 

Савельев, И. В. Курс общей физики : в 5 кн. / И. В. Савельев. – М. : Наука, 1998. – Кн. 5 : Физика твердого тела. – 368 c.


Главы, разделы, параграфы из книг

Голдовская, Л. Ф. Химия окружающей среды / 
Л. Ф. Голдовская. – М. : Мир, 2005. – Гл. 2 : Атмосфера. – С. 68–273.

Кущенко, В. В. Отказы в регистрации // Правовое регулирование строительной деятельности / В. В. Кущенко. – М. : Изд- во Асоциации строительных вузов, 2006. – С. 220–241.


Берлинов, М. В. Расчет оснований и фундаментов : учебник / М. В. Берлинов, Б. А. Якупов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Стройиздат, 2004. – Гл. 2, § 7. – С. 66–84.


Методические пособия

Основы технологии кирпичной кладки : метод.  пособие / сост. В. И. Шмелев ; Госстрой России. – М. : ГУП ЦПП, 2000. – 70 с. 

Вторая задача динамики : метод. указания / сост. Е. В. Комарь ;Том. гос. архит.-строит. у-нт. – Томск, 2007. – 35 с. – Библиогр. : 5 назв.                                                     
 
Обзорная информация

Хавалджи, Г. И. Фонари и светопрозрачные кровли : обзорная информация  / ВНИИНТПИ   Госстроя России. – М., 2000. – 42 с. : ил. – (Промышленные и сельскохозяйственные комплексы зданий и сооружений ; Вып. 1). – Библиогр. : с. 40–41.


Стандарты

 ГОСТ Р 52085-2003. Опалубка. –  Введ. 2003-03-07. – СПб. :  Изд-во стандартов, 2004. – 61 с. 
ГОСТ Р 21.1701-97. СПДС. Правила выполнения рабочей документации автомобильных дорог. – Введ. 1997-01-06. – М. : Изд-во стандартов, 1997. – 30 с.

Строительные нормы и правила : СНиП 42-01-2002. Газораспределительные системы : утв. 23.12.02. – М. : Госстрой России, 2003. –  51 с.

Патентные документы

 Пат. 2007284 Российская Федерация МПКБ В27 № 3/06, В44Д 5/00. Способ изготовления двухслойных плит с защитно-декоративным покрытием / А. А. Алексеев, В. К. Ольховиков .– № 4883559/15 ; заявл. 21.11.90 ; опубл. 15.02.94, Бюл. № 3. – 3 с.

А. с. 1682128 СССР МКИ В 24В1/00. Способ обработки стеклокристаллического материала / Г. Г. Волокитин, Л. А. Орлова, Н. К. Скрипникова . – № 4653866/08 ; заявл. 28.11.88 ; опубл. 7.10.91, Бюл. № 37. – 3 с.


Неопубликованные  документы

Отчеты  о научно- исследовательской  работе

Архитектурно-конструктивные решения  и технико- экономическое обоснование реконструкции жилого дома  серии 447 : техн. отчет / Том. гос. архит.-строит. ун-т ; рук. Попов В.А. ; исполн. Петров А.В. – Томск, 2001 .– 15 с. –  № ГР 01640051245. –
Инв. № 02200103511.


Автореферат диссертации

Лазарев, В. М. Геоэкологические проблемы оползневых территорий и их решение с использованием геодезических методов : автореф. дис. … канд. техн. наук. – Томск, 2006. – 53 с.

Диссертация

Татаринцева, О. С. Изоляционные материалы из базальтовых волокон, полученных индукционным способом : дис. … доктора техн. наук / О. С. Татаринцева ; Том. гос. архит.-строит. ун-т. – Томск, 2006. – 272 с.

Депонированные  научные  работы

Хрипливый, Д. В. Анализ территориальных аспектов повышения эколого-экономической эффективности использования потенциала промышленно-развитого региона / Д. В.  Хрипливый ; Тул. гос. ун-т. – Тула, 2006. – 5 с. – Деп. в ВИЭМС 07.06.06, № 1245- 2006.

Корешков, Г. Г. Методы распознавания образов в диагностировании состояния машин / Г. Г. Корешков ; Том. гос. архит.-строит. ун-т. – Томск, 2006. – 9 с. : ил. – Библиогр. : 3 назв. – Деп. в ВИНИТИ 22.12.06, № 1607–В 2006.

Аудио, видео материалы


Час пик [Видеозапись] : телевизионная новостная программа / Телекомпания ТВ 2. – Томск, 2006. – 24 янв. – 17 апр. – 1 вк. 

Новости [Звукозапись] : радиопрограмма / Европа Плюс. – 2 зв. диска (130 мин.).

Электронные ресурсы

Области описания электронного ресурса

Область заглавия и сведений об ответственности. – Область издания. – Область вида и объема ресурса. – Область выходных данных. – Область физической характеристики. – Область серии. – Область примечаний и условий доступности.






Элементы и знаки описания электронного ресурса

Основное заглавие [Общее обозначение материала] = Параллельное заглавие на другом языке : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности.– Вид и объем ресурса. – Место издания или изготовления : имя издателя или изготовителя, дата издания или изготовления. – Специфическое обозначение материала и количество физических единиц : другие физические характеристики. – (Заглавие серии или подсерии ; номер выпуска серии или подсерии).  – Примечания. – Режим доступа : условия доступности.

Примеры:

Диски

Автомобильная энциклопедия Кирилла и Мефодия [Электронный ресурс]. – М., 2002. – 8 электрон. опт. дисков (CD- ROM).

Благодатин, А.А. Финансовый словарь [Электронный ресурс] / А. А. Благодатин.– Электрон. дан. –  М. : ИНФРА-М, 1999.– 1 электрон. опт. диск [CD-ROM ].
 
Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : интерактив. учеб. – Электрон. дан. и прогр. – СПб. : Питер Ком., 1997. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Ресурсы Internet

Образование : исследовано в мире [Электронный ресурс] : междунар. науч. пед. интернет журнал с библиотекой депозитарием / Рос. акад. Образования ; Гос. науч. пед. б-ка им. К. Д. Ушинского. – Электрон. журн. – М., 2000. – Режим доступа к журн. : http : // www.oim.ru, свободный.

Центр дистанционного образования МГУП [Электронный ресурс] / Моск. гос. ун-т печати. – Электрон. дан. – М. : Центр дистанционного образования МГУП, 2001 – 2005. – Режим доступа : http: // www.hi-edu.ru, свободный.



Нормативные акты из официальных изданий

О федеральной целевой программе “Национальная технологическая база” на 2007-2011 годы” : постановление Правительства РФ от 29 янв. 2007 г. № 54 // Рос. газ. – 2007. – 14 февр. – С. 4–5.

О транспортной безопасности : Федер. закон Рос. Федерации от 9 февр. 2007 г. № 16-Ф3 // Собр. законодательства РФ. – 2007. – №7. – Ст. 867.


Часть документа из книги

Элементы и знаки описания

Фамилия И. О. автора. Название статьи / И. О. Фамилии двух, трех или четырех авторов // Название книги. – Место, год издания. – Номер тома. – Страницы от и до.

Примеры:

…Из сборника:

Боровиков, А.Г. К вопросу о габаритности путепроводов и мостов на автодорогах Сибирского региона / А. Г. Боровиков, 
Е. Ф. Семкин // Совершенствование проектирования и строительства автомобильных дорог в условиях Сибири : сб. науч. трудов / Краснояр. гос. архит.-строит. академия. –  Красноярск, 1996.– С. 105–107. – Библиогр. : 2 назв.

…Из материалов научной конференции:

Картопольцев, В.М. Концептуальные основы  и значимость архитектуры  в проектировании транспортных сооружений / 
В. М. Картопольцев  //Проблемы инженерного образования : материалы регион . науч.-метод. конф. 10 – 11 апр. 2002 г., г. Томск . – Томск : Изд-во Том. гос. архит.-строит. ун-та, 2002. – С. 65–73.

 



из справочных изданий:


Аналитическая функция // Большая российская энциклопедия. – М., 2005. – С. 658–660.


Статьи из периодических и продолжающихся изданий

Элементы и знаки описания


Фамилия И. О. одного или первого автора. Название статьи / Фамилии двух, трех, четырех авторов // Название периодического или продолжающегося издания / Название учреждения, выпустившего издание. Серия издания. – Год издания. – Том, номер или выпуск. – Страницы от и до.

Примеры: 

…из журналов

                                         
Васильев, С. И. Симфония стекла / С. И. Васильев // Архитектура жилых зданий. – 2006. – № 3.– С. 53–56. 

Моисеев, Н. А. Проблемы лесного сектора экономики / 
Н. А. Моисеев, Б. Г. Иванов // Известия вузов. Лесной журнал. – 2007. –  № 1. – С. 7–18.

Багров, В. Г. К электродинамике многослойных систем / 
В. Г. Багров, В. И. Верхотуров, В. А. Симанчук // Известия вузов. Физика. – 2000. – № 12. – С. 83–89.

Развитие дорожно-строительного машиностроения на предприятиях России / Н. С. Попов [и др.] // Строительные и дорожные машины. – 2005. – № 10. – С. 5–9.

Span, M. Flaming Geyser Bridge / M. Span  // Modern steel construction. – P. 66–70.



…из газет

Неназванный, П. Супергород Томск. Хроники 2027 года // Томские вести. – 2007. – 26 апр. – С. 6.

…из продолжающихся изданий

Гайденко, Н. И. Приватизация государственных предприятий : опыт Франции // Труды / Ин-т законодательства и сравнительного правоведения при Верховном совете РФ. – 1993. – № 54. – С. 15–28.

Составная часть электронного ресурса

Области описания составной части электронного ресурса

Область заглавия составной части электронного документа // Область сведений об электронном ресурсе в целом, в котором помещена эта составная часть (по общим правилам).

Элементы и знаки описания составной части электронного ресурса

Заглавие составной части электронного документа // Основное заглавие электронного ресурса в целом [Общее обозначение материала]= Параллельное заглавие на другом языке : сведения относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Вид и объем ресурса. – Место издания или изготовления : имя издателя или изготовителя, дата издания или изготовления. – Специфическое обозначение материала и количество физических единиц : другие физические характеристики. – (Заглавие серии или подсерии). – Примечания. – Условия доступности.

Примеры:

Часть ресурса локального доступа

О прокуратуре : закон РФ от 17 янв. 1992 г. (с изм. и доп. от 10 февр., 19 нояб. 1999 г. ; 2 янв., 27 дек. 2000 г.) // Энциклопедия рос. законодательства [Электронный ресурс] : для студентов, аспирантов и преподавателей юрид. и эконом. специальностей / Гарант. – Спецвыпуск справочной правовой системы Гарант. Регион. вып. 4 : Весна 2002. – Электрон. дан. – М. : Гарант-Сервис, 2002. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Об организации страхового дела в Российской Федерации : Федер. закон от 27 нояб. 1992 г. № 4015-1 в ред. от 21 июля 2005 г. № 104-Ф3 // Консультант Плюс [Электронный ресурс] : справочная правовая система. – Версия Проф, сетевая. – Электрон. дан. (64кб.). – М.: АО Консультант Плюс, 1992. – Режим доступа : Компьютерная сеть библиотеки Том. гос. архит.-строит. ун-та, свободный.

О награждении государственными наградами Российской Федерации : указ Президента РФ от 15 апр. 2002.г. № 390 // Гарант [Электронный ресурс] : справочная правовая система. – Сетевая версия. – Электрон. дан. – М. : Гарант-Сервис, 1990. – Режим доступа : Компьютерная сеть библиотеки Том. гос. ун-та, свободный.

Часть ресурса удаленного доступа

[bookmark: _GoBack]Мурзак, И. И. Динамика сюжетов в русской литературе XIX века / И. И. Мурзак, А. Л. Ястребов // Грамота Ру. Русский язык : справ.-информ. портал [Электронный ресурс] /  Федер. агенство по печати и массовым коммуникациям. – Электрон. дан. – Б. м., 2000. – Режим доступа : http : www.gramota.ru /dinamika.html?sod.htm, свободный.
