

7

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ 
И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Казанский государственный университет 
им. В.И.Ульянова-Ленина
ПОЛОЖЕНИЕ
«_11» __июня________2004 г. № __41___
Казань
О КУРСОВОЙ РАБОТЕ

	
УТВЕРЖДАЮ
Ректор Казанского государственного университета
________________ М.Х. Салахов
"_11_" _____июня_____ 2004 г.



Настоящее Положение устанавливает общие правила подготовки, оформления и защиты курсовых работ в соответствии с "Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации" (утв. пост. Правительства РФ от 5.04.2001 г. № 264, с изм. от 17.09.2001 г., 3.10.2002 г., 23.12.2002 г.).
Более детальные положения, определяющие требования к содержанию, объему и оформлению курсовых работ с учетом специфики конкретных факультетов, кафедр, специальностей и специализаций, могут разрабатываться учебно-методическими комиссиями соответствующих структурных подразделений КГУ на основе данного положения, приниматься их Учеными советами и утверждаться приказом ректора.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Курсовая работа по специальности – самостоятельное научное исследование по направлению, специальности (специализации), выполняемое студентом в соответствии с учебным планом под руководством преподавателя кафедры (факультета) и служащее углубленному познанию избранной основной образовательной программы. Научность исследования выражается в решении некоторой познавательной проблемы, соотнесении теоретических положений с фактами, систематичности изложения, оперировании современной специальной терминологией и т.д. 
Курсовая работа по специальности (направлению) является одной из форм отчетности студента по итогам обучения за соответствующий курс (семестр). 
Курсовых работ по специальности (направлению) не может быть более 3-х для дневного отделения и 4-х для вечернего и заочного отделений за весь период обучения. Темы курсовых работ по специальности (направлению) разрабатываются и утверждаются выпускающими кафедрами КГУ. Защита работ проводится на кафедре.
1.2. Курсовая работа по дисциплине учебного плана – самостоятельная учебно-методическая работа студента, выполняемая под руководством преподавателя по общепрофессиональным и специальным дисциплинам учебного плана. Имеет целью развитие у студентов навыков самостоятельной творческой работы, овладение методами современных научных исследований, углублённое изучение какого-либо вопроса, темы, раздела учебной дисциплины (включая изучение литературы и источников).
Курсовые работы по дисциплинам выполняются, если это предусмотрено учебным планом.
Руководителем курсовой работы по дисциплине является, как правило, преподаватель, ведущий данную дисциплину. Руководителем также может быть назначен преподаватель, ведущий практические занятия, или иной преподаватель кафедры. 
1.3. Кафедра ежегодно разрабатывает примерный список тем курсовых работ по специальности (направлению) отдельно для каждого курса с указанием предполагаемых научных руководителей по каждой теме. При разработке тематики курсовых работ кафедры должны учитывать теоретическое и практическое значение включаемых в нее проблем, по возможности предусматривать написание студентами работ по научным проблемам или вопросам. 
Тематика курсовых работ по специальности (направлению) доводится до сведения студентов до 15 октября текущего учебного года, а тематика курсовых работ по дисциплине в течение 2 недель с начала семестра.
Для специальностей естественнонаучного направления, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ по специальности (направлению) на основе полевых материалов и материалов производственных практик, тематика курсовых работ по специальности (направлению) доводится до сведения студентов до 1 апреля предшествующего учебного года.
1.4. Студентам предоставляется право свободного выбора темы из предложенного списка курсовых работ. Изменение темы курсовой работы по специальности (направлению) допускается по согласованию с научным руководителем и заведующим кафедрой. Выбор темы курсовой работы по специальности (направлению) на текущий учебный год осуществляется студентами до 30 октября.
Для специальностей естественнонаучного направления, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ по специальности (направлению) на основе полевых материалов и материалов производственных практик, выбор темы курсовых работ по специальности (направлению) осуществляется студентами до 15 апреля предшествующего учебного года.
1.5. Темы курсовых работ по специальности (направлению) и научные руководители утверждаются на заседании кафедры до 15 ноября. 
Для специальностей естественнонаучного направления, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ по специальности (направлению) на основе полевых материалов и материалов производственных практик, научные руководители утверждаются до 30 апреля предшествующего учебного года.
Темы курсовых работ по дисциплине и научные руководители (по усмотрению кафедр) утверждаются на заседании кафедры, ведущей дисциплину, в течение 1 месяца с начала семестра.
1.6. Руководство курсовыми работами по специальности (направлению) включается в учебную нагрузку и рассчитывается в соответствии с действующими нормативами. Курсовая работа по дисциплине учебного плана выполняется в пределах часов, отводимых на ее изучение.
1.7. Полные названия курсовых работ вносятся в зачетные книжки студентов и в приложения к диплому (с указанием оценки / зачета).
1.8. Курсовые работы хранятся в течение двух лет на кафедрах.
2. ВЫПОЛНЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОМ
2.1. Студентам дневного отделения рекомендуется выбирать тему курсовой работы исходя из того, в какой области практической деятельности они планируют работать в дальнейшем. Студентам вечернего и заочного отделений, работающим в государственных и муниципальных учреждениях, правоохранительных органах, сфере производства, бизнеса, услуг и т.д., целесообразно выбирать тему непосредственно связанную с их практической деятельностью.
2.2. Подбор литературы по теме курсовой работы осуществляется студентом самостоятельно. Научный руководитель лишь помогает ему определить основные направления работы, указывает наиболее важные научные источники, которые следует использовать при ее написании, разъясняет, где их можно отыскать. При подборе литературы рекомендуется использовать фонды научных библиотек, электронных каталогов и сети Интернет.
2.3. План выполнения курсовой работы составляется студентом самостоятельно и согласовывается с научным руководителем. Содержание курсовой работы должно соответствовать ее теме и плану.
2.4. Курсовая работа должна включать следующие основные разделы:
–	Титульный лист. Оформляется по образцу приведенному в приложении 1.
–	Содержание. Включает порядок расположения отдельных частей курсовой работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел начинается.
–	Введение. В нем автор обосновывает научную актуальность, практическую значимость, новизну темы, а также указывает цель и задачи проводимого исследования.
–	Основная часть. Структура и состав основной части может меняться в зависимости от специфики и направления выполняемой работы. Структура основной части устанавливается научными руководителями и кафедрами самостоятельно.
–	Заключение (или выводы). В заключении подводится итог проведенному исследованию, формулируются предложения и выводы автора, вытекающие из всей работы. 
–	Список литературы. В список литературы включаются только те работы, на которые сделаны ссылки в тексте курсовой работы. Список оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003.
–	Приложения. Приводятся используемые в работе документы, таблицы, графики, схемы и др. (аналитические табличные и графические материалы могут быть приведены также в основной части).
2.5. В ходе выполнения курсовой работы студент по мере необходимости обращается за консультацией к научному руководителю. В отдельных случаях научный руководитель сам назначает студенту встречу для отчета о ходе выполнения курсовой работы.
2.6. Выполненная и оформленная курсовая работа по специальности (направлению) в сброшюрованном виде сдается на кафедру, где она регистрируется и передается научному руководителю. Научный руководитель принимает решение о допуске курсовой работы к защите. В случае отрицательного отзыва научного руководителя решение о допуске к защите по заявлению студента может принять заведующий кафедрой.
2.7. Выполненная и оформленная курсовая работа по дисциплине сдается научному руководителю для проверки. 
3. ФОРМА И ПОРЯДОК АТТЕСТАЦИИ ПО КУРСОВЫМ РАБОТАМ
3.1. Аттестация курсовых работ должна быть проведена до начала экзаменационной сессии.
3.2. Зачеты по курсовым работам учитываются при определении общего числа экзаменов и зачетов в соответствующем семестре.
3.3. Не аттестованные по курсовым работам студенты не могут быть допущены к экзаменационной сессии.
3.4. Аттестация по курсовым работам по специальности (направлению) производится в виде ее защиты на заседании комиссии, назначенной заведующим кафедрой, в составе не менее трех преподавателей кафедры и в присутствии руководителя курсовой работы.
3.5. Состав комиссии и порядок ее работы определяются заведующим кафедрой и доводятся до сведения студентов, руководителей курсовых работ и членов комиссии не позднее, чем за неделю до защиты.
3.6. Курсовые работы по специальности (направлению) до защиты рецензируются. Рецензирование осуществляется аспирантами, преподавателями или приглашенными специалистами. Работа в законченном виде представляется рецензенту не позднее чем за 5 дней до защиты. Студент-автор работы, имеет право ознакомиться с письменным отзывом до защиты курсовой работы. 
3.7. Курсовая работа по специальности (направлению) допускается к защите при условии законченного оформления, положительного отзыва научного руководителя и наличия рецензии (прил. 2). В случае недопуска курсовой работы к защите (отрицательного отзыва научного руководителя), руководитель проставляет в экзаменационной ведомости студенту неудовлетворительную оценку.
3.8. При защите курсовой работы по специальности студенту предоставляется время для выступления, в котором студент докладывает об основных результатах курсовой работы. После выступления студент отвечает на вопросы комиссии, оглашаются письменные отзывы руководителя и рецензента, студент отвечает на имеющиеся в них вопросы и замечания.
3.9. Формой аттестации студента по курсовым работам по специальности (направлению) является дифференцированный зачет.
3.10. Оценка по курсовой работе по специальности (направлению) объявляется после защиты и выставляется в ведомости и зачетной книжке.
3.11. В случае получения неудовлетворительной оценки по итогам защиты курсовой работы по специальности (направлению) студент должен представить исправленную работу в установленный комиссией срок, но не позднее начала экзаменационной сессии.
3.12. Защита курсовой работы по дисциплине не производится. В случае неудовлетворительной оценки за курсовую работу по дисциплине студент должен представить исправленную работу в установленный преподавателем срок.
3.13. Формой аттестации студента о выполнении курсовой работы по дисциплине является зачет.



Проректор-начальник 
учебно-методического управления						В.С. Бухмин
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Начальник юридического отдела
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Приложение 1
Образец оформления титульного листа курсовой работы

Министерство образования и науки Российской Федерации
КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
им. В.И.Ульянова-Ленина

НАЗВАНИЕ ФАКУЛЬТЕТА

НАЗВАНИЕ КАФЕДРЫ
Специальность: шифр – название
Специализация: название



КУРСОВАЯ РАБОТА
ТЕМА



Студент ________ курса
Группа ____________
"___"_________ 200_ г.		____________________ (И.О.Фамилия)

Научный руководитель
ученая степень, ученое звание,
должность
"___"_________ 200_ г.		____________________ (И.О.Фамилия)






Казань – год

Приложение 2

Отзыв научного руководителя на курсовую работу по специальности

Отзыв научного руководителя на курсовую работу по специальности составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:
1. Соответствие содержания работы заданию на выполнение курсовой работы, актуальность темы.
2. Полнота, глубина и обоснованность решения поставленных вопросов.
3. Степень самостоятельности исполнителя курсовой работы в решении поставленных вопросов, его инициативность, умение обобщать другие работы и делать соответствующие выводы. Умение принимать самостоятельные решения, использовать в работе современные достижения науки и техники.
4. Способность к проведению экспериментов, умение делать выводы из проведенных экспериментов (если они предусмотрены заданием).
5. Степень усвоения, способность и умение использовать знания по общеобразовательным дисциплинам в самостоятельной работе, грамотность изложения материала и качество графических приложений.
6. Другие вопросы по усмотрению руководителя.
7. Недостатки курсовой работы.
8. Возможности и место практического использования курсовой работы или ее отдельных частей (в промышленности, НИР и учебном процессе).
9. Предлагаемая оценка курсовой работы.


Рецензия на курсовую работу по специальности

Рецензия на курсовую работу по специальности составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:
1. Соответствие содержания работы поставленным целям и задачам, актуальность темы.
2. Полнота, глубина и обоснованность решения поставленных вопросов.
3. Умение исполнителя курсовой работы обобщать другие работы и делать соответствующие выводы. 
4. Умение делать выводы из проведенных экспериментов (если они предусмотрены заданием).
5. Степень усвоения, способность и умение использовать знания по общеобразовательным дисциплинам в самостоятельной работе, грамотность изложения материала и качество графических приложений.
6. Другие вопросы по усмотрению рецензента.
7. Недостатки курсовой работы.
8. Возможности и место практического использования курсовой работы или ее отдельных частей (в промышленности, НИР и учебном процессе).
9. [bookmark: _GoBack]Предлагаемая оценка курсовой работы.
