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1. Цели курсовой работы и основные этапы ее написания 
Курсовая работа – аналитическая письменная работа по одному из актуальных вопросов теории и практики юридических дисциплин.
 Цели курсовой работы состоят в следующем:
1. Научить студентов самостоятельному проведению научного анализа.
2. Привить студентам навыки самостоятельной подготовки курсовой работы.
3. Научить юридической технике написания научного труда, подготовив таким образом студентов к написанию дипломной работы.
Работа студента над созданием курсовой работы включает в себя следующие этапы:
1. выбор темы  из предложенных кафедрой;
2. сбор и обработка материала по теме курсовой работы;
3. подготовка к написанию и написание курсовой работы;
4. защита курсовой работы.

2. Выбор темы курсовой работы 
Темы курсовых работ разрабатываются профессорско-преподавательским составом (ППС) распределенной кафедрой юридических дисциплин, обсуждаются на заседаниях кафедры, утверждаются заведующим кафедры.
Тематика курсовых работ, рекомендуемая кафедрой, является составной частью программы учебной дисциплины и отвечает требованиям Госстандарта РФ, учебным целям и задачам курса, отражает актуальные вопросы учебной дисциплины и имеет практическую направленность.
Студент осуществляет выбор темы курсовой работы самостоятельно, основываясь на тематике, предложенной кафедрой. Помощь в выборе темы студенту оказывает соответствующий преподаватель кафедры. В отдельных случаях студентам разрешается предложить темы по актуальным вопросам дисциплины самостоятельно. В этом случае такие темы должны пройти утверждение на соответствующем заседании кафедры.
Студент совместно с руководителем:
- уточняет круг вопросов, подлежащих изучению;
- составляет план исследования;
- определяет структуру работы и сроки ее выполнения по этапам;
- определяет необходимую литературу и другие материалы. 
При выборе темы курсовой работы должны быть учтены такие немаловажные факторы, как ее актуальность, научная разработанность, наличие необходимой литературы (источниковой базы), начальные знания студента по дисциплине и личный интерес студента к выбору соответствующей проблемы для ее анализа.

3. Структура курсовой работы 
Разработка выбранной темы должна начинаться с составления логической основы курсовой работы – ее плана. План курсовой работы состоит из 3 – 4 логически связанных между собой и с выбранной темой вопросов, в процессе работы план уточняется и корректируется. Предварительно намеченный план курсовой работы лучше всего согласовать с соответствующим преподавателем кафедры.
Опыт написания курсовых работ показывает, что план лучше излишне не детализировать, а перечислить в нем только основные, центральные вопросы, выбранной темы в необходимой логической последовательности, при этом главы работы можно не разбивать на параграфы.
Структура курсовой работы должна быть следующей:
1. введение (1 – 2 стр.);
2. основная часть (3 – 4 параграфа (или вопроса), 17 – 20 стр.);
3. заключение (1 – 2 стр.);
4. библиографический список;
5. приложения (если есть).
Введение должно включать в себя:
1. актуальность темы;
2. анализ литературы по проблеме;
3. анализ состояния научной проблемы;
4. определение объекта и предмета исследования;
5. цель исследования;
6.  задачи исследования.
В основной части должно быть подробно раскрыто содержание сформулированных в плане курсовой работы вопросов выбранной темы на основе анализа теоретических и документальных источников, материалов судебной и арбитражной практики.
Курсовая работа обязательно должна носить исследовательский характер, то есть содержать результаты самостоятельного творческого поиска, осмысления проблемы и ее анализа. В конце каждого вопроса желательно сформулировать краткие выводы, к которым пришел автор, анализируя данный вопрос.
В заключении формулируются основные итоги исследования выбранной темы в соответствии с планом, целями и задачами курсовой работы, должны быть изложены обобщенные выводы и практические рекомендации по разрешению анализируемой проблемы.
В список литературы включаются все источники, документы и нормативно-правовые акты, которые были использованы автором при написании курсовой работы.
В приложение выносятся таблицы, графики, образцы документов, рисунки и другие вспомогательные материалы, на которые опирался студент при написании курсовой работы. Не допускается включение в приложение текстов общедоступных нормативно-правовых актов, типовых учредительных документов и т.д.

4. Сбор и обработка материалов
После составления предварительного плана курсовой работы студент осуществляет сбор необходимого по выбранной теме исследования материала. Для быстрого поиска источников могут быть использованы библиотечные каталоги (алфавитный, систематический, предметный), библиографические указатели (учетно-регистрационные, научно-вспомогательные, критические), справочная литература (энциклопедии, словари, предметные указатели).  
Определенная помощь в поиске необходимой литературы может быть оказана учебно-регистрационными и критико-библиографическими журналами, библиографическими пособиями по отдельным отраслям знаний, выпускаемые специальными центрами информации, а также информационными программами с отбором нормативных актов – справочными правовыми системами («Консультант-плюс», «Гарант», «Юрист», «Законодательство России» и др.), данными из Единой Мировой Сети (World Wide Web) (Интернет).
После накопления и изучения материала по выбранной теме производится его систематизация и анализ. Одновременно студентом проводится фиксация собственных предложений, дополнений и изменений, возникающих в процессе разработки и анализа собранного материала.
После обработки и анализа материала обычно следует написание работы. В случае использования в тексте курсовой работы цитат из используемой литературы или норативно-правовых актов цитата берется в кавычки и обозначается соответствующей арабской цифрой мелким шрифтом, а внизу страницы ставится сноска, например:
«…следовательно, «юридическим фактом, на основании которого возникают отношения между родителями и детьми, является происхождение детей от родителей»[footnoteRef:1]   [1:  Антокольская М.В. Семейное право /изд. 2-е, перераб. и доп./. М.: «Юристъ», 2004. С. 12.  ] 

В случае использования в тексте цитаты в виде части предложения цитата также берется в кавычки. Перенос текста примечаний и сносок на оборот страницы или на следующую страницу не допускается.

6. Техническое оформление текста курсовой работы 
Курсовая работа должна быть оформлена надлежащим образом. К оформлению предъявляются следующие требования:
1. наличие титульного листа;
2. на первой странице – план и название курсовой работы;
3. библиографический список в алфавитном порядке фамилий авторов в конце работы, после заключения.
К тексту курсовой работы предъявляются следующие требования:
- текст печатается на принтере ПЭВМ, ЭВМ или печатной машинке (в качестве исключения может быть написан синими чернилами на одной стороне белой бумаги стандартного размера А – 4 (297,5 мм на 210 мм)), шрифт – 14, интервал – полуторный. 
- поля страниц и приложений: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм.
- нумерация страниц – последовательно, начиная со 2-й страницы, арабскими цифрами в середине верхней части листа
- текст основной части работы должен быть разбит на главы, которые имеют порядковые номера. В случае, если главы разбиваются на параграфы и пункты, параграфы нумеруются двумя арабскими цифрами, разделенными точкой, в этом случае первая цифра обозначает номер раздела, вторая - номер подраздела (например, «1.1 Доказательства в гражданском процессе.»)
- название глав работы пишутся с новой страницы крупным шрифтом. Заголовки параграфов пишутся с отдельной строки обычным шрифтом.
Список литературы должен включать перечень всех первоисточников, на которые автор ссылается в работе, в следующей последовательности:
1. Международные правовые акты.
2. Конституция РФ, Федеральные конституционные законы РФ, Кодексы РФ, Законы РФ и субъектов РФ, Указы Президента РФ, Постановления Правительства РФ, положения и инструкции министерств и ведомств;
3. Сборники документов и материалов, статистические справочники, монографии в алфавитном порядке фамилий авторов с указанием места издания, издательства и года издания.
4. Журнальные и газетные публикации в алфавитном порядке фамилий авторов с указанием места издания, печатного органа и года издания.
5. Архивные материалы с указанием архивов, фондов, описей и номеров дел.
6. Материалы организации, на базе которой была подготовлена работа.
Существует следующая последовательность элементов библиографического описания источников:
1. Для монографий и учебников:
Вначале пишется фамилия, затем инициалы автора (авторов), если более трех авторов – пишется первая фамилия и инициалы с добавлением слов «и др.», если книга издана под общей редакцией – после ее наименования ставится одна косая линия (/), далее с прописной буквы пишется: /Под общ. ред. или Под. ред., затем инициалы и фамилия редактора в родительном падеже (также указывается редактор и составитель, фамилии которых пишутся в именительном падеже). При описании многотомных изданий после названия книги ставится двоеточие и указывается число томов (например, Соч.: В 3-х т.), если издание дополненное или переработанное, пишется  - Изд. 3-е перераб. и доп. – М., 1998. Наименование издательств пишется без кавычек, если два издательства – приводят наименования обоих, при этом каждому предшествует двоеточие. Год издания обозначается только цифрой без буквы «г», в случае отсутствия года издания – пишутся буквы «Б.г.» (без года). При ссылке на тома, часть, главу, раздел данные пишутся сокращенно (например, Том 4 – Т.4, Выпуск 5 – Вып.5, Книга 7 – Кн.7 и т.п.).
2. Для нормативных актов, которые взяты из периодических изданий (газет, журналов, собраний постановлений) – даются фамилии и инициалы автора, название статьи, затем две косые линии (//), название газеты и журнала, год, номер, страница.
В случае ссылки на закон РФ, Указ Президента РФ, Постановление Правительства РФ указывается дата их принятия, номер, полное издание, откуда был взят соответствующий документ.
Приложения помещаются в конце работы, при этом они должны иметь сплошную нумерацию, тематические заголовки. 
Курсовая работа считается завершенной в том случае, если она:
a. Соответствует предъявляемым требованиям по структуре, содержанию, языку и стилю изложения материала;
b. Правильно оформлена;
c. Отпечатана;
d. Проверена на предмет орфографических и стилистических ошибок;
e. Сброшюрована;
f. Подписана автором;
g. Сдана на проверку соответствующему преподавателю.

 7. Защита курсовой работы
Завершенные и подготовленные курсовые работы в определенные учебными планами сроки представляются студентами соответствующим преподавателям кафедры.
Курсовые работы должны быть оценены руководителями: в случае положительной оценки – «допускается к защите», в случае отрицательной – «не допускается к защите». В случае недопуска к защите курсовая работа возвращается студенту для соответствующей доработки и повторного представления. Курсовые работы, получившие положительную оценку, возвращаются студенту для подготовки к защите.
День и время защиты курсовых работ вносятся в расписание занятий в соответствии с учебными планами.
Защиту курсовой работы принимает, как правило, ее руководитель. 
Процедура защиты состоит из следующих этапов:
1. Краткое сообщение студента об основном содержании работы, выводах и рекомендациях, касающихся выбранной темы (5 – 10 минут).
2. Ответы студента на заданные ему руководителем или присутствующими вопросов по теме курсовой работы.
3. Выставление оценки по курсовой работы в ведомость и в зачетную книжку студента.
Защита курсовой работы оценивается по 4-балльной системе с выставлением соответствующей уровню работы дифференцированной оценки.
Оценка «отлично» ставится в случае, если работа содержит элементы научного творчества, студентом были сделаны самостоятельные выводы, дана аргументированная критика, самостоятельный анализ фактического материала на основе глубоких знаний по выбранной теме.
Оценка «хорошо» ставится в случае, если в работе, выполненной на должном творческом уровне, полно и всесторонне освещены вопросы выбранной темы, но нет должной степени творчества.
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OueHka «yJOBIETBOPHUTENBHO» CTaBUTCA B Cllydae, €CH B paboTe PacKpHITHI
OCHOBHEIE BOIIPOCH! BHIOPAHHOM TeMBI, HO Y CTyIeHTa OTCYTCTBYET YMEHHE JIOTHIECKH
CTPOMHOTO WX U3NOXEHUS, CAaMOCTOSTENHHOTO aHaNM3a MCTOYHWKOB, 4 TakKe
TIPHCYTCTBYIOT OTAENbHbIE OIIHNOOYHBIE TONOKEHHS.

OK3aMeHallMOHHbIE BEJJOMOCTH IO HTOraM 3alMThl paboT CHalTCs Ha
pacnpeneneHHyo kadeapy IOpHINIECKUX JUCLUILIMH B TOT XK€ JAeHb [OCIe 3aIlHUTHL.

CTyzmieHTBI, KOTOpble He IMpPEeICTABHIM B CPOK KypcOBble paGoTel (MM He
3alIATHIM UX 110 HEYBa)XHTENBHOH IPUYHMHE) CIUTAFOTC MMEIOIUMH 3aJJ0JDKEHHOCTD B
K 9K3aMeHy (3a4eTy) He JOITyCKaroTCs.

KypcoBsie paboThl CTyAEHTOB MOC/e HX 3alIMTBl CHAIOTCA B [eKaHAaT, e
XPaHATCA NO OKOHYAHHUs COOTBETCTBYIOIMM CTyAeHToM o0yuenus B PocHOY. Jlyumue
KypcoBble paGoTHI [0 peINeHHIO 3aBefyromiero kadenpoif wim fexana ¢akyibTeta
MOTYT XPaHUTBCS U GOliee MIHTENBHOE BPeMs.

3apemyromuii pacnpeseneHHOR Kadenpoit
IOPUANIECKUX JUCIUILUIHH B.I'. TepemeHko




