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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ
РАБОТЫ
Дипломное проектирование – завершающий этап обучения по программе высшего профессионального образования, в процессе которого выпускник должен проявить способности решать сложные задачи в области экономики, организации и управления предприятием, уметь обосновывать и защищать проектные решения и исследования перед государственной экзаменационной комиссией (ГЭК).
По результатам успешной защиты выпускной квалификационной работы, государственная экзаменационная комиссия принимает решение о присвоении выпускнику квалификации экономиста-менеджера по специальностям 060800 - Экономика и управление на предприятии водного транспорта или - Экономика и управление на предприятии промышленности.
Целью дипломного проектирования является выявление степени теоретической и практической подготовленности выпускника к самостоятельному решению профессиональных задач в области экономики и управления на предприятиях отрасли. 
Задачами выпускной квалификационной работы, как средства контроля и расширения знаний и навыков студента в области своей будущей профессиональной деятельности, являются:
· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных экономических и социальных задач деятельности предприятия;
· развитие навыков самостоятельной работы с отчетной, статистической и плановой документацией, нормативно-правовыми документами, методическими рекомендациями и литературой;
· овладение методикой анализа, проведения научных исследований, экспериментирования при решении разрабатываемых задач;
· овладение навыками практической самостоятельной работы и адаптации к изменению внешней среды предприятия.
При постановке и решении конкретных производственных задач выпускник обязан:
· уметь использовать современные методы технико-экономического анализа, экономико-математические методы и модели, прикладные программные продукты;
· грамотно выполнять технические и экономические расчеты;
· способствовать применению передовых достижений науки и техники и обосновывать экономическую целесообразность их внедрения.
Выпускная квалификационная работа должна разрабатываться на конкретном материале предприятий и организаций, содержать решение актуальных организационно-экономических и технико-экономических задач, способствующих повышению эффективности, устойчивости и гибкости деятельности предприятия в современных условиях.

2. ФОРМА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
 
Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы, которая ориентирована на решение сложной расчетно-аналитической или исследовательской экономической задачи, а полученные в ней результаты в виде выявленных закономерностей, тенденций, разработанных прогнозов, выводов по результатам анализа, предложений по совершенствованию методик анализа и планирования, созданию новых инструктивных и нормативных материалов и др., могут в дальнейшем использоваться для разнообразных предложений и проектов. Дипломная работа содержит развернутую аналитическую и исследовательскую части, широкий анализ информации по рассматриваемой проблеме и обоснование предложений по ее решению.

3. ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
Тематика выпускных квалификационных работ должна отражать основные сферы и направления деятельности экономистов-менеджеров и выполняемые ими функции. В соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускника по специальности 060800 - Экономика и управление на предприятии (по отраслям), основными видами профессиональной деятельности экономистов-менеджеров являются: 
· организационно-управленческая;
· планово-экономическая;
· проектно-экономическая;
· финансово-экономическая;
· аналитическая;
· внешнеэкономическая;
· предпринимательская;
· научно-исследовательская;
· образовательная.
Названные виды профессиональной деятельности определяют объекты исследования, на базе которых осуществляется разработка выпускной квалификационной работы. Такими объектами могут быть:
· эксплуатационные и промышленные предприятия водного транспорта (судоходные компании; морские и речные порты и терминалы; организации, занятые обслуживанием и развитием внутренних водных путей; администрации морских портов, судостроительные и судоремонтные предприятия и др.);
· предприятия других отраслей транспорта и промышленности;
· отдельные цеха, производственные подразделения, виды деятельности названных предприятий;
· транспортно-экспедиторские компании;
· научно-исследовательские и проектные институты, связанные с деятельностью транспорта и промышленности;
· организации бюджетной сферы;
· банки и другие финансовые учреждения, связанные с финансированием развития транспорта и промышленности и др.
Темы выпускных квалификационных работ определяются выпускающей кафедрой. Выпускнику предоставлено право выбора темы дипломной работы вплоть до предложения своей с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Тема выпускной работы должна быть согласована с руководителем.
Формулировка темы должна быть краткой, отражать суть квалификационной работы, содержать название объекта исследования. 
Для ориентации выпускника в выборе темы дипломной работы, отвечающей требованиям ГОС ВПО подготовки экономиста-менеджера и отражающей актуальные проблемы развития отрасли и предприятий, выпускающая кафедра ежегодно корректирует перечень типовых тем дипломных работ. Примерная тематика выпускных квалификационных работ приведена в Приложении 1 настоящих Методических рекомендаций.  
При выборе темы выпускной квалификационной работы следует руководствоваться актуальностью проблемы, возможностью получения конкретных статистических данных, наличием специальной научной литературы, практической значимостью для конкретного предприятия (организации).
Тема дипломной работы утверждается выпускающей кафедрой.

4. СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ВЫПУСКНОЙ
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Структурными элементами пояснительной записки дипломной работы являются:
1) титульный лист;
2)  задание на дипломное проектирование;
3)  содержание;
4)  введение;
5)  основная часть;
6) заключение;
7) библиографический список;
8) приложения.
Титульный лист является первой страницей дипломной работы. Пример оформления титульного листа приведен в Приложении 2 настоящих Методических указаний.
Цифры шифра, расположенного под названием «Пояснительная записка» означают:
060800 – шифр специальности с учетом специализации,
08 – 46 (или 08-32)  – шифр кафедры руководителя дипломной работы,
962065 – номер зачетной книжки студента- выпускника,
01 ПЗ – пояснительная записка в одном экземпляре.
Задание на дипломное проектирование является второй страницей выпускной работы. Образец бланка задания приведен в Приложении 3. Бланк задания оформляется  на одном листе формата А4 с двух сторон.
Содержание. В содержании должны быть указаны все разделы дипломной работы начиная с «Введения» и заканчивая «Приложениями». Перечисляются названия всех подразделов, пунктов (если они имеют наименование) основной части, указываются номера страниц, с которых начинаются соответствующие элементы выпускной работы.
Введение. Во введении обосновывается выбор темы дипломной работы. Приводится оценка современного состояния изучаемого вопроса, рассматривается актуальность темы для выбранного предприятия, определяются цель и основные задачи, подлежащие решению в процессе дипломного проектирования.
Основная часть. Требования к содержанию основной части выпускной квалификационной работы устанавливаются руководителем дипломного проектирования в зависимости от выбранной тематики и объекта исследования. 
Заключение. В заключении кратко представляются основные результаты работы, формулируются выводы и предложения по их использованию в практике работы предприятия для повышения эффективности его хозяйственной деятельности.
Библиографический список должен содержать сведения об источниках, использованных при выполнении дипломного проекта или работы. Требования к библиографическому описанию документов списка приведены в Приложении 4 данных Методических рекомендаций.
Приложения. В приложениях могут быть представлены материалы, связанные с более подробным обоснованием методов или формированием информационной базы для расчета производственно-экономических или финансовых показателей предприятия, рассматриваемых в основной части дипломного проекта; аналитическая или иллюстративная информация для подтверждения сделанных выводов и т.п..


5. ТИПОВАЯ СТРУКТУРА И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО РАЗРАБОТКЕ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

5.1. Типовая структура основной части работы

Учитывая широкий спектр направлений деятельности экономиста-менеджера, структура основной части выпускной квалификационной работы может быть различной. Обычно она включает 3 раздела, содержание и объем которых во многом определяется характером выпускной работы (расчетно-аналитический, технико-экономический, исследовательский, финансово-экономический и др.), темой дипломной работы, информационным обеспечением и другими факторами, в том числе личностными предпочтениями автора. Типовая группировка разделов работы может быть представлена следующим образом:
1. Обзорно-аналитический (информационно-аналитический) раздел.
2. Исследовательский (расчетно-аналитический) раздел.
3. Обоснование предложений и рекомендаций по решению изучаемой проблемы на предприятии (заключительный).
Содержание и позиционирование каждого раздела, их название, деление на подразделы выпускник определяет самостоятельно, консультируясь с руководителем. Ниже приведены лишь общие рекомендации по содержанию отдельных разделов выпускной квалификационной работы. 

5.2. Обзорно-аналитический (информационно-аналитический) раздел

Содержит технико-экономическую характеристику объекта исследования и (или) анализ методического инструментария достижения цели дипломной работы.
Рассматриваются основные параметры объекта исследования, в качестве которого выступает предприятие или конкретные виды (сферы) его деятельности.
Исходной информацией для характеристики предприятия как юридического лица являются учредительные документы: учредительный договор или устав, а также прочие источники. Следует перечислить уставные виды деятельности, с выделением видов деятельности, составляющих производственную программу предприятия. Интерес вызывает также история создания предприятия, структурные преобразования в ретроспективе.
 	Характеризуя объект исследования, целесообразно использовать системный подход. Объект исследования может быть представлен как производственная система, обладающая элементно-структурными характеристиками. Так, при описании организационной структуры предприятия, следует подразделить ее на структуру управления и производственную структуру и описать взаимосвязи между элементами. 
Рассматриваются состав и структура продукции (работ или услуг) предприятия, цены или тарифы, показатели качества, спрос.
Приводится характеристика внешней среды предприятия: товарного рынка (рынка транспортных услуг), финансового рынка, рынка труда и т.п.    Поставщики, потребители, конкуренты и посредники являются важнейшими элементами внешней среды функционирования предприятия. 
В зависимости от задач исследования может выполняться анализ макроэкономического окружения, как совокупности элементов (природных, демографических, экономических, законодательных, экологических и др.), которые имеют различный характер и социально-экономическую природу и в разной степени воздействуют на предприятие.
Целесообразно проиллюстрировать анализ диаграммами /структурными или временными/, схемами, таблицами.
Содержанием этого раздела (или его составной части) может являться анализ теоретических и методологических положений по теме исследования: выполняется обзор существующих методов и инструментов решения поставленных задач на основе изучения современных литературных источников и нормативно-законодательных документов. В случае дискуссионности рассматриваемых вопросов необходимо обосновать свою позицию.
Результатом раздела является обоснование состава информационной базы исследования и методов ее обработки и анализа.

5.3. Исследовательский (расчетно-аналитический) раздел

Результаты данного раздела являются базой для обоснования в следующем разделе дипломной работы выводов, рекомендаций и мероприятий, реализация которых позволит решить поставленные задачи. Содержание данного раздела определяется, прежде всего, направлением исследования. 
В этом разделе, на основе выбранных методов исследования, выполняются анализ и обработка финансовой, статистической, оперативной информации, полученной выпускником во время прохождения планово-экономической и преддипломной практик, с целью получения достоверной оценки современного состояния различных аспектов финансово-хозяйственной деятельности предприятия, выявления резервов повышения ее эффективности и (или) достижения стратегических целей развития предприятия, в соответствии с выбранной темой дипломной работы.
В работе выпускник должен показать умение использовать современные компьютерные методы  сбора и обработки информации, применяемые в сферах профессиональной деятельности.


5.4. Обоснование предложений и рекомендаций по решению изучаемой проблемы на предприятии (заключительный раздел)

Содержит комплекс предлагаемых управленческих решений и экономическую оценку последствий их реализации.
Опираясь на результаты анализа, выполненного в предыдущих разделах, обосновываются предложения, рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы на предприятии. Например, выполняется экономическое обоснование:
· направлений повышения эффективности хозяйственной деятельности предприятия на основе выявленных резервов;
· предложений по совершенствованию организационно-управленческой структуры предприятия;
· рекомендаций по совершенствованию технологических процессов транспортировки грузов;
· предложений по совершенствованию организации перевозок (перегрузочных работ);
· инвестиционных решений и бизнес-планов;
· внешнеторговых контрактов;
· предложений по снижению себестоимости продукции (работ, услуг);
· предложений по улучшению финансовых результатов деятельности предприятия;
· направлений совершенствования ценовой (тарифной) политики предприятия;
· предложений по повышению конкурентоспособности предприятия;
· предложений по совершенствованию системы налогообложения предприятия и снижению уровня налоговой нагрузки и др.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включая разработку разделов пояснительной записки и оформление иллюстративного материала. Все элементы дипломной работы должны соответствовать требованиям стандартов. 

6.1. Оформление пояснительной записки

6.1.1. Текст пояснительной записки автор набирает на компьютере в текстовом редакторе Word через полтора межстрочных интервала с использованием шрифта Times New Roman Cyr (размер основного шрифта - кегль 14).  В тексте допускаются только общепринятые сокращения.
Расстояние от границы листа до текста: слева — 25 мм, справа — 10 мм, от верхней и нижней строки текста до границы листа — 20 мм. Номер страницы ставится внизу в центре шрифтом  № 12. Абзацы в тексте следует начинать с отступа, равного 10 мм.
Абзацный отступ должен быть одинаковым во всей работе. Нумерация страниц основного текста и приложений должны быть сквозной и начинаться с третьей страницы. Номера страниц на титульном листе и задании на дипломное проектирование (соответственно, первая и вторая страницы дипломного проекта) не указываются. 
Объем дипломной работы без приложений должен составлять 60-80 страниц. 
6.1.2. Каждый раздел выпускной квалификационной работы следует начинать с новой страницы, отдельные параграфы разделов начинать с новой страницы не нужно.
Нумерация разделов и подразделов (параграфов разделов) выполняется арабскими цифрами. Подразделы должны иметь двойную нумерацию, например, 2.1. – первый параграф второго раздела; 1.3. – третий параграф первого раздела. 
Заголовки разделов следует размещать по центру страницы, печатать  прописными буквами, жирным шрифтом, без точки в конце заголовка и без подчеркивания. Слова в заголовках не переносятся.
Например:
1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ООО «АЛЬФА»
Заголовки подразделов следует размещать по центру страницы, печатать строчными буквами, жирным шрифтом, без точки в конце заголовка и без подчеркивания. 
Например:
1.2. Анализ производственных ресурсов предприятия
Наименования соответствующих разделов и параграфов должны отражать их содержание. 
6.1.3. Таблицы в пояснительной записке  предназначены для оформления исходной информации для расчетов (производственных и экономических показателей, бухгалтерских документов, данных статистических наблюдений и прочих сведений), а также для оформления результатов обработки этих данных (расчетов, анализа, прогнозов показателей). Таблица – это перечень сведений, числовых или текстовых данных, приведенных в определенную систему и разнесенных по графам. Название таблицы должно отражать ее содержание, а приведенная в ней информация соответствовать содержанию параграфа, в котором данная таблица приведена. 
Слова в названии таблицы  переносить и сокращать нельзя.
Таблицы в тексте нумеруют:
· последовательно, арабскими цифрами, сквозной нумерацией по всей пояснительной записке, например, Таблица 1, Таблица 2 и т.д., или
· в пределах раздела, например, Таблица 1.1, Таблица 1.2. и т. д.
Номер таблицы размещают над названием таблицы с правой стороны страницы. Название таблицы размещают по центру. В том случае, если таблицу невозможно поместить на одной странице, то при переходе на следующую страницу следует написать «Продолжение таблицы», а также привести заголовки граф или нумерацию граф. Например:
Таблица 2
Состав и структура основных производственных фондов предприятия
	
№
	Группа основных производственных фондов
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость

	
	
	Сумма, тыс. руб.
	Удельный вес, %
	Сумма, тыс. руб.
	Удельный вес, %

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Продолжение табл. 2
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Таблицу размещают – под текстом, в котором впервые дана ссылка, в тексте на следующей странице после первого упоминания, при необходимости  - в Приложении к дипломному проекту (работе).
6.1.4. Рисунки в тексте дипломной работы могут содержать графики, диаграммы, схемы, прочую иллюстративную информацию. Рисунок размещается в соответствующем разделе, параграфе или выносится в  Приложения. Номер и название рисунка размещается под самим рисунком.  Нумерация рисунков – сквозная (Рис.1, Рис.2 …), а правила размещения аналогичны правилам размещения таблиц: под текстом, в котором дана ссылка, или на следующей странице после первого упоминания.
6.1.5. Формулы в тексте дипломной работы должны размещаться в отдельной строке в середине страницы. Нумерация формул – сквозная. Формулы следует набирать в «редакторе формул», шрифтом Times New Roman. Набор формул приводимых в пояснительной записке, должен быть единообразным по применению шрифтов, знаков и индексов.
6.1.6. Приложения располагают после библиографического списка и включают в содержание дипломной работы. В приложениях помещают материал, дополняющий выпускную квалификационную работу.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения (буквенного или числового). Приложение должно иметь заголовок, который записывается симметрично относительно текста с прописной буквы.
6.1.7. Библиографический список. Библиографический список является обязательной частью дипломной работы. Он должен содержать не менее 12 литературных источников, использованных в работе. Библиографическое описание – совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группы документов, приведенных по определенным правилам, необходимых и достаточных для общей характеристики и идентификации документа. 
Объектом составления библиографического описания является книга, брошюра, другое разовое однотомное или многотомное издание, а также отдельный том (выпуск) многотомного или серийного издания.
Библиографический список начинают с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слов БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК.
При составлении библиографического списка, в первую очередь приводятся наименования нормативно-правовых документов, затем указываются использованные книги, брошюры, однотомные и многотомные издания, далее следует перечень статей периодических изданий, и завершается список методическими пособиями. В рамках перечисленных разделов библиографического списка, литературные источники указываются в алфавитном порядке. Примеры библиографического описания документов приводятся в Приложении 4 Методических рекомендаций.

6.2. Оформление иллюстративного материала к докладу по выпускной квалификационной работе

Для доклада по дипломной работе оформляется иллюстративный раздаточный материал, отражающий основные результаты работы, в форме схем, таблиц, диаграмм, графиков, чертежей, рисунков и т. П.  Иллюстративный материал оформляется на отдельных листах формата А4. Он должен иметь титульный лист, образец заполнения которого приведен в Приложении 5.
Каждый последующий лист иллюстративного материала должен иметь отступы – 20 мм с левого края и по 10 мм сверху, снизу и справа. В нижнем правом углу листа размещается рамка со следующими размерами:
 (
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После заполнения граф и получения подписей руководителя и заведующего кафедрой на каждом листе иллюстративного материала, студент делает копии всех листов в количестве, необходимом для представления иллюстративного материала каждому члену ГЭК в сброшюрованном виде.   Первый экземпляр иллюстративного материала подшивается в диплом после приложений.
По дипломной работе выпускник должен оформить 7-12 листов иллюстративного материала.

7. 
Требования к содержанию доклада

Выпускник, получив положительный отзыв о дипломной работе от руководителя, рецензию внешнего рецензента и разрешение заведующего кафедрой о допуске к защите должен подготовить доклад (на 7—10 мин), в котором четко и кратко изложить основные положения выпускной квалификационной  работы. 
В нем следует отразить актуальность выбранной темы, цель и предмет исследования, методы, использованные при изучении рассматриваемой проблемы; изложить полученные результаты и сделать основные выводы. Текст доклада, подготовленный в письменной форме, дипломник должен обсудить со своим руководителем. Выступая на защите выпускной квалификационной работы, следует, руководствуясь структурой и логикой построения доклада и используя иллюстративный материал, стремиться к свободному изложению материала, не зачитывая текст доклада.
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