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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ                                                  КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ


      Контрольные работы учащиеся должны выполнять по учебному графику и представлять в техникум в указанные сроки.
      Выполнение контрольной работы является итогом самостоятельной работы заочника над соответствующими разделами предмета.
      Контрольная работа не должна сводиться к копированию текста учебника или монографии. Необходимо на основе изученного материала подготовить обобщающий ответ, содержащий наиболее важные положения по существу темы задания. Стремитесь проявить самостоятельность в подаче материала, использовать дополнительные источники, последнюю информацию, проводить связь теории с жизнью, находить в своей практической деятельности.
      При оформлении работы указание темы задания и приведение плана ответа обязательно. Можно использовать предлагаемый примерный план или внести в него изменения.
       При выполнении контрольных работ заочник должен руководствоваться следующими требованиями:

1. Работа должна выполняться самостоятельно.
1. Ответы на заданные вопросы должны быть сформулированы ясно и достаточно полно.
1. Термины и обозначения, сокращения слов употреблять только принятые в рекомендованной литературе.
1. Решение задач должно сопровождаться объяснениями, показывающими ход рассуждений учащегося, с обязательной ссылкой на нормативные материалы.
1. Работу писать разборчиво, обязательно чернилами; схемы, чертежи, документы должны выполняться аккуратно, с соблюдением всех правил оформления и понятных обозначений.
1. Объем контрольной работы не должен превышать ученической тетради в 12 листов.
1. Работа должна быть правильно оформлена:

· На обложке делается наклейка и заполняются все ее реквизиты (номер работы, название предмета, Ф.И.О., шифр, курс, точный почтовый адрес с индексом и т.д.);
· Страницы работы нумеруются;
· На каждой странице оставляются поля не менее 3 см.;
· Пишется вопрос и дается на него ответ. Далее – следующий вопрос и ответ на него. Условие задачи переписывается и дается ее решение.
· В конце работы указывается используемая литература, подпись и дата выполнения работы;
· В конце работы необходимо оставить чистыми два листа тетради для рецензии.

       Все работы и рецензии на них необходимо сохранить и предъявлять экзаменатору при сдаче экзаменов и зачетов.


УГОЛОВНОЕ ПРАВО.
Задания для выполнения контрольной работы.

Теоретический вопрос:
· Преступления против свободы, чести и достоинства личности.

План:
0. Преступления против личной свободы.
0. Преступления против чести и достоинства личности.

Задача №1:
Затаив обиду на директора предприятия, Смирнов распространил среди рабочих и служащих этого предприятия слух о том, что директор страдает венерическим заболеванием.

Задача №2:
Ибрагимов, якобы с целью предоставления работы обманным путем удерживал нигде не работающих Петрова и Сидоркина в подвале своего дома, заставлял выполнять тяжелую домашнюю работу по строительству дома и уходу за домашним скотом, бил их, плохо кормил, не платил за выполненную работу денег, изъяв у последних паспорта.

Методические рекомендации:
Изучите главу 17 УК РФ. Дайте определение понятий: свобода, честь и достоинство.
В чем отличие клеветы от оскорбления. Назовите обязательный признак состава оскорбления. Какие признаки объединяют составы клеветы и оскорбления (назовите общий групповой объект и др.) В чем отличие клеветы от ст.306? Проанализируйте ст.126 (похищение человека). Какие сходные черты данный состав имеет со ст.206 (захват заложника) и  какие отличия.
Рассмотрите ст.128 (незаконное помещение в психиатрический стационар). Какие общие черты этот состав имеет со ст.126, 127 УК.
При решении задач  необходимо придерживаться следующей схемы:
1. Квалифицируйте деяние статьями УК.
1. Разберите каждое по составу (определите объект, объективную сторону, субъективную сторону и субъект).
1. Определите виды и пределы наказания виновному.

 Нормативные правовые акты:
1. Конституция РФ, 1993г.
1. УК РФ от 13.06.96г. ФЗ №63 (с последующими изменениями).
1. Комментарий к УК РФ / Отв. Ред. В.М. Лебедев 3-е изд., доп. и испр. М. Юрист – Издат. 2004г.
1. Комментарий к УК РФ ( Отв. Ред. А.И. Рарог). «Проспект», 2004г.
1. Комментарий к УК РФ. / З.К. Дуюнов и др. отв. ред. Л.Л. Кругликов, Волтерс, Клувер, 2005г.
                                                              
Литература: 
1. Н.Г. Иванов. Уголовное право РФ, М., 2000г.
2. Всеобщая декларация прав человека 1948г. Права человека: основные международные документы, М., 1989г.
3. Адельханян Р.А. Расследование похищения человека, М., 2001г.
4. Красиков А.Н. Преступления против личности, Саратов, 1999г. 	
 


УГОЛОВНОЕ ПРАВО.
Вопросы к экзамену.
1. Преступления против жизни и здоровья. 
2. Преступления против половой свободы и неприкосновенности личности.  
3. Преступления против семьи и несовершеннолетних.
4. Преступления против собственности, их виды.
5. Отграничение кражи от грабежа, грабежа от разбоя.
6. Захват заложника, терроризм, бандитизм.
7. Хулиганство, вандализм.
8. Изнасилование.
9. Преступления против общественной безопастности и общего порядка.
10. Экологические преступления.
11. Преступления против безопасности движения и эксплуатации транспорта.
12. Преступления против государственной власти.
13. Получение взятки. Дача взятки.
14. Преступления против военной службы.
15. Преступления против мира и безопасности человечества.

 Нормативные акты:
1. Конституция РФ, 1993г.
2. УК РФ от 13.06.96 г. ФЗ №63  (с последующими изменениями).
3. Комментарий к УК РФ / Отв. Ред. В.М. Лебедев 3-е изд., доп. и испр. М. Юрист – Издат. 2004г.
4. Комментарий к УК РФ. (Отв. Ред. А.И. Рарог). «Проспект», 2004г.
5. Комментарий к УК РФ. / З.К. Дуюнов и др. отв. ред. Л.Л. Кругликов, Волтерс, Клувер 2005г.
    
Литература:
1. В.Н. Кудрявцев, А.К. Наумов, Российское уголовное право общая и особ.часть, М., 1997г
2. Л.А. Прохоров, М.Л. Прохорова, Уголовное право, М., 1999г.
3. Н.Г. Иванов, «Уголовное право» М., 2000г.



УГОЛОВНЫЙ ПРОЦЕСС.
Задания для выполнения контрольной работы.

Теоретический вопрос:
· Меры пресечения

План:
1. Понятие, основания и условия для избрания меры пресечения.
2. Особенности избрания отдельных мер пресечения.

Задача №1
При проведении обыска в квартире следователь не предъявил постановление о проведении обыска, составил протокол обыска в одном экземпляре, в числе понятых пригласил родственников обвиняемого.
Какие ошибки были допущены следователем? 
Какие процессуальные последствия могут наступить вследствие таких нарушений?

Задача №2
Жалоба, поступившая к мировому судье, содержала: наименование суда, описание события преступления, список свидетелей, о вызове которых ходатайствовал потерпевший.
Соответствует ли содержание жалобы требованиям закона?
Каковы дальнейшие действия судьи?

Методические рекомендации:
При изложении теоретического вопроса изучите главу 13 УПК РФ. Укажите понятие мер пресечения, их виды. Основания  и условия для избрания мер пресечения, а также особенности избрания отдельных мер пресечения.

Литература:
1. Конституция РФ от 12.12.1993г.
2. Уголовно – процессуальный кодекс РФ от 18.12.2001г.
3. Научно – практический комментарий к Уголовно – процессуальному кодексу РФ/ Под ред. В.М. Лебедева. Научный редактор В.П. Божьев. М.: Спарк, 2002г.
4. Комментарий к Уголовно - процессуальному кодексу РФ/ Под ред. В.В Мозякова. М.: «Экзамен», 2002г.
5. Рыжаков А.П. Уголовный процесс: Учебник для ВУЗов. М.: Издательство НОРМА, 2003


УГОЛОВНЫЙ ПРОЦЕСС.
Вопросы к экзамену.

1. Понятие, назначение, задачи, принципы и стадии уголовного процесса.
2. Действие уголовно – процессуального закона в пространстве и времени.
3. Понятие и классификация субъектов уголовного процесса.
4. Понятие, предмет и пределы доказывания. Процесс доказывания.
5. Классификация доказательств (раскрыть такие виды доказательств, как показания подозреваемого, обвиняемого, свидетеля и потерпевшего).
6. Меры процессуального принуждения. Задержание подозреваемого (раскрыть иные меры процессуального принуждения принуждения).
7. Общая характеристика мер пресечения.
8. Заключение под стражу: основание, порядок и срок применения.
9. Возбуждение уголовного дела как самостоятельная стадия. Поводы и основания к возбуждению уголовного дела.
10. Порядок возбуждения уголовного дела. Отказ в возбуждении уголовного дела.
11. Общая характеристика предварительного расследования, его формы и их характеристика.
12. Общие условия предварительного расследования.
13. Привлечение в качестве обвиняемого.
14. Понятие следственных действий (раскрыть содержание осмотра освидетельствования, судебной экспертизы, обыска, очной ставки).
15. Приостановление и возобновление предварительного расследования.
16. Окончание предварительного расследования. Обвинительное заключение.
17. Подготовка к судебному заседанию. Понятие подсудности.
18. Порядок судебного разбирательства, трения сторон и последнее слово подсудимого. Виды приговоров.
19. Содержание судебного приговора.
20. Особый порядок судебного разбирательства. Производство по делам, подсудным мировому судье.
21. Производство в суде присяжных.
22. Понятие апелляционного производства.
23. Понятие кассационного производства.
24. Особенности производства в надзорной инстанции.
25. Производство о применении принудительных мер медицинского характера.

Нормативные акты:
1. Конституция РФ от 12.12.1993г.
2. Уголовно – процессуальный кодекс РФ от 18.12.2001г.
3. Уголовно - процессуальный кодекс РФ. Постатейный научно – практический комментарий коллектива ученых – правоведов под руководством В.И. Радченко, В.П. Кашенова, А.С Михлина. «Библиотечка»Российской газеты»,2004г.
4. Комментарий к УПК РФ (постатейный) под общей ред. В.И. Радченко. М. Юстицинформ. 2004г.
5. Комментарий к УПК РФ. Отв. ред. Д.Н. Козак, Е.Б. Мизулина. Юристъ 2004г.
                                                            
Литература: 
1. Рыжаков А.П. Уголовный процесс: Учебник для ВУЗов. М.: Издательство НОРМА, 2003г.
2. Прокурорско – следственная практика применения УПК РФ: Комментарий/ А.П. Коротков, А.В. Тимофеев М.: Издательство «Экзамен», 2005г. 



ГРАЖДАНСКИЙ ПРОЦЕСС
контрольная работа

Контрольный вопрос:
· Иск.

Примерный план:
1. Понятие иска и его значение как средства судебной защиты.
1. Элементы иска и виды исков. Исковое заявление и его реквизиты.
1. Защита ответчика против иска.

Задача №1:
Текстильный комбинат предъявил иск к Мамаевой о выселении из общежития в связи с тем, что она уволилась с работы по собственному желанию. При рассмотрении дела в суде 4.05.2004г. ответчица обязалась возвртиться на прежнюю работу до 20.05.2004г. В связи с этим представитель истца отказался от иска, и суд на этом основании прекратил производство по делу.
31.05.2004г. комбинат вновь обратился в суд с иском о выселении Мамаевой, поскольку она не выполнила своего обязательства. Судья отказал в принятии заявления, указав, что по спору о том же предмете, по тем же основаниям и между теми же сторонами было вынесено определение о прекращении производства по делу. Истцу было рекомендовано обратиться в областной суд для отмены определения суда от 4.05.2004г.
Правильно ли определение судьи? При каких условиях иски являются тождественными?
Определите элементы первого и второго исков комбината.

Задача №2:
Коробковой было отказано в принятии искового заявления о взыскании алиментов в связи с тем, что она не указала места жительства ответчика и не предпринимала мер по его розыску, не представила копию искового заявления и справку о заработной плате ответчика.
Правильны ли действия судьи?

Методические рекомендации:
В начале контрольной работы следует дать понятие иска в процессуальном смысле. Рассказать о праве на иск и об условиях осуществления этого права, о его значении и роли в защите субъективного гражданского права или охраняемого законом интереса.
Затем следует перейти к характеристике элементов (составных частей) иска (предмет и основание иска), остановиться на классификации исков (их деление на виды) по процессуальному признаку (содержание иска), а также по материально-правовому (виды правоотношения, составляющего предмет иска). В работе следует привести примеры отдельных видов иска. Раскрыть содержание искового заявления и показать из каких реквизитов оно состоит.
Необходимо рассказать о порядке и правовых последствиях предъявления иска (процессуальных и материально-правовых), о правилах исправления недостатков искового заявления.
В заключении работы необходимо остановиться на процессуальных средствах защиты ответчика против иска, возражения (процессуального и материально-правового характера) и встречном иске.

Нормативно-правовые акты и литература:
1. Конституция РФ от 12.12.93г.
1. Гражданский процессуальный кодекс РФ от 14.11.2002г. № 138 – ФЗ.
1. Гражданский кодекс РФ ч.1, от 30.11.1994г. № 51 – ФЗ.
1. Семейный кодекс РФ от  29.12.1995г. №223 – ФЗ.
1. Арбитражный процессуальный кодекс РФ, от 24.07.2002г. № 95 – ФЗ.
1. Гражданский процесс п/р М.К. Треушникова – М., 2003г.
1. Гражданский процесс М.Ю. Лебедев, Д.Е. Чепцов, А.Ю. Францифоров, М., 2003г.
1. Комментарий к ГПК РФ /П/р М.А. Викут, М., 2003г.
1. Комментарий к ГПК РФ П/р Г.А. Жилина, М., 2003г.
1. Комментарий к ГПК РФ П/р Е.П. Данилова, М., 2003г.

ГРАЖДАНСКИЙ ПРОЦЕСС
вопросы к экзамену

1. Понятие, предмет, метод, система ГПП.
1. Источники ГПП.
1. Принципы организации правосудия (организационно-функциональные).
1. Принципы, определяющие процессуальную деятельность (функциональные или отраслевые).
1. Понятие гражданских процессуальных отношений, основания их возникновения. Субъекты гражданских процессуальных отношений.
1. Понятие и состав лиц, участвующих в деле.
1. Понятие сторон в гражданском процессе, их права и обязанности.
1. Понятие третьих лиц, заявляющих самостоятельные требования и третьих лиц, не заявляющих самостоятельных требований.
1. Понятие надлежащей стороны. Замена ненадлежащей стороны в гражданском процессе.
1. Понятие процессуального правопреемства.
1. Понятие представительства в суде, его виды, полномочия представителя.
1. Понятие и виды подсудности.
1. Понятие и виды подведомственности.
1. Судебные расходы: понятие, виды.
1. Понятие и виды процессуальных сроков. Исчисления, восстановление, продление процессуальных сроков.
1. Понятие и сущность искового производства.
1. Понятие, элементы и виды исков.
1. Порядок предъявления иска. Исковое заявление, его реквизиты.
1. Отказ в принятии искового заявления. Оставление заявления без движения.
1. Обеспечение иска.
1. Возражение ответчика, предъявление встречного иска.
1. Признание иска. Отказ от иска.
1. Мировое соглашение.
1. Понятие предмета доказывания и средства доказывания.
1. Виды средств доказывания, их характеристика.
1. Факты, не подлежащие доказыванию.
1. Исследование и оценка доказательств.
1. Классификация доказательств.
1. Понятие и цель судебного доказывания.
1. Понятие, задачи и содержание стадии подготовки дела к судебному разбирательству.
1. Понятие и значение стадии судебного разбирательства, порядок судебного разбирательства в суде 1 инстанции.
1. Подготовительная часть судебного разбирательства в суде 1 инстанции. Отвод судьи, прокурора и других участников процесса.
1. Рассмотрение дела по существу в суде 1 инстанции.
1. Судебные прения и реплики, заключение прокурора при разбирательстве в суде 1 инстанции.
1. Вынесение и объявление решения в суде 1 инстанции.
1. Протокол судебного заседания.
1. Приостановление производства по делу в суде 1 инстанции.
1. Отложение разбирательства дела.
1. Окончание производства по делу без вынесения решения: прекращение производства по делу и оставление заявления без рассмотрения.
1. Понятие судебного решения, его содержание: требования, предъявляемые к судебному решению.
1. Законная сила судебного решения.
1. Судебное определение: содержание, виды, значение.
1. Законное решение.
1. Судебный приказ.
1. Понятие и сущность особого производства, его виды.
1. Установление фактов, имеющих юридическое значение.
1. Восстановление прав по утраченным документам на предъявителя (вызывное производство).
1. Установление удочерения (усыновления) ребенка.
1. Процессуальный порядок признания гражданина ограниченно дееспособным и недееспособным.
1. Процессуальный порядок признания гражданина безвестно отсутствующим и объявление гражданина умершим.
1. Процессуальный порядок принудительной госпитализации в психиатрический стационар.
1. Жалобы на нотариальные действия или отказ в их совершении.
1. Порядок признания имущества бесхозяйным.
1. Сущность и значение стадии кассационного обжалования (опротестования). Право кассационного обжалования (опротестования).
1. Полномочия суда 2 инстанции, основания к отмене судебных решений.
1. Надзорное производство: понятие, сущность, значение. Право принесения протеста в порядке надзора.
1. Полномочия суда, рассматривающего дело в порядке надзора. Основания к отмене судебных постановлений.
1. Понятие, сущность, значение стадии пересмотра судебных постановлений по вновь открывшимся обстоятельствам.
1. Разрешение гражданских дел третейскими судьями.
1. Разрешение гражданских дел мировыми судьями. Апелляционное производство по пересмотру решений и определений мировых судей.

Литература:
1. Конституция РФ от 12.12.93г.
1. ГПК РФ от 14.11.2003 г. № 138 – ФЗ.
1. ГК РФ ч 1. от 30.11.1994 № 51 – ФЗ.
1. Семейный кодекс РФ от 29.11.1995 № 223 – ФЗ.
1. АПК РФ от 24.07.2002 № 95 – ФЗ.
1. ФКЗ «Об арбитражных судах в РФ» от 28.04.1995 №1 – ФКЗ.
1.  «Основы законодательства РФ о нотариате» от 11.02.93г. №4462 -1.
1. Федеральный закон РФ «Об исполнительном производстве» от 21.07.1997г. № 119 – ФЗ.
1. Федеральный закон РФ «О судебных приставах» от 21.07.1997г. № 118 – ФЗ.
1. Федеральный закон РФ «О мировых судьях в Российской Федерации» от 10.12.98г. № 188 – ФЗ.
1. Сборник постановлений Пленума Верховного Суда СССР, РСФСР (Российской Федерации) по гражданским делам: - М.: Спарк, 1999г.
1. Гражданское процессуальное право / Учебник под ред. Мусина, - изд. «Проспект», 2000г.
1. Гражданское процессуальное право / Учебник под ред. Шакарян, - изд. «Былина», 1999г.

КРИМИНАЛИСТИКА
Вопросы к зачёту

59. Понятие и предмет криминалистики.
59. Методы криминалистики.
59. Понятие идентификации  ее значение для раскрытия и расследования преступлений.
59. Понятие и система криминалистической фотографии.
59. Виды съемок осуществляемых на месте происшествия.
59. Значение следов в раскрытии и расследовании преступлений.
59. Понятие и классификация материальных следов преступления и механизм их образования.
59. Способы и средства обнаружения следов преступления, их фиксация.
59. Понятие дактилоскопии. Строение кожного покрова рук человека.
59. Типы и свойства капиллярных узоров, их значение в раскрытии и расследовании преступлений.
59. Следы ног человека и их классификация.
59. Следы орудий взлома, механизмов и инструментов.
59. Следы транспортных средств, механизм их образования.
59. Понятие судебной баллистики.
59. Понятие габитологии и ее значение в раскрытии и расследований преступлений.
59. Признаки внешности человека, их свойства и классификация.
59. Понятие подлинного документа. Виды документов по способу фиксации. Наиболее распространенные способы подделки документов.
59. Понятие подчистки и ее признаки.
59. Понятие дописки и ее признаки.
59. Понятие, сущность, виды и значение следственного осмотра. Участники следственного осмотра
59. Освидетельствование: понятие и правовые основы.
59. Понятие и задачи обыска и выемки. Участники обыска выемки.
59. Общие тактические приемы обыска. Личный обыск. Тактика личного обыска.
1. Понятие, задачи и виды допроса, его значение.
1. Стадии допроса. Общие положения тактики допроса. Особенности допроса несовершеннолетних.
1. Очная ставка, понятие и задачи очной ставки.
1. Понятие, содержание и сущность предъявления для опознания. Виды предъявления для опознания.
1. Понятие, сущность и задачи следственного эксперимента, его цели и виды.
1. Понятие судебной экспертизы. Виды судебных экспертиз.
1. Получение образцов для сравнительного исследования.
1. Понятие и предмет методики расследования отдельных видов преступлений.
1. Понятие и содержание обстоятельств, подлежащих установлению.

Литература:
1. Аверьянова Т.В., Белкин Р.С., Корухов Ю.Г., Россинская Е.Р. Криминалистика. Учебник для вузов под ред. Заслуженного деятеля науки Российской Федерации, проф. Р.С. Белкина – М.: Издательская группа НОРМА-ИНФРА –М., 1999г.
1. Криминалистика / Под ред. Д-ра юрид. Наук, проф. В.А. Образцова – М.: Юрист, 1997г.
1. Криминалистика: Учебник / под ред. Н.П. Яблокова – М.: БЕК, 1995г.


ЭТИКА И ПСИХОЛОГИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Вопросы к зачету

1. Возникновение юридической психологии как науки.
1. Психология как наука.
1. Общие понятия о психике.
1. Сознание как высшая форма психики.
1. Методы психологии.
1. Понятие деятельности и поведения.
1. Виды мотивационных состояний: установки, интересы, желания, стремления, влечения.
1. Общие понятия об ощущениях. Использование знаний о закономерностях ощущений.
1. Понятие восприятия.
1. Понятие о внимании.
1. Понятие о памяти. Использование знаний о закономерностях памяти в практике.
1. Понятие воображения. Роль воображения в деятельности.
1. Понятие мышления. Мыслительная деятельность – как процесс решения нестандартной задачи.
1. Понятие эмоций.
1. Управление эмоциями.
1. Понятие воли. Волевое состояние.
1. Психические процессы и состояния. Их роль в юридической деятельности.
1. Личность.
1. Структура психических свойств личности.
1. Современные психологические теории личности.
1. Темперамент как биологический фундамент личности.
1. Определение типа темперамента.
1. Холерический тип темперамента.
1. Меланхолический тип темперамента.
1. Сангвинический тип темперамента.
1. Флегматический тип темперамента.
1. Способности.
1. Характер.
1. Акцентуация характера. Неврозы.
1. Комплекс неполноценности. От комплекса неполноценности к личностному росту.
1. Понятие общения.
1. Восприятие и понимание в процессе общения.
1. Этика делового общения.
1. Общение как воздействия.
1. Вербальные средства общения.
1. Невербальные средства общения.
1. Группы.
1. Развитие коллектива.
1. Межличностные отношения в группе.
1. Лидер и руководитель.
1. Стили руководства.
1. Понятие конфликта.
1. Типы поведения в конфликтных ситуациях.
1. Искусство нравиться людям.
1. Искусство слушать собеседника.
1. Психологическая характеристика труда юриста.
1. Формирование личности юриста.
1. Профессиональная этика адвоката.
1. Психология потерпевшего.
1. Этические принципы в деятельности сотрудников милиции.
1. Одежда и профессия.
1. Корректное поведение.
1. Этические аспекты деятельности по юридическому сопровождению фирмы.
1. Этические аспекты деятельности таможенника.

Литература:
Основная:
1. Афанасьева О.В., Пищенко А.В. Этика и психология профессиональной деятельности юриста.
1. Васильев В.Л. Юридическая психология, - С-П, Питер, 1998г. (серия «Мастера психологии»).
1. Гусейнов А.А. Апресян Ф.Г. Этика: Учебник М. Гардарика. 1998г. – стр.472.
1. Еникеев М.И. Основы общей и юридической психологии. Учебник для вузов – М., Юрист, 1996г. 631с.
1. Красникова Е.Н. Этика и психология профессиональной деятельности.
1. Лавриненко В.П. Социальная психология и этика делового общения, - М., Культура и спорт. ЮНИТИ, 1995г.  с.160.
1. Немов Р.С. Психология. В 2 книгах. Кн.1  Общие основы психологии, - М. Просвещение. Владос, 1996г., с.576.
1. Столяренко Л.Д. Основы психологии. Ростов – на – Дону. Изд-во «Феникс». 1996г., 736с.

Дополнительная:
7. Биркинбил В. Язык интонации, мимики, жестов. – С.П., Питер – Пресс, 1997г., 224с. (серия «Гений общения»).
7. Борон Р., Ричардсон Д. Агрессия. С-Пб., Питер, 1998г., 336с. (серия «Мастера психологии»).
7. Майерс Д. Социальная психология С-Пб. Питер Ком, 1998г. с.688.
1. Дерябко С.Д., Ясвин Р.А. Гроссмейстер общения, иллюстрированный самоучитель психологического мастерства, - М., Смысл. Academia, 1996г. с.122.
1. Хьелл Л., Згаер Д. Теории личности (основные положения, исследования и применения). –                С-Пб, Питер-Пресс, 1997г., 608 (серия «Мастера психологии»).
1. Уффельман И. Хорошие манеры – в любой ситуации. Пер. с нем. Е. Забайло, - Мин., Этоним., 1997г., 320с.



Информационное обеспечение ПД
вопросы к зачету

0. Основные принципы, методы и свойства информационных и коммуникационных технологий.
0. Понятие информационных технологий.
0. Классификация информационных технологий.
0. Сетевые информационные технологии.
0. Информационные технологии конечного пользователя.
0. Общее представление об автоматизированном рабочем месте (АРМе).
0. Классификация АРМов.
0. Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в области финансовой деятельности.
0. Информационные технологии подготовки текстовых документов.
0. Технологии обработки экономической информации на основе табличного процессора.
0. Технологии использования систем управления базами данных (СУБД).
0. Технология поиска финансовых документов в Справочно-правовой системе «Консультант Плюс».


Литература:
1. Макарова Н.В. Информатика. Учебник  М., «Финансы и статистика», 1998г.
1. Семенов М.И. Автоматизированные информационные технологии в экономике. Учебник М., «Финансы и статистика», 2003г.
1. Титаренко Г.А. Автоматизированные информационные технологии в экономике. М., «ЮНИТИ», 2003г.
1. Козырев А.А. Информационные технологии в экономике и управлении. Учебник.                           С-Петербург, «Михайлова», 2001г.
1. Волков А.К.  Информационные технологии. Учебное пособие. М. «Инфа-М», 2001г.
1. Морозов М.А.  Информационные технологии в социально-культурном сервисе и туризме. М., «Academia», 2002г.
1. Воловник А. Знакомьтесь, информационные технологии. С – Петербург, «БХВ-Петербург», 2002г.
1. Макарова Н.В. Информатика. Практикум по информационным технологиям. «Питер», 2003г.
1. Овчаренко Е.К. Финансово-экономические расчеты в Excel. М., «Филин», 1999г.
1. СУБД Access. Шаг за шагом. М., «Эком», 1995г.
1. Вербовецкий А.А. Основы проектирования без данных М., «Радио и связь», 2000г.


БЕЗОПАСНОСТЬ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ
вопросы к зачёту

1. Факторы, определяющие условия обитания и деятельности человека.
1. Негативные факторы в системе «человек-среда обитания».
1. Воздействие негативных факторов на человека и среду обитания.
1. Обеспечение комфортных условий жизнедеятельности.
1. Идентификация травмирующих и вредных факторов.
1. Методы и средства повышения безопасности технических систем и технологических процессов.
1. Экобизащитная техника.
1. Единая государственная система предупреждения и действия в чрезвычайных ситуациях. Ее организация и основные задачи.
1. Чрезвычайные ситуации мирного времени: природного и техногемного характера. Их последствия.
1. Чрезвычайные ситуации военного времени.
1. Организация защиты и жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях.
1. Устойчивость производства в условиях чрезвычайных ситуациях.
1. Инженерно-технические мероприятия ГО и промышленная безопасность.
1. Правовые нормативные и организационные основы обеспечения БЖД.
1. Экономические последствия и материальные затраты на обеспечение БЖД.
1. Особенности безопасности отрасли.
1. Безопасность процессов с повышенной экологической опасностью.
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