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І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Дипломная работа является квалификационным документом, на основании которого в результате защиты Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) определяет соответствие знаний студента профессионально-квалификационному уровню специалиста, его способность к самостоятельной работе в области учета, анализа, аудита и контроля и принимает решение о присвоении ему квалификации специалиста.
Целью написания дипломной работы является:
- систематизация, закрепление, углубление практических навыков, полученных за время обучения в университете:
- развитие навыков самостоятельной работы и умения использовать теоретические знания при решении конкретных производственных задач, связанных с организацией учетно-аналитической, финансовой и контрольно-ревизионной работы на предприятиях разных форм собственности;
- определение уровня подготовки будущих специалистов к самостоятельной творческой работе в условиях современного производства, а также их способности выполнять научные исследования по специальности и анализировать полученные результаты.
- выявление умения студентов изложить литературным языком материал разработанной темы, обосновать свою точку зрения и защитить дипломную работу перед Государственной экзаменационной комиссией.
Дипломная работа выполняется по одной из предложенных кафедрой тем и должна включать комплекс исследований, которые охватывают вопросы теории и практики бухгалтерского учета, контроля и ревизии, аудита и экономического анализа.
Главным заданием дипломной работы является теоретическое обоснование направлений совершенствования бухгалтерского учета, анализа и аудита.
При написании дипломной работы студент должен показать свое умение пользоваться литературными источниками, нормативными и инструктивными материалами; плановыми и отчетными данными предприятий; оценивать существующие научные концепции и подходы; состояние организации учета, контроля, анализа на предприятии.
Студенты специальности «Учет и аудит» выполняют научно-практические дипломные работы, которые основаны на данных конкретного, собранного во время прохождения преддипломной практики, материала. 
Дипломные работы обязательно должны заключать в себе определенную научную новизну, конкретные мероприятия по использованию резервов повышения эффективности производства.
Студент выполняет дипломную работу под руководством преподавателя, который назначен кафедрой и является руководителем дипломной работы. В случае необходимости для отдельных разделов дипломной работы могут быть назначены консультанты. Руководитель дипломной работы и консультанты определяют ее объемы и содержание, сроки выполнения отдельных разделов.
Написание и защита дипломной работы включает такие этапы:
- выбор темы дипломной работы, согласование ее с руководителем и утверждение выпускающей кафедрой;
- отбор и изучение литературы, законодательных актов Украины, нормативных и инструктивных материалов, материалов периодической прессы по теме дипломной работы;
- составление ориентировочного плана дипломной работы и согласование его с руководителем;
- сбор, изучение и обобщение практических материалов (устав предприятия, организационно-управленческая структура и штатное расписание предприятия, структура бухгалтерии, учетная политика предприятия, должностные инструкции бухгалтеров, годовая (квартальная) финансовая бухгалтерская и статистическая отчетность предприятия, материалы пояснительных записок к годовым отчетам, материалы первичного и сводного учета;
- составление детального плана дипломной роботы, определение объема и содержания материалов графической части;
- разработка календарного плана выполнения дипломной работы;
- написание дипломной работы и подготовка раздаточного материала членам ГЭК;
- рецензирование дипломной работы;
- подготовка доклада для защиты;
- защита дипломной работы.
В период дипломирования студент периодически отчитывается перед руководителем дипломной работы о ходе ее выполнения.
Руководитель дипломной работы и консультанты по отдельным разделам систематически проверяют наработанные материалы и требуют устранения выявленных недостатков.
Условием представления дипломной работы к защите перед ГЭК является выполнение всех разделов, которые предусмотрены заданием для выполнения, а также наличие подписей консультантов, руководителя и заведующего выпускной кафедры.
Требования к дипломной работе:
- Научно-теоретический уровень работы должен отвечать современному уровню развития теории и практики бухгалтерского учета, контроля и анализа;
- глубокое теоретическое освещение темы и согласование теоретических вопросов с практическими;
- работа должна представлять собой единое целое, иметь комплексный системный, завершенный характер и включать элементы оригинальных исследований;
- работа должна быть основана на фактических материалах, полученных студентом во время прохождения преддипломной практики, и статистических данных, которые публикуются Госкомстатом Украины или его региональными органами;
- изложение текстовой части дипломной работы должно быть понятным и логичным, выводы и предложения – обоснованными, экономически целесообразными;
- в работе должны быть разработаны вопросы автоматизации учета, контроля, анализа и использованы современные методы и технологии бухгалтерского учета, контроля, ревизии, экономического анализа.
ІІ. Выбор и утверждение темы дипломной работы
Тематика дипломных работ разрабатывается кафедрой и объявляется студентам специальности «Учет и аудит» в начале IX семестра. 
Ориентировочная тематика дипломных работ студентов их специальности «Учет и аудит» приведена в приложении 1. Тема дипломной работы должна быть реальной, что подтверждается заявкой предприятия (приложение 2). 
Студенту дается право выбора темы дипломной работы, но приведенной в его письменном заявлении (приложение 3). При выборе темы дипломной работы студенту следует учитывать характер его научно-исследовательской работы, направления и темы докладов на научных конференциях и студенческих олимпиадах, учетную политику и форму бухгалтерского учета предприятия, материалы которого будут использованы, наличие литературы, программных продуктов, теоретических и практических разработок, другой необходимой информации. От правильного выбора темы зависят результаты работы студента.
Для утверждения темы дипломной работы студент обращается на кафедру с заявлением, в котором указывает название темы и название предприятия, на материалах которого будет выполняться дипломная работа.
Темы выпускных работ должны быть выбраны студентами не позже, чем перед началом преддипломной практики. Во время практики студенты собирают материалы соответственно выбранной теме дипломной работы.
Среди них: плановая и отчетная учетная информация, данные ревизий, проверок, обследований конкретных структурных подразделений предприятия, материалы пояснительных записок к отчетам и др.
Объем необходимой информации для выполнения дипломной работы определяется характером выбранной темы. Если работа имеет исследовательский характер, то объем необходимых практических материалов определяют, исходя из необходимости подкрепления теоретических разработок практическими материалами. В случае, когда дипломная работа имеет научно-практический характер, объем необходимого практического материала должен быть значительно шире. Период, за который проводится анализ, должен охватывать не меньше двух последних лет деятельности предприятия. Для оценивания достигнутого предприятием уровня показателей можно использовать показатели других предприятий отрасли или средне отраслевые показатели.
Дипломные работы по одной и той же теме и условиям исследования разных предприятий могут выполняться на одном предприятии одновременно. 
До утверждения темы дипломной работы приказом по университету студент, при наличии важных причин, может ставить вопрос о ее изменении. Изменение темы дипломной работы после утверждения ее приказом по университету не допускается.
ІІІ. Структура дипломной работы и указания по написанию отдельных ее разделов
Дипломная работа должна включать в себя введение, 3-4 раздела, заключение, список использованных литературных источников и приложения.
При написании дипломной работы целесообразно руководствоваться данными методическими рекомендациями.
Во введении обосновывается актуальность избранной темы, ее значимость, формулируется цель, определяются задачи, решение которых необходимо для достижения поставленной цели. Кроме того, во введении раскрывается методологическая основа исследований, характеризуются материалы, которые использованы при написании дипломной работы, кратко выкладывается содержание отдельных ее разделов.
В первом разделе раскрываются теоретические аспекты организации бухгалтерского учета на Украине и теоретические аспекты темы исследования, освещается система организации учета на предприятии, его учетная политика, способы ведения бухгалтерского учета, избранные предприятием.
Раскрываются вопросы учета (бухгалтерского, налогового) соответственно теме дипломной работы. При этом необходимо охарактеризовать соответствующий стандарт бухгалтерского учета. Необходимо также дать основные бухгалтерские проводки по учету операций по теме дипломной работы, представить особенности документирования хозяйственных операций, отобразить специфику использования аналитических и синтетических счетов. При этом студент должен критически оценить состояние учета на предприятии, обосновать соответствующие мероприятия по его совершенствованию. Значительное внимание при этом должно быть уделено внедрению передовых форм и методов учетной работы. Систематизированные и обобщенные данные бухгалтерского учета выступают основным источником информации для анализа хозяйственной деятельности хозяйственного субъекта.
Второй раздел является по форме независимой финансовой экспертизой специалиста, что практически реализует одну из важных функций управления – контроль. Главное задание, которое должен решить студент при написании раздела, заключается в определении реального, качественного и количественного состояния объектов, выявлении отклонений от базового или нормативного состояния и оценивании этих отклонений по критериям целесообразности и законности.
При написании раздела студент должен продемонстрировать знание теоретических и методических аспектов проведения внутреннего аудита и ознакомиться с результатами внешнего аудита при условии его проведения на предприятии и наличии отчетов.
В разделе необходимо: раскрыть теоретические аспекты контрольно-ревизионной работы и продемонстрировать умение использовать формы и методы аудиторской проверки различных операций финансово-хозяйственной деятельности. Особенное внимание необходимо уделять ссылкам на правовые и нормативные документы и международные стандарты аудита, которые в настоящее время признаны национальными.
Для написания данного раздела студенту необходимо собрать информацию, характеризующую состояние финансово-хозяйственной деятельности субъекта хозяйствования, а именно: уставные документы, приказ об отчетной политике предприятия, финансовую, статистическую и налоговую отчетность.
На основании собранной информации обработки и обобщения аналитических материалов студент должен выявить как позитивные, так и негативные стороны ведения финансово-хозяйственной деятельности; установить причины выявленных недостатков, оценить современное состояние и предоставить соответствующие рекомендации относительно улучшения финансового состояния предприятия, которое исследуется.
В третьем разделе дается технико-экономическая характеристика деятельности предприятия, которая представляется на основе сопоставления основных показателей деятельности предприятия. Для анализа целесообразно использовать данные не менее чем за два отчетных периода.
В этом же разделе освещаются вопросы экономического анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия, в частности, организационно-методические основы проведения его анализа, анализ динамики и общая оценка выполнения плана исследуемых показателей, анализ факторов, которые определяют влияние на уровень и динамику изменения показателей, изучение резервов повышения эффективности деятельности предприятия и улучшения финансового состояния предприятия и экономическое обоснование мероприятий по их мобилизации.
Студент должен показать умение использовать на практике вспомогательные технические приемы экономического анализа, которые позволяют количественно оценить взаимосвязь исследуемых показателей, выявить имеющиеся резервы, принять оптимальные управленческие решения. 
В первом параграфе раздела целесообразно выделить объекты и задания анализа по теме исследования. Следующим важным этапом является определение последовательности проведения аналитической работы и системы показателей, которые характеризуют объект исследования. Исследование определенных показателей целесообразно проводить на основе сравнения с показателями плана отчетного периода, фактическими данными прошлых лет.
Важной составляющей анализа является проведение факторного анализа, который дает возможность определить факторы, влияющие на исследуемые показатели и уровень их влияния на результаты деятельности предприятия. Проведенный анализ должен выявить резервы повышения эффективности производства и обоснования управленческих решений, а также мероприятий по улучшению состояния предприятия, получение более значимых результатов.
При необходимости в третьем разделе дипломной работы следует использовать экономико-математические и экономико-статистические методы и модели исследования экономических явлений и процессов.
По усмотрению автора в каком-либо разделе (по желанию можно представить дополнительный параграф) дипломной работы необходимо привести примеры использования компьютеризованных бухгалтерских программ на предприятии. В качестве примеров можно привести использование программ «1С-бухгалтерия», «Акцент», «Парус», «Галактика», «Баланс-мастер». Следует рассмотреть основные задания, которые выполняет программа в соответствии с темой дипломной работы, структуру ее построения, алгоритм работы. В дипломной работе необходимо привести экранные формы; порядок работы с программой; способы, которые она использует (шаблоны типовых операций, бухгалтерских проводок, первичных документов, отчетов); листинги программ, написанных на встроенных языках программирования. Результаты работы программы по рассматриваемому вопросу необходимо представить в виде документов и отчетов, которые регламентированы в бухгалтерском учете (баланс, отчет о финансовых результатах, и других форм финансовой отчетности), проанализировать правильность их составления, сравнить с традиционной (ручной) формой. В конце раздела следует описать порядок внедрения программы на предприятии, обосновать целесообразность ее использования.
При написании разделов дипломной работы необходимо использовать компьютерную технику и специальное программное обеспечение, в частности, построении схем, графиков, при проведении экономического анализа. Все это даст возможность:
- выявить при помощи факторных моделей взаимосвязь между экономическими показателями и спрогнозировать их динамику;
- разработать оптимизационные модели разных экономических процессов (калькулирование себестоимости продукции, планирование объемов производства, реализация уровня расходов и др.).
Разработку моделей следует осуществлять методами математического линейного и динамичного программирования, корреляционно-регрессионного анализа. Для этой цели можно использовать табличные процессоры (Microsoft Excel), статистические программы (Statgrafics Plus for Windows, Statistical SPSS). Все модели, прогнозные оценки должны базироваться на реальных материалах предприятий и обеспечивать расчетное улучшение результатов его деятельности.
Все разделы дипломной работы должны быть иллюстрированы соответствующими схемами, графиками, диаграммами и другими материалами. Это способствует не только наглядности и убедительности материалов работы, но и более глубокому раскрытию явлений и процессов.
В каждом разделе дипломной работы следует сделать самостоятельные выводы и связать их с общими выводами дипломной работы.
В итоговой части дипломной - работы заключении - формулируются выводы и предложения, которые непосредственно вытекают из содержания дипломной работы и обоснованы в ней. В них обобщаются самые существенные предложения и рекомендации по теме дипломной работы. Выводы и предложения должны быть написаны четко и кратко. Они не должны аргументироваться данными и фактами, которые не нашли отображения в дипломной работе.
ІV.Составление плана дипломной работы, отбор и изучение литературных источников
После выбора темы необходимо составить ориентировочный план дипломной работы. Он составляется для работы над литературными источниками и представляет собой план, по которому четко определена цель, направления и задания исследований по выбранной теме.
Окончательный план составляется после углубленного изучения, проработки и систематизации инструктивных и нормативных материалов, законодательных актов, специальной литературы, данных о производственно-хозяйственной деятельности предприятий, а также анализа отечественного и зарубежного опыта.
Окончательный план дипломной работы определяет ее структуру. В нем четко формулируются названия разделов и параграфов. При этом название и содержание отдельных разделов не должно выходить за пределы утвержденной темы, а названия и содержание параграфов – за рамки соответствующего раздела. План должен отображать главную линию исследования темы дипломной работы, цель, задание и последовательность раскрытия ее содержания. Важно, чтоб в нем обеспечивалась внутренняя логика содержания разделов и параграфов, их последовательность. Вместе с тем, следует помнить, что в процессе работы план может быть откорректирован.
Примерные планы дипломных работ приведены в приложении 4, 5,6.
Составление плана дипломной работы тесно связано с отбором и изучением литературных источников. При отборе литературы необходимо использовать библиографические справочники, предметные и тематические каталоги библиотек. Подбирая литературу по теме дипломной работы, ее целесообразно систематизировать в отдельные группы:
1) Законы Украины. Постановления Верховной Рады Украины. Указы Президента Украины. Постановления Кабинета Министров Украины;
2) постановления, приказы, инструкции, инструктивные указания письма отраслевых и центральных министерств и ведомств Украины;
3) международные регламентирующие документы;
4) учебники, учебные пособия, монографии, журнальные и газетные статьи и другие издания.
Особенное внимание при проработке литературы следует уделить материалам, которые публикуются в газетах «Голос Украины», «Урядовий кур’єр», «Все о бухгалтерском учете», «Галицькі контракти», «Бизнес», «Налоги и бухгалтерский учет» и журналах «Бухгалтерский учет и аудит», «Бухгалтер», «Баланс», «Экономика Украины», «Финансы Украины».
После отбора литературы следует приступить к ее изучению и систематизации. Изучение литературы стоит начинать с проработки материалов учебников, учебных пособий, переходя дальше к изучению законодательных и инструктивных материалов, специальной экономической литературы и монографий, газетных и журнальных статей, докладов и тезисов докладов на научных конференциях. Сначала необходимо обращаться к изданиям последних лет. Работая над литературными источниками, следует помнить, что эта работа не сводится лишь к механическому усвоению соответствующей информации, а представляет собой активный творческий процесс, в результате которого формируется собственная точка зрения, дается собственная оценка исследуемого явления или проблемы. 
Достижению этой цели будет способствовать изучение тех или иных явлений и проблем в историческом аспекте (в динамике) – от истории и объективных предпосылок их возникновения через критическое осмысление разных точек зрения на пути развития к современному освещению этих проблем и явлений в литературных источниках. Изучая литературу, необходимо обращать внимание на дискуссионные и нерешенные аспекты темы, на противоречия, которые есть во взглядах разных авторов, несогласованность разных нормативных и инструктивных материалов, рекомендации практических и научных работников относительно того или иного вопроса. 
Такой подход обеспечит глубокое осмысление проблемы, даст возможность сформировать свое представление об объекте и предмете исследования. При изучении литературных источников рекомендуется вести рабочие записи. Записи ведутся на отдельных листах (карточках) с одной стороны или в тетради. На листах необходимо оставлять большие поля, где можно будет записать свои мысли, замечания, заметки, вопросы и обосновать свою точку зрения, а также указать, в каком разделе роботы эта информация будет использована. Обязательно следует давать ссылки на литературные источники, из которых сделаны записи. При этом дается библиографическое описание литературного источника и указывается страница, к которой принадлежат записи.
После составления детального плана дипломной работы, сделанные таким образом записи группируются соответственно ее главам и параграфам. Это в дальнейшем будет способствовать успешной работе по написанию отдельных разделов дипломной работы. На этапе изучения литературы следует приступить к составлению списка использованных литературных источников, который в процессе дипломирования будет дополняться.
V. Оформление дипломной работы
Дипломная работа должна быть сброшюрована, иметь твердую обложку и содержать следующее: пояснительную записку, задание на дипломную работу, реферат, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованной литературы, приложения.
Дипломная работа выполняется по желанию студента на любом языке. Объем дипломной работы не должен превышать 150 страниц рукописного текста, или 100 печатных страниц (без приложений и списка использованной литературы). Позволяется выполнение дипломной работы машинописным способом на печатной машинке или посредством компьютера.
Дипломная работа выполняется на листах белой бумаги (210 × 297 мм.) с написанием с одной стороны и соблюдением таких размеров полей от края листа до текста на нем: слева - 25 мм., справа - 15 мм., внизу – 20 мм., сверху - 20 мм.
При написании работы машинописным способом текст печатается через полуторный междустрочный интервал, размер шрифта - 14.
Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, которые проставляются в правом верхнем углу. Титульный лист является первой страницей дипломной работы. Титульный лист, задание, реферат, содержание входят в общую нумерацию, однако номер страницы на них не ставится. Номера страниц проставляются, начиная с введения. Значение номера первого листа введения зависит от объема материалов, на которых страницы не проставляются и предшествуют введению. При нумерации страниц не допускаются повторы, пропуски, буквенные включения (50а, 50б, 64а). Рисунки, таблицы, распечатки на ПЭВМ, выполненные на отдельных листах, список использованной литературы, приложения также включаются в сквозную нумерацию. При использовании в дипломной работе листов формата А-3 один такой лист в общей нумерации страниц считается как одна страница.
Титульный лист оформляется на специальном стандартном бланке и должен содержать все реквизиты, предусмотренные его формой. Титульный лист дипломной работы подписывается студентом, руководителем дипломной работы, консультантами и заведующим кафедрой (Приложение 7).
Задание на дипломную работу заполняется в начале дипломирования совместно с ее руководителем. После завершения работы над дипломным проектом задание подшивается в расчетно-пояснительную записку. 
Образец оформления задания на дипломную работу приведен в приложении 8.
Реферат представляет собой краткое содержание дипломной работы, а также содержит данные о ее объеме, количестве таблиц, рисунков, использованных литературных источников, приложений и перечень ключевых слов.
В тексте реферата следует отобразить: объем дипломной работы с выделением количества страниц, таблиц, рисунков, списка использованной литературы и приложений, ключевые слова, цель и результаты полученного исследования. 
Ключевые слова в реферате приводятся в именительном падеже в строку с отделением одного от другого запятыми. Реферат выполняется украинским и русским языками.
Образец оформления реферата приведен в приложении 9.
Содержание включает перечень разделов и параграфов дипломной работы с простановкой номеров страниц, на каких начинается освещение материала этих разделов и параграфов в тексте работы.
Наименования разделов и параграфов должны дословно соответствовать их заголовкам в тексте работы.
Перечень материалов графической части дается на отдельных страницах. В нем приводятся номера листов графической части и их наименование. Образец оформления перечня материалов графической части приведен в приложении 10.
Оформление основной (текстовой) части дипломной работы. Материал дипломной работы следует излагать кратко, четко, литературным языком, избегать отклонений от темы и повторов. Орфографические и синтаксические ошибки в работе не допускаются. Руководитель дипломной работы при наличии грамматических ошибок указывает на них студенту, но не исправляет их сам.
Определения основных понятий и терминология в дипломной работе, а также сокращения отдельных слов должны отвечать действующим стандартам, а при их отсутствии общепринятым в нормативных и инструктивных материалах, научной и учебно-методической литературе.
В отдельных случаях позволяется использование специфической аббревиатуры, обусловленное темой дипломной работы. При наличие таких аббревиатур необходимо первый раз после текста написать слово или группу слов полностью, а в скобках привести аббревиатуру, которая позже будет использоваться. Наименования предприятий, фамилии и другие имена собственные в тексте приводятся на языке оригинала.
Ошибки, опечатки, которые выявляются в процессе написания дипломной работы, можно исправлять подчисткой или заштриховкой.
При написании текста следует придерживаться соответствующих глав и параграфов и выделения абзацев.
Разделы и параграфы дипломной работы должны иметь краткое и лаконичное название, которое отвечает содержанию текста, и порядковой нумерации.
Разделы нумеруются в пределах всей работы римскими цифрами. Номер раздела отделяется от его заглавия точкой. Введение и заключение (выводы и предложения) не нумеруются.
Заголовки структурных частей дипломной работы «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список основной использованной литературы», «Приложения» размещают на странице листа симметрично к тексту заглавными буквами.
Нумерация параграфов осуществляется в пределах одного раздела двумя арабскими цифрами, которые разделяются точкой (например: 1.2., 1.3., 1.4.). Первый знак номера подраздела означает номер раздела, второй - порядковый номер соответствующего параграфа.
Заглавия разделов в тексте дипломной работы выполняются заглавными буквами. Точку в конце заглавия не ставят. Написание каждого раздела следует начинать с новой страницы. Выделение отдельных страниц для написания заглавий разделов не рекомендуется. Параграфы не начинают с отдельной страницы.
Заглавия параграфов выполняют маленькими буквами (кроме первой большой), с абзаца. Точку в конце заглавия не ставят. Если заглавие состоит из двух или больше предложений, их разделяют точкой. Заглавия параграфа не должно состоять из двух или больше предложений. Заглавия внутри параграфа не допускаются. Расстояние между заглавием параграфа и текстом должено равняться 3 интервалам, а между заглавием главы и заглавием параграфа - 2. Переносы слов в заглавиях не допускаются
Текст дипломной работы разрывается на абзацы.
Абзацами, как правило, выделяют тесно связанные между собой по содержанию части текста, объединенные общим смыслом. Абзац начинают с новой строки с отступом от левого края текста на 1,27 см.
Цифровой материал с целью его сравнения, компактности и наглядности рекомендуется оформлять в виде таблиц. Иллюстрации, графики, схемы, чертежи, фотографии и таблицы в дипломной работе необходимо давать непосредственно после текста, где они упоминаются впервые, или на отдельной странице. Иллюстрации помечают словом «Рис.» и нумеруют последовательно в пределах раздела, за исключением иллюстраций, данных в приложении.
Номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, между которыми ставится точка, например: рис. 4.3. (третий рисунок четвертого раздела). Номер иллюстрации, ее название и объяснительные надписи размещают последовательно под иллюстрацией. Если в дипломной работе дана одна иллюстрация, то ее нумеруют по общим правилам. Пример оформление рисунков приведен в приложении 10.
Таблицы нумеруют последовательно (за исключением таблиц, данных в приложениях) в пределах раздела. В правом верхнем углу над соответствующим заголовком таблицы размещают надпись «Таблица» с указанием ее номера. Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, между которыми ставится точка, например: «Таблица 2.3» (третья таблица второго раздела).
При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и ее номер указывают один раз над первой частью таблицы, над остальными частями пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение табл. 2.3».
Каждая таблица должна иметь название, которое размещают над таблицей по центру. Название и слово «Таблица» начинают с заглавной буквы. Название не подчеркивают.
Заголовки граф таблицы должны начинаться с заглавных букв, подзаголовки - со строчных, если они являются самостоятельными.
Образец оформления таблицы дан в приложении 11.
Формулы в дипломной работе (если их больше чем одна) нумеруются в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы в разделе, между которыми ставится точка. Номера формул пишут возле правого поля листа на уровне соответствующей формулы в круглых скобках, например: (4.2) (вторая формула четвертого раздела). Пример оформления формул приведен в приложении 12.
Объяснение значений символов и числовых коэффициентов нужно давать непосредственно под формулой в той последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента нужно давать с новой строки. 
Уравнения и формулы необходимо отделять от текста свободными строками. Выше и ниже от каждой формулы необходимо оставить не меньше одной свободной строки. Если уравнение не вмещается в одну строку, его следует перенести после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножение (×) и деления (:).
Примечания к тексту и таблицам, в которых указывают справочные и пояснительные данные, нумеруют последовательно в пределах одной страницы. В случае, если примечаний на одной странице несколько, то после слова «Примечания» ставят двоеточие, например:

Примечания:
1. …
2. …
С целью обоснования отдельных положений и выводов в дипломной работе могут использоваться цитаты из литературных источников, выписки из нормативных и инструктивных документов и других материалов. В работе для экономии текста допускается недословная передача мыслей (цитирования) из любого источника. Передача мысли не берется в кавычки.
При цитировании и передаче материала следует давать ссылку на источники, путем отмечания в квадратных скобках номера источника (из списка литературных источников) и страницы, на которой взята цитата или сделан перевод.
Список основной использованной литературы охватывает перечень литературных источников (книг, статей, брошюр и т. д.), на которые сделаны ссылки в тексте, а также других материалов, которые использованы при подготовке дипломной работы.
При составлении списка литературные источники необходимо разместить по мере появления ссылок по тексту или в алфавитном порядке. Образец оформления списка использованных литературных источников приведен в приложении 13.
Библиографическое описание книги (учебника, пособия, монографии, брошюры и т.д.) должно содержать фамилию и инициалы авторов, название книги, место издания, издательство, год издания и количество страниц.
Библиографическое описание источников должно отвечать требованиям ГОСТ 7.1 - 84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. – Введ. 01.01.86 г.
Фамилию автора следует указать в именительном падеже, а заголовок книги – в том виде, в котором он приведен на титульной странице.
Место (город) издания необходимо писать полностью в именительном падеже, сокращая названия таких городов - Москва (М.), Санкт-Петербург (С.–Пб), Минск (Мн.), Киев (К.). название издательства дается в именительном падеже, а год издания – цифрами без слова «год». Количество страниц указывают с сокращением слова «страница» /с./.
Например:
1. Голов С.Ф. Управленческий бухгалтерский учет. - К.: Скарби. 1998. - 384 с.
Если книга написана двумя или тремя авторами, то их фамилии и инициалы указываются в той последовательности, в которой они приведены в книге, а перед фамилией следующего автора ставят запятую.

Например:
1. Райзберг Б.А., Лозовской Л.Ш. и др. Современный экономический словарь. – М.: ИНФРА-М, 1997 г. – 496 с.
При приведении четырех и больше авторов произведение описывают по заголовку или указывают фамилии и инициалы первых трех авторов и слова «и др.».
Например:
1. Подольский В.И., Дик В.В. и др. Информационные системы бухгалтерского учета: Учебник для вузов / Под. ред. В.И. Подольского – М.: Аудит, ЮНИТИ, 1998. - 319 с. 
Ссылки на статьи из периодических изданий.
Ссылаясь на статью из периодического издания /газеты, журналы и т.д., приводят фамилию и инициалы автора статьи, ее название, потом ставят знак – две косые черточки // и через точку с тире – дату издания /число, месяц/, номер издания /номер выпуска, том и страницы использованного материала.
Например:
1. Бочарников А.В. Факторный анализ затрат на производство // Бухгалтерский учет и аудит № 1-2, 1999 г., С 100-104.
Ссылка на нормативные документы.
При описании нормативных актов / правил, положений, инструкций и т.д./ необходимо указать их название, кем, когда были утверждены и где изданы.
Например:
1. Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета активов, капитала, обязательств и хозяйственных операций предприятий и организаций, утвержденная приказом Министерства финансов Украины от 30.11.1999 г. № 291. С изменениями и дополнениями. Зарегистрирован в Министерстве юстиции Украины 21.12.99 г. под № 892/4185. // Баланс. – 1999. - №47. – С. 16-52. 
Давая описание использованных государственных стандартов, указывают его цифровое обозначение, название и дату введения в действие.
Например:
1. ДСТУ 3582-97. Информация и документация. Сокращение слов в украинской речи в библиографическом описании. Общие требования и правила. - К.: Госстандарт Украины. 1998. - 27 с.
Описание законов Украины, постановлений Верховной Рады Украины, указов Президента Украины, постановлений Кабинета Министров Украины.
1. Закон Украины «О лизинге» // Голос Украины. - 1998. - 13 янв. - № 5. - С. 11-12.
2. Закон України “Про внесення змін до Закону України “Про оподаткування прибутку підприємств” від 22.05.1997 р. № 283/97-ВР.
3. Украина. Верховная Рада. Про информацию Кабинета Министров Украины относительно состояния погашения задолженности по заработной плате, пенсиям, стипендии и возобновление и возвращение сбережений граждан: Постановление Верховной Рады Украины от и 11 февраля 1998 р. // Голос Украины. -1998. - 24 февр. - № 29. - 9с.
Приложения
Для избежания в дипломной работе большого количества однообразных документов их целесообразно давать в виде приложений. В приложения включают первичные документы, учетные регистры, статистическую и бухгалтерскую отчетность, вспомогательные и разработанные таблицы, уставы предприятий, фотографии, схемы и другие материалы, на которые дают ссылку в тексте.
Приложения оформляют как продолжение дипломной работы на следующих ее страницах, размещая их в порядке появления ссылок в тексте дипломной работы.
Приложение должно начинаться с новой страницы, иметь заголовок, расположенный вверху строчными буквами и первой заглавной, по центру относительно текста. В правом верхнем углу над заголовком с первой заглавной буквы печатается слово «Приложение» и его порядковый номер. 
Текст каждого приложения по необходимости может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруют в пределах каждого приложения. В этом случае перед каждым номером ставят обозначение приложения и точку.
Иллюстрации, таблицы и формулы, которые размещены в приложениях, нумеруют в пределах каждого приложения аналогично. 
VІ. Оформление материалов графической части дипломной работы
Графический раздаточный материал должен отображать результаты исследований и расчетов, выполненных во всех разделах дипломной работы. Названия листов графической части приводят сверху. Разрешается выполнение материалов графической части при помощи компьютера. Раздаточный материал представляют ГЭК. Количество листов – не меньше 4-х.
Содержание и объем материалов графической части студент определяет самостоятельно или согласовывает с руководителем дипломной работы и консультантами.
На отдельные листы следует выносить: схемы структуры бухгалтерии, схемы документооборота; общую схему организации учета тех или других средств на предприятии (соответственно теме дипломной работы); корреспонденцию счетов, алгоритмы компьютеризации учета и экономического анализа, последовательность проведения аудита, перечень мероприятий по совершенствованию учета, контроля, анализа и аудита на предприятии с определением их экономического эффекта, материалы анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия; сравнительные схемы действующей системы учета на предприятии и предложенные в дипломной работе.
Графический материал дипломной работы должен быть тесно связан с текстом объяснительной записки, что обеспечивается наличием в тексте объяснительной записки таких же таблиц, схем, графиков и других материалов, которые выносятся на листе графической части.
VІІ. Рецензирование и защита дипломной работы
Дипломные работы защищаются перед Государственной экзаменационной комиссией (ГЕК).
Завершенная и должным образом оформленная дипломная работа, подписанная студентом, консультантами, если таковые имеются, дается на проверку руководителю дипломной работы.
В случае соответствия содержания и оформления дипломной работы действующим требованиям, руководитель подписывает ее и дает развернутый письменный отзыв, в котором отмечает актуальность темы, теоретический уровень и практическое значение работы, ее новизну, а также степень самостоятельности студента в работе, его теоретическую подготовленность и практические навыки.
Заведующий кафедры после ознакомления с отзывом руководителя дипломной работы и самой дипломной работой решает вопрос о ее допуске к защите и направлению на рецензию.
Рекомендованная к рецензированию дипломная работа регистрируется на кафедре и вместе с направлением передается рецензенту. Рецензентами могут быть ведущие специалисты в отрасли бухгалтерского учета, контроля, анализа и аудита, главные бухгалтера, главные экономисты и бухгалтера предприятий, преподаватели профилирующих дисциплин высших учебных заведений. Как правило, к рецензированию дипломных работ студентов специальности «Учет и аудит» привлекаются специалисты, которые имеют базовое образование по учету и аудиту.
Список рецензентов дипломных работ утверждается заведующим выпускающей кафедры по согласованию с деканатом и учебным отделом университета. Рецензия должна быть напечатана или написана собственноручно рецензентом, подписана им и заверена печатью предприятия, организации, учреждения, где работает рецензент. Схема содержания внешней рецензии на дипломную работу приведена в приложении 14.
Рецензию на дипломную работу необходимо представить на выпускающую кафедру не позднее, чем за трое суток до защиты работы на заседании ГЭК.
В процессе подготовки к защите дипломной работы студент должен ознакомиться с отзывом руководителя и внешней рецензией, обдумать ответы относительно сделанных в них замечаний, подготовить тезисы доклада на заседании ГЭК.
Тезисы доклада следует согласовать с руководителем дипломной работы.
Защита дипломной работы проводится публично в срок, установленный выпускающей кафедрой.
Общий порядок защиты дипломных работ определяется Положением о Государственной экзаменационной комиссии. ГЭК вместе с дипломной работой подаются: 
•	зачетная книжка;
•	справка, заверенная подписью декана факультета, о выполнении студентом учебного плана и его успеваемости;
•	рецензия;
•	отзыв руководителя;
•	лист-заявление предприятия на выполнение дипломной работы (при наличии) (приложение 15);
•	справка о внедрении результатов дипломной работы на предприятии с указанием ожидаемого экономического эффекта (при наличии);
•	свидетельства об участии в конкурсах студенческих работ и занятых соответствующих мест;
•	копии публикаций из темы дипломной работы.
Перед защитой дипломной работы председатель ГЭК называет фамилию, имя, отчество дипломника, тему его дипломной работы и решение кафедры о допуске к защите. Содержание дипломной работы докладывает автор. В своем докладе на протяжении 10-12 минут дипломник коротко обосновывает актуальность темы дипломной работы, ее цель и задачи, характеризует предприятие, на материалах которого выполнена работа, раскрывает содержание каждого раздела, аргументирует выводы и предложения по совершенствованию учета, контроля, анализа и аудита с использованием компьютерной техники. При этом автор ссылается на представленный членам ГЭК раздаточный (графический) материал. Основное внимание в докладе следует уделить обоснованию разработанных выводов и предложений.
По окончании доклада и объявления содержания рецензии студент должен коротко, но исчерпывающе ответить на замечание рецензента, а также четко и обстоятельно дать ответ на вопрос членов ГЭК и присутствующих в зале.
Общая длительность защиты одной робота не должна превышать
25-30 минут. В процессе защиты дипломной работы ведется протокол заседания ГЭК. На основе доклада дипломника, его ответов на поставленные вопросы, ознакомления с работой каждый из членов ГЭК выставляет студенту оценку по четырехбальной системе (неудовлетворительно, удовлетворительно, хорошо, отлично). Итоги защиты дипломных работ обсуждаются на закрытом заседании ГЭК, где дается окончательная оценка. При этом учитываются оценки членов ГЭК, руководителя дипломной работы и рецензента, Решение принимается большинством голосов членов ГЭК. В случае несогласия членов ГЭК мнение председателя является решающим. Решение относительно защиты дипломных работ объявляется председателем ГЭК в день защиты после оформления протокола и отметки в зачетных книжках.
Студенту, который сдал государственный экзамен и защитил выпускную работу, решением ГЭК присваивается квалификация бакалавр, специалист, магистр по специальности «Учет и аудит» и выдается диплом.
Студентам, которые во время обучения в университете получили не менее 75% отличных оценок, защитили дипломную работу и сдали государственные экзамены на «отлично», а остальные 25% дисциплин оценено на «хорошо», а также показали способности к научной деятельности, выдается диплом с отличием.
Дипломные работы, которые выполнены и защищенные на очень высоком уровне, могут быть отмечены ГЭК отдельно:
•	рекомендацией студента в аспирантуру (при этом учитывается представление кафедры).
•	рекомендацией студента в магистратуру (при этом учитывается представление кафедры);
•	рекомендацией на конкурс студенческих выпускных работ;
•	рекомендацией относительно публикации основных положений работы.
По результатам защиты ГЭК принимает также решение о практическом значении дипломных работ.
В тех случаях, когда защита дипломной работы признается неудовлетворительной, ГЭК принимает решение о возможности повторной защиты той же дипломной работы после ее доработки, или о выполнении дипломной работы по новой теме, которая определяется выпускающей кафедрой. Студент, который получил во время защиты неудовлетворительную оценку или не появился на защиту без уважительной причины, отчисляется из университета, ему выдается академическая справка. Студент, который не защитил дипломную работу, допускается к повторной защите через год (в течении трех лет) после окончания университета при представлении позитивной характеристики с места работы.
Дипломная работа в день ее защиты сдается под роспись заведующего лабораторией выпускающей кафедры. Затем дипломные работы передаются в архив университета. Справка о сдаче дипломной работы в архив университета. Использование дипломных работ определяется правилами хранения и использования архивных материалов. При необходимости передачи дипломной работы предприятию для внедрения ее в производство с нее делают копию.

Приложение 1
Тематика дипломних робіт зі спеціальності 7.050106
1. Облік, контроль і аналіз позаоборотних активів
Вплив облікової політики підприємства на контроль і аналіз основних засобів.
Методи обліку амортизації і зносу основних засобів, аналіз їх впливу на фінансові результати підприємства.
Облік, контроль і аналіз ефективності витрат на ремонт і модернізацію основних засобів.
Облік наявності, контроль і аналіз стану і використання нематерільних активів.
Облік, контроль і аналіз довгострокових фінансових інвестицій.
Облік довгострокових активів підприємств в умовах інфляції, контроль і аналіз її впливу на оцінку майна.
Облік, контроль і аналіз довгострокової дебіторської заборгованності.
Облік, контроль і аналіз орендних операцій.

2. Облік, контроль і аналіз матеріально-виробничих запасів
2.1. Бухгалтерський облік, оперативний контроль та аналіз використання виробничих запасів.
2.2. Управління матеріальними запасами підприємства, їх облік, оперативний контроль і аналіз.
2.3. Облік, контроль і аналіз відходів і вторинних ресурсів підприємства.
2.4. Облік, контроль і аналіз використання давальницької сировини у виробництві.

3. Облік, контроль і аналіз праці та заробітної плати
3.1. Облік, контроль і аналіз трудових ресурсів та їх використання на підприємстві.
3.2. Облік, контроль і аналіз розрахунків з оплати праці.
3.3. Облік, контроль і аналіз трудових витрат.
3.4. Облік, контроль і аналіз поточних зобовязань.

4. Облік, контроль і аналіз витрат на виробництво та шляхи зниження собівартості продукції
4.1. Методи обліку і аудиту виробничих витрат і аналіз собівартості продукції у промисловості.
4.2. Облік, контроль і аналіз прямих витрат підприємства.
4.3. Особливості обліку витрат і калькулювання собівартості продукції у допоміжному виробництві, їх аналіз і аудит.
4.4. Облік, методи розподілу, контроль і аналіз накладних витрат.
4.5. Облік, контроль і аналіз витрат на екологічні заходи та джерела їх фінансування.
4.6. Облік, контроль і аналіз непродуктивних витрат і шляхи їх ліквідації.
4.7. Удосконалення обліку аналізу і контролю руху деталів і напівфабрикатів у виробництві.
4.8. Облік, аналіз і аудит витрат підприємств за економічними елементами.
4.9. Облік, контроль і аналіз витрат за місцями їх виникнення.
4.10. Облік, контроль і аналіз витра основного виробництва.
4.11. Облік витрат на освоєння нових виробництв і аналіз техніко-економічного рівня підприємства.
4.12. Облік, контроль і аналіз витрат на охорону зовнішнього середовища.
4.13. Облік, контроль і аналіз витрат на виробництво у різних галузях (на прикладі підприємств...).
4.14. Питання обліку, контролю і аналізу витрат у системі управлінського обліку і внутрішнього аудиту.
4.15. Облік, контроль і аналіз матеріальних витрат.
4.16. Облік, контроль і аналіз витрат на сільськогосподарське виробництво та калькулювання собівартості продукції рослинництва.
4.17. Облік, контроль і аналіз витрат та калькулювання собівартості будівельно-ремонтних робіт.
4.18. Облік, контроль і аналіз витрат підприємства.
4.19. Облік, контроль і аналіз витрат на науково-дослідні роботи.

5. Облік, контроль і аналіз випуску та реалізації продукції
5.1. Облік, контроль і аналіз доходів підприємства від операційної діяльності.
5.2. Облік і контроль реалізації продукції, аналіз її конкурентоспроможності.
5.3. Облік, контроль стану розрахунків з постачальниками і покупцями та аналіз платоспроможності підприємства.
5.4. Облік, контроль і аналіз доходів фінансової діяльності.
5.5 Облік, контроль і аналіз доходів інвестиційної діяльності.

6. Облік, контроль і аналіз грошових розрахунків та кредитних операцій
6.1. Облік, контроль і аналіз наявності та руху грошових коштів та їх еквівалентів.
6.2. Питання обліку, контролю та аналізу грошових потоків на підприємстві.
6.3. Облік, контроль та аналіз розрахунків головної компанії та дочірніх підприємств.
6.4. Облік, контроль і аналіз дебіторської заборгованості та зобовязань.
6.5. Облік, контроль і аналіз розрахунків ікредитних операцій у комерційних банках.
6.6. Облік, контроль і аналіз ефективності їх використання.
6.7. Облік кредитів банку, котроль і аналіз ефективності їх використання.
6.8. Облік, контроль і аналіз руху грошових коштів та кредитних операцій в комерційних банках.
6.9. Облік, контроль і аналіз цінних паперів власної емісії і довгострокових фінансових вкладень підприємства.
6.10. Облік, контроль і аналіз кредитних операцій в іноземній валюті.
6.11. Облік, контроль і аналіз кредитних операцій банка.
6.12. Облік, контроль і аналіз операцій з цінними паперами.
6.13. Облік, аудит і аналіз поточних зобовязань підприємства.
6.14. Облік векселів у банку, контроль і аналіз їх руху.
6.15. Облік, контроль і аналіз валютних операцій банку.
6.16. Облік, контроль і аналіз емісійно-касових операцій банків.


7. Облік, контроль і аналіз діяльності підприємства
7.1. Облік, контроль і аналіз результатів діяльності підприємства.
7.2 Облік, контроль і аналіз розрахунків з бюджетом.
7.3. Формування фінансових результатів у бухгалтерському і податковому обліку, їх контроль і аналіз.
7.4. Оцінка фінансового стану підприємства і аналіз його інвестиційної привабливості.
7.5. Облік, контроль і аналіз на підприємствах з іноземними інвестиціями.
7.6. Облік, контроль і аналіз в акціонерних товариствах.
7.7. Фінансова звітність підприємства, аудит і аналіз фінансового стану.
7.8. Облік, аудит і аналіз власного капіталу акціонерного товариства.
7.9. Організація податкового обліку, контроль і аналіз розрахунків з бюджетом по податкам.
7.10. Облік, аналіз і аудит оборотних активів підприємства.
7.11. Облік, контроль і аналіз зовнішньоекономічної діяльності підприємства.
7.12. Облік, контроль і аналіз на малих підприємствах.
7.13. Облік, контроль і аналіз фінансових інструментів.
7.14. Організація інформаційної системи обліку, контролю і аналізу на підприємстві.
7.15. Облік наявності та руху власного капіталу, контроль і аналіз.
7.16. Облік, контроль і аналіз податку на прибуток.
7.17. Фінансова звітність малого підприємства, контроль і аналіз фінансового стану.
7.18. Використання міжнародних стандартів обліку у складанні фінансової звітності акціонерних товарств.
7.19. Методика складання консолідованої фінансової звітності.
7.20. Облік, контроль і аналіз послуг готельного господарства.
7.21. Облік, контроль і аналіз послуг з туризму.

8.Облік, контроль і аналіз діяльності підприємства
8.1. Облік, контроль і аналіз виконання загального фонду бюджетних установ.
8.2. Облік, контроль і аналіз позабюджетних коштів в бюджетних установах.
8.3. Облік, контроль і аналіз ресурсних, податкових і неподаткових платежів.
8.4. Облік, контроль і аналіз податкових і неподаткових платежів в бюджетних установах.
8.5. Облік, контроль і аналіз виконання доходної частини державного (місцевого) бюджету.
8.6. Облік, контроль і аналіз бюджетних коштів Пенсійного фонду.
8.7. Облік, контроль і аналіз бюджетних коштів Державного Казначейства України.
8.8. Облік, контроль і аналіз зносу, ремонту та вибуття основних засобів бюджетних установ.
8.9. Особливості обліку, контролю і аналізу в установах Державної митної служби.
8.10. Організація обліку, контролю і аналізу в бюджетних установах.
8.11. Вплив організаційно-правових засад діяльності бюджетних установ на порядок бухгалтерського обліку, аналізу та контролю.
8.12. Бухгалтерський облік фінансування бюджетних організацій, контроль і аналіз цільового використання ресурсів.
8.13. Облік, контроль та аналіз видатків та зобовязань бюджетної організації.
8.14. Особливості обліку, контролю та аналізу операцій з необоротними активами в бюджетній організації.
8.15. Облік запасів бюджетної організації, контроль і аналіз їх ефективного використання.
8.16. Облік, контроль та аналіз розрахунків з оплати праці в бюджетній організації.
8.17. Податковий облік в бюджетній організації, контроль та аналіз розрахунків з бюджетом.
8.18. Облік, контроль та аналіз наявності та руху грошових коштів бюджетної організації.

Приложение 2
Фирменный бланк предприятия






Завідуючій_______________________назва випускної кафедри
Східноукраїнського національного університету імені Володимира Даля
_________________________________
(Ф. І.О.)


Адміністрація нашого підприємства при розробці рекомендацій по вдосконаленню бухгалтерського обліку і контролю витрат підприємства просить виконати дипломну роботу на тему: “Облік, аналіз та аудит витрат підприємства за економічними елементами”.






Директор підприємства                     (підпис)                                Ф.І.О.


	


Приложение 3

	Затверджую
_________________________
(підпис завідуючої кафедрою)
	Завідуючій ______________________
              (назва випускної кафедри)
________________________________
(Ф.І.О.)
студента(ки) _____________________
(Ф.І.О)
групи _____________________
(шифр групи)
фінансово-економічного факультету спец. 7.050106 “Облік і аудит”










Заява
Прошу затвердити мені тему дипломної роботи № 4.8. “Облік, аналіз та аудит витрат підприємства за економічними елементами”.






“_____” _________ 200 р.		________________
підпис студента(ки)

Погоджено:
Керівник дипломної роботи
_________________________
(Ф.І.О.)			_________________
(підпис керівника)
“_____” _________ 200 р.


Приложение 4
Образец содержания дипломной работы на тему: 
“Учет, анализ и аудит затрат предприятия по экономическим элементам” 

Введение
1.	Учет затрат на улучшение и содержание основных средств
1.1.	Экономическая сущность, классификация и значение ремонтов основных средств
1.2.	Учет затрат на улучшение основных средств
1.3.	Учет финансирования капитальных вложений
1.4.	Учет затрат на содержание основных средств
2.	Контроль затрат на ремонт и модернизацию основных средств
2.1.	Организация проведения аудита ремонта основных средств
2.2.	Проверка технического состояния и эффективного использования основных средств
2.3.	Контроль целесообразности учета расходов, связанных с улучшением и содержанием основных средств
3.	Анализ эффективности затрат на ремонт и модернизацию основных средств
3.1.	Анализ движения и технического состояния основных средств
3.2.	Анализ эффективности использования основных средств
3.3.	Оценка эффективности затрат на ремонт и модернизацию основных средств
Заключение
Список использованной литературы
Приложения


Приложение 5.

Образец содержания дипломной работы на тему: 
“Учет, контроль и анализ внебюджетных средств в бюджетных организациях”

Введение
1. Учет внебюджетных средств в бюджетных организациях.
1.1.Порядок использования и учета внебюджетных средств.
1.2.Учет специальных средств.
1.3.Учет сумм по поручениям.
1.4.Учет депозитных средств.
2. Контроль внебюджетных средств в бюджетных организациях.
2.1.Контроль соблюдения бюджетного законодательства.
2.2.Проветрка правильности целевого использования внебюджетных средств.
2.3.Контроль составления отчетности о выполнении сметы доходов и расходов внебюджетных средств.
3. Анализ внебюджетных средств (на примере базы исследования).
3.1.Содержание и источники информации для анализа внебюджетных средств.
3.2.Анализ формирования внебюджетных средств.
3.3.Анализ использования внебюджетных средств.
3.4.Анализ отклонений и фактических расходов от сметных 
назначений.
Заключение
Список использованной литературы
Приложения

Приложение 6

Образец содержания дипломной работы на тему: “  ”

Введение
1. Организация учета валютных операций банка
Сущность валютных операций и общие требования, предъявляемые к учету операций в иностранной валюте
Учет обменных операций с иностранной валютой
Особенности работы с наличной иностранной валютой и платежными документами в иностранной валюте
Бухгалтерский учет операций с использованием платежных карточек
2. Аудит валютных операций
2.1.	Задачи, объекты и источники информации для проведения аудита валютных операций
2.2. Организация и методы аудита валютных операций
2.3. Аудит обеспечения сохранности кассовой наличности в иностранной валюте
2.4. Аудит соблюдения кассовой дисциплины и требований действующего законодательства по осуществлению кассовых операций в иностранной валюте 
3. Анализ валютных операций коммерческого банка
3.1. Экономическая сущность, задачи и информационная база анализа
3.2. Анализ динамики и структуры валютных операций
3.3. Анализ валютных доходов и расходов
3.4. Анализ эффективности валютных операций


Приложение 7
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

СХІДНОУКРАЇНСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
імені Володимира Даля

Кафедра: назва випускаючої кафедри




Пояснювальна записка

ДО ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ НА ТЕМУ:

Облік, аналіз та аудит витрат підприємств за економічними елементами



Студент групи ____________________________	(__________)
		     (шифр, прізвище, ім’я, по батькові)	     (підпис)

Керівник роботи ___________________________	(__________)
		            (прізвище, ім’я, по батькові)	             (підпис)



КОНСУЛЬТАНТИ:
__________________                      (__________)
(підпис)
__________________                       (__________)
(підпис)

Завідуюча кафедрою_________________





Луганськ 200  р.

Приложение 8
СХІДНОУКРАЇНСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
імені Володимира Даля

Кафедра: Назва випускаючої кафедри

ЗАТВЕРДЖУЮ:

“_____” ______________ 200_ р.
Зав. кафедрою ______________
___________________________
ЗАВДАННЯ
на дипломну роботу студентові
___________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

1. Тема дипломної роботи: „   ”
 затверджена наказом по університету від “____” _____________ 200_р. №____

2. Термін здачі студентом закінченої дипломної роботи: “___” ______ 200_ р.

3. Вихідні дані до дипломної роботи: Законодавчі та нормативні документи з бухгалтерського обліку та звітності, П(С)БО № 16 “Витрати”, Закон України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність України”, первинні документи, регістри обліку, звітність досліджуваного підприємства.

4. Зміст розрахунково-пояснювальної записки (перелік питань, що їх належить розробити): Економічна політика підприємства у сфері формування витрат на виробництво. Організація обліку витрат на виробництво в будівництві відповідно до П(С)БО 16 “Витрати” і П(С)БО 18 “Будівельні контракти”. Контроль обліку витрат на підприємстві. Аналіз і управління витратами і собівартістю продукції.

5. Перелік графічного матеріалу (з точним зазначенням обов’язкових креслень): Нормативний кошторис комплексних витрат по елементах будівельної ділянки ТОВ “Форум” за березень 2004 р. Контрольні процедури в ході перевірки витрат виробничої діяльності будівельної ділянки підприємства. Угрупування витрат по елементах в динаміці по будівельній ділянці ТОВ “Форум”. Елементи витрат ТОВ “Форум” за грудень 2003 року в рамках акту № 11/12 приймання виконаних підрядних робіт Автоматизоване робоче місце аналітика. 
6. Консультанти з дипломної роботи, із зазначенням розділів проекту, що стосуються їх 
	Розділ
	Консультант
	Підпис, дата

	
	
	завдання видав
	завдання прийняв

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Дата видачі завдання ______________________________________

Керівник 				__________________
						(підпис)
Завдання прийняв до виконання 	__________________
						(підпис)
КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН
	№ п/п
	Назва етапів дипломної роботи
	Термін виконання етапів дипломної роботи
	Примітка

	1.
	Вступ
	
	

	2.
	Економічна політика підприємства у сфері формування витрат на виробництво
	
	

	3.
	Організація обліку витрат на виробництво в будівництві відповідно до П(С)БО 16 “Витрати” і П(С)БО 18 “Будівельні контракти”
	
	

	4.
	Контроль обліку витрат на підприємстві
	
	

	5.
	Аналіз і управління витратами і собівартістю продукції
	
	

	6.
	Висновки
	
	


Студент дипломник			 ________________
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Керівник дипломної роботи 		________________
							(підпис)

Приложение 9

Образец оформления реферата дипломной работы
Работа содержит: 115 страниц; 14 таблиц; 6 рисунков; список использованной литературы (56 наименований); 12 приложений.

Ключевые слова: основные средства, учет, аудит, анализ, амортизация, расходы на ремонт, учетные регистры, первичные документы, автоматизация учета, оценка.

Цель работы – изучить действующую систему учета и анализа основных средств и разработать рекомендации по ее совершенствованию и повышению эффективности использования средств труда.

Рассматривается коплекс вопросов, связанных с организацией учета, аудита, анализа основных средств, сформулированы направления совершенствования учета и анализа основных средств, аргументированы пути улучшения использования основных средств на предприятии. Выполнена количественная оценка внутрипроизводственных резервов улучшения использования основных средств.
Зразок оформлення реферату дипломної роботи
Робота містить: 115 сторінок; 14 таблиць, 6 рисунків; список використаної літератури (56 найменувань); 12 додатків.

Ключові слова: основні засоби, облік, аудит, аналіз, амортизація, витрати на ремонт, облікові регістри, первинні документи, автоматизація обліку, оцінка.

Мета роботи – вивчити діючу систему обліку й аналізу основних засобів і розробити рекомендації з її удосконалення і підвищення ефективності використання засобів праці.

Розглядається комплекс питань, зв'язаних з організацією обліку, аудита, аналізу основних засобів, сформульовані напрямки удосконалення обліку й аналізу основних засобів, аргументовані шляхи поліпшення використання основних засобів на підприємстві. Виконано кількісну оцінку внутрівиробничих резервів поліпшення використання основних засобів.

Приложение 10
Оформление рисунков




Приложение 11
Образец построения таблицы
Таблица 1.3

	Название
	Заголовок колонок (граф)
	Заголовок колонок (граф)

	
	подзаголовок колонок (граф)
	
-//-
	
-//-
	
-//-

	1
	2
	3
	4
	5

	строки
	
	
	
	

	
	
	
	
	
































	Стоимость выпуска по фактической стоимости обработки,
ден. ед.
	Период
	отчетный
	9600
4500
2000
	16100

	
	
	базисный
	8000
4500
3000
	15500

	Стоимость выпуска
по нормативной стоимости обработки,
ден. ед.
	Период
	отчетный
	12000
4000
1000
	17000

	
	
	базисный
	10000
4000
1500
	15500

	Численность персонала,
чел.
	Период
	отчетный
	220
130
100
	450

	
	
	базисный
	250
150
100
	500

	Стоимость обработки,
ден. ед.
	фактическая
	8
9
10
	–

	
	нормативная
	10
8
5
	–

	Количество продукции,
шт.
	Период
	отчетный
	1200
500
200
	1900

	
	
	базисный
	1000
500
300
	1800

	Вид продукции
	А
Б
В
	Итого


 (
Таблица 2.3
Данные для расчета индексов производительности труда по стоимости обработки
)

Приложение 12
Образец оформления формул

Объем расхода n-го вида материала на m-й вид продукции j-го структурного подразделения за t-й текущий месяц (Vntmj) расчитывается по формуле (4.2):

Vntmj = Nnmj × Vtmj, 			(4.2)
см. текст
где Nnmj – норма расхода n-го материала на m-й вид продукции j-го структурного подразделения;
Vtmj – объем производства m-го вида продукции j-го структурного подразделения за t-й текущий месяц.



Приложение 13
Образец оформления списка использованных основных 
литературных источников

	Характеристика источников
	Образец оформления

	1
	2

	Конституция Украины


Законодательство




Указы Президента Украины 



Постановление Верховного Совета 


Постановление Кабинета Министров Украины



Приказы
Министерства финансов Украины










Письма



	Конституция Украины. – К.: Юрид. лит., 1996. – 50 с.


Про аудиторську діяльність: Закон України, прийнятий Верховною Радою України 22 квітня 1993р. // Відомості Верховної Ради України. – 1993. – № 23, з наступними змінами і доповненнями.

Про порядок застосування обмежень імпорту товару: Указ президента України від 27 червня 1996 р. // Урядовий кур’єр. – 1996. – 30 червня.


Про зайнятість населення: Постанова Верховної Ради України від 1 березня 1991 р. // Відомості Верховної Ради. – 1991. – № 4. – С. 170.

Про затвердження положень про порядок визначення амортизації і віднесення амортизаційних відрахувань на витрати виробництва (обігу): Постанова Кабінету Міністрів України від 6 вересня 1996 р. № 1075 // Урядовий кур’єр. – 1996. – 4 листопада.

План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 30 листопада 1999р. № 291. – С. 196.
Положення (стандарти) бухгалтерського обліку 7 “Основні засоби”, затверджене наказом Міністерства фінансів України від 24 квітня 2000 р. № 92. – С. 197.
Інструкція про порядок заповнення форм річного бухгалтерського звіту підприємства, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 18 серпня 1995 р. № 139. – С. 14

Лист ДПАУ від 16 грудня 1997 р. № 16-1118/11-10435 “Про пільги по ПДВ”. – С. 193.
Лист Податкової Адміністрації від 11 травня 1998 р.
№ 4895/11-15-2116. – С. 196.

	Монографии (один, два или три автора)
	Білуха М.Т. Методологія наукових досліджень: Підручник. – К.: АБУ, 2002. – 480 с.
Шеремет А.Д., Баканов М.И. Теория экономического анализа: Учебник. М.: Финансы и статистика, 2001. – 228 с.
Меликов А.З., Пономаренко Л.А., Рюмшин П.А. Математические модели многопотоковых систем обслуживания. – К.: Техніка, 1991. –265 с.

	Четыре автора


	Основы создания гибких автоматизированных производств / Л.А. Пономаренко , Л.В. Адамович,
В.Т. Музычук, А.Е. Гридасов / Под ред.
Б.Б. Тимофеева. – К.: Техніка, 1986. – 144 с.

	Пять и более авторов
	Аудит: Практическое пособие / А. Кузьминский,
Н. Кужельный, Е. Петрик, В. Савченко и др. / Под ред. А. Кузьминского. – К.: “Учетинформ”, 1996. – 283 с.

	Переводные издательства
	Хендриксен Э.С., Ван Бреда М.Ф. Теория бухгалтерского учета: Пер. с англ. / Под ред. проф. Я.В. Соколова. – М.: Финансы и статистика, 2000. – 576 с.

	Стандарты 
	Міжнародні стандарти бухгалтерського обліку 2001: зміни та доповнення / Перекл. з англ. за ред.
С.Ф. Голова. / – К.: Федерація професійних бухгалтерів і аудиторів України, 2001. – 224 с.
ГОСТ 7. 1-84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. – Взамен ГОСТ 7. 1-76; Введ. 01.01.86. – М.: Изд-во стандартов, 1984. – 78 с.

	Сборник научных трудов
	Маркетинг: теорія і практика. Збірник наукових праць. Східноукраїнського національного університету імені Володимира Даля, – Луганськ: вид-во Східноукр. нац. ун-ту ім. В. Даля, 2003. – 200 с.

	Словари 
	Большой бухгалтерский словарь / Под ред.
А.Н. Азрилияна. – М.: Институт новой экономики, 1999. – 574 с.
Словник іншомовних слів / Уклад. Л.О. Пустовіт та ін. – К.: Довіра, 2000. – 1018 с.

	Составные части: журнала, 


энциклопедии,


сборника
	Базилюк А. Визначальні проблеми соціального розвитку України // Економіка України. – 1996. - № 12. – С. 27-34.

Долматовский Ю.А. Электромобиль // БСЭ. – 3-е изд. – М.; 1988. – Т. 30. – С. 72.

Пономаренко Л.А. Актуальность аудиторских проверок в комплексных производствах // Маркетинг: теорія і практика. Збірник наукових праць Східноукраїнського національного університету імені Володимира Даля – Луганськ: вид-во Східноукр. нац. ун-ту ім. В. Даля. - 2003. – С. 54-58.

	Тезисы выступлений

	Балабанова Л.В., Сардак О.В. Проектування системи маркетингової інформації з ціноутворення на підприємствах // Тези доповідей ІІ Міжнародної науково-практичної конференції.

	Инструкции

	Інструкція про порядок заповнення форм річного бухгалтерського звіту підприємства, затверджена наказом Міністерства фінансів України.

	




Приложение 14
Фірмовий бланк


Завідуючій_______________________
      назва випускної кафедри
Східноукраїнського національного 
університету імені Володимира Даля
_________________________________
(П. І. П.)




ДОВІДКА
про упровадження результатів дипломної роботи ____________________________________________________
(П. І. П. студента(ки))
на тему “Облік ,аналіз та аудит витрат підприємства за економічними елементами”

Доводимо до Вашого відома, що результати дипломної роботи ________________________________________________________________,
(П.І.П. студента(ки))
а саме: “Контрольні процедури в ході перевірки витрат виробничої діяльності” і “Нормативний кошторис комплексних витрат по елементах будівельної ділянки”, прийнято до упровадження на нашому підприємстві.




Головний бухгалтер                    підпис                                           П. І. П.


Приложение 15
Схема
змісту зовнішньої рецензії
на дипломну роботу студента(ки) ___ курсу
фінансово-економічного факультету

_________________________________________
(П.І.П.)
на тему: “Облік, аналіз та аудит витрат підприємств за економічними елементами”

1. Актуальність теми.
2. Відповідність змісту дипломної роботи темі роботи і завданню до її виконання.
3. Коротка характеристика роботи.
4. Відображення у роботі передового досвіду, новітніх досягнень сучасної економічної теорії, сучасних комп’ютерних технологій вимог національних стандартів бухгалтерського обліку, інструктивних і нормативних документів.
5. Повнота та правильність викладу матеріалу теми.
6. Оригінальність, обґрунтованість і практичне значення пропозицій та доцільність їх упровадження на підприємстві.
7. Уміння використовувати здобуті у ВНЗ знання для вирішення конкретних облікових і аналітичних задач.
8. Якість оформлення роботи.
9. Позитивні і негативні сторони роботи.
10. Загальна оцінка дипломної роботи (відмінно, добре, задовільно, незадовільно).


Рецензент (посада, місце роботи, прізвище, ініціали)
М.П. Підпис 	              “___” _________200_р.







Навчальне видання

МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ
до виконання дипломної роботи
(для студентів спеціальності „Облік і аудит”
(електронне видання)
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Рис. 4.3 Динамика рентабельности продаж на ЗАО Старобельском РМЗ 

за 2001 год
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