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Основной источник подготовки по теории   учебник 1
Экономическая информатика.  Третье издание. Под ред. Косарева В.П.- М :Финансы и статистика, 2006 г. 

Дополнительные источники:
Лекции
Экономическая информатика. Учебное пособие, под ред. Чистова Д.В., - М, 2009
Мельников П.П.  Компьютерные технологии в экономике, М., 2009
Информатика. Практикум для экономистов. Под ре. Косарева ВП.- М.Финансы и статистика, 2009
Сайты Интернет и специальные журналы по информатике и компьютерам.
Рефераты и презентации, подготовленные в рамках изучения дисциплины.



	Номер
	Содержание
	Источник

	1
	Развитие информатики как науки. Предмет  экономической информатики. Информатизация как закономерность социального прогресса.  Оценка информатизации в РФ в выступлениях Президента РФ Д.Медведева и членов Правительства.

	1=стр.10-14
Лекция

	2
	Предмет  экономической информатики. Информатизация как закономерность социального прогресса.  Проблемы  развития информатизации в РФ.

	1=стр.10-14
Лекция

	3
	Понятие системы и классификация  систем (не менее 5-х критериев). Понятие управления  и обратной связи. Особенности  систем организационно-экономического управления (не менее трех)?

	1 = стр. 14-20

	4
	Понятие терминов  "Информация", "Данные" и “Сообщение”. Раскрыть  не менее 5 признаков классификации экономической информации. Назначение коэффициента стабильности информации. 
	1 = стр.20-24

	5
	Различия в терминах “информация” и “данные”. Как соотносится информативность сообщения с  его объемом? Что такое "бит"? Практические цели определения объема данных.

	1 = стр.21-23,  

	6
	Назвать структурные  физические единицы информации при размещении ее на внешних носителях. Виды информационных массивов и их использование при обработке на ЭВМ
	1 = стр.38-43

	7
	Понятие  экономической информации (ЭИ),  свойства (не менее 9) и  требования к ЭИ с позиций повышения эффективности организационно-экономического управления. 

	1 = стр. стр.24-28

	8
	Структурные единицы  ЭИ на логическом уровне. Операции, выполняемые над  признаками и основаниями.
	1= стр.28-32

	9
	Классификация  экономической информации (ЭИ). Девять свойств ЭИ, оказывающие влияние на формирование информационных технологий. Что понимается  под  к дискретностью, агрегируемостью, сохраняемостью, неоднородностью ЭИ?

	1 = стр.24-28
Лекция

	10
	Меры оценки информации. Раскрыть показатели качества  информации
	1 = стр.43-48
Лекция

	11
	Понятие информационной системы, цели их создания, классификация ИС
	1 = стр.48-51

	12
	Современные классификации ЭВМ
	1 = стр.53-63

	13
	Классическая  структуры ЭВМ (по фон Нейману), назначение устройств  и их функциональное взаимодействие. Современное понимание процессора ПК, три основные функции процессора.

	1 = стр.63-67
Лекция

	14
	Особенности иерархической  структуры ЭВМ 3-го поколения. Показать графически структуру ЭВМ. Содержание  таких режимов обработки данных как пакетный, разделения времени, реального времени
	1 = стр.72-80

	15
	Основные этапы развития вычислительных машин : от клавишных до современных персональных
	Лекция 
1 = стр.521-625

	16
	Виды и особенности современных рабочих станций и ноутбуков. Характеристики современных процессоров ПК
	1 = стр.61-63,


	17
	Суть  принципа построения  ПК как “ открытая архитектура”. Виды архитектурных решений ПК и минимальная конфигурация ПК. Иерархическая организация памяти в ПК. Какая информация (не менее трех видов) хранится в ПЗУ ПК?

	1 = стр.63-67

	18
	Развитие архитектурных схем ЭВМ
	1 = стр.72-77

	19
	Принцип программного управления ЭВМ. Понятие программы, команды. Виды команд. 
	1 = стр.68-72
Лекция

	20
	Организация данных в ЭВМ.  Размещение данных на  жестком диске. Понятие файловой системы.
	1 = стр. 80-84

	21
	Параметры компьютерных систем, влияющие на их производительность.  Тенденции развития параметров и их значения для современных компьютеров.
	1 = стр.84-86
Периодическая печать

	22
	Особенности ПК (не менее 8) по сравнению с большими ЭВМ. Системная  плата ПК: назначение и  состав размещаемых на ней электронных устройств. Характеристики системной  платы (не менее четырех)?

	

	23
	Развитие печатающих устройств вычислительных машин. Виды устройств персональных компьютеров по способам печати, технические характеристики принтеров. 

	1 = стр.171-174

	24
	Назначение, возможности  и характеристики не менее чем 4 групп технических средств оперативной связи и передачи информации и не менее чем 3 групп средств уничтожения документов
	

	25
	Особенности ПК относительно других классов ЭВМ. Эргономика устройств ввода и отображения информации ПК. Основные эргономические рекомендации по сохранению здоровья при работе на ПК.
	

	26
	Понятие и состав технической базы системы обработки информации. Эволюция (по периодам) развития вычислительных машин. Параметры компьютерных систем  (не менее 8), влияющие на производительность ЭВМ
	

	27
	Процедуры технологического процесса обработки данных с подразделением их на основные и вспомогательные. Факторы,  влияющие  на последовательность процедур. Краткая характеристика  пяти групп оборудования для обработки документов
	

	28
	Эволюция развития устройств внешней памяти ПК с позиций носителей информации. Характеристики накопителя на жестком магнитном диске для ПК. Суть организации доступа к файлам с помощью FAT-таблиц. Приведите графическое изображение дорожки, кластера и сектора жесткого диска
	

	29
	Виды программных средств и требования к ним  с учетом технических возможностей ЭВМ и решаемых управленческих задач
	1 = стр.91-102

	30
	Операционная система (ОС) как ядро ПО ПК. Классификация ОС, функции ОС (не менее 5), требования к ОС (не менее
	1 = стр.107-113

	31
	Пять  принципов построения современных ОС. Модульный и объектно-ориентированный  принципы  проектирования программ. Назовите и кратко поясните суть не менее  4 свойств программных модулей
	Лекция
1 = стр.451-456

	32
	Технология работы с папками и  файлами с помощью программы Проводник (Обзор) ОС Windows.   Атрибуты, которыми идентифицируются файлы при работе в среде  ОС Windows. Ярлыки: назначение и создание
	1 = 
286-294

	33
	Понятие и особенности графического интерфейса  различных версий ОС Windows
	1 =стр.270-275,
Практика

	34
	Понятие  программы  ЭВМ. Виды и структуры машинных команд. Принцип программного управления ЭВМ  (объяснение по схеме).

	1 = стр.69-72
Лекция

	35
	Жизненный цикл программной продукции. Краткая характеристика 7 этапов жизненного цикла программной продукции. 
	1 = стр.437-448

	36
	Современные методы разработки программных средств. Суть 3-х моделей проектирования программного продукта
	1 = стрю451-459

	37
	Содержание этапа “Постановка задачи” при проектировании программного средства. Что понимается под алгоритмизацией задачи и какова роль экономиста в этом процессе?
	1 = стр.437-439

	38
	Алгоритмизация как этап разработки программ. Свойства алгоритма, алгоритмические структуры,  четыре формы описания алгоритмов. 
	1 = стр.440-445

	39
	Назначение и структура систем программирования. Языки программирования. Особенности системы  VBA
	1 = стр.459-470

	40
	Понятие баз данных, требования к БД.  Возможности  СУБД  ACCESS.Суть нормализации отношений для СУБД Access. Назовите и раскройте не менее 5 свойств реляционных таблиц.

	1 = стр.124-130,
138-148

	41
	Три модели организации данных в СОИ. Особенности и преимущества  реляционной модели данных при использовании ПК. Выбор ключевых полей, типов данных. Типы связей – отношений между таблицами.

	1 = стр.148-376-380

	42
	Особенности VBA как инструментария программирования офисных приложении. Понятие и состав проекта VBA. Интерфейс редактора VBA. Алфавит и  типы данных языка программирования VBA, понятие переменной, идентификатора, константы, оператора
	1 = стр. 468-503

	43
	Назначение и топологии компьютерных сетей. Виды компьютерных сетей. Особенности  средств передачи информации в сетях разного типа.

	1 = стр.206-214

	44
	Понятие защиты информации. Привести не менее чем по 3 примера программных и технических решений  по обеспечению защиты информации на автономном компьютере. Какие правовые меры могут применяться к лицам, несанкционированно нарушающим информационную безопасность  и разрушение информационных ресурсов?

	1=стр.580-592

	45
	Понятие ПО ПК и его классификация (не менее 6 критериев). Функций операционной системы Windows.  Развитие ОС Windows  и эволюция требований к вычислительным ресурсам ПК.

	1= стр.87-100

	46
	Направления (способы не менее 10) несанкционированного доступа к информации. Суть несанкционированного пассивного ознакомления с информацией. Ущерб от пассивного и активного несанкционированного доступа к информации
	1= стр. 5580-590

	47
	Состав групп технических средств, обеспечивающих реализацию информационных процедур. Кратко раскройте виды и назначение средств обработки документов и размножения информации.

	1 = стр. 262-264

	48
	Назначение и состав офисных пакетов MS Office. Общие приемы выполнения операций в разных приложениях. Преимущества модульного построения пакетов. Свойства программных модулей.

	1= стр.314-325

	49
	Приведите определение компьютерной сети.  Назовите и кратко поясните суть не менее 3-х типов компьютерных сетей. Что понимается под топологией локальной сети? Назовите не менее 5 типов топологий сети. Приведите их графическое изображение. Назовите принципиальные различия  между одноранговой и иерархической  локальными сетями?   Каково назначение такого оборудование  сети как шлюз, мост, маршрутизатор?

	1 = стр.217-232,
180-181

	50
	Приведите определение компьютерного вируса. Назовите не менее 4 признаков проявления компьютерного вируса и кратко раскройте их суть. Кратко охарактеризуйте  не менее 4-х приемов защиты программных продуктов от несанкционированного  их использования и ознакомления с ними.

	1= стр. 597-608

	51
	Понятие компьютерной сети и преимущества сетевой обработки данных. Передающая среда в различных типах  сетей. Электронная почта как один из важнейших сервисов  сети Интернет.

	1 = стр. 206-214, 246-250

	52
	Алгоритмизация как один из этапов подготовки программ. Назовите 4 свойства алгоритма и кратко раскройте их суть. Сравнение форм  описания алгоритмов. Раскройте суть  трех типов алгоритмических структур. Приведите графический пример циклического участка программы.

	1 =стр. 440-445

	53
	Развитие Интернета как глобальной информационной сети. Поиск информации  в  WWW. Провайдеры и критерии  их выбора.

	1 = стр.239-254

	54
	Операционная система Windows и ее функции. Элементы пользовательского графического интерфейса ОС Windows. Виды окон и меню в ОС.

	1 = стр.266-281

	55
	Понятие поколений ЭВМ. Иерархическая структура  больших ЭВМ 3-го поколения. Виды каналов и их назначение.  Режимы работы ЭВМ. 

	1 = стр. 51-79

	56
	Содержание этапов жизненного цикла программной продукции.  Отладка программы и средства автоматизации этого процесса.  Типы ошибок при подготовке программного продукта. Технология отладки программы в среде VBA.

	1=стр.436-439, 445-451

	57
	Координатные манипуляторы персональных  компьютеров и их развитие. Клавиатуры ноутбуков и их развитие.

	1 = стр. 174 - 176

	58
	Виды, назначение и характеристики средств оперативной связи и передачи информации. Что определяет выбор типа этих устройства (не менее 3 характеристик)?

	1 = стр. 260-262

	59
	Сканеры и стримеры ПК. Их виды,  характеристики и принципы работы. Основные эргономические требования  к устройствам ПК (не менее 6) для организации  безопасной для пользователя работы на ПК

	1 = стр.168, 177, 189-194

	60
	Особенности ОС Windows.  Развитие версий ОС и требования к вычислительным ресурсам ПК. Основные функции ОС.  Сервисные программы в ОС Windows.

	1 = стр. 266-294

	61
	Характеристика средств сбора первичной информации. Условия эффективного использования этих средств.  Характеристика средств оргтехники для  обработки документов.

	1 = стр. 255-259,
262-264

	62
	Основные этапы развития средств вычислительной техники (XV –XXI вв.)  Вклад ученых и практиков России в создание технических средств обработки и передачи данных.

	1 = стр.620-625

	63
	Характеристика средств сбора и регистрации информации. Условия эффективного использования этих средств. Средства оргтехники для  хранения  документов.

	1 = стр. 255-260

	64
	Классическая  структуры ЭВМ (по фон Нейману), назначение устройств  и их функциональное взаимодействие .Современное понимание процессора ПК, три основные функции процессора. Характеристики современных процессоров ПК.

	1 = стр. 63-72, 158-163  

	65
	Компьютерные вирусы и их последствия. Классификация компьютерных вирусов. Краткая суть  четырех типов антивирусных программ.

	1 = стр. 597-606

	66
	Понятие безопасности информации в системе. Назовите и кратко охарактеризуйте не менее 6 приемов защиты (обеспечения сохранения) данных при работе на автономном ПК и не менее 6 приемов защиты информации на своем ПК при работе в сети Интернет.

	1 = стр. 606 - 614

	
	
	

	
	
	





Примерные практические задания

1. Выполнение операций над матрицами и векторами в MS Excel. Технология решения линейных уравнений с двумя неизвестными  методом обратной матрицы. Создание макроса с помошью макрорекордера для решения системы уравнений.

2. Абсолютная и относительная адресация ячеек  в таблице Excel. Как задать  и как присвоить имя ячейке и диапазону ячеек? Логические функции MS Excel  и их использование  в расчетах.

3. Кратко поясните технологию создания диаграмм в Excel.Назовите не менее 6 элементов диаграмм, создаваемых в приложении Excel. Приведите  графические примеры двух разных типов диаграмм с их элементами.

4. Работа по редактированию и форматированию WORD-документов..

5. Назначение и технологии использования таких инструментов MS Excel как Подбор параметра и Таблицы подстановки при  выполнении финансовых и аналитических расчетов.

6. Организация списков в MS Excel и работа со списками.  Виды фильтрации записей. Функции при работе со списками (базой данных).

7. Понятие макроса и его назначение. Технологии создания макросов в приложениях WORD и  Access.

8. Примерами показать технологию использования при решении задач в MS Excel логических функций ЕСЛИ,  И,   ИЛИ   и функции работы с массивами ПРОСМОТР.

9. Понятие запроса при работе с MS Access. Виды запросов (не менее шести) и технология их создания с использованием  режима Конструктора.

10. Назовите не менее 10 функциональных возможностей табличного  процессора Excel .   Как по внешнему виду определить активную ячейку листа MS Excel?. Как в Excel  реализовать операцию скалярного произведения векторов и операцию перемножения двух матриц?

11. Способы создания презентации с помощью MS PowerPoint. Анимация и оформление слайдов. Назначение режимов Сортировщика и Заметок. Варианты объединения  нескольких презентаций в единую. Понятие и создание итогового слайда.

12. Покажите на конкретном примере технологию  решения в MS Excel системы линейных уравнений методом обратной матрицы и векторных вычислений.

13. Технология создания и работы с таблицами в MS Word. Работа с графическими объектами.

14. Использование мастера форм и отчетов в MS Access. С какой целью используется режим конструктора при создании Отчета?  Как создается вычисляемое поле в Отчете?

15. Технология построения диаграмм в Excel. Назовите не менее 6 элементов диаграмм в Excel.   Как изменить размер, удалить, переместить диаграмму в Excel? Какие операции можно выполнять над секторами  объемной круговой диаграммы?

16. Как активизировать редактор VBA? Каков состав проекта VBA для приложения MS Excel?  Раскройте технологию создания  пользовательской функции по расчету объема геометрического тел –цилиндра.

17. Раскройте технологию использования  инструмента  Поиск решения в Excel при решении оптимизационной задачи.     Какие функции обработки данных можно использовать при выполнении  консолидации  данных в Excel?.

18. Примеры использования функции Просмотр при обработке табличного материала. Примеры  использования  текстовых функций в Excel.

19. Технология создания итогового запроса, запроса с вычисляемым полем и запроса на обновление в приложении MS Access. 

20. Технология создания макроса для приложения Excel  средствами VBA. 

21. Описать технологию решения следующей задачи в MS Excel.
Клиент собирается вложить в строительство дачи 350000 руб. Он вкладывает  в течение года деньги в банк по 25000 руб.  в начале каждого месяца  под 6 процентов годовых. Определить:
Сколько денег  окажется на счете клиента через 7,  9, 10, 12 месяцев?
Определить, при какой  процентной ставке у клиента через 12 месяцев  на счете может оказаться 350000 руб.,

22. Описать технологию решения следующей задачи в MS Excel.
Клиент заключает договор с банком о вложении  денежной суммы под 6%  годовых на срок  в 5 лет, чтобы в конце каждого года он мог снимать по 25 тыс. руб.. Определить:
a. какую первоначальную сумму он должен положить на счет  при 6 процентах годовых
b. какую первоначальную сумму он должен положить на счет  при 10 процентах годовых

23. Понятие и виды запросов, реализуемых в СУБД Access. Приведите не менее трех примеров условий в запросах. Условия для создания связей в многотабличной базе данных.  Как обеспечить одновременную корректировку данных в нескольких таблицах приложения MS Access?

24. Моделирование числовых последовательностей и рядов в MS Exce.l

25.  Организация списков в Excel. Технология поиска данных в списке с помощью автофильтра и расширенного фильтра. Создание критериев отбора.

26.  Сводные таблицы в Excel.  Технология их создания и реструктуризации. 

27. Создание WORD-документов однотипного содержания для рассылки многим лицам (Механизм слияния).


С уважением,
Василий Петрович.
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