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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящие указания содержат требования к выполнению студентами гражданско-правовой специализации выпускных квалификационных работ специалиста и бакалавра (направление подготовки (специальность) «юриспруденция»).
[bookmark: _2._ОБЩИЕ_ТРЕБОВАНИЯ_К__ВЫПУСКНОЙ_КВ]Защита  выпускной квалификационной работы является одним из видов итоговой государственной аттестации студентов-выпускников. Выпускная квалификационная работа представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями, практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.
Выпускная квалификационная работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и давать рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.
Выпускная квалификационная работа должна:
- носить творческий характер, содержать актуальные статистические данные и основываться на действующих нормативных правовых актов;
- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;
- отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативными правовыми актами;
- быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативных правовых актов, аккуратность исполнения).
Нормативную основу настоящих указаний составили положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений, государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования, стандарты по информации, библиотечному и издательскому делу, а также методические рекомендации по подготовке и защите выпускных квалификационных работ студентами Удмуртского государственного университета.

[bookmark: _Toc72129028][bookmark: _Toc72141108][bookmark: _Toc72141466][bookmark: _Toc72141562][bookmark: _Toc93389625]2. ВЫБОР И УТВЕРЖДЕНИЕ ТЕМЫ

Студент должен ознакомиться с тематикой выпускных квалификационных работ, имеющейся на кафедре. Основным критерием выбора выпускником темы работы должен служить исследовательский  интерес студента. Студент может предложить тему, не указанную в списке, при условии обоснования целесообразности ее разработки (инициативная тема).
Запрещается выбор одной темы двумя и более студентами одной учебной группы.
За выпускником, не воспользовавшимся правом выбора, кафедра закрепляет тему выпускной квалификационной работы по предложению научного руководителя. 
Тема выпускной квалификационной работы должна быть согласована с научным руководителем, после чего студент обращается на кафедру с заявлением (см. приложение 1). Научный руководитель своей подписью на заявлении студента подтверждает факт согласования темы. Формулировка темы утверждается заведующим кафедрой с указанием научного руководителя. 
Полученные от кафедр сведения о темах выпускных квалификационных работ и научных руководителях оформляются приказом по университету.
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3. НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО

При назначении научных руководителей учитываются пожелания студентов, индивидуальные планы (учебные поручения) преподавателей, а также равномерность распределения учебной нагрузки по руководству выпускными квалификационными работами.
Основными функциями  научного руководителя  при выполнении студентами выпускной квалификационной работы являются:
· консультирование, заслушивание отчетов студентов о ходе выполнения выпускной квалификационной работы;
· рекомендации необходимой научной и методической литературы, справочных материалов и других источников по теме;
· консультирование выпускников по составлению текста выступления на защите выпускной квалификационной работы.
Научный руководитель дает письменный отзыв о выпускной квалификационной работе студента-выпускника, в котором отмечает актуальность темы, глубину ее  рассмотрения, практическую  значимость работы, соответствие ее содержания теме, цели и задачам работы, характеризует отношение студента к проведенной исследовательской работе, рекомендует (или не рекомендует) допустить работу к защите. В отзыве рекомендуется отразить   проявленные способности выпускника, достаточность использования и проработки источников и литературы, качество оформления, правильность выводов и степень их обоснованности. Отзыв научного руководителя не должен содержать балльной оценки.
Научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором выпускной квалификационной работы. В ходе выполнения работы научный руководитель выступает как оппонент, указывая на недостатки аргументации, композиции, стиля, ошибочные решения и выводы и т.п., советует, как лучше устранить их, устанавливая пути и сроки исправления. 
[bookmark: _Toc93389628][bookmark: _Toc72129037][bookmark: _Toc72141115][bookmark: _Toc72141473][bookmark: _Toc72141569][bookmark: _Toc72129033][bookmark: _Toc72141113][bookmark: _Toc72141471][bookmark: _Toc72141567]
4. СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Структура выпускной квалификационной работы должна соответствовать плану, утвержденному научным руководителем. Выпускная квалификационная работа должна включать введение, несколько глав, разбитых на параграфы, и заключение. Допускается выделение в работе глав без подразделения их на параграфы, если этого требует логика исследования. 
Несмотря на формальное отсутствие единого стандарта, существует  определенная традиция следующего размещения отдельных частей исследования:
1) титульный лист (см. приложение 2); 
2) оглавление (см. приложение 3). Оглавление включает перечисление частей работы (от введения до приложений) с указанием страницы, на которой начинается каждая часть; 
3) введение; 
4) основной текст (главы, параграфы); 
5) заключение; 
6) библиографический список; 
7) приложения (если они имеются). 
Введение должно содержать обоснование актуальности выбранной темы, цель и задачи исследования, его объект и предмет, практическую значимость, характеристику основных источников по теме. Во введении  должна  быть четко определена теоретическая база исследования, то есть названы все наиболее известные авторы, проводившие исследования по данной проблеме. 
Рекомендуемый объем введения – 2-3 страницы.
Основная часть работы состоит, как правило, из двух-трех логически связанных глав. Главы могут подразделяться на параграфы. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание глав и параграфов. Желательно, чтобы главы и параграфы в них были примерно одинаковы.
В основной части должны быть изложены основные сведения по теме, дан краткий исторический обзор (эволюция) взглядов на проблемы теории и практики, анализ содержания нормативных актов и материалов правоприменительной практики, научных концепций и позиций исследователей, обоснована точка зрения автора по рассматриваемым проблемам.
В заключении нужно кратко обобщить материал, изложенный в основной части. Кроме того, заключение должно включать:
а) выводы по тем или иным спорным вопросам, научным дискуссиям;
б) оценки перспективам развития исследуемого явления;
в) указание на практическую ценность работы (при наличии таковой);
В заключении могут содержаться предложения автора по совершенствованию юридической практики и действующего законодательства.
Рекомендуемый  объем  заключения -  3-5 страниц.
После заключения помещаются списки использованных автором источников (библиография). В списки включаются только те источники, которые студент цитирует или на которые ссылается, или те, с авторами которых он полемизирует, – то есть источники, нашедшие то или иное отражение в исследовании. 
Библиография выпускной квалификационной работы состоит из следующих частей:
а) список нормативных актов, который может включать список нормативных актов иностранных государств, международных договоров и иных документов (см. приложения 4 и 8);
б) список литературы — книги, статьи и др. (см. приложения 5 и 8);
в) список материалов судебной практики (см. приложения 6 и 8).
Кроме того, библиография может содержать и четвертый список – «Список материалов иной юридической практики» (см. приложения 7 и 8), в который включаются локальные акты, договоры и другие использованные студентом юридические документы.
В приложения выносятся материалы, которые иллюстрируют содержание работы, не перегружая ее основной текст. В качестве приложений помещаются проекты нормативных правовых актов, статистические и социологические анализы и обзоры, переводы, подготовленные автором. В основном тексте работы должны содержаться ссылки на все приложения. 
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5. СБОР, АНАЛИЗ И ОБОБЩЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ ИССЛЕДОВАНИЯ

5.1. Поиск литературных источников, 
нормативных актов и материалов юридической практики

Перед началом работы целесообразно изучить Методические рекомендации по организации итоговой государственной аттестации в Удмуртском государственной университете (доступны на сайте учебно-методического департамента (URL: http://umd.udsu.ru)). 
До встречи с научным руководителем студент должен ознакомиться хотя бы с частью источников (законодательство, литература), составить приблизительный план работы и перечень основных вопросов, примерный список литературы. Составление примерного плана работы и списка литературы – прямая обязанность студента. 
Научный руководитель согласовывает примерный план и утверждает график выполнения работы с указанием очередности и сроков выполнения отдельных этапов работ по сбору материалов, изучению источников и литературы, написанию отдельных глав. В процессе работы план может изменяться, но с обязательным согласованием с научным руководителем.  
Сбор и обработка информации является одним из наиболее ответственных и сложных этапов выполнения выпускной квалификационной работы. Широта и полнота изучения источников, умение выделять главное, сопоставлять и анализировать теоретические положения и материалы практики – важнейшие показатели качества исследования студента.
Студент обязан самостоятельно осуществлять поиск нормативных актов, литературы и материалов правоприменительной практики. Научный руководитель лишь рекомендует те или иные источники.
В процессе написания работы студенты должны отслеживать новейшие нормативные акты и изменения, внесенные в нормативные акты, путем обращения к официальным изданиям (например, «Собрание законодательства РФ», «Российская газета», «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти»). 
Новые материалы судебной практики публикуются в журналах «Бюллетень Верховного Суда РФ» и «Вестник Высшего Арбитражного Суда РФ». С материалами местной судебной практики можно ознакомиться в архивах соответствующих судов. Письмо-отношение для получения разрешения на допуск в судебные архивы подготавливает учебный отдел ИПСУБ УдГУ. 
Для работы над дипломом можно рекомендовать студентам следующие юридические журналы и газеты: «Хозяйство и право», «Вестник гражданского права», «Закон», «Государство и право», «Российская юстиция», «Правоведение», «Юрист», «Юридический мир», «Журнал российского права», «Законодательство» и др.   

5.2. Работа с ресурсами справочных правовых систем и сети Интернет

При поиске нормативных актов желательно обращаться к справочным правовым системам «Гарант», «КонсультантПлюс», «Кодекс», которые оперативно учитывают все изменения законодательства. Справочные правовые системы включают также материалы судебной практики, электронные варианты книг и статей из юридических журналов по наиболее актуальным проблемам юридической практики, комментарии к нормативным актам.
Много полезной информации можно найти в сети Интернет. Для поиска информации в сети «Интернет» следует использовать специальные сайты – поисковые системы (http://www.google.ru/, http://ya.ru/, http://www.rambler.ru/). 
Тексты нормативных актов расположены на многих сайтах в сети Интернет. В большинстве случаев достаточно набрать название правового акта в любой поисковой системе. Однако  справочные правовые системы («Гарант», «КонсультантПлюс» и др.) гарантируют актуальность акта, поэтому желательно использовать именно их ресурсы (http://www.consultant.ru/online/, http://www.garant.ru/). Недостатком интернет-версий справочных правовых систем является отсутствие дополнительных материалов (комментариев, судебной практики и т.п.).
Судебную практику можно найти по следующим адресам: http://sud.park.ru/ (практика Верховного Суда РФ); http://arbitr.park.ru/ (практика Высшего Арбитражного Суда РФ). Некоторые из окружных и региональных арбитражных судов, а также судов общей юрисдикции размещают судебную практику на своих сайтах. Адреса сайтов региональных судов указаны на сайтах Верховного Суда РФ (http://supcourt.ru/) и Высшего Арбитражного Суда РФ (http://www.arbitr.ru/).
На сайте http://www.lawlibrary.ru («Юридическая научная библиотека») открыты для свободного доступа каталог юридической литературы и каталог диссертаций. С каталогами литературы и диссертаций можно поработать и на сайте Российской государственной библиотеки (http://www.rsl.ru/). 
На сайте http://civil.consultant.ru/elib/ («Электронная библиотека КонсультантПлюс»)  компания «КонсультантПлюс» представляет электронные версии книг, являющихся без преувеличения классикой российского права. Их авторы - корифеи отечественного гражданского права XIX и XX вв., такие как В.П. Грибанов, О.С. Иоффе, Л.А. Лунц, Д.И. Мейер, К.П. Победоносцев, И.А. Покровский, Г.Ф. Шершеневич, Б.Б.Черепахин и многие другие. Книги для «Электронной библиотеки»  предоставлены издательством «Статут» и юридической научной библиотекой издательства «Спарк». Это переизданные классические монографии, для которых известные современные юристы специально подготовили свои комментарии и предисловия (представлены в обычном html-формате),  и репринты классических изданий по юриспруденции (даны в виде графических копий). На сайте размещены все шестнадцать томов Свода законов Российской Империи. Книги выставлены в свободном бесплатном доступе. 
На сайте Виртуального клуба юристов (http://forum.yurclub.ru/) имеется раздел «Библиотека», где можно найти несколько сотен книг, учебников, статей (в том числе дореволюционных авторов). 
На одном из сайтов Российской государственной библиотеки (http://www.diss.rsl.ru) студенты могут получить доступ к полным текстам диссертаций. Однако работать с диссертациями можно только в читальных залах первого и второго корпусов УдГУ.
|Научиться работать со справочными правовыми системами и в сети Интернет студентам поможет учебное пособие «Информационные системы и технологии в профессиональной деятельности юриста», авторами которого являются преподаватели Г.Г. Камалова и Ж.А. Русских (Ижевск: Детектив-информ, 2005. 131 с.). С данным пособием можно ознакомиться в кабинете правоведения ИПСУБ УдГУ.
[bookmark: _Toc72129038][bookmark: _Toc72141116][bookmark: _Toc72141474][bookmark: _Toc72141570][bookmark: _Toc93389632][bookmark: _Toc72129032][bookmark: _Toc72141112][bookmark: _Toc72141470][bookmark: _Toc72141566]В целях проверки достоверности используемых источников научный руководитель вправе потребовать от студента представления распечатки материала, заимствованного из сети Интернет.

6. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ РАБОТЫ

[bookmark: _Toc93389633]6.1. Общие требования к тексту работы

Работа должна быть написана на русском языке, стиль изложения должен быть научным, предполагающим использование принятой в правоведении терминологии.  
Изложение материала в выпускной квалификационной работе должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа — от вопроса к вопросу.
Сокращение слов не допускается. Исключение составляют общеизвестные сокращения (например, РФ, США, г. Москва и др.), предусмотренные ГОСТом 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила». Не рекомендуется вводить собственные сокращения обозначений и  терминов. 
Грамматические, синтаксические, пунктуационные ошибки, опечатки недопустимы.
Оптимальный объем выпускной квалификационной работы специалиста составляет 2 - 2,5 п.л., или 50 - 60 страниц машинописного текста, то есть 80 000 - 100 000 знаков (включая текст сносок). 
Оптимальный объем выпускной квалификационной работы бакалавра составляет 1,5 – 2 п.л., или 40 – 50 листов машинописного текста, то есть приблизительно 60 000 – 80 000 знаков (включая текст сносок). 
В учитываемый объем выпускной квалификационной работы включаются введение, основной текст и заключение. При использовании текстового редактора Microsoft Word количество знаков можно определить, выбрав пункт «Статистика» в меню «Сервис».

6.2. Требования к содержанию работы

В выпускной квалификационной работе студент должен исследовать определенные юридические проблемы, то есть сложные теоретические или практические вопросы, требующие изучения и решения. Проблема возникает либо из противоречий между потребностями практики и состоянием решения вопроса в законодательстве или теории, либо из противоречивых научных позиций, объяснений каких-либо социально-экономических, правовых, управленческих явлений, процессов и т.д. Отсутствие в работе анализа проблем снижает ценность исследования.
Если на предмет исследования имеются различные точки зрения, необходимо привести каждую из них либо основные, наиболее распространенные. При этом не следует цитировать мнение каждого ученого. Позиции ученых по той или иной проблеме должны быть обобщены и систематизированы. Процитировать достаточно работу того ученого, который наиболее четко сформулировал и аргументированно обосновал свою позицию.    
Пример. В юридической литературе преобладают две точки зрения, предлагающие ответ на вопрос о правовом положении транспортных организаций, участвующих в транспортировке грузов, перевозимых в прямом смешанном сообщении.
Согласно одной точке зрения все перевозчики, участвующие в транспортировке груза в процессе прямой или прямой смешанной перевозки, представляют собой так называемого единого перевозчика, который и является стороной договора перевозки, заключаемого с грузоотправителем (М.К. Александров-Дольник, О.Н. Садиков, В.Т. Смирнов). Например, М.К. Александров-Дольник указывал: «...участвующие в прямой смешанной перевозке виды транспорта выступают перед клиентом как единый перевозчик».
Сторонники другой точки зрения (Б.Л. Хаскельберг, М.А. Тарасов) подчеркивали, что у «промежуточных» перевозчиков в отличие от первого перевозчика, имеющего договор с грузоотправителем, и последнего, вступающего в правоотношения с грузополучателем, отсутствуют какие-либо права и обязанности в отношении как грузоотправителя, так и грузополучателя. Поэтому «промежуточные» перевозчики, не являясь стороной договора перевозки, заключаемого с грузоотправителем, выполняют свой круг обязательств по перевозке груза, возложенных в соответствии с договором перевозки на перевозчика, принявшего груз к перевозке. Так, по мнению М.А. Тарасова, «каждый последующий перевозчик, вступая в договор, должен осуществить права и обязанности предшествующего перевозчика, которые вытекают из накладной».
К сожалению, студенты зачастую лишь пересказывают прочитанное, не внося в работу своих собственных мыслей, взглядов, выводов. Авторская позиция должна обязательно находить свое выражение: студент должен уметь подвергнуть высказанные в литературе точки зрения критическому анализу и выработать собственное суждение по описанным проблемам, свое отношение к положениям законодательства, существующим научным позициям и юридической практике. Студент может попытаться сформулировать свои предложения по совершенствованию правового регулирования и улучшению деятельности правоприменительных органов.
В то же время авторское «я» не должно явно доминировать, оставаясь как бы на втором плане, что достигается использованием следующих конструкций: «Автор данного исследования полагает (считает, уверен, разделяет точку зрения и т.п.)…», «Автору кажется предпочтительней позиция тех ученых, которые …», «Представляется, что…», «Данный вывод сделан на основании…» и т.д.
Следует избегать излишне категоричных суждений («положения закона должны быть изменены», «позиция названного автора неправильна» и т.п.)
Порой вопросы исследуемой студентом темы излагаются противоречиво. Особенно это касается дискуссионных вопросов. Противоречивость изложения является следствием механической компиляции материала из различных литературных источников, авторы которых занимают различные позиции по той или иной проблеме. Причем нередко заимствование чужих мыслей не сопровождается соответствующими ссылками и принимает форму обычного плагиата. Чтобы избежать такой ситуации, необходимо точно уяснить для себя, в чем сущность спора, продумать свою позицию и только после этого изложить ее в работе, творчески используя изученные источники.
Свои рассуждения и выводы студент должен сопровождать ссылками на конкретные правовые нормы. Игнорирование нормативных актов, имеющих непосредственное отношение к исследуемым вопросам, как и использование неактуального материала (то есть без учета изменений и дополнений), существенно снижает ценность работы.  В то же время оперирование нормативным материалом должно быть ограничено объемом, оправданным целью цитирования. Поэтому не стоит переписывать текст всей статьи, когда аргументация требует обращения только к ее отдельному пункту. При ссылке на конкретное положение нормативного акта следует сначала называть абзац и пункт (часть), а лишь затем название статьи (например, абз. 3 п. 1 ст. 2 ГК РФ).
Полное описание используемого нормативного акта (вид, название, дата принятия, номер) должно содержаться в тексте работы, но не в сноске. 
Недостатком работ (за исключением сугубо теоретических исследований) признается отсутствие практического (судебного, нотариального и др.) материала. Выпускную квалификационную работу должна пронизывать достаточно большая практика рассмотрения конкретных судебных дел в подтверждение теоретических идей и нормативных положений. Кроме того, могут быть использованы материалы иной юридической практики (договоры, уставы, решения административных органов и др.). 
Материалы юридической практики (например, полные тексты судебных решений) не рекомендуется размещать в качестве приложений. Исключение составляет те случаи, когда не являющийся общедоступным материал исключительно показателен по своему содержанию. По общему же правилу материалы следует цитировать в основной части работы, органично «вплетая» цитаты в текст исследования, подтверждая ту или иную мысль, иллюстрируя применение конкретной правовой нормы. При этом совершенно недопустимо дословное изложение всего текста, например, судебного акта, который может быть довольно объемным. Следует приводить лишь соответствующие контексту положения, сопровождая их авторскими пояснениями. Например, часто не имеют никакого юридического значения такие детали фабулы дела, как фамилии и имена, даты, названия городов, размеры денежных сумм и описания вещей. 
Пример. Проценты, предусмотренные ст. 395 ГК РФ, начисляются лишь на сумму основного долга, но не на суммы, подлежащие уплате в качестве мер гражданско-правовой ответственности (например, неустойку и убытки). Такая позиция сформулирована Президиумом Высшего Арбитражного Суда РФ в Постановлении № 2959/98 от 29 сентября 1998 г.: «Поскольку возмещение убытков... является ответственностью, а не долговым (денежным) обязательством, на убытки не должны начисляться проценты за пользование чужими денежными средствами, что также является ответственностью.
Порой анализ нескольких судебных актов доказывает формирование определенной позиции судебной практики по тому или иному вопросу (толкование правовой нормы, разрешение коллизии, разъяснение оценочного понятия и т.п.). В таком случае цитирование каждого судебного акта нецелесообразно. В работе нужно лишь сформулировать выработанную практикой позицию и описать материалы юридической практики. 
Пример. Высший Арбитражный Суд РФ отменяет решения нижестоящих судов, указывая на необходимость выяснения природы повышенных процентов (Постановления Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ № 5938/96 от 1.04.1997 г., № 897/97 от 15.07. 1997 г.), или прямо определяет повышенные проценты как «согласованную сторонами санкцию за неисполнение денежного обязательства» (Постановления Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ № 42/97 от 10.06.1997 г., № 5400/97 от 9.12.1997 г., № 964/97 от 16.12.1997 г. и др.).
В работе целесообразно приводить статистические показатели и количественные  данные (например, сведения о количестве зарегистрированных акционерных обществ, состоянии преступности, количестве судебных решений, отменных кассационной инстанцией и др.). При этом нужно иметь в виду, что простое перечисление абсолютных показателей (например, 12650 расторгнутых браков, 337200 зарегистрированных юридических лиц и т.п.) практически ничего не дает для целей научного исследования. Поэтому рекомендуется использовать относительные величины, характеризующие динамику (рост, прирост) или структуру (удельный вес элементов) исследуемого явления. 
Пример. По данным Банка России на 1 января 2002 г. лицензии на осуществление банковских операций лишены 677 юридических лиц, что составляет 51% от действующих кредитных организаций. 
Пример. Мировым судьям за 9 месяцев 2004 года поступило на рассмотрение 68 585 гражданских дел, окончено производством 66 777 гражданских дел, что на 3,6% больше, чем за этот же период прошлого года.
Цифровой материал для наглядности можно оформлять в виде таблиц, диаграмм, графиков с обязательными авторскими комментариями.

[bookmark: _Toc93389634]6.3. Оформление библиографических ссылок

В работе допускается передача чужого мнения в форме свободного изложения либо цитирования специальных мест из опубликованных работ, статей и т.п. Приводимые цитаты не должны быть громоздкими. Цитировать нужно только суть суждения, доказательства и т.п.
Студент обязан делать библиографические ссылки на используемые им литературные источники, нормативные правовые акты и материалы судебной практики. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки (плагиат) не допускается. Библиографическая ссылка — это совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте работы том или ином документе (его составной части или группе документов), необходимых для его общей характеристики, идентификации и поиска.
Ссылки необходимо выносить в нижнюю подстрочную часть страницы, отделенную от текста горизонтальной чертой. Такая часть текста именуется сноской, а сама ссылка – подстрочной. Сноски следует расставлять с использованием имеющейся в Microsoft Word функции автоматической вставки сносок (пункт «Сноска» в меню «Вставка»). 
В сноски могут также выноситься авторские примечания (пояснения термина, историческая справка и т.п.) и переводы иноязычных текстов. 
Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию. 
Дословное цитирование заключается в кавычки. Если цитата начинается не самого начала либо имеет иные пропуски цитируемого текста, то эти пропуски заполняются многоточием. Если цитата обрывается ранее конца цитируемого предложения, то она завершается многоточием; если цитируется предложение целиком, то перед закрытием кавычек «точка» не ставится. Несколько предложений, входящих в цитату, разделяются «точками», как в оригинале. Знак сноски помещается непосредственно после закрытия кавычек, но если после них необходимо поставить такой знак препинания, как точка, запятая, двоеточие, точка с запятой или многоточие, то знак сноски помещается перед этим знаком.     
В тексте работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию. В ссылке, наоборот, сначала указывается фамилия, затем инициалы автора. Кроме того, в ссылке указываются название работы, место, год издания, номер страницы, на которой расположена цитата. 
Пример. 
О.С. Иоффе подчеркивает, что «ответственность в любом случае выражает применение установленной законом или договором санкции, тогда как не каждое применение к правонарушителю санкции может означать применение меры ответственности»¹.
______________________
¹ Иоффе О.С. Ответственность по советскому гражданскому праву. Л., 1955. С. 7.
При последующем упоминании того же произведения в сноске достаточно написать:
______________________
¹ Иоффе О.С. Указ. соч. С. 35.
Для книг на иностранных языках «Указ. соч.» заменяется словами «Op.сit.».
Обозначение «Указ. соч.» может быть применено до тех пор, пока используется только одно сочинение соответствующего автора. Если цитируется две или более работ одного и того же ученого, необходимо конкретизировать, о какой именно работе идет речь. Это допустимо делать в сокращенном виде. Так, первые ссылки на работы О.С. Иоффе будут такими:
______________________
¹ Иоффе О.С. Ответственность по советскому гражданскому праву. Л., 1955. С. 7.
² Иоффе О.С. Обязательственное право. М., 1975. С. 98.
А последующие такими:
______________________
 ¹ Иоффе О.С. Ответственность по советскому гражданскому праву. С. 9.
2 Иоффе О.С. Обязательственное право. С. 100.
В случае, если следует несколько ссылок подряд на одну и ту же работу, достаточно указать наименование работы лишь в первой из них, а в последующих ссылках писать: «Там же. С. 10». Для книг на иностранных языках «Там же» заменяется словом «Ibid.». 
Указание на источник взглядов, мыслей, высказываний, выраженное в пересказе, без дословного цитирования, кавычками не сопровождается.
Пример.
Как показал К.А. Граве, история неустойки восходит к памятникам древнего русского права ¹.
Оформление текста в подобной сноске будет тождественно оформлению в предыдущем примере, с той лишь разницей, что перед указанием фамилии автора появляется сокращение «См.:, то есть «Смотри:».
В нашем примере:
______________________
¹ См.: Граве К.А. Договорная неустойка в советском праве. М., 1950. С. 4.
Возможна и такая ситуация, когда предлагаемый вниманию читателей источник не является единственным, в котором содержится интересующая автора мысль. В таком случае ссылка на источник оформляется несколько иначе, а именно – вместо обозначения «См.:» употребляется сокращение «См., напр.:».   
Например:
Содержание главы 53 ГК РФ практически не вызывало сомнений у большинства ученых в природе правоотношений по доверительному управлению имуществом. Этот вопрос либо вовсе не обсуждался ¹, либо решался однозначно - в пользу обязательственной природы2.
______________________
 ¹ См., напр.: Суханов Е.А. Посреднические и кредитно-финансовые сделки в новом Гражданском кодексе РФ. М., 1996. С. 23 - 34.
2 См., напр.: Кряжков А.В. Доверительное управление имуществом в России: формирование института и сферы применения // Гос-во и право. 1997. № 3. С. 24.
Ссылка на монографии, авторы которых прямо не упомянуты ни в выходных данных, ни на титульном листе книги, должна включать информацию об ответственном редакторе, редакторе, редакционной коллегии, руководителе и пр. Перед такой информацией ставится специальный знак - правая косая черта.
Например:
 ____________________
¹ Гражданское право: в 4 т. Т. 3: Обязательственное право: учеб. для студентов вузов / отв. ред. Е.А. Суханов. 3-е изд. М., 2005. С. 17. 
2 Комментарий к Гражданскому кодексу РФ части второй (постатейный). 4-е изд. / отв. ред. О.Н. Садиков. М., 2003. С. 644.
Если необходимо сослаться на монографию, написанную в соавторстве, и подчеркнуть, что соответствующий взгляд связан с именем определенного соавтора, это можно сделать двояким образом – либо по тексту изложения, либо в сноске. Приведем пример первого варианта:
В.В. Витрянский считает, что передача прав на строящийся объект возможна путем передачи прав и обязанностей заказчика в действующем договоре строительного подряда по правилам уступки прав требований и перевода долга по обязательствам ¹ .  
______________________
¹ См.: Брагинский М.И., Витрянский В.В. Договорное право. Книга вторая: Договоры о передаче имущества. М., 2000. С. 203.
Примеры второго варианта:
Другие ученые считают, что передача прав на строящийся объект возможна путем передачи прав и обязанностей заказчика в действующем договоре строительного подряда по правилам уступки прав требований и перевода долга по обязательствам ¹. 
______________________
¹ См.: Брагинский М.И., Витрянский В.В. Договорное право. Книга вторая: Договоры о передаче имущества. М., 2000. С. 203. Автор главы – В.В. Витрянский.
Нужно согласиться с теми учеными, которые рассматривают объект незавершенного строительства как специфический объект недвижимости со специальным правовым режимом¹.
____________________________
¹ Научно-практический комментарий к части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Изд. 2-е. М., 1999. С. 236. Автор комментария – М.И. Брагинский.
Ссылка на статью в сборнике выполняется с использованием особого знака - двойная правая косая черта. Таким знаком отделяется наименование публикации (статьи, очерка т.д.) от наименования источника, в котором эта публикация содержится.
Например:
_____________________
 Архипов Д.А. Опыт теории риска в договорном обязательстве // Актуальные проблемы гражданского права: сб. ст. / под ред. О.Ю. Шилохвоста. М., 2005. Вып. 9. С. 360.
Ссылки на диссертации и авторефераты выполняются следующим образом:



_____________________
¹ Барткова О.Г. Проблемы участия Российской Федерации в имущественных отношениях, регулируемых гражданским законодательством: дис. ... канд. юрид. наук. Тверь, 2002. С. 56. 
2 Зайченко Н.М. Предмет договора энергоснабжения: автореф. дис. … канд. юрид. наук. М., 2007. С. 17.
Многоточие здесь означает пропуск стандартного словосочетания «на соискание ученой степени»; в целях сокращения его принято опускать. 
Выделения в цитатах делаются либо авторами цитируемых произведений, либо цитирующими авторами, что нуждается в подчеркивании. Допустим, автором выпускной квалификационной работы является студент Алексей Иванович Петров. Акцент на авторство делается следующим образом:
«Для осуществления наследником преимущественного права на неделимую вещь по приоритету собственности, - отмечает Т.Д. Чепига, - не имеет значения, каким было соотношение размеров долей наследодателя и наследника в праве общей собственности на неделимую вещь до открытия наследства»¹  (выделено автором. - А.П.).  
____________________
¹ Комментарий к Гражданскому кодексу РФ. Часть третья (постатейный) / отв. ред. Л.П. Ануфриева. М., 2004. С. 247. 
Обращаем внимание, что следует говорить именно о выделении (а не о подчеркивании, разрядке, курсиве и т.п.), поскольку термин «выделение» наиболее универсален и охватывает все его способы.
Второй пример (с выделением, сделанным цитирующим):
В.В. Витрянский отмечает, что если объект незавершенного строительства является предметом действующего договора строительного подряда, то в этом случае о нем нельзя говорить не только как об объекте недвижимости, но и как об объекте вещных прав¹ (выделено мной. - А.П.).
_____________________
¹ Витрянский В.В. Договор купли-продажи и его отдельные виды. М., 1999. С. 240.
При обозначении инициалов цитирующего указываются только инициалы имени (на первом месте) и фамилии (на втором). В нашем случае – «А.» - Алексей, «П.» - Петров.
Пояснения цитирующего внутри цитаты бывают необходимы, поскольку цитата, будучи «вырванной» из контекста, может потерять прямое указание на предмет или содержание суждения. Без дополнительных пояснений становится непонятным, о чем говорится в цитате. Как правило, пояснения составляют собственный текст цитирующего и выносятся за кавычки цитаты, но иногда удобнее и короче поместить такие пояснения внутрь цитаты. Такие пояснения заключаются в скобки и сопровождаются указанием инициалов цитирующего.
Например:
Дореволюционный цивилист Е.В. Васьковский писал: «Правила нашего законодательства не дают возможности решить с полной достоверностью, какая система (перехода права собственности. - А.П.) принята им»¹. 
____________________
¹ Васьковский Е.В. Учебник гражданского права. СПб., 1896. Вып. 2. С 138.
При цитировании журнальной статьи в сноске указываются фамилия и инициалы автора, название, журнал, год, номер, страница.
Например: 
_____________________
¹ Исрафилов И. Аренда нежилых помещений // Хоз-во и право. 1997. № 10. С. 114.
Ссылки на статью в газете могут выполняться по-разному, в зависимости от того, с какой периодичностью выходит газета. Ссылки на газету, выходящую раз в неделю и реже, оформляются так:  
____________________
¹ Савина С. Природа извещения о проведении конкурса. // ЭЖ-Юрист. 2005. № 38. С. 4.
Ссылки на газеты с более частой периодичностью оформляются с указанием не номера газеты, а даты ее выхода:
____________________
¹ Скворцов Р. Вертикальный передел // Известия Удмуртской Республики. 2005. 22 июня. С. 1, 2.
Иногда источник, к которому необходимо прибегнуть, недоступен, но на него делается ссылка в опубликованной кем-то работе. Это не препятствует ссылке на недоступный источник, но в подстрочнике нужно указать: 
	______________________________
¹ Лунц Л.А. Деньги и денежные обязательства. М., 1927. С. 82, 83. Цит. по: Витрянский В.В. Проценты по денежному обязательству // Хоз-во и право. 1997. № 8. С. 59.
При написании работы допустимы ссылки на материал, размещенный на электронном оптическом диске (например, СD-R или DVD-R).
Например:
________________________
 ¹ Большая российская юридическая энциклопедия. СПб., 1998. Электрон. опт. диск (CD-ROM). 
2 Покровский И.А. История римского права // КонсультантПлюс: Высшая школа: учеб. пособие. Вып. 4. М., 2005. Электрон. опт. диск (CD-ROM). 
Если студент использует книгу (статью), текст которой размещен в справочной правовой системе, то в сноске достаточно указать наименование справочной правовой системы.
Например:
______________________
¹ Михеева Л.Ю. Система прав граждан на жилые помещения в свете реформы жилищного законодательства // СПС «КонсультантПлюс». 
2 Романец Ю.В. Система договоров в гражданском праве России // СПС «Гарант». 
Ссылка на статью или иной материал, заимствованный в сети Интернет, должна содержать название web-сайта, адрес web-страницы, на которой расположен материал, а также дату ознакомления с источником. Кроме того, могут приводиться иные сведения, идентифицирующие место расположения материала (например, название раздела web-сайта, номер электронного журнала). 
Примеры:
Об исполнении государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан в Удмуртской Республике: постановление Правительства УР от 9 апреля 2009 г. № 85 // Гарант. URL: http://www.garant.ru/hotlaw/doc/135560.htm (дата обращения: 04.05.2009).
Порядок подготовки и принятия решений о вовлечении в хозяйственный оборот объектов незавершенного строительства, находящихся в федеральной собственности: утв. распоряжением Министерства имущественных отношений РФ от 4 июля 2003 г. № 2983-р  // // СПС «КонсультантПлюс».
Латыев А.Н. Посессорный процесс и другие способы упрощенной защиты вещных прав // Виртуальный клуб юристов. URL: http://www.yurclub.ru/docs/civil/article65.html (дата обращения: 04.05.2009).
Романова Н.А. К вопросу о дефинициях вины в гражданском праве // Научный журн. Кубанского государственного аграрного университета. 2008. № 41 (07). URL: http://ej.kubagro.ru/2008/07/pdf/09.pdf (дата обращения: 04.05.2009).
При первом упоминании о нормативном акте следует в тексте указать его полное наименование, номер и дату принятия. Кроме того, в сноске нужно указать источник опубликования акта.
Например: 
Переустройство, связанное с изменением капитальных конструкций, должно осуществляться на основании разрешения, выдаваемого в соответствии с Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ ¹.
__________________________
¹ Российская газета. 2004. 30 дек.
При дальнейшем упоминании того же акта можно использовать его наименование без ссылки на дату принятия, номер и источник опубликования.
Например: 
В соответствии со ст. 10 Градостроительного кодекса РФ реконструкция относится к виду градостроительной деятельности, производимой при наличии разрешительной документации.
Использование материалов судебной практики должно сопровождаться подстрочной ссылкой.
Например:
По мнению Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ, «поскольку возмещение убытков является ответственностью, а не долговым (денежным) обязательством, на убытки не должны начисляться проценты за пользование чужими денежными средствами, что также является ответственностью»¹. 
___________________________
¹ Постановление Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ от 29 сентября 1998 г. № 2959/98 // Вестн. Высшего Арбитражного Суда РФ. 1999. № 1. С. 44.
Другой пример:
Судебная практика исходит из того, что сдача очереди строительства и подписание на него акта приемки при действующем договоре строительного подряда на несколько очередей строительства не является основанием для регистрации права собственности на построенное ¹. 
___________________________
 См., напр.: Постановление Федерального арбитражного суда Уральского округа от 3 октября 1997 года по делу № Ф09-863/97-ГК // СПС «КонсультантПлюс». 

6.4. Оформление работы 

Общие положения
Работа может быть представлена в машинописном варианте (машинопись) или в форме распечатки, когда текст напечатан с компьютерного файла на принтере. 
Текст выпускной квалификационной работы должен быть выполнен на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) книжной ориентации.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в работе, допускается  исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным или рукописным способом. 
Основной текст
Шрифт - Times New Roman. Размер шрифта основного текста – 14 п. Наименование темы работы на титульном листе выполняется заглавными буквами шрифтом 16 п.
Текст должен быть выровнен по ширине листа с соблюдением следующих размеров отступа от края листа: внутреннее (левое) поле – 30 мм, верхнее поле – 25 мм, наружное (правое) поле – 10 мм, нижнее поле – 20 мм. 
Строки разделяются полуторным интервалом, что соответствует двум интервалам на пишущей машинке (4 мм).
Весь текст работы должен делиться на абзацы. Абзацный отступ (от внутреннего поля) – 1,25 см. При написании текста на печатной машинке абзацный отступ равняется 5 ударам.
При наборе текста на печатной машинке в одной строке должно быть от 58 до 62 знаков, при этом каждый пробел между словами считается за один знак. На одной странице сплошного текста должно быть от 28 до 30 строк. В целях достижения указанных показателей размер нижнего поля может быть изменен.
Титульный лист
Абзацный отступ отсутствует. Шрифт - Times New Roman. Размер шрифта - 14 п. Словосочетания «Министерство образования и науки Российской Федерации, ГОУВПО "Удмуртский государственный университет", Институт права социального управления и безопасности, кафедра гражданского права, специальность (направление) "Юриспруденция", выпускная квалификационная работа» и название темы следует печатать прописными (заглавными) буквами. Название работы следует печатать полужирным шрифтом. Интервал между строками одинарный.
Сноски
Шрифт - Times New Roman. Размер шрифта текста сносок – 12 п. Абзацный отступ отсутствует. Строки в тексте сносок разделяются полуторным интервалом.
Номера страниц
В выпускной квалификационной работе используется общая (сквозная) нумерация страниц, включая титульный лист, оглавление, библиографию и приложения. 
Порядковый номер в виде арабской цифры печатается в середине верхнего поля страницы. На титульном листе номер не проставляется. 
Расстояние от верхнего края листа до колонтитула (то есть до номера страницы) – 1 см.
Заголовки
Отдельные части работы (главы и параграфы) должны иметь заголовки и порядковую нумерацию (например, глава 1, глава 2, глава 3 и т.д., § 1, § 2, § 3 и т.д.). Каждая глава должна содержать отдельную нумерацию параграфов. 
Введение, каждая глава, заключение, библиографические ссылки начинаются с отдельной страницы. При этом заголовок параграфа не должен быть последней строкой на странице.
Заголовки глав, библиографических списков, введения и заключения необходимо печатать прописными (заглавными) буквами, а заголовки параграфов - строчными буквами (кроме первой заглавной). Все заголовки следует выполнять полужирным шрифтом, отличным от шрифта основного текста (Arial), и располагать по центру листа без абзацного отступа. 
Заголовок главы и заголовок параграфа, а также текст и заголовок должны быть отделены друг от друга одной пустой строкой.
Образец оформления заголовков глав и параграфов приведен в приложении 9.
Приложения
Приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте выпускной квалификационной работы. Каждое приложение должно  начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь содержательный заголовок, располагаемый по центру листа. 
При наличии более одного приложения их следует нумеровать арабскими цифрами без указания знака «№», например, «Приложение 4». 
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[bookmark: _Toc93389643]7.1. Процедура допуска к защите

Завершенная работа в одном экземпляре представляется студентом научному руководителю не позднее чем за месяц до первого дня защиты. При этом степень подготовленности (завершенности) работы определяет научный руководитель. Все листы работы следует аккуратно прошить и переплести. На последнем листе студент ставит свою подпись и дату сдачи работы. Работа должна быть подписана автором также на титульном листе.
Научный руководитель в недельный срок составляет письменный отзыв и ставит свою подпись на титульном листе. После этого студент представляет на кафедру два экземпляра выпускной квалификационной работы, которая регистрируется в журнале кафедры и с письменным отзывом научного руководителя передается заведующему кафедрой, который решает вопрос о допуске студента к защите и ставит свою подпись на титульном листе. 
К защите допускается студент, успешно завершивший в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлению подготовки (специальности) высшего профессионального образования, успешно сдавший государственные экзамены и представивший завершенную выпускную квалификационную работу с отзывом научного руководителя. Студент может быть не допущен к защите выпускной квалификационной работы в случаях нарушения сроков ее представления научному руководителю для составления отзыва.
Выпускная квалификационная работа специалиста подлежит обязательному рецензированию. Список рецензентов утверждается кафедрой. Порядок рецензирования и требования к рецензии устанавливаются в Методических рекомендациях по подготовке и защите выпускных квалификационных работ в УдГУ (раздел 5).

7.2. Выступление на защите
[bookmark: _Toc93389646]
Студент, допущенный к защите выпускной квалификационной работы и ознакомившийся с отзывом научного руководителя и рецензией, должен подготовить доклад, в котором четко и кратко излагаются основные положения работы. В докладе необходимо отразить, чем студент руководствовался при выборе и раскрытии темы, что является целью и задачами исследования, какие проблемы изучены и какие пути их решения предложены учеными и лично автором. Основу выступления могут составить введение и заключение выпускной квалификационной работы.
 Содержание доклада студент согласует с научным руководителем. 
 Доклад должен быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно, не зачитывая текст. 
Доклад можно иллюстрировать графиками, схемами, таблицами, эскизами, подготовленными заблаговременно и согласованными с научным руководителем. Основные иллюстративные  материалы могут быть представлены в виде раздаточного материала членам государственной аттестационной комиссии, представлены в форме плакатов или компьютерной презентации.
7.3. Порядок защиты

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии (далее - ГАК). 
Заседание ГАК  начинается с объявления списка студентов, защищающих работы на данном заседании.
Обратившись к членам ГАК и присутствующим на защите лицам, выпускник предлагает их вниманию тему своей квалификационной работы и докладывает основные (наиболее значимые) положения ее содержания, результаты и выводы. Для доклада предоставляется не более 10 минут. После выступления докладчику могут быть заданы вопросы по теме работы. 
После ответов на вопросы слово предоставляется научному руководителю, который характеризует не только работу, но и отношение  к ней студента, понимание им исследованных проблем. При отсутствии научного руководителя зачитывается подготовленный им отзыв.
Если на заседании  присутствует рецензент, то он в своем выступлении характеризует качество изложения и оформления работы, оценивает оригинальность полученных результатов, дает анализ имеющихся в работе недостатков. Рецензент должен указать, соответствует ли работа требованиям, предъявляемым к выпускной квалификационной работе, и дать ей  оценку. При отсутствии рецензента зачитывается текст рецензии.
Далее студент отвечает на замечания, содержащиеся в отзыве и рецензии.
При ответе на замечания и вопросы студент должен убедительно обосновать свою точку зрения, обращая особое внимание на аргументацию ответов. По манере выступления, ответам на вопросы, умению отстаивать свою точку зрения ГАК судит об уровне знаний студента. 

[bookmark: _Toc72129036][bookmark: _Toc93389650]7.4. Критерии оценки выпускных квалификационных работ

Выпускная квалификационная работа оценивается по четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 
При определении оценки выпускной квалификационной работы принимается во внимание уровень теоретической и практической подготовки студента, отраженный в содержании работы, самостоятельность суждений о полученных результатах, качество оформления работы и ход ее защиты.
Оценка «отлично» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, отражает высокий уровень теоретической подготовки автора, его умение увязать полученные знания с практикой применения законодательства. Работа имеет логичный, развернутый план, позволяющий полностью раскрыть тему. Студент показал умение работать с литературой и нормативными актами, провел анализ правоприменительной (юридической) практики. Виден творческий подход к разработке темы: самостоятельные оценки, мнения, обоснованные предложения. Соблюдены все требования к оформлению работы, в том числе ее библиографического аппарата. Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. При защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, полно и аргументировано отвечает на поставленные вопросы.
Оценка «хорошо» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, в ней представлены достаточно подробный анализ проблематики и последовательное изложение материала с соответствующими выводами. Однако работа выполнена с незначительными отступлениями от требований, предъявляемых к содержанию и оформлению выпускных квалификационных работ. В содержании имеются отдельные неточности, самостоятельные позиции и выводы не всегда теоретически и практически обоснованы. Работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При защите студент-выпускник показывает хорошее знание вопросов темы, оперирует данными исследования, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы, но не на все из них дает исчерпывающие  и аргументированные ответы.
Оценка «удовлетворительно» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, но содержит поверхностный анализ и имеет недостаточный творческий характер. Материалы юридической практики используются слабо и вне связи с логикой изложения. В работе просматриваются непоследовательность изложения материала, грубые ошибки и незначительность самостоятельных суждений. Имеющиеся предложения мало обоснованы, а выводы - не аргументированы. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются замечания. При защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает недостаточное знание предмета исследования, не всегда дает грамотные ответы на заданные вопросы.
Оценка «неудовлетворительно» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая не соответствует предъявляемым требованиям. Работа не носит исследовательского характера, в ней отсутствует анализ теоретических проблем, игнорируется имеющаяся юридическая практика. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента  имеются  серьезные критические замечания. При защите работы студент-выпускник не ориентируется в содержании работы, затрудняется с ответами на вопросы, допускает существенные ошибки. 
Решение ГАК об оценке принимается на закрытом заседании. Присутствие иных лиц, кроме членов ГАК, при обсуждении и выставлении оценки не допускается. По окончании заседания председательствующий оглашает оценки защищенных выпускных квалификационных работ. 
[bookmark: _Toc93389660]
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Приложение 4

Правила оформления списка нормативных актов

В списке перечисляются отечественные нормативные правовые акты с присвоением каждому акту порядкового номера. При этом должны быть указаны полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Если информация об официальном опубликовании акта отсутствует, то указывается другой источник опубликования (например, неофициальный сборник нормативных актов, справочная правовая система «КонсультантПлюс», сайт сети Интернет). 
Правовые акты указываются с изменениями и дополнениями на последнюю дату. Не следует перечислять все нормативные акты, которыми вносились изменения и дополнения в описываемый документ.   
Акты располагаются в последовательности, соответствующей их месту в юридической иерархии правовых актов (от Конституции РФ до актов органов местного самоуправления). Акты, обладающие равной юридической силой, располагаются в обратнохронологическом порядке: вначале новые, затем принятые ранее. 
В список включаются все акты, в том числе и те, которые в настоящее время имеют лишь историческое значение. При этом утратившие силу акты включаются в общий список с соблюдением иерархии, но с соответствующим замечанием. Акты, принятые до 1917 г., завершают список.
Список нормативных актов может включать перечень использованных в работе международных договоров (соглашений, конвенций), нормативных актов иностранных государств, который располагается сразу же за списком отечественных нормативных актов под заголовком «Список международных договоров, нормативных актов иностранных государств, иных документов» в следующем порядке:
- международные договоры (соглашения, конвенции);
- законы;
- иные нормативные акты;
- документы, принятые международными неправительственными организациями (например, Международной торговой палатой).
Заголовок печатается жирным шрифтом строчными буквами с абзаца и отделяются от текста одной пустой строкой.  
В описании должен быть указан источник, содержащий текст использованного документа. Если документ упоминался (цитировался) в работе какого-либо автора без ссылки на источник, то в описании необходимо указать наименование акта и дату его принятия, а также страну, на территории которой акт принят.   
При наличии в списке нормативных источников на других языках образуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой нумерацией по всему списку.
Проекты правовых актов не включаются в список нормативных актов, но включаются в список литературы.

Примеры

СПИСОК НОРМАТИВНЫХ АКТОВ

1. Конституция РФ от 12 декабря 1993 г. (с изм. от 30 дек. 2008 г.) // Рос. газ.  1993. 25 дек.
2. Гражданский кодекс РФ. Часть первая: Федеральный закон от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (с изм. от 9 февр. 2009 г.) // СЗ РФ. 1994. № 32. Ст. 3301.
3. О переводном и простом векселе: Федеральный закон от 11 марта 1997 г. № 48-ФЗ // СЗ РФ. 1997. № 11. Ст. 1238.
4. Инструкция о порядке разработки, согласования, утверждения и составе проектной документации на строительство предприятий, зданий и сооружений: утв. постановлением Министерства строительства РФ от 30 июня 1995 г. № 18-64 // Рос. газ. 1995. 10 июля (утратила силу.)
5. Соборное уложение, принятое Земским собором в 1649 г. // Отечественное законодательство XI – XX веков: пособие для семинаров.  / под ред. О.И. Чистякова. М.: Юрист, 1999. Ч. 1. С. 121 – 260.

Список международных договоров, нормативных актов иностранных государств и иных документов

1. Конвенция, имеющая целью разрешение некоторых коллизий законов о переводных и простых векселях: заключена 7 июля 1930 г. в г. Женева // А.А. Вишневский Вексельное право: учеб. пособие. М.: Юрист, 1996. С. 194 – 199.
2. Гражданский кодекс Республики Беларусь: утв. законом Республики Беларусь № 218-3 от 7 дек. 1998 г. // Ведомости Национального собрания Республики Беларусь. 1999. № 7-9. Ст. 101.
3. Гражданское Уложение Цюрихского кантона. СПб., Ред. комиссия по составлению Гражданского Уложения, 1897. 
4. Международный кодекс рекламной практики: принят в 1937 г. на 47-й сессии Исполнительного совета Международной торговой палаты (с изм. и доп. от 2 дек. 1986 г.) // Закон. 1996. № 12. С. 54 - 57.


















Приложение 5

Правила оформления списка литературы

Литературные источники необходимо располагать в алфавитном порядке по авторам, а если автор на титульном листе не указан, то по названию книги, учебника, статьи и т.п. Проекты нормативных актов включаются в список в общий алфавитный ряд в соответствии со своим наименованием.  
При наличии в списке источников на других языках образуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой нумерацией по всему списку.

Примеры

Описание книг
одного автора
Козлова Н.В. Правосубъектность юридического лица. М.: Статут, 2005. 476 с.
двух авторов
Брагинский М.И., Витрянский В.В. Договорное право. Книга вторая: Договоры о передаче имущества. М.: Статут, 2000. 800 с.
трех авторов
Бачило И.Л., Лопатин В.Н., Федотов М.А. Информационное право: учебник / под ред. Б.Н. Топоркина. СПб.: Юрид. центр Пресс, 2001. 789 с.
четырех авторов и более  
Практика применения Гражданского кодекса РФ части первой / А.Б. Бабаев, Р.С. Бевзенко, В.А. Белов, Ю.А. Тарасенко; под общ. ред. В.А. Белова. М.: Юрайт-Издат, 2008. 1161 с. 
учебников и других изданий, авторы которых не упоминаются ни в выходных данных, ни на титульном листе 
Гражданское право: актуальные проблемы теории и практики / А.Б. Бабаев и др.; под общ. ред. В.А. Белова. М.: Юрайт-Издат, 2008. 993 с.
Гражданское право. Часть первая: учебник. 2-е изд., перераб. и доп. / М.В. Антокольская, Т.В. Богачева, Л.И. Глушкова и др.; под. ред. А. Г. Калпина, А.И. Масляева. М.: Юристъ, 2002. 536 с. 

Описание многотомных изданий
Иоффе О.С. Избранные труды: в 4 т. Т. 3: Обязательственное право. СПб.: Юрид. центр Пресс, 2004. 837 с. 
Описание диссертаций
Барткова О.Г. Проблемы участия Российской Федерации в имущественных отношениях, регулируемых гражданским законодательством: дис. ... канд. юрид. наук. Тверь, 2002. 204 с. 
Описание авторефератов диссертаций
Зайченко Н.М. Предмет договора энергоснабжения: автореф. дис. … канд. юрид. наук. М., 2007. 32 с.
Описание статей
из сборника
Савенкова О.В. Реституционные убытки в современном гражданском праве  // Актуальные проблемы гражданского права: сб. ст. / под ред. О.Ю. Шилохвоста. М.: Норма, 2004. Вып. 8. С. 22 – 46. 
Малый А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества // Институты Европейского союза: учеб. пособие. Архангельск, 2002. Разд. 1. С. 7–26.
из журнала
Зарандия Т. Просрочка должника и кредитора: сравнительно-правовое исследование // Гос-во и право. 2001. № 8. С. 105–108.
Боботов С., Фомина О. Конституция и налоги  // Хоз-во и право. 1997. № 3. С. 145 – 149; № 4. 136 – 142.
из газеты
Трушников С. Трансграничность положений // ЭЖ-Юрист. 2002. № 50. С. 8.






























Приложение 6

Правила оформления списка материалов судебной практики

В списке сначала указываются постановления и определения Конституционного суда РФ, руководящие разъяснения высших судебных инстанций,  информационные письма, обзоры судебной практики. Затем опубликованные судебные акты, а за ними – неопубликованные материалы конкретных гражданских и уголовных дел. Далее располагаются решения Международного коммерческого арбитражного суда при Торгово-промышленной палате РФ, российских третейских судов, судов иностранных государств и международных судов (например, Европейского суда по правам человека, арбитража МЦУИС  и др.).
Описание включает наименование документа, его номер и дату принятия, а также источник опубликования. Если использовалась некоторая информация (цифры, факты, даты и т.п.) из материалов уголовного или гражданского дела, то нет необходимости перечислять все составляющие его документы. Достаточно сослаться на само дело, указав его номер и наименование суда.
В список включаются материалы судебной практики всех исторических периодов. 
При наличии в списке источников на других языках образуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой нумерацией по всему списку.

Примеры

1. По делу о проверке конституционности положения пункта 2 статьи 1070 Гражданского кодекса Российской Федерации в связи с жалобами граждан И.В. Богданова, А.Б. Зернова, С.И. Кальянова и Н.В. Труханова: Постановление Конституционного суда РФ от 25 января 2001 г. № 1-П // СЗ РФ. 2001. № 7. Ст. 700.
2. О некоторых вопросах, связанных с применением части первой Гражданского кодекса Российской Федерации: Постановление Пленума Верховного Суда РФ и Пленума Высшего Арбитражного Суда РФ от 1 июля 1996 г. № 6/8 // Вестн. Высшего Арбитражного Суда РФ. 1996. № 9. С. 5-20.
3. Обзор практики рассмотрения споров, связанных с исполнением, изменением и расторжением кредитных договоров: информац. письмо Высшего Арбитражного Суда РФ от 26 января 1994 г. № ОЩ-7ОП-48 // Вестн. Высшего Арбитражного Суда РФ. 1994. № 3. С. 69-75.
4. Обзор судебной практики Верховного суда РФ за второй квартал 2001 г. по гражданским делам: утв. Постановлением Президиума Верховного Суда РФ от 26 сентября 2001 г. // Бюлл. Верховного суда РФ. 2001. № 12. С. 15.
5. Постановление Президиума Самарского областного суда от 5 августа 2004 г. // Бюлл. Верховного суда РФ.  2005. № 1. С. 18.
6. Постановление Президиума Высшего арбитражного суда РФ от 18 апреля 2000 г. №  506/00 // Вестн. Высшего Арбитражного Суда РФ. 2000. № 8. С. 56.
7. Решение Арбитражного суда Ямало-Ненецкого автономного округа от 20 июня 2002 г. по делу № А81-1182/1724Г-02 // Архив Арбитражного суда Ямало-Ненецкого автономного округа.
8. Постановление апелляционной инстанции Арбитражного суда УР от 3 июня 2004 г. по делу № А71-409/2003-Г12 // Архив ООО «Специализированное предприятие «Лифтмонтаж».
9. Гражданское дело № 33-932 // Архив Устиновского районного суда за 2008 г.
10. Дело по иску ливанской фирмы к российскому внешнеторговому предприятию о взыскании 19 млн. долларов, рассмотренное Международным коммерческим арбитражным судом при Торгово-промышленной палате РФ // Экономика и жизнь. 1996. № 27. С. 22-24.
11. Решение Королевского кассационного суда Италии от 17 февраля 1933 г. по делу Торгового представительства СССР в Италии против Сломницкого // Сб. решений иностранных судов по спорам, касающимся имущественных интересов Союза ССР / Под ред. М.А. Плоткина. М.: Изд. Народного Комиссариата по иностранным делам, 1934. С. 37 – 41.
12. Решение Судебной палаты г. Кальмара от 2 мая 1855 г. // Л. Дюги Общие преобразования гражданского права со времени Кодекса Наполеона. М., 1919. С. 106. 
13. Постановление Европейского суда по правам человека от 24 июля 2003 г. по делу «Рябых против Российской Федерации» // Журн. рос. права. 2004. № 5. С. 110 - 119.
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Приложение 7
Правила оформления списка материалов
иной юридической практики

В такой список включаются все документы правового характера, которые использовались (упоминались) в работе. В частности, описываются акты административных органов, судебных приставов-исполнителей, прокуратуры, различные жалобы, письма, заявления, обращения, локальные корпоративные акты (уставы, положения, решения органов юридических лиц и т.д.), депутатские запросы, претензии, исковые заявления, отзывы на исковые заявления, договоры и иные сделки.
Приводимая в списке информация должна с максимальной полнотой отражать использованные материалы (наименование, номер, дату, автора, адресат и т.д.) и источник заимствования. Следует учитывать, что при использовании материалов и их описании необходимо соблюдать законодательство о государственной и коммерческой тайне.
В документах, заимствованных из архивов организаций и граждан, наименования (имена) юридических и физических лиц могут быть указаны полностью только с их согласия. 
Материалы необходимо располагать в алфавитном порядке.
При наличии в списке источников на других языках образуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой нумерацией по всему списку.

Примеры

1. Договор поставки № 37/41-05, заключенный ООО «Компьютерный мир» и ОАО «Орион» 10 февраля 2005 г. // Архив ОАО «Орион».
2. Завещание гражданина И., удостоверенное нотариусом 23 марта 2005 г. // Архив гражданина И. 
3. Исполнительный лист № 1-608 от 22 ноября 1999 г., выданный Завьяловским районным судом Удмуртской Республики // Архив ОАО «П».
4. Письмо Министра строительства, архитектуры и жилищной политики Удмуртской Республики гражданину С. № 17-кл от 23 марта 2004 г. // Архив гражданина С. 
5. Положение о совете директоров ОАО «Орион», утв. решением общего собрания акционеров 18 мая 2005 г. // Архив ОАО «Орион».
6. Постановление заместителя командира полка ДПС ГАИ МВД УР Х. от 16 октября 2003 г. о привлечении гражданина С. к административной ответственности // Архив гражданина С.
7. Устав ООО «Компьютерный мир», утв. решением учредительного собрания от 11 августа 2005 г. // Архив ООО «Компьютерный мир».










Приложение 8 
Правила описания электронных ресурсов

Электронный ресурс - разновидность информационных ресурсов, для создания, сбора, хранения, обработки, поиска, вывода, копирования, передачи, распространения и использования которых необходима ЭВМ, периферийные устройства, подключенные к компьютеру, и система связи. Электронные ресурсы включаются в соответствующие библиографические списки (список нормативных актов, список литературы и др.) наравне с другими источниками.
Схема описания электронного ресурса
Заглавие (в том числе фамилия и инициалы первого автора) [Электронный ресурс] / сведения об ответственности (например, об авторах, редакторе). — Сведения об издании (например: второе издание, третий выпуск и др.). — Место издания: имя издателя (если оно известно), дата издания. — Специфическое обозначение материала (например, 1 электронный оптический диск (CD-R),  1 гибкий магнитный диск (дискета)). — Примечания (Режим доступа.  -  Связь с другими изданиями ресурса. – Язык, на котором изложена информация. -  Дата описания динамического ресурса удаленного доступа).
При невозможности определить место издания (город или страну), приводится аббревиатура “б. м.” или “s. l.” в квадратных скобках ([Б. м.], [S. l.]). 
При отсутствии сведений о времени издания документа может быть приведена приблизительная дата со знаком вопроса, заключенная в квадратные скобки ([ок. 1990], [1998?], [200-?]).
При отсутствии специфического обозначения материала, к которому принадлежит физический носитель, предполагается, что таковым является жесткий магнитный диск. 
Пример
Большая российская юридическая энциклопедия [Электронный ресурс] / под ред. А.Я. #G0Сухарева, В.Е. Крутских. СПб.: ВК Кодекс, 1998. 1 электрон. опт. диск (CD-RОМ). Электрон. версия печ. публикации.
Чаще всего используется составная часть электронного ресурса (например,  научная статья (книга), размещенная на диске, нормативный акт, размещенный на Web-сайте). В этом случае библиографическое описание выглядит следующим образом:
Покровский И.А. История римского права // КонсультантПлюс: Высшая школа. Учебное пособие [Электронный ресурс]. Вып. 4. М.: Консультант Плюс, 2005. 1 электрон. опт. диск (CD-RОМ). Электрон. версия печ. публикации.
Другие примеры описания электронных ресурсов локального и удаленного доступа
Правовые акты 
Порядок подготовки и принятия решений о вовлечении в хозяйственный оборот объектов незавершенного строительства, находящихся в федеральной собственности: утв. распоряжением Министерства имущественных отношений РФ от 4 июля 2003 г. № 2983-р  // // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справ. правовая система.
Об исполнении государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан в Удмуртской Республик: Постановление Правительства УР от 9 апреля 2009 г. № 85 // Гарант [Электронный ресурс]. М.: Гарант-сервис, 2009. URL: http://www.garant.ru/hotlaw/doc/135560.htm. Описание основано на версии, датир.: 04.05.2009.
Тексты научных и иных работ
Михеева Л.Ю. Система прав граждан на жилые помещения в свете реформы жилищного законодательства // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справ. правовая система.
Брагинский М.И., Витрянский В.В. Договорное право. Книга вторая: Договоры о передаче имущества // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справ. правовая система. Электрон. версия печ. публикации.
Романец Ю.В. Система договоров в гражданском праве России // Гарант [Электронный ресурс]: справ. правовая система. Электрон. версия печ. публикации.
Латыев А.Н. Посессорный процесс и другие способы упрощенной защиты вещных прав // Виртуальный клуб юристов [Электронный ресурс]. Пермь: НП «ЮрКлуб», 1998. URL:   http://www.yurclub.ru/docs/civil/article65.html. Описание основано на версии, датир.: 04.05.2009.
Романова Р.А. К вопросу о дефинициях вины в гражданском праве // Научный журн. Кубанского государственного аграрного университета [Электронный ресурс]. Краснодар: КубГАУ, 2008. № 41 (07). URL: http://ej.kubagro.ru/2008/07/pdf/09.pdf. Описание основано на версии, датир.: 04.05.2009.
Проект нормативного правового акта
Об обращении имущества, находящегося в собственности граждан и юридических лиц, в собственность Российской Федерации (национализации): проект Федерального закона № 342362-3. Внесен 18 июня 2003 г. депутатом Г.А. Томчиным // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справ. правовая система.
Материалы судебной практики
Постановление Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ от 24 февраля 1998 г. № 3279/97 // Высший Арбитражный Суд РФ [Электронный ресурс]. М.: Гарант-сервис: Парк.Ру, [200-?]. URL: http://arbitr.park.ru. Описание основано на версии, датир.: 15.12.2005.
Постановление Федерального арбитражного суда Московского округа от 30 января 2001 г. по делу № КГ-А40/112-01 // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: справ. правовая система.
Аntoine Goetz and others v. Republic of Burundi: ICSID Case № Arb/95/3. Award of the Tribunal 10.02.1990 // Тhe World Bank [Electronic resource]. [S. l.]: The World Bank Group, [200-?]. URL:  http://www.worldbank.org/iscid/cases/goetz.pdf. Описание основано на версии, датир.: 04.10.2003. Англ.















Приложение 9
Образец оформления заголовков глав и параграфов

Глава 1. СОДЕРЖАНИЕ ДОГОВОРА ПОСТАВКИ

§ 1. Права и обязанности поставщика

Обязанности продавца заключаются в передаче товара покупателю со всеми необходимыми принадлежностями и документами, в согласованном количестве, ассортименте и комплектности, установленного качества, свободным от прав третьих лиц, в надлежащей упаковке и (или) таре.

§ 2. Права и обязанности покупателя

Основные обязанности покупателя по договору поставки заключаются в принятии товара и его оплате.
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