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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РЕФЕРАТОВ

Общие положения
Реферат по дисциплине ОПД.Ф.06 «Организация и планирование производства» выполняется студентами в 10 семестре, в течение которого проводятся аудиторные занятия по этой дисциплине. Подготовка тематического реферата наряду с лекциями, практическими занятиями, деловыми играми, выполнением контрольных и самостоятельных работ способствует закреплению и углублению теоретических знаний по изучаемой дисциплине и в целом повышает качество подготовки специалиста по данной специальности. 
Реферат – краткое изложение изученного материала по заданной теме. Работа имеет теоретический характер. 
Целью выполнения реферата является закрепление и расширение теоретических знаний, полученных студентами во время аудиторных занятий, приобретение и развитие творческих навыков работы со справочниками и другими источниками информации, овладение основами анализа и реферирования литературы по специальности.
Задачи выполнения реферата состоят в следующем:
 1) систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний по дисциплине ОПД.Ф.06 «Организация производства на предприятиях машиностроения» во взаимосвязи со смежными дисциплинами;
2) углубление навыков ведения студентом самостоятельной исследовательской работы, работы с различной справочной и специальной литературой;
3) изучение и использование современных методов аналитической работы в области производственных систем;
4) подготовка к выполнению дипломной работы.
Знания и навыки, приобретаемые студентами при подготовке реферата, помогут им в дальнейшем при выполнении организационно-экономической части дипломной работы.
Реферат выполняется в виде пояснительной записки. Пояснительная записка должна быть оформлена в соответствии с требованиями стандарта. Объем основного текста не должен превышать 15 страниц. На титульном листе необходимо указать полное наименование ведомства, университета, кафедры; название темы реферата, фамилию и инициалы студента, номер группы, фамилию и инициалы преподавателя-консультанта, его ученую степень и должность.
Реферат должен иметь следующие обязательные разделы:
- содержание (с правильным перечислением разделов и подразделов и указанием страниц записки, с которых они начинаются);
- введение с обоснованием выбранной темы;
- текстовую часть (2-3 раздела, отражающие суть работы по заданной теме, с названиями, соответствующими изложенному материалу);
- заключение с выводами и рекомендациями;
- список использованной литературы;
- приложения.
Введение включает краткую характеристику вопроса, сформулированную цель работы с отражением актуальности темы, задачи по достижению цели, предполагаемые результаты.
Текстовая часть – анализ исследуемого вопроса; представление основных теорий, концепций, научных школ; информация практического свойства по заданной проблеме из литературных источников.
Следует особо отразить отечественный опыт в области организации производства и перспективу ее развития в России.
Выводы и рекомендации нужно представить в кратком изложении по материалам изученного вопроса, а также дать собственную оценку по результатам проведенного исследования. Объем вводной и заключительной частей не должен превышать 10% общего объема реферата.
В список использованной литературы включаются названия всех использованных источников в алфавитном порядке. 
В реферате возможно использование дополнительного раздела – приложения. В приложениях обычно помещают вспомогательный материал, дополняющий и иллюстрирующий основной текст.
Замечания:
1. Содержание реферата должно соответствовать поставленной цели и полученным выводам. Без этих обязательных компонентов и списка литературы реферат не принимается для оценки.
2. Реферат должен быть в меру лаконичным и отражать суть вопроса.

Тематика рефератов
Тематика рефератов определяется программой дисциплины ОПД.Ф.06 «Организация и планирование производства». Тема реферата выбирается студентом самостоятельно по согласованию с преподавателем-консультантом на основе тематики, утвержденной заведующим кафедрой менеджмента.
Возможны темы, предложенные самими студентами с учетом их личного практического опыта или научных интересов. В этих случаях требуется обоснование целесообразности разработки предлагаемой тематики и окончательное согласование темы с преподавателем- консультантом.

Примерный перечень тем рефератов
1. Прогнозирование технико-экономических параметров разрабатываемого класса изделий.
2. Разработка стратегии при выборе ассортиментной политики предприятия.
3. Выбор предпочтительного профиля производственной системы, специализированной по классу продукции.
4. Проектирование модели конкурентного поведения для предприятий с различной степенью позиционирования на рынке.
5. Сущность современных методов оценки конкурентоспособности
6. Технологические системы как часть производственной системы.
7. Стадии проектирования организации производства.
8. Организация управления риском производственного предприятия.
9. Формирование организационной структуры подразделения, выполняющего НИР (ОКР, ТПП).
10. Организация и планирование НИР.
11. Исследование форм и методов организации и планирования НИОКР за рубежом.
12. Определение затрат на НИР (ОКР, ТПП).
13. Определение цены на научно-техническую продукцию.
14. Организация патентного исследования по теме.
15. Организация изобретательской работы на предприятии.
16. Организация отработки изделия на технологичность.
17. Оценка технологичности разрабатываемого изделия.
18. Использование методов творческого поиска при проведении НИР (ОКР, ТПП).
19.  Рациональный выбор вариантов организационных и технологических решений на основе технико-экономического анализа.
20. Оценка экономической эффективности результатов проведения НИР (ОКР, ТПП).
21. Экономическая эффективность проведения эксперимента (моделирования) по теме.
22. Применение функционально-стоимостного анализа при разработке продукции.
23. Прогнозирование затрат на изготовление и эксплуатацию разрабатываемого изделия.
24. Организационно-экономические пути повышения эффективности АСНИ (САПР, АСТПП).
25. Экономическая эффективность разработки программного обеспечения.
26. Организация изготовления изделия в условиях конкретного типа производства.
27. Организация автоматизированного производства.
28. Оценка экономической эффективности автоматизированного производства.
29. Организация производства в условиях ГПС.
30. Оценка условий целесообразности использования ГПС.
31. Применение системы “точно в срок” при организации производства изделий.
32. Организация работ по обеспечению качества продукции на стадиях подготовки производства (изготовления, эксплуатации).
33. Методы оценки уровня качества разрабатываемой продукции.
34. Оценка качества инженерного труда.
35. Организация технического контроля изготовления продукции на предприятии.
36. Организация испытаний и приемки продукции.
37. Организация работ по техническому обслуживанию производства.
38. Взаимодействие предприятия с элементами рыночной инфраструктуры.
39. Оценка конкурентоспособности продукции.
40. Организация сбыта и сервиса продукции.
41. Организационные структуры управления предприятием.
42. Оценка экономической эффективности совершенствования системы управления предприятием, подразделением.
43. Принятие управленческих решений в условиях риска.
44. Организация информационного обеспечения деятельности предприятия.
45. Использование программно-целевых методов управления деятельностью предприятия.
46. Использование экономико-математических методов в планировании и управлении предприятием.
47. Автоматизация управления деятельностью предприятия.
48. Сравнение возможностей корпоративных информационных систем класса ERP-MRP.
49. Управление предприятием в кризисных ситуациях.
50. Экономическая эффективность совершенствования организации производства.
51. Управление риском организации производства.
52. Анализ состояния и оценка уровня организации производства.
53. Методы анализа и синтеза производственных систем (бенчмаркинг, параметрическое проектирование, реинжиниринг).

Требования к оформлению реферата
1. Объем работы составляет 15-20 страниц печатного текста. Текстовая часть должна оформляться на одной стороне листа формата А4 по ГОСТ 9327 (297 × 210 мм).
2. Основной текст набирается в редакторе Word6 - Word97 (пакета MS Office'97).
3. Формат страницы - А4, правое, левое и нижнее поля - по 25 мм до текста, а верхнее - 35 мм до текста и 25 мм до номера страницы (см. также п.7).
4. Основной материал набирается одним и тем же шрифтом Times New Roman размером 14 pt (отступления от этого размера возможны только для заголовков структурных частей - см. п.13, для вставляемых в текст символов в редакторе формул - см. п.8, при оформлении выходных издательских данных и при нумерации страниц - см. п.7).
5. Межстрочный интервал - одинарный.
6. Отступ красной строки - 12,5 мм.
7. Основной текст должен быть выровнен по ширине, опция переноса слов включена.
8. Страницы нумеруются, начиная со второй, вверху по центру, размер шрифта - 14 pt. В общую нумерацию страниц реферата включают титульный лист, но номер страницы на нем не проставляют.
9. Формулы нумеруются в круглых скобках и выравниваются по центру (номера формул - по правому краю). Нумерация формул по усмотрению автора может быть как сквозной по всему материалу, так и самостоятельной внутри каждого раздела (например, (1.1.1)). В редакторе формул следует установить размеры символов, не меняя названий применяемых шрифтов (Times New Roman & Symbol):
· обычный -14 pt,
· крупный индекс - 10 pt,
· мелкий индекс - 8 pt,
· крупный символ - 18 pt,
· мелкий символ -12 pt.
10. Ссылки на литературу выполняются в квадратных скобках (например, [1]).
11. Библиографическое описание использованных источников и литературы производится по ГОСТ 7.1-84; электронных ресурсов – по ГОСТ 7.82-2001.
12. Заголовки структурных элементов реферата и разделов основной части выполняют полужирным шрифтом; можно применять шрифты Times New Roman или Arial Narrow, причем вид и размер шрифта, а также характер выравнивания заголовка (по центру или по левому краю) определяется автором.
Заголовки подразделов и пунктов начинаются с абзацного отступа и с прописной буквы.
Заголовки отделяют от предыдущего текста тремя интервалами (15 мм), от последующего текста - двумя интервалами и снабжают номерами: 1., 1.1., 1.1.1. и т.д. Использование символа § в заголовках не допускается. 
Подчеркивание заголовков и переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовки не должны иметь точки в конце. Если же заголовок включает несколько предложений, то они разделяются точками.
13. Все иллюстрации (фотографии, графики, схемы, диаграммы и пр.) именуются рисунками. Все рисунки, кроме нумерации, должны иметь названия. Номер и название рисунка даются под ним. Нумерация рисунков по усмотрению автора может быть как сквозной по всему материалу, так и самостоятельной внутри каждого раздела (например, Рис.1.1.1).
Рисунки должны располагаться в тексте реферата после абзацев, содержащих ссылку на них, или на следующей после ссылки странице. Ссылки на рисунки даются с сокращением слова "рисунок" (например: на рис.2.1 показана зависимость ...).
14. Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблицы следует вставлять непосредственно в текст. Таблица сверху и снизу отделяется от основного текста одной пустой строкой. 
Таблицы, кроме нумерации, должны иметь названия. Номер и название таблицы даются над ней. Нумерация таблиц по усмотрению автора может быть как сквозной по всему материалу, так и самостоятельной внутри каждого раздела (например, Таблица 1.1.1). Если в состав материала входит только одна таблица, она не нумеруется.
Таблицы должны располагаться в тексте реферата после абзацев, содержащих ссылку на них, или на следующей после ссылки странице. Ссылки на таблицы даются с сокращением слова "таблица" (например: в табл.1.1 приведены результаты ...).
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