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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Одним из важнейших этапов подготовки высококвалифицированных специалистов является выполнение студентами дипломной работы (выпускной квалификационной работы) и защита ее перед государственной аттестационной комиссией (ГАК).
Методические указания определяют принципы и требования к  написанию дипломной работы (выпускной квалификационной работы), обязательные для каждого студента. Они включают в себе единые требования к содержанию, структуре и объему дипломной работы, определяют порядок выбора и утверждения темы дипломной работы, организацию ее выполнения и защиты, критерии оценки дипломной работы.
Настоящие методические указания предназначены для студентов – выпускников, обучающихся по специальностям:
080105.65	– Финансы и кредит
080502/8	– Экономика и управление на предприятии туризма и  гостиничного хозяйства
080502/2	– Экономика и управление на предприятии городского хозяйства
Методические указания разработаны в соответствии с  требованиями, предъявляемыми к выпускникам экономических специальностей ВУЗов Российской Федерации, в частности, в  соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования утвержденного Постановлением Правительства РФ, № 238 от 17.03.2000 г., требованиями рабочих учебных планов по специальностям:
080105.65	– Финансы и кредит
080502/8	– Экономика и управление на предприятии туризма и  гостиничного хозяйства
080502/2	– Экономика и управление на предприятии городского хозяйства
В методических указаниях изложены состав и последовательность этапов выполнения основных разделов выпускной квалификационной работы, рекомендации по оформлению выпускной квалификационной работы и иллюстративного материала, а также порядок защиты в  Государственной аттестационной комиссии (ГАК).
К выполнению выпускной квалификационной работы допускаются студенты, завершившие полный курс обучения по  основной профессиональной программе и успешно прошедшие все  предшествующие аттестации, предусмотренные рабочим учебным планом, включая итоговый междисциплинарный экзамен (ГЭК) по  специальности.
Студент при защите дипломной работы (выпускной квалификационной работы) должен:
· раскрыть свой потенциал и показать не только те знания, которые он получил в процессе обучения, но и знания, приобретенные им в процессе самостоятельной работы;
· показать владение практическими навыками, передовыми методами труда в банках, организациях и компаниях;
· показать владение методами и приемами прогнозирования, анализа, регулирования, планирования и другими вопросами, связанными с деятельностью хозяйствующих субъектов.
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Выпускная квалификационная работа является завершающим этапом закрепления теоретических знаний студентов, полученных в процессе обучения на всех видах аудиторных и внеаудиторных занятий и формирования новых навыков в профессиональной работе по специальности экономиста. 
Она представляет собой форму самостоятельного исследовательского направления творческого труда и законченную разработку актуальной экономической проблемы, в котором соединяются теоретические знания и практические навыки студента, выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе в различных областях экономики России в современных условиях.
Выполнение выпускной квалификационной работы имеет своей целью:
· систематизацию, закрепление и расширение полученных в вузе теоретических и практических знаний в области финансов и кредита по специальным дисциплинам;
· всестороннее изучение опыта и развитие навыков применения полученных знаний при решении конкретных экономических, научных и практических задач по выбранной специальности;
· совершенствование навыков обобщать и критически оценивать теоретические положения, вырабатывать собственную точку зрения  по финансово-кредитным вопросам;
· умение делать выводы и разрабатывать конкретные предложения при решении выявленных  проблемных  вопросов;
· углубление необходимых для практической деятельности навыков самостоятельной и исследовательской работы, овладение современными методами исследования при решении поставленных в дипломной работе задач, направленных, в конечном счете, на повышение эффективности финансово-хозяйственной деятельности организации;
· определение степени  подготовленности студентов к практической деятельности в условиях современной экономики, а также самостоятельное владение компьютерной техникой и программными продуктами.
Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена на высоком теоретическом уровне на основе изучения соответствующих законодательных актов и нормативных документов.
Выпускная квалификационная работа должна представлять собой законченное самостоятельное исследование актуальной экономической проблемы. Она должна обязательно включать в себя:
· теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знание основ экономической теории по разрабатываемой проблеме и отразить полные и глубокие теоретические знания по изучаемым вопросам;
· практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать методы ранее изученных учебных дисциплин для решения поставленных в дипломной работе задач.
В сфере теории дипломная работа (выпускная квалификационная работа) выполняется на основе критического анализа  работ как российских экономистов и финансистов, так и зарубежных. Вопросы  теории должны  быть  взаимосвязаны  с практической деятельностью и  проиллюстрированы статистической информацией.
Практическая часть работы выполняется на основе всестороннего изучения и анализа фактического материала по исследуемой теме с использованием отечественного и зарубежного опыта, статистического материала и данных финансовой отчетности исследуемого объекта.
Предложения и выводы в дипломной работе (выпускной квалификационной работе) должны быть аргументированы, научно обоснованы, иметь практическую ценность.

К выпускной квалификационной работе (дипломной работе) предъявляются следующие основные требования:

· аргументация актуальности темы, ее теоретической и практической  значимости;
· самостоятельность и системность подхода студента в выполнении исследования конкретной проблемы;
· отражение знаний монографической литературы по теме, законодательных актов РФ и правительственных решений, локальных нормативных актов, положений, инструкций Центрального банка РФ, стандартов и др.;
· анализ различных точек зрения с указанием источников (в виде ссылок или сносок) и обязательная формулировка аргументированной позиции студента по затронутым в работе дискуссионным вопросам;
· полнота раскрытия темы, аргументированное обоснование выводов и предложений, представляющих научный и  практический интерес с обязательным использованием практического материала, применением различных методов, включая экономико-математические методы и компьютерную технику;
· ясное, логическое и грамотное изложение результатов  исследования, правильное оформление работы в целом.
Вместе с тем единые требования и работе не исключают, а предполагают творческий подход к разработке каждой темы. 
Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с особенностями исследования являются одним из основных критериев оценки качества дипломной работы.

Объект выпускной квалификационной работы (дипломной работы)
Объектами дипломной работы (выпускной квалификационной работы) являются государственные и муниципальные учреждения и организации, коммерческие банки, биржи, коммерческие организации всех организационно-правовых форм, хозяйственные товарищества, государственные и муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, некоммерческие организации и объединения.
Отбор конкретного объекта дипломной работы (выпускной квалификационной работы) осуществляется одновременно с предварительной формулировкой темы, что делается с целью ее привязки к конкретной информационной базе и проблемам, подлежащим решению в работе. С этой целью в качестве объектов, в первую очередь, выбираются организации, предприятия и учреждения, в которых студенты проходят преддипломную практику или в которых они работают.
Выбор и утверждение темы выпускной квалификационной работы (дипломной работы)
Тема выпускной квалификационной работы (дипломной работы) должна быть направлена на решение задач, имеющих практическое значение, и отвечать потребностям развития и совершенствования хозяйственно-финансовой деятельности организации.

Не разрешается выполнять ВКР  на одну и туже тему, к тому же по материалам одной и той же организации двум и более студентам.

Тема дипломной работы (выпускной квалификационной работы) выбирается студентом самостоятельно в соответствии с тематикой, разработанной кафедрой, и индивидуальными интересами каждого студента. 
Студент может самостоятельно предложить кафедре тему, не включенную в примерную тематику, или несколько изменить ее название, обосновав при этом важность и целесообразность ее разработки.
При выборе темы (выпускной квалификационной работы учитываются следующие обстоятельства:

· соответствие темы интересам базы практики;
· возможность использования конкретных материалов базы практики;
· соответствие темы научным интересам студента, проявленным им ранее при подготовке научных докладов, статей, курсовых работ.

Дипломная работа (выпускная квалификационная работа) может выполняться в порядке привлечения студента к участию в выполнении научно-исследовательской работы кафедры  по определенным ею специальным темам.
Тема должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию науки и техники, иметь практическое значение. 
Формулировка темы должна быть краткой, отражать суть дипломной работы, содержать указание на объект и предмет исследования.

Руководитель и консультанты по выполнению выпускной квалификационной работы

Приказом ректора по представлению кафедры назначается научный руководитель дипломной работы из профессорско-преподавательского состава кафедры. 
Руководителями могут быть научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других организаций или учреждений и, в первую очередь, с места прохождения студентом практики или с места работы студента.
После закрепления за студентом темы выпускной квалификационной работы  руководитель обязан:

· выдать задание на дипломную работу (выпускную квалификационную работу);
· оказывать студенту помощь в разработке графика выполнения дипломной работы (выпускной квалификационной работы);
· проводить консультацию к оформлению текста, к оформлению списка использованных источников;
· рекомендовать студенту необходимую литературу, правовые и нормативные и акты, справочные материалы, типовые проекты и другие источники по теме исследования;
· проводить систематические, предусмотренные расписанием, беседы со студентом и давать ему консультации, необходимые в процессе выполнения дипломной работы (выпускной квалификационной работы), назначаемые по мере надобности;
· проверять выполнение дипломной работы (по частям или в целом).
В случае необходимости кафедра приглашает консультантов по отдельным разделам дипломной работы. Необходимость консультанта оговаривается в задании. Консультант проверяет соответствующую часть выполненной работы и ставит свою подпись на титульном листе дипломной работы. 

Задание на выпускную квалификационную работу

Задание для выполнения выпускной квалификационной работы разрабатывается руководителем совместно с выпускником, согласуется и утверждается выпускающей кафедрой. 
Задание раскрывает наименование работы, основное содержание, а также последовательность и поэтапные сроки ее написания и представления законченной дипломной работы  (выпускной квалификационной работы) для защиты.
Задание утверждается заведующим кафедрой и предоставляется в дальнейшем совместно с дипломной работой (выпускной квалификационной работы) в Государственную аттестационную комиссию (ГАК).

График выполнения выпускной квалификационной работы.

График выполнения выпускной квалификационной работы разрабатывается студентом совместно с руководителем одновременно с заданием. 
Студент должен строго соблюдать календарный график подготовки выпускной квалификационной работы, представляя в установленные сроки научному руководителю выполненные части дипломной работы (выпускной квалификационной работы) и своевременно осуществляя доработки в соответствии с его замечаниями и пожеланиями.
График включает этапы написания выпускной квалификационной работы с указанием заданных и фактических сроков их выполнения.

Этапы и сроки  выполнения дипломной работы.
Выполнение выпускной квалификационной работы осуществляется в рамках и сроки общего учебного процесса выпускающей кафедры и университета в целом и состоит из трех последовательных этапов: 

Предварительный этап (2 недели):
· выбор студентом объекта выпускной квалификационной работы;
· предварительный выбор темы выпускной квалификационной работы;
· назначение руководителя выпускной квалификационной работы в соответствии с выбранной темой;
· согласование, уточнение темы с руководителем и ее утверждение;
· разработка и согласование с руководителем графика выполнения выпускной квалификационной работы;
· определение необходимости консультантов (консультанта) и их утверждение.



Основной этап (3 месяца):
· проектная или исследовательская работа в соответствии с графиком работ;
· написание и оформление законченных материалов.

Заключительный этап (2-3 недели):
· получение отзыва руководителя выпускающей кафедры;
· получение рецензии;
· оформление иллюстративного материала (раздаточного, плакатов);
· подготовка доклада;
· защита выпускной квалификационной работы.

После утверждения темы студент подбирает соответствующую литературу.
Ознакомившись с литературой по выбранной теме, студент составляет предварительный план и представляет руководителю выпускающей кафедры. В нем определяются основные направления исследования, его цели и задачи, последовательность раскрытия поставленных вопросов.

Основные направления исследования и последовательность раскрытия поставленных задач в выпускной квалификационной работы

Основной целью выпускной квалификационной работы является разработка предложений и рекомендаций по совершенствованию использования финансового инструмента (финансового метода, приема, вида деятельности организации - предмета дипломной работы).
В выпускной квалификационной работе в основе разработанного комплекса предложений и рекомендаций по совершенствованию использования финансового инструмента (метода, приема, вида деятельности и пр.) лежит раскрытие следующих вопросов, которые должны быть в определенной мере отражены в тексте  работы:
а) изложение теоретических основ использования в финансовой практике исследуемого предмета;
б) обобщение статистических данных, характеризующих значимость и роль исследуемого предмета в финансово-экономической практике;
в) анализ нормативно-правовой базы, регламентирующей исследуемый предмет (его использование);
г) характеристика организации и основных направлений деятельности, ее организационной структуры с выделением подразделения, деятельность которого связана с предметом дипломной работы, 
д) комплексный анализ финансовых результатов деятельности организации, на примере которой исследуется предмет (с выделением учетной, налоговой, страховой и кредитной политики);
е) описание практики работы в организации с исследуемым предметом, характеристика информационно-программного комплекса, применяемого для обеспечения исследуемого предмета; 
ж) обоснование предлагаемых мероприятий по совершенствованию использования в практике исследуемого предмета;
з) оценка эффективности предлагаемых мероприятий с использованием методов инвестиционного анализа;
и) характеристика приемов и методов обеспечения экономической безопасности организации для предотвращения неблагоприятных последствий использования предмета.         
В процессе написания работы по согласованию с руководителем выпускающей кафедры в план могут вноситься некоторые изменения и уточнения. 
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3	СОДЕРЖАНИЕ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выпускная квалификационная работа, отражающая процесс и результат авторского исследования, должна соответствовать следующим требованиям:
· являться самостоятельным исследованием конкретной актуальной научной проблемы;
· отражать современное состояние проблемы в научной (специальной) отечественной и зарубежной литературе;
· базироваться на собранной и обработанной автором репрезентативной экономической и статистической информации с  использованием математического аппарата;
· содержать конкретные предложения по методам решения рассматриваемой проблемы.
Рекомендуется придерживаться следующей структуры основной части дипломной работы:
1) теоретические и методические основы изучения проблемы;
2) анализ состояния вопроса на предприятии (в организации, в  туристском регионе);
3) разработка рекомендаций и мероприятий по решению изучаемой проблемы;
4) экономическая оценка предлагаемых мероприятий.
При написании ВКР (дипломного проекта, дипломной работы) студенту целесообразно придерживаться следующего содержания каждой из ее частей.
Введение. Обосновывается актуальность выбранной темы выпускной квалификационной работы, четко определяется цель и  формируются конкретные основные задачи, отражается степень изученности в литературе исследуемых вопросов, указываются объект и  предмет дипломной работы (выпускной квалификационной работы), перечисляются использованные основные материалы, приемы и методы исследования, в том числе экономико-математические методы, дается краткая характеристика работы.
Во введении указывается, что явилось теоретической основой выпускной квалификационной работы, на материалах какой организации она выполнена.
Введение целесообразно откорректировать после выполнения основной части работы, так как в процессе написания дипломной работы (выпускной квалификационной работы) более точно и ясно определяется актуальность темы, цель и задачи исследования. 
По объему введение в выпускной квалификационной работе не  превышает 2-3 стр.
Основная часть выпускной квалификационной работы включает главы, подразделяемые на разделы, последовательно и  логично раскрывающие содержание исследования. Количество глав  и  разделов строго не регламентируются. Оно зависит от разрабатываемой проблемы и круга рассматриваемых вопросов. Основная часть отражает теоретическое обоснование и состояние изучаемой проблемы, практические расчеты, экономический анализ исследуемого объекта и расчет эффективности предлагаемых студентом мероприятий, а также основные результаты выполненной работы.

Первый раздел  носит теоретический характер. В первой главе на основе изучения литературы, систематизации современных экономических исследований рассматриваются причины возникновения, этапы исследования проблемы, систематизируются позиции российских и зарубежных ученых и аргументируется собственная точка зрения студента относительно понятий, определений,  проблем.
При рассмотрении теоретических вопросов необходимо использование статистического материала, что позволяет аргументировано обосновать и проиллюстрировать то или иное высказывание автора или предлагаемые им решения.
Теоретическая часть должна включать (если с научным руководителем по определенному плану это не предусмотрено в  последующих главах) анализ нормативно-правовой базы по исследуемой проблеме, а также программные продукты, используемые при написании работы.
Вопросы теории излагают во взаимосвязи и для обоснования дальнейшего исследования проблемы в практической части работы.
Примерный объем первой главы – не более 15 стр.
Последующие главы носят аналитический и прикладной характер. В них излагается фактическое состояние изучаемой проблемы на примере конкретного объекта.
Целенаправленно анализируется и оценивается действующая практика, выявляются закономерности и тенденции ее развития на  основе использования собранных первичных документов, статистической информации за период исследования.
Материалы этих глав являются логическим продолжением первой (теоретической) главы и отражают взаимосвязь практики и теории.
Практическая часть выпускной квалификационной работы должна обязательно включать конкретные расчеты и анализ результатов деятельности выбранного объекта исследования, такие как оценка экономической деятельности объекта, расчет эффективности предлагаемых рекомендаций по улучшению его деятельности.
Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. При разработке предложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практическую приемлемость.
Содержание второй и последующих глав в выпускной квалификационной работе обеспечивает разработку обоснованных выводов и конкретных предложений по исследуемым вопросам.

Второй раздел выпускной квалификационной работы должна содержать пункты:
-	характеристика организации и основных направлений деятельности, ее организационной структуры с выделением подразделения, деятельность которого связана с предметом дипломной работы;
-	комплексный анализ результатов  финансово- хозяйственной деятельности организации, на примере которой исследуется предмет;
-	описание практики работы в организации с исследуемым предметом, характеристика информационно-программного комплекса, применяемого для обеспечения исследуемого предмета.
Материалами для анализа могут быть планы работы, годовые отчеты, статистическая отчетность и другая служебная документация, изученная студентом во время прохождения производственных практик.
Материалы, служащие базой для обоснования и анализа, должны быть достаточно полными и достоверными, чтобы, опираясь на них, можно было бы проанализировать положение дел, вскрыть резервы и  наметить пути их использования, а также устранить вскрытые недостатки в работе. Следует избегать ненужных сведений, отбирая только те, которые будут использованы в процессе работы.
Характер и объем собранного материала зависят от особенности принятой методики исследования.
Анализ состояния дел в организации предполагает сбор и  обработку данных за последние 4-5 лет. Анализ и обработку цифровой информации необходимо проводить с помощью современных методов экономического, социологического и психологического анализа. Важно использовать возможности Университета при выборе определенных методов для работы на ЭВМ.
Для установления объективных тенденций и закономерностей все данные об указанной проблеме должны быть достоверными.

Третий раздел включает разработку мероприятий и рекомендаций по решению изучаемой проблемы. Опираясь на выводы по результатам анализа, обосновываются рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы.
Опираясь на выводы по результатам анализа, обосновываются рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы.
При подготовке этой части работы студент должен применять:
· системный подход, то есть учет всех или большинства взаимно обусловленных задач управления объектом;
· комплексный подход в оперативном и стратегическом управлении;
· принцип динамичности, предполагающие регулярную корректировку подготовленных документов в связи с изменившимися условиями работы базовой организации, содержанием деятельности аппарата управления, а также с методами выполнения управленческих работ.
Разработка рекомендаций предполагает, что на основе анализа, выявленных недостатков и возможностей решения проблемы, студент-дипломник формулирует достаточно полные и аргументированные предложения и рекомендации.
Третья глава выпускной квалификационной работы должна включать в себя пункты:
-	обоснование предлагаемых мероприятий по совершенствованию использования в практике исследуемого предмета;
-	оценка эффективности предлагаемых мероприятий с использованием методов инвестиционного анализа;
-	характеристика приемов и методов обеспечения экономической безопасности организации для предотвращения неблагоприятных последствий использования предмета.
Оценка экономической эффективности предлагаемых мероприятий должна включать:
-	выработку конкретных мероприятий и рекомендаций по совершенствованию исследуемого направления деятельности  предприятия на основании проведенного финансового анализа;
-	оценку первоначальных вложений в предлагаемые мероприятия и рекомендации;
-	оценку возможного эффекта от внедрения предлагаемых мероприятий и рекомендаций, которая должна содержать такие основные показатели как срок окупаемости ваших мероприятий, NPV, IRR, темп прироста общей рентабельности (или по конкретному направлению деятельности) от внедрения мероприятий и рекомендаций и т.д.;

Например, целесообразно внести изменения в действующую систему управления предприятия: структурную и функциональную схемы; процедуры выполнения управленческих работ, положения об организации и ее структурных подразделениях (отделах), планы работ и т.д.
При разработке отдельных мероприятий целесообразно использовать программное обеспечение для расчета тех или иных показателей.
В конце каждой главы должны быть сделаны обобщающие выводы автора по исследуемому вопросу в этой части дипломной работы (выпускной квалификационной работы).


Заключение
В заключении обобщаются теоретические и практические выводы и предложения, которые были соответственно сделаны и внесены в  результате проведенного исследования. Они должны быть краткими и  четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок.
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 4 ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Оформление материалов выпускной квалификационной работы должно осуществляться в соответствии с действующими стандартами: ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. «Общие требования к текстовым документам», ГОСТ 7.32-91. «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и  правила оформления». Ниже приводятся наиболее важные извлечения из указанных и других стандартов с учетом специфики их применения для дипломного проектирования.
При оформлении выпускной квалификационной работы учитываются следующие общие требования:
Объем выпускной квалификационной работы должен быть от 60 страниц, но не более 70 страниц, без учета приложений к ней, напечатанных на компьютере в  текстовом редакторе Microsoft Word, шрифт Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5. 
Текст пишется на одной стороне стандартного листа размером 210 х 297 мм (формат А 4). При его написании соблюдаются следующие размеры полей: 25 мм со всех сторон.
В тексте выпускной квалификационной работе должны быть четко выделены абзацы. В абзаце отступ красной строки должен составлять 1,25 см., т.е. 5 знаков (печатается с 6-го знака).
В тексте не допускаются необоснованные пропуски, произвольные сокращения слов. Применяются только общепринятые сокращения (например, в т.ч., млн. чел., млн. руб.).
В работе могут применяться общеупотребляемые в экономической печати термины в сокращенном виде. В таком случае термин один раз полностью расшифровывается. Например: финансово-промышленная группа (ФПГ) и в дальнейшем пишется сокращенно – ФПГ.
Названия разделов выпускной квалификационной работы следует печатать жирным шрифтом (кегль 16), выравнивание по центру Названия подразделов выпускной квалификационной работы следует печатать жирным шрифтом (кегль 16), выравнивание по левому краю.
Введение, каждый раздел, заключение, список использованных источников, приложения начинаются с новой страницы.
Расстояния между заголовками и последующим текстом равны 12 мм или 3 интервалам, а между последней строчкой текста раздела и  расположенным ниже заголовком – 16 мм или 4 интервалам. Интервалы между строками должны быть одинаковыми.
При изложении текста выдерживается логическая связь. Наименования частей работы полностью отвечают содержанию излагаемого в них материала.
При перечислении элементов, признаков, группировок и т.п. применяются дефисы, цифры, буквенные обозначения.
В работе слова в наименованиях не переносятся, точка в их конце не ставится, названия разделов, пунктов, заголовки таблиц, схем и  т.п. в  конце страницы не пишутся, страница с одной (висячей строки) не  начинается.
Нумерация разделов и подразделов должна осуществляться арабскими цифрами. При этом слово «раздел» не упоминается. Разделы выпускной квалификационной работы должны иметь порядковую нумерацию в  пределах основной ее части и обозначаться арабскими цифрами с  точкой, например, 1.1, 1.2, 2.1, 2.2, 3.1 и т.д. с последующим пробелом перед заголовком.
Разделы и подразделы должны иметь свою порядковую нумерацию, например:
1. Название первого раздела
1.1. Название первого подраздела
1.2. Название второго подраздела
2. Название второго раздела и т.д.
Не допускается в пределах всего текста выпускной квалификационной работы повтор уже использованной нумерации рубрик. Исключение может быть только для приложений, которые рассматриваются как самостоятельные документы (материалы).
Нумерация страниц сквозная, арабскими цифрами, начиная с  титульного листа. На титульном листе, номер страницы не ставится, но в общую нумерацию страниц включается. Номер страницы проставляется внизу в середине листа без точки в конце. В приложениях может быть своя нумерация, если это связано с использованием уже готовых документов. Страница формата А3 рассматривается как одна.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах основного текста, включаются в общую нумерацию.
Таблицы. Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц, которые в таком сжатом виде удобно представляют необходимые сведения и легко читаются.
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в  котором она упоминается впервые, или на следующей странице; выравнивание по центру, кегль 8-12, единый по всей работе для всех таблиц.
Таблицы должны иметь заголовок, соответствующий ее содержанию, размещаемый непосредственно перед таблицей по центру, начиная с абзацного отступа. Выше его с правой стороны – слово «Таблица» и ее номер арабскими цифрами, включающий номер главы, в  которую входит таблица, и порядковый номер таблицы в этой главе. Например, Таблица 3.2 – вторая таблица третьей главы. Знак номера после слова «Таблица» не ставится. Если таблица единственная, ее не нумеруют. Возможна сплошная нумерация таблиц по всей работе, например, Таблица 1, Таблица 2 и т.д.
Таблица 2.1
Квалификационный состав рабочих
	Разряд
	2007 год
	2008 год
	2009 год
	Отклонение 2009 года

	
	Чел.
	%
	Чел.
	%
	Чел.
	%
	К 2007 году
	К 2008 году

	
	
	
	
	
	
	
	чел
	%
	чел
	%

	1
	40
	5,6
	31
	4,5
	26
	4,2
	-14
	-1,4
	-5
	-0,3

	2
	49
	6,8
	43
	6,2
	41
	6,6
	-8
	-0,2
	-2
	-0,4

	3
	118
	16,5
	126
	18,1
	124
	19,9
	6
	3,4
	-2
	1,8

	4
	230
	32,1
	232
	33,2
	212
	34,0
	-18
	1,9
	-20
	0,8

	5
	160
	22,3
	172
	24,6
	141
	22,7
	-19
	0,4
	-31
	-1,9

	6
	119
	16,7
	94
	13,4
	79
	12,6
	-40
	-4,1
	-15
	-0,8

	Итого
	716
	100
	698
	100
	623
	100
	-93
	-
	-75
	-


Ссылки в тексте выпускной квалификационной работе на таблицы обязательны. Слово «Таблица» в этом случае пишется сокращенно, например: табл. 3.2.
Если таблица переносится, то проводится нумерация ее граф арабскими цифрами, которая повторяется на следующей странице. Справа, выше черты, отделяющей цифры, пишется словосочетание «Продолжение табл. 3.2» или «Окончание табл. 3.2».
Для нумерации строк в таблице (если это необходимо) отдельная графа не выделяется, а порядковый номер строки размещается непосредственно перед наименованием строки и отделяется от него точкой и пробелом.
Единицы измерения показателей таблицы сокращенно указываются в конце наименования строки (заголовка графы), отделенные запятой. В случае если все показатели таблицы имеют одинаковую размерность, единицу измерения обозначают над таблицей. Дробные числа в таблицах приводятся в виде десятичных дробей, числовые же значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков (также в том случае, когда после целого числа следуют нули, например – 103,0).
Не рекомендуется перегружать таблицу множеством показателей. Таблице должен предшествовать текст, из которого по смыслу вытекает необходимость рассмотрения нижеследующего табличного материала. Таблица сопровождается анализом, но без повтора приведенных в ней цифровых данных.
Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т.д.) располагаются в тексте непосредственно после первой ссылки на них или, если не помещаются на той же странице, – на следующей странице, выравнивание по центру. Иллюстрации обозначаются общепринятым наименованием «Рис.» и  нумеруются арабскими цифрами в пределах главы, например: Рис. 3.1. (первый рисунок третьей главы). Возможна сплошная нумерация рисунков по всей работе, например, Рис. 1, Рис. 2 и т.д. Обозначение, номер и наименование помещаются под иллюстрацией.



Рис. 2.1. Динамика доли внеоборотных активов, в тыс. руб.
Если иллюстрация требует пояснений или расшифровки принятых обозначений, они располагаются после или ниже ее наименования. Если в работе иллюстрация одна, ее не обозначают и не нумеруют.
Формулы располагаются на середине строки, а пояснения значений, символов и числовых коэффициентов приводятся под формулой в той же последовательности, в какой они даны в ней. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первая строка объяснений начинается со слов «где» без двоеточия.


                                   (2.1)

где Кп – коэффициент текущей ликвидности (покрытия);
Rа – оборотные активы;
Кt – краткосрочные кредиты и займы.
В тексте формула выделяется свободными строками: выше и  ниже ее оставляется не менее одной свободной строки. Если формула не умещается в одну строку, она переносится после какого-либо знака: равенства (=), плюса (+) и т.д.
Формулы нумеруются в пределах главы. Номер ставится в  крайнем правом положении строки формулы в круглых скобках и  состоит из номера главы и через разделительную точку – номер формулы в нем, например: (2.2) – вторая формула второй главы. Возможна сплошная нумерация формул по всей работе, например, (1), (2) и т.д. Если в тексте формула одна, она не нумеруется.
Приложения: Материалы, дополняющие основные разделы выпускной квалификационной работы, размещаются в приложениях в  конце всех основных разделов работы (после списка использованных источников) и располагаются в порядке появления ссылок на них в  основном тексте.
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и  иметь заголовок, напечатанный полужирным шрифтом, а в верхнем правом углу над заголовком – слово «Приложение» с указанием его номера, например «Приложение 3». 
Единственное приложение в выпускной квалификационной работе не нумеруется.
Каждое приложение рассматривается как самостоятельный материал, и на него распространяются все указанные требования и  рекомендации по форматированию, как и к основным материалам (в  части нумерации, иллюстраций, ссылок и т.д.). Если в качестве приложения используется документ, исполненный вне рамок рассматриваемой дипломной работы и оформленный по иным требованиям, он вкладывается как приложение без изменения оригинала. При этом его страницы включаются в общую нумерацию страниц дипломной работы, а при возможности нумеруются и  располагаются в порядке появления ссылок в тексте.
Примечания, сноски на источники являются обязательными элементами работы. Примечания используются для лаконичного изложения своего отношения к рассматриваемому вопросу, сноски – для сообщения точных сведений об использованных источниках. Сносками сопровождаются не только цитаты, которые выделяются кавычками, но  и любое заимствованное из литературы или материалов положение. При этом допускается изложение используемого материала в  собственной редакции, но с соблюдением смыслового содержания.
Примечания и сноски на использованные источники являются обязательными элементами работы.
Примечания используются для лаконичного изложения своего отношения к рассматриваемому вопросу, сноски – для сообщения точных сведений об использованных источниках. Сносками сопровождаются не только цитаты, которые выделяются кавычками, но и любое заимствованное из литературы или материалов положение. При  этом допускается изложение используемого материала в  собственной редакции, но с соблюдением смыслового содержания.
Примечания и сноски на использованные источники указываются, либо внутри текста, либо постранично. 
При внутритекстовом подходе указывается порядковый номер, конкретная страница (в случае ссылки на нее) источника, указанного в  списке использованных источников. 
Например: 5, с.15 – страница 15 работы, приведенной в списке под номером 5.
При построчном подходе они размещаются в нижней части страницы, отделяются от текста чертой, равной одной четверти ширины  страницы, и нумеруются арабскими цифрами. Нумерация может быть единой, либо в пределах главы. Требование об оставлении свободного поля внизу страницы (20 мм) должно соблюдаться и в этом случае. Перенос текста примечаний и сносок на следующую страницу не  допускается.
Примеры постраничных сносок:
2  Рыбин, В.Н. О страховании банковских вкладов в переходной экономике / В.Н. Рыбин // Актуальные проблемы финансов и банковского дела : сб. науч. тр. – СПб. : СПбГИЭА, 2007, – с. 265.
3  Пронина, Л.И. Федеральный бюджет и местные финансы / Л.И. Пронина // Финансы. – 2008. – № 1. – с. 16.
Если работа имеет большое заглавие, то первый раз описывается полностью, а дальше сокращенно. В ссылках на многотомное и  сериальное издание кроме страниц указывают номера тома, выпуск (части), год, месяц, число.
Использованные источники располагаются в такой последовательности:
1. Конституция (Основной Закон) РФ. – М., 2009.
2. Законы РФ, Указы  Президента Российской Федерации.
3. Постановления и решения Правительства РФ и субъектов РФ.
4. Инструкции и справочная литература.
5. Книги, монографии, статьи и др. источники в алфавитной последовательности.
6.	Источники на иностранных языках.
К специальной литературе предъявляются определенные требования. В начале указываются фамилия и инициалы автора. Если на титульном листе книги не указан автор, то она располагается в  алфавитном порядке исходя из ее названия, а затем под редакцией кого она издана или фамилии первых трех авторов с добавлением слов «и др.», затем пишется точное название источника без кавычек, место издания, издательство, год издания. При этом название издательства и  количество страниц указывать не обязательно.
Если это статья из журнала и т.п., то после названия статьи указывают название журнала, год, номер страницы.
Источники, включаемые в библиографию, нумеруются последовательно. Для правильного составления списка полезно посмотреть, как он  оформлен, в какой-либо монографии текущего года издания.
Правила оформления списка использованной литературы
При указании списка литературы для выпускной квалификационной работы необходимо использовать стандарт написания (ГОСТ 2003), чтобы обеспечить единообразное оформление используемых источников и однозначность трактовки приводимых сокращений и символов.
Все указанные в работе источники должны располагаться в  алфавитном порядке. В том случае, если учебное пособие содержит указание на автора, то при определении последовательности рассматривают первые буквы фамилии. Если пособие выпущено под редакцией, или автор не указан, то учитываются первые буквы названия  источника.
Непосредственно список литературы предваряет заголовок «Список литературы», расположенный по центру страницы.

Правила описания УЧЕБНИКА (УЧЕБНОГО ПОСОБИЯ) С  ОДНИМ АВТОРОМ[footnoteRef:1] – ГОСТ 2003 [1:  Основным источником сведений для данной области является титульный лист и его оборот.] 

Стереотип описания:
Автор 1 (Ф(зпт)ИО). Основное заглавие [Текст] : учебник (учебное пособие) / ИОФ1, ИОФ2, ИОФ3. – Место издательства. : Название издательства, год издательства. – кол-во стр.
Например:
Носова, С.С. Экономическая теория [Текст] : учебник / С.С. Носова. – М. : Владос, 2003. – 520 с.
Дополнение 1: данные о повторности издания, о том, что издание является перепечаткой, о специальном названии данного издания, об отличиях данного издания или его идентичности другим изданиям того же документа и др. (Порядковый номер издания приводят в начале сведений арабскими цифрами с наращением падежного окончания независимо от того, к какой форме (цифровой или словесной) он указан в книге. Остальные сведения об издании приводят так, как они указаны в издании и с теми же знаками пунктуации.
Например:
Нуреев, Р.М. Курс микроэкономики [Текст] : учебник / Р.М. Нуреев. – 2-е изд., изм. – М. : Норма, 2005. – 576 с.
Дополнение 2: если у издания, помимо автора существует редактор, то он указывается после точки с запятой и словосочетания «под ред.». Редактор указывается после приведения основного заглавия книги и перечисления всех авторов.
Например:
Белозеров, С.А. Финансы [Текст] : учебник / С.А. Белозеров, С.Г. Горбушина ; под ред. В.В. Ковалева. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Проспект, 2005. – 512 с.
Дополнение 3: если в издании книги принимало участие несколько городов и издательств, и все они указаны на титульном листе, то они перечисляются все через точку с запятой. В том случае, если на титульном листе указывается только одно место издательства, а  остальные перечислены на обороте титульного листа, тогда в  библиографическом описании отмечается только место издательства с  титульного листа и делается пометка [и др.]. Если место издательства нигде не указано – делается пометка [б.и.].
Например:
Симионов, Ю.Ф. Жилищно-коммунальное хозяйство [Текст] : справочник / Ю.Ф. Симионов, Н.И. Дрозд. – М. : МарТ ; Ростов н/Д. : МарТ, 2004. – 272 с.
Дополнение 4: В том случае, если в книге имеются непронумерованные страницы, то они подсчитываются и указываются в  квадратных скобках после количества, указанного на обороте титульного листа и запятой. Чистая страница в конце издания не присчитывается.
Например:
. – 374, [3] с.
В том случае, если в издании помещены иллюстрации, то отметка об их существовании размещается после указания количества страниц, отделяется двоеточием.
Например: 
102, [1] с. : ил.
Дополнение 5: Тираж издания указывается после количества страниц в издании.
Например:
. – 10 000 экз.

Описание ПЕРЕВОДНОГО ИЗДАНИЯ С УКАЗАНИЕМ ПЕРЕВОДЧИКА
Используется тот же стереотип, что и при описании учебного пособия с одним автором. Язык перевода и переводчик указываются после указания всех авторов и точки с запятой.
Комедии и трагедии [Текст] : сборник / Уильям Шекспир ; пер. с англ. О. Сороки. – М. : Аграф, 2001.

Описание ПЕРЕВОДНОГО ИЗДАНИЯ БЕЗ УКАЗАНИЯ ПЕРЕВОДЧИКА
Стереотип описания тот же, только автор перевода не указывается.
Например:
Комедии и трагедии [Текст] : сборник / Уильям Шекспир ; пер. с англ. – М. : Аграф, 2001.

Описание УЧЕБНОГО ПОСОБИЯ С НЕСКОЛЬКИМИ АВТОРАМИ
Перед указанием основного заглавия отмечается только первый автор, все остальные авторы указываются после косой черты, через запятую. Сведения об авторах содержат фамилии и инициалы всех авторов (если их не более четырех). При наличии в издании фамилий пяти и более авторов указывают фамилии первых трех с добавлением слов «и др.».
Например:
Перов, А.В. Налоги и налогообложение [Текст] : учебное пособие / А.В. Перов, А.В. Толкушкин. – 6-е изд., перераб. и доп. – М. : Юрайт-Издат, 2005. – 799 с.

Правила описания учебника (учебного пособия), ВЫПУЩЕННОГО ПОД РЕДАКЦИЕЙ
Стереотип описания:
Основное заглавие [Текст] / под. ред. (отв. ред., сост.) ИОФ редактора. – Место издательства. : Название издательства, год издательства. – кол-во стр.
Например:
Финансовый менеджмент : теория и практика [Текст] : учебник / под ред. Е.С. Стояновой. – 5-е изд., перераб. и доп. – М. : Перспектива, 2005. – 656 с.

Правила описания СТАТЬИ ИЗ ПЕРИОДИЧЕСКОГО ИЗДАНИЯ
Стереотип описания:
Ф(зпт)ИО 1 автора. Основное заглавие статьи [Текст] / ИОФ1, ИОФ2, ИОФ3 // Основное заглавие периодического издания. – Дата выхода (год выхода). – Номер издания. – Объем (страницы, на которых помещена статья).
Например:
Тощенко, Ж.Т. О тенденциях развития социологии в современном мире [Текст] / Ж.Т. Тощенко, Н.В. Романовский // Социс. – 2007. – № 6. – С. 3-11.
Если статья опубликована в нескольких номерах газеты или журнала, то в сведениях об издании, в котором напечатана статья, приводят данные о Дате (номерах) и страницах, на которых помещены части статьи, отделяя их друг от друга точкой с запятой.
Например:
Гоббс, Т. Левиафан [Текст] / Т. Гоббс // Городское управление. – 2005. – № 1. – С. 2-6 ; № 2. – С. 2-4.
В том случае, если в периодическом издании указывается не только порядковый номер, а также определенный временной промежуток, освещенный в издании, то он указывается в той последовательности и на том месте, где расположен порядковый номер, следует после него в круглых скобках.
Astor, O. War between brothers / О. Astor // The Economist. – 2007. – (JUNE 16TH-22ND). – С. 43-44.

Правила описания ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА
(мультимедиа-пособия)
Стереотип описания:
Основное заглавие Вид ресурса [Общее обозначение материала]. – Место издания. : Имя издателя, Дата издания. – Специфическое обозначение материала и объем физической единицы : Другие физические характеристики. – Системные требования.
Например:
Стратегический менеджмент [Электронный ресурс]. Мультимедиа энциклопедия. – М. : Равновесие, 2004. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : цв. – Системные требования.
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. И  прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). – (Интерактивный мир). – Систем. требования : ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и  более цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. – Загл. с экрана. – Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.

Правила описания ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА (сайта интернет)
Стереотип описания:
Ф(зпт)ИО 1 автора. Основное заглавие статьи [Электронный ресурс] / ИОФ1, ИОФ2, ИОФ3. – Режим доступа : Электронный адрес, оформленный в виде ссылки. (дата создания сайта).
Например:
Смольникова, И.А. Рабочий конспект для внедряющих информационные технологии в школе [Электронный ресурс] / И.А. Смольникова. – Режим доступа : http://zhurmal.mipt.rssi.ru. (19.02.2001).
Список сокращений:
Переработано – перераб.
Дополнено – доп.
Стереотипное – стер.
Измененное – изм.
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5	СТРУКТУРА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
[bookmark: _Toc278209523][bookmark: _Toc283625294]5.1 Структура оформления выпускной квалификационной работы для  специальности 080105.65 «Финансы и кредит»
Выпускная квалификационная работа выполняется в  специализированной папке, имеющей три отверстия для шнуровки листов с помощью тесьмы. Обложка дипломной папки не должна быть бумажной или картонной.
Структура оформленной папки выпускной квалификационной работы  включает:
	1
	Наклейка на папку выпускной квалификационной работы, должна быть зафиксирована на папке при помощи скотча (Приложение 1).

	2
	Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы выпускающей кафедры вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания отзыва руководителя (Приложение 2).

	3
	Рецензия на выпускную квалификационную работу руководителя организации, имеющего высшее специальное экономическое образование, вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания рецензии от организации (Приложение 3).

	4
	Титульный лист (Приложение 4).

	5
	Аннотация (Приложение 6)

	6
	Задание на выполнение выпускной квалификационной работы (Приложение 5)

	7
	График выполнения выпускной квалификационной работы (Приложение 7)

	8
	Содержание (Приложение 31)

	9
	Основной текст выпускной квалификационной работы

	10
	Список литературы (Приложение 32)

	11
	Приложения

	12
	Доклад (титульный лист), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после основной работы и приложений (Приложение 10)

	13
	Раздаточный материал (презентация), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после доклада (Приложение 11)

	14
	Допуск к защите ВКР подписанный руководителем вкладывается в папку ВКР (Приложение 12)

	15
	СD - диск с выпускной квалификационной работой
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РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ФИНАНСОВ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра финансы и кредит


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему:

«ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ УРОВНЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ В  ГОРОДЕ (НА ПРИМЕРЕ Г. ЧЕРЕПОВЦА)»

Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения

Руководитель: 
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор 

Год: 2011
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Приложение 2
Форма отзыва
В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080105.65 «Финансы и кредит»

ОТЗЫВ
на выпускную квалификационную работу студента

________________________________________________________
(курс и отделение)
________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на тему
________________________________________________________
________________________________________________________

Отзыв должен включать оценку:
актуальности темы дипломной работы;
соответствия проекта заданию и иным требованиям;
теоретического и практического уровня подготовки студента, его самостоятельности при выполнении исследования;
практической ценности дипломной работы;
умения студента работать с источниками информации и  способности ясно и четко излагать материал;
соблюдения правил и качества оформления материалов;
достоинств и недостатков дипломной работы;
общую оценку выполненной дипломной работы и свое мнение о  возможности присвоении выпускнику квалификации «экономиста» по специальности 80105 «Финансы и кредит».

Руководитель выпускной квалификационной работы	     
                                                                                                         (подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)

______  ______________  201__г
[bookmark: _Toc156440614]Приложение 3
Форма рецензии
В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080105.65 «Финансы и кредит»

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу студента

________________________________________________________________
(курс и отделение)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на тему
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Рецензент должен отразить в рецензии:
общую характеристику ВКР в целом и отдельных его разделов;
актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;
оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;
соответствие содержания дипломной  работы заданию;
полноту и детальность разработки отдельных вопросов;
логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений;
практическую ценность работы и возможность ее использования;
качество оформления работы;
положительные стороны и недостатки в работе;
общую оценку выполненной дипломной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации “экономиста” по специальности 080105 «Финансы и кредит».
Рецензент						(подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)
______  ______________ 201__г
1 Пишется на фирменном бланке предприятия (организации), заверяется печатью.
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ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
на тему:

«ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ УРОВНЯ
АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ В ГОРОДЕ
(НА ПРИМЕРЕ Г. ЧЕРЕПОВЦА)»

	Выполнил
студент: 
	Фамилия, имя, отчество, форма обучения, срок обучения, номер группы, подпись

	
	

	Руководитель:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы,  степень, звание, подпись

	
	

	Рецензент:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы, степень, звание, подпись

	
	

	
	

	
	

	
	

	"ДОПУЩЕНО К ЗАЩИТЕ"
	

	Зав. кафедрой

	                    подпись              Павловская М.А.
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	УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой                     Павловская М.А.




ЗАДАНИЕ
на выпускную квалификационную работу 
студенту________________________________________________________
1. Тема ВКР     ___________________________________________________
________________________________________________________________
2. Срок сдачи законченной  работы    _____  ______________ 201 ___ г 
3. Исходные данные к ВКР _______________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
4. Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)_________________________________________________________
________________________________________________________________
5. Графический материал ________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
6. Дата выдачи задания  _____  _____________  201__ г

Руководитель  ______________________(_________________)
		Задание принял к исполнению ___________(_____________)
                                                                         (подпись)
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    Приложение 6
Образец оформления аннотации
Аннотация
Аннотация должна включать:
•	наименование темы выпускной квалификационной работы работы;
•	цель работы;
•	структуру работы;
•	основные теоретические выводы;
•	основные результаты и область их применения. Объем аннотации 1 страница.

ВКР: (число) стр., (число) табл., (число) ил., (число) источников, (число) прил.

ФИНАНСОВЫЕ РЕСУРСЫ, РЕНТАБЕЛЬНОСТЬ, ЛИКВИДНОСТЬ, ПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТЬ, ФИНАНСОВАЯ УСТОЙЧИВОСТЬ, НЕОПЛАТНОСТЬ, ПРИБЫЛЬНОСТЬ

Цель дипломного исследования –

Объектом исследования – 

Предмет исследования – 
В первом разделе данного дипломного проекта раскрыта сущность …

Во втором разделе дана характеристика ...

В третьем разделе даны основные рекомендации по …








Приложение 7
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График выполнения выпускной квалификационной работы
	Раздел
	Установленный срок
	Фактически исполнено
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Руководитель  ВКР 		                   подпись, фамилия, инициалы

Задание принял к исполнению             подпись, фамилия, инициалы
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ДОКЛАД

к выпускной квалификационной работе

на тему:
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Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения

Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор
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Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения



Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор
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Приложение 10
Допуск к защите выпускной квалификационной работы
Студента______________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Группа № ______________
Срок обучения ____________Форма обучения_____________________
	№
пп
	Требования к выполнению дипломного проекта 
	Состояние ВКР (выполнено – да; не выполнено – нет)
	Подпись научного руководителя

	1
	Соответствие темы выпускной работы формулировке, утвержденной приказом СПбГИЭУ
	
	

	2
	Наличие отзыва научного руководителя на выпускную работу
	
	

	3
	Наличие рецензии на выпускную работу
	
	

	4
	Наличие доклада на выпускную работу
	
	

	5
	Наличие раздаточного материала к защите
	
	

	6
	Наличие расчетной части с проведённым финансовым анализом исследуемого объекта
	
	

	7
	Наличие расчетной части с оценкой эффективности предлагаемых мероприятий
	
	

	8
	Наличие анализа нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность исследуемого объекта
	
	

	9
	Наличие информационно-программного обеспечения исследуемого объекта
	
	

	10
	Наличие мер экономической безопасности на исследуемом объекте
	
	

	11
	Оформление таблиц, графиков, сносок в соответствии с требованиями методических указаний к выпускной работе
	
	

	12
	Оформление полей в выпускной квалификационной работы в соответствии с требованиями методических указаний к выпускной работе
	
	

	13
	Оформление списка используемой литературы в выпускной работе в соответствии с требованиями методических указаний к выпускной работе
	
	


Руководитель      ____________________  (________________________)

«_______»___________________ 201_ г.
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5.2 Структура оформления дипломной работы для специальности 080502/8 «Экономика и управление на предприятии туризма и  гостиничного хозяйства»

Дипломная работа выполняется в специализированной папке, имеющей три отверстия для шнуровки листов с помощью тесьмы. Обложка дипломной папки не должна быть бумажной или картонной.

Структура оформленной папки дипломной работы включает:

	1
	Наклейка на папку дипломной работы, должна быть зафиксирована на папке при помощи скотча (Приложение 11)

	2
	Отзыв руководителя дипломной работы выпускающей кафедры вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания отзыва руководителя (Приложение 12)

	3
	Рецензия на дипломную работу руководителя организации, имеющего высшее специальное экономическое образование, вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания рецензии от организации (Приложение 13)

	4
	Титульный лист (Приложение 14)

	5
	Аннотация (Приложение 15)

	6
	Задание на выполнение дипломной работы (Приложение16)

	7
	График  выполнения дипломной работы (Приложение 17)

	8
	Содержание (Приложение 31)

	9
	Основной текст дипломной работы

	10
	Список литературы (Приложение 32)

	11
	Приложения

	12
	Доклад (титульный лист), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после основной работы и приложений (Приложение 18)

	13
	Раздаточный материал (презентация), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после доклада (Приложение 19)

	14
	Допуск к защите дипломной работы подписанный руководителем вкладывается в папку дипломной работы (Приложение 20)

	15
	СD - диск с дипломной работой 



Приложение 11
Форма наклейки основных данных дипломной работы
	
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ТУРИЗМА И ГОСТИНИЧНОГО ХОЗЯЙСТВА

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце

Кафедра экономики и управления на предприятии туризма
и гостиничного хозяйства

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:

«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ РЕКЛАМНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТУРИСТСКОЙ ФИРМЫ (НА ПРИМЕРЕ ТУРФИРМЫ «КАЛИПСО»)»

Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения

Руководитель: 
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор

Год: 2011 




Приложение 12
Образец оформления отзыва руководителя

В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080502/8 «Экономика и управление
на предприятии туризма и гостиничного хозяйства»

ОТЗЫВ
на дипломную работу

______________________________________________________________
(курс и отделение)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на тему
______________________________________________________________
______________________________________________________________

Отзыв должен включать оценку:
актуальности темы дипломной работы;
соответствия проекта заданию и иным требованиям;
теоретического и практического уровня подготовки студента, его самостоятельности  при выполнении исследования;
практической ценности дипломной работы;
умения студента работать с источниками информации и способности ясно и четко излагать материал;
соблюдения правил и качества оформления материалов;
достоинств и недостатков дипломной работы;
общую оценку выполненной дипломной работы и свое мнение о  возможности присвоении выпускнику квалификации «экономиста-менеджера » по специальности 080502 «Экономика и управление на предприятии туризма и гостиничного хозяйства» 
Руководитель дипломного проекта 	          
                                                                                 (подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)

______  ______________  201__г.

Приложение 13
Образец оформления рецензии на дипломную работу
В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080502/8 «Экономика и управление
на предприятии туризма и гостиничного хозяйства»

РЕЦЕНЗИЯ
на дипломную работу

______________________________________________________________ 
(курс и отделение)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на тему
______________________________________________________________

Рецензент должен отразить в рецензии:
общую характеристику дипломного проекта в целом и отдельных его разделов;
актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;
оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;
соответствие содержания дипломного проекта заданию;
полноту и детальность разработки отдельных вопросов;
логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений; 
практическую ценность работы и возможность ее использования;
качество оформления работы;
положительные стороны и недостатки в работе.
общую оценку выполненной дипломного проекта (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации “экономиста-менеджера” по специальности 080502/2 «Экономика и управление на предприятии туризма и гостиничного хозяйства» 

Рецензент					(подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)

______  ______________  201__г
Приложение 14
Образец оформления титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ТУРИЗМА И ГОСТИНИЧНОГО ХОЗЯЙСТВА

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии туризма и  гостиничного хозяйства

[bookmark: _Toc126745858][bookmark: _Toc126745542][bookmark: _Toc126490225][bookmark: _Toc107830974]ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:

[bookmark: _Toc126745859][bookmark: _Toc126745543][bookmark: _Toc126490226][bookmark: _Toc107830975]«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ РЕКЛАМНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТУРИСТСКОЙ ФИРМЫ (НА ПРИМЕРЕ ТУРФИРМЫ «КАЛИПСО»)»

	Выполнил
студент:
	Фамилия, имя, отчество, форма обучения, срок обучения, номер группы, подпись

	
	

	Руководитель:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы,  степень, звание, подпись

	
	

	Рецензент:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы, степень, звание, подпись

	
	

	
	

	"ДОПУЩЕНО К ЗАЩИТЕ"
	

	Зав. кафедрой

	                               подпись              Волков А.Н.
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Приложение 15

Образец оформления аннотации
Аннотация
Аннотация должна включать:
•	наименование темы дипломной работы;
•	цель работы;
•	структуру работы;
•	основные теоретические выводы;
•	основные результаты и область их применения. Объем аннотации 1 страница.

Дипломная работа: (число) стр., (число) табл., (число) ил., (число) источников, (число) прил.

ТУРИЗМ, РЕКЛАМА, РЕКЛАМНАЯ КОМПАНИЯ, ТУРАГЕНСТВО, СЕГМЕНТИРОВАНИЕ, ПОЗИЦИОНИРОВАНИЕ, ЗАТРАТЫ, ЭФФЕКТ, ЭФФЕКТИВНОСТЬ

Цель дипломного исследования –

Объектом исследования – 

Предмет исследования – 
В первом разделе данного дипломного проекта раскрыта сущность …

Во втором разделе дана характеристика ...

В третьем разделе даны основные рекомендации по …




Приложение 16
Образец оформления задания на дипломную работу

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ТУРИЗМА И ГОСТИНИЧНОГО ХОЗЯЙСТВА

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии туризма и  гостиничного хозяйства
	
	УТВЕРЖДАЮ
Зав. кафедрой                                Волков А.Н. 


ЗАДАНИЕ
на дипломную работу

студенту  _____________________________________________________
1. Тема дипломной работы______________________________________
2. Срок сдачи законченной работы ______________________________
3. Исходные данные к дипломной работе : _______________________
4. Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)
1.______________________________________________________________ 
2.______________________________________________________________ 
3.______________________________________________________________ 
5. Графический материал: ______________________________________

6. Дата выдачи задания  _____  _____________  201 __ г.

Руководитель  ___________________  (____________________) 

Задание принял к исполнению ______________(____________)
(подпись студента)

Приложение 17
Форма графика выполнения дипломной работы
График выполнения дипломной работы
	Раздел
	Установленный срок
	Фактически исполнено
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Руководитель дипломной работы		подпись, фамилия, инициалы

Задание принял к исполнению                  подпись, фамилия, инициалы


Приложение 18

Образец оформления титульного листа доклада

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ТУРИЗМА И ГОСТИНИЧНОГО ХОЗЯЙСТВА

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии туризма
и гостиничного хозяйства

ДОКЛАД
к дипломной работе

на тему:

«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ РЕКЛАМНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ТУРИСТСКОЙ ФИРМЫ
(НА ПРИМЕРЕ ТУРФИРМЫ «КАЛИПСО»)»



Студент:
Петров Василий Сергеевич, заочная форма, 5 л. 10 мес. 



Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор
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Приложение 19

Образец оформления титульного листа раздаточного материала

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ ТУРИЗМА И ГОСТИНИЧНОГО ХОЗЯЙСТВА

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце

Кафедра экономики и управления на предприятии туризма 
и гостиничного хозяйства
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к докладу на защите дипломной работы
 
на тему:

[bookmark: _Toc126745863][bookmark: _Toc126745547][bookmark: _Toc126490230][bookmark: _Toc107830979]«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ РЕКЛАМНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
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Студент:
Петров Василий Сергеевич, заочная форма, 5 л. 10 мес. 



Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор
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Приложение 20
Допуск к защите дипломной работы 
Студента________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
                                          Группа № ______________
Срок обучения _____________  Форма обучения_____________________
	№
пп
	Требования к выполнению дипломного проекта 
	Состояние ДП  (выполнено – да; не выполнено – нет)
	Подпись научного руководителя

	1
	Соответствие темы дипломной работы формулировке, утвержденной приказом СПбГИЭУ
	
	

	2
	Наличие отзыва научного руководителя на выпускную работу
	
	

	3
	Наличие рецензии на выпускную работу
	
	

	4
	Наличие доклада на выпускную работу
	
	

	5
	Наличие раздаточного материала к защите 
	
	

	6
	Наличие расчетной части с проведённым финансовым анализом исследуемого объекта
	
	

	7
	Наличие расчетной части с оценкой эффективности предлагаемых мероприятий
	
	

	8
	Наличие анализа нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность исследуемого объекта
	
	

	9
	Наличие информационно-программного обеспечения исследуемого объекта
	
	

	10
	Наличие мер экономической безопасности на исследуемом объекте
	
	

	11
	Оформление таблиц, графиков, сносок в соответствии с требованиями методических указаний к дипломной работе
	
	

	12
	Оформление полей в дипломной работе в соответствии с требованиями методических указаний к дипломной работе
	
	

	13
	Оформление списка используемой литературы в дипломной работе в соответствии с требованиями методических указаний к дипломной работе
	
	


Руководитель      ___________________  (________________________)
«_______»___________________ 201_ г.
[bookmark: _Toc278209525][bookmark: _Toc283625296]
5.3	Структура оформления дипломного проекта для  специальности 080502/2 «Экономика и управление на  предприятии городского  хозяйства»

Дипломный проект выполняется в специализированной папке, имеющей три отверстия для шнуровки листов с помощью тесьмы. Обложка дипломной папки не должна быть бумажной или картонной.

Структура оформленной папки дипломного проекта включает:

	1
	Наклейка на папку дипломного проекта должна быть зафиксирована на папке при помощи скотча (Приложение 21)

	2
	Отзыв руководителя дипломного проекта выпускающей кафедры вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания отзыва руководителя (Приложение 22)

	3
	Рецензия на дипломный проект руководителя организации, имеющего высшее специальное экономическое образование, вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом. Примерная форма написания рецензии от организации (Приложение 23)

	4
	Титульный лист (Приложение 24)

	5
	Аннотация (Приложение 25)

	6
	Задание на выполнение дипломного проекта (Приложение 26)

	7
	График выполнения дипломного проекта (Приложение 27) 

	8
	Содержание (Приложение 31)

	9
	Основной текст дипломного проекта 

	10
	Список литературы (Приложение 32)

	11
	Приложения

	12
	Доклад (титульный лист), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после основной работы и приложений (Приложение 28).

	13
	Раздаточный материал (презентация), подписанный руководителем выпускающей кафедры, вкладывается во вшитый прозрачный файл после доклада (Приложение 29)

	14
	Допуск к защите дипломного проекта подписанный руководителем вкладывается в папку дипломного проекта (Приложение 30) 

	15
	СD - диск с дипломным проектом




Приложение 21
Форма наклейки основных данных дипломного проекта
	
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ РЕГИОНАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце

Кафедра экономики и управления на предприятии
городского хозяйства

ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ

на тему:

«ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ УРОВНЯ
АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ В ГОРОДЕ
 (НА ПРИМЕРЕ Г. ЧЕРЕПОВЦА)»

Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения

Руководитель: 
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических  наук, профессор

Год: 2011




Приложение 22
Форма отзыва
В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080502/2 «Экономика и управление 
на предприятии городского хозяйства »


ОТЗЫВ
на дипломный проект студента

______________________________________________________________
(курс и отделение)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на тему
______________________________________________________________
______________________________________________________________

Отзыв должен включать оценку:
актуальности темы дипломной работы;
соответствия проекта заданию и иным требованиям;
теоретического и практического уровня подготовки студента, его самостоятельности  при выполнении исследования;
практической ценности дипломной работы;
умения студента работать с источниками информации и способности ясно и четко излагать материал;
соблюдения правил и качества оформления материалов;
достоинств и недостатков дипломной работы;
общую оценку выполненной дипломной работы и свое мнение о  возможности присвоении выпускнику квалификации «экономиста-менеджера » по специальности 080502 «Экономика и управление на предприятии городского хозяйства» 
Руководитель дипломного проекта 	          
                                                                                 (подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)

______  ______________  201__г.
Приложение 23
Форма рецензии

В Государственную аттестационную комиссию
Государственного образовательного учреждения
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
по специальности 080502/2 «Экономика и управление 
на предприятии городского хозяйства»

РЕЦЕНЗИЯ
на дипломный проект студента

______________________________________________________________ 
(курс и отделение)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на тему
______________________________________________________________

Рецензент должен отразить в рецензии:
общую характеристику дипломного проекта в целом и отдельных его разделов;
актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;
оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;
соответствие содержания дипломного проекта заданию;
полноту и детальность разработки отдельных вопросов;
логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений; 
практическую ценность работы и возможность ее использования;
качество оформления работы;
положительные стороны и недостатки в работе.
общую оценку выполненной дипломного проекта (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации “экономиста-менеджера” по специальности 080502/2 «Экономика и управление на предприятии городского хозяйства» 

Рецензент					(подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)
______  ______________  201__г
Приложение 24
Форма титульного листа дипломного проекта

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ РЕГИОНАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии городского хозяйства
 

ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ
на тему:

«ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ УРОВНЯ 
АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ В ГОРОДЕ
(НА ПРИМЕРЕ Г. ЧЕРЕПОВЦА)»

	Выполнил
студент: 
	Фамилия, имя, отчество, форма обучения, срок обучения, номер группы, подпись

	
	

	Руководитель:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы,  степень, звание, подпись

	
	

	Рецензент:
	Должность, место работы, фамилия, инициалы, степень, звание, подпись

	
	

	"ДОПУЩЕНО К ЗАЩИТЕ"
	

	Заведующий
кафедрой
	
                      подпись                      Ненастьева Е.В.


	
	



Череповец
201_

Приложение 25
Образец оформления аннотации
Аннотация
Аннотация должна включать:
•   наименование темы дипломного проекта;
•   цель работы;
•   структуру работы;
•   основные теоретические выводы;
•   основные результаты и область их применения. 

Объем аннотации 1 страница
ГОРОДСКОЕ ХОЗЯЙСТВО, АНАЛИЗ, ЭКОНОМИКА, ПЛАНИРОВАНИЕ, ПРОГНОЗИРОВАНИЕ, ПРЕДПРИЯТИЕ, ЭФФЕКТИВНОСТЬ, ЭФФЕКТ, ТАРИФЫ

Цель дипломного исследования –

Объектом исследования – 

Предмет исследования – 

В первом разделе данного дипломного проекта раскрыта сущность …


Во втором разделе  дана характеристика....



В третьем разделе даны основные рекомендации по …..

Приложение 26
Форма задания на дипломный проект

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ РЕГИОНАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии городского хозяйства

	
	УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой                    Ненастьева Е.В.


ЗАДАНИЕ
на дипломный проект

студенту  _____________________________________________________
1.Тема дипломного проекта_____________________________________
______________________________________________________________
2. Срок сдачи законченного проекта   ____________________________

3. Исходные данные к дипломному проекту: ____________________________________________________________________________________________________________________________
4. Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Графический материал: ______________________________________
6. Дата выдачи задания « _____»  _______________  201 __ г
					
Руководитель  ______________ (______________) 

Задание принял к исполнению _____________ (___________)
                                              			           (подпись)

Приложение 27
Образец оформления графика дипломного проекта
График выполнения дипломного проекта
	Раздел
	Установленный срок
	Фактически исполнено
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Руководитель дипломного проекта  _______________________________

Задание принял к исполнению          _______________________________

Приложение 28
Форма титульного листа доклада
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ РЕГИОНАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце
Кафедра экономики и управления на предприятии городского хозяйства



ДОКЛАД
к дипломному проекту 

на тему:

«РАЗРАБОТКА МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПОВЫШЕНИЮ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ ПРЕДПРИЯТИЯ ГОРОДСКОГО ПАССАЖИРСКОГО ТРАНСПОРТА (НА ПРИМЕРЕ МУП «АВТОКОЛОННА 1456»)»



Студент:
Петров Василий Сергеевич, форма обучения, срок обучения



Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор





Череповец
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Приложение 29

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»

ФАКУЛЬТЕТ РЕГИОНАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Филиал ГОУ ВПО СПбГИЭУ в г. Череповце

Кафедра экономики и управления на предприятии городского хозяйства



РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ

к дипломному проекту 
на тему:

«РАЗРАБОТКА МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПОВЫШЕНИЮ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ ПРЕДПРИЯТИЯ ГОРОДСКОГО ПАССАЖИРСКОГО ТРАНСПОРТА (НА ПРИМЕРЕ МУП «АВТОКОЛОННА 1456»)»



Студент:
Петров Василий Сергеевич, заочная форма, 5 л. 10 мес. 



Руководитель:
Рыбин Виктор Николаевич, доктор экономических наук, профессор
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Приложение 30

Допуск к защите дипломного проекта 

Студента___________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Группа № ______________
Срок обучения ______________   Форма обучения_______________

	№
п\п
	Требования к выполнению дипломного проекта 
	Состояние ДП  (выполнено – да; не выполнено – нет)
	Подпись научного руководителя

	1
	Соответствие темы дипломного проекта формулировке, утвержденной приказом СПбГИЭУ
	
	

	2
	Наличие отзыва научного руководителя на дипломный проект
	
	

	3
	Наличие рецензии на дипломный проект
	
	

	4
	Наличие доклада на дипломный проект
	
	

	5
	Наличие раздаточного материала к защите
	
	

	6
	Наличие расчетной части с проведённым финансовым анализом исследуемого объекта
	
	

	7
	Наличие расчетной части с оценкой эффективности предлагаемых мероприятий
	
	

	8
	Наличие анализа нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность исследуемого объекта
	
	

	9
	Наличие информационно-программного обеспечения исследуемого объекта
	
	

	10
	Наличие мер экономической безопасности на исследуемом объекте
	
	

	11
	Оформление таблиц, графиков, сносок в соответствии с требованиями методических указаний к дипломному проекту 
	
	

	12
	Оформление полей в дипломном проекте в соответствии с требованиями методических указаний к дипломному проекту 
	
	

	13
	Оформление списка используемой литературы в дипломном проекте в соответствии с требованиями методических указаний к дипломному проекту 
	
	


Руководитель      ___________________  (________________________)

«_______»___________________ 201_ г.

Приложение 31
Образец написания содержания

(ДЛЯ ВСЕХ СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ)
Содержание
Введение………………………………………………………………….....5
1.	Теоретические основы анализа основного капитала………………..…8
1.1. Классификация и оценка основных средств
в современных условиях……………………………………………….…..8
1.2.	Нормативно-правовое регулирование учета
основных  средств……………………………………………………..…..12
1.3.	Методика анализа наличия и движения
основных  средств………………………………………………………....15
2.	Анализ финансового состояния  ОАО «Северсталь»…......................20
2.1.	Краткая экономическая характеристика ОАО «Северсталь»……..21
2.2.	Оценка имущественного состояния предприятия……………..…..34
2.3.	Анализ наличия и движения основных средств……......................41
3.	Разработка мероприятий по повышению эффективности 
использования основных средств……………………………………….52
3.1.	Разработка проекта по автоматизации учета
основных  средств……………………………………………………......52
3.2.	Мероприятие по анализу влияния способа амортизации
основных  фондов на рационализацию денежных потоков…………...63
3.3 .	Рекомендации по оптимизации использования
основных  средств……………………………………………………......69
Заключение…………………………………………….............................72
Список литературы……………………………………............................75
Приложения………………………………………………………….……78
Приложение 32
Образец оформления списка литературы

(ДЛЯ ВСЕХ СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ)
Список литературы
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]1.	Гражданский кодекс Российской Федерации. Части первая, вторая и  третья. – М. : Проспект, 2006.
2.	Налоговый кодекс Российской Федерации. Части первая и вторая. – М.: Проспект, 2006.
3.	Баканов, М.И. Теория экономического анализа [Текст] / М.И. Баканов, А.Д. Шеремет. – М. : Финансы и статистика, 2006. – 536 c.
4.	Бальжинов, А.В. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия [Текст] / А.В. Бальжинов, Е.В. Михеева. – Улан-Удэ : Изд-во ВСГТУ, 2006. – 119 с.
5.	Бердникова, Т.Б. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия [Текст] / Т.Б. Бердникова. – М. : ИНФРА-М, 2005. – 215c.
6.	Волков, О. И. Экономика предприятия [Текст] / О.И. Волков, В.К. Скляренко. – М. : ИНФРА-М., 2006. – 225c.
8.	Пястолов, С. М. Экономический анализ деятельности предприятий [Текст] / С.М. Пястолов. – М. : Академический Проект, 2002. – 572 с.
9.	Русак, Н.А. Основы финансового анализа [Текст] / Н. А. Русак, В. А. Русак. – М. : Меркаванне, 2006. – 196 с.
10.	Савицкая, Г.В. Экономический анализ [Текст] / Г.В. Савицкая. – Минск : «Новое знание», 2005. – 651 с.
11.	Сергеев, И.В. Экономика предприятия [Текст] / И.В. Сергеев. – М. : Финансы и статистика, 2006. – 109 с.








Методические указания
по выполнению и защите
выпускных квалификационных работ
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