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Введение

Дипломная работа – один из основных элементов учебного процесса по подготовке специалистов высшей квалификации в области социологии.
Дипломная работа представляет собой завершенное теоретико-экспериментальное исследование в области социологии, которое систематизирует, закрепляет и расширяет теоретические знания и практические навыки при решении конкретной задачи, развивает навыки самостоятельной научной работы, углубляет владение методикой исследования при решении развиваемых в дипломной работе проблем и вопросов, выявляет научные интересы, способности и творческие возможности студента, характеризующие итоговый уровень квалификации выпускника.
В процессе подготовки дипломной работы, наряду с углубленным изучением темы, студент должен показать умение работать с социологической, экономической, политической, нормативной и другой литературой, использовать компьютерную технику, математическое моделирование. В ходе выполнения дипломной работы студент должен продемонстрировать навыки научно-исследовательской деятельности и творческую инициативу.
Методические указания состоят из введения, двух глав, заключения, библиографического списка и приложений. В первой главе рассматриваются организационные основы дипломной работы: выбор темы, особенности работы с научной литературой, контроль за подготовкой дипломного проекта. Вторая глава посвящена оформлению и защите дипломной работы. В ней уделяется внимание требованиям к содержанию дипломной работы, её структуре и порядку защиты.





1. Организационные основы подготовки дипломной работы

1. 1. Основные цели дипломной работы

Выполнение дипломной работы является частью заключительного этапа обучения студентов в высшем учебном заведении. Главными целями выполнения дипломной работы являются:
· углубление и специализация теоретических знаний в сфере социологической науки;
· развитие способностей к выявлению практических проблем в социологии, определению их сравнительной значимости, выбору оптимальных методов решения этих проблем;
· развитие навыков применения прикладных знаний для решения производственных вопросов.
Дипломная работа должна выполняться студентом самостоятельно, носить оригинальный, творческий, исследовательский характер. В ней студенту необходимо показать глубокие знания и умение пользоваться специальной научной и методической литературой, умение проводить социологические исследования, использовать статистические, нормативно-технические и законодательные материалы, самостоятельно применять различные методы для проведения социологического анализа исследуемого объекта.
Будущий специалист-социолог должен показать свои способности и навыки в умении
· провести методологическую и методическую подготовку исследования;
· осуществить сбор первичной социологической информации;
· обеспечить подготовку собранной информации к обработке и ее обработку на ЭВМ;
· осуществить математический и содержательный анализ обработанной информации, подготовку отчета, формулирование выводов и рекомендаций.
В связи с этим для успешного выполнения дипломной работы студенту необходимо:
· знать технологию и методы социологического исследования;
· знать и умело использовать методы сбора и анализа данных;
· уметь разрабатывать программу и план исследования;
· уметь проводить анализ основных понятий;
· обладать достаточными знаниями для измерения социальных явлений;
· уметь осуществлять отбор единиц анализа;
· знать основы современных методов социологического исследования (анкетирование, почтовый опрос, интервьюирование, метод наблюдения, метод анализа документов, метод экспертной оценки, метод эксперимента, метод социометрии, измерение социальных установок);
· владеть основными методами статистического анализа и математического моделирования социальных процессов;
· владеть основными методами обработки собранной информации, уметь строить таблицы, графики, разрабатывать прогнозы;
· уметь анализировать, обобщать и отображать результаты исследования, объяснять их.
Таким образом, дипломная работа призвана привить студенту-социологу навыки творческого изучения и решения социальных проблем.
Задачами дипломной работы являются:
· систематизация, закрепление и расширение полученных теоретических и практических знаний, применение этих знаний при решении конкретных научных и практических задач в области методологии, методики и техники социологических исследований;
· развитие навыков самостоятельной работы;
· овладение методикой научного исследования при решении разрабатываемых в дипломной работе вопросов;
· выявление степени подготовленности студентов для самостоятельной практической работы по специальности в условиях переходного периода.

1. 2. Выбор темы дипломной работы

Тема дипломной работы, соответствующая специальности «социология», выбирается студентом совместно с руководителем. Руководитель дипломного проекта утверждается на заседании кафедры на основании заявления студента об утверждении темы дипломной работы и назначении научного руководителя (см. приложение 2). Выбор темы осуществляется в рамках общего списка тем дипломных работ, предлагаемых кафедрой. Руководитель и тема дипломной работы должны быть определены в первом семестре текущего учебного года. С данного момента может осуществляться сбор материала для дипломной работы.
Желательно, чтобы избранная тема была связана с тематикой выполненных студентом курсовых работ и докладов на семинарских занятиях, в студенческих научных кружках по различным дисциплинам специальности.
Тема диплома должна быть монографичной, объект исследования должен быть ограничен во времени, пространстве. При этом чисто монографичная тема не исключает обзорного ракурса [5].
Работа студента над темой начинается с оформления задания на дипломную работу, которое составляется руководителем и утверждается заведующим кафедрой до начала преддипломной практики. Задание на выполнение дипломной работы оформляется в двух экземплярах, один из которых передается студенту, второй – хранится на кафедре. Задание впоследствии вместе с дипломной работой представляется в ГАК. После получения задания от руководителя студент должен составить и согласовать с руководителем рабочий план дипломной работы, в котором более подробно расписать основные этапы работы и сроки ее выполнения.
Одновременно с разработкой плана дипломник осуществляет подбор литературы по избранной теме. 

1. 3. Работа с литературой.

После того, как составлен план работы, следует приступить к детальному изучению отобранной литературы, к сбору и обработке фактического материала.
При работе с литературой необходимо четко подразделить выписки на дословные и конспективные. Это позволяет избежать не оговоренного без ссылки на автора включения в работу чужого текста.
К конспектированию источников предъявляются следующие требования:
· выписывая литературу, необходимо точно указывать фамилии и инициалы авторов, редакторов; записывать полностью название книг и статей; указывать место и год издания книг, их объём (количество страниц); выписывать названия журналов, их номер, год издания, страницы статьи.
· конспектировать можно в форме дословного изложения материала (цитировать), либо излагать материал близко к тексту
· в конспекте необходимо отметить основную идею автора, его позицию по исследуемому вопросу (в чём полемизирует с другими исследователями, какие идеи аргументирует, в чём новизна и т. д.)
· определить, какие идеи, выводы, рекомендации в первоисточниках вызывают возражение и почему
· какие задачи можно наметить для дальнейшего изучения данной проблемы

1. 4. Организация сбора материалов

При организации сбора материалов необходимо помнить, что качество дипломной работы определяется не количеством использованных материалов, а степенью самостоятельности проработки вопросов, обоснованностью и оригинальностью выводов и предложений. Сбор материалов состоит не в том, чтобы собрать необходимые материалы и механически перенести их в дипломную работу, а в том, чтобы исходя из задач дипломной работы, изучить соответствующие стороны исследуемого явления.
Это обстоятельство предопределяет необходимость разработки программы сбора данных, которая должна быть согласована с руководителем и подлежать уточнению после знакомства дипломника с объектом исследования. В процессе работы необходимо произвести обобщение и систематизацию собранных материалов, в случае необходимости осуществить сбор дополнительных материалов и проверить правильность своих выводов и предложений.
Сбор фактического материала – один из наиболее ответственных этапов подготовки дипломной работы. От того, насколько правильно и полно собран фактический материал, во многом зависит своевременное и качественное написание дипломной работы. Поэтому прежде чем приступить к сбору материалов, надо тщательно продумать, какой именно фактический материал необходим для работы, и составить, по возможности, специальный план сбора материалов.
Материал должен подбираться по каждой главе, исходя из развернутого плана дипломной работы.

1. 5. Организация и контроль за подготовкой дипломной работы
Кафедра доводит до сведения студентов общие требования по организации и порядку подготовки выпускной работы, список рекомендуемых тем дипломных работ в начале последнего учебного семестра.
Научные руководители дипломных работ, назначенные кафедрой, помогают студентам сформулировать название и подготовить план дипломной работы, совместно с дипломниками подготавливают задание и представляют на кафедру. Название темы и дипломное задание представляются на кафедру по окончании последнего учебного семестра. Руководитель обязан:
· консультировать дипломников при составлении рабочих планов и определении календарных сроков выполнения отдельных частей дипломной работы;
· руководить работой дипломника, систематически контролировать весь ход работы над дипломом и информировать заведующего кафедрой о состоянии этой работы;
· оказывать помощь дипломнику в сборе дополнительных материалов и получении специальных консультаций;
· представить отзыв на законченную дипломную работу.
Руководитель дипломной работы не менее 1 раза в неделю проводит консультации дипломника в соответствии с расписанием.
Студент-дипломник обязан по требованию руководителя представлять в установленные сроки соответствующие предложения по формулировке названия темы и плана выпускной работы, по графику прохождения практики работы со специальной литературой, по сбору фактического и статистического материала, оформлению дипломной работы. Порядок и график работы согласовывается и утверждается руководителем. Студенты обязаны выполнять их надлежащим образом и в установленные сроки.
Не менее чем за 3 недели до срока защиты, установленного приказом ректора, дипломник должен представить текст работы в окончательном варианте руководителю, а затем назначенному рецензенту.
Кафедрой проводится предзащита, на которой решается вопрос о допуске работы к защите.


2. Оформление и защита дипломной работы

2. 1. Требования к содержанию дипломной работы

Дипломная работа должна отвечать следующим требованиям:
1. Высокий теоретический уровень и направленность работы на решение актуальных социально-политических, социально-экономических, социокультурных задач развития страны, региона, муниципального образования, предприятия, учреждения, организации всех видов собственности.
2. Обязательное использование современных методов социологического, экономического, математического и статистического анализа, планирования и прогнозирования.
3. Целевая направленность результатов научных разработок на достижение высоких практических результатов.
4. Соответствие предлагаемых решений целям и тенденциям развития объекта исследования.
5. Предметность и конкретность выводов и предложений.
6. Соответствие уровня разработки темы дипломной работы уровню современных разработок и рекомендаций в области социологии. 
	Стиль написания дипломной работы предполагает безличную форму изложения, т. е. местоимения «я» и «мы» не употребляются. А заменяются выражениями «можно считать», «допустим, что…» и т. д. При обсуждении научных положений того или иного автора следует применять одну и ту же форму времени настоящего или прошедшего. Следует избегать неопределённых слов и выражений, например: «что-то», «кое-что», «что-нибудь», «очевидно», «общеизвестно», «само собой разумеется», «естественно» и т. п.


2. 2. Структура дипломной работы

Дипломная работа включает следующие разделы:
Введение. Во введение должно быть отражено обоснование выбора темы, определение её актуальности и значимости для науки и практики, обзор литературы по теме (анализ взглядов наиболее видных учёных на данную проблему), определение основной цели работы, обоснование теоретических основ работы и методов исследования. Объем введения должен составлять до 10 % текста работы. Введение к научной работе, как и заключение, рекомендуется писать после полного завершения основной части. До того, как будет создана основная часть работы, невозможно написать хорошее введение, так как автор еще не вполне овладел материалами по теме [2].
Основная часть может содержать 2-3 главы. Главы делятся на параграфы. Параграфы на абзацы, в которых содержится небольшая, но законченная мысль. Заголовки глав и параграфов должны быть краткими, чёткими, последовательно раскрывающими содержание работы в целом. Необходимо соблюдать соответствие содержания главы или параграфа их заголовкам. В конце каждой главы и параграфа необходим логический переход к следующему. В этой связи рекомендуется заканчивать каждый параграф, главу подведением итогов, из которых бы логически следовала необходимость дальнейшего рассмотрения проблемы.
	Все главы основной части должны быть соразмерны друг с другом  по структурному делению и по объёму.
	Целесообразно делить дипломную работу на теоретическую и практическую части. В теоретической части излагаются и анализируются наиболее общие положения, касающиеся данной темы. Теоретический раздел должен быть нацелен на обоснование тех аспектов социальной теории, которые не являются общепризнанными, научная разработка которых ныне не завершена, которые служат решению конкретных аналитических и рекомендательно-практических, прикладных задач дипломной работы. 
В практической части рассматриваются результаты конкретного исследования. Рекомендации по совершенствованию деятельности объекта исследования в данном разделе дипломной работы должны опираться на теоретические выводы и анализ практической деятельности исследуемого объекта, содержать осмысление опыта использования аналогичных научных рекомендаций и разработок.
Практические предложения должны быть подкреплены расчетами эффективности рекомендуемых мероприятий.
В заключении необходимо обобщить все выводы и практические рекомендации, которые были даны в работе, а также определить направления для дальнейшего исследования. Фактически в исследовании ещё раз заходит речь об актуальности темы, но под новым углом зрения, а именно: с точки зрения перспектив дальнейших исследований проблемы. Поэтому в заключении помимо формулировки результатов говорится о том, какие вопросы остались неизученными, какие новые исследовательские вопросы возникли в результате работы и в каком направлении следует работать дальше.
В библиографическом списке использованные при выполнении работы литературные источники располагаются в списке в следующей очередности: официальные документы (законы, указы Президента, постановления правительства и т. п.) в хронологическом порядке; книги и статьи авторов в алфавитном порядке фамилий авторов или заглавий книг; иностранная литература. Список литературы оформляется согласно ГОСТ 7. 1. – 2003 [1].
	В приложение включается используемый инструментарий, таблицы, графики и др. дополнительные материалы. Каждое приложение начинается с нового листа.
	Объём дипломной работы составляет обычно 60-80 машинописных страниц.



2. 3. Порядок защиты дипломных работ

2. 3. 1. Создание Государственной аттестационной комиссии (ГАК)
Заслуживает и дает итоговую оценку дипломной работе Государственная аттестационная комиссия, которая утверждается приказом ректора по представлению выпускающей кафедры. Возглавляет ГАК председатель, в нее входят квалифицированные преподаватели, руководящие работники администрации города и области.

2. 3. 2. Порядок представления к защите дипломной работы
Законченная и подписанная дипломная работа представляется руководителю, который просматривает и подписывает ее, и вместе с отзывом руководителя представляется заведующему кафедрой. 
После ознакомления с дипломной работой и определения степени соответствия ее представляемым требованиям заведующий кафедрой решает вопрос о допуске к защите. К защите дипломной работы допускаются те студенты, работы которых отвечают установленным требованиям. Это подтверждается подписью заведующего кафедрой. После подписания дипломной работы заведующим кафедрой студент получает направление на рецензию. 
2. 3. 3. Рецензирование дипломной работы
Каждая дипломная работа подвергается внешнему рецензированию. Список рецензентов представляется выпускающей кафедрой и утверждается деканом факультета. Состав рецензентов должен отвечать тематике дипломных работ. После просмотра дипломной работы рецензент составляет рецензию, в которой оценивает:
· умение поставить проблему и обосновать её актуальность;
· соответствие дипломной работы дипломному заданию;
· уровень теоретической подготовки и степень ее использования в дипломной работе;
· организацию материала и логическую последовательность его изложения;
· наличие научной новизны и оригинальности проработки проблемы;
· язык и стиль работы;
· качество оформления графической части;
· обоснованность выводов и рекомендаций;
· полноту охвата литературных источников, умение использовать эмпирический материал других исследований;
· корректность цитирования и составление библиографии;
Стиль рецензии должен соответствовать нормам, принятым для научных отзывов, т. е. по отношению к автору работы построение фраз идёт в третьем лице прошедшего времени (студент «Х» поставил…, раскрыл…, допустил…); к самой работе – в настоящем времени (работа содержит…, раскрывает… и т. п.).
Рецензию не следует завершать балльной оценкой; она должна имплицитно угадываться из самого содержания и стилистической выразительности её текста.
После рецензирования дипломная работа не может быть исправлена или дополнена. При наличии положительной отзыва рецензии дипломная работа представляется в ГАК на защиту.

2. 3. 4. Защита дипломных работ
Защита дипломных работ организуется в сроки, установленные приказом ректора. На заседании ГАК могут присутствовать студенты, профессорско-преподавательский состав. 
В соответствии с положениями о ГАК порядок защиты следующий:
1. Доклад дипломника об основных положениях дипломной работы (10-15 минут). В докладе должны быть сформулированы цель и задачи дипломной работы, охарактеризован объект исследования, изложены основные выводы и рекомендации и их обоснование. В процессе доклада необходимо использовать иллюстративные материалы. Доклад желательно изложить письменно в форме тезисов.
2. Ответы дипломника на вопросы членов ГАК, относящиеся как к теме дипломной работы, так и к теме, соответствующей кругу знаний о будущей специальности. 
3. При необходимости выступает руководитель, оглашается рецензия. 
4. Дипломнику предоставляется слово для краткого заключения (5-10 минут).
Продолжительность защиты одной дипломной работы не должно превышать 30 минут.
После публичной защиты проводится закрытое заседание ГАК, на котором обсуждаются результаты и выставляются оценки каждой дипломной работе. По окончании заседания председатель оглашает результаты защиты и решение комиссии о присуждении и присвоении квалификации.
Решения ГАК оформляются специальными протоколами, в которых отражаются вопросы, задаваемые дипломнику на защите дипломной работы. Студент, получивший на защите дипломной работы неудовлетворительную оценку, отчисляется из университета. Дипломные работы хранятся в архиве университета. 
Заключение
Заключение является необходимой частью дипломной работы. Оно предназначено для завершения работы по содержанию и форме. Если отдельные главы и параграфы посвящены достаточно детальному изложению отдельных вопросов, то в заключении следует еще раз пояснить их связь друг с другом и сформулировать важнейшие результаты работы в отношении проблемы и конкретных вопросов, поставленных во введении. 
Структура заключения является обратной по отношению к структуре введения. Если во введении из всей проблемной области выделяется отдельная проблема, лежащая в основе темы работы, то при написании заключения используется противоположный прием: оно раскрывает связь данной темы с более широкой проблемной областью. Фактически здесь еще раз заходит речь об актуальности темы, но под новым углом зрения, а именно: с точки зрения перспектив дальнейших исследований проблемы. Поэтому в заключении помимо формулировки результатов говорится о том, какие вопросы остались неизученными, какие новые исследовательские вопросы возникли в результате работы и в каком направлении следует работать дальше. 
После того, как написано заключение работы, следует еще раз отредактировать текст. Прежде всего, нужно устранить опечатки, для чего требуется внимательно прочитать текст, а лучше еще и дать почитать другому студенту, так как собственные ошибки часто не замечаются, особенно если автор привык к тексту. 
Далее следует проверить логику работы: насколько точен смысл абзацев и отдельных предложений, имеется ли смысловая связь между ними, насколько стройной является вся структура работы, соответствует ли содержание глав их заголовкам или, может быть, здесь требуется доработка. Следует проверить, нет ли в работе тавтологий, пробелов в изложении и аргументации, все ли повторы являются оправданными и пр., необходимо устранить стилистические погрешности. Необходимо проверить точность цитат и ссылок, правильность оформления всего научного аппарата. Лишь после такой корректуры следует сделать окончательную распечатку работы и сдать ее на кафедру научному руководителю. 
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Липецк 2005

Рецензия
на методические указания «Подготовка и оформление дипломных работ» для студентов специальности «социология».

Представленные методические указания подготовлены в соответствии с требованиями государственного стандарта к подготовке студентов специальности «социология». Данная работа имеет важное значение в процессе подготовки студента-социолога. 
В первой главе формулируются основные цели и задачи дипломной работы.  Большое внимание уделяется выбору студентом темы дипломной работы и этапам её подготовки. Рассматриваются особенности сбора материала для дипломной работы, вопросы подбора и оформления научной литературы.
Вторая глава посвящена оформлению и защите дипломной работы. В ней рассматриваются вопросы по внешнему и внутреннему оформлению дипломной работы, уделяется внимание основным аспектам защиты дипломной работы
В целом методические указания имеют своей целью привить студенту навыки самостоятельной работы с научной литературой, успешно осуществлять методологический поиск и разрабатывать собственные методики для проведения социологических исследований.
Методические указания для студентов специальности «социология» «Подготовка и оформление дипломной работы» рекомендуются к изданию.
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