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ВВЕДЕНИЕ

Выпускная квалификационная работа является заключительным этапом подготовки специалистов по специальности 080105 «Финансы и кредит». Успешная подготовка и защита выпускной квалификационной работы позволяет выдать выпускнику диплом государственного образца, подтверждающий его готовность к  профессиональной деятельности.
Цели выпускной квалификационной работы:
1. Систематизация и углубление полученных теоретических и практических знаний в области экономики и финансов;
2. Развитие умения обобщать и критически оценивать теоретические положения, вырабатывать собственную точку зрения по финансовым вопросам;
3. Овладение методами исследования экономических процессов на основе анализа отечественного и зарубежного научного опыта; 
4. Применение практических результатов исследования в области финансовой деятельности;
5. Исследование и анализ актуальных экономических проблем и разработка конкретных предложений по их решению; 
6. Умение формулировать выводы и разрабатывать конкретные предложения при решении выявленных  проблемных  вопросов;
7. Определение степени  подготовленности студентов к практической деятельности в условиях современной экономики.
В процессе написания выпускной квалификационной работы студент должен проявить высокий уровень общеобразовательной и специальной подготовки в области теории и практики финансов и финансового менеджмента, способность применять теоретические знания для успешного решения вопросов, выдвигаемых практикой, умение проводить научные и практические исследования, подбирая и обрабатывая соответствующий статистический и практический материал.
К решению вопросов студент должен подходить творчески.  Он должен  уметь разрабатывать по анализируемым проблемам свои предложения, базирующиеся на обобщении практического опыта работы в организациях. Студент должен учитывать последние изменения в законодательстве РФ, направленные на реформирование финансово-кредитной системы и совершенствование финансовой и банковской деятельности, а также обосновывать целесообразность и эффективность предлагаемых решений, четко и логично излагая свои мысли и практические варианты решений.
Выпускная квалификационная работа является важным этапом в процессе подготовки специалистов в области финансового менеджмента. Она должна быть написана хорошим литературным языком. Проведенные исследования должны быть обоснованными, а полученные результаты исследования - практически значимыми и направленными на развитие корпоративных финансов в РФ.

                     ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ
И  ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

                        Выбор студентом темы дипломной работы
         Дипломные работы выполняются по темам, разрабатываемым и ежегодно обновляемым кафедрой финансов. Выбор темы студентами осуществляется самостоятельно. Допускается возможность предложения студентом своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Темы  должны быть актуальными и  отражать состояние и перспективы развития финансовой системы Российской Федерации в соответствии с требованиями развития  мировой теории и практики. 
         Темы дипломных работ утверждаются заведующим кафедрой по заявлениям студентов. Заявления составляются по установленной форме (Приложение 1) и подписываются у заведующего кафедрой. 
Темы дипломных работ должны быть окончательно выбраны и закреплены за студентами в сроки, установленные кафедрой. Выбор темы в более поздний срок рассматривается в особом порядке и признается только в исключительных случаях. 

       Составление плана выпускной квалификационной работы
         План выпускной квалификационной работы должен раскрывать содержание выбранной темы и соответствовать поставленным в работе целям и задачам. Он разрабатывается после утверждения темы дипломной работы студентом самостоятельно и согласовывается с научным руководителем.

                                                   Оформление задания
         После утверждения темы и обсуждения с научным руководителем плана студент оформляет задание по подготовке дипломной работы (Приложение 3). Задание подписываются научным руководителем и заведующим кафедрой. Задание прикладывается к готовому варианту выпускной квалификационной работы и является ее неотъемлемой частью.
                                          Подбор литературы и ее анализ
        Для написания  выпускной квалификационной работы необходимо использовать: 
-  законодательные и нормативные акты в области регулирования финансовых  отношений; 
 -  отечественную и зарубежную литературу (монографии, учебники, учебные пособия, работы и статьи);
-    статистические отчеты;
-    материалы преддипломной практики.
         В качестве информационного источника по выбранной теме могут быть использованы публикации в таких периодических изданиях, как:
         журналы: «Банкир», «Банковское дело», «Банковские технологии», «Вестник Банка России», «Бухгалтерский учет», «Главный бухгалтер», «Деньги и кредит», «Деньги», «Налоговый вестник» «Налоги и бизнес», «Финансы», «Финанс.», «Эксперт» и другие ежедельные экономические газеты: «Финансовая Россия» «Экономика и жизнь», «Экономика и время». «Бизнес и банки», «Учет, налоги и право» т.п.;
         информационно – правовые системы: «Гарант», «Кодекс», «Консультант плюс»,  материалы  сети Интернет.
         Может быть рекомендовано использование материалов научно-практических конференций и семинаров, более оперативно и остро отражающих актуальные проблемы и пути решения задач, стоящих перед экономической наукой и практикой в России и за рубежом.
          Студент должен самостоятельно подбирать литературу по теме выпускной квалификационной работы. При ее подборе необходимо обращаться в библиотеку института, к предметным каталогам и библиографическим справочникам, а также в библиотеки г. Санкт-Петербурга. 
Следует просмотреть литературу не только строго по теме выпускной работы, но и по разделам, близким к избранной теме. При этом надо подбирать литературу, освещающую как теорию, так и практику по направлениям исследуемой темы. Предпочтение следует отдавать изданиям и статьям, опубликованным (подписанным к печати) за предшествующие 2-3 года.

                                                 Сбор практических данных
         Сбор практических материалов для дипломной работы осуществляется по месту прохождения преддипломной практики или с места практической работы студента. Для этого используются данные бухгалтерского и налогового учета, статистическая отчетность, аналитическая и оперативная информация. Анализ и обобщение собранного материала производится в соответствии с требованиями действующих методик и разрабатываемых программ.
 
                                            Выполнение выпускной работы
         В соответствии с утвержденными  в задании временными сроками выполнения дипломной работы студент предоставляет на проверку научному руководителю завершенные разделы дипломной работы. Окончательный вариант дипломной работы оформляется с  учетом всех замечаний научного руководителя. Подготовка дипломной работы является формой самостоятельной работы студента. В тоже время студенту предоставляется возможность посещать консультации научного руководителя, в ходе которых он имеют возможность обсуждать с ним все проблемы и вопросы, возникающие во время  написания выпускной квалификационной работы.
                                                            Отзыв научного руководителя
         Дипломная работа в окончательном варианте должна быть представлена научному руководителю не позднее, чем за три недели до начала работы Государственной аттестационной комиссии. Научный руководитель составляет «Отзыв руководителя на выпускную работу» (Приложение 4).
          В своем отзыве научный руководитель указывает актуальность выбранной студентом темы и практическую значимость проведенного исследования, отмечает основные достоинства и недостатки дипломной работы. В конце отзыва руководитель ставит оценку и рекомендует работу к защите на заседании Государственной аттестационной комиссии. Если  научный руководитель отмечает в своем отзыве, что представленная дипломная работа не соответствует предъявляемым требованиям, то она не допускается к защите.

                                                      Подпись выпускной работы
         После оформления отзыва научный руководитель подписывают титульный лист дипломной работы студента. Затем в установленные сроки дипломная работа в комплекте с заданием и отзывом научного руководителя предоставляется студентом на подпись заведующему кафедрой.

                                   Подготовка к защите выпускной работы
         В ходе подготовки к защите дипломной работы студент должен составить короткий (на 8-10 минут) доклад, в котором следует отразить актуальность темы, краткое содержание выполненной работы, обосновать выводы и предложения, полученные в результате проведенного исследования и практическое значение. Доклад должен быть логичным и последовательным по изложению. В него целесообразно  включить наиболее важные цифры, формулы, примеры из практики.
          В качестве иллюстрации своего выступления студенту необходимо подготовить раздаточный материал (5-6 экземпляров на листах формата  А 4) для членов Государственной аттестационной комиссии. В раздаточном материале приводятся: фамилия, имя, отчество студента, название работы, наиболее показательные и интересные таблицы, графики, схемы, диаграммы и другие цифровые материалы, отражающие основные самостоятельные разработки, выводы и предложения.
         Иллюстративный материал необходим для успешной работы Государственной Аттестационной Комиссии во время защиты дипломной работы. В иллюстративный материал должны входить:
-   основные выводы и предложения автора;
-   обобщенные результаты исследования;
-  таблицы, схемы, графики, иллюстрирующие доклад студента во время его защиты. 
         Иллюстративный материал оформляется на листах формата А 4 и брошюруется (листы подшиваются в папки).
               Справка о внедрении рекомендаций выпускной                                      квалификационной работы
         Справка о внедрении рекомендаций выпускной работы не является обязательным документом для ее защиты, однако, наличие такого документа подтверждает высокий уровень выполнения работы и готовность будущего специалиста квалифицированно решать профессиональные задачи.
          Поэтому в Институте поощряется представление на защиту справки о внедрении рекомендаций выпускной квалификационной работы на практику конкретного предприятия (организации, фирмы и т.п.). В первую очередь это относится к предприятию, на примере которого выполнялась данная работа.
         Справка пишется в произвольной форме, но с обязательным указанием конкретных рекомендаций  студента, которые использованы на предприятии, а также конкретного места (участка, цеха, подразделения, службы, отдела и т.п.), где эти рекомендации были применены или внедряются.
         Справка прилагается к выпускной квалификационной работе и представляется в аттестационную комиссию. Образец справки о внедрении приводится в Приложении 7.

                  Публичная защита выпускной квалификационной работы
         Процесс защиты дипломной работы на заседании Государственной аттестационной комиссии включает: 
-   выступление студента; 
-   вопросы членов комиссии и других присутствующих на защите лиц; 
-   ответы студента на заданные вопросы; 
-   отзыв научного руководителя, который зачитывается председателем комиссии (научным руководителем);
-   отзыв рецензента, который зачитывается председателем комиссии; 
-   обсуждение результатов защиты членами комиссии и принятие решения; 
-   оценку дипломной работы членами Государственной аттестационной комиссии.
         На открытом заседании в день защиты председатель ГАК объявляет принятое решение об оценке дипломной работы по специальности 080105  «Финансы и кредит».
         Отметка об оценке выпускной работы, объявленная ГАК, и постановление о присвоении специальности экономиста оформляется в зачетной книжке секретарем и подтверждается подписями председателя и членов ГАК. 
         Студенты, не допущенные к защите или не защитившие выпускную квалификационную работу, лишаются права на получение диплома, и им может быть выдана справка о прослушанных курсах за время обучения в институте.

                                          2.  СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ
                          ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

         Дипломная работа должна состоять из «Введения», трех «глав» (основной части), «Заключения», «Списка литературы» и «Приложения». 
 «Введение» является важной частью дипломной работы.   В нем должно - -   отражаться следующее:
-   актуальность темы;
-   цель и задачи исследования;
-   объект исследования;
-   предмет исследования;
-   методология и методика исследования;
-   практическая значимость;
-   структура работы.
         Первый вариант введения, в схематической форме, полезно написать в самом начале исследования. Это поможет организовать процесс работы и сделает его более целеустремленным.
         При написании введения дипломной работы необходимо учитывать следующие рекомендации:

Актуальными признаются темы, недостаточно разработанные теоретически и практически, посвященные важным проблемам в области организации корпоративных финансов, налогов и налогообложения, решение которых может обеспечить значительный вклад в развитие экономики России. Рекомендуется отметить, в какой степени исследуемые вопросы рассмотрены в научной литературе. 
          Если в специальной литературе исследуемая проблема рассмотрена в недостаточной степени, то необходимо указать, какие вопросы в ней решены не полностью, а каким - уделено особое внимание. 

 Цель и задачи исследования. Целью дипломной работы является  исследование проблем, определяемых выбранной темой, а также направлений и методов  их решения. Цель работы необходимо сформулировать кратко и конкретно. Она должна вытекать из обоснования актуальности темы.

Задачи исследования -  это теоретические и практические результаты, которые должны быть получены в ходе выполнения дипломной работы. Они должны определять структуру содержания (плана) работы.

Объект исследования – это:
-   организации (предприятия) и их структурные подразделения, 
-   государственные и финансовые учреждения, на фактическом материале которых проводятся исследования - место прохождения практики или место работы студента.

 Предмет исследования определяется темой дипломной работы.             Предметом исследования может быть один из аспектов деятельности организации. В качестве предмета исследования, например, могут выступать:
- организационно-управленческая структура предприятия (в том числе организационные формы взаимосвязи с дочерними и зависимыми организациями) и направления совершенствования структуры управления организацией;
-  методы планирования и управления производственно-хозяйственной или финансовой деятельностью предприятия (либо его подразделений);
-  методы планирования технологических процессов производства и сбыта товаров и услуг и управления этими процессами;
-  методы и формы управления организацией в условиях конкуренции, кризисных ситуаций, неопределенности рынка;
-  методы управления поставками ресурсов и сбытом готовой продукции, организационные формы взаимодействия с поставщиками и клиентами;
- управление маркетинговой деятельностью организации (или ее подразделений).

Методология исследования. Методология исследования - это общие положения теории  и специальные методы  научного познания. К ним относится, например, как общий метод -  диалектический метод познания, так и специальные методы: экономического анализа, статистических сравнений, индексов, коэффициентов  и др. Необходимо отметить фамилии авторов, труды которых послужили методологической основой исследования.
 
Практическая значимость – это возможность применения полученных в ходе исследования результатов в практической деятельности и их краткая характеристика.

 Структура работы должна отражать логику исследования – это определенная последовательность выполнения выпускной работы («Введение», три главы, «Заключение», «Литература», «Приложения»). 

Во введении студент должен в краткой форме охарактеризовать  основное содержание разделов дипломной работы.

Первая глава дипломной работы носит теоретический (методологический) характер. В ней раскрывается сущность экономических процессов и явлений во взаимосвязи и развитии. Она обязательно должна включать обзор и анализ отечественной и зарубежной экономической литературы по исследуемой теме. При изложении спорных вопросов следует приводить различные научные и практические точки зрения и собственную точку зрения студента. При наличии различных подходов к решению проблемы в работах отдельных авторов, желательно дать их критическую оценку, обосновать свое мнение по спорному вопросу (или согласиться с одной из имеющихся точек зрения), выдвигая при этом общеизвестные и собственные аргументы. В первой главе может быть проведен сравнительный анализ отечественного и зарубежного опыта в области финансов.

Во второй главе дипломной работы дается характеристика объекта анализа, выявляются тенденции в развитии изучаемых процессов на современном этапе развития экономики России. Автору рекомендуется сделать обобщение и анализ фактических материалов (собранных  во время прохождения преддипломной практики или по месту работы)  на основе действующих и иных методик.
Определенное внимание в выпускной работе должно быть уделено: обоснованию применения определенных методик анализа и управления различными процессами (операциями), описанию современных технологий и анализу их эффективности. 

В третьей главе дипломной работы на основе проведенного исследования литературных источников и практических материалов, излагаются собственные выводы, разработанные предложения и рекомендации по решению, поставленных в работе задач. Особое внимание в рекомендациях следует уделить совершенствованию действующего законодательства в области финансового регулирования. В дипломной работе, могут быть также разработаны предложения, направленные на выявление и обоснование текущих и стратегических направлений развития финансов, финансового менеджмента  в России с учетом мирового опыта. 
Все выводы и предлагаемые решения должны подкрепляться конкретными примерами и расчетами, данными статистической и бухгалтерской отчетности, сопровождаться аналитическими таблицами, графиками, диаграммами. 
Каждая глава дипломной работы делится на два – четыре параграфа.
В конце каждой главы дипломной работы рекомендуется делать основные выводы и предложения.

«Заключение» дипломной работы отражает краткое изложение основных этапов исследования и содержит формулировки важнейших теоретических и практических выводов, авторских разработок и предложений студента, позволяющих решить ту или иную поставленную задачу.
 
Список литературы помещается в конце дипломной работы (после «Заключения»). В список литературы включаются только те источники, которые реально использовались при подготовке выпускной работы. Рекомендуется в работе использовать от 50 и более литературных источников.
Литературные источники располагаются в следующем порядке: 
официальные издания (кодексы, законы РФ, указы Президента РФ, постановления Правительства РФ, письма, инструкции, распоряжения министерств и ведомств и т.д.);
литературные источники (монографии, книги, научные разработки по теме, учебные издания, статьи из периодических изданий, справочные издания).
Официальные издания - законодательные, нормативные и другие материалы располагают в хронологическом порядке, литературные источники - в алфавитном порядке по фамилии авторов и заглавий с учетом последующих вторых, третьих и т.д. букв. 
Нумерация документов в списке литературы должна быть сплошной - от первого до последнего названия. Библиографическое описание каждого источника составляется по определенной схеме и состоит из ряда обязательных элементов в соответствии с существующим ГОСТом  (Приложение 7).

«Приложения». В конце дипломной работы помещают приложения в виде форм первичных и сводных документов (с места практики), расчетов, таблиц, графиков, схем, диаграмм и т.д. На каждом из них в правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и проставляется порядковый номер. Например: «Приложение 1», «Приложение 2» и т д. Нумеруются приложения в той последовательности, в которой их данные используются в выпускной работе. При обращении в тексте работы к тому или иному приложению делается ссылка, например, … в «Приложении 2» ...
Прилагаемые и используемые в дипломной работе документы и другие материалы должны быть правильно оформлены и достоверны. Вместо подписей на документах указываются фамилии должностных лиц. Распечатки материалов в  приложениях группируются по формату листов выпускной работы.

Общие требования к содержанию дипломной работы
Дипломная работа, в которой только пересказываются учебники, учебные пособия или законы и инструкции, не допускается к защите и возвращается студенту на доработку.
Текст дипломной работы излагается от третьего лица, в нем не употребляются местоимения «я», «мы».
Таких выражений, как «в прошлом году», в «этом году», «в настоящее время» следует избегать и указывать конкретно месяц и год.
Даты принятия документов необходимо располагать в следующей  последовательности - число, месяц, год. Номер документов пишется после даты принятия. В работе не допускается сокращение слов в названии документов, кроме общепринятых аббревиатур (ЦБ, РФ и др.)
Не следует перенасыщать текст специальными терминами и сокращениями, затрудняющими чтение.
Особое внимание в дипломной работе необходимо уделить иллюстрациям, графикам, диаграммам и приложениям к выпускной работе Их количество и качество свидетельствует:
 во-первых, о глубине изученности студентом теоретического и практического материала по избранной теме;
       во-вторых, показывает тщательность подбора материалов;
 в - третьих, они являются подтверждением обоснованности выводов и предложений. За содержание и достоверность данных, представленных в дипломной работе, отвечает студент - автор данной работы.
          К дипломной работе предъявляются следующие основные требования:
- аргументация актуальности темы, её теоретической и практической  значимости;
- самостоятельность и системность подхода студента в выполнении исследования конкретной проблемы;
- отражение содержания законодательных актов РФ и правительственных решений, локальных нормативных актов, положений, инструкций, стандартов, знаний монографической литературы по теме и др.;
- анализ различных точек зрения с указанием источников (в виде ссылок или сносок) и обязательная формулировка аргументированной позиции автора по затронутым в работе дискуссионным вопросам;
- полнота раскрытия темы, аргументированное обоснование выводов и предложений, представляющих научный и  практический интерес с обязательным использованием практического материала, применением различных методов, включая экономико-математические методы и компьютерную технику;
- ясное, логическое и грамотное изложение результатов исследования, правильное оформление работы в целом.
         Вместе с тем, единые требования к работе не исключают, а предполагают творческий подход к разработке каждой темы. Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с особенностями исследования являются одним из основных критериев оценки качества дипломной работы.

3. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

         Дипломная работа должна отвечать определенным требованиям по содержанию и по оформлению.
         Она должна быть грамотно написана, аккуратно оформлена, сброшюрована в твердой обложке.
         Дипломная работа должна иметь титульный лист, выполненный  на компьютере. 
         На титульном листе должны быть подписи заведующего кафедрой, научного руководителя, автора дипломной работы.
Объем выпускной  работы должен быть в пределах 80-100 страниц машинописного текста при выполнении ее на компьютере.
Распределение текста по разделам желательно следующее:
Введение – 3 - 4 страниц, первая глава – 20 -25, вторая глава – 20 - 25, третья глава – 20 – 25, заключение – 2 - 3 страниц и список использованной литературы – 4 - 6 страницы.
 	Текст дипломной работы необходимо печатать на компьютере на одной стороне стандартного листа белой писчей бумаги формата А 4, оставляя поля: левое - 3 см, правое - 1 см, верхнее - 2 см, нижнее -2,5 см (шрифт 14 Times Roman, через 1,5 межстрочных интервала, по ширине страницы).
Все страницы работы нумеруются только арабскими цифрами. Номера страниц проставляются в правом верхнем углу.
 Титульный лист установленной формы является первой страницей выпускной работы (Приложение 2) на нем номер страницы не ставится.
На второй странице рекомендуется располагать «Содержание» (план) работы, то есть названия разделов («Введение», главы, «Заключение» и т.п.) и подразделов (параграфов) с указанием соответствующих страниц.
Рекомендуется оформлять заголовки разделов прописными буквами, а заголовки подразделов - строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Слова, выполненные на отдельной строке прописными буквами («Содержание», «Введение», «Заключение», «Список литературы», «Приложение»), служат заголовками соответствующих разделов и не нумеруются.
Расстояние между заголовками и текстом должно быть равно 2 интервалам. Расстояние между заголовками раздела и подраздела - 1 интервал.
Главы работы должны иметь порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами с точкой. Параграфы нумеруют в пределах каждой главы. Номера параграфов состоят из номеров главы и параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа также должна ставиться точка. Например, «2.3.» (третий параграф второй главы). Пункты нумеруют в пределах каждого параграфа. Номер пункта должен состоять из номера главы, параграфа и пункта, разделенных точками. Например, «2.4.2.» (второй пункт четвертого параграфа второй главы).
Каждый раздел дипломной работы («Введение», «глава», «Заключение» и т.п.) целесообразно начинать с нового листа.
Составными частями дипломной работы служат: таблицы, схемы, графики, диаграммы, рисунки, примеры, формулы, расчеты, цифры, цитаты, ссылки, выводы, рекомендации и т.д. 
Существуют установленные стандарты их оформления, которые необходимо выполнять. Статистический, числовой, аналитический и графический материал (таблицы, графики, диаграммы и т.п.) можно разместить как в основной части работы, так и в разделе «Приложения» (также со ссылками на источник). 
Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом «Рис.» и имеют сквозную нумерацию в пределах всей работы арабскими цифрами, за исключением иллюстраций, приведенных в приложении.  Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке, их располагают после первой ссылки на них. Иллюстрации должны иметь название. В тексте необходимо делать ссылки на иллюстрации и давать их пояснение.
Статистический, числовой, аналитический и графический материал (таблицы, графики, диаграммы и т.п.) можно разместить как в основной части работы, так и в разделе «Приложения» (также со ссылками на источник). 
Во всех графических построениях должны быть обозначены координатные оси, а все рисунки пронумерованы и иметь свое название, которое указывается под каждым из них. 
При нумерации знак «№» не ставится, точка после цифры ставится, а после названия рисунка не ставится. 
Нумерация рисунков допускается следующим образом:
1) сквозная: Рис. 1., Рис. 2. и т.д.;
2) по главам: 
‒ в главе 1: Рис. 1.1., Рис. 1.2…; 
‒ в главе 2: Рис. 2.1., Рис. 2.2…;  
‒ в главе 3: Рис. 3.1., Рис. 3.2. и т. д. 
Рисунки следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 
Пояснения к рисункам располагаются ниже его наименования. 
Формулы располагаются на середине строки, а пояснения значений, символов и числовых коэффициентов приводятся под формулой в той же последовательности, в какой они даны в ней. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первая строка объяснений начинается со слов «где» без двоеточия.
Если формула не умещается в одну строку, она переносится после какого-либо знака: равенства (=), плюса (+) и т.д. 
Номер формулы ставится в крайнем правом положении строки формулы в круглых скобках и состоит из номера главы и через разделительную точку – номер формулы в нем, например: (2.2) - вторая формула второй главы. Возможна сплошная нумерация формул по всей работе, например, (1), (2) и т.д. 
Таблицы в тексте работы тоже имеют сквозную нумерацию (за исключением таблиц, приведенных в приложении) арабскими цифрами. В правом верхнем углу таблицы над соответствующим заголовком помещают надпись «Таблица» с указанием номера таблицы, ниже (над самой таблицей) размещают заголовок. 
Заголовок таблицы и слово «Таблица» начинают с прописной буквы и не подчеркивают. Заголовки отдельных граф таблиц должны начинаться также с прописных букв. Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.
 Пояснение символов, числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, должны нумероваться в пределах всей работы арабскими цифрами. Номер формулы следует заключать в круглые скобки и помещать на правом поле, на уровне нижней строки формулы, к которой он относится.
Ссылки на литературные источники следует оформлять  в тексте в скобках, где указывается номер источника в списке литературы. Например, «(10)». 
Ссылки на несколько литературных источников отделяют друг от друга точкой с запятой. 
Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например: «рис. 3» На все приведенные в тексте таблицы также должны быть ссылки, например: «... в табл. 2».
Текст дипломной работы студента должен быть насыщен достаточным количеством цифрового материала и примерами из действующей практики. Расчеты можно проводить на фактических цифрах, показателях и на условных примерах (в интересах соблюдения коммерческой тайны). Примеры выглядят более убедительными, если они отражают массовые явления, а не единичные и нетипичные случаи или операции.
В конце текста работы автор на последней странице заключения  (перед списком литературы) должен поставить свою подпись и дату завершения работы.














ПРИЛОЖЕНИЯ
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

                                                        Декану факультета Д.А.Жемановой
                                                                    от студента ___курса группы _____
                                                                       ______________________________  
                                                                                                                           ФИО

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу разрешить написание дипломной работы (проекта) по теме:_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
и назначить научным руководителем _____________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
 (должность, ученая степень, звание, Ф.И.О. полностью)

Тема выбрана:
По запросу предприятия, определена тематикой кафедры, предложена студентом 
(нужное подчеркнуть).

Студент: ________________________________/____________________________/
«_______» ____________________________ 20____г.

СОГЛАСОВАНО:
Зав.кафедрой ____________________________/____________________________/
«_______» ____________________________ 20____г.

Руководитель дипломной работы
________________________________________/____________________________/
«_______» ____________________________ 20____г.

Оформленное заявление необходимо предоставить в деканат не позднее    
«_______» ____________________________ 20____г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
[bookmark: _MON_1336302828]
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
(на 2-х страницах)
Частное образовательное учреждение высшего профессионального образования
САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

З А Д А Н И Е[footnoteRef:1] [1:  Документ «Задание» после заполнения имеет более развернутую форму (примерно 2 страницы)] 

на выпускную квалификационную работу
Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена в форме:
____________________________________________________________________
бакалаврской  работы/дипломной работы/дипломного проекта (указать)
Студент(ка) __________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
Форма обучения _____________________________Группа №________________
Направление подготовки/специальность 080105.65 «Финансы и кредит»
                             нужное подчеркнуть                                                                                           наименование
1. Тема______________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Краткое содержание дипломной работы (перечень подлежащих разработке вопросов, характеристика исходных данных, приложений и т.п.):
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

3. Дата выдачи задания _______________________________________________
4. Срок сдачи студентом законченной ВКР: «_____»_______________20____г.
Руководитель_________________________________________________________
Ф.И.О., ученая степень, должность, место работы
_______________________________________    ___________________________
                                                                                                                                    подпись
Студент(ка) ____________________________________
                                                                                   подпись
5. Календарный план ВКР (с указанием сроков выполнения отдельных этапов)






ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
Частное образовательное учреждение высшего профессионального образования
САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

О Т З Ы В
на выпускную квалификационную работу  
Студента(ки)_________________________________________________________
                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)
на тему:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
по специальности 080105.65 «Финансы и кредит»
Выпускная квалификационная работа выполнена в форме (указать):__________
____________________________________________________________________
бакалаврской  работы/дипломной работы/дипломного проекта (указать)
1. Актуальность темы, основные задачи ВКР и название организации, на примере которой выполнена работа______________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Качество оформления ВКР (наличие таблиц, графиков, расчетов и т.п.) и его соответствие с методическими указаниями _______________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
3. Структура ВКР, соответствие дипломной работы поставленным целям и задачам_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
4. Полнота раскрытия содержания и степень самостоятельности выполнения
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
5. Основные выводы и практические рекомендации для организации_________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
6. Итоговая оценка ВКР, степени готовности к защите_____________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Руководитель ВКР ____________________________________________________
____________________________________________________________________
Фамилия И.О., ученая степень, звание, место работы, должность
«____» _______________________________20____г. 
____________________________________________
                                                             подпись
















ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Частное образовательное учреждение высшего профессионального образования
САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Р Е Ц Е Н З И Я
на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) _________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
на тему:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
по специальности 080105.65 «Финансы и кредит»

1. Актуальность темы ВКР____________________________________________                                                                                                          
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Оценка выполнения целей и задач ВКР _______________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
3. Теоретическая и практическая значимость основных выводов по ВКР______
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
4. Характеристика качества и полноты выполненных расчетов, их соответствие нормативным документам_____________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
5. Качество оформления ВКР___________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
6. Замечания по ВКР __________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
7. Общая оценка ВКР и рекомендация по присвоению квалификации_________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Рецензент ___________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, место работы, должность
___________________________________________________________________
«_______» _____________________________ 20____г.























ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Требования к оформлению списка литературы к дипломной работе в соответствии с ГОСТом.

«Библиографическое описание документа»
Библиографическое описание каждого документа начинается с красной строки, составляется по определенной схеме и состоит из ряда обязательных элементов. Каждая область и элемент отделяются друг от друга определенными разделительными знаками. Ниже приводятся примеры библиографического описания различных документов. 

Примеры библиографического описания законодательных и методических материалов:

1. Законы:
       О внесении изменений в часть первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с осуществлением мер по совершенствованию налогового администрирования: Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 137-ФЗ.

2. Указы:
О снижении цен на газ для российских потребителей: Указ Президента РФ от 19 июня  2003 г., № 628// Бухгалтерский учет и налоги. -2003. - №4.

3. Постановления:
О внесении изменений и дополнений в Федеральный Закон «Об акцизах»: Постановление Государственной Думы Федерального собрания РФ от 20 ноября 2000 г., № 1926-11 ГД// Собрание законодательства Российской Федерации. -2000.-№48.

4. Ведомственные документы (инструкции, положения, письма, методические указания и т.п.):
         Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении налоговых проверок, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки: Приказ ФНС России от 25.12.2006 г. № САЭ-3-06/892@ (Зарегистрировано в Минюсте РФ от 20.02.2007 г. № 8991).
Положение о таможенном режиме переработки товаров на таможенной территории: Утв. Приказом Государственного Таможенного комитета РФ от 5 сентября 2004 г., № 543 // Официальные документы и разъяснения. -2005. - №46.

Примеры библиографического описания книг:

1. Одного автора:
        Бочаров В.В. Финансовый менеджмент: Учебное пособие. - СПб.: ИВЭСЭП, Знание, 2007. 

2. Двух соавторов:	
        Ивасенко А.Г., Никонова Я.И. Инвестиции: источники и методы финансирования. - М.: Омега-Л,2006. 

3. Трех соавторов:
        Сердюков А.Э., Вылкова Е.С., Тарасевич А.Л. Налоги и налогообложение: Учебник для вузов.- СПб.: Питер, 2005.

4. Без автора:
Финансовый рынок: адаптация к рыночной экономике / [С.А.Бахматов, А.И.Вострокнутова, Л.П.Давиденко и др.]; Под ред. В.И.Колесникова; С.-Петерб.гос.ун-т экономики и финансов. - СПб.: Изд-во СПбГУЭФ, 2006.

5. Сборника:
Ликвидность банков и современные методы управления банковскими рисками: Сб.науч.тр. по материалам проблемно-консультативного семинара / С.-Петерб.ун-т экономики и финансов. Высш.экон.шк.; Ред.:Г.Н.Белоглазова, В.И.Мелещенко, В.П.Халанский. - СПб.: Изд-во СПбУЭФ, 2007. 

Многотомного издания:

-в целом:
Экономикс / Макконнелл К.Р., Брю С.Л. В 2-х частях. - М.: Туран, 2000.

-одного конкретного тома:
Киреев А.П. Международная экономика. В 2-х частях – Ч.II. Международная макроэкономика: открытая экономика и макроэкономическое программирование. Учебное пособие для вузов. - М.: Международные отношения, 2008.

Продолжающегося издания:

Актуальные проблемы финансов и банковского дела: Сб. науч. тр. / Под ред. д-ра экон. наук, проф. А.И. Михайлушкина, д-ра экон. наук Н.А. Савинской. - СПб.: СПбГИЭУ, 2002. - Вып. 5.

Примеры библиографического описания части документа:

1. Статьи из сборника:
Есипов В.Е.. Ценообразование и оценка бизнеса в РФ// Финансы, кредит и международные экономические отношения в ХХI веке. Материалы 2-й международной научной конференции. 29-30 марта 2007 года:Сборник докладов. Т. 2 /Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.Е. Леонтьева, д-ра экон. наук, проф. Н.П. Радковской . - СПб.: Изд-во СПбГУЭФ, 2007.

2. Статьи из журнала:
       Селезнев А.Условия активизации инвестиционного  процесса. // Экономист. - 2009. - №4. 
Мельник Р. Методика сценарного анализа процентного риска портфеля ценных бумаг с фиксированным доходом // Управление риском. - 2000. - № 2. 

3. Статьи из газеты:
Вантеевский М. Валютно-финансовый рынок как активная система: проблемы управления // Бизнес и Банки. - 2006. - № 3.

4. Описание главы:
Структурированные финансовые продукты и волатильность // Чекулаев М. Риск-менеджмент: управление финансовыми рисками на основе анализа волатильности. – М.: Альпина Паблишер, 2002.- гл.11.



















ПРИЛОЖЕНИЕ 7

Справка
о внедрении результатов выпускной квалификационный работы
(примерный образец)
студента     Санкт-Петербургского    института     экономики    и     управлении
____________________________________________________________________
Ф.И.О.
	В процессе выполнения выпускной квалификационной работы на тему: ________________________________________________________________________________________________________________________________________студент __________________________________принимал участие в разработке
(перечисляются вопросы)______________________________________________
	Полученные им результаты, включающие в себя (перечисляется то, что конкретно сделано студентом)_________________________________________
нашли отражение (в докладных, аналитических и прочих записках, направленных в                                             , либо использованы в расчетных эффективности инноваций (указать каких).
	В настоящее время указанные разработки распоряжением директора (№___ от___.___.20___ г.) включены в инструктивные материалы, которыми должны руководствоваться работники подразделений (указать каких).

Генеральный директор   ______________________ ________________________
                                                                                            подпись                                                         Ф.И.О.










[bookmark: _GoBack]Примечание: в крупных организациях справка может быть подписана также начальником департамента, отдела, цеха, лаборатории или сектора. В таких случаях подпись указанных лиц должна быть заверена руководителем отдела кадров или канцелярии с соответствующей печатью.
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