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В методических указаниях излагаются основные требования по выполнению и оформлению дипломной работы (проекта). Указания предназначены для студентов очного и заочного обучения специальности 250201.65 – «Лесное хозяйство» и преподавателей – научных руководителей дипломных работ (проектов).











Введение

Выполнение и защита дипломной работы (проекта) является заключительным этапом обучения в высшем учебном заведении. Вместе с государственным экзаменом служит цели государственной аттестации профессиональных знаний и способностей выпускника решать теоретические и практические задачи по избранной специальности, а также умения публично защищать результаты своих исследований и разработок. Содержание выпускной работы (проекта) и уровень ее защиты показатель качества реализации профессионально-образовательной программы, владения навыками самостоятельной работы, применения полученных знаний для решения конкретных научных, технических, экономических, социальных и производственных  задач, владения методикой проведения научных и практических исследований, умения использовать различные источники информации, в т.ч. интернет-ресурсы, анализировать и обобщать результаты исследований, формулировать выводы и рекомендации для практического использования. 
Настоящие методические указания распространяются на все дипломные работы (проекты), выполняемые студентами агрономического факультета очного и заочного обучения специальности 250201.65 – «Лесное хозяйство» независимо от кафедры выполнения. Указания устанавливают требования к структуре, оформлению дипломных работ (проектов), порядку их выполнения, представления и защиты. Методические указания предназначены для студентов агрономического факультета очного и заочного обучения специальности 250201.65 – «Лесное хозяйство», а также преподавателей факультета осуществляющих руководство дипломными работами (проектами).






1 Общие требования

Выпускная квалификационная работа должна быть направлена на решение актуальных задач лесного хозяйства. Дипломная работа и тем более дипломный проект должны быть позиционированы по лесничеству, филиалу ГУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов» или другому лесному предприятию, при этом, желательно, чтобы была заявка или заказ на выполнение проекта (работы) по указанной теме, подписанная руководителем предприятия. Дипломная работа (проект) должны базироваться на данных полученных во время прохождения производственной и преддипломной практик.
Студенту предоставляется право выбора темы квалификационной работы из перечня тем рекомендуемых кафедрой (либо предложения темы с обоснованием целесообразности ее разработки), а также выбора руководителя, соответственно выбранной теме. Выбор темы и научного руководителя студент должен сделать на 3 курсе, закрепленный за студентом руководитель является, одновременно, и руководителем производственной и преддипломной практик, он определяет методику и план проведения исследований в ходе данных практик и в летний период между 3 и 4 курсами после прохождения студентом учебных практик.
Название темы в соответствии с заявлением студента и согласия руководителя в последующем утверждается приказом ректора БГСХА и не подлежит изменению.
Кроме научного руководителя по специальным вопросам дипломной работы (проекта) назначаются консультанты из числа преподавателей в соответствующей области деятельности.
Руководитель составляет задание на дипломный работу (проект), осуществляет ее календарное планирование и текущее руководство, состоящее из систематических консультаций для оказания научно-методической помощи дипломнику, контроля  соблюдения плана-графика написания работы, проверки содержания и оформления завершенной работы. Руководитель информирует кафедру и деканат о состоянии работы студента-дипломника.

1.1 Задание на выполнение дипломной работы (проекта) и календарный план

Задание на выполнение дипломной работы (проекта) является документом, отражающим содержание и объем проработки темы, в нем указывают:
– тему дипломной работы (проекта);
– состав исходных данных;
– перечень основных вопросов, подлежащих разработке или исследованию;
– перечень графических материалов (чертежи, схемы, плакаты и т.п.);
– сведения о консультантах по специальным разделам дипломной работы (проекта);
– срок сдачи выполненной работы (проекта) на кафедру.
Задание на выполнение дипломной работы (проекта) печатается на листе формата А 4, подписывается руководителем, дипломником и утверждается заведующим кафедрой.
Календарный план выполнения дипломного проекта (работы) содержит сведения об этапах работы, результатах и сроках выполнения задания.

1.2 Реферат

Реферат дипломной работы в соответствие с ГОСТ 7.32–91 должен содержать	перечень ключевых слов и текст реферата.
Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста работы, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание. Ключевые слова приводят в именительном падеже и пишут прописными буквами в строку через запятые.
Текст реферата должен отражать: объект исследования или разработки, цель работы, методы исследования и аппаратуру, полученные результаты и их новизну, основные	конструктивные,	технологические, технико-эксплутационные	 или другие характеристики, степень внедрения, рекомендации по внедрению или итоги внедрения результатов работы, область применения, экономическую эффективность или значимость работы, прогнозные предположения о развитии объекта исследования. Если в работе не содержатся сведения из каких-либо перечисленных конструктивных частей реферата, то в тексте реферата эта часть опускается, последовательность же изложения сохраняется.

2 Содержание выпускной квалификационной работы

Выпускные квалификационные работы могут быть двух типов: экспериментального и проектного, соответственно, именоваться дипломной работой или дипломным проектом. Студентам, занимавшимся научно-исследовательской работой в течение 1 – 2 лет в коллективе или персонально,  и имеющим экспериментальные или научные данные иного характера, рекомендуется выполнить дипломную работу. Студентам, не занимавшимся научно-исследовательской работой, целесообразно выполнить выпускную работу проектного типа по результатам анализа лесохозяйственных, лесокультурных, противопожарных и других мероприятий конкретных лесных предприятий.
За все сведения, изложенные в дипломной работе (проекте), порядок использования при ее оформлении фактического материала и другой информации, достоверность выводов защищаемых положений, нравственную и юридическую ответственность несет выпускник – автор квалификационной работы.
Содержание квалификационной выпускной работы можно условно разделить на общую и специальную части. Содержание общей части должно быть позиционировано по лесничеству и выполняющему на его территории филиалу ГУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов» и единообразно отражено как в дипломной работе, так и в дипломном проекте. Специальная часть дипломной работы и дипломного проекта различаются по содержанию и структуре. 

3 Структура дипломной работы

Дипломная работа должна содержать следующие элементы в указанной последовательности:
– Введение
– Глава 1 Обзор литературных данных и иных источников информации по теме исследований
– Глава 2 Объекты и методы исследований
– 2.1 Характеристика района исследования
– 2.1.1 Природные условия лесохозяйственного предприятия
– 2.1.2  Экономические условия лесохозяйственного предприятия
– 2.2 Объекты исследований 
– 2.3 Методы исследований 
– Глава 3 Результаты исследований и их обсуждение
– 3.1 Результаты исследований
– 3.2 Анализ результатов исследований 
– Глава 4 Безопасность жизнедеятельности
– Глава 5 Охрана природы
– Глава 6 Экономическое обоснование
– Заключение
– Библиографический список
– Приложения

4 Структура дипломного проекта

Дипломный проект должен содержать следующие элементы в указанной последовательности:
– Введение
– Глава 1 Обзор литературных данных и иных источников информации по теме проекта
– Глава 2 Объекты и методы исследований
– 2.1 Характеристика района исследования
– 2.1.1 Природные условия лесохозяйственного предприятия
– 2.1.2  Экономические условия лесохозяйственного предприятия
– 2.2 Объекты проектирования 
– 2.3 Методы проектирования 
– Глава 3 Проектируемые мероприятия
– 3.1 Обоснование и выбор мероприятий и применяемых систем машин
– 3.2 Объем мероприятий и расчет затрат на их проведение
– Глава 6 Безопасность жизнедеятельности
– Глава 7 Охрана природы
– Глава 8 Экономическое обоснование
– Заключение
– Библиографический список
– Приложения

5 Требования к выполнению разделов дипломной работы (проекта)

5.1 Введение

Во «Введении» в сжатой форме формулируется актуальность, современное состояние научной или технической проблемы, которой посвящена работа (проект), намечается цель и задачи исследования или проектирования, четко обосновывается необходимость проведения исследования (проектирования) и его новизны. Объем введения  – 2 – 3 страницы. 

5.2 Глава 1 Обзор литературных данных и иных источников информации по теме исследований

В «Главе 1» полно и систематизировано излагают и анализируют литературные и иные данные по теме исследований или объекте проектирования, расширенно формулируется актуальность изучаемой проблемы, необходимость создания проекта. К иным источникам информации относятся Лесной план субъекта Российской Федерации, Лесохозяйственный регламент лесничества, Проект организации и ведения лесного хозяйства по лесхозу, обзоры санитарного и лесопатологического состояния лесов лесничества, субъектов Российской Федерации, проекты использования леса в каких-либо целях, отчеты предприятий, докладные записки, архивные материалы.

5.3 Глава 2 Объекты и методы исследований

В главе приводятся сведения о лесорастительных условиях лесничества, имеющиеся в Проекте организации и ведения лесного хозяйства по лесхозу, Лесохозяйственном регламенте лесничества, другим литературным источникам, данным ближайшей метеостанции. 
По лесному фонду приводится распределение общей площади по группам и категориям земель, распределение покрытых лесом земель по преобладающим породам, классам возраста, бонитетам и полнотам, типы леса и типы лесорастительных условий. Более подробно описываются данные необходимые для раскрытия темы дипломной работы (проекта).
При характеристике экономических условий района пользуются материалами районных газет, отчетов районных администраций и другими доступными источниками. Важно показать значение лесного хозяйства и лесопромышленного комплекса в экономике района.
Также приводятся сведения о штатной и фактической численности работающих конкретного лесничества и филиала ГУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов», источниках и объемах финансирования, экономические показатели, характеризующие экономическое состояние и эффективность хозяйственной деятельности. Детальней рассматриваются данные необходимые для написания специального экономического раздела дипломной работы (проекта).
Цифровые сведения по подразделу главы 2.1 приводятся в виде таблиц (смотрите ниже). 

	Наименование меро-приятия
(работы)
	План
(м³, га и т.руб.)
	Выполнение
(м³, га и т.руб.)
	Источники финансирования

	
	
	
	Федераль-ный бюд-жет,
т. руб.
	Региональ-ный бюд-жет,
т. руб.
	Местный
бюджет,
т. руб.
	Внебюд-жетные
средства,
т. руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Информационным источником для внесения данных в таблицы служат годовые отчеты лесничества и филиала ГУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов».
В подразделе главы 2.2 указываются объекты исследований, лежащих в основе дипломной работы, или объекты дипломного проектирования, какие работы предусматривались программой исследований или какие работы планировались при подготовке  написания проекта.
Также приводится детальное описание использованных методов проведения исследований (проектирования), если они являются новациями. Если применялись общепринятые методы, то описание их подробно можно не излагать, достаточно сделать на них ссылку.
Указываются сведения об объектах измерений, измеряемых величинах, средствах измерений и их метрологические характеристики.
Обязательно прилагается карта-схема лесничества с обозначением мест закладки пробных площадей, маршрутных ходов и т.п.
Общий объем глав 1 и 2 не должен превышать 35 страниц.

5.4 Глава 3 Результаты исследований и их обсуждение

В «Главе 3» дипломной работы приводятся сведения об объеме, месте, характере и результатах исследований, т.е. о количестве заложенных пробных площадей, их описание, о количестве учетных площадок и т.п., приводятся данные материалов исследований. В подразделе 3.2 обсуждаются полученные данные исследований и анализируются их результаты.
В дипломном проекте в «Главе 3» обосновывают выбор проектируемых мероприятий и системы машин для их реализации, рассчитывают объемы мероприятий и материальные и денежные затраты на них. Виды и объем проектируемых мероприятий зависит от темы дипломного проекта и характера объекта, природно-экономических условий района, технического оснащения предприятий и  социальных условий. Желательнее при проектировании опираться на использование современных образцов техники и прогрессивные технологические решения.
Объем 3 главы в дипломной работе (проекте) должен  быть не менее 30 страниц.

5.5 Специальные главы дипломной работы (проекта)

Содержание глав «Экономическое обоснование», «Охрана природы», «Безопасность жизнедеятельности» определяется методическими указаниями профильных кафедр БГСХА. Объем каждой из них не должен превышать 3 страниц.

5.6 Заключение, библиографический список и приложения

Заключение содержит итоговое обобщение теоретических и практических результатов проведенных исследований или проектирования, оценку эффективности, которая может быть получена от работы или проекта, возможности использования результатов работы в практике лесного хозяйства или научной значимости. 
Библиографический список составляется в порядке появления ссылок, нумерация ссылок сквозная для всей дипломной работы (проекта).
В приложения помещают различные вспомогательные расчетные, аналитические, статистические материалы, дневники наблюдений  и т.п. во избежание излишней нагрузки текста. 

6 Требования к оформлению дипломной работы (проекта)

Оформление работы (проекта) должно соответствовать требованиям ГОСТ 7.32–91 и данным методическим указаниям.

6.1 Общие требования
Дипломная работа должна быть написана с помощью текстового редактора MS Office Word на листах формата А 4, шрифтом Times New Roman, размером шрифта 14, по начертанию обычный, текст или иллюстрации должны располагаться на одной стороне листа, чертежи могут быть напечатаны на листах необходимого формата в соответствии со стандартами ЕСКД. Поля страниц должны быть: левое  30 мм, правое 15 мм, верхнее 20 мм, нижнее 20 мм. Абзацы в тексте начинают отступом 12,5 мм. Выравнивание текста по ширине листа.
Страницы дипломной работы (проекта) должны иметь сквозную нумерацию от титульного листа до последней страницы приложений. Порядковый номер страницы обозначается арабскими цифрами и проставляется внизу по центру. Нумерация страниц проставляется, начиная с третьей страницы.
Титульный лист выполняют по форме, приведенной в приложении I.
Оглавление должно включать перечень основных структурных элементов дипломной работы (проекта), название глав и разделов, а также их нумерация,  должны полностью соответствовать приведенным в тексте. Если заголовок занимает более одной строки, то номер страницы указывается на уровне последней строки. Слово «Оглавление» записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей дипломной работы (проекта), обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. 
Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют.
Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.
Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, обычным по начертанию шрифтом. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Расстояние между заголовком и текстом – 2 интервала.
Каждый раздел дипломной работы (проекта) рекомендуется начинать с нового листа (страницы).
Текст должен быть четким и не допускать различных толкований. В тексте не допускается:
–  применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;
–  применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
–  применять произвольные словообразования;
–  применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами;
–  сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
В документах должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе. Если какие-то термины применяются специфично, то специфика толкования терминов должна быть приведена в разделе «Объекты и методы исследований».
Формулы должны выполняться в редакторе формул MS Office Word 2007. Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают  –  (1).
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... «в формуле (1)».
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1).
Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.
Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова "Примечание" ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.
В тексте дипломной работы (проекта) обязательно должны содержаться ссылки на литературные и иные информационные источники. Все библиографические ссылки в дипломной работе (проекте) должны быть затекстовыми. В дипломной работе (проекте) должна быть использована сквозная нумерация библиографических ссылок. Для связи с текстом порядковый номер библиографической записи указывают в отсылке, которую приводят в квадратных скобках в строку с текстом работы. Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как перечень библиографических записей (библиографический список). Оформление библиографических ссылок производится по ГОСТ Р 7.0.5–2008 (смотрите Приложение II).
Иллюстрации, таковыми считаются рисунки, фотографии, чертежи, схемы, диаграммы. Фотографии и рисунки должны быть отсканированы и переведены в один из цифровых форматов, затем распечатаны на принтере на листе формата А4 или других, соответствующих их размеру.
Иллюстрирующие текст рисунки, фотографии, чертежи, схемы, диаграммы должны быть размещены на отдельных листах следующими за текстом, в котором сделана на них отсылка в круглых скобках (смотрите рис. 1). Под рисунком, диаграммой и т.д. должна находиться пояснительная надпись на  расстоянии 2 интервалов от иллюстрации, например «Рис.1 Карта-схема Иволгинского лесничества». Если иллюстрация заимствована из какого-то источника, то делают ссылку в круглых скобках, например «(по [3])», или же не принадлежит автору дипломной работы (проекта) на автора иллюстрации (фото Н.К. Иванова; рисунок А.В. Зандраевой).  Страницы с расположенными на них иллюстрациями включают в общую нумерацию страниц дипломной работы (проекта). Нумерация рисунков сквозная для всей дипломной работы (проекта). 
Цифровой материал, используемый в работе (проекте), оформляют в виде таблиц, выполняемых в MS Office Word или в MS Office Excel. Таблицы, как и рисунки, имеют собственную сквозную нумерацию для всей дипломной работы (проекта). На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера. На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера, после номера таблицы точка не ставится. 
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и строки первой части таблицы.
Слово "Таблица" указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова "Продолжение таблицы" с указанием номера (обозначения) таблицы.
Если таблица большая, то допустимо ее выполнение шрифтом на размер меньше чем принято в тексте.

7 Порядок представления дипломной работы к защите

Выполненная дипломная работа (проект) представляются первоначально для предварительной защиты на кафедре лесоводства и лесоустройста БГСХА в завершенном виде, напечатанной на бумаге и в электронном варианте, не позднее 2 недель до дня защиты.
Предварительная защита проводится в виде презентации с использованием медиопроектора,  доклад по дипломной работе (проекту) должен занимать не более 10-15 минут. На предварительной защите, на основании сопоставления завершенной работы с заданием на ее выполнение, требованиями к структуре и оформлению, кафедра принимает решение о допуске студента к защите дипломного проекта (работы). Допуск студента к защите дипломного проекта (работы) подтверждается подписью заведующего кафедрой с указанием даты допуска.
После исправления ошибок и недочетов дипломная работа (проект) представляются для получения внешней рецензии. Порядок рецензирования выпускных квалификационных работ и список рецензентов устанавливается деканатом агрономического факультета БГСХА.
Переплетенная дипломная работа (проект) с отзывом научного руководителя и рецензией представляются студентом секретарю ГАК не менее чем за 7 дней до дня защиты, к дипломной работе (проекту) прилагаются также задание и реферат.
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