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1. Содержание и структура выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа должны содержать: введение, теоретическую, аналитическую и проектную главы, выводы и предложения, список использованной литературы. Общий объем выпускной работы не должен превышать 50 страниц компьютерного текста, при этом введение – 1 – 2 страницы, теоретический раздел – до 15 страниц, аналитический – до 20 страниц, проектный – 10 – 15 страниц. 
Проекты выполняются слушателями самостоятельно под руководством преподавателя кафедры. Тема исследования должна быть выбрана заблаговременно и утверждена.
Титульный лист (Приложение 1)представляет собой отпечатанный на компьютере лист бумаги, в котором сверху указывается название министерства, затем вуза, структурного подразделения, название кафедры. В середине листа – название темы. Ниже, в правой стороне листа, - фамилия, имя, отчество слушателя и научного руководителя.
Оглавление включает введение, номера и заголовки всех разделов и подразделов, выводы и предложения, список использованной литературы и приложения. Справа указываются начальные страницы каждого раздела. Нумерация страниц осуществляется с титульного листа.
Во введении должна содержаться актуальность темы и ее значение, цели и задачи исследования, объект и источники информации, которые использованы при написании проекта, краткая аннотация результатов работы.
Далее выделяются разделы работы. Обычно в работе выделают 3 раздела. Каждый из них, в свою очередь, подразделяется на подразделы. Они должны последовательно и в системе раскрывать содержание работы и быть логически увязаны.
В разделе объединяется законченное содержание отдельных вопросов темы исследования. Число разделов и подразделов, их размеры зависят от содержания. Подразделы отражают наиболее существенные, определяющие вопросы, требующие особого внимания. При переходе от одного раздела к другому и, значит, подразделам, не следует оставлять чистые листы или их части. После окончания раздела или главы сразу же должен идти текст следующих разделов после написания их заглавия.
Первый раздел является, как правило, теоретическим. В нем рассматривается теоретическая сущность изучаемого процесса или явления, основной процесс, происходящий в настоящее время; в каких формах и типах он проявляется; какими важнейшими сторонами и закономерностями характеризуется. В этом разделе необходимо четко, ясно и обоснованно дать понятие сущности вопроса, законов и закономерностей развития, выявить противоречия, их характер и природу. Необходимо рассмотреть механизм управления и его совершенствования, разрешения противоречий, наметить и обосновать систему показателей для изучаемых процессов управления.
Во втором разделе даются результаты изучения и исследования в современных условиях вопросов темы, анализ фактического материала и критическая оценка сложившегося положения. Начинается этот раздел с краткой характеристики объекта исследования. При этом необходимо акцентировать внимание на те условия, которые оказывают значительное влияние на управление в целом и отдельных его направлений. Особое внимание необходимо обратить на финансово-экономический аспект.
В анализе современного состояния изучаемых вопросов необходимо применять весь арсенал экономико-статистических и экономико-математических методов. Особое внимание необходимо обратить на выявление современных, прогрессивных методов, приемов менеджмента, детальное их изучение и экономическое обоснование. Необходимо также выявить противоречия, дать системный анализ всех сторон рассматриваемой темы в увязке состояния и эффективности использования факторов. Следует иметь ввиду, что материалы аналитического раздела должны быть логическим продолжением теоретических положений и методических разработок.
Третий раздел должен быть расчетно-конструктивным, проектным. В нем дается экономическое обоснование предлагаемых конкретных мероприятий, рассматриваются различные варианты решений с отбором и выявлением наиболее экономически выгодного, производятся расчеты по оптимизации, перспективному прогнозированию и бизнес – планированию. Этот раздел проекта должен представлять в значительной мере результат творческой работы слушателя и содержать системную разработку перспективных вопросов темы и оптимальные решении. 
Выводы и предложения должны отражать полученные результаты проведенного исследования, быть четкими, ясными, лаконичными, конкретными и вытекать из разработок автора. Они должны иметь практическое значение и показывать, как решены поставленные в исследовании задачи, какие выявлены недостатки и количественные взаимосвязи между факторами и какова экономическая эффективность рекомендуемых мероприятий и как изменится в связи с этим общая эффективность. Выводы делаются в виде отдельных пунктов.


2. Порядок подготовки и защиты выпускной работы

Выбор темы осуществляется слушателем совместно с руководителем по подготовке выпускной квалификационной работы (далее ВКР) исходя из предприятия, на базе которого будет готовиться выпускная работа, отрасли, в которой функционирует предприятие, актуальных задач, стоящих перед предприятием, его проблем, должности слушателя, его интересов.
Слушатель совместно с руководителем вырабатывают предварительный план выпускной работы, сроки подготовки разделов ВКР. Руководитель дает задание слушателю для прохождения стажировки на предприятии для сбора необходимых данных и подготовки отчета о стажировке. По результатам стажировки слушатель отчитывается на заседании кафедры, его деятельности выставляется оценка.
Готовая выпускная квалификационная работа представляется на кафедру не позднее чем за 1 месяц до назначенной даты работы государственной аттестационной комиссии, вместе с положительным отзывом руководителя и направляется на рецензию. В случае наличия работы, положительных отзыва и рецензии, а также отсутствия задолженности по зачетам и экзаменам, выпускная работа слушателя решением кафедры допускается к защите.
Для защиты выпускной работы слушатель готовит доклад (на 10 минут) объемом 5-7 страниц, презентацию (раздаточный материал). В докладе и презентации (раздаточном материале) слушатель представляет основные результаты работы  - актуальность темы, состояние предприятия в контексте выбранной темы, основные результаты проведенного анализа, предложения по совершенствованию управления в рамках выбранной темы, выводы.
Для защиты выпускных квалификационных работ слушатели вызываются секретарем ГАК, представляется слушатель и название выпускной работы, заслушивается доклад на тему ВКР, членами государственной аттестационной комиссией задаются вопросы. По завершению работы ГАК, зачитываются результаты защиты ВКР.






3. Примерные темы выпускных работ

1. Совершенствование управления внутрихозяйственными отношениями в с.-х. предприятиях различных организационно-правовых форм.
1. Пути совершенствования развития с.-х. предприятия.
1. Антикризисное управление в сельскохозяйственных предприятиях.
1. Исследование рынка и обоснование маркетинговой программы производства и реализации видов продукции на предприятии АПК.
1. Исследование рыночной конъюнктуры и обоснование маркетинговой программы адаптации предприятия АПК.
1. Совершенствование управления в с.-х. предприятии.
1. Маркетинговое исследование спроса на рынке товаров (услуг).
1. Маркетинговые исследования уровня цен и ассортимента товаров (услуг) на потребительском рынке.
1. Маркетинговый анализ рынка производителей товаров (услуг).
1. Обоснование маркетинговой программы для отдельного маркетингового канала предприятия АПК.
1. Обоснование маркетинговой программы для отдельного продукта предприятия АПК.
1. Совершенствование управления персоналом в с.-х. предприятии в условиях рынка.
1. Организация управления и обоснование внедрения элементов стратегического менеджмента в с.-х. предприятии.
1. Обоснование маркетинговой программы для продуктов переработки сельскохозяйственного сырья в сельскохозяйственном предприятии.
1. Обоснование маркетинговой программы по обеспечению конкурентоспособности продукции предприятия АПК.
1. Обоснование маркетинговой программы по созданию вертикальных маркетинговых систем в АПК.
1. Совершенствование производственного менеджмента в отрасли кормопроизводства в с.-х. предприятии.
1. Обоснование маркетинговой программы по созданию горизонтальных маркетинговых систем в АПК.
1. Обоснование маркетинговой программы предприятия АПК в зависимости от спроса на продукцию и типа маркетинга.
1. Обоснование маркетинговой программы производства и реализации продукции переработки отходов основной производственной деятельности на предприятии АПК.
1. Обоснование маркетинговой программы производства и реализации экологически чистой продукции на предприятии АПК.
1. Обоснование маркетинговой программы создания кооператива по переработке сельскохозяйственного сырья.
1. Пути повышения эффективности управления отраслью скотоводства в с.-х. предприятии.
1. Обоснование основных направлений совершенствования маркетинговой деятельности предприятия.
1. Обоснование программы маркетинга на предприятии АПК.
1. Организация маркетинговой деятельности и ее влияние на финансовый результат предприятия АПК.
1. Управление конкурентоспособностью товара и обоснование направлений  ее совершенствования.
1. Принятие инвестиционных решений и управление инвестиционным проектом в условиях риска и неопределенности (на примере действующего предприятия АПК).
1. Производственный менеджмент в отрасли молочного скотоводства.
1. Разработка и продвижение товарного знака (брэнда) на предприятии.
1. Разработка инновационной стратегии предприятия.
1. Разработка инновационных моделей развития в системе управления персоналом.
1. Разработка конкурентных стратегий маркетинга на предприятии АПК по основным товарным рынкам.
1. Ситуационный анализ внутренней и внешней деятельности предприятия АПК.
1. Повышение экономической эффективности управления производством картофеля (зерна, овощей) в с.-х. предприятии.
1. Совершенствование комплекса маркетинга на предприятии АПК.
1. Совершенствование сбытовой политики на предприятии АПК.
1. Совершенствование системы продвижения продукции перерабатывающего предприятия АПК.
1. Совершенствование системы менеджмента качества на предприятии АПК.
1. Совершенствование системы управления качеством продукции на предприятии АПК.
1. Обоснование управленческих решений по рациональному использованию машинно-тракторного  парка в с.-х. предприятии.
1. Совершенствование стратегического управления на предприятии АПК.
1. Совершенствование структуры управления в сельскохозяйственном предприятии.
1. Совершенствование товарной политики на предприятии АПК.
1. Совершенствование управления инфраструктурой в предприятиях АПК.
1. Совершенствование управления маркетинговой деятельностью в сельскохозяйственном предприятии.
1. Совершенствование управления материальными ресурсами в сельскохозяйственном предприятии.
1. Совершенствование управления производством и реализацией продукции на предприятии АПК.
1. Совершенствование управления трудовыми ресурсами в сельскохозяйственном предприятии.
1. Совершенствование управления эффективностью производства и реализации сельскохозяйственной продукции.
1. Совершенствование ценовой политики на предприятии АПК.
1. Совершенствование экономических методов управления в сельскохозяйственном предприятии.
1. Создание службы маркетинга на предприятии АПК в целях совершенствования управления маркетинговой деятельностью.
1. Стратегия маркетинга как путь повышения эффективности производственно-коммерческой деятельности предприятия АПК.
1. Управление внешнеэкономической деятельностью предприятий АПК.
1. Управление денежными потоками на предприятии АПК.
1. Управление денежными средствами сельскохозяйственного предприятия.
1. Управление затратами на производство основных видов продукции в сельскохозяйственном предприятии.
1. Структура управления и пути ее совершенствования в связи с реорганизацией с.-х. предприятия.
1. Управление инновационной политикой предприятия.
1. Управление рисками в инновационной деятельности.
1. Управление эффективностью использования трудовых ресурсов  на предприятии АПК.
1. Формирование и управление инновационным проектом (на примере действующего предприятия АПК).
1. Эффективность и планирование маркетинговой деятельности предприятия.
1. Кадровый менеджмент АПК конкретного муниципального округа: состояние и перспективы.
1. Совершенствование организации управления в первичных подразделениях в с.-х. предприятии.


4. Примерные планы выпускных работ

Тема 1. Обоснование управленческих решений по рациональному 
использованию машинно-тракторного парка в сельхозпредприятии
	

	
Введение (обоснование темы)
	

	1.
	Теоретические основы организации управления и рационального использования машинно-тракторного парка (МТП) в сельхозпредприятии

	1.1.
	Организация управления в сельскохозяйственных предприятиях

	1.2.
	Проблемы материально-технического обеспечения сельскохозяйственного производства и формирования МТП

	2.
	 Организационно-экономическая характеристика и организация использования МТП сельхозпредприятия

	2.1.
	Организационно-экономическая характеристика предприятия
	

	2.2.
	Организационно-производственная структура управления предприятия.
	

	2.3.
	Организация использования МТП в сельхозпредприятии
	

	3.
	Совершенствование организации рационального использования МТП на предприятии 
	

	3.1.
	Оптимизация использования МТП в период весенне-полевых работ
	

	3.2.
	Совершенствование структуры управления
	

	3.3.
	Лизинг как форма обеспечения техникой
	

	
	Выводы и предложения
	

	
	Список литературы
Приложения

	


Тема 2. Совершенствование структуры управления в сельскохозяйственном предприятии

Введение
1. Теоретические основы управления сельскохозяйственным производством в                            современных условиях
1.1 Сущность управления сельскохозяйственным производством
1.2 Понятие и классификация функций управления сельскохозяйственным производством
1.3 Понятия и типы структур управления организацией 
2. Современное состояние управления сельскохозяйственным производством
2.1 Организационно-экономическая характеристика предприятия
2.2 Анализ производственной и организационной структуры предприятия
2.3 Анализ структуры управления сельскохозяйственным предприятием
3. Обоснование мероприятий по совершенствованию структуры управления
3.1 Проект совершенствования организационной структуры сельскохозяйственного предприятия
3.2 Проект совершенствования структуры управления 
3.3 Экономическая эффективность освоения проекта
Выводы и предложения
Список литературы
Приложения


Тема 3. Совершенствование товарной политики на предприятии АПК

	Введение

	1. Теоретические основы управления товарной политикой на предприятии

	1.1 Понятие товарной политики и характеристика основных её элементов

	1.2 Понятие жизненного цикла товара, характеристика видов и этапов ЖЦТ

	1.3 Процесс разработки нового товара

	2.  Исследование товарной политики предприятия

	2.1 Организационная и финансово-экономическая характеристика предприятия

	2.2 Оценка товарного ассортимента, объема продаж и жизненного цикла товара

	2.3 Влияние факторов маркетинговой микросреды предприятия на          формирование товарного ассортимента продукции

	2.4 Анализ стратегий маркетинга в отношении товарного портфеля   предприятия

	3. Совершенствование товарной политики предприятия

	3.1 Разработка товарной стратегии предприятия

	3.2 Совершенствование товарной номенклатуры и товарного ассортимента

	3.3 Эффективность предлагаемых мероприятий

	Выводы и предложения

	Список литературы

	Приложения



Тема 4. Стратегия маркетинга как путь повышения экономической эффективности производственно-коммерческой деятельности предприятия АПК

	Введение

	1. Теоретические и методологические основы повышения экономической эффективности предприятия АПК

	
	1.1 Сущность экономической эффективности функционирования предприятия АПК

	
	1.2 Основные факторы экономической эффективности деятельности предприятия

	
	1.3 Методы и методика измерения и оценки экономической эффективности функционирования предприятия

	2. Анализ современного состояния и эффективности деятельности предприятия АПК

	
	2.1 Исследование состояния макросреды предприятия и влияния внепроизводственных факторов на эффективность его деятельности

	
	2.2 Анализ экономической эффективности производства продукции предприятия

	
	2.3 Анализ базы данных для формирования маркетинговой стратегии предприятия

	3. Повышение экономической эффективности деятельности предприятия АПК на основе стратегии маркетинга

	
	3.1 Разработка комплекса стратегий для предприятия

	
	3.2 Создание службы маркетинга для предприятия (предприятий отрасли)

	Выводы и предложения

	Список литературы

	Приложения



Тема 5. Разработка стратегий развития предприятия АПК по основным товарным рынкам
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Тема 6. Обоснование эффективных моделей (механизмов) управления денежными потоками
	Введение

	1.  Теоретические основы движения денежных потоков

	
	1.1 Экономическое содержание денежного потока и его виды

	
	1.2 Основные факторы изменения объемов денежных потоков

	
	1.3 Проблема и причины разбалансированности денежного потока в сельскохозяйственных предприятиях на современном этапе

	
	1.4 Пути  оптимизации денежных потоков в сельскохозяйственных предприятиях в условиях  рыночных отношений

	2. Уровень эффективности движения денежного потока и факторы изменения его объема в сельскохозяйственном предприятии

	
	2.1 Финансово-экономическая характеристика предприятия

	
	2.2 Формирование чистого денежного потока и факторы его изменения от  операционной, инвестиционной и финансовой деятельности

	
	2.3 Уровень сбалансированности денежных потоков

	
	2.4 Экономическая оценка уровня интенсивности и эффективности денежного потока

	3. Экономическое обоснование направлений оптимизации движения денежных потоков

	
	3.1 Обоснование оперативных мероприятий по сбалансированности дефицитного денежного потока

	
	3.2 Обоснование перспективных мероприятий по оптимизации денежного потока

	
	3.3 Разработка графиков  поступления денежных средств и предстоящих платежей на перспективу (на определенный плановый период)

	Выводы и предложения

	Список литературы

	Приложения




Тема 7. Совершенствование системы управления качеством продукции на предприятии АПК
Введение
1. Теория управления качеством 
1.1 Понятие качества, системы качества и основные концепции управления качеством
1.2 Стандартизация и система управления качеством
1.3 Сквозное и текущее управление качеством
1.4 Управление затратами и  экономической эффективностью обеспечения качества
1.5 Сертификация продукции и оценка соответствия качества
1.6 Санитарные и фитосанитарные карантинные мероприятия в системе управления качеством
1.7 Основные направления совершенствования качеством
2. Организационно-экономическая характеристика предприятия
2.1 Анализ природных, трудовых и материально-технических ресурсов
2.2 Анализ производственно-экономической деятельности предприятия
2.3 Анализ организационного построения предприятия
2.4 Анализ качества продукции
2.5. Анализ качества труда и материального стимулирования
3. Совершенствование системы управления качеством продукции
3.1 Проект управления качеством продукции
3.2 Обоснование экономической эффективности проекта управления качеством
3.3 Программирование системы мер по освоению проекта             
Выводы и предложения
Список литературы
Приложения

5. Требования к оформлению ВКР


5.1 . Требования к бумаге и шрифту
Письменные работы печатаются черным цветом  на одной стороне писчей бумаги белого цвета формата А 4. Для печатания больших таблиц допускается использование писчей бумаги формата А3. Текст печатается через 1,5 интервала строчными буквами (кроме заглавных и аббревиатур в соответствии с правилами грамматики). Заголовки в таблицах допускается печатать через один интервал. 

5.2 Требования к оформлению текста проектов с использованием приемов верстки
При оформлении проектов на ПК допускается использование определенных приемов верстки, улучшающих визуальное восприятие содержания работы:
- выделение фрагментов текста подчеркиванием;
- выделение наименований нормативных документов, упоминаемых в тексте, полужирным шрифтом;
- выделение вводных слов разделов текста, фамилий ученых прописными буквами (иногда в сочетании с разрядкой);
- выделение ключевых слов, терминов, формулировок выводов и предложений  курсивом.

5.3. Основные требования к оформлению текста проектов
Абзацный отступ  должен  соответствовать 3-5 знакам.  На одной странице должно содержаться 29 + 1 строк сплошного текста. Меньшее  число строк допускается только на начальной и последней страницах, а также перед заголовком. Должны соблюдаться размеры полей напечатанного текста: верхнее, нижнее – 20 мм, правое – 10 мм, тогда как размеры левого поля могут устанавливаться произвольно, но не менее 30 мм. Заголовки отделяются от текста сверху  и снизу тремя интервалами.

5.4. Требования к нумерации страниц проектов
Все страницы  проектов нумеруются арабскими цифрами в центре нижней части листа без точки, при этом на  первой странице – титуле проекта, и второй – задании, цифра не ставится, а на следующей за ней указывается номер «3». Последним в составе  работы нумеруется заключительный лист списка литературы.
В сплошную нумерацию должны быть включены все составные части проекта за исключением приложений. Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

5.5. Оформление оглавления
Обязательными реквизитами оглавления проекта являются заголовок и основной текст.
Заголовок обозначается с помощью слова «Оглавление» и печатается непосредственно под верхним полем листа центрованным способом в разрядку, прописными буквами. Основной текст оглавления включает в себя три составные части:
1. слева – порядковый номер глав и разделов (в порядке сквозной нумерации);
2. центральная часть листа, где указывается с абзацным отступом, с прописной буквы наименование глав и разделов (допускается перенос текста). При этом каждый раздел отделяется интервалом;
3. справа – с абзацным отступом и выравниванием по правому полю листа проставляются номера страницы, соответствующей началу текста указанных глав или разделов (нумерация печатается арабскими цифрами).

5.5 Оформление глав и разделов
Главы нумеруются «сквозным» порядком арабскими цифрами без точки (1,2,3,4 и т.д.),  а внутри глав параграфы, подразделы и т.п. через точку (2.1; 2.1.1; 2.2.2.1), при этом в конце цифрового обозначения точка не ставится.
Наименование глав и параграфов записывается в виде заголовка строчными буквами центрованным способом без абзаца и подчеркивания. Переносы слов в наименовании заглавий не допускаются, точка в конце не ставится. 

5.6 Правила записи цитат
        Оформление цитаты может соответствовать трем случаям.
1. Если цитата воспроизводится полностью в виде одного или нескольких предложений, то она печатается в кавычках и с прописной буквы.  Например: «Экономические теории говорят  о том, что сельское хозяйство в силу своей специфики, т.е. высокой зависимости от природных условий, наличия постоянных рисков, высокой фондоемкости, а также особенностей функционирования продовольственного рынка, требует постоянного вмешательства государства».  (см. Добрынин В. П. Актуальные проблемы экономики агропромышленного комплекса.  Уч. пособие М.: Изд-во ТСХА, 2001.- с.347).
2. Если же цитируется только часть предложения, то после открытия  кавычек ставится многоточие, а затем начинается цитата со строчной буквы. 
     Например: «… сельское хозяйство в силу своей специфики              … требует постоянного вмешательства государства». (В.А.Добрынин).
3. Предыдущим правилом следует руководствоваться также, если цитируемая часть предложения встраивается в содержание письменной работы. Например: Основываясь на экономических теориях, еще в начале рыночных реформ А.В. Добрынин указывал на то, что экономика сельского хозяйства «… требует постоянного вмешательства государства».

5.7 Оформление ссылок

При написании научных работ, как правило, используют три варианта оформления ссылок: в подстрочнике, по тексту работы и за текстом, т.е. в конце научной работы.
Ссылки, указываемые в подстрочнике, используются в научных работах небольшого объема (рефераты, доклады и т.д.). Подстрочная ссылка всегда нумеруется. Причем номер указывается арабскими цифрами без скобки в верхнем индексе и повторяется перед записью пояснения и источника литературы, указываемого внизу страницы под горизонтальной чертой.
Знак сноски, относящейся к конкретному слову или термину, указывается сразу же за ним, а относящейся к одному предложению, группе предложений или абзацу – соответственно в конце предложения, их группы и абзаца. При ссылке на источник, если его название содержится в тексте, допускается отсутствие названия данного произведения в подстрочнике. При этом используется сквозная нумерация сносок либо в пределах всего проекта, либо отдельных частей (глав, разделов).
Оформление внутритекстовой ссылки заключается в том, что после текста сразу же указывается соответствующий источник. Например: «И, наконец, сравнительная оценка заключается в том, что среди альтернативных вариантов проекта (или проектов) по выбранным для сравнения показателям, имеющим для предпринимателя наибольшее значение, осуществляется отбор лучшего» (см.: Батин Ю.В., Оценка эффективности бизнеса и инвестиций; Уч. пособие для ВУЗов. – М.: Финанасы, ЮНИТИ-ДАНА, 1999.- 131с.)
Затекстовые ссылки при написании дипломных и курсовых проектов не используются.
Наряду с выше названными достаточно активно применяются внутренние и библиографические ссылки.
Внутренние ссылки – это ссылки автора на содержащиеся в научной работе таблицы, рисунки, разделы, страницы и т.д. Причем, если ссылка предваряет объект или следует сразу же за ним,  то порядковый номер можно не указывать.
При ссылках на разделы научной работы (глава, параграф и т.д.), его номер указывается в скобках с пометкой «см.», например: (см.главу 2).
Библиографическая ссылка представляет собой разновидность примечаний и применяется для подтверждения принадлежности тех или иных сведений, в том числе и цитат, приведенных в научной работе, к определенному библиографическому источнику из списка литературы. Такие ссылки записываются в скобках с указанием номера источника, согласно списку литературы и страницы, на которой содержатся цитата или другие сведения, например: (2, с. 11-12).

5.8  Правила записи числовых значений в содержании работы

Числовые значения оформляются как в словесно-цифровой, так и цифровой формах.
Если в тексте необходимо привести числа с сокращенным обозначением единиц измерения, то они указываются цифрами (2180 га, 10180 кв.м, 100 тыс.руб). Причем, точка ставится между частями сокращенного обозначения (кв.м, тыс.руб). При перечислении однородных числовых значений сокращенное обозначение единицы измерения указывается только после последней цифры:10, 82 и 47 %.
Однозначные и многозначные порядковые числа печатаются прописью: первые, двадцать третий, сто семидесятый и т.д. Числовые значения, являясь составной частью сложных слов, записываются цифрами (2-осный трактор, 3-процентная жирность и т.д.).
Порядковые числительные, указываемые арабскими цифрами, в тексте печатаются с падежными окончаниями. Причем, если последней букве числительного предшествует гласная, то окончание будет состоять из одной буквы. (Например, пятая – 5-я, девяностых 90-х и т.д.) Если же предпоследняя буква является согласной, то окончание следует указывать из двух букв (например, седьмого – 7-го и т.д.)
Падежное окончание указывается однократно для перечисляемых однородных порядковых числовых значений (например, молоко 1 и 2-го сорта).

5.9 Оформление таблиц
В виде таблиц, как правило, оформляется однородный большой по объему статистический (фактологический) материал, поскольку именно табличная форма предоставляет наилучшие возможности для глубокого анализа экономических явлений и закономерностей, а также объективных выводов и заключений. Схематично оформление таблицы по казано на рисунке 1.

Таблица 2.1 - Название

	Заголовок графы 1
	Заголовок графы 2

	Подзаголовок графы 1-го яруса
	Головка  
	
	

	Подзаголовок графы 2-го яруса
	
	
	
	

	Боковик 
	Поле для заполнения данных (подграфки)

	
	
	
	
	



* - Примечание к таблице…

Рисунок 1 – Схематичное оформление таблицы
 
5.10 Оформление иллюстративного материала
С целью придания большей наглядности излагаемому материалу в научную работу включаются различные иллюстрации: графики, диаграммы, фотографии и пр. Их оформление должно соответствовать следующим основным правилам:
· все иллюстрации должны оформляться в едином стиле и сходных размерах;
· на каждую иллюстрацию в тексте должна обязательно содержаться ссылка;
· каждая иллюстрация должна быть пронумерована с  использованием сквозной нумерации или в пределах глав;
· иллюстрации должны иметь название. Как правило, его размещают внизу, на одной строке с номером;
· иллюстрацию размещают в содержании работы сразу же после ссылки на нее. В случае, если это невозможно, она располагается на следующей странице.
Нумерация осуществляется арабскими цифрами аналогично нумерации таблиц.
В необходимых случаях иллюстрация дополняется пояснительным текстом, который не должен превышать двух-трех предложений (пяти-шести строк). Точка в конце пояснительного текста не ставится.

5.11 Оформление списка литературы
Неотъемлемой и обязательной частью выпускных квалификационных работ является библиографическое оформление списка использованной литературы по теме исследования. 
Для научных работ экономического характера наиболее приемлемы следующие способы группировки источников:
· алфавитный;
· хронологический;
· видовой;
· комбинированный (универсальный).
Алфавитная группировка заключается в расположении источников литературы в алфавитном порядке по первым буквам фамилий их авторов или заглавий, если число авторов издания четыре и более. Описание источников авторов-однофамильцев размещают с учетом алфавитной последовательности по инициалам, а работы одного автора - в алфавитной последовательности первой буквы их названий.
Чаще всего для формирования списка литературы применяется комбинированная группировка, в соответствии с которой литературные источники следует располагать в следующем порядке:
1. Нормативно-правовые акты органов федеральной власти: 
(Конституция РФ, законы РФ, указы Президента РФ, постановления и распоряжения Правительства РФ). Их следует располагать в хронологической или алфавитной последовательности.
2. Нормативно-правовые акты субъектов Федерации и местных органов самоуправления, которые размещают аналогично первой группе.
3. Ведомственные нормативно-правовые акты. Их располагают по подчиненности от высших к низшим и от правоустанавливающих до праворегулирующих.
4. Источники органов Государственной статистики, которые размещают в алфавитной последовательности по первой букве названия сборников.
5. Документы и материалы государственных архивных учреждений, которые располагают в хронологической последовательности.
6. Книги и статьи на русском языке. При этом используют алфавитную последовательность. 
7. Книги и статьи на иностранных языках, которые также размещают в алфавитной последовательности (для каждого языка).


Описание книг-однотомников
Примеры:
 Леонтьев В. Экономические эссе. Теории, исследования, факты и политика: Пер. с англ. – М.: Политиздат, 1990.- 415с.
Ковалев В.В. Методы оценки инвестиционных проектов. –М.: Финансы и статистика, 2001. – 144 с.
Богатин Ю.В. Швандар В.А. Оценка эффективности бизнеса и инвестиций: Учебн. пособие для вузов. – М.: Финансы, ЮНИТИ – ДАНА, 1999. – 254 с.
Под заглавием описывают книги, которые не имеют авторов или их четыре и более: сборники статей, коллективные издания, официальные документы и т.д. Причем, их описание содержит те же сведения, что и книги под фамилиями авторов, за исключением первой составляющей (фамилии и инициалы авторов).
Примеры:
Аграрная политика (А.П.Зинченко, В.И.Назаренко, В.В.Шайкин и др.; Под ред. А.П.Зинченко.) – М: Колос, 2004.-304 с.
История земельных отношений и землеустройства (Под ред. А.А.Варламова.) – М: Колос, 2000.-336 с.

Описание книг-многотомников
Пример:
Макконнелл Кэмпбелл Р., Брю Стэнли Л. Экономикс; Принципы, проблемы и политика. В 2 т. /Пер. с англ.11-го изд.-М.:Республика, 1992.
Отдельный том
Самуэльсон П. Экономика. – М.: НПО «АЛГОН» ВНИИСИ, 1992. – Т.1.-335 с.
Библиографическое описание многотомного издания без автора или имеющего четырех и более авторов должно включать следующую информацию: заглавие, сведения, относящиеся к заглавию, сведения об ответственности, повторность издания, место издания, издательство, год выпуска, объем.

Описание статей
При описании статей из журналов указывают фамилии и инициалы авторов, название статьи, заглавие журнала, год издания, номер выпуска и страницы, на которых изложена данная статья.
Примеры:
Мау В. Экономическая политика в 2004 году: поиск модели консолидации роста // Вопросы экономики, 2005. № 1. С.4-27.
Демьянов Н.С. Обзор рынка зерна // Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих предприятий. 2004. № 11. С.41-43.
Чарыкова О. Маркетинг и его роль в развитии агробизнеса // АПК: экономика, управление. 2004. № 10. С.27-32.

5.12 Оформление приложения
Обязательными реквизитами приложения к научной работе является структурный заголовок, заголовок и основной текст. Первый реквизит оформляется только в тех работах, которые в своем составе имеют более одного приложения. Он представлен словом «Приложения» и располагается на отдельном листе непосредственно под его верхним полем, центрованным способом вразрядку, прописными буквами, полужирным шрифтом, без абзацного отступа, во множественном числе. Второй реквизит оформляется словом «Приложение» с соответствующим порядковым номером. Он размещается под верхним полем первого листа флаговым способом с выравниванием по правому полю листа, вразрядку, прописными буквами, обычным шрифтом, без абзацного отступа.  Десятью-двенадцатью интервалами ниже располагается название приложения. Оно формулируется в именительном падеже, кратко и точно отражая материал представленного приложения. Заголовок печатается центрованным способом вразрядку, прописными буквами, обычным шрифтом, без абзацного отступа. Третий реквизит представляет собой содержание соответствующего  приложения: таблица, формула, иллюстрация и т.д. 

Приложение 1

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации


Федеральное государственное образовательное учреждение
Высшего профессионального образования
«Ярославская государственная сельскохозяйственная академия»


ИНСТИТУТ АГРОБИЗНЕСА И НОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ


Кафедра агробизнеса и права





ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему «_______________________________________________________»
(название темы)








Выполнил: _________________________
___________________________________

Научный руководитель:______________
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