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Изучение литературы и составление библиографии - важная часть подготовительного процесса по написанию научной работы. Библиография составляется самим исследователем самостоятельно. 
Список использованных источников и литературы: является органической частью любой научно-исследовательской работы и помещается после основного текста работы; позволяет автору документально подтвердить достоверность и точность приводимых заимствований (таблиц, иллюстраций, фактов, текстов памятников и документов); характеризует степень изученности конкретной проблемы автором; представляет самостоятельную ценность, как справочный аппарат для других исследователей; является простейшим библиографическим пособием, поэтому каждый документ, включенный в список, должен быть описан в соответствии с требованиями Гост 7.1 - 2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления"; Гост 7.12-77 "Сокращение русских слов и словосочетаний в библиографическом описании"; ГОСТ 7.11-78 "Сокращение слов и словосочетаний на иностранных языках в библиографическом описании"; ГОСТ 7.80-2000 "Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления".; ГОСТ 7.1 - 2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления" 
Каждая библиографическая запись в списке получает порядковый номер и начинается с красной строки. 

Расположение литературы в списке.
Список использованных источников и литературы следует составлять в следующем порядке: 
· официальные документы 
официальные акты, документы общественных организаций, политических партий, постановления (в обратно - хронологическом порядке: вначале новые, затем принятые ранее) 
· исторические источники 
а) неопубликованные источники : архивные документы, рукописные материалы 
б) опубликованные источники 
статистические материалы, мемуары, дневники, письма. 
· научная литература 
(Литература приводится в алфавите авторов и названий книг). 
! Не следует отделять книги от статей. (Сведения о произведениях одного автора должны быть собраны вместе). 
· справочная литература 
· иностранная литература 
(помещается после работы на русском языке, через пробел) 
· библиографические указатели 
· описание электронных ресурсов. 
Образцы библиографического описания документов
(ГОСТ 7.1 - 2003). 
Монографическое библиографическое описание.
1 автор
Василевский И.М. Романовы: от Михаила до Николая: история в лицах / И.М. Василевский. - Ростов - на - Дону: Маприкон, 2000. - 299с. 
2 автора
Жуковская Н.Л. От Карелии до Урала: рассказы о народах России: книга для чтения / Н. Л. Жуковская, Н.Ф. Мокшин. - М. : Флинта, 2000. - 320 с. 
3 автора
Куницина В.Н. Межличностное общение: учебник для вузов / В.Н. Куницина, Н.В. Казаринова, В.М. Погольша. - СПб.: Питер, 2001. - 544 с. - (Учебник нового века). 
Более 3-х авторов
Онежское озеро / Г.С. Бискэ и [др.]. - Петрозаводск: Карелия, 1999.- 168 с. 
*В описании книги более трех авторов могут быть приведены сведения обо всех лицах или организациях, указанных в источнике информации. При необходимости можно ограничится указанием первого из каждой группы с добавлением в квадратных скобках сокращения " и другие"[ и др.] 
Описание сборников
Исторические портреты / под общ. ред. акад. Г.Н. Севостьянова. – М.: Просвещение, 2000. – 319 с. – (Б-ка учителя истории). 

Материалы конференций, съездов, симпозиумов
Человек в культуре России: материалы VIII Всерос. науч.-практ. конф., посвящ. дню славянской письменности и культуры. Ульяновск, 24 - 25 мая 1999г. - Ульяновск, 2000. - 99с. 
Описание отдельного тома многотомного издания
Одоевский В.Ф. Сочинения: в 2 т. / В.Ф. Одоевский. – М.: Худож. лит., 1999. – Т.2. – 365 с. 
Современная политическая история России: 1985 - 1998 : в 2 т. / под общ. ред. В.И. Зоркальцева, А.И. Подберезкина. - изд. 2-е, доп. и перераб. - М.: РАУ - Корпорация, 2000. - Т.2: Лица России. - 961 с. 
Описание отдельного тома (вып.) продолжающегося сборника
Проблемы истории России: сб. науч. тр. / Урал. гос. ун-т. – Екатеринбург: Волот, 1999. – Вып.1: От традиционного к индустриальному обществу / под ред. А.Т. Шашкова. – 179 с. 
или
Проблемы истории России : сб. науч. тр. Вып.1 . От традиционного к индустриальному обществу / под ред. А.Т. Шашкова; Урал. гос. ун-т. – Екатеринбург: Волот, 1999. – 179 с. 
Законодательные материалы
Конституция Российской Федерации. -М. : Приор,2001. -32 с. 
О воинской обязанности и военной службе: федер. закон [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г.: одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.] - 4 - е изд. - М : Ось - 89,2001 . - 46 с. 
О бухгалтерском учете : федеральный закон от 21.11.1996 г. №129 - Ф3 //Собрание законодательства РФ. -1996. -№ 48. -Ст. 5369. 
Описание составной части документа 

Произведение из многотомного издания
Пушкин А.С. История Петра I / А.С. Пушкин // Собр. соч.: в 10 т. - М., 1977. - Т.8. - С. 7 - 342. 
*Если составная часть помещена в томе, выпуске собрания сочинений, избранных сочинениях и т.п., имя автора в источнике публикации не повторяется. 
Глава из книги одного автора
Замаровский В. Египетские пирамиды / В. Замаровский // Путешествия к семи чудесам света / В. Замаровский . - М., 1980. - С. 21 - 103 
* Если автор главы и автор книги совпадают рекомендуется не повторять фамилию автора в записи источника публикации. 
Статья из многотомного издания


Корецкий В.И. Опричнина / В.И.Корецкий // БСЭ. – 3-е изд. – М., 1974. – Т.18. – С. 439 – 440. 
Статья из сборника
Безродный М.В. О польской речи в “Борисе Годунове” / М.В. Безродный // Пушкин и его современники. – СПб., 2000. – С. 222 – 224. 
Статья из журнала
Филиппов Б. Женщины средневековья / Б. Филиппов // Наука и религия. – 2001. – №3. -С.36 – 39. 
Статья из газеты
Яковлев А.Н. Свобода – это наше все…? / А.Н. Яковлев // Рос. вести. – 2001. – 24 янв. – С.2. 
Архивный документ
Материалы следственной комиссии по делу писательских организаций г. Ленинграда // ЦГАЛИ СССР. ф.92, оп.7, д.6, л.60-61. 
Рецензия с заглавием
Акиньшин А.Н. Три века воронежских Русановых / А.Н. Акиньшин // Изв. рус. генеалог. о-ва. – 1999. – Вып.10. – С. 83 – 84. – Рец. на кн.: Русановы. Из века в век / cост. Т.Н. Русанова, А.В. Русанов. – Воронеж, 1996.- 120 с. 
Рецензия (без заглавия)
Мирошкина А. [Рецензия] / А. Мирошкина // Первое сент. – 1999. – 21 дек. – Рец. на кн.: Мочульский К. Кризис воображения: cтатьи, эссе / К. Мочульский. – Томск, 1999. – 214 с. 
Реферат (без заглавия)
Михайлова О.В. [Реферат] / О.В. Михайлова // Обществ. науки в СССР. Сер.7. литературоведенние: РЖ. – 1985. - №5. – С. 102 –103. – Реф. кн.:Орлов Б.Н. Здравствуйте, Александр Блок / Б.Н. Орлов. – Л.: Сов. писатель, 1984. – 422 с. 
Описание стандарта
ГОСТ 7.0-84. Библиографическая деятельность. Основные термины и определения. – Взамен ГОСТ 7.0 – 77. – Введ. 01.01.86. – М.: Изд-во стандартов, 1985. – 24 с. 
Описание патентного документа
А.с. 1194729 СССР МКИ3 в 60 р3/035. Транспортное средство для перевозки грузов / Ю.Т. Новиков, И.П. Ментаев; МАДИ (СССР). – № 376972 / 72 – 11; Заявлено 06.07.2000; Опубл. 30.11.2001, Бюл. № 44. – 4 с.: ил. 

Описание депонированной рукописи
Панов В.Ф. Модели частиц в сильной гравитации / В.Ф. Панов; Ред. журн. “Изв. вузов. физика”. – Томск, 1982. – 7 с. – Библиогр.: 10 назв. – Деп. в ВИНИТИ 27.05.82, № 2641. 
Описание диссертации
Петренко Т.В. Импликация глагольной связки в двусоставном предложении французского языка: дис…. канд. филол. наук : 10.02.05 / Т.В. Петренко. Защищена 25.03.83; Утв. 22.06.83; 04830005565. – М., 1982. – 145 с. – Библиогр.: С. 119 – 145. 
Описание автореферата диссертации
Конюхов К.Р. Возвышение Москвы в русской романистике : автореф. дис…. канд. ист. наук / К.Р. Конюхов; Моск. пед. ун-т. – М., 1997. – 16 с. 
Описание электронных ресурсов
Электронная статья
Бычков В.В. Эстетика Владимира Соловьева как актуальная парадигма: К 100-летию со дня смерти В.Л. Соловьева [Электронный ресурс] / В.В. Бычков. – Электрон.ст. - Режим доступа к ст.: http://spasil.ru/biblt/bichov2.htm. 
Электронный журнал
Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный : МФТИ, 1998. – Режим доступа к журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. 
Электронные данные
Российская государственная библиотека [Электрон. дан. ] / Центр информ. технологий РГБ; Ред. Т.В. Власенко; Web-мастер Н.В. Козлова. – электрон. дан. – М.: Рос. гос. б-ка, 1997.- Режим доступа : http//www.rsl.ru, свободный. – Загл. с экрана. – яз. рус., англ. 
Описание базы данных
Российский сводный каталог по НТЛ [Электрон. дан.] : база данных содержит сведения о зарубеж. и отечеств. кн. и зарубеж. период. изд. по естеств. наукам, технике, сел. хоз-ву и медицине, поступившие в организации – участницы Автоматизированной системы Рос. свод. кат. по науч.-техн. лит.: ежегод. пополнение ок. 30 тыс. записей по всем видам изд. – Электрон. дан. (3 файла). – М., [199-]. – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/win/search/help/rsk.html. – Загл. с экрана. 
Оформление библиографической ссылки

Наиболее распространены подстрочные ссылки, которые располагаются внизу страницы, под текстом за горизонтальной чертой, проводимой через 1,5 интервала. 
Подстрочные ссылки бывают первичные и повторные 

Первичная ссылка
Когда цитируемое произведение упоминается первый раз, дается наиболее полное библиографическое описание: Фамилия И.О. автора. Название. – Место, год издания. – Страница с которой взята цитата. 
Например: 
“Оноха (или в более привычной вокализации – Аноха) - в прошлом весьма распространенное на Руси имя, о чем свидетельствует фамилия многочисленных современных Анохиных”1 

1 Демин В.В. Тайны русского народа. – М., 1997. – С. 258. 
Повторная ссылка


При повторной ссылке на эту же книгу после фамилии автора следует писать : Указ. соч. 
Например: 
“Одним из верховных Божеств и родоначальников древнерусских и древнеславянских Богов был Род – правитель мира и человека”1 

1 Демин В.В. Указ. соч. – С. 307. 
Если повторная ссылка встречается на одной странице курсовой (дипломной) работы, то пишется Там же .- С. 
Если цитируется несколько книг одного автора, то при повторных ссылках указывается 
Фамилия, И.О. автора. Усеченное Заглавие книги (2-3 слова) далее ... многоточие и страница. с которой взята цитата. 
Например: 
“Украинский легион (ОУН) С. Бандеры был сформирован весной 1941 года, численность 700 человек”1 

1 Похлебкин В.В. Великая война…. – С. 130. 
“Свастика как политический символ впервые был применен в1920 году на шлемах боевиков так называемой “бригады Эрхарда” 1 

1 Похлебкин В.В. Словарь международный…. – С .368. 
Если цитирование производиться не по первоисточнику, то перед описанием следует указать: Цит. по кн.: 
Например: 
Выдающийся собиратель и исследователь русского фольклора А.Н. Афанасьев отмечал: “Каждый человек получил на небе свою звезду, с падением которой прекращается его существование”1 

1 Цит. по кн.: Демин В.Н. Тайны русского народа. – М., 1997. – С. 336. 
Цитирование работ К. Маркса и Ф. Энгельса производится по 2-му изданию собрания сочинений, а В.И. Ленина по Полному собранию сочинений. Желательно указывать названия работ. 
При ссылке на архивные документы вначале указывается название документа, затем через // Название архива, № фонда, № описи, дела и листа. 
Например: 
Материалы следственной комиссии по делу писательских организаций г. Ленинграда // ЦГАЛИ СССР. ф.92, оп.7, д.6, л.60-61. 
При цитировании статей в библиографической ссылке приводится 
Автор. Название // Источник публикации (если в тексте курсовой не упоминается автор и название статьи). Если же в тексте упоминается автор и название статьи, то в библиографической ссылке приводится описание источника публикации. 
Например:

Право и политика. - 2001. - № 7. - С. 63. 
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     В 2001 году был принят ГОСТ  7.82 – 2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов». ГОСТ введен в действие  7 января 2002 г. 
     Объектом для составления библиографического описания являются электронные информационные ресурсы, управляемые компьютером, в том числе те, которые требуют использования периферийного устройства, подключенного к компьютеру. 
     Электронные ресурсы представляют собой: 
· Электронные данные (информация в виде чисел, букв, символов или их комбинаций). 
· Электронные программы (наборы операторов или подпрограмм, обеспечивающих      выполнение определенных задач, включая обработку данных). 
· Сочетание этих видов в одном ресурсе. 
 
      По режиму доступа электронные ресурсы делятся: 
· Локальные (ресурсы, распространяемые на машиночитаемых носителях  и доступные только на индивидуальных рабочих местах или локальных сетях, в т.ч. компакт – диски, дискеты). 
· Удаленного доступа или сетевые (ресурсы, распространяемые через глобальные телекоммуникационные сети, в частности, через Интернет, размещенные на каком - либо сайте и имеющие сетевой адрес, доступные потенциально неограниченному кругу пользователей через сети). 
 
      Библиографическое описание электронного ресурса позволяет идентифицировать электронный ресурс, т.е. получить представление о его:
· Содержании; 
· Назначении; 
· Физических характеристиках; 
· Системных требованиях; 
· Режиме доступа; 
· Способах распространения и т.д. 
          
      Источники информации: 
      Откуда брать сведения для библиографического описания  электронных ресурсов?
Такая информация должна формально присутствовать, например:
· На титульном экране; 
· В основном меню; 
· В сведениях о программе; 
· В первом выводе информации на экран; 
· В любых четко выделенных идентифицирующих сведениях. 
 
    Библиографическое описание электронных ресурсов состоит из элементов библиографического описания  расположенных в установленной последовательности ( ГОСТ 7.1 – 2003) 
Схема описания электронного ресурса: 
Заголовок электронного документа. Заглавие [Общее обозначение материала]: сведения, относящиеся к заглавию/сведения об ответственности. – Обозначение вида ресурса ( вид эл. ресурса). – Место издания, производства и (или) распространения: Имя издателя, дата издания. – Режим доступа к ресурсу. – Источник основного заглавия. – Яз. ресурса. 
 
Основные правила составления библиографического описания электронного ресурса: 
1. Описание составляется на том языке и в той графике, на которых приведены данные в ресурсе. 
2. Сведения, приведенные не из предписанного для данной области источника или сформулированные на основе анализа электронного ресурса, заключают в квадратные скобки. 
 
3. Общее обозначение материала приводят сразу после основного заглавия в квадратных скобках на языке и графике библиографирующего учреждения без сокращений 
 
    Например:
    [Электронный ресурс] или [Еlectronic resource] 
4. Сведения об ответственности содержат информацию о лицах и организациях, ответственных за интеллектуальное или художественное содержание произведения, помещенного в объекте описания 
 
 Например: 
     / авт.курса А. Сигалов; программирование : М.И. Беляев, С.М. Беляев. 
  Обратите внимание! 
· Если сведения о нескольких организациях представляют один вид  ответственности, то они отделяются друг от друга запятыми. 
· Если присутствует информация о нескольких разных видах сведений об ответственности, то они отделяются точкой с запятой. 
 
5. Обозначение вида ресурса включает обобщенную характеристику содержащихся в нем материалов 
 
Например: 
Электрон. дан; 
Электрон. граф. дан.;
Электрон. журн.;
Электрон. ст.; 
Электрон. кн.;
Электрон. поисковая программа
и т.д.) 
    Причем в одном электронном ресурсе могут сочетаться электронные данные и программы различных видов, например, в интерактивных мультимедийных ресурсах. 
 
6. Если в библиографическом описании не удалось установить город, то указывают название области, штата, провинции или страны в квадратных скобках. 
 
    Например:  [Россия] 
    Если приводится предполагаемое место издания, то ставится знак вопроса. 
    Например: [France?] 
7. Если в документе не указана дата издания, то вместо нее приводят дату присвоения авторского права или дату изготовления без квадратных скобок. 
 
    Например:
    cop.1998, (©   - знак авторского права)
    изгот.1996 
8. Если ни одной из дат установить не удалось, то в квадратных скобках дается приблизительная дата издания. 
 
    Например:
    [ок. 1990 ] или [1998?] 
9. Особое внимание нужно уделить области примечания! 
В отличие от документов на традиционных носителях в описании электронных ресурсов эта область очень важна, т.к. примечания дополняют предшествующую часть описания и могут касаться любого аспекта физического оформления электронного ресурса и (или) его содержания.  
    Каждое примечание отделяют от следующего точкой тире.  
Виды примечаний: 
    Системные требования (приводятся первыми в области примечания при библиографическом описании ресурсов локального доступа). 
    Нужно указать:
· Модель компьютера 
· Объем свободной памяти (или) оперативной памяти и т.д. 
      Режим доступа к ресурсу при библиографическом описании ресурсов удаленного доступа. 
Нужно указать: полный адрес Интернет-страницы и условия доступа (свободный, ограниченный или платный). 
Например:
Режим доступа: http://museums.karelia.ru,свободный 
 
· Язык  ресурса (рус., англ., фр. и т.д.) 
    Например: Яз. рус., англ. 
· Источник основного заглавия 
    Например: Загл. с титул. экрана 
· Библиографическая история электронного ресурса 
 
    Примечания могут содержать указание на периодичность, изменения документа или указывать на связь с другими изданиями этого ресурса.  
Например:
Корректируется еженедельно
или
Электрон. версия печ. публикации. – 2001. 
    В примечании могут  быть приведены даты, относящиеся к содержанию, использованию или состоянию электронных ресурсов. 
Например:
Сведения собраны за май – июнь 1998 г. 
 
 
Примеры библиографического описания электронных ресурсов: 
1. Электронная статья 
 
[bookmark: 0.2_graphic06] 
· Открываем сайт, где находиться статья. 
· Выбираем записи для библиографического описания электронной статьи. 
 
[bookmark: 0.2_graphic07] 
 
Хорацио Ф. Всемирный музей танго. Виртуальная экскурсия [Электронный ресурс] / Ф. Хорацио; записала Ю. Зуева; пер.С. Тютиной.- Электрон.ст. - Буэнос - Айрес , 2004 .- Режим доступа к ст.: http://tangomania.ru/articlesabout.php?uin=50, свободный . - Загл. с экрана . - Яз. рус., англ.           
 
                                                            
2.Аналог печатного издания 
[bookmark: 0.2_graphic08] 
    В библиографическом описании аналога печатного издания важно выявить, сведения о первоисточнике. 
Козлов В.Ф. Сербское подворье в Москве  [Электронный ресурс]/ В.Ф. Козлов. - Электрон. ст.- Режим доступа к ст.: http: //testan.narod.ru/article/hram_serb.htm , свободный. - Загл. с экрана . - Яз.рус. - Аналог печат. изд. (Московский журнал . - 1999 . - № 5).  
 
3. Электронные данные 
[bookmark: 0.2_graphic09] 
 
Музеи Карелии [Электронный ресурс] / Музейное агентство; разраб. и созд. сервера:Web - лаборатория РЦНИТ при  ПетрГУ.- Электрон.дан. – Петрозаводск,cop.1999. - Режим доступа : http://museums.karelia.ru,свободный . - Загл. с экрана . - Яз.рус.  
 
[bookmark: 0.2_graphic0A] 
 
iL Museum`s[Электронный ресурс] /Travel Net. - Электрон. дан . – cop.2000 . – Режим доступа: http://www.Ilmuseums.com,свободный . –  Загл. с экрана. – Яз. рус.,англ., иврит.  
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