5 Раздел ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ/КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ИХ ВЫПОЛНЕНИЮ
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
В соответствии с Государственным общеобразовательным стандартом высшего образования Республики Казахстан выпускная квалификационная работа бакалавров права называется «выпускная работа», а для «специалистов» с пятилетним сроком образования – «дипломная работа».
Написание и защита дипломной (выпускной) работы является заключительным этапом подготовки студента по выбранной специальности. Она представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование  одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень обладания необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.
Дипломная (выпускная) работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.
Дипломная (выпускная) работа должна:
- Носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов,
- Отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов,
- Отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами,
- Правильно оформлена.
Дипломная (выпускная) работа оформляется  в виде текста с приложениями.
Подготовка дипломной (выпускной) работы состоит из нескольких этапов - выбор темы и обоснование ее актуальности, составление библиографии, ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме дипломной (выпускной) работы, сбор фактического материала, обработка и анализ полученной информации, формулировка выводов и выработка рекомендаций, оформление дипломной работы в соответствии с установленными требованиями.
2. ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ (ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЫ 
И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
 Студентам предоставляется право выбора темы дипломной (выпускной) работы. Выбор темы дипломной (выпускной) работы осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы. При выборе темы дипломной (выпускной) работы необходимо руководствоваться примерным перечнем дипломных работ, имеющимся на кафедре. Студент может предложить свою тему дипломной (выпускной) работы, если она соответствует специальности и специализации, по которой он обучался, и согласовать ее  с научным руководителем.
 После выбора темы необходимо написать заявление на имя заведующего кафедрой, с указанием выбранной темы и фамилии научного руководителя. Заявление передается лаборанту кафедры.

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ 
(ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЫ
 Дипломная (выпускной) работа состоит из введения, двух или трех глав, заключения, списка использованной литературы и приложений. 
 Объем дипломной (выпускной) работы, как правило, составляет 50-60 страниц машинописного или набранного на компьютере текста. Объем приложений не ограничивается.
 Во введении дается общая характеристика дипломной (выпускной) работы: обоснование актуальности выбранной темы, цели и задачи дипломной работы, ее практическая значимость. Во введении также нужно сказать об объекте и предмете исследования, информационной базе. Целесообразно остановиться на методике исследования, указав, какие применялись методы, как проводилась обработка материала. Объем введения не более 3-4 страниц.
 В первой главе можно дать историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора соответствующей отечественной и зарубежной литературы.
 Здесь же должны быть раскрыты понятия и сущность изучаемого явления или процесса, уточнены формулировки и др. Кроме того, можно остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов. При этом целесообразно использовать справочные и обзорные таблицы, графики.
 Содержание второй и последующих глав носит практический характер. Это самостоятельный правовой и статистический анализ собранного материала.
 В тексте дипломной (выпускной) работы не обязательно приводить формулы и описывать методы, содержащиеся в специальной литературе. В случае их приведения ссылка на использованную литературу обязательна.
 Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломной работе, данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы. 
 После заключения дается список использованной литературы. 
 Список включает в себя нормативно-правовые акты, специальную научную и учебную литературу, другие использованные материалы, и должен быть организован в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати. Специальная научная и учебная литература оформляется в алфавитном порядке. 
 В описании статей обязательно указываются названия журнала или собрания законодательства, где они опубликованы, год, номер и страница. Список литературы, как правило, включает в себя не менее 20-30 источников.
 Приложения помещают после списка использованных нормативно-правовых актов и научной литературы в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер.

4. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ (ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЫ
     Дипломная (выпускная) работа выполняется на белой бумаге А4, через 1,5 интервал, 14 шрифтом Times New Roman. По тексту работы не допускается выделение жирным шрифтом, подчеркивание, выделение цветом и т.д. Допускается выделение курсивом.
При написании дипломной (выпускной) работы должны соблюдаться следующие параметры:
1. поля сверху 1,5 см, снизу 2 см, слева 3 см, справа 1 см;
1. абзац допускается от 1,5 до 1,7 см;
1. на листе с содержанием номер страницы ставится, на 1 листе введения номер страницы не ставится, однако, учитывается при нумерации
1. ВВЕДЕНИЕ, СОДЕРЖАНИЕ, ПРИЛОЖЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ располагаются по центру и пишутся заглавными буквами;
1. текст содержания желательно начинать с поля страницы;
1. в содержании указывается номер страницы для каждого приложения
При перечислении по тексту работы допускается дефис / - /, строчная буква со скобкой / а) ;  б) ; в) / и арабская цифра со скобкой / 1) ; 2) ; 3) /.
При перечислении не допускается использование следующих букв ы, ё, з, о, ь, ъ.
Для детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры со скобкой / 1) ; 2) ; 3) /.
При детализации перечислений используется еще один абзацный отступ.
В тексте дипломной (выпускной) работы не допускается применять математические знаки: минус (-), %, №, а следует писать слова «минус», «процент», «номер». Знак «№» можно применять в списке литературы и в сносках.  
Нумерация сносок отдельная для каждой страницы (Приложение 1).
В дипломных (выпускных) работах по юриспруденции часто применяются названия нормативных правовых актов. С целью более экономичного использования их названий и четкости изложения, рекомендуется при первом упоминании об акте дать его полное наименование, а в скобках указать сокращенное название, которое далее будет применяться в данной работе, например, «Указ президента Республики Казахстан, имеющий  силу закона, «О приватизации» от 25 декабря 1995 года с изменениями и дополнениями (далее Указ о приватизации)», либо «Уголовно-процессуальный кодекс Республики Казахстан (далее УПК РК)» (Приложение 2).
Выпускная (дипломная) работа должна иметь жесткий переплет.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или от руки черными чернилами (пастой). На одной странице допускается не более трех исправлений.
Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются.    
5. НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ И ЕГО ОБЯЗАННОСТИ
 В целях оказания дипломнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания дипломной работы ему назначается научный руководитель.
 Дипломник периодически (по обоюдной договоренности) информирует научного руководителя о ходе подготовки дипломной работы и консультируется по вызывающим затруднения вопросам.
 Следует иметь в виду, что научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором дипломной работы, и слушатель не должен рассчитывать на то, что руководитель поправит имеющиеся в дипломной работе стилистические и другие ошибки.
 На различных стадиях подготовки и выполнения дипломной (выпускной) работы задачи научного руководителя изменяются.
 На первом этапе подготовки дипломной (выпускной) работы научный руководитель консультирует в выборе темы, рассматривает и корректирует план работы и дает рекомендации по списку литературы.
 В ходе выполнения работы научный руководитель является оппонентом, указывая дипломнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.д. и рекомендует, как их лучше устранить. Освещение темы, а также качество содержания и оформления дипломной (выпускной) работы целиком и полностью лежат на ответственности дипломника. Законченная дипломная работа представляется дипломником руководителю, не позднее, чем за 10 дней до защиты, который подписывает ее и передает для подписи заведующему кафедрой.

6. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ДИПЛОМНОЙ (ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЫ
 С целью получения дополнительной объективной оценки труда дипломника от специалистов в соответствующей области, проводится рецензирование дипломной работы.
 В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, а также профессора и преподаватели других вузов. Список рецензентов утвержден и хранится на кафедре.
 Оформленная дипломная (выпускной) работа предоставляется дипломником рецензенту не позднее, чем за 7 дней до защиты.
 В рецензии должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, насколько успешно дипломник справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела дипломной работы с выделением положительных сторон и недостатков. В заключении рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне дипломной (выпускной) работы и выставляет оценку, которая выносится на рассмотрение ГАК. Объем рецензии должен составлять 1-2  страницы печатного текста.
 Подписанная рецензентом рецензия представляется в ГАК вместе с дипломной (выпускной) работой в установленные сроки.
 В случае, если руководитель или рецензент, исходя из содержания дипломной (выпускной) работы, не считают возможным допустить слушателя к защите дипломной работы в ГАК, этот вопрос рассматривается заведующим кафедры.

7.   ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ (ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЫ
Защита дипломной (выпускной) работы происходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, на которой могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать дипломную (выпускную) работу все желающие.
Задачей ГАК является определение уровня теоретической подготовки слушателя, его подготовленности к профессиональной деятельности и принятия решения о возможности выдачи слушателю диплома соответствующем квалификации. Поэтому задачей дипломника при защите является показ того,  что сделано им при изучении проблемы.
  Дипломник, получив положительный отзыв о дипломной работе от научного руководителя, рецензию внешнего рецензента и разрешение о допуске к защите, должен подготовить доклад (до 10 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения дипломной (выпускной) работы. Краткий доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно, «своими словами», по возможности не зачитывая текст. 
  Подготовка к защите дипломной (выпускной) работы представляет собой важную и ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Высокая оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за плохой защиты. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад. В нем следует сказать о том, что сделано лично дипломником. Чем он руководствовался при исследовании темы. Что является предметом изучения. Какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы. Какие новые результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из исследования основные выводы. Эта общая схема доклада, более конкретно его содержание определяется дипломником совместно с научным руководителем.
 Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.
 По окончании доклада дипломнику задают вопросы председатель, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут относиться к теме дипломной (выпускной) работы, специального курса или теории, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломной работы. 
 По докладу и ответам на вопросы ГАК судит о широте кругозора дипломника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы.
 После отетов дипломника на вопросы зачитывается рецензия. 
 Затем предоставляется заключительное слово дипломнику.
 Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).
 Оценка результата защиты дипломной (выпускной) работы производится на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК. 
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1 ПОНЯТИЕ И СУЩНОСТЬ СТАДИИ ВОЗБУЖДЕНИЯ  УГОЛОВНОГО
   ДЕЛА
1.1 Понятие, значение и цели стадии возбуждения уголовного дела
                                                    1,5 см
Уголовно-процессуальный закон не содержит специальной нормы, определяющей сущность возбуждения уголовного дела, но вместе с тем процедуре реализации этой стадии отводит самостоятельную главу 23 «Возбуждение уголовного дела», которая является составной частью раздела 6 «Досудебное производство по уголовному дел». Данное обстоятельство важно по следующим соображениям:
	- с регламентации досудебного производства начинается Особенная часть УПК РК, которая иначе называется инструментальной частью (или операционной)[footnoteRef:1]. То есть законодатель определил значение стадии возбуждения уголовного дела как акта, с которого начинается официальная уголовно-процессуальная деятельность [Приложение А, рис.1]; [1:  Толеубекова Б.Х. Уголовно-процессуальное право Республики Казахстан. Часть Общая / Б.Х. Толеубекова. - Алматы, 1998.- С.9-13.
] 

	- отнесение возбуждения уголовного дела к досудебному производству ориентируется на качественный состав субъектов данных правоотношений, а последнее позволяет определить сам характер правоотношений исходя из суммы статусов соответствующих фигур, вовлекаемых в уголовный процесс на анализируемой стадии [2.1; С. 25].
	1,5 см
1.2 Органы и лица, имеющие право возбуждать уголовные дела
       1.5 см
Существенным является вопрос об органах и лицах, наделенных правом возбуждать уголовные дела. УПК Республики Казахстан устанавливает перечень, органов и должностных лиц, наделенных правом начинать и возбуждать  уголовное дело. 
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4.2 Тематика контрольных работ:
1. Понятие налогообложения и налоговой деятельности государства
2. Методы налогообложения
3. Место налогового права в системе права
4. Система налогового права
5. Источники налогового права
6. Налоговое право как наука
7. Налоговое право как учебная дисциплина
8. Понятие и структура налогово-правовой нормы
9. Понятие налоговой структуры государства и ее система
10. Понятие и элементы налогового обязательства
11. Понятие и элементы налогового контроля
12. Корпоративный подоходный налог
13. Индивидуальный подоходный налог
14. НДС
15. Акцизы
16. Налоги и специальные платежи с недропользователей
17. Социальный налог
18. Земельный налог
19. Налог на транспортные средства
20. Налог на имущество

Методические указания для написания контрольной работы.
    Контрольная работа представляет собой самостоятельную письменную работу студента по определенной теме. При написании контрольной работы студент  должен собрать и проанализировать имеющуюся литературу по данной теме, обобщить и систематизировать научный материал. Структура контрольной работы: а) титульный лист; б) содержание; в) введение; г) основную часть; д) заключение; е) список использованной литературы. Оптимальный  объем 15-20 страниц печатного текста. 
    Требования к содержанию: 1) во введении формулируется актуальность темы, историографический обзор, цель и задачи исследования, теоретическая и практическая значимость (примерный объем введения 1-2 страниц); 2) основная часть содержит анализ научной литературы по изучаемой теме. Материал основной части должен быть разбит на разделы, каждый раздел – озаглавлен, заголовок – отражать содержание раздела основной части (объем основной части – 10-15 страниц); 3) заключение должно характеризовать в сжатом виде результаты исследования, четкие выводы (1-2 страницы); 4) список литературы; 5) приложение (копии документов, фотографии, рисунки, схемы, таблицы, статистические данные).
    Правила оформления: текст контрольной работы необходимо набрать на компьютере через 1,5 интервал на одной стороне стандартного листа белой бумаги. Необходимо строго соблюдать поля: левое поле 25 мм, нижнее –  20мм, верхнее – 15 мм, правое – 10 мм. Нумерация страниц в правом верхнем углу. Сноски в квадратных скобках в необходимых местах по тексту в конце предложения.
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