
Методические рекомендации и задания 
для выполнения контрольной работы по учебной дисциплине 
“Программные средства персональных компьютеров” 
для студентов заочной формы обучения 
специальности “АСОИ”


Контрольная работа выполняется студентами после изучения всех тем курса “Программные средства персональных компьютеров” и содержит теоретический вопрос и задачу.
При освещении теоретических вопросов следует использовать рекомендуемую литературу. Все используемые литературные источники должны быть включены в список литературы, помещаемый в конце работы.
Представленные теоретические вопросы для выполнения контрольной работы используются также для подготовки к экзамену.
Номер варианта определяется последней цифрой номера зачетной книжки.
Задача выполняется на компьютере в табличном процессоре Excel. Построенный документ распечатывается на принтере в двух видах:
· с числовыми данными, полученными в результате расчетов (с указанием строк и столбцов);
· в режиме формул (с указанием строк и столбцов).
По данным таблицы строится диаграмма для графического отображения полученных расчетов.
Контрольная работа выполняется на компьютере, распечатывается и подшивается в папку.
Структура контрольной работы должна включать следующие компоненты:
· титульный лист
· содержание
· теоретический вопрос
· задача
· список использованных источников.

Теоретические вопросы


Текстовый процессор Word: функциональные возможности, способы запуска и выхода, структура окна, особенности пользовательского интерфейса.
0 Текстовый процессор Word: этапы создания документа.
1 Текстовый процессор Word: основные правила выделения текста. Редактирование текста. Форматирование текста.
2 Текстовый процессор Word: работа с таблицами, вставка объектов.
Текстовый процессор Word: вставка оглавления
Табличный процессор Excel: функциональные возможности, способы запуска и выхода, структура окна, особенности пользовательского интерфейса.
3 Табличный процессор Excel: этапы создания документа (проектирование и создание таблиц, автозаполнение, автосуммирование, обрамление и т. д.).
4 Табличный процессор Excel: типы данных (числовые, текстовые, формулы и функции, дата и время), ввод и редактирование, формат данных.
5 Табличный процессор Excel: работа с функциями и формулами (понятия функций и формул, ввод и редактирование формул, использование ссылок, копирование и перемещение).
6 Табличный процессор Excel: этапы создания графиков и диаграмм. Форматирование объектов диаграмм. Сохранение и удаление диаграмм.



Задача : Проектирование экономического документа средствами MS Excel



Вариант 0
Сведения о розничном товарообороте

	№
	Облпотребсоюзы
	Численность населения, тыс. чел.
	Товарооборот. млн. руб.
	Удельный вес товарооборота в общем объеме товарооборота республики, %

	
	
	
	фактический
	на 1 человека
	

	1
	Брестский
	1502,6
	5463756
	*
	*

	2
	Витебский
	1420,1
	3756475
	*
	*

	3
	Гомельский
	1582,7
	4564756
	*
	*

	4
	Гродненский
	1198,5
	3674634
	*
	*

	5
	Минский
	1708,3
	6574637
	*
	*

	6
	Могилевский
	1246,9
	4756475
	*
	*

	
	Итого:
	*
	*
	
	




Вариант 1
Соотношение продовольственных и непродовольственных товаров в объеме розничного товарооборота

	№
	Годы
	Общий объем товарооборота, млрд. р.
	В том числе товаров, млрд. р.
	Удельный вес продовольственных товаров в общем объеме товарооборота, %

	
	
	
	Продовольст
венных
	Непродовольст
венных
	

	1
	1996
	*
	154,6
	176,6
	*

	2
	1997
	*
	159,9
	177,9
	*

	3
	1998
	*
	243,9
	184,3
	*

	4
	1999
	*
	254,8
	189,5
	*

	5
	2000
	*
	342,7
	199,8
	*

	6
	2001
	*
	332,6
	256,9
	*

	
	Итого:
	*
	*
	*
	


Вариант 2
Территория и плотность населения по областям

	№
	Области
	Территория, тыс. км2
	Численность населения, всего
	Число жителей на 1 км2 , тыс. чел.

	
	
	
	в тыс. чел.
	в % к итогу
	

	1
	Брестская
	32,8
	1502,6
	*
	*

	2
	Витебская
	40,1
	1420,1
	*
	*

	3
	Гомельская
	40,4
	1582,7
	*
	*

	4
	Гродненская
	25,0
	1198,5
	*
	*

	5
	Минская
	40,2
	1708,3
	*
	*

	6
	Могилевская
	29,1
	1246,9
	*
	*

	
	Итого:
	*
	*
	
	





Вариант 3
Численность населения Гомельской области

	№
	Годы
	Все население, тыс. чел.
	В том числе, тыс. чел.
	Удельный вес в общей численности населения, %

	
	
	
	городское
	сельское
	городского
	сельского

	1
	1996
	1623,2
	1072,4
	550,8
	*
	*

	2
	1997
	1606,5
	1071,7
	534,8
	*
	*

	3
	1998
	1602,3
	1075,8
	526,5
	*
	*

	4
	1999
	1600,7
	1080,4
	520,3
	*
	*

	5
	2000
	1594,3
	1087,6
	506,7
	*
	*

	6
	2001
	2374,9
	1876,3
	498,6
	*
	*





Вариант 4
Состояние розничного товарооборота

	№
	Кварталы
	Прошлый год, млн. р.
	Отчетный год, млн. р.
	Процент выполнения плана
	Отчетный год в % к прошлому

	
	
	
	план
	факт
	*
	*

	1
	1 квартал
	123
	223
	250
	*
	*

	2
	2 квартал
	128
	228
	225
	*
	*

	3
	3 квартал
	136
	265
	260
	*
	*

	4
	4 квартал
	147
	254
	200
	*
	*

	
	Итого:
	*
	*
	*
	
	


Вариант 5
Ведомость начисления заработной платы

	№
	Ф.И.О.
	Зарплата, тыс.руб.
	Премия
	Сумма начисленная, тыс.руб.

	
	
	
	Доля,%

	Сумма, тыс.руб.
	

	1
	Иванов И.И.
	256,9
	25
	*
	*

	2
	Петров П.П.
	354,7
	25
	*
	*

	3
	Сидоров С.С.
	254,6
	25
	*
	*

	4
	Федоров Ф.Ф.
	324,6
	25
	*
	*

	5
	Андреев А.А.
	365,8
	25
	*
	*

	
	Итого
	*
	
	*
	*





Вариант 6
Выполнение плана заготовок

	№ п/п
	Облпотребсоюзы
	Заготовительный оборот, млн. руб.
	Процент выполнения плана
	Отклонение от плана
	Темп роста

	
	
	по плану
	фактически за отчетный год
	фактически за прошлый год
	
	
	

	1
	Брестский
	407609
	442739
	45580
	*
	*
	*

	2
	Витебский
	300353
	341038
	37853
	*
	*
	*

	3
	Гомельский
	372479
	386238
	41486
	*
	*
	*

	4
	Гродненский
	279174
	306658
	36483
	*
	*
	*

	5
	Минский
	463057
	546217
	59124
	*
	*
	*

	6
	Могилевский
	204717
	232674
	25758
	*
	*
	*

	 
	Итого 
	*
	*
	*
	
	*
	





Вариант 7
Производство товаров народного потребления

	№ п/п
	Облпотребсоюзы
	Производство ТНП

	
	
	по плану
	фактически, млн. руб.
	процент выполнения плана
	отклонение от плана

	1
	Брестский
	915456
	961581
	*
	*

	2
	Витебский
	640017
	665868
	*
	*

	3
	Гомельский
	889034
	928486
	*
	*

	4
	Гродненский
	650728
	595820
	*
	*

	5
	Минский
	1057515
	1121139
	*
	*

	6
	Могилевский
	495289
	545159
	*
	*

	 
	Итого 
	*
	*
	
	*




Вариант 8
Распределение субъектов малого предпринимательства.

	№ n/n
	Отрасли
	Число предприятий
	Среднесписочная численность, тыс. чел.

	
	
	единиц
	в % 
к итогу
	всего
	в том числе по формам собственности

	
	
	
	
	
	Государ 
ственной
	Негосудар
ственной

	1
	Промышленность
	3935
	*
	77,2
	22,1
	*

	2
	Строительство
	2734
	*
	39,5
	6,8
	*

	3
	Сельское хозяйство
	395
	*
	6,7
	3,4
	*

	4
	Транспорт
	769
	*
	15,3
	4,3
	*

	5
	Торговля
	10917
	*
	76,2
	7,9
	*

	6
	Образование
	130
	*
	1,5
	0,4
	*

	7
	Наука
	929
	*
	5,3
	1,6
	*

	 
	Итого
	*
	
	*
	
	



Вариант 9
Откорм животных

	№ п/п
	Облпотребсоюзы
	Привес мяса в живом весе, т.
	Процент выполнения плана
	Отклонение от плана
	Темп роста, %

	
	
	фактически за прошлый год
	плановое задание
	фактически за отчетный год
	
	
	

	1
	Брестский
	120,3
	100
	93
	*
	*
	*

	2
	Витебский
	181,0
	210
	165
	*
	*
	*

	3
	Гомельский
	301,9
	300
	273,1
	*
	*
	*

	4
	Гродненский
	133,6
	180
	113
	*
	*
	*

	5
	Минский
	473,1
	463
	418
	*
	*
	*

	6
	Могилевский
	163,1
	172
	159
	*
	*
	*

	 
	Итого 
	*
	*
	*
	 
	* 
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