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ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ К РУБЕЖНОМУ КОНТРОЛЮ
(ЗАЧЕТУ)

1. Государственное управление: понятие, объект и предмет исследования, основные принципы формирования системы государственного управления, перспективы развития.
2. Эволюция науки государственного и муниципального управления, ведущие школы и направления в теории государственного управления. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства (идеи Платона, Аристотеля, Канта и других мыслителей).
3. Основные хозяйственные модели: понятие, характеристика
4. Государство: понятие, основные признаки и их характеристика. Формы правления, формы государственного устройства, политический режим, функции, государственный аппарат. Основные теории возникновения государств: основатели теории и их характеристика. Власть: понятие, основные доктрины организации государственного аппарата. Абсолютная власть.
5. Принципы, формы, методы и средства государственного управления
6. Эффективность государственного управления: понятие и критерии
7. Государственная власть и государственное управление: соотношение понятий и принципы организации
8. Конституционные основы государственной власти и управления в России 
9. Институт Президента РФ: статус, полномочия, ответственность
10. Администрация Президента РФ
11. Федеральное собрание РФ: порядок формирования, правовая основа деятельности, структура и полномочия	
12. Структура и организация деятельности Совета Федерации ФС РФ 
13. Структура и организация деятельности Государственной думы ФС РФ
14. Правовой статус депутата Государственной думы и члена Совета Федерации
15. Совет Безопасности РФ 
16. Правительство РФ в системе государственной власти (функции, состав, законодательная регламентация. Состав и структура министерств и ведомств РФ)
17. Деятельность и реформа федеральных органов исполнительной власти 2004 г.
18. Судебная власть в Российской Федерации: функции, состав, порядок формирования и полномочия	
19. Федеральные органы государственной власти особой компетенции
20. Федеральные органы исполнительной власти: организационно-правовые формы, структура, полномочия
21. Государственный совет Российской Федерации: место и роль в системе
государственных органов
22. Государственное устройство РФ. Федеративные отношения. Состав РФ 
23. Разграничение предметов ведения Российской Федерации и субъектов РФ
24. Образование Федеральных округов. Полномочный представитель Президента РФ
25. Система органов государственной власти субъектов РФ: принципы и правовая основа деятельности
26. Высшее должностное лицо (глава) субъекта Федерации: правовое положение и полномочия
27. Система органов исполнительной власти в субъектах Федерации
28. Законодательные (представительные) органы власти субъектов Федерации: модели организации, структура, функции
29. Контроль за деятельностью органов государственной власти субъектов Федерации 
30. Государственная региональная политика: теоретические подходы, основные направления, механизмы реализации	
31. Государственные управленческие решения: понятие, виды, технология разработки и реализации	
32. Государственная информационная система: виды, структура, роль в системе управления	
33. Управление продвижением региона: имидж, план, связи с общественностью
34. Государственное регулирование экономики: цели, формы и методы	
35. Государственное управление социальной и культурной сферами	
36. Государственное управление административно-политической сферой
37. Государственное управление в чрезвычайных и конфликтных ситуациях
38. Системы государственного управления (США, Россия, Британия, Китай, Египет, Германия, Франция, Италия).
39. Основные этапы развития Российского государства. Становление государственности у восточных славян. Государственное управление Киевской Руси. Роль Боярской думы и земского собора в государственном управлении. Реформы государственного управления Петром 1. Государственное управление при Екатерине.
40. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства древних мыслителей (Монтескье, Платона, Аристотеля, Фомы Аквинского, Макиавелли, Т.Гоббса, Зенон Элейский, представителей стоицизма, И.Канта, Г.В.Ф. Гегеля, К Маркса и Ф.Энгельса, М.А.Бакунина и О.Бланки, В.Парето, Г.Моска, М.Вебера, Р.Михельса, Б.Н.Чичерина, профессора В.Н.Лешкова, Н.И.Лазаревского, китайских философов. 
41. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства представителей юридической теории самоуправления.
42. Модели правительственной политики. 
43. Основные хозяйственные модели и их характеристика.
44. Понятие государственного управления. Виды и уровни власти. Функции системы государственного управления.
45. Основные принципы формирования системы государственного управления.
46. Теории возникновения государства, их характеристика.
47. Понятие и особенности системы государственного управления.
48. Суть общественной теории самоуправления Р.Гнейста.
49. Разделение властей и разделение функций в системе государственного и муниципального управления.
50. Административно-территориальное деление России
51. Основные этапы развития Российского государства.
52. Становление государственности у восточных славян.
53. Государственное управление Киевской Руси.
54. Роль Боярской думы и земского собора в государственном управлении.
55. Реформы государственного управления Петром 1.
56. Государственное управление при Екатерине-2.
57. Коммунистическая система государственного управления: характеристика, особенности организации.
58. Государственное управление России на современном этапе.
59. Роль общественной палаты в государственном управлении
60. Бюрократия, коррупция, группы интересов, лобби и корпорации как специфические факторы среды администрации. 

Рекомендуемая литература:
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1. Рой  О.М. Система государственного и муниципального управления. –С.Петербург: Изд-во Питер, 2006.
1. Конституция Российской Федерации. - М, 1993.
1. Федеральный закон «О государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27.7.2004 N 79-ФЗ.
1. Федеральный закон «О системе государственной службы Российской Федерации» от 27.5.2003 N 58-ФЗ
1. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» N 131-ФЗ от 6 октября 2003 года
1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления. Курс лекций. - М: Омега-Л, 2004.
1. Атаманчук   Г.В.   Государственное   управление   (организационно-функциональные вопросы). - М.: Экономика, 2000.
1. Глазунова Н.И. Государственное (административное) управление. - М.: Проспект, 2004
1. Васильев В/И. Местное самоуправление. Учебное научно-практическое пособие. - М.,1999.
1. Государственное управление: теория и организация. Учебник. - М.: Изд-во "Статут", 2000.
1. Пещеров Г.И. Современные проблемы государственного и муниципального управления. Монография. – М.: Изд-во МГОУ, 2007. 
1. Чиркин В.Е. Государственное и муниципальное управление: Учебник - М.: Юристъ, 2003.





ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ К ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
(ЭКЗАМЕНУ)

1. Государственное управление: понятие, объект и предмет исследования, основные принципы формирования системы государственного управления, перспективы развития.
2. Эволюция науки государственного и муниципального управления, ведущие школы и направления в теории государственного управления. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства (идеи Платона, Аристотеля, Канта и других мыслителей).
3. Основные хозяйственные модели: понятие, характеристика
4. Государство: понятие, основные признаки и их характеристика. Формы правления, формы государственного устройства, политический режим, функции, государственный аппарат. Основные теории возникновения государств: основатели теории и их характеристика. Власть: понятие, основные доктрины организации государственного аппарата. Абсолютная власть.
5. Принципы, формы, методы и средства государственного управления
6. Эффективность государственного управления: понятие и критерии
7. Государственная власть и государственное управление: соотношение понятий и принципы организации
8. Конституционные основы государственной власти и управления в России 
9. Институт Президента РФ: статус, полномочия, ответственность
10. Администрация Президента РФ
11. Федеральное собрание РФ: порядок формирования, правовая основа деятельности, структура и полномочия	
12. Структура и организация деятельности Совета Федерации ФС РФ 
13. Структура и организация деятельности Государственной думы ФС РФ
14. Правовой статус депутата Государственной думы и члена Совета Федерации
15. Совет Безопасности РФ 
16. Правительство РФ в системе государственной власти (функции, состав, законодательная регламентация. Состав и структура министерств и ведомств РФ)
17. Понятие и система государственной службы в РФ 
18. Деятельность и реформа федеральных органов исполнительной власти 2004 г.
19. Судебная власть в Российской Федерации: функции, состав, порядок формирования и полномочия	
20. Федеральные органы государственной власти особой компетенции
21. Федеральные органы исполнительной власти: организационно-правовые формы, структура, полномочия
22. Государственный совет Российской Федерации: место и роль в системе
государственных органов
23. Государственное устройство РФ. Федеративные отношения. Состав РФ 
24. Разграничение предметов ведения Российской Федерации и субъектов РФ
25. Образование Федеральных округов. Полномочный представитель Президента РФ
26. Система органов государственной власти субъектов РФ: принципы и правовая основа деятельности
27. Высшее должностное лицо (глава) субъекта Федерации: правовое положение и полномочия
28. Система органов исполнительной власти в субъектах Федерации
29. Законодательные (представительные) органы власти субъектов Федерации: модели организации, структура, функции
30. Контроль за деятельностью органов государственной власти субъектов Федерации 
31. Государственная региональная политика: теоретические подходы, основные направления, механизмы реализации	
32. Государственные управленческие решения: понятие, виды, технология разработки и реализации	
33. Государственная информационная система: виды, структура, роль в системе управления	
34. Управление продвижением региона: имидж, план, связи с общественностью
35. Государственное регулирование экономики: цели, формы и методы	
36. Государственное управление социальной и культурной сферами	
37. Государственное управление административно-политической сферой
38. Государственное управление в чрезвычайных и конфликтных ситуациях
39. Муниципальное управление в России: понятие, содержание, принципы, полномочия и перспективы развития
40. Сравнительный анализ местного самоуправления в России и за рубежом: модели местного самоуправления	 
41. Муниципальные образования в России: понятие, виды, признаки, задачи, функции, полномочия	
42. Город, как муниципальное образование
43. Закупка продукции, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд
44. Размещение государственного заказа без проведения торгов
45. Глава муниципального образования, иные выборные должностные лица местного самоуправления: статус, функции, порядок выборов и отчетность
46. Особенности функционирования представительного органа местного самоуправления
47. Понятие территориальных основ местного самоуправления в РФ
48. Устав муниципального образования
49. Европейская Хартия местного самоуправления: цель создания и структура
50. Понятие и виды организационных форм осуществления местного самоуправления
51. Территориальное общественное самоуправление (ТОС): понятие, характеристика
52. Экономические основы местного самоуправления в РФ: местный бюджет, понятие, структура
53. Муниципальная собственность: понятие, состав, реестр муниципальной собственности и порядок управления
54. Муниципальная служба: понятие и принципы управления
55. Земское и городское самоуправление в дореволюционной России
56. Организация местной власти в СССР
57. Реформа местного самоуправления второй половины 1980-х гг. до принятия Конституции РФ 1993 г. и перспективы развития в настоящее время
58. Органы местного самоуправления (ОМС): состав, структура, полномочия, ответственность, акты
59. Бюрократия, коррупция, группы интересов, лобби и корпорации как специфические факторы среды администрации. 
60. Системы государственного управления: США, Россия, Британия, Китай, Египет, Германия, Франция, Италия.
61. Системы местного управления: Британская система местного управления. Американская система местного управления. Романская система местного управления. Германская система местного управления. Скандинавская система местного управления. Японская система местного управления. Характеристика и основные отличия.
62. Основные этапы развития Российского государства. Становление государственности у восточных славян. Государственное управление Киевской Руси. Роль Боярской думы и земского собора в государственном управлении. Реформы государственного управления Петром 1. Государственное управление при Екатерине.
63. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства древних мыслителей (Монтескье, Платона, Аристотеля, Фомы Аквинского, Макиавелли, Т.Гоббса, Зенон Элейский, представителей стоицизма, И.Канта, Г.В.Ф. Гегеля, К Маркса и Ф.Энгельса, М.А.Бакунина и О.Бланки, В.Парето, Г.Моска, М.Вебера, Р.Михельса, Б.Н.Чичерина, профессора В.Н.Лешкова, Н.И.Лазаревского, китайских философов. 
64. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства представителей юридической теории самоуправления.
65. Модели правительственной политики. 
66. Бюрократия, группы интересов, лобби и корпорации как специфические факторы среды администрации. 
67. Территориально-организационные основы местного самоуправления.
68. Финансово-экономические основы местного самоуправления.
69. Основные хозяйственные модели и их характеристика.
70. Понятие государственного управления. Виды и уровни власти. Функции системы государственного управления.
71. Основные принципы формирования системы государственного управления.
72. Теории возникновения государства, их характеристика.
73. Понятие и особенности системы государственного управления.
74. Теория государственного устройства Канта и Гегеля. Их различия.
75. Суть общественной теории самоуправления Р.Гнейста.
76. Разделение властей и разделение функций в системе государственного и муниципального управления.
77. Административно-территориальное деление и уровни местного управления.
78. Компетенции органов местного управления.
79. Финансы местных органов управления.
80. Виды и структура органов местного управления.
81. Распределение функций между органами местного самоуправления.
82. Понятие и теоретические основы системы местного управления. Системы местного управления (Англо-саксонская, американская, романская, германская, скандинавская)
83. Системы местного управления стран (США, Россия, Британия, Китай, Германия, Франция, Япония)
84. Основные этапы развития Российского государства.
85. Становление государственности у восточных славян.
86. Государственное управление Киевской Руси.
87. Роль Боярской думы и земского собора в государственном управлении.
88. Реформы государственного управления Петром 1.
89. Государственное управление при Екатерине-2.
90. Коммунистическая система государственного управления: характеристика, особенности организации.
91. Государственное управление России на современном этапе.
92. Роль общественной палаты в государственном управлении.
93. Эволюция и перспективы административно-территориального деления России: основные этапы и их характеристика.
94. Понятие стоимости потребительской корзины, стоимости прожиточного минимума и методика их расчета.


Рекомендуемая литература:
1. Пещеров Г.И. Система государственного и муниципального управления. Учебник. Издание второе дополненное и переработанное. М.: Издательство МГОУ, 2008.
1. Рой  О.М. Система государственного и муниципального управления. –С.Петербург: Изд-во Питер, 2006.
1. Конституция Российской Федерации. - М, 1993.
1. Федеральный закон «О государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27.7.2004 N 79-ФЗ.
1. Федеральный закон «О системе государственной службы Российской Федерации» от 27.5.2003 N 58-ФЗ
1. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» N 131-ФЗ от 6 октября 2003 года
1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления. Курс лекций. - М: Омега-Л, 2004.
1. Атаманчук   Г.В.   Государственное   управление   (организационно-функциональные вопросы). - М.: Экономика, 2000.
1. Глазунова Н.И. Государственное (административное) управление. - М.: Проспект, 2004
1. Васильев В/И. Местное самоуправление. Учебное научно-практическое пособие. - М.,1999.
1. Государственное управление: теория и организация. Учебник. - М.: Изд-во "Статут", 2000.
1. Пещеров Г.И. Современные проблемы государственного и муниципального управления. Монография. – М.: Изд-во МГОУ, 2007. 
1. Чиркин В.Е. Государственное и муниципальное управление: Учебник - М.: Юристъ, 2003.



























ВОПРОСЫ НА ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКЗАМЕН ПО ДИСЦИПЛИНЕ «СИСТЕМА ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ»

По дисциплине
Система государственного и муниципального управления

1. Государственное управление: понятие, объект и предмет исследования, основные принципы формирования системы государственного управления, перспективы развития.
2. Эволюция науки государственного и муниципального управления, ведущие школы и направления в теории государственного управления. Взгляды на формирование эффективного государственного устройства (идеи Платона, Аристотеля, Канта и других мыслителей).
3. Основные хозяйственные модели: понятие, характеристика
4. Государство: понятие, основные признаки и их характеристика. Формы правления, формы государственного устройства, политический режим, функции, государственный аппарат. Основные теории возникновения государств: основатели теории и их характеристика. Власть: понятие, основные доктрины организации государственного аппарата. Абсолютная власть.
5. Принципы, формы, методы и средства государственного управления
6. Эффективность государственного управления: понятие и критерии
7. Государственная власть и государственное управление: соотношение понятий и принципы организации
8. Система государственного управления стран (США, Британия, Франция, Россия, Китай, Япония, Германия, Египет, Италия)
9. Конституционные основы государственной власти и управления в России 
10. Институт Президента РФ: статус, полномочия, ответственность
11. Администрация Президента РФ
12. Федеральное собрание РФ: порядок формирования, правовая основа деятельности, структура и полномочия	
13. Структура и организация деятельности Совета Федерации ФС РФ 
14. Структура и организация деятельности Государственной думы ФС РФ
15. Правовой статус депутата Государственной думы и члена Совета Федерации
16. Совет Безопасности РФ 
17. Правительство РФ в системе государственной власти (функции, состав, законодательная регламентация. Состав и структура министерств и ведомств РФ)
18. Понятие и система государственной службы в РФ 
19. Деятельность и реформа федеральных органов исполнительной власти 2004 г.
20. Судебная власть в Российской Федерации: функции, состав, порядок формирования и полномочия	
21. Федеральные органы государственной власти особой компетенции
22. Федеральные органы исполнительной власти: организационно-правовые формы, структура, полномочия
23. Государственный совет Российской Федерации: место и роль в системе государственных органов
24. Государственное устройство РФ. Федеративные отношения. Состав РФ 
25. Разграничение предметов ведения Российской Федерации и субъектов РФ
26. Образование Федеральных округов. Полномочный представитель Президента РФ
27. Система органов государственной власти субъектов РФ: принципы и правовая основа деятельности
28. Высшее должностное лицо (глава) субъекта Федерации: правовое положение и полномочия
29. Система органов исполнительной власти в субъектах Федерации
30. Законодательные (представительные) органы власти субъектов Федерации: модели организации, структура, функции
31. Контроль за деятельностью органов государственной власти субъектов Федерации 
32. Государственная региональная политика: теоретические подходы, основные направления, механизмы реализации	
33. Государственные управленческие решения: понятие, виды, технология разработки и реализации	
34. Государственная информационная система: виды, структура, роль в системе управления	
35. Управление продвижением региона: имидж, план, связи с общественностью
36. Государственное регулирование экономики: цели, формы и методы	
37. Государственное управление социальной и культурной сферами	
38. Государственное управление административно-политической сферой
39. Государственное управление в чрезвычайных и конфликтных ситуациях
40. Муниципальное управление в России: понятие, содержание, принципы, полномочия и перспективы развития
41. Сравнительный анализ местного самоуправления в России и за рубежом: модели местного самоуправления	 
42. Муниципальные образования в России: понятие, виды, признаки, задачи, функции, полномочия	
43. Город, как муниципальное образование
44. Закупка продукции, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд
45. Размещение государственного заказа без проведения торгов
46. Глава муниципального образования, иные выборные должностные лица местного самоуправления: статус, функции, порядок выборов и отчетность
47. Особенности функционирования представительного органа местного самоуправления
48. Понятие территориальных основ местного самоуправления в РФ. 
49. Устав муниципального образования
50. Европейская Хартия местного самоуправления: цель создания и структура
51. Понятие и виды организационных форм осуществления местного самоуправления.
52. Территориальное общественное самоуправление (ТОС): понятие, характеристика
53. Экономические основы местного самоуправления в РФ: местный бюджет, понятие, структура
54. Муниципальная собственность: понятие, состав, реестр муниципальной собственности и порядок управления
55. Муниципальная служба: понятие и принципы управления
56. Земское и городское самоуправление в дореволюционной России
57. Организация местной власти в СССР
58. Реформа местного самоуправления второй половины 1980-х гг. до принятия Конституции РФ 1993 г. и перспективы развития в настоящее время
59. Органы местного самоуправления (ОМС): состав, структура, полномочия, ответственность, акты
60. Бюрократия, коррупция, группы интересов, лобби и корпорации как специфические факторы среды администрации. 
61. Системы местного управления: Британская система местного управления. Американская система местного управления. Романская система местного управления. Германская система местного управления. Скандинавская система местного управления. Японская система местного управления. Характеристика и основные отличия.
62. Основные этапы развития Российского государства. Становление государственности у восточных славян. Государственное управление Киевской Руси. Роль Боярской думы и земского собора в государственном управлении. Реформы государственного управления Петром 1. Государственное управление при Екатерине-2. Коммунистическая система государственного управления: характеристика, особенности организации. Государственное управление России на современном этапе. 
63. Эволюция и перспективы административно-территориального деления России: основные этапы и их характеристика.
64. Понятие стоимости потребительской корзины, стоимости прожиточного минимума и методика их расчета.

По дисциплине Экономическая теория

1. Базовые экономические концепции: потребности, ресурсы, альтернативная стоимость, кривая производственных возможностей, деньги.
1. Экономические системы. Основные вопросы экономики. Характеристики и классификации экономических систем.
1. Теория потребителя. Условия максимизации полезности.
1. Производственная функция, условия равновесия производителя. Спрос и предложение. Взаимодействие спроса и предложения.
1. Роль государства в устранении «провалов рынка» и производстве общественных благ. Понятие общественного благосостояния.
1. Макроэкономические модели рыночной экономики.
1. Направления экономического развития для России.
1. Мировое хозяйство. Международные аспекты экономического роста и стабильности.

По дисциплине Региональная экономика и управление

1. Регион, как объект хозяйствования и управления.
1. Ресурсы регионального развития. Закономерности, принципы и факторы размещения производительных сил.
1. Региональная политика государства: понятие, особенности, цели и задачи.
1. Региональные рынки, межрегиональные связи.

По дисциплине Государственные и муниципальные финансы

1. Сущность и роль государственных и муниципальных финансов, как звена финансово-кредитной системы.
1. Управление государственными и муниципальными финансами, финансовый контроль.
1. Бюджет и бюджетное устройство. Межбюджетные отношения и бюджетный федерализм.
1. Система налогов, формирование государственного и муниципального бюджета.

По дисциплине Управленческие решения

1. Основные понятия процесса принятия управленческих решений – цель, проблема, классификация задач, альтернатива решений, критерий управленческого решения.
1. Основные этапы процессов разработки, принятия и реализации управленческих решений.
1. Методы разработки проектов и экономическая оценка управленческих решений.
1. Качество и эффективность управленческих решений в сфере предпринимательства.

По дисциплине Теория организации
1. Организация, как социальная система.
1. Свойства организованных систем.
1. Организационные отношения. Определения, сущность, классификация.
1. Организация управления.

По дисциплине Управление персоналом
1. Эволюция науки и практики управления персоналом. Характеристика и структура персонала современной организации.
1. Принципы и методы управления персоналом в организации.
1. Структура и функции системы управления персоналом организации.
1. Кадровое планирование в организации. Привлечение и выбор персонала.

По дисциплине Теория управления
1. Эволюция управленческой мысли.
2. Функции управления.
3. Методы и принципы управления.
4. Процесс и система управления.

Рекомендуемая литература:
1. Пещеров Г.И. Система государственного и муниципального управления. Учебник. Издание второе дополненное и переработанное. М.: Издательство МГОУ, 2008.
1. Алиев В.Г. Теория организации. –М.: ЗАО Изд-во «Экономика», 2003.
1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления. Курс лекций. - М: Омега-Л, 2004.
1. Атаманчук   Г.В.   Государственное   управление   (организационно-функциональные вопросы). - М.: Экономика, 2000.
1. Балдин К.В., Воробьев С.Н. Управленческие решения. Учебник. –М.: Дашков и К, 2005. 
1. Бурганова Л.А. Теория управления. Учебное пособие. –М.: ИНФРА, 2005.
1. Бушов В.И., Игнатов В.Г. Основы региональной экономики. Учебник для вузов. –Ростов-на-Дону, 2000.
1. Васильев В/И. Местное самоуправление. Учебное научно-практическое пособие. - М.,1999.
1. Гапоненко А.П., Панкрухина А.П. Теория управления. Учебник. –М.: РАГС, 2004.
1. Гладкий Ю.Н., Чистобаев А.И. Основы региональной политики. –С.Пб, 1998. 
1. Глазунова Н.И. Государственное (административное) управление. - М.: Проспект, 2004
1. Государственное управление: теория и организация. Учебник. - М.: Изд-во "Статут", 2000.
1. Гранберг А.Г. Основы региональной экономики. Учебник для вузов. –М.: 2000.
1. Игонина Л.Л. Муниципальные финансы. –М.: 2003.
1. Кибанова А.Я. Управление персоналом организации. –М.: ИНФРА-М,2003.
1. Конституция Российской Федерации. - М, 1993.
1. Коренченко Р.А. Общая теория организации. Учебник для вузов. –М.: ЮНИТИ, 2003.
1. Масляева И.Н. Государственные и муниципальные финансы. –М.: 2004.
1. Мильнер Б.З. Теория организации. Учебник для вузов. –М.: Инфос, 2002.
1. Миронов В.В. Принципы принятия управленческих решений в системе федеральных органов исполнительной власти. Учебно-методическое пособие. –М.: Современные тетради, 2003.
1. Осейчку В.И. Теория управления. – Тюмень: ТГУ, 2002.
1. Парахина В.Н. Основы теории управления. Учебное пособие. –М.: Финансы и статистика, 2003._
1. Пещеров Г.И. Современные проблемы государственного и муниципального управления. Монография. – М.: Изд-во МГОУ, 2007. 
1. Пещеров Г.И. Система государственного и муниципального управления. Учебник. М.: Издательство ОРАГС, 2007.
1.  Пронин Ю.Н. Управленческие решения. Учебное пособие. –М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2004.
1. Пугачев В.П. Руководство персоналом организации. Учебник. –М.: Рспект пресс, 2002.
1. Рогожин С.В. Теория организации. –М.: Изд-во «Экзамен», 2002.
1. Рой  О.М. Система государственного и муниципального управления. –С.Петербург: Изд-во Питер, 2006.
1. Фатаутдинов Р.А. Управленческие решения. Учебник для вузов. –М.: ИНТРА, 2002.
1. Федеральный закон «О государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27.7.2004 N 79-ФЗ.
1. ФЗ «О системе государственной службы РФ» от 27.5.2003 N 58-ФЗ
1. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» N 131-ФЗ от 6 октября 2003 года
1. Финансы – кредит. Под редакцией М.В. Романовского, Г.Н.Белоглазовой. –М.: 2003.
1. Чавкин А.М. Методы и модели рационального управления в рыночной экономике: Разработка управленческих решений. –М.: Финансы и статистика, 2001.
1. Чиркин В.Е. Государственное и муниципальное управление: Учебник - М.: Юристъ, 2003.


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПРИЕМУ ЭКЗАМЕНА (ЗАЧЕТА)

1. Общие положения по экзаменам и зачетам

Экзамен (зачет) имеют цепью проверить и оценить учебную работу студентов, уровень полученных ими знаний в объеме требований учебной программы.
К экзамену допускаются студенты, выполнившие все требования учебной программы и защитившие КР по данной дисциплине, предусмотренную в текущем семестре. Преподаватель может освобождать от сдачи экзамена студентов, показавших отличные знания по результатам текущего контроля, с выставлением им оценки "отлично". Экзамен принимается преподавателем   потока, ведущим занятия по данной дисциплине.
Для подготовки к экзамену, за 20-30 дней до его начала, отрабатывается и доводится до слушателей примерный перечень вопросов выносимых на экзамен.
Проверка теоретической подготовки проводится в устной форме и предусматривает оценку знаний в объеме изученных тем.
Общая оценка за экзамен выставляется на основе частных оценок за теоретическую подготовку. При этом выставляется:
- "отлично" - если оценка за теоретическую подготовку по двум вопросам "отлично";
- "хорошо" - если обе оценки "хорошо" или одна из них "отлично", а другая   "удовлетворительно";
- ”удовлетворительно” - если обе оценки "удовлетворительно" или одна из них "хорошо", а другая "удовлетворительно";
- "неудовлетворительно" - если одна из оценок "неудовлетворительно".
При выведении оценок экзаменаторы руководствуются следующими общими критериями.
Оценка "отлично" выставляется при следующих условиях:
- даны исчерпывающие и обоснованные ответы на вопросы, поставленные в экзаменационных билетах;
- правильно решена задача и показано умение грамотно применять полученные теоретические знания в практических целях;
- показано глубокое и творческое овладение основной и дополнительной литературой;
- ответы отличаются четкостью и краткостью, мысли излагаются в необходимой логической последовательности.
Оценка "хорошо" выставляется при следующих условиях:
- даны полные, достаточно глубокие и обоснованные ответы на вопросы, поставленные в экзаменационных билетах;
- даны полные, но недостаточно обоснованные ответы на дополнительные вопросы;
- показаны глубокие знания основной и недостаточные знания дополнительной литературы;
- показано умение обосновывать высказываемые положения;
- ответы в основном четкие и краткие, но в них не всегда выдерживалась логическая последовательность.

Оценка "удовлетворительно" выставляется при следующих условиях г
- даны в основном правильные ответы на вопросы, поставленные в экзаменационных билетах;
- не даны положительные ответы на некоторое дополнительные вопросы;
-показаны недостаточные знания основной литературы;
- нет четкости в умении обосновывать высказываемые положения;
- ответы были  многословными, мысли излагались недостаточно четко и без должной логической последовательности.
Оценка "неудовлетворительно" выставляется при следующих условиях:
- не выполнены условия, позволяющие выставить оценку "удовлетворительно".
2. Порядок приема экзамена (зачета)

За 5 минут до начала экзамена производится сбор студентов. Преподаватель опрашивает их о состоянии здоровья, готовности  к экзамену, доводит порядок его проведения. 
На экзамене имеют право присутствовать декан филиала. Другие лица могут присутствовать  на экзамене только с его разрешения.
При проведении экзамена экзаменатор  должен иметь:
экзаменационные билеты, утвержденные деканом филиала; 
экзаменационную ведомость, в которую включены студенты, допущенные к экзамену;
учебную программу  и тематический план  по дисциплине;
бланки экзаменационных листов для студентов со штампом установленного образца.
В аудитории, где принимается экзамен, могут одновременно находиться не более пяти экзаменующихся. Через 30 минут подготовки первый студент  выходит к доске для ответа. Перед этим необходимо, чтобы очередной студент  зашел в класс и начал подготовку по билету. Экзаменующийся студент   последовательно докладывает по каждому из вопросов билета.

Структура билета и порядок доклада по нему
Первый и второй вопрос – студент докладывает теоретические положения дисциплины по всему пройденному курсу. 
После окончания доклада преподаватель задает уточняющие вопросы по билету. Время на ответы по билету и дополнительные вопросы не должно превышать 20 минут.
Оценка объявляется слушателям сразу же по окончании им ответа по билету и на дополнительные вопросы. Принимающие экзамен несут личную ответственность за правильность выставленной оценки.
Положительные оценки,  полученные студентами на  экзаменах, заносятся в экзаменационную ведомость и зачетную книжку, неудовлетворительные оценки проставляются только в экзаменационную ведомость. Все полученные оценки из экзаменационной ведомости вносятся в учебные карточки.

3.Особенности сдачи  зачетов

Зачеты служат формой проверки выполнения студентами курсовых работ, усвоения материала семинарских и практических занятий. В отдельных случаях зачеты могут устанавливаться по дисциплине в целом или ее разделам.
Зачеты принимаются преподавателями, ведущими занятия в группе или читающими лекции по данной дисциплине. Прием зачетов проводится в течение семестра в часы, отведенные для изучения соответствующих дисциплин. Зачеты с оценкой могут приниматься в период экзаменационных сессий.
Зачеты проводятся устно или письменно. Устный зачет проводится в форме беседы, письменный - письменной работы. Результаты сдачи зачетов без оценки оцениваются "зачтено", "незачтено". Оценка "зачтено" ставится в том случае, когда студент усвоил все вопросы пройденного учебного материала и  имеет практические навыки в решении задач.
Результаты сдачи зачетов с оценкой оцениваются по четырехбальной системе.
















МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПРИЕМУ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА

Методические рекомендации по формированию педагогических контрольных материалов
Экзаменационные билеты по своему содержанию должны   соответствовать учебным программам дисциплин общепрофессиональной и специальной подготовки.
Состав дисциплин, включаемых в вопросы Государственного экзамена, определяется: самостоятельно с учетом потребностей региона, специализации, состоянием экономики и других факторов.
Однако вопросы должны быть ориентированы на проверку теоретической подготовки выпускника. УМО имеет рекомендательный перечень таких вопросов.
Можно проводить экзамен в форме компьютерного тестирования. При этом тест должен иметь необходимое качество и пройти экспертизу УМО на предмет его использования как теста государственного экзамена.

Методические рекомендации по порядку проведения
государственного экзамена
Государственный экзамен представляет собой итоговый междисциплинарный экзамен по специальности, который должен наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин, перечень которых определяется ВУЗом, учитывать также общие требования к выпускнику, предусмотренные государственным образовательным стандартом по специальности.
Тематика экзаменационных вопросов и заданий должна соответствовать   избранным разделам из учебных программ специальных дисциплин. Составление перечня вопросов и экзаменационных заданий, выносимых для проверки на государственный экзамен, возлагается на выпускающий ВУЗ (кафедру).
Прием экзамена осуществляет Государственная экзаменационная комиссия, утвержденная ректором Высшего учебного заведения. В состав комиссии включают ведущих преподавателей выпускающей кафедры. В комиссию по согласованию может быть включен представитель другой кафедры ВУЗа или другого учебного заведения, а также представители компаний – потенциальных потребителей выпускников.
Перечень вопросов, выносимых для проверки на государственном экзамене (программа государственного экзамена) доводится до сведения студентов не позднее, чем за месяц до даты экзамена. Кафедра организует консультации студентам, на которых доводят до их сведения процедуру проведения экзамена и отвечают на вопросы, возникающие при повторении разделов дисциплин.
Форма проведения экзамена предполагает выступление студентов перед ГЭК в течение 10-15 мин по вопросам, сформулированным в билете. Члены ГЭК задают вопросы после окончания выступления студента.
Оценка знаний выпускника в процессе Государственного экзамена проводится по следующим критериям:
1. Знание сущности понятий, представленных в вопросе билета. Умение определить эти понятия, - сформулировать определения, используя общепрофессиональную и специальную лексику.
2. Умение показать связи между понятиями, представленными в вопросе билета, ответив на вопрос по существу.
3. Умение логически построить свой ответ, изложить материал по плану.   Показать способность к анализу и синтезу информации в области профессиональных знаний. Умение классифицировать и группировать объекты    и предметы профессиональной деятельности, отраженные в вопросе билета  (рынки, продукты,  факторы среды, маркетинговые решения и др.).  Способность дать развернутый аргументированный ответ.
4. Умение иллюстрировать суждения примерами из отечественной и мировой практики ведения бизнеса и маркетинга; демонстрировать   профессиональный   кругозор   -   знание состояния макросреды ведения бизнеса и маркетинга в России и за рубежом.
5. Способность ориентироваться в проблемных областях специальности     и в междисциплинарных областях знаний; умение конкретно и по существу   отвечать на дополнительные вопросы.
Оценка   «Отлично»   ставится,   если   ответ   студента   соответствует   всем   указанным требованиям (критерии 1-5) в полной мере.
Оценка «Хорошо» ставится, если ответ студента в основном соответствует требованиям 1-5 или полностью - требованиям 1-4.
Оценка «Удовлетворительно» ставится, если ответ студента в основном соответствует требованиям 1-3.
Оценка «Неудовлетворительно» ставится, если ответ на вопросы билета в основном   не соответствует требованиям 1-3.
Итоговая оценка выставляется как средняя арифметическая из всех оценок, выставленных каждым членом ГЭК.
В случае разделения мнения между членами ГЭК о вынесенной той или иной оценки - поровну, выносится та оценка, которую поддержал председатель комиссии.
Результаты экзамена доводятся до студента сразу после закрытого    заседания экзаменационной комиссии.
Председатель комиссии совместно с секретарем готовит отчет о проведенном экзамене, который утверждается на заседании кафедры.
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