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1. Методические рекомендации

Предлагаемые методические материалы рассчитаны на оказание помощи студенту-заочнику в организации самостоятельной работы. Перечень контрольных вопросов по дисциплинам к экзаменам, зачетам, темы контрольных, курсовых работ призваны ориентировать студента на объем знаний соответствующего курса. При этом необходимо иметь в виду, что вопросы носят ориентировочный характер и в ходе зачета или экзамена преподаватель может ставить уточняющие вопросы.
Для успешной подготовки к зачету или экзамену необходимо ориентироваться на рекомендации преподавателей в ходе установочных лекций; уяснить содержание учебной литературы; использовать научную и учебно-методическую литературу. Перед сдачей зачета или экзамена необходимо использовать  возможность уточнить содержание вопросов на консультациях.
При подготовке контрольных, курсовых  работ следует руководствоваться следующим: 
1. Варианты контрольных работ определяются по номеру зачетной книжки и регистрируются в учебной части. 
2. Выбор темы курсовой работы может выходить за пределы предложенных только по согласованию с научным руководителем и учебной частью. 
3. Объем контрольной работы – 24 листа рукописного текста, курсовой – 30-35 листов машинописного или компьютерного текста. 
4. Оформление контрольной, курсовой работ единообразное.
5. Контрольные и курсовые работы принимаются только в СКОРОСШИВАТЕЛЕ.

Требования к контрольной работе

Контрольная работа включает в себя теоретические вопросы и практические задачи. Теоретические вопросы должны быть раскрыты на основе исследования специальной научной литературы по теме, а также анализа законодательства, регулирующего отношения в изучаемой сфере.
Для усвоения материала изучение теоретических вопросов сочетается с их практической обработкой путем решения задач (письменно). При решении задач рекомендуется придерживаться примерного плана решения задачи:
1. Прежде всего, следует уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и обстоятельства дела;
2. Внимательно проанализировать доводы участников задачи, дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Если в задаче уже приведено решение суда, требуется оценить его обоснованность и законность.
Выводы в решении обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
Представляя свой вариант решения, студент должен уметь кратко изложить обстоятельства дела, дать юридическую оценку доводам сторон, уметь квалифицировать отношение, обосновать свое решение по делу с обязательными ссылками на конкретные нормы закона или иного правового акта.
В контрольной работе приводится список использованных источников и литературы. 

Методические рекомендации по выполнению, 
оформлению и защите курсовых работ

1. Назначение курсовой работы, выбор темы
1. Курсовая работа способствует формированию у студента навыков самостоятельного научного творчества, повышению его теоретической и профессиональной подготовки, лучшему освоению учебного материала.
2. При написании курсовой работы студент должен показать умение работать с литературой, анализировать правовые источники, делать обоснованные выводы.
3. Курсовая работа – самостоятельное и творческое научное сочинение, дающее представление об определенной юридической проблеме и свидетельствующее о знаниях студента в соответствующей области.
4. Тема курсовой работы избирается студентов на основе утвержденного кафедрой примерного перечня тем по соответствующей учебной дисциплине. После беседы с преподавателем студент вправе самостоятельно сформулировать тему безотносительно к примерному перечню и обязательно согласовать ее с преподавателем кафедры. Тема курсовой работы избирается, как правило, по изученным или охватываемым учебным планом данного курса предметам.

2. Подготовка курсовой работы
5. После выбора темы курсовой работы и назначения научного руководителя студент обращается к нему для согласования плана работы, списка литературы, сроков и порядка подготовки курсовой работы.
6. Содержание курсовой работы должно соответствовать ее теме и плану:
Курсовая работа имеет следующую структуру:
а) содержание;
б) краткое введение, в котором  обосновывается актуальность темы, говорится о состоянии разработки соответствующей проблемы;
в) основной текст – курсовая работа может состоять из глав, поделенных на параграфы, либо только из параграфов;
г) список использованной литературы;
д) список использованных нормативных актов;
е) список использованных материалов практики.
7.  При написании курсовой работы используются следующие источники:
а) специальная научная литература;
б) нормативные акты;
в) материалы судебной, арбитражной, нотариальной и иной правоприменительной практики;
г) другие источники, необходимые в силу специфики работы и согласованные с научным руководителем. Они дополняются студентом по мере подготовки курсовой работы.
8. Написанию курсовой работы предшествует внимательной изучение студентом рекомендованных источников. Целесообразно делать выписки из нормативных актов, книг, статей, помечать в черновике те страницы и издания, которые наиболее полезны при освещении соответствующих вопросов.
9. Написание курсовой работы – это систематизированное и отвечающее ее плану изложение студентом основных сведений по теме, отражающее его понимание определенных научных проблем. При использовании литературных или нормативных материалов ссылки на источники обязательны. Заимствование чужого текста без ссылок расценивается как недобросовестность студента.

3. Объем курсовой работы. Оформление. 
Сроки сдачи и защиты
10. Курсовая работа должна быть подписана студентом на последней странице после списка литературы.
11. Курсовая работа представляется в учебную часть НОУ ВПО РИЗП. 
12. Поступившая курсовая работа регистрируется в журнале и передается научному руководителю. Он знакомится с работой, определяет ее научный уровень, соблюдение требований по оформлению, дает развернутый письменный отзыв на курсовую работу и допускает ее к защите.
13. При несоблюдении студентом требований к научному уровню, содержанию и оформлению курсовых работ научный руководитель возвращает ему курсовую работу для доработки и устранения недостатков.
14. Критериями оценки курсовой работы являются:
а) степень разработки темы;
б) полнота охвата научной литературы;
в) использование нормативных актов, юридической практики;
г) творческий подход к написанию курсовой работы;
д) правильность и научная обоснованность выводов;
е) стиль изложения;
ж) аккуратность оформления курсовой работы.
14. Курсовую работу студент защищает перед научным руководителем, который может пригласить на защиту других преподавателей. Защита заключается в следующем: предварительно ознакомившись с письменным отзывом, студент дает пояснения по существу критических замечаний по работе, отвечает на вопросы научного руководителя и других присутствующих на защите лиц, обосновывает свои выводы дополнительными аргументами.
15. При оценке курсовой работе учитываются не только ее содержание, но и результаты защиты. Научный руководитель определяет оценку и ставит ее в зачетную книжку студента, а также в ведомость.
16. Защищенные курсовые работы студентам не возвращаются и хранятся в фонде кафедры. Если курсовая работа является продолжением темы,  уже разработанной студентом, ему могут быть выданы ранее выполненные курсовые работы с разрешения научного руководителя. Перед защитой они должны быть возвращены на кафедру.
17. Студенты, не сдавшие курсовые работы или получившие на защите неудовлетворительные оценки, не допускаются к очередным экзаменам.
[bookmark: _Toc104107638]Образец заполнения
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1. Нормативно-правовые акты
1. Конституция Российской Федерации.
2. Законы Президента Российской Федерации.
3. Указы Президента Российской Федерации.
4. Акты Правительства Российской Федерации.
5. Акты министерств и ведомств.
6. Решения иных государственных органов.
7. Постановления Пленумов Верховного суда Российской Федерации и Высшего Арбитражного суда Российской Федерации.
8. Нормативные материалы региональных органов власти.
Указывать необходимо полное название акта (без сокращений), дата его принятия, официальный источник (выходные данные).
Пример: Указ Президента Российской Федерации от 4 января 1999 г. № 14 «Вопросы Федеральной службы безопасности Российской Федерации». //Собрание законодательства Российской Федерации. 1999. № 2. Ст.  267
2. Литература  (приводится перечень книг, монографий, брошюр,  статей, тезисов, докладов в алфавитном порядке – фамилия,  инициалы авторов и название работы (если автор не указан  по названию работы).
Пример: Колдаев В.В. Российское предпринимательское право. Учебное пособие для студентов очного и заочного обучения. –Ростов-на-Дону.: 2000.
Издания под общей редакцией: После полного названия работы одной косой чертой отделяются слова – Под общей ред., под ред., или составитель.
Арбитражный процесс: Практикум /под ред. В.В. Яркова. –М.: Юристъ, 1999.
Финансовое право (конспект лекций) /автор-составитель: Желудков А., Новиков А. –М.: Приор, 2000.
3. Перечень  материалов практики правоохранительных органов
Правила оформления сносок (постранично или в конце работы сплошной нумерацией):
Фамилия, инициалы автора, если два автора – указывать обоих, если больше, то пишется и др.
Название работы, выходные данные (место издания, издательство, год издания, страница). Сокращения только: Москва –М.:, Санкт-Петербург -СПб
Пример: Астахов В.П. Теория бухгалтерского учета. –Ростов-на-Дону, Март. 2001. С. 17.
Если на этой же странице цитируется тот же автор, то пишется – там же с. 30, если автор этой работы цитируется на последующих страницах, то пишется: Астахов В.В. Указ. Соч., С. 19
Журнальные, газетные статьи. После фамилии, инициалов автора и полного названия статьи через две косые черты пишется название журнала, год, номер и страница или название газеты, год, номер.
Пример: О временных мерах по защите российских производителей карамели. Постановление Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2001 г. № 284 //Российская газета. 18 апреля 2001 г. № 76 (2688)
Кучма Л. Сейчас не до гитары //Российская газета 18 апреля 2001 г. № 76 (2688)
Мамина М.Н. О предмете гражданского права //Государство и право, 2001, № 1, с. 25.
Требования к оформлению контрольной или
курсовой работы
Текст должен быть представлен в компьютерном наборе на одной стороне белой бумаги (А4) через 1,5 интервала, в редакторе «Word»  или «Windows», шрифт 12-14, на одной странице 29-30 строк, 60 знаков в строке с учетом пробелов. Размер печатного поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. 
Порядок нумерации страниц работы.
Первой страницей (не нумеруется)  является титульный лист.

Титульный лист (образец)
 (
НОУ ВПО «Ростовский институт защиты предпринимателя»
КУРСОВАЯ  РАБОТА
или (КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА)
по дисциплине:   . . . . . . (например:  Гражданское право)
на тему:   . . . . . . . (например: 
Договор дарения
)
Студента 
6
 курса ЗО ЮЗ-61 
№  (например: Ю-09-З-236 (зачетной книжки)
Иванова И.И.
Научный руководитель:
Проф. Иванов В.Д.
Ростов – на – Дону
2010
)
































Вторая страница – содержание работы. Вверху обозначается цифра 2, а ниже «Содержание» и указываются названия всех разделов (введение, главы, заключение, список использованной литературы) с указанием страницы каждой структурной части представленной работы. Со страницы «3» начинается текст введения и далее последовательно нумеруются все страницы в середине верхнего поля страницы. Каждая глава (раздел) начинается с новой страницы, параграфы – нет.
Таблицы должны быть пронумерованы и иметь заголовок. Иллюстрации, графики могут быть включены в текст или в приложение. Их обозначают словом «рис.», дают наименование и нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах объема работы. Фотографии наклеиваются на стандартные листы (в тексте или в приложении).
Текстовые примечания (пояснения или уточнения сведений, понятий текста) располагаются на той же странице, отдельной от основного текста горизонтальной чертой (треть страницы) так же как и сноски.
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	№
	Наименование 
дисциплины
	[bookmark: _Toc104107640][bookmark: _Toc104108091]Письм. работа
	Форма
контроля
	[bookmark: _Toc104107641][bookmark: _Toc104108092]Преподаватели

	1. 
	Семейное право
	
	Зачет 
	Преп. Казьменкова Т.В.

	2. 
	Прокурорский надзор
	
	Экзамен
	К.ю.н. Двойменный А.В.

	3. 
	Права человека
	
	Зачет 
	Доц. Понежин М.Ю.

	4. 
	Валютное право
	
	Зачет 
	К.э.н. Шпилевская Е.В.

	5. 
	Налоговое право
	
	Зачет
	Ст. преп. Одинцова С.В.

	6. 
	Проблемы теории 
государства и права
	
	Зачет
	Доц. Шепелев В.И.

	7. 
	Способы защиты гражданских прав
	
	Зачет
	Доц. Хейгетова С.Е.

	8. 
	Защита прав потребителя
	
	Зачет 
	Ст. преп. Федирко Т.И.

	9. 
	Преддипломная практика
	
	Зачет 
	Доц. Жабский В.А.


[bookmark: _Toc108250265]

[bookmark: _Toc257195744]
3. Вопросы к экзаменам по дисциплинам:

[bookmark: _Toc108250266][bookmark: _Toc257195745]3.1. Прокурорский надзор

1. Сущность прокурорского надзора.
2. Цели и задачи прокурорского надзора.
3. Предмет и система курса “Прокурорский надзор”.
4. Система и структура органов прокуратуры.
5. Особенности организации и деятельности специализированных прокуратур.
6. Организация и деятельность военных прокуратур.
7. Порядок назначения на должность прокуроров.
8. Принципы организации и деятельности прокуратуры.
9. Сущность и задачи общего надзора.
10. Полномочия прокуроров по установлению, устранению и предупреждению нарушений законности (общий надзор).
11. Акты прокурорского реагирования на установленные нарушения закона в порядке общего надзора.
12. Сущность и задачи прокурорского надзора в стадии предварительного расследования.
13. Полномочия прокуроров при осуществлении надзора в стадии предварительного расследования.
14. Прокурорский надзор за законностью возбуждения уголовных дел.
15. Надзор за законностью применения мер процессуального принуждения при раскрытии и расследовании преступлений.
16. Прокурорский надзор за законностью оперативно-розыскной деятельности.
17. Основные направления деятельности прокуратуры. Отрасли прокурорского надзора.
18. Действия прокурора по делу, поступившему с обвинительным заключением.
19. Надзор прокурора за обеспечением права обвиняемого на защиту.
20. Прокурорский надзор и процессуальная самостоятельность следователя.
21. Роль прокуроров при координации деятельности правоохранительных органов в борьбе с преступностью.
22. Формы координации правоохранительных органов в борьбе с преступностью.
23. Прокурорский надзор по уголовным делам несовершеннолетних.
24. Сущность и задачи участия прокурора в уголовном судопроизводстве.
25. Деятельность прокурора по уголовным делам в стадии надзорного производства.
26.Прокурорский надзор за законностью приостановления предварительного следствия.
27. Прокурорский надзор за законностью прекращения уголовных дел производством.
28. Полномочия прокурора при участии в рассмотрении дел судами.
29. Прокурорский надзор за исполнением законов в местах лишения свободы.
30. Принцип единства и централизации деятельности прокуратуры.
31. Принципы кадровой работы в органах прокуратуры.
32. Надзор за применением принудительных мер медицинского характера.
33. Сущность и задачи прокурорского надзора в гражданском судопроизводстве.
34. Сущность и задачи надзора в арбитражном производстве.
35. Кассационное  представление прокурора по уголовным делам.
36. Особенности поддержания государственного обвинения в суде присяжных.
37. Прокурорский надзор за соблюдением прав и свобод человека и гражданина.
38. Санкция и согласие прокурора в уголовном судопроизводстве.
39. Закон “О прокуратуре Российской Федерации”. Структура и содержание.
40. Порядок формирования и деятельности коллегий в органах прокуратуры.
41. Социальная и правовая защита работников органов прокуратуры.
42. Надзор за исполнением законов при производстве обыска, выемки и ареста на имущество.
43. Требования, предъявляемые к кадрам органов прокуратуры.
44. Организация работы и управления в органах прокуратуры.
45. Надзор за исполнением сроков расследования и содержания обвиняемого под стражей.
46. Надзор прокурора за исполнением законов судебными приставами.
47. Взаимодействие прокуроров с органами представительной (законодательной) и исполнительной власти, местного самоуправления органами контроля.
48. Полномочия прокурора по надзору за соблюдением прав и свобод человека и гражданина.
49. Делопроизводство, учёт и отчётность в органах прокуратуры.
50. Полномочия прокурора по надзору за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность.
51.Правовые средства реагирования прокурора на нарушения закона.
52.Полномочия прокурора по надзору за исполнением законов администрациями органов и учреждений, исполняющих наказание и назначаемые судом меры принудительного характера, администрациями мест содержания задержанных и заключенных под стражу.
53. Основания и особенности участия прокурора при рассмотрении уголовных дел в кассационной инстанции.
54. Направления повышения эффективности прокурорского надзора за исполнением законов.
55. Участие прокурора в пересмотре приговоров и постановлений мирового судьи, не вступивших в законную силу.
56. Прокурорский надзор за рассмотрением жалоб и заявлений граждан.
57. Представление  прокурора как акт надзора за исполнением законов.
58.Сочетание предметного и зонального принципов работы органов прокуратуры.
59. Генеральная прокуратура РФ.
60. Полномочия прокурора по выявлению и устранению нарушений закона, причин и условий, им способствующих в уголовном судопроизводстве.

Литература:
Нормативно-правовые акты:
1. Конституция Российской Федерации. М., 2007.
2. Федеральный закон РФ «О прокуратуре Российской  Федерации» от 17.01.1992 года, в редакции от 17.11.1995 года и "Положение о военной прокуратуре".
3. Акты прокурорского надзора /Под ред. Ю.И. Скуратова. М., 1997. 
4. Федеральный закон «О прокуратуре РФ» в редакции от 30.01.2004г. //Сб. Законодательства РФ №7.
5. УПК РФ. М., 2006г.
6. Об организации  прокурорского надзора за исполнением Федерального закона «Об оперативно-розыскной деятельности»: Приказ Генерального прокурора  РФ от 09.08.96 № 48.
7. Федеральный закон «О судебных приставах» от 21июля 1997 г. .№ 118-ФЗ.
8. Об учреждениях и органах, исполняющих  уголовные наказания в виде лишения свободы: Закон РФ от 27.07.93 № 5473-1.С последующими изменениями и дополнениями// СЗРФ 1998. № 16. Ст. 1796; № 30. Ст.3613.

Основная:
1. Басков В.И. «Прокурорский надзор» – учебник - М., «Бек», 2004 г.
2. Винокуров Ю.Е. «Прокурорский надзор» – учебник – М., 2006 г.
3. Коробейников Б.В. «Прокурорский надзор в РФ» – учебник – М., 2006 г. 
4. Федотова Е.В. «Прокурорский надзор» – учебник – М., 2006 г.
5. Чувилев А.А. «Прокурорский надзор» – учебник - М., 2006 г.
Дополнительная:
1. .Бессарабов В. Взаимодействие органов прокуратуры и общественных правозащитных организаций //Законность.- 2004. -№ 8.
2. Координирующая роль прокурорского надзора во взаимодействии государственных органов контроля в борьбе с правонарушениями в сфере экономики //Российский следователь.- №2.-2003. 
3. Бессарабов В. «Взаимодействие органов  прокуратуры и общественных правозащитных организаций// Законность.- №8.-2005. 
4. Егорова Л. Процессуальные противоречия судебной защиты публичных интересов //Законность.-.№2.-2006.
5. Инджиев В. Надзор за исполнением законодательства об охране здоровья граждан //Законность.-№10.-2006.
6. Терещенко А. Реформа прокуратуры: новые приоритеты //Законность.-№8.-2006.
7. Участие прокурора в нормотворческой деятельности органов местного самоуправления //Законность.-№6.-2006.
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1. Понятие, предмет, метод семейного права.
2. Место семейного права в системе российского права.
3. Принципы семейного права.
4. Источники семейного права. Соотношение семейного и гражданского законодательства.
5. Понятие семьи в социологическом и юридическом смысле.
6. Семейные правоотношения: понятие, состав, виды.
7. Основания возникновения, изменения и прекращения семейных правоотношений.
8. Меры защиты и ответственности в семейном праве. 
9. Понятие брака, его правовая природа.
10. Условия и порядок заключения брака.
11. Основания и порядок признания брака недействительным.
12. Правовые последствия признания брака недействительным.
13. Понятие, основания и порядок прекращения брака.
14. Расторжение брака в органах загса.
15. Расторжение брака в судебном порядке.
16. Время прекращения брака при его расторжении. Правовые последствия прекращения брака.
17. Отличие расторжения брака от признания брака недействительным.
18. Личные неимущественные права и обязанности супругов: понятие, особенности, виды.
19. Имущественные отношения супругов: понятие, особенности, виды.
20. Законный режим имущества супругов.
21. Порядок владения, пользования и распоряжения совместной собственностью супругов.
22. Раздел общего имущества супругов.
23. Договорный режим имущества супругов.
24. Основания изменения, расторжения и прекращения брачного договора. Признание брачного договора недействительным.
25. Ответственность супругов по обязательствам.
26. Основания для возникновения прав и обязанностей родителей и детей. Общий порядок установления материнства и отцовства.
27. Добровольное установление отцовства.
28. Установление отцовства в судебном порядке.
29. Установление судом факта признания отцовства.
30. Личные права несовершеннолетних детей.
31. Имущественные права несовершеннолетних детей.
32. Защита прав детей.
33. Общая характеристика родительских прав и обязанностей, их виды.
34. Личные права и обязанности родителей.
35. Имущественные права и обязанности родителей.
36. Осуществление родительских прав.
37. Ответственность родителей за ненадлежащее осуществление родительских прав и обязанностей.
38. Основания и порядок лишения родительских прав.
39. Правовые последствия лишения родительских прав. Восстановление в родительских павах.
40. Ограничение родительских прав: основания, порядок, правовые последствия. Отмена ограничения родительских прав.
41. Понятие, виды и признаки алиментных обязательств.
42. Алиментные обязательства родителей и детей. 
43. Алиментные обязательства супругов (бывших супругов).
44. Алиментные обязательства других членов семьи.
45. Соглашения об уплате алиментов.
46. Выявление и устройство детей, оставшихся без попечения родителей.
47. Понятие и значение усыновления. Субъекты отношений по усыновлению.
48. Порядок и условия усыновления.
49. Правовые последствия усыновления.
50. Отмена усыновления и ее правовые последствия.
51. Понятие опеки и попечительства, порядок их установления. 
52. Права и обязанности опекунов (попечителей) и подопечных.
53. Прекращение опеки и попечительства.
54. Понятие и порядок образования приемной семьи.
55. Правовое регулирование брака и развода с участием иностранных лиц и лиц без гражданства.
56. Правовое регулирование усыновления с иностранным элементом.

Литература:
1. НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ:
1. Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.,М.
2. Семейный кодекс Российской Федерации  1995г., М.
3. Гражданский кодекс Российской Федерации. (Часть 1, 2, 3) 1994г., М.
4. Гражданский процессуальный кодекс РФ. 
5. Жилищный кодекс РФ.
6. ФЗ РФ «О мировых судьях в Российской Федерации» от 17 декабря 1998 г. № 188-ФЗ.
7. ФЗ РФ «Об актах гражданского состояния» от 15 ноября 1997 № 143-ФЗ (в ред. от 25 октября 2001 г. № 138-ФЗ).
8. Закон РФ «Об образовании» от 10.07.1992 г. (в ред.. От 25.07.2002 г.); 
9. Постановление Правительства РФ от 17.07.1996 г. № 829 «О приемной семье».
2. МЕЖДУНАРОДНЫЕ ДОКУМЕНТЫ:
1. Международный пакт об экономических, социальных и культурных правах от 1966 г. Ратифицирован Президиумом Верховного Совета СССР 18 сентября 1973 г.;
2. Конвенция о правах ребенка от 20.11.1989 г. Ратифицирована Верховным Советом СССР 13 июня 1990 г.; 
3. Гаагская конвенция от 29 мая 1993 г. о защите детей и сотрудничестве в области межгосударственного усыновления;
4. Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам. Ратифицирована Федеральным законом от 4 августа 1994 г. № 16-ФЗ;
5. Хартия прав человека: Всеобщая декларация прав человека. Принята Генеральной Ассамблеей ООН 10 декабря 1948 г.;
6. Европейская конвенция о защите прав человека и основных свобод (Рим, 4 ноября 1950 г.) с изм., внесенными позднее принятыми Протоколами;
3. УЧЕБНАЯ ЛИТЕРАТУРА:
1. Данилов Е.П. Семейные споры: Комментарий законодательства. – М., 2001.
2. Нечаева А.М. Семейное право. Курс лекций. – М., 2001.
3. Пчелинцева Л.М. Семейное право России. – М., 2003.
4. Пчелинцева Л.М. Практикум по семейному праву. – М., 2003.
5. Гражданское право. Учебник. Часть 3 / Под ред. А.П. Сергеева, Ю.К. Толстого. – М., 2006;
6. Комментарий к Семейному кодексу Российской Федерации / Отв. ред. И.М. Кузнецова. – М., 2003;
7. Комментарий к Семейному кодексу Российской Федерации / Под общ. ред. П.В. Крашенинникова и П.И. Седугина. – М., 2001;
8. Кузнецова И.М. Семейное право: Учебник. – М., 2003;
9. Муратова С.А. Семейное право: Учебное пособие. Нормативные акты. – М., 2001;
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1. Что собой представляет налоговая норма?
2. Дать определение: гипотеза, диспозиция, санкция.
3. Назвать и описать формы реализации налоговых норм.
4. Назвать основные особенности налоговых норм
5. Что входит в систему налогового права. Описать ее структуру.
6. Что собой представляют источники налогового права?
7. Описать порядок действия актов налогового законодательства.
8. Назвать направления классификации налоговых норм.
9. Что входит в понятие «подзаконные нормативные акты»?
10. Каковы отличия нормативных актив от ненормативных актов?
11. Что собой представляют нормы-дефиниции. Привести примеры из НК РФ.
12. Что входит в понятие «общее налоговое законодательство»?
13. Дать определение обязывающих, запрещающих, дозволяющих норм. Привести примеры из НК РФ.
14. Описать структуру налогового права.
15. Что входит в понятие «законодательство о налогах и сборах»?
16. Дать определение и привести примеры из НК РФ материальных и процессуальных норм.
17. Что входит в систему налогового права. Описать ее структуру.
18. Какие Правоотношения составляют предмет налогового права?
19. Что собой представляет метод налогового права?
20. В чем выражается публично-правовая природа налогового права?
21. Какие акты образуют структуру налогового законодательства?
22. Как вступают в силу акты налогового законодательства?
23. Обладают ли акты налогового законодательства обратной силой?
24. В чем сущность налогов?
25. Как проявляется императивно-обязательный характер налогов?
26. Что означает «индивидуальная безвозмездность» налогов?
27. Какова цель налогообложения? Назовите основные функции налогообложения.
28. Каковы основные различия налогов и сборов?
29. По каким основаниям классифицируются налоги?
30. Каковы основные права и обязанности налогоплательщиков?
31. Кто является налоговым агентом?
32.Что собой представляет юридический состав налога?
33. Дать определение: объект налогообложения, налоговая база, налоговая ставка, налоговый период.
34. Что представляют собой налоговые льготы?
35. Что собой представляют отсрочка и рассрочка по уплате налогов?
36. С какого момента налог признается уплаченным?
37. При наличии каких оснований возникает, изменяется и прекращается налоговая обязанность?
38. Что собой представляет недоимка?
39. Каковы способы обеспечения исполнения налоговой обязанности?
40.  Каков порядок зачета и возврата излишне уплаченных или взысканных налогов, пеней и штрафов?
41. Назовите виды налогового контроля.
42. На какие виды подразделяются налоговые проверки?
43. В каком порядке назначается и производится выездная налоговая проверка?
44. Что собой представляет налоговое правонарушение?
45. Перечислите составы налоговых правонарушений.
46. Кто является резидентом по налогу на доходы с физических лиц?
47. Каков порядок исчисления и уплаты налога на прибыль?
48.Какие налоговые вычеты предусмотрены по налогу на доходы с физических лиц?
49. В чем проявляется специфика косвенных налогов?
50. Какие товары относятся к подакцизным?
51. Какими налогами облагается имущество физических и юридических лиц?
52. Перечислите, какие налоги относятся к федеральным, региональным, местным.
53. Каковы элементы налога на добавленную стоимость?
54. Каковы элементы единого социального налога?
55. Каковы элементы налога на прибыль?
56. Каковы элементы налога на доходы с физических лиц?
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1. [bookmark: _Toc108250274]Понятие и способы осуществления гражданских прав и исполнения обязанностей
2. Пределы осуществления гражданских прав
3. Понятие и виды злоупотребления правом
4. Понятие права на защиту гражданских прав
5. Меры защиты и меры ответственности
6. Основания применения мер защиты
7. Формы защиты гражданских прав
8. Понятие самозащиты гражданских прав
9. Меры оперативного воздействия на нарушителя гражданских прав
10. Признание субъективного права как способ защиты гражданских прав
11. Применение последствий недействительности сделки
12. Признание недействительным акта государственного органа и органа местного самоуправления
13. Принуждение к исполнению обязанности в натуре
14. Возмещение убытков
15. Взыскание неустойки
16. Защита чести, достоинства, деловой репутации
17. Компенсация морального вреда
18. Прекращение или изменение правоотношения как способ защиты гражданских прав
19. Неприменение судом акта государственного органа или органа местного самоуправления
20. Пресечение действий, нарушающих или создающих угрозу
21. Понятие и способы обеспечения исполнения договорных обязательств
22. Виндикационный иск
23. Неготорный иск
24. Способы гражданских прав, предусмотренные законодательством о защите прав потребителей 
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1. Понятие валютного права и его место в системе права.
2. Понятие и элементы валютной политики.
3. Предмет и метод валютного права.
4. Понятие и система валютного права.
5. Единство внешней и внутренней политики в области валютного регулирования.
6. Единство системы валютного регулирования и валютного контроля.
7. Обеспечение государством защиты прав и экономических интересов резидентов и нерезидентов при осуществлении валютных операций.
8. Источники валютного права.
9. Валютное законодательство РФ, акты органов валютного регулирования и акты органов валютного контроля.
10. Понятие, элементы, субъекты, предмет и объекты  валютных правоотношений.
11. Понятие, признаки  виды валютных операций.
12. Понятие и особенности правового положения валютных бирж.
13. Понятие, цели и направления валютного регулирования.
14. Уровни, методы и режимы валютного регулирования.
15. Правовой режим валютных операций.
16. Валютные операции между резидентами и нерезидентами.
17. Понятие, цели, формы  и принципы валютного контроля.
18. Методы валютного контроля. Органы валютного контроля.
19. Права и обязанности резидентов и нерезидентов при проведении валютного контроля.
20. Понятие и отличительные признаки валютных счетов.
21. Виды счетов резидентов и нерезидентов, используемых при проведении валютных операций.
22. Порядок открытия счетов физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.
23. Правовой режим счетов резидентов, используемых при проведении валютных операций.
24. Понятие экспорта, импорта и иных понятий внешнеэкономической деятельности для целей валютного регулирования и валютного контроля.
25. Правовое регулирование ввоза в РФ и вывоза из РФ валютных ценностей, валюты РФ и внутренних ценных бумаг.
26. Понятие, виды и классификация валютных рынков.
27. Понятие купли-продажи иностранной валюты.
28. Конверсионные и валютно-обменные операции. Наличные и срочные операции.
29. Валютные риски.
30. Понятие валютной позиции, открытая и закрытая, длинная и короткая.
31. Организация валютных торгов иностранной валюты. 
32. Понятие и виды валютных курсов.
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1. 	Современные учения о предмете и методах исследования теории государства и права.
2. 	Структура теории государства и права.
3. 	Методы исследования теории государства и права.
4. 	Функции теории государства и права.
5. 	Место и роль теории государства и права в системе других общественных наук. Соотношение теории государства и права и философии права.
6. 	Место и роль теории государства и права в системе юридических наук.
7. 	Общие закономерности возникновения государства и права.
8. 	Теологическая и патриархальная теории возникновения государства и права.
9.   Теория договорного происхождения государства.
10.   Теория насилия о происхождении государства.
11.   Ирригационная теория происхождения государства.
12. 	Проблемы современной типологии государства и права.
13. 	Проблемы определения понятия государства.
14. 	Классификация признаков государства.
15. 	Сущность государства и ее аспекты.
16. 	Современное понимание соотношения сущности, формы, функций и механизма государства.
17. 	Основные современные концепции понимания права.
18.   Соотношение естественного и позитивного права.
19.   Нормативистская теория права и социологическая юриспруденция.
20.   Психологическая теория права и ее современное осмысление.
21. 	Сущность права и ее аспекты.
22. 	Источники современного права.
23. 	Религиозные источники права. 
24. 	Учение о правоотношении.
25. 	Соотношение понятий «источник права» и «форма права».
26. 	Соотношение государства и права.
27. 	Современные учения о правовой системе.
28. 	Проблемы правотворческой деятельности в Российской Федерации.
29. 	Проблема реализации принципов правотворчества РФ.
30. 	Особенности российской правовой системы.
31. 	Проблемы реализации закона в современной России.
32. 	Правоприменительные акты: понятие и виды. Общие и отличительные признаки правоприменительного акта и нормативно-правового акта.
33. 	Формы реализации права.
34. 	Применение права: понятие, стадии, значение
35. 	Проблемы структуры нормы права.
36. 	Отрасль и институт права.
37. 	Систематизация законодательства.
38. 	Соотношение правовой системы и системы права.
39. 	Субъекты законности. 
40. 	Проблемы правовой социализации личности.
41. 	Гарантии законности и проблема их обеспечения.
42. 	Основные принципы законности и проблемы их реализации.
43. 	Соотношение социальной и юридической справедливости.
44. 	Правовая культура: понятие, структура.
45. 	Правовая политика: понятие, принципы. Правовая политика современной России.
46. 	Толкование права: понятие, объект, предмет и значение.
47. 	Понятие, сущность, структура, виды и функции правосознания.
48. 	Правовой нигилизм: понятие, истоки и пути преодоления.
49. 	Концепции гражданского общества и правового государства.
50. 	Государство и право в условиях современной глобализации. 
51. 	Способы толкования права.
52. 	Виды толкования права.
53. 	Эффективность правовых норм.
54. 	Социальное государство: понятие, особенности. Тенденции и перспективы становления социального государства.
55. 	Формирование правовых государств в современном мире: проблемы теории и практики.
56. 	Правовая культура должностных лиц (государственных служащих).
57. 	Тенденции развития государственной власти и государственного управления в России.
58. 	Проблемы повышения эффективности государственной власти.
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1. «Гаагское право», его источники и основы реализации. Деятельность
международных органов по обеспечению «Гаагского права».
1. «Женевское право», его источники и основы реализации. Деятельность международных органов по обеспечению «Женевского права».
1. Возмещение вреда причиненного лицу незаконными действиями и решениями органов дознания, следствия, прокуратуры и суда.
1. Гражданские права и свободы личности: понятие, перечень, общая характеристика.
1. Деятельность органов внутренних дел во время немеждународного
вооруженного конфликта.
1. Жалобы граждан в государственные органы и органы местного самоуправления.
1. Жизнь, свобода, достоинство личности, личная неприкосновенность
как объекты естественных прав человека.
1. Законность: понятие, принципы, а также ее реальное состояние в условиях формирования правового государства.
1. Защита прав и свобод человека как основная функция правоохранительных органов
1. Значение презумпции невиновности в процессе доказывания в уголовном судопроизводстве.
1. Идеи прав человека в трудах французских просветителей. Общая характеристика Декларация прав человека и гражданина 1879 года
1. Институт Уполномоченного по правам человека в Российской Феде
рации.
1. История прав человека в России: краткий обзор. 
1. Компетенция органов внутренних дел в области обеспечения и защиты прав и свобод человека, а так же их законного ограничения.
1. Концепции трех поколений прав человека.
1. Культурные и экологические права и свободы: понятие, перечень, общая характеристика.
1. Международно-правовые акты о правах человека. Проблема их имплементации в правовой системе России.
1. Международные пакты о правах человека и их особенности. Факультативные протоколы к Международному пакту о гражданских и политических правах и их юридическая сила.
1. Международный механизм защиты прав человека: условия защиты, организация, процедуры.
1. Механизм гарантий прав и свобод человека в Российской Федерации
1. Минимальные стандартные правила обращения с заключенными, пенитенциарная система в России и права человека.
1. Обеспечение прав задержанных и арестованных. Запрет применения
пыток и антигуманного обращения и наказания.
1. Обеспечение прав подозреваемых при применении мер пресечения.
1. Обжалование в суд действий и решений административных органов, нарушающих права и свободы граждан ( Закон РФ от 27 апреля 1993г.)
1. Обжалование в суд незаконности и необоснованности ареста.
1. Обжалование прокурору действий сотрудников ОВД, нарушающих права и свободы граждан.
1. Обязанности человека. Понятие, содержание, виды и их соотношение с правами человека.
1. Омбудсман (уполномоченный по правам человека): общая характеристика института.
1. Органы исполнительной власти в области обеспечения, реализации
и защиты, прав человека.
1. Основные международные документы по правам человека ( название, дата, общая характеристика). Международные организации, занимающиеся вопросами прав человека.
1. Основные принципы гуманитарного права: понятие и содержание.
1. Политические права и свободы. Понятие. Перечень. Общая характеристика.
1. Понятие механизма гарантий прав человека, его структура.
1. Права гражданина в эпоху античной цивилизации.
1. Права задержанного.
1. Права и интересы гражданского истца в уголовном процессе.
1. Права обвиняемого.
1. Права потерпевшего.
1. Права человека в Российской империи (до февраля 1917г.). Акты
ограничения монархии в России как источники прав человека.
1. Права человека в эпоху возникновения государства США. Общая
характеристика Билля о правах (поправки к Конституции США).
1. Права человека и Декларация прав и свобод человека и гражданина
Российской Федерации 1991г.
1. Права человека и общество.
1. Права человека как отрасль международного права. Источники международного права прав человека.
1. Права, свободы, законные интересы и обязанности личности: понятие, соотношение.
1. Право  на  неприкосновенность  жилища,  частной  жизни   и  тайну
переписки.
1. Право граждан на возмещение вреда, причиненного незаконными действиями должностных лиц органов дознания, следствия, прокуратуры и суда.
1. Право на жизнь. Понятие, сущность и обеспечение права на жизнь в
России.
1. Право на свободу и личную неприкосновенность. Понятие, содержание и проблемы реализации.
1. Право на уважение достоинства, на свободу от пыток и другого антигуманного обращения или наказания.
1. Предварительное следствие и его значение в защите личности, ее
прав и свобод, подвергшихся преступному посягательству.
1. Предмет, метод и система учебного курса ««Права человека»».
1. Принципы уголовного судопроизводства, обеспечивающие права личности.
1. Причины и условия, способствующие нарушению прав и свобод человека и гражданина, а также законности в работе правоохранительных органов.
1. Проблема соблюдения прав человека в ходе оперативно-розыскной деятельности.
1. Проблемы обеспечения прав человека при производстве следственных действий.
1. Прокуратура и ее роль в реализации и защите прав человека и гражданина.
1. Процессуальные гарантии соблюдения прав человека в уголовном судопроизводстве.
1. Развитие прав человека в России после Октябрьской революции
1917 г.
1. Развитие теории естественного права в России. Права человека в
феодальной России.
1. Реформирование правовой системы России и права человека. Закрепление прав человека в Конституции России 1993г.
1. Свобода мысли и слова в России. Права человека и деятельность
средств массовой информации.
1. Свобода мысли, совести, религии и убеждений (понятие, содержание).
1. Соблюдение прав человека и гражданина при осуществлении ОРД. 
1. Социальные гарантии.
1. Социальные права и свободы: понятие, перечень, общая характеристи
1. Специальные права осужденных.
1. Специфика правового статуса осужденных.
1. Специфика правоохранительных органов и их непосредственная нацеленность на защиту прав и свобод личности.
1. Судебная защита прав и свобод человека. Проблемы применения
российскими судами международно-правовых норм о правах человека.
1. Теоретические и правовые основания и пределы правомерного ограничения прав и свобод человека.
1. Теория естественного права и патерналистская теория о происхождении прав человека. Развитие политико-правовой мысли о правах человека. 
1. Формирование личных и политических прав человека и гражданина
в Англии. Общая характеристика Хартии вольностей, Хабеас Корпус Акта.
1. Характеристика международно-правового механизма гарантий прав
человека.
1. Экономические гарантии.
1. Экономические права и свободы: понятие, перечень, общая характеристика. 
1. Юридические гарантии (правовые нормы, единство прав и обязанностей   граждан,   деятельность   правоохранительных   органов,   принцип законности).
1. Юридические обязанности, и их соотношение с правами.
1. Глобализация современного мира и права человека.
1. Социальное государство, трансформация индивидуализма и права человека
1. Экологические проблемы и права человека.
1. Права человека и цивилизация 
1. Исламская концепция прав человека.
1. Права человека в Индии 
1. Права человека в традиционном обществе. 
1. Китайская концепция прав человека. 
1. Японская концепция прав человека.
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1. Применение законодательства о защите прав потребителей.
2. Основные понятия и термины, используемые в Законе РФ «О защите прав потребителей».
3. Государственный контроль и надзор за соблюдением требований государственных стандартов. Закон РФ «О техническом регулировании» от 27.12.2002 г. № 184 ФЗ.
4. Какие правовые акты РФ применяются к отношениям по защите прав потребителей?
5. Гражданско-правовые договоры, из которых могут возникать отношения,   регулируемые   законодательством   о   защите   прав потребителей.
6. В чем различие понятий: недостаток и существенный недостаток?
7. Понятия: срок службы; срок годности; гарантийный срок; дополнительное обязательство.
8. Обязательная информация о товарах (работах, услугах); об изготовителе, исполнителе, продавце.
9. Ответственность за ненадлежащую информацию о товаре (работе, услуге); об изготовителе, исполнителе, продавце.
10. Понятие «необходимая и достоверная информация» и способы ее доведения до потребителя.
11. Возмещение вреда в случае его причинения жизни, здоровью и имуществу потребителя.
12. Сроки, в течение которых вред подлежит возмещению.
13. Качество товара как основное условие договора. Требования, предъявляемые к качеству товара.
14. Права потребителя при продаже товара ненадлежащего качества.
15. Сроки предъявления потребителем требований в отношении недостатков товара.
16. Сроки удовлетворения требований потребителя в отношении недостатков товара.
17. Основания предоставления и отказа в предоставлении аналогичного товара в безвозмездное временное пользование.
18. Основание и размер ответственности за нарушение сроков удовлетворения требований потребителя в отношении недостатков товара.
19. Порядок расчетов с потребителем в случае приобретения им товара ненадлежащего качества.
20. Срок, основания и порядок предъявления требования потребителем об обмене товара надлежащего качества. Ограничение данного права.
21. Дистанционный способ продаж.
22. Особенности продажи отдельных видов товаров.
23. В чем отличие: «замена товара» и «обмен товара»?
24. Право потребителя на предоставление аналогичного товара  безвозмездное временное пользование.
25. Права потребителя при продаже товара надлежащего качества.
26. Содержание и продолжительность гарантийного срока.
27. Отличие гарантийного срока от срока действия дополнительного обязательства.
28. Проведение экспертизы для определения качества товара.
29. Требования, предъявляемые к качеству работ (услуг).
30. Смета на выполнение работы и ее значение.
31. Права потребителей при обнаружении недостатков и существенных недостатков выполненной работы (оказанной услуги).
32. Сроки предъявления и удовлетворения требований потребителя в  отношении недостатков выполненной работы (оказанной услуги).
33. Ответственность за нарушение сроков.
34. Порядок выполнения работы из материала исполнителя; из материала (с вещью) потребителя. 
35. Обязанность исполнителя, информировать потребителя об обстоятельствах, которые могут повлиять на качество выполняемой работы (оказываемой услуги) или повлечь за собой невозможность ее завершения в срок.     
36. Неустойка как форма ответственности исполнителя.
37. Последствия нарушения исполнителем сроков выполнения работ (оказания услуг).
38. Последствия   обнаружения   недостатков   выполненной   работы (оказанной услуги).
39. Последовательность требований потребителя при обнаружении недостатков выполненной работы.
40. Права потребителя при обнаружении существенных недостатков.
41. Подсудность дел, связанных с защитой прав потребителей, уплата государственной пошлины.
42. Лица, имеющие право предъявлять иски в защиту прав потреби теля и участвовать в деле. Иски в интересах неопределенного круга лиц.
43. Соотношение судебного и досудебного порядка урегулирования споров. Формирование доказательной базы - досудебный порядок рассмотрения требованиц потребителя.
44. Порядок подачи искового заявления. Исковая давность. Сроки рассмотрения дела в суде.
45. Процессуальные права и обязанности лиц, участвующих в деле.
46. Практика рассмотрения судами дел о защите прав потребителей. Некоторые вопросы применения законодательства о компенсации морального вреда.
47. Особенность исков, предъявляемых потребителями.
48. Каковы сроки рассмотрения дела в суде о нарушении права потребителя?
49. Государственный контроль и надзор за соблюдением законов и иных нормативных. правовых актов РФ, регулирующих отношения в области защиты прав потребителей.
50. Обязанности изготовителя (исполнителя, продавца, уполномоченной   организации   или   уполномоченного   индивидуального предпринимателя, импортера) по предоставлению информации федеральным органам исполнительной власти, уполномоченным на проведение государственного контроля и надзора в области защиты прав потребителей.
51. Ответственность за нарушение прав потребителей, установленных законами и иными нормативными правовыми актами РФ.
52.  Права общественных объединений потребителей. Защита прав и законных интересов неопределенного круга потребителей.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Современная образовательная модель подразумевает тесную связь теоретической и практической подготовки студентов. В таких условиях увеличивается значение преддипломной  практики  как  части учебного процесса по подготовке юристов широкого профиля. 
Преддипломная практика студентов выпускного курса специальности 030501 - «Юриспруденция» проводится согласно Государственному образовательному стандарту, учебному плану специализации и является завершающим этапом подготовки специалиста по юриспруденции.
Преддипломная практика студентов юридического факультета гражданско-правовой специализации предполагает ознакомление с работой организаций,    задействованных в гражданском обороте, осуществляющих деятельность на рынке товаров и услуг, а также иные виды деятельности. Данный вид  практики призван улучшить и закрепить теоретические знания, полученные при изучении гражданско-правовых дисциплин, подготовить дипломное исследование, совершенствовать профессиональные навыки и умения по будущей специальности для их использования в практической работе.
Преддипломная практика предусмотрена для студентов пятого курса очного отделения и шестого курса заочного отделения. Программа практики – 6 недель.
Преддипломная практика проводится в органах исполнительной власти, судах общей юрисдикции и арбитражных судах, органах адвокатуры и нотариата, а также юридических службах организаций всех форм собственности.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
Целью проведения преддипломной практики является обобщение знаний и навыков работы студента по специальности. На этом этапе проводится проверка готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности и должно завершаться формирование квалифицированного специалиста.

Прохождение практики предусматривает решение следующих задач: 
· изучить деятельность и структуру подразделения, особенности организации работы;
· ознакомиться с организацией  рабочего дня и всеми видами планирования по должности, в которой проходит практика;
· изучить порядок оформления необходимых документов и организацию работы по направлению деятельности подразделения, при необходимости под руководством наставника участвовать в проверке информации и разрешении конкретных вопросов;
· принимать личное участие в приеме граждан, по поручению руководителя практики осуществлять проверку жалоб и заявлений по профилю деятельности, оформлять необходимые документы (исковые заявления, договоры), участвовать в суде и т.п.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ЗНАНИЯМ И УМЕНИЯМ СТУДЕНТА ПО ОКОНЧАНИИ ПРАКТИКИ
	По окончании прохождения преддипломной практики студент должен:
Знать:
· основные принципы, формы и методы регулирования гражданско-правовых отношений;
·  нормативные    материалы, определяющие  организацию и работу органов государственной власти, судебных органов, адвокатуры, нотариата, а также коммерческих организаций;
· структуру данных органов (организаций);
· организацию планирования деятельности органов (организаций);
· порядок ведения делопроизводства, претензионно-договорной работы и т.п.
Уметь:
· толковать и применять законы и другие нормативные правовые акты, регулирующие гражданско-правовые отношения;
·  юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства;
·  давать квалифицированные юридические заключения и консультации по гражданско-правовым вопросам.
Владеть:
· методами использования гражданско-правовых средств, электронно-справочными системами;
·  основными гражданско-правовыми формами документов.
Приобрести практические умения и навыки:
· анализировать ситуации и применять правовые нормы, разрешать возникшие коллизии;
· составлять основные процессуальные и иные документы;
·  давать правовые консультации по основным направлениям деятельности соответствующих органов (организаций).

3. ПЛАН ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

	№ п/п
	Перечень изучаемых вопросов и выполняемых функций
	Количество дней

	1.
	Оформление документов по месту прохождения практики, инструктаж по охране труда, ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка
	1

	2.
	Ознакомление со спецификой структуры и деятельности органа (организации), учредительными документами, нормативными актами, регламентирующих деятельность органа (организации)
	2

	3.
	Выполнение должностных обязанностей юридического характера с учетом специфики органа (организации) под руководством непосредственного руководителя практики 
	18

	4.
	Сбор и обобщение практических материалов по программе практики
	5

	5.
	Подготовка к итоговому контролю по результатам выполнения программы практики, оформление отчета
	4

	
	ВСЕГО
	30



4. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
Содержание преддипломной практики варьируется в зависимости от органа (организации), в котором студент проходит практику.
Суды общей юрисдикции. При прохождении практики в судах общей юрисдикции студент, в первую очередь, обязан ознакомиться с общим порядком работы суда (мирового судьи), порядком оформления поступающих дел, назначением их к слушанию и т.д. 
Студент знакомится с работой секретаря судебного заседания, выполняет по поручению судьи отдельные действия, входящие в круг его обязан (ведет протокол судебного заседания, оформляет материалы дела и т.д.). 
При прохождении практики непосредственно у судьи он изучает общий порядок и организацию его работы, присутствует на приеме граждан, составляет по поручению судьи проекты процессуальных документов, дает консультации. 
Необходимо отметить, что студент не должен ограничиваться ознакомительной работой, а обязан исходить из целей и задач преддипломной практики. Основное внимание должно быть уделено рассмотрению и разрешению уголовных и гражданских дел (подготовка к написанию дипломной работы). Студент обязан обобщать практику по наиболее спорным, проблемным вопросам, представляющим теоретический и практический интерес, в необходимых случаях консультируясь с научными руководителями. Практику по уголовным делам целесообразно использовать только в том случае, когда они связаны с гражданско-правовыми вопросами (гражданский иск в уголовном деле и т.д.). 
Студент не должен ограничиваться делами, рассмотренными судьей, ответственным за прохождение практики. С разрешения руководителя он вправе присутствовать на любых процессах, проходящих в суде данный период. 
При прохождении практики следует обращать внимание на соблюдение судами процессуального законодательства, отмечать наиболее типичные ошибки и отступления от гражданско-процессуального закона. 
Все проводимые мероприятия следует увязывать с проблемами дипломного исследования. В обязательном порядке студент изучает дела, хранящиеся в архиве соответствующего суда, представляющие интерес для написания дипломной работы. 
В суде наряду с общим знакомством со структурой и организацией его деятельности студент обязан основное внимание уделять апелляционной, кассационной и надзорной практике по гражданским делам. Присутствуя (по возможности) на заседаниях судебной коллегии по гражданским делам и Президиума областного суда, знакомясь с материалами рассмотрения дел и обзорами судебной практики, необходимо выяснить, какие основания отмены и изменения решений и определений по конкретным категориям дел являются наиболее типичными. Необходимо установить, какие трудности испытывает судебная практика при применении действующего законодательства; имеются ли в нем “пробелы”, как они восполняются, какие нормы действующего законодательства, по мнению практических работников, нуждаются в совершенствовании и т.п. Выводы и предложения практических работников следует учитывать при написании дипломной работы для того, чтобы связь между теорией и практикой была более действенной. 
Арбитражный суд. При изучении работы арбитражного суда студент, прежде всего,  обязан ознакомиться с нормативными актами, регламентирующими процедурно-процессуальные стороны деятельности суда. В процессе практики студент должен ознакомиться с:
· категорией споров, подлежащих рассмотрению в арбитражном суде;
· задачами арбитражного суда;
· видами субъектов права, споры которых рассматриваются в арбитражных судах;
· системой арбитражных судов;
· составом арбитражного суда и компетенцией его членов.
 	При прохождении практики у судьи арбитражного суда студент-практикант обязан по поручению судьи изучить конкретные дела по экономическим спорам (дела, возникающие в связи с заключением договоров, с изменением или расторжением договоров, с неисполнением обязательств, с истребованием собственником денежных средств и иного имущества из, чужого незаконного владения, с иными основаниями).
	Также он изучает конкретные дела по спорам, возникающим в сфере управления (об обжаловании решений административных   органов    и   органов   управления,   спорами, возникающими из экономических соглашений между органами управления и др.).
 	При изучении канцелярии арбитражного суда студент обязан ознакомиться с:
· распределением обязанностей между работниками;	
· порядком регистрации поступающих дел и подготовкой их к рассмотрению;
· приемом и учетом жалоб, организацией приема граждан;
· ведением отчетности и архивов. 

Юридические консультации коллегии адвокатов. Практика в юридической консультации включает: изучение практикантом Закона об адвокатуре в РФ, Положения об оплате труда адвокатов, Инструкции “О порядке оплаты юридической помощи, оказываемой адвокатами гражданам, предприятиям, организациям” и других нормативных актов, регулирующих деятельность адвокатуры, знакомство с задачами адвокатуры, методами и стилем работы адвокатов. 
В ходе прохождения практики студент-практикант:
· изучает делопроизводство юридической консультации, ведение учетной документации: заполнение регистрационных карточек, ведение книг и журналов;
·  присутствует при ведении руководителем практики и другими адвокатами приема граждан; 
· знакомится с практической работой адвоката, представительством по гражданскому делу (беседы с обратившимися гражданами, порядок подготовки и истребования необходимых документов и т.д.), оформлением соглашения о ведении дела. 
· изучает процессуальное законодательство, регулирующее права и обязанности представителя сторон по гражданским делам;
·  изучает методические указания о ведении адвокатского производства по делу.
Студент обязан изучать конкретные гражданские дела в связи с участием в судах первой и второй инстанции при ведении таких дел руководителем практики. 
Практикант самостоятельно ведет адвокатское производство по гражданским делам, делает подборку законодательного материала и судебной практики по определенной категории дел, дает советы и составляет правовые документы по несложным вопросам под непосредственным контролем руководителя, участвует в приеме граждан совместно с дежурным по юридической консультации. 
Практикант обсуждает с руководителем практики позиции по гражданским делам, составляет планы выступлений, корректирует эти планы по результатам судоговорения. Изучает тактику допроса в судебном заседании свидетелей, особенности защиты по делам несовершеннолетних, знакомится с протоколами судебных заседаний, с замечаниями на протокол. 
Студент составляет проекты апелляционных и кассационных жалоб, возражений на кассационные протесты, на жалобы истцов, ответчиков; совместно с руководителем обсуждает эти документы. 
Также необходимо изучать литературу по ораторскому искусству, об адвокатской этике, знакомиться со сборником выступлений адвокатов. 

Органы нотариата. Студент-практикант изучает организацию нотариата, его структуру и компетенцию, порядок совершения нотариальных действий. 
В соответствии с Основами законодательства о нотариате и Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий студент присутствует при нотариальном удостоверении сделок нотариусом (желательно при удостоверении самых различных сделок: купли-продажи, дарения, ренты жилой и нежилой недвижимости, земельных участков, сделки с иным имуществом и т.п.) 
При этом практикант усваивает общие правила совершения нотариальных действий, время и место их совершения, перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования, удостоверительные надписи и т.д. 
Кроме того, практикант нотариуса знакомится со следующими нотариальными действиями: 
· нотариальным удостоверением доверенностей; 
· выдачей исполнительных надписей; 
· засвидетельствованием подлинности подписей; 
· засвидетельствованием верности копий документов, выписок из них; верности переводов с одного языка на другой; 
· удостоверением бесспорных обстоятельств; 
· обеспечением доказательств; 
· принятием в депозит для передачи денег и ценных бумаг; 
· охраной наследственного имущества и выдачей свидетельства о праве на наследство. 
При прохождении практики следует изготовить проекты нотариальных документов для приобщения их к отчету, обобщить данные нотариальной практики для возможности их использования по теме дипломной работы. 
Юридические отделы организаций. Практика в юридическом отделе начинается с общего ознакомления с работой юридического отдела, его структурой и правовым положением. Студент должен ознакомиться с:
· организационно-правовой формой предприятия, его учредительными документами;
· правами и обязанностями учредителей (участников) предприятия;
· внутренним трудовым распорядком, коллективным договором;
· штатным расписанием;
· порядком ведения договорной работы;
· правами и обязанностями начальника юридического отдела, инструкциями юрисконсульта;
· типовыми договорами предприятия;
· трудовыми контрактами.
Во время практики студент под контролем руководителя от предприятия непосредственно участвует в работе отдела:
· составляет претензии и ответы на претензии, исковые заявления;
·  разрабатывает проекты хозяйственных договоров, протоколы разногласий и другие документы; 
· проводит юридические консультации; 
· представляет проекты заключений на соответствующие документы, подлежащие визированию юридическим отделом и т.д. 
Студент изучает постановку работы по исполнению хозяйственных договоров, организацию претензионной работы по взысканию неустоек и ущерба, причиненного их ненадлежащим исполнением, дебиторской задолженностью. 
Особое внимание обратить на организацию взаимодействия юридического отдела с иными службами предприятия (бухгалтерией, отделом снабжения и т.д.). 
В ходе практики необходимо выяснить, какова эффективность юридической службы предприятия, имеются ли возможности ее повышения, какие конкретно предложения могут бы высказаны для этой цели и т.п. 
Если тема дипломной работы касается деятельности промышленного предприятия, основное внимание должно быть уделено выполнению индивидуального задания по дипломной работе, подбору и обобщению материалов практики, установлению ее тенденций по отдельным спорным вопросам. То же самое следует иметь в виду, когда тема дипломного исследования посвящена другой проблеме, однако имеется возможность подобрать и обобщить необходимый материал на данном предприятии по месту прохождения практики. 
Все вопросы, подлежащие выяснению, следует устанавливать по собственной инициативе, консультируясь в необходимых случаях с работниками юридического отдела или с научным руководителем по дипломной работе. 
Федеральные органы исполнительной власти. При прохождении практики в органах власти студент должен изучить:
· систему органов исполнительной власти Российской Федерации;
· функции органов исполнительной власти;
· основания и порядок взаимодействие органов, в которых студент проходит практику, с иными органами государственной власти, организациями всех форм собственности;
· особенности должностных обязанностей юридических служб органов исполнительной власти.
В ходе практики студент принимает участие в проверках, проводимых органом исполнительной власти в пределах его компетенции,  получает необходимые объяснения и справки и сведения по вопросам, возникающим при проверках.
В ходе прохождения практики студент обязан выполнять следующие поручения:
· принимать участие в подготовке и вынесении постановлений об административных правонарушениях (в пределах компетенции органа);
· составлять проекты процессуальных документов, в т.ч. исковых заявлений, отзывов на исковые заявления и т.п.;
· участвовать в судах (в том числе и арбитражных) по соответствующим категориям дел. 

5. ФОРМА ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ
	По результатам прохождения преддипломной практики студенты сдают зачет. 
Зачет проводится в институте в форме защиты студентами отчетов о выполнении программы практики. На защиту представляются отчет о прохождении практики, дневник практики и отчет о работе студента.
Зачет выставляется с учетом полноты и качества выполнения программы практики, отзыва о работе студента и ответов на поставленные вопросы.
Критериями оценки преддипломной практики являются:
· полнота и качество выполнения требований, предусмотренных программой практики, знание нормативно-правовых и других документов и умение пользоваться ими в повседневной работе;
· умение составлять процессуальные и иные документы;
· организаторские способности;
· морально-волевые качества, дисциплинированность и исполнительность, общий кругозор и культурный уровень;
· выводы и рекомендации по привлечению студентов к работе в практической юриспруденции;
· умение грамотно отвечать на поставленные вопросы по изученным аспектам деятельности органа (организации) - места прохождения практики;
· отзыв руководителя организации преддипломной практики.
Студенты, не выполнившие программу преддипломной практики без уважительной причины, к выполнению дипломной работы не допускаются.

6. ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ К ИТОГОВОМУ КОНТРОЛЮ
1. Структура и назначение органа (организации) – места прохождения практики.
2. Функции и компетенция органа (организации) – места прохождения практики.
3. Нормативно-правовая регламентация деятельности органа (организации) – места прохождения практики.
4. Учредительные документы организации – места прохождения практики.
5. Функциональные обязанности должностных лиц юридических служб органа (организации).
6. Основания и порядок взаимодействие органа (организации) с иными органами государственной власти, организациями всех форм собственности.
7. Порядок ведения договорной деятельности органа (организации) по теме дипломной работы.
8. Основные формы документов по теме дипломной работы.
9. Порядок составления и оформления документов, связанных с темой дипломной работы. 
10. Организация работы с гражданами по гражданско-правовым вопросам в пределах компетенции органа (организации).
11. Судебная практика органа (организации), необходимая для подготовки дипломной работы.
12. Организация делопроизводства в органе (организации).
13. Выявление недостатков работы органа (организации) и разработка предложений по совершенствованию существующего порядка работы.


























Приложение 1
Негосударственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Ростовский институт защиты предпринимателя»



Дневник практики

Студента __________курса, группа________________________________
                                                                                                                     ( факультет)
___________________________________________________________
(Ф.И.О.)



Начало практики                «_____»_________200__г. 

Окончание практики          «_____»_________200__г.




Ростов-на-Дону
20____ г.




Вид практики
__________________________________________________________________
(учебная, производственная, преддипломная)


Место практики
__________________________________________________________________
(наименование предприятия, организации)




Руководитель практики от предприятия:

Должность_________________________________________________________
Фамилия  __________________________________________________________
Имя_______________________________________________________________
Отчество__________________________________________________________



Руководитель практики от института:

Фамилия  __________________________________________________________
Имя_______________________________________________________________
Отчество__________________________________________________________

















УТВЕРЖДАЮ                                                  СОГЛАСОВАННО
Руководитель практики от института                      Руководитель практики от предприятия      
     ____________________________                                  _________________________________
                                                                                    (должность)
      __________________________________                                        _______________________________________
    (подпись, фамилия, инициалы)                                                     (подпись, фамилия, инициалы)



Индивидуальный план работы
по выполнению программы практики

	
дата
	
Наименование мероприятия

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Студент __________курса      
________________________          ______________       ____________________    
       (факультет)                                                             (подпись)                                (фамилии, инициалы)                       


Дневник практики

	
дата
	
Наименование и краткое содержание выполненных мероприятий
	Подпись руководителя практики от предприятия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Замечания, руководителя по ходу практики и лиц, проверяющих ее прохождение
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




Образец 1
Форма титульного листа отчета о прохождении практики



Негосударственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Ростовский институт защиты предпринимателя»


Факультет ___________________________

Кафедра_____________________________




ОТЧЕТ
О ПРОХОЖДЕНИИ ____________________ПРАКТИКИ
           (вид практики)

Студент __________курса      
________________________          ______________       ____________________    
       (факультет)                                                             (подпись)                                (фамилии, инициалы)                       


Руководитель практики 
от предприятия                              ______________       ____________________    
                                                                                        (подпись)                                (фамилии, инициалы)                       

 
Руководитель практики
от института                                  ______________       ____________________    
                                                                                        (подпись)                                (фамилии, инициалы)                       


Ростов-на-Дону
20___г.

Образец 2
Форма бланка отзыва о прохождении практики

__________________________________________________________________
(наименование предприятия)

УТВЕРЖДАЮ

_________________________________
(должность)

_______________________________________
(подпись, фамилия, инициалы) «____»___________________200__г.


ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА [footnoteRef:1] [1:  Отзыв представляет собой составленную на бланке характеристику на студента-практиканта, в которой отражаются: полнота и качество выполнения студентом программы; знание нормативных, правовых и других документов, умение пользоваться ими в работе; умение пользоваться ПЭВМ и соответствующим программным обеспечением; умение работать со служебными документами; степень подготовленности к выполнению должностных обязанностей; организаторские    способности,  дисциплинированность    и    исполнительность; 	рекомендации по использованию    студента    после    окончания института (по итогам преддипломной практики); предложения по оценке за практику.
] 

о прохождении _______________________практики 
студентом НОУ ВПО РИЗП
__________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Факультет, курс___________________________________________________

Начало практики                «_____»_________200__г. 
Окончание практики          «_____»_________200__г.
	

	

	

	

	



Руководитель практики 
от предприятия                      
______________________        ______________       ____________________    
                 (должность)                                             (подпись)                                (фамилии, инициалы)                       
Форма бланка Перечня  документов и материалов, собранных студентом для отчета о прохождении практики


Перечень

 документов и материалов, изученных в период прохождения практики


1. Копия устава предприятия.
2. Копия должностной инструкции следователя.
3. Указ Президента РФ от 05.06.2003 N 613»О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ».
4. Копия решения суда № 145-02/13 от 12.11.2006 г.
5. Копия постановления о возбуждении производства по гражданскому делу о взыскании задолженности.
6. Копия приговора суда № 244-67/2008 от 01.02.2008 г.
7. Копия исполнительного листа.
8. 
9. и т.д.
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