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1. Прикрепление соискателей для сдачи кандидатского экзамена по специальности, подготовки и защиты кандидатской диссертации проводится на срок не более 3 лет.
2. Научный руководитель из числа докторов наук и профессоров утверждается ректором каждому соискателю одновременно с его прикреплением к аспирантуре Университета для сдачи кандидатского экзамена по специальности, подготовки и защиты кандидатской диссертации.
3.Соискатель за время обучения обязан полностью выполнить индивидуальный план: 
- сдать кандидатский экзамен по специальной дисциплине (в июне или ноябре 2011 г.) (приложение 1);
- завершить работу над диссертацией и представить ее на кафедру для получения соответствующего заключения (в феврале 2013 г.) (приложение 2).
4.Индивидуальные планы соискателей утверждаются советами институтов (факультетов) и хранятся в Управлении аспирантурой и докторантурой Университета. Срок сдачи индивидуальных планов –                   10 февраля 2011 года.
5. Темы диссертаций утверждаются в установленном порядке (приложение 3) в течение первого года обучения.
7. Соискатель ежегодно аттестуется кафедрой. Итоги аттестации отражаются в индивидуальном плане (приложение 4).
Соискатель, не выполняющий в установленные сроки индивидуальный план, отчисляется приказом ректора Университета.
8. Соискатели пользуются оборудованием, лабораториями, учебно-методическими кабинетами, библиотеками Университета.
10. Советы институтов (факультетов) Университета осуществляют контроль за работой соискателей, ежегодно заслушивая отчеты соискателей и их научных руководителей.













Приложение 1
Порядок проведения кандидатского
экзамена по специальности

1. Кандидатские экзамены являются составной частью аттестации научных и научно-педагогических кадров. Цель экзамена – установить глубину профессиональных знаний соискателя ученой степени, уровень его подготовленности к самостоятельной научно-исследовательской работе.
     Сдача кандидатских экзаменов обязательна для присуждения ученой степени кандидата наук.
     2. Кандидатский экзамен по специальной дисциплине сдается по программе, состоящей из двух частей:
- типовой программы – минимум по специальности, утвержденной приказом Минобразования России от 17.02.2004 № 697 (а также дополнения к программе, разрабатываемого соответствующей кафедрой Университета и утверждаемого советом института (факультета) на 3 года);
- индивидуальной дополнительной программы, разрабатываемой соответствующей кафедрой Университета и соискателем кафедры. В программе должны быть учтены последние достижения в данной отрасли науки, новейшая отечественная и зарубежная литература, а также справочно-информационные издания соответствующей тематики. Дополнительная программа утверждается советом института (факультета) за 1 месяц до сдачи кандидатского экзамена.
3. Комиссии по приему кандидатских экзаменов по каждой дисциплине организуются под председательством ректора (проректора) Университета. Члены приемной комиссии назначаются ее председателем из числа высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров, включая научных руководителей соискателей. Комиссия правомочна принимать кандидатские экзамены, если в заседании участвует не менее двух специалистов по профилю принимаемого экзамена, в том числе один доктор наук.
При приеме кандидатских экзаменов могут присутствовать члены соответствующего совета по защите докторских и кандидатских диссертаций Университета, ректор, проректор Университета, декан факультета.
4. Кандидатские экзамены принимаются два раза в год: июнь и ноябрь.
5. Кандидатские экзамены проводятся по усмотрению экзаменационной комиссии по билетам или без билетов. Для подготовки ответа соискатель ученой степени использует экзаменационные листы, которые хранятся после приема экзамена в течение одного года. 
6. На каждого соискателя ученой степени заполняется протокол приема кандидатского экзамена, в который вносятся вопросы билетов и вопросы, заданные соискателю членами комиссии.
7. Уровень знаний соискателя ученой степени оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
8. Протокол приема кандидатского экзамена подписывается теми членами комиссии, которые присутствовали на экзамене, с указанием их ученой степени, ученого звания, занимаемой должности и специальности согласно номенклатуре специальностей научных работников.
9. В случае получения соискателем оценки «неудовлетворительно» повторная сдача кандидатского экзамена разрешается не ранее чем через 6 месяцев.
10. Прием кандидатского экзамена по специальности проводится при наличии следующих материалов:
0. выписки из протокола заседания Ученого совета Университета об утверждении темы кандидатской диссертации;
0. ведомости с оценкой о сдаче спецкурсов по специальности;
0. программы кандидатского экзамена, утвержденной приказом Минобразования России от 17.02.2004 № 697;
0. дополнительной программы кандидатского экзамена, утвержденной советом института (факультета) Университета;
0. индивидуальной дополнительной программы кандидатского экзамена, утвержденной советом института (факультета);
0. перечня проблем, выносимых на кандидатский экзамен.


























Продолжение приложения 1
Образец титульного листа индивидуальной дополнительной программы для сдачи кандидатского экзамена по специальности

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(РГГУ)

ИСТОРИКО-АРХИВНЫЙ ИНСТИТУТ
Факультет документоведения
Кафедра документоведения



Фамилия, имя, отчество соискателя


ТЕМА ДИССЕРТАЦИИ



Индивидуальная дополнительная программа для сдачи кандидатского экзамена по специальности 05.25.02 Документалистика, документоведение, архивоведение






Научный руководитель
ученая степень, ученое звание
инициалы, фамилия
                                                                               _______________________
                                                                                                   
 












Москва 2011
Продолжение приложения 1
Образец второго листа индивидуальной дополнительной программы для сдачи кандидатского экзамена по специальности


Инициалы, фамилия соискателя. Тема диссертации. Индивидуальная дополнительная программа для сдачи кандидатского экзамена по специальности 05.25.02 Документалистика, документоведение, архивоведение. - М., 2011.








Программа утверждена на заседании
Совета Историко-архивного института
_____________ 2011 г., протокол № __





























Продолжение приложения 1


Примерная структура содержания индивидуальной дополнительной программы для сдачи кандидатского экзамена по специальности


Актуальность исследования
Объект исследования
Предмет исследования
Хронологические рамки исследования
Цель и задачи исследования
Научная новизна и теоретическая значимость исследования
Структура и основное содержание работы
Список источников и литературы






























Приложение 2


План – график
защиты кандидатской диссертации


КАФЕДРА

февраль 2013 г. – представление полного текста кандидатской диссертации на кафедру
март 2013 г.  –          	первое обсуждение кандидатской 
диссертации на кафедре
май 2013 г.   –             	второе обсуждение кандидатской
диссертации на кафедре:
                         				- получение заключения кафедры;
                         				- получение рекомендации к защите

СОВЕТ ПО ЗАЩИТЕ ДОКТОРСКИХ И КАНДИДАТСКИХ ДИССЕРТАЦИЙ

июнь 2013 г.      – 	создание комиссии Совета по защите
                                       докторских и кандидатских диссертаций

сентябрь 2013 г.    –  	прием кандидатской диссертации
к защите
ноябрь 2013 г.   – 	защита кандидатской диссертации




















Приложение 3

Порядок утверждения тем кандидатских диссертаций

1. Темы диссертаций утверждаются на заседаниях кафедр и советов факультетов (институтов) в течение первого года обучения и согласовываются с председателем (заместителем председателя) соответствующего совета по защите докторских и кандидатских диссертаций.
2. Выписка из протокола заседания кафедры с визой согласования председателя (заместителя председателя) совета по защите докторских и кандидатских диссертаций и выписка из протокола заседания совета факультета (института) представляются в Управление аспирантурой и докторантурой за две недели до заседания Ученого совета Университета.

ОБРАЗЕЦ
выписки из протокола заседания кафедры


Минобрнауки России
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(РГГУ)

Историко-архивный институт

Факультет архивного дела

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

00.00.0000                  № 00

                Москва

заседания кафедры (наименование кафедры)

Председатель – (инициалы, фамилия)
Секретарь – (инициалы, фамилия)
Присутствовали: (перечисляются инициалы, фамилии присутствующих)

ПОВЕСТКА ДНЯ:
	1. Об утверждении темы соискателя (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и название специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.
     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).

1. СЛУШАЛИ: (инициалы, фамилия) об утверждении темы соискателя (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и название специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.

ОБОСНОВАНИЕ ТЕМЫ:
1. научная актуальность исследования
1. степень изученности темы
1. предмет и задачи исследования
1. новизна работы:
1. какую проблему решает
1. источниковедческая база работы
1. значение выполняемого исследования при современном состоянии научных знаний и для их дальнейшего развития
1. практическое применение результатов исследования

ВЫСТУПИЛИ[footnoteRef:1]: [1:  Раскрыть содержание выступлений.
] 



1. ПОСТАНОВИЛИ:
    Просить совет факультета (института) рекомендовать к утверждению на Ученом совете РГГУ тему соискателя  (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и название специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.
     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).





Председатель                          Личная подпись                             Инициалы, фамилия

Секретарь                               Личная подпись                             Инициалы, фамилия











Виза согласования:

Председатель (зам. председателя)
Совета по защите докторских и кандидатских
 диссертаций (шифр Совета)
_________________Инициалы, фамилия
  (Личная подпись. Дата)
Продолжение приложения 3
ОБРАЗЕЦ
выписки из протокола заседания совета факультета (института)


Минобрнауки России
Государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(РГГУ)

Наименование института (факультета)

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

00.00.0000                  № 00

                Москва

заседания совета института (факультета)
(наименование института (факультета)

Председатель – (инициалы, фамилия)
Секретарь – (инициалы, фамилия)
Присутствовали: (перечисляются инициалы, фамилии присутствующих)

ПОВЕСТКА ДНЯ:
	1. Об утверждении темы соискателя кафедры (наименование кафедры) (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и наименование специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.
     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).

1. СЛУШАЛИ: (инициалы, фамилия) об утверждении темы соискателя кафедры (наименование кафедры) (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и наименование специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.

1. ПОСТАНОВИЛИ:
    Рекомендовать к утверждению на Ученом совете РГГУ тему соискателя кафедры (название кафедры) (инициалы, фамилия) «(название темы)» по специальности (шифр и наименование специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.
     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).



Председатель                          Личная подпись                             Инициалы, фамилия

Секретарь                               Личная подпись                             Инициалы, фамилия




Приложение 4

АТТЕСТАЦИЯ СОИСКАТЕЛЕЙ

I год обучения – аттестация за год
			ноябрь 2011 г. – на кафедре
· на совете института/факультета
			до 1 декабря 2011 г. – оформленный
			индивидуальный план сдается в
			Управление аспирантурой.


II год обучения – аттестация за год
			ноябрь 2012 г. – на кафедре
· на совете института/факультета
			до 1 декабря 2012 г. – оформленный
			индивидуальный план сдается в
			Управление аспирантурой.


III год обучения – весенняя аттестация – промежуточная
май 2013 г. – на кафедре
			до 1 июня 2013 г. - оформленный
			индивидуальный план сдается в
			Управление аспирантурой.

			осенняя аттестация за год
			ноябрь 2013 г. – на кафедре
· на совете института/факультета
			до 1 декабря 2013 г. – оформленный
			индивидуальный план сдается в
			Управление аспирантурой.



					     









Приложение 5

Номенклатура специальностей в аспирантуре

05.00.00.Технические науки
05.11.16 Информационно-измерительные и управляющие системы 
05.13.01 Системный анализ, управление и обработка информации 
05.13.10 Управление в социальных и экономических системах 
05.13.17 Теоретические основы информатики
05.13.19 Методы и системы защиты информации, информационная 			     безопасность

05.25.00 Документальная информация
05.25.02 Документалистика, документоведение, архивоведение
05.25.05 Информационные системы и процессы

07.00.00 Исторические науки и археология
07.00.02 Отечественная история
07.00.03 Всеобщая история 
07 00 09 Историография, источниковедение и методы
	     исторического исследования
07.00.10 История науки и техники
07.00.15 История международных отношений и внешней политики

08.00.00 Экономические науки
08.00.01 Экономическая теория
08.00.05 Экономика и управление народным хозяйством
08.00.10 Финансы, денежное обращение и кредит
08.00.14 Мировая экономика

09.00.00 Философские науки
09.00.03 История философии
09.00.11 Социальная философия
09.00.14 Философия религии и религиоведение

10.00.00 Филологические науки
10.01.01 Русская литература
10.01.03 Литература народов стран зарубежья 
10.01.08 Теория литературы. Текстология
10.01.09 Фольклористика
10.01.10 Журналистика
10.02.01 Русский язык 
10.02.14 Классическая филология, византийская и новогреческая   
	     филология
10.02.19 Теория языка
10.02.20 Сравнительно-историческое, типологическое и                                         		     сопоставительное языкознание
10.02.21 Прикладная и математическая лингвистика
10.02.22 Языки народов зарубежных стран Европы, Азии, Африки, 			     аборигенов Америки и Австралии

12.00.00 Юридические науки
12.00.01 Теория и история права и государства; история учений о праве 		     и государстве
12.00.02 Конституционное право; муниципальное право
12.00.03 Гражданское право; предпринимательское право; семейное 			     право; международное частное право
12.00.08 Уголовное право и криминология; уголовно-исполнительное 			     право
12.00.10 Международное право; Европейское право
12.00.15 Гражданский процесс; арбитражный процесс

17.00.00 Искусствоведение
17.00.03 Кино-, теле- и другие экранные искусства
17.00.04 Изобразительное и декоративно-прикладное искусство и 
               архитектура

19.00.00 Психологические науки
19.00.01 Общая психология, психология личности, история психологии
19.00.04 Медицинская психология 
19.00.05 Социальная психология
19.00.07 Педагогическая психология
19.00.13 Психология развития, акмеология

22.00.00 Социологические науки
22.00.01 Теория, методология и история социологии
22.00.04 Социальная структура, социальные институты и процессы
22.00.06 Социология культуры
22.00.08 Социология управления

23.00.00 Политология 
23.00.01 Теория и философия политики, история и методология                      		     политической науки
23.00.02 Политические институты, процессы и технологии
23.00.04 Политические проблемы международных отношений,                             		     глобального и регионального развития

24.00.00 Культурология
24.00.01 Теория и история культуры
24.00.03 Музееведение, консервация и реставрация                                       		     историко-культурных объектов




Приложение 4

Перечень Советов по защите докторских и кандидатских
диссертаций

Д 212.198.01
(по экономическим наукам)
	Специальности:
	08.00.01 – Экономическая теория
08.00.05 – Экономика и управление народным хозяйством (экономика, организация и управление предприятиями, отраслями, комплексами - промышленность)

Д 212.198.02
(по техническим наукам)
	Специальности:
	05.25.02 – Документалистика, документоведение, архивоведение
05.25.05 – Информационные системы и процессы
	
Д 212.198.03
(по историческим наукам)
	Специальности:
07.00.02 – Отечественная история
07.00.03 – Всеобщая история (древнего мира, средних веков, нового и новейшего времени)
07.00.09 – Историография, источниковедение и методы исторического исследования
07.00.15 – История международных отношений и внешней политики

Д 212.198.04
(по филологическим наукам)
	Специальности:
10.01.01 – Русская литература
10.01.03 – Литература народов стран зарубежья (английская, немецкая, французская, испанская чешская, индийская, китайская, монгольская)
10.01.08 – Теория литературы. Текстология
10.01.09 – Фольклористика
	



Д 212.198.05
(по философским наукам)
	Специальность:
09.00.03 – История философии
09.00.11 – Социальная философия
	
Д 212.198.06
(по историческим наукам, искусствоведению и культурологии)
	Специальности:
24.00.01 – Теория и история культуры (культурология, исторические науки, искусствоведение)
24.00.03 – Музееведение, консервация и реставрация историко-культурных объектов (исторические науки)
	
Д 212.198.07
(по историческим наукам)
	Специальности:
05.25.02 – Документалистика, документоведение, архивоведение
07.00.09 – Историография, источниковедение и методы исторического исследования
07.00.10 – История науки и техники

Д.212.198.08
(по филологическим наукам)
	Специальности:
	10.02.19 – Теория языка
	10.02.20 – Сравнительно-историческое, типологическое и 
                            сопоставительное языкознание
10.02.22 – Языки народов зарубежных стран Европы, Азии, Африки, аборигенов Америки и Австралии (языки народов Центральной и Юго-Восточной Азии; языки народов Ближнего, Среднего и Дальнего Востока)
	
Д 212.198.09
(по социологическим наукам)
	Специальности:
22.00.01 – Теория, методология и история социологии 
22.00.04 – Социальная структура, социальные институты и 
                  процессы	
22.00.06 – Социология культуры
22.00.08 – Социология управления

Д 212.198.10
(по психологическим наукам)
   	Специальности:
19.00.01 – Общая психология, психология личности, история психологии 
19.00.07 – Педагогическая психология 
	19.00.13 – Психология развития, акмеология

Д 212.198.11
(по юридическим наукам)
   	Специальность:
12.00.03 – Гражданское право; предпринимательское право; семейное право; международное частное право
Д  212.198.12
(по филологическим наукам)
Специальности:
10.01.10 – Журналистика (по филологическим наукам)
10.02.01 – Русский язык

Д 212.198.13
(по техническим наукам)
	Специальности:
	05.13.17 – Теоретические основы информатики
05.13.19 – Методы и системы защиты информации, информационная безопасность

Д 212.198.14
(по политическим наукам)
Специальности:
23.00.01 Теория и философия политики, история и методология                      		     политической науки
23.00.02 Политические институты, процессы и технологии
23.00.04 Политические проблемы международных отношений,                             		     глобального и регионального развития
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