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1. ТРЕБОВАНИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНЫХ И КУРСОВЫХ РАБОТ СТУДЕНТАМИ СПЕЦИАЛЬТНОСТИ «ПАВОВЕДЕНИЕ»  СО СПЕЦИАЛИЗАЦИЕЙ «ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ БИЗНЕСА» 

Дипломная работа  должна содержать следующие структурные части:
· титульный лист;
· задание на выполнение дипломной работы (оформляется научным руководителем совместно со студентом-дипломником);
· реферат;
· содержание;
· введение;
· основную часть, разбитую на главы, в которой приводят анализ научной литературы а также сущность и основные результаты исследования;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения (при необходимости).
Курсовая работа содержит те же структурные части, что и дипломная работа, за исключением таких частей как «задание на выполнение дипломной работы»; «реферат».
Название дипломной (курсовой) работы должно быть кратким, определять область проведённых исследований, отражать их цель и соответствовать содержанию дипломной (курсовой) работы. 
 Студент выпускного курса самостоятельно определяет тему дипломной работы (дипломного проекта) по специальным дисциплинам и дисциплинам специализации. Кроме того, студенты выпускного курса могут избирать тему дипломного проекта по теоретико – историческим дисциплинам правовой направленности - общей теории государства и права, истории государства и права зарубежных стран, истории государства и права славянских народов, истории государства и права Республики Беларусь. Тема работы должна, как правило, соответствовать специализации «Правовое обеспечение бизнеса». Исключение в данном случае могут составлять темы по дисциплинам теоретико – исторической правовой направленности. Студенты заочной формы обучения, работающие или проходящие службу по специальности родственной профилю подготовки в Институте, могут избирать тему дипломной работы соответствующую выполняемой ими трудовой или служебной деятельности. Это же правило распространяется и на студентов очной формы обучения, если они работают по режиму неполного рабочего времени у соответствующих нанимателей. При необходимости студенты, работающие или проходящие службу по специальностям родственным профилю подготовки в Институте представляют на кафедру права (далее – кафедра), справку, подтверждающую работу, службу, занятие должности, на предмет их соответствия специальности, по которой они обучаются в Институте. 
Кроме того, следует иметь в виду, что тема дипломной работы согласно требованиям нормативных правовых актов об организации и проведении производственной практики студентов высших учебных заведений определяется содержанием преддипломной практики, что указывает на возможность установления темы дипломного проекта в соответствии с местом прохождения студентом – выпускником преддипломной практики, если на момент определения данной темы уже известно место её прохождения. Тема дипломного проекта (работы) соответствующая содержанию преддипломной практики должна включать наряду с общетеоретическими положениями -  изучение методов решения задач, связанных с правовым обеспечением деятельности организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя в которых (у которых) студент – выпускник проходит преддипломную практику, а также освещать деятельность органов представительной, исполнительной, судебной  власти, органов прокуратуры, правоохранительных органов, если студент выпускного курса проходит преддипломную практику в указанных органах.
Темы дипломных работ утверждаются отдельными приказами по Институту соответственно для студентов очной и заочной форм обучения. Предварительно студент выпускного курса должен написать в произвольной форме на имя заведующего кафедрой заявление с просьбой утвердить соответствующую тему дипломной работы и назначить научного руководителя из числа преподавателей, работающих на кафедре, либо преподавателей, являющихся внешними совместителями или работающими по режиму почасовой нагрузки. Научный руководитель до утверждения темы дипломной работы приказом по Институту вправе совместно со студентом – выпускником изменить полностью или в части тему, планируемую для исследования в рамках дипломного проекта. Структура дипломной работы и другие вопросы, касающиеся подготовки и написания этой работы решаются в индивидуальном порядке между научным руководителем и студентом, выполняющим данную работу. Тема дипломного проекта должна быть определена не позднее первых двух месяцев учебного года, в котором будет производиться её написание и защита.
Тема курсовой работы определяется индивидуально по согласованию между руководителем курсовой работы (курсового проекта) и студентом, осуществляющим её выполнение.
Содержание даётся в начале дипломной (курсовой) работы и включает в себя названия её структурных частей (Введение, названия всех глав, разделов и подразделов, Заключение, Список использованной литературы, Приложения) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения соответствующих частей дипломной  (курсовой) работы. Нумерация страниц указанных частей работы осуществляется в порядке изложения этих частей в дипломной (курсовой) работе, но при этом номера на страницах, где начинается «Содержание», «Введение», «глава», соответственно первый раздел главы, если он предусмотрен в структуре главы (глав) (в некоторых случаях в начале главы могут указываться названия сразу двух разделов, поскольку студент, выполняющий работу изложил в таком порядке материал первых двух разделов очередной главы), «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения», не указывается. При этом необходимо иметь в виду, что такие части дипломной (курсовой) работы как, «Содержание», «Введение», «глава», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения»,  начинаются с новой страницы.
Разделы, подразделы и пункты, которые размещаются не на тех листах, где указано название структурной части дипломной (курсовой) работы «глава» – с нового листа не начинаются, а продолжаются по ходу текста. Нумерация страниц в этом случае указывается. 
  В разделе «Введение»:
- даётся обоснование круга вопросов, нуждающихся в  изучении по проблематике, связанной с темой дипломной  (курсовой) работы; 
- ставится цель исследования в дипломном (курсовом) проекте; 
- обосновывается актуальность избранной  темы дипломной (курсовой) работы; 
- показывается необходимость проведения исследований по данной теме для достижения поставленной цели; 
- формулируются промежуточные задачи, которые требуется решить для достижения конечной цели дипломной  (курсовой) работы; 
- объясняется практическая ценность избранной  для исследования темы.
Введение – это короткий раздел объёмом до 3 – 4 страниц для дипломной работы и 2 – 3 страниц для курсовой работы.
Основная часть материала дипломной  (курсовой) работы излагается в главах, в которых приводятся:
- аналитический обзор литературы по теме, развернутое обоснование выбора направления исследований и изложение общей концепции работы;
- изложение выполненных в работе теоретических и (или) экспериментальных исследований.
Распределение основного материала дипломной (курсовой) работы по главам и структурирование по разделам определяются студентом по согласованию с руководителем дипломного (курсового) проекта. 
При написании дипломной (курсовой) работы студент обязан делать ссылки на источники, из которых он заимствует материалы или отдельные результаты. Не допускается пересказ текста других авторов без ссылок на них, а также его цитирование без использования кавычек.
Каждую главу дипломной (курсовой) работы следует завершать краткими выводами, которые подводят итоги этапов исследования и на которых базируется формулировка основных результатов и практических рекомендаций дипломного (курсового) исследования. 
В заключении студенту, выполнившему дипломную (курсовую) работу необходимо сделать краткие выводы о результатах проведённого им исследования в ходе написания основной части дипломной (курсовой) работы.
В раздел «Приложения» включается вспомогательный материал. Он формируется в случае необходимости для более полного раскрытия содержания и результатов исследований, оценки их научной и практической значимости. Число приложений определяется автором дипломной (курсовой) работы. При этом в данный раздел дипломного (курсового) проекта не должны быть включены извлечения или непосредственно в полном объёме нормативные правовые акты, которые приняты различными государственными органами Республики Беларусь, органами государственной власти и управления, а также другими государственными органами бывшего СССР, акты международно – правового характера. В разделе «Приложения» следует изложить содержание тех проектов нормативных и иных документов, которые лично разработаны автором работы, а также  подготовленные студентом, выполнившим дипломную (курсовую) работу таблицы, иллюстрации вспомогательного характера и др.





2. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ (КУРСОВОЙ) РАБОТЫ

 Дипломная (курсовая) работа печатается с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А 4 (210х297 мм). 
Набор текста дипломной (курсовой) работы осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Межстрочный интервал должен составлять 18 пунктов (1,5 машинописных интервала). 
Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего - 20 мм., левого - 30 мм., правого - 10 мм. На горизонтальной (верхней) координатной линейке структуры окна дисплея персонального компьютера выставляется значение для определения начала нового абзаца текста - 1,25 см. (смотри: меню «Формат»  «Абзац» (первая строка: отступ; на: ___см.) 
Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, чётким, чёрного цвета, одинаковым по всему объёму текста работы. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое.
Объём дипломной работы, включая «Введение», основную часть и «Заключение», как правило, не должен превышать 70 страниц текста, напечатанного в соответствии с требованиями данных Методических рекомендаций и быть не менее 60 страниц. Список использованных источников, приложения, иллюстрации, таблицы при подсчёте страниц дипломной работы учитываются в общем объёме всего текста работы и указываются в структурной части дипломной работы «Реферат». Пример 1. Общий объём страниц дипломного проекта (работы), включая структурную часть «Заключение» состоит из 70 страниц, а все последующие части (Список использованных источников и т.д.) составляют 12 страниц. Следовательно, в структурной части дипломной работы «Реферат» необходимо указать, что «Дипломная работа: 82 с.». При этом, нумерация страниц после структурной части дипломной работы «Заключение» продолжается. Пример 2. Общий объём страниц дипломного проекта (работы), включая структурную часть «Заключение» состоит из 60 страниц, а все последующие части (Список использованных источников и т.д.) составляют 10 страниц. Следовательно, в структурной части дипломной работы «Реферат» необходимо указать, что «Дипломная работа: 70с.». При этом также как и в приведённом Примере 1 нумерация страниц после структурной части дипломной работы «Заключение» продолжается.
Объём курсовой работы, включая «Введение», основную часть и «Заключение», как правило, не должен превышать 40 страниц текста, напечатанного в соответствии с требованиями настоящих Методических рекомендаций и быть не менее 30 страниц. Список использованных источников, приложения, иллюстрации, таблицы при подсчете страниц курсовой работы учитываются в общем объёме всего текста работы.
Материал дипломной работы подшивается в следующей последовательности:
 титульный лист;
задание на выполнение дипломной работы (оформляется научным руководителемсовместно со студентом-дипломником);
 реферат;
 содержание;
 введение;
 основная часть, разбитую на главы, в которой приводят анализ научной литературы а также сущность и основные результаты исследования;
 заключение;
 список использованных источников;
 приложения (при необходимости).
Титульный лист, задание на выполнение дипломной работы, реферат, содержание, в общее количество страниц дипломной работы включаются, но при этом нумерация начинается со структурной части «введение», где указание страниц производится со страницы 5. Указание номера данной страницы не производится на странице, которая содержит указание на название «Введение».
Если структурная часть дипломной работы «Содержание» состоит из двух страниц, то нумерацию структурной части «Введение» необходимо начинать с 6 страницы. При этом не указывается номер страницы на том листе дипломного проекта, где содержится название «Введение». 
Материал курсовой работы подшивается в следующей последовательности:
 титульный лист;
 содержание;
 введение;
 основная часть, разбитая на главы, в которых приводят анализ научной литературы а также сущность и основные результаты исследования;
 заключение;
 список использованных источников;
 приложения (при необходимости).
Титульный лист, содержание, в общее количество страниц курсовой работы включаются, но при этом нумерация начинается со структурной части «Введение», где указание страниц производится со страницы 3. Указание номера данной страницы не производится на странице, которая содержит указание на название «Введение».
Когда структурная часть курсового проекта «Содержание» состоит из двух страниц, то нумерацию структурной части «Введение» следует начинать с 4 страницы. На том листе курсовой работы, где содержится название «Введение» номер страницы не указывается.
Текст основной части дипломной (курсовой) работы делят на главы, разделы, подразделы, пункты. 
Заголовки структурных частей дипломной (курсовой) работы «Содержание», «Введение», «Глава», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения» печатают прописными буквами в середине строки, используя полужирный шрифт с размером на 2 пункта больше, чем шрифт в основном тексте. Так же печатают заголовки глав.
Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1 пункт больше, чем в основном тексте.
Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.
Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста в подбор к тексту.
В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.
Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять 2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.
Нумерация страниц дипломной (курсовой) работы даётся арабскими цифрами. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки в конце.
Нумерация глав, разделов, подразделов, пунктов, таблиц, дается арабскими цифрами без знака "№".
Номер главы ставят после слова «Глава». Разделы «Реферат», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения» не имеют номеров. 
Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например: 2.3 (третий раздел второй главы).
Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных точками, например: 1.3.2 (второй подраздел третьего раздела первой главы).
Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, пункта, разделенных точками, например: 4.1.3.2 (второй пункт третьего подраздела первого раздела четвертой главы). Номера пунктов выделяют полужирным шрифтом.
Название главы печатают через пробел после слова «глава» и её номера. (Например, ГЛАВА 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБЯЗАТЕЛЬСТВ) Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров через пробел. Пункт может не иметь заголовка. В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их заголовков ставят точку.
Иллюстрации (чертежи, схемы, графики, карты и другое), а также таблицы служат для наглядного представления в дипломной (курсовой) работе характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.
Иллюстрации и таблицы следует располагать в дипломной (курсовой) работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломной работы или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации и таблицы, которые расположены на отдельных листах дипломной работы, включают в общую нумерацию страниц. 
Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами "рисунок" и "таблица" и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте дипломной (курсовой) работы. Слова "рисунок" "таблица" в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают.
Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. Например: "рисунок 1.2" (второй рисунок первой главы), "таблица 2.5" (пятая таблица второй главы). Если в главах дипломной (курсовой) работы приведено лишь по одной иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в пределах дипломной работы в целом, например: "рисунок 1", "таблица 3".  
 Иллюстрации должны быть выполнены с помощью компьютерной техники черного цвета на белой непрозрачной бумаге. Качество иллюстраций должно обеспечивать возможность их четкого копирования. Допускается использовать иллюстрации в цветном исполнении.
Иллюстрации, как правило, имеют наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, а со следующей строки – слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования. Точку в конце нумерации и наименование иллюстрации  не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. Слово «Рисунок», его номер и наименование иллюстрации печатают полужирным шрифтом, причем слово «Рисунок», его номер, а также пояснительные данные к нему – уменьшенным на 1 – 2 пункта размером шрифта. 
При необходимости следует давать пояснения или справочные данные к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тексту непосредственно в виде примечаний, которые приводят непосредственно под ними. Если примечание одно, то после слова "Примечание", написанного с абзацного отступа, ставится тире и с прописной буквы излагается примечание. В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного отступа и нумеруется арабскими цифрами.
Слово "Примечания" и их содержание печатаются шрифтом с размером на 1-2 пункта меньше размера шрифта основного текста.
Студент обязан давать ссылки на источники, материалы или отдельные результаты из которых приводятся в его дипломной (курсовой) работе или на идеях и выводах которых разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых посвящена дипломной работа. Такие ссылки дают возможность найти соответствующие источники и проверить достоверность цитирования, а также необходимую информацию об этом источнике (его содержание, язык, объем и другое). 
При использовании сведений из источника с большим количеством страниц студент должен указать в том месте дипломной (курсовой) работы, где даётся ссылка на этот источник, номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, уравнений, на которые дается ссылка в дипломной работе. Например: [14, с. 26, таблица 2] (здесь 14 - номер источника в библиографическом списке, 26 - номер страницы, 2 - номер таблицы). Или, например, [22, с. 38], 22 – это номер источника в библиографическом списке, 38 – это номер страницы в данном источнике. Также в тексте дипломной (курсовой) работы могут указываться нормативные правовые акты, взятые, например, из Ведомостей Национального собрания Республики Беларусь, печатного источника Национального реестра правовых актов Республики Беларусь, то есть из этих и других источников официального опубликования законодательных и иных нормативных правовых актов. Кроме того, в дипломной (курсовой) работе могут быть указаны нормативные правовые акты, статьи и другие материалы, содержащиеся в электронной версии Национального центра правовой информации Республики Беларусь, осуществляющего ведение Национального реестра правовых актов и размещаемой в компьютерных базах законодательства «Консультант – плюс», «Эталон», «ЮСИАС», «Светоч» и др. Во всех этих случаях в библиографическом списке источник указывается, например, [135]. Для более понятного усвоения приведённого примера сошлёмся на какое – либо положение дипломной (курсовой) работы, где даётся (даются) ссылки на нормы Конституции, законов и других нормативных правовых актов. Пример. По тексту дипломного (курсового) проекта студент, выполняющий их, например, указывает, что в силу пункта 1 статьи 43 Гражданского кодекса Республики Беларусь (далее – ГК), государственной регистрации подлежат акты гражданского состояния: 1) рождение; 2) заключение брака; 3) расторжение брака; 5) установление материнства; 6) перемена имени; 7) смерть гражданина. При этом в самом тексте дипломной (курсовой) работы автору, выполняющему данные работы необходимо указать в квадратных скобках номер источника в алфавитном порядке. Предположим, что этот номер будет соответствовать четвёртому. Так как буква «г», а мы указываем в списке использованных источников все материалы согласно алфавиту, является четвёртой. До этого источника, в работе не содержалось других источников на букву «г» опубликованных или принятых ранее, чем Гражданский кодекс Республики Беларусь. Следовательно, в тексте работы после изложенного положения Гражданского кодекса ставится в квадратных скобках [4], а в составляющей части дипломного (курсового) проекта «Список использованных источников» это будет источник под номером 4, но уже без квадратных скобок.
Научным руководителям, руководителям дипломных (курсовых) работ, а также студентам, выполняющим данные работы следует иметь в виду, что нормативные правовые акты, литература и другие материалы, перечисленные в структурной части дипломного (курсового) проекта «Список использованных источников» должны быть указаны в квадратных скобках по тексту выполненной работы в таком же количестве, в каком они указаны в структурной части «Список использованных источников». Например, студент – выпускник использовал при подготовке и написании дипломного проекта 60 источников, включающих нормативные правовые акты, литературу, материалы из правоприменительной практики. Все эти источники в названном количестве указаны им в структурной части дипломной работы «Список использованных источников». Следовательно, в тексте работы (квадратных скобках) должно содержаться такое же количество источников, в соответствии с их нумерацией в названном списке. Не исключено, что по тексту дипломной (курсовой) работы некоторые использованные источники будут указываться по несколько раз, но при этом следует помнить, что по общему числу источников соотношение по использованным источникам в списке источников и тексте дипломной (курсовой) работы должно совпадать. 
Ссылки на источники в тексте дипломной (курсовой) работы осуществляются путем приведения номера в соответствии со списком использованных источников. Номер источника по списку заключается в квадратные скобки (см. пример в предыдущем абзаце).
Сведения об использованных в дипломной (курсовой) работе источниках (как о литературе, так и о нормативных правовых актах) приводятся в разделе «Список использованных источников». 
«Список использованных источников» формируется в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий (нормативные правовые акты располагаются в списке использованных источников по первой букве своего названия). Список использованных в дипломной работе источников должен составлять не менее 40 источников, а в курсовой работе, не менее 25 источников. 
В списке использованных источников сведения об источниках нумеруют арабскими цифрами.
Сведения об источниках печатают с абзацного отступа, после номера ставят точку. Правила оформления каждого вида источников содержатся в Образце  4.
Раздел «Приложения» оформляют в конце дипломной (курсовой) работы, располагая их в порядке появления ссылок в тексте дипломной работы. Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте дипломной работы.
Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б, ПРИЛОЖЕНИЕ В. Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита.
Правила оформления титульного листа дипломной (курсовой) работы, РЕФЕРАТА дипломной работы и СОДЕРЖАНИЯ дипломной (курсовой) работы должны быть выполнены в строгом соответствии с Образцом 1 (пример оформления титульного листа дипломной работы); образцом 7 (пример оформления титульного листа курсовой работы); образцом 2 (пример оформления реферата дипломной работы); образцом 3 (пример оформления структурной части дипломной (курсовой) работы «СОДЕРЖАНИЕ»); образцом 5 (примерный вариант содержания отзыва на дипломную работу); образцом 6 (примерный вариант содержания рецензии на дипломную работу). Список использованных в дипломном (курсовом) проекте источников оформляется в соответствии с образцом 4 (правила оформления отдельных источников). 













3. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Завершённая дипломная работа подписывается студентом, выполнившим дипломный проект (работу) и предоставляется научному руководителю для окончательного прочтения и написания письменного отзыва. Научный руководитель после окончательного изучения предоставленного дипломного проекта (работы) подписывает его и осуществляет написание отзыва по работе, выполненной студентом – дипломником. Примерный вариант содержания отзыва на дипломную работу указан в образце 5.
Студент, подготовивший дипломную работу ставит свою подпись на титульном листе работы и дату на момент предоставления дипломного проекта научному руководителю на окончательное прочтение. 
Научный руководитель дипломной работы после прочтения дипломного проекта ставит свою подпись на титульном листе и дату, указывающие на то, что работа прочитана и может быть рассмотрена в дальнейшем на заседании кафедры, по поводу её допуска к защите перед государственной экзаменационной комиссией.
Рассмотрение вопросов, касающихся допуска выполненных студентами – выпускниками очной и заочной форм обучения дипломных работ к защите производится не позднее, чем за месяц до начала защиты дипломных проектов.
На заседании кафедры права решается вопрос о допуске дипломного проекта к защите. Присутствие научного руководителя дипломной работы на данном заседании кафедры является обязательным. При вынесении положительного решения заведующий кафедрой ставит свою подпись и дату на титульном листе работы о допуске дипломного проекта к защите. 
Дипломная работа, допущенная к защите, направляется научным руководителем на рецензирование. В качестве рецензентов по дипломным работам могут, как правило выступать лица, имеющие учёную степень кандидата и (или) доктора юридических наук, а также учёные степени по другим отраслям знаний, если дипломный проект имеет соответствующую данным отраслям знаний направленность, то есть находится например, на слиянии  права и иных отраслей знаний. Также не исключено, что рецензентами по дипломным проектам могут выступать специалисты – юристы, имеющие высшее юридическое образование и работающие в субъектах хозяйственной деятельности, государственных и иных организациях, учреждениях и обладающие достаточным опытом практической работы в сфере регулирования общественных отношений, получивших раскрытие в дипломной работе. При этом, рецензенты как правило не должны быть штатными работниками кафедры права Института. При написании рецензии на дипломную работу целесообразно за основу принять направления, указанные в образце 6.
Установление даты работы государственной экзаменационной комиссии по проведению защиты дипломных работ согласовывается кафедрой с деканатом социально – экономического факультета очной и заочной форм обучения и доводится в установленном порядке до всех студентов – дипломников и их научных руководителей. В соответствии с составленным расписанием защиты дипломных работ определяется дата защиты дипломного проекта конкретно каждым студентом.
Дипломная работа, подготовленная и допущенная к защите в соответствии с требованиями настоящих Методических рекомендаций передаётся в день проведения её защиты секретарю государственной экзаменационной комиссии. В работу должны быть также вложены отзыв на дипломную работу, подготовленный научным руководителем и рецензия, написанная соответствующим рецензентом.
При подготовке к защите дипломной работы студенту – дипломнику рекомендуется составить тезисы выступления, а при необходимости он также оформляет наглядные пособия, продумывает ответы на замечания, сделанные рецензентом, а также на указания и замечания, содержащиеся в отзыве научного руководителя дипломного проекта, если такие имеются. В ходе защиты дипломного проекта студенту разрешается пользоваться копией данного проекта, необходимыми нормативными правовыми актами и источниками юридической литературы. Выступление в ходе защиты дипломной работы перед государственной экзаменационной комиссией должно быть в пределах не более  5 – 7 минут.
Перед тем как студент – дипломник выступит перед государственной экзаменационной комиссией одним из членов этой комиссии по поручению её председателя оглашается рецензия на дипломную работу. В случае необходимости может быть оглашён и отзыв на выполненный дипломный проект. Если отзыв на дипломную работу не был зачитан перед выступлением студента, то комиссия при необходимости может обратиться к его доведению на любом этапе защиты студентом – выпускником дипломной работы. 
В выступлении перед государственной экзаменационной комиссией автору дипломной работы следует отразить актуальность избранной темы; теоретические и методические положения, на которых базируется дипломный проект; результаты проведённого анализа изученных явлений (явления); конкретные предложения по решению проблемы или совершенствованию законодательства либо соответствующих процессов, явлений, получивших рассмотрение в работе. В процессе выступления необходимо особое внимание сосредоточить на собственных разработках и предложениях, сделанных автором при подготовке и написании дипломной работы. 
При необходимости студент, выполнивший дипломную работу может использовать подготовленные им наглядные пособия. Использование наглядных пособий призвано усилить доказательственность выводов и предложений студента – дипломника, облегчить его выступление перед государственной экзаменационной комиссией. 
После выступления студента перед государственной экзаменационной комиссией, члены этой комиссии вправе задавать студенту – дипломнику вопросы, касающиеся содержания и порядка оформления работы. Члены государственной экзаменационной комиссии могут также выслушать мнение по поводу выполненного дипломного проекта научного руководителя, рецензента, если они присутствуют на защите дипломной работы.
По окончании публичной защиты члены государственной экзаменационной комиссии в закрытом заседании обсуждают результаты защиты дипломных проектов, оценивают каждую персонально представленную на рассмотрение комиссии дипломную работу, принимают решение о присвоении студенту – выпускнику квалификации «юрист» по специальности «Правоведение». В дальнейшем все студенты, принимавшие участие в защите приглашаются комиссией в помещение, где проводилась защита дипломных проектов и им оглашаются результаты проведённой защиты дипломных работ.
Студенты, получившие в ходе защиты дипломной работы неудовлетворительную оценку допускаются к повторной защите в порядке, предусмотренном актами законодательства, регулирующими обучение в высшем учебном заведении и порядок проведения государственных экзаменов и защиты дипломных проектов. 
Защищённые студентами – выпускниками дипломные работы сдаются в установленном порядке секретарём государственной экзаменационной комиссии на хранение в архив Института.








4. ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа является одним из важнейших видов учебного процесса и выполнения студентами специальности «Правоведение» со специализацией «Правовое обеспечение бизнеса» учебного плана. 
Курсовая работа выполняется по конкретной учебной дисциплине в соответствии с программой подготовки студентов по специальности «Правоведение». 
Выполнение курсовой работы должно способствовать углублённому усвоению лекционного материала и приобретению навыков в области решения задач, связанных с будущей профессиональной деятельностью студента, обучающегося по специальности «Правоведение». Если иное не указано в настоящем разделе и других разделах данных Методических рекомендаций, то подготовка и оформление курсовой работы осуществляется в том же порядке, что и дипломной работы. 
Курсовая работа базируется на изучении нормативных и иных правовых актов, различных источников литературы, правоприменительной практики, статистических и аналитических данных. 
Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы и отдельных её вопросов, включаемых для рассмотрения. Титульный лист курсовой работы оформляется в соответствии с образцом 7. 
Подготовленная курсовая работа представляется студентом, выполнившим её на кафедру права и регистрируется в специальном журнале. После регистрации в указанном журнале она передаётся для изучения (проверки, прочтения) преподавателю – руководителю курсовой работы. Как правило, курсовая работа подлежит представлению на кафедру не позднее чем за три недели до начала экзаменационной сессии. Выполненная студентом курсовая работа подлежит проверке преподавателем – руководителем в двухнедельный срок, но так, чтобы он не включал дату начала экзаменационной сессии. По результатам проверки курсовой работы руководителем данной работы составляется письменная рецензия, которая может включать направления, рекомендуемые для написания отзыва и рецензии на дипломную выпускную работу. Рецензия на курсовую работу должна содержать вывод о том, может ли быть работа допущена к защите. Кроме того, на титульном листе курсовой работы руководитель должен сделать отметку о допуске работы к защите или направить её на доработку, сделав при этом указание на имеющиеся недостатки. 
После проверки работы руководителем, она снова передаётся на кафедру с рецензией и отметкой о допуске или сделанными замечаниями для дальнейшего её препровождения студенту, выполнившему данную работу. При наличии замечаний по работе, как правило, рецензия руководителем работы не пишется до устранения студентом указанных недостатков. 
Для защиты курсовых работ преподавателем – руководителем определяется дата защиты и доводится до студентов, курсовые работы которых допущены к защите.
Защита курсовой работы проводится методом индивидуального собеседования. Руководитель работы определяет уровень знания материала, изложенного в курсовой работе, соответствие работы требованиям, предъявляемым к оформлению курсовых работ, умение студента ориентироваться в вопросах отраслевой направленности, имеющих отношение к теме курсовой работы. А также понимание других аспектов, относящихся к проблемам, получившим закрепление в курсовой работе. 
По результатам защиты курсовой работы выставляется оценка в ведомость, которую руководитель курсовых (курсовой) работ должен накануне получить в деканате социально – экономического факультета заочной или очной форм обучения и эта же оценка проставляется в соответствующий раздел зачётной книжки студента с указанием в ней темы  выполненной курсовой работы. 
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	Российский государственный архив древних актов: путеводитель: 
в 4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М.: Археогр. центр, 1997. – Т. 3, ч. 1. – 720 с.

	Законы и иные нормативные материалы
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	Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, перспективы развития: материалы V межвуз. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос.
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Образец 5
 ОТЗЫВ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ (ПРИМЕРНЫЙ ВАРИАНТ)

	[bookmark: RichViewCheckpoint0]ОТЗЫВ

на дипломную работу, выполненную студенткой (студентом)___курса заочной (очной) формы обучения группы_______специальности «Правоведение» Частного учреждения образования «Институт парламентаризма и предпринимательства» Сидоровой Натальей Петровной на тему: «Право собственности граждан»



Студенткой – дипломницей Сидоровой Н. П. выполнена дипломная работа на тему: «Право собственности граждан».
Необходимо далее указать на актуальность избранной студентом – выпускником темы, глубину изучения нормативных правовых актов, источников юридической и иной литературы. Также следует указать на новизну использованных источников. 
Дать оценку раскрытия автором работы вопросов, получивших освещение в дипломном проекте. При этом можно сделать общий анализ рассмотрения данных вопросов, либо остановиться на характеристике каждой главы работы.
В дальнейшем целесообразно отметить, как автор дипломной работы увязал теоретический материал с примерами из правоприменительной практики, нормами правовых актов, регламентирующих перечень рассматриваемых в работе общественных отношений.
При написании отзыва на подготовленную студентом – выпускником дипломную работу следует обратить внимание на предложения, сделанные автором дипломного проекта по дальнейшему совершенствованию законодательства, практики применения вопросов, получивших закрепление в работе, использованию сравнительного анализа норм отечественного и зарубежного законодательства в области правовой регламентации отношений, раскрытых в дипломной работе. 
Следует также осветить полноту сделанных студентом – дипломником выводов в структурной части дипломной работы «Заключение». 
Научный руководитель дипломного проекта может также остановиться на характеристике и других важных направлений, получивших отражение в работе.
В отзыве на дипломную работу может быть указано на невыполнение студентом – дипломником тех рекомендаций, которые ему были даны научным руководителем при подготовке и написании работы, что существенным образом сказалось на качестве изложения в последующем материала. 
Научный руководитель дипломной работы может в отзыве обратить внимание на то, что данная работа рекомендуется для использования в качестве учебного (учебно – методического) пособия при подготовке и проведении занятий со студентами соответствующей специальности по конкретной дисциплине или дисциплинам, например, гражданско – правового цикла. 
В заключении отзыва представляется, что необходимо указать, например, следующее: «Таким образом, полагаю, что дипломная работа на тему «Право собственности граждан», выполненная Сидоровой Н. П. может быть допущена к защите, заслуживает при соответствующем отчёте перед государственной экзаменационной комиссией оценки «отлично» (положительной оценки, высокой положительной оценки), а студентка – дипломница присвоения ей квалификации «юрист» по специальности «Правоведение»

	Научный руководитель, профессор кафедры права Частного учреждения образования «Институт парламентаризма и предпринимательства», кандидат юридических наук, доцент
Г.С. Смирнов

«______» мая 200___ года
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Образец 6.

РЕЦЕНЗИЯ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ (ПРИМЕРНЫЙ ВАРИАНТ)

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу, подготовленную студенткой (студентом)____курса заочной (очной) формы обучения учебной группы _______ специальности «Правоведение» Частного учреждения образования «Институт парламентаризма и предпринимательства» Сидоровой Натальей Петровной на тему: «Право собственности граждан».

Сидорова Н.П., студентка___курса заочной формы обучения подготовила дипломную работу по теме, представляющей определённый интерес для теории и практики регулирования гражданско – правовых отношений.
В рецензии следует далее указать, насколько избранная для исследования тема дипломного проекта актуальна, дать краткую характеристику каждой главы, раскрыть полноту изложения материала с учётом действующего законодательства и внесённых в него изменений и дополнений. Целесообразно также в рецензии по дипломной работе раскрыть степень использования автором работы передового опыта и прогрессивных методов исследования материала (сравнительного анализа и др.). 
В рецензии необходимо отметить, насколько автор работы сумел самостоятельно и интересно вскрыть те пробелы, коллизии и проблемы, которые имеются в правовом регулировании рассматриваемых в дипломном проекте отношений. 
В рецензии следует обратить внимание на уровень теоретического подготовленности автора по тем вопросам, которые получили закрепление в дипломном проекте. 
Следует, кроме того, указать на использование в работе примеров из правоприменительной практики и отметить то, как автор дипломного проекта увязывает эти примеры с дальнейшим совершенствованием общественных отношений в спектре решения вопросов, затронутых в работе. 
В то же время рецензенту необходимо остановиться и на конкретных недостатках, имеющихся в подготовленной студентом – выпускником дипломной работе. 
В заключении рецензии можно указать следующее: «Вместе с тем считаю, что при условии успешной защиты перед государственной экзаменационной комиссией дипломный проект на тему: «Право собственности граждан», выполненный студенткой заочной формы обучения 6 курса учебной группы 22611 специальности «Правоведение» Частного учреждения образования «Институт парламентаризма и предпринимательства» Сидоровой Натальей Петровной может вполне заслуживать высокой положительной оценки, а студентка – дипломница присвоения ей квалификации «юрист» по специальности «Правоведение»


	Рецензент,
доцент кафедры гражданского права
юридического факультета Белорусского государственного университета, кандидат юридических наук, доцент

                                                                          В.М. Алексеев



«______» мая 200___ года.
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