Методические рекомендации по выполнению контрольных работ для студентов заочников.
Основная цель обучения английскому языку на заочных отделениях – научить студентов читать и понимать литературу по специальности. Это нашло свое отражение в содержании и характере предлагаемых контрольных работ. 

При составлении контрольных работ учитывалась специфика обучения на заочных отделениях. Здесь наибольшую трудность представляют планирование и организация межсессионной работы и контроль за ней. Этот фактор обусловил объем и последовательность заданий, а также реальность их выполнения при дефиците времени заочника.
Контрольно – тренировочные упражнения выполняются студентами на практических занятиях по иностранному языку во время сессии. Но прежде чем начать выполнять письменную работу, студент должен самостоятельно изучить и законспектировать теоретический материал данного семестра.
Студенты, не справившиеся с контрольной работой, не допускаются к сдаче зачета или экзамена за соответствующий учебный семестр.
 Указания по работе над текстом.
1.  Для самостоятельной работы по изучению иностранного языка при заочном обучении необходимо прежде всего ориентироваться в структуре языка и научиться правильно пользоваться словарем. Для этого следует внимательно ознакомиться с предисловием к словарю, правилами пользования им, а также усвоить принятую в нем систему условных сокращений и знаков.
2.   Работая над текстом, выписывайте и запоминайте в первую очередь строевые слова (артикли, предлоги, местоимения и т. д.).
3.   Перед тем, как выписывать английское слово и искать его значение в словаре, установите, какой частью речи оно является.
4.  Выписывая слово, находите его исходную (словарную) форму. Для имен существительных — форму общего падежа единственного числа; для прилагательных и наречий — форму положительной степени; для глаголов — неопределенную форму.
5.   Помните, что в каждом языке слово может иметь несколько значений. Отбирайте в словаре подходящее по значению слово родного языка, исходя из его грамматической функции и в соответствии с контекстом.
Английский язык.
Грамматический материал 













	I семестр
Вводно-коррективный курс
Звуки, буквы, транскрипционные знаки
Две формы неопределенных артиклей
Порядок слов в утвердительных предложениях
Глаголы to be, to have
Отрицательные, вопросительные формы
Множественное число существительных
Личные, притяжательные и указательные местоимения
Числительные( количественные и порядковые)
Оборот there is / are , отриц. и вопр. формы
Местоимения some, any, no
Настоящее простое время

     II семестр

Три основные формы глаголов
Правильные и неправильные глаголы
Прошедшее простое время
Утвердит.,отриц., вопр. формы
Будущее простое время
Степени сравнения прилагательных и наречий
Причастие I
Безличные предложения
Времена группы Continuous ( настоящее, прошедшее, будущее)

      III семестр

Причастие II
Времена группы Perfect( наст., прош.,будущ.)
Утвердит., отриц., вопр. формы
Страдательный залог( Simple)
Утвердит., отриц., вопр. формы

Повторение пройденного грамматического материала































Рекомендуемая литература по английскому языку.
1. Агабекян И.П. Английский для технических вузов. – Изд.7-е. – Ростов н/Д: Феникс, 2006. 
2. Атаманова Г.И. Учебное пособие для студентов физико – математического и технолого – экономического факультетов. – Елабуга, 2007
3. Афанасьева О.В. Английский язык : учеб. Для IX Кл. шк. с углубл. изучением англ. яз., лицеев и гимназий / О.В. Афанасьева, И.В. Михеева. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Просвещение, 2007.
4.Богацкий И.С., Дюканова Н.М. Бизнес курс английского языка. Словарь – справочник. Под общей ред. Богацкого И.С. – 5-е изд., испр. – Киев: ООО «ИП Логос – М», 2007
5.Бочарова Г.В., Степанова М.Г. Read Off! Greaded Reader with Exercises. М.: МПСИ, «Флинта», 2008.
6. Бурова З. И. Учебник английского языка для гуманитарных специальностей ВУЗов. – М. : Ариспресс, 2002.
7. Голицинский Ю. Грамматика. Сборник упражнений. – СПб.: КАФО, 2004.
8.Губайдуллина А.Г. Великий бард. – Елабуга: Изд – во ЕГПУ, 2001.
9.Губайдуллина А.Г. Гнездо поющих птиц. – Елабуга: Изд – во ЕГПУ,2007.
10.Закирова Р.М., Атаманова Г.И. и Сабирова Л.В. Computer Innovation Technologies: Учебно – методическое пособие для студентов физико – математического факультета. – Елабуга, 2005.
11.Закирова Р.М., Атаманова Г.И. и Сабирова Л.В. Сборник статей по технической литературе.: Учебное пособие . – Елабуга, 2005.
12. Зубанова О. В. Guide to English and American Literature. – М.: Менеджер, 1997.
13. Коваленко П. И. Английский для психологов. – Ростов н/Д : Феникс, 2004.
14. Новиков А.В. Устные темы по английскому языку для школьников. Книга для чтения на английском языке. – М.: «Лист Нью», 2001.
15. Ощепкова В.В., Шустилова И.И. О Великобритании вкратце. – М.: Лист, 1997.
16.Позднякова Л.Р. История английской и американской литературы. – Ростов н/Д, 2002.
17. Радовель В.А. Основы компьютерной грамотности: Учебное пособие / Радовель В.А. – Изд.6-е. – Ростов н/Д : Феникс, 2008. 
18. Самуэльян Н. Let’s Read and Discuss. Учебное пособие – М.: Менеджер, 1997.
19.Федорова Л.М., Никитаев С.Н. Английский для психологов. М.: изд-во «ЭКЗАМЕН», 2004
20.Чесова Н.Н. Методическое пособие по истории британской литературы для учителей и учащихся. – М.: Айриспресс, 2002. (начальный уровень)
21.Шевелева С.А. English on Economics: Учебное пособие для вузов. – 2-е изд., перераб. И доп. – М.: ЮНИТИ – ДАНА, 2008.
22.Яковлева Е.В., Вершинина Е.Ю. Об англоязычной культуре на английском языке. – «Московский лицей», 1997.

Немецкий язык.
Грамматический материал.
I семестр
      1.	Склонение артикля
2.	Образование множественного числа имен существительных.
3.	Сложные существительные.
4.	Склонение личных местоимений.
5.	Притяжательные местоимения.
6.	Количественные и порядковые числительные.
7. Глагол. Времена глаголов. Презенс.
8. Имя существительное. Склонение имен существительных.
9. Имперфект.
10.	Футурум.
11 .Повелительное наклонение

12.Словообразование: основные суффиксы и префиксы. Производные и сложные глаголы.

13.Главные члены предложения.

14.Порядок слов в простом предложении (повествовательном и вопросительном).

15. Отрицания nicht nkein.





II семестр

1.	Прилагательное. Склонение прилагательных, их функции в
предложении.
2. Степени сравнения прилагательных и наречий.
3. Местоимение man. Man - Modalverb.
4. Partizip I, Partizip П.Образование, употребление, перевод.
5.	Основные формы глагола.
6. Сложные прошедшие времена: перфект, плюсквамперфект.
7. Инфинитив. Инфинитив с zu и без zu. Инфинитивные группы.
8.	Сочинительные союзы.
9.	Сложносочиненное предложение.

10. Словообразование: производные и сложные имена
прилагательные.
III семестр
1.	Глагол. Passiv. Образование, употребление, перевод
2.	Местоимение. Безличное местоимение es.
3.	Местоименные наречия.
4.	Предлог. Многозначность предлога.
5.	Словообразование: производные и сложные глаголы.
6.	Сложноподчиненные предложения.
7.	Инфинитивные обороты с um ... zu, statt ... zu, ohne zu.
8.	Konjunktiv.
9.	Распространенное определение
10.Обособленный причастный оборот
11 .Бессоюзные придаточные предложения
11.Словообразование: субстантивация имен существительных, прилагательных, глаголов.





Рекомендуемая литература по немецкому языку.	
1. Басова Н.В. Немецкий язык для технических вузов. – Ростов н/Д, 2008.
2. Басова Н.В., Гайвоненко Т.Ф. Немецкий для экономистов. – Ростов н/Д, 2006.
3. Бориско Н.Ф. Бизнес – курс немецкого языка. – Киев, 2002.
4. Буракова О.А., Работникова Н.А. Деловая поездка за рубеж.: Пособие по немецкому языку. – М., 1989.
5. Гатин Р.Г., Громова Н.Д., Миронова А.А. Страна изучаемого языка. Объединенная Германия. – Елабуга, 2001.
6. Гатин Р.Г. и др. Страна изучаемого языка. Система образования ФРГ. – Елабуга, 1995.
7. Горбанев Н.Н. Немецкий язык для технических вузов. – Ростов н/Д, 2001.
8. Завьялова В.М., Ильина Л.В. Практический курс немецкого языка. – М., 2007.
9. Зеленин К.И. Деловые контакты. – М., 1994.
10. Лебедев В.Б. Учитесь говорить кратко и точно. – М., 2001.
11. Панфилова В.М., Никишина С.Р. Немецкий язык.: Учебно-методическое пособие для студентов неязыковых факультетов. – Елабуга, 2006.
12. Постникова Е.М. Бизнес – курс немецкого языка. – Киев, 2002.
13. Рачинская Н.Н. Немецкий язык. 1 курс. Часть 1. – М., 1992.
14. Тищенко И.А., Логутова И.П. Бизнес-курс немецкого языка. – Ростов н/Д, 2006.





Список рекомендуемых Интернет-сайтов для самостоятельной работы студентов:


Английский язык
1.	Английские переводные словари
http://www.multilex.ru/ http://lingvo.yandex.ru/en
http://www.languages-study.com/english-dictionary.html
http://multitran.ru/
http://rambler.ru/dict/
2. Английский язык. Грамматика. http://www. study, ru/support/handbook/ http://www.mystudv.ru/ http://linguistic.ru/
3. Английский язык. Фонетика.
http://www.alleng.ru/english/phn.htm
4. Тесты он-лайн для изучающих английский язык. http://www.linguist.ru/test/eng/test.html http://www.languages-studv.com/english-tests.html
5. Порталы для изучения английского языка. http://www.englishlanguage.ru/ http://www.study.ru/ http://www.englishouse.ru/ http://www.native-english.ru/ http://www.linguist.ru/
6. Тематически подобранные тексты. http://www.englishlanguage.ru/texts http://www.study.ru/support/topics
7. Бесплатный он-лайн курс английского языка. http ://www. englspace. com/online/
8. Аудиокниги.
http://abc-english-grammar.eom/l/audiobook.htm
http://www.englishouse.ru/
http://www.native-english.ru/
9. Бесплатные он-лайн энциклопедии. http://en.wikipedia.org/wiki/ http://encarta.msn.com/
10. Новости зарубежных СМИ. http://www.alleng.ru/english/news.htm http://www.britannia.com/panorama/news/
11. Материалы по истории Великобритании и США. http://www.britannia.com/history/index.html http://www.great-britain.co.uk/historv/historv.htm http://www.besthistorysites.net/USHistory.shtml http://usa.usembassy.de/etexts/history/toc.htm http://www.usahistory.info/
12. Журналы для изучающих английский язык.
http://www.english4u.com.ua http://www.coolenglish.co.uk/exercise.htm
13.	Упражнения для изучающих английский язык.
http://www.english.ru/exercises.html










Немецкий язык
1. Немецкие переводные словари http://lingvo.vandex.ru/de


http://www.rambler.ru/dict/ http://www.multitran.ru/ http://wortschatz.informatik.uni-leipzig.de/ http://www.dwds.de/
2. Материалы для изучения немецкого языка в Интернете. http://www.languages-study.com/deutsch-links.html
3. Лексические и грамматические темы для начинающих http://www.astropolis.net/deutsch/nem.shtml
4. Немецкий язык. Учим немецкий с нуля. Грамматика. http://deutsch.passivhaus-info.org/index.php?go=Pages&in=cat&id=l
5. Grammatik im Deutschunterricht. http://grammade.ru/index.php
6. Немецкая грамматика.
http://www.deutschonline.de/Grammatik/inhalt.htm
7. Deutsch. Электронный справочник. http://www.mediasprut.ru/grammatik/index.html
8. Бесплатный онлайн-курс Deutsch Interaktiv http://www.dw-world.de/dw/0„9638,00.html
9. Тесты он-лайн для изучающих немецкий язык. http://www.languages-study.com/deutsch-tests.html
10.	Каталог ссылок на российские, немецкие и зарубежные сайты
мегапорталы, посвященные изучению и совершенствованию немецкого языка.
http://www.mediasprut.ru/germ/all/deutsch.shtml
11. Goethe-Institut - Deutsch lernen mit jetzt online. Тематически подобранные тексты (из "jetzt online") с заданиями, с указанием уровня сложности. Форум. Чат для изучающих немецкий язык http://www.goethe.de/z/ietzt/dejtexte.htm
12. Das Deutschland-Portal. www.deutschland.de
13. «Факты о Германии» - «Tatsachen iiber Deutschland» www.tatsachen-ueber-deutschland.de
14. «Наука в диалоге» - «WiD» www.wissenschaft-im-dialog.de
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