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Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» является специализированным учебно-спортивным учреждением, осуществляющим развитие легкой атлетики на территории Республики Беларусь. 
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» создано в соответствии с приказом Министерства спорта и туризма Республики Беларусь от 17.09.2003г. № 790 «О создании центров олимпийской подготовки по легкой атлетике, единоборствам, водным, игровым, прикладным видам спорта» в процессе реорганизации путем слияния учреждений «Республиканская школа высшего спортивного мастерства по легкой атлетике» и «Олимпийский спортивный комплекс Министерства спорта и туризма Республики Беларусь» и является правопреемником всех имущественных и неимущественных прав и обязанностей реорганизованных учреждений.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Республики Беларусь, Гражданским кодексом   Республики  Беларусь,  Законом  Республики Беларусь «О физической культуре и спорте», другими актами законодательства и Уставом. 
Собственником имущества Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» является Республика Беларусь. Учредителем Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» является орган, уполномоченный собственником, – Министерство спорта и туризма Республики Беларусь.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» является юридическим лицом, владеет имуществом и правами, предусмотренными законодательством Республики Беларусь для государственных учреждений, имеет самостоятельный баланс, счета,  печать с изображением Государственного герба Республики Беларусь и названием Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», бланк установленного образца с изображением Государственного герба Республики Беларусь, наименованием Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» и другие необходимые реквизиты.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», основано на государственной форме собственности, осуществляет представленные Учредителем права по владению, пользованию и распоряжению, закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных законодательством и Уставом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества. 
Государственный контроль за качеством подготовки учащихся в Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» осуществляется Министерством спорта и туризма путем проведения его государственной аттестации в установленном порядке.
В случае не прохождения повторной государственной аттестации Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  лишается статуса Центра олимпийской подготовки. 
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  может иметь в своей структуре учебно-методические и другие структурные подразделения, филиалы, необходимые для обеспечения его деятельности, действующие на основании положений, утверждаемых директором Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике».
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  может с согласия Учредителя выступать участником хозяйственных обществ и вкладчиком в коммандитных товариществах, если иное не установлено законодательством.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  вправе осуществлять предпринимательскую деятельность, необходимую для выполнения уставных целей его деятельности и соответствующую этим целям. 
Предметом деятельности Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  является развитие легкой атлетики на территории Республики Беларусь.
Основными целями деятельности Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» являются: 
реализация государственных программ развития спорта в Республике Беларусь в части развития легкой атлетики, подготовки национальной  и сборной команд Республики Беларусь, спортивного резерва по легкой атлетике;
 организация подготовки национальной и сборной команд Республики Беларусь по легкой атлетике;
обеспечение децентрализованной подготовки спортсменов-инструкторов национальной команды Республики Беларусь по легкой атлетике;
подготовка членов, стажеров и резервного состава сборной команды Республики Беларусь по легкой атлетике; 
содействие организациям физической культуры и спорта в их деятельности по развитию легкой атлетики;
координация деятельности отделений по легкой атлетике специализированных учебно-спортивных учреждений, училищ олимпийского резерва республики по подготовке спортивного резерва в национальную  и сборную команды Республики Беларусь по легкой атлетике; 
развитие материально-технической базы Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» для обеспечения  его деятельности по организации подготовки и обеспечения национальной и сборной команд Республики Беларусь, спортивного резерва по легкой атлетике; 
организационно-методическое обеспечение подготовки спортивного резерва, популяризация и  развитие легкой атлетики в Республике Беларусь.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» в соответствии с основными целями деятельности:
реализует государственные программы развития спорта и мероприятия по их выполнению; 
организует обеспечение подготовки национальной и сборной команд Республики Беларусь по легкой атлетике;
организует проведение республиканских спортивных мероприятий, принимает участие в организации международных соревнований, проводимых на территории Республики Беларусь, согласно календарным планам, утвержденным в установленном порядке; 
осуществляет совместно с заинтересованными организациями программное обеспечение подготовки спортивного резерва, научно-методическое и медицинское обеспечение  отбора и подготовки спортивного резерва; внедрение прогрессивных форм и методов спортивной тренировки;
осуществляет контроль за выполнением индивидуальных планов подготовки сборной команды Республики Беларусь по легкой атлетике, а также совместно с заинтересованными организациями контроль за выполнением тренировочных программ спортсменов-инструкторов национальной команды Республики Беларусь по легкой атлетике;
принимает участие в:
аттестации национальной команды Республики Беларусь по легкой атлетике и организации ее подготовки;
разработке календарных планов подготовки национальной команды Республики Беларусь по легкой атлетике и формировании сводного календарного плана  спортивных  мероприятий по подготовке учащихся  и переменного состава Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
подготовке материалов на поощрение и вознаграждение специалистов и спортсменов;
организации переподготовки и повышения квалификации тренерских кадров по легкой атлетике; 
разработке и внедрении в действие программ для специализированных учебно-спортивных учреждений по легкой атлетике, критериев формирования национальной и сборной команд  Республики Беларусь по легкой атлетике; 
осуществлении иной деятельности, связанной с выполнением основных целей Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
обеспечивает:
организацию и проведение учебно-тренировочного процесса учащихся и переменного состава спортсменов Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», осуществляет анализ его результатов, разрабатывает и утверждает учебные планы их подготовки, реализует программы подготовки учащихся Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» на всех этапах обучения и осуществляет контроль за их реализацией;
повышение квалификации и переподготовку работников Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»; 
надлежащее состояние закрепленного за Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» имущества;  
развитие и укрепление связей с международными спортивными организациями;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Республики Беларусь.
	Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» осуществляет следующие виды деятельности:
1. Деятельность в области спорта
2. Деятельность спортивных объектов
3. Прочая деятельность в области спорта
4. Прочая деятельность по организации отдыха и развлечений
5. Физкультурно-оздоровительная деятельность
6. Услуги по хранению транспортных средств
7. Техническое обслуживание и ремонт автомобилей
8. Сдача в наем собственного недвижимого имущества    
9. Оптовая торговля и торговля через агентов, кроме торговли автомобилями и мотоциклами

Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» в установленном порядке имеет право:
организовывать, проводить и обеспечивать подготовку национальной и сборной команд Республики Беларусь по легкой атлетике; организовывать проведение  республиканских и международных спортивных мероприятий на территории Республики Беларусь согласно календарным планам, утвержденным в установленном порядке и на основе договоров, заключаемых в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь;
организовывать, проводить, обеспечивать подготовку, комплектовать спортивную (сборную) команду по легкой атлетике из  учащихся Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» (постоянный состав), спортсменов-учащихся других специализированных учебно-спортивных учреждений, включенных в число членов, стажеров и резерва сборной команды Республики Беларусь по легкой атлетике (переменный состав);
оказывать, в соответствии с направлениями своей деятельности и для реализации целей деятельности, определенных Уставом,  платные услуги в области физической культуры и спорта юридическим и физическим лицам, устанавливать размер оплаты за оказываемые услуги в соответствии с законодательством Республики Беларусь; 
иметь в своей структуре спортивные команды по легкой атлетике, укомплектованные из числа учащихся и переменного состава Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
осуществлять материальное обеспечение спортсменов и тренеров-преподавателей в соответствии с нормативными правовыми актами; 
самостоятельно заключать договоры с юридическими и физическими лицами. В случаях, предусмотренных законодательством  или Учредителем, Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» согласовывает проекты заключаемых договоров в установленном порядке.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» обязано:
осуществлять учебно-тренировочный и воспитательный процесс в соответствии с требованиями программ по легкой атлетике и учебных планов;
обеспечивать создание надлежащих условий для проведения учебно-тренировочного и воспитательного процесса, выполнения работниками и учащимися своих обязанностей, учебных программ и заданий;
осуществлять текущий контроль за проведением учебно-тренировочного и воспитательного процесса;
обеспечивать надлежащее содержание и состояние зданий, сооружений, помещений, необходимых для проведения спортивных и зрелищных мероприятий.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» несет ответственность за:
нереализацию:
уставных целей деятельности Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
в полном объеме программ по легкой атлетике и учебных планов;
необеспечение:
безопасности учащихся и работников Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» в период проведения учебно-тренировочного процесса;
сохранности и рационального использования имущества Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике».
Управление Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь, Уставом Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» и строится на сочетании принципов единоначалия и самоуправления. 
Управление Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» осуществляет директор, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Учредителем в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь. 
Директор Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»:
решает вопросы деятельности Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», за исключением отнесенных законодательством и Уставом к компетенции Учредителя, и несет полную ответственность за ее результаты;
назначает на должность и освобождает от должности работников Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», определяет должностные права и обязанности работников в соответствии с законодательством Республики Беларусь (при разработке должностных инструкций для основных категорий работников Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  директор руководствуется требованиями тарифно-квалификационных характеристик работников отрасли физической культуры и спорта, для других категорий работников – тарифно-квалификационных характеристик здравоохранения, культуры, образования и других);
действует от имени Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» без доверенности, представляет его интересы во всех организациях; 
утверждает:
по согласованию с Учредителем и Министерством финансов структуру и штатное расписание Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
по согласованию с Учредителем тарификационный список,  Положение о материальном стимулировании работников Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» и иные локальные нормативные правовые акты;
издает приказы и дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками и учащимися Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»;
несет персональную ответственность за выполнение основных задач, возложенных на Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», обеспечение сохранности и рационального использования материально-технической базы и имущества Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» в соответствии с законодательством Республики Беларусь. 
Заместители директора назначаются на должность и освобождаются от должности директором Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» по согласованию с Учредителем. В Учреждении два заместителя директора: первый - заместитель директора по основной деятельности и заместитель директора по эксплуатации спортивных сооружений.
В целях развития демократических форм управления, объединения усилий государственных тренеров, федерации, тренеров-преподавателей, работников, учащихся, родителей для достижения конечных результатов по подготовке и воспитанию спортивного резерва и спортсменов высокого класса, по  развитию легкой атлетики в  Республике Беларусь в Учреждении «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  создается совет Центра.
 Совет Центра осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о совете Центра, планом работы, утверждаемым директором Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» по согласованию с Учредителем.
Основными направлениями деятельности совета Центра являются:
подготовка предложений по реализации основных задач, возложенных на Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», программ развития легкой атлетики, подготовки спортивного резерва и спортсменов высокого класса, прогнозных и плановых заданий выступления спортсменов на международных соревнованиях, совершенствованию материально-технической базы;
рассмотрение предложений о представлении к правительственным наградам, присвоению почетных званий работникам Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», спортивных званий учащимся Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  и применении других видов поощрений для последующего их внесения в соответствующие органы;
участие в научных инновационных проектах по вопросам подготовки спортивного резерва;
заслушивание отчетов тренеров и других работников об итогах реализации основных направлений деятельности Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», выполнении программ развития видов спорта, подготовки спортивного резерва и спортсменов высокого класса, плановых заданий выступления спортсменов на международных соревнованиях, учебно-тренировочной и воспитательной работы и принятие решений;
рассмотрение заявлений учащихся, тренеров-преподавателей, иных лиц и принятие по ним необходимых решений.
Для реализации предмета деятельности и уставных целей за Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  на праве оперативного управления закрепляется необходимое имущество (основные и оборотные средства, а также иные ценности), являющееся республиканской собственностью.
Материально-техническую базу Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» составляют имущество реорганизованных учреждения «Республиканская школа высшего спортивного мастерства по легкой атлетике» и «Олимпийский спортивный комплекс Министерства спорта и туризма Республики Беларусь», земля, здания, сооружения, машины и оборудование, транспортные средства, а также иное имущество, используемое для обеспечения, подготовки, воспитания, оздоровления, восстановления учащихся Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» и решения других задач, возложенных на Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике».
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» может самостоятельно приобретать и изготавливать необходимое ему имущество, производить его ремонт, модернизацию, реконструкцию. В настоящее время в Учреждении производится реконструкция и капитальный ремонт Административного корпуса, детского бассейна, зала спортивной гимнастики, а также строительство Метательского стадиона.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» отвечает по своим обязательствам всеми находящимися в его распоряжении денежными средствами и имуществом. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет Учредитель.
Источниками финансирования Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» являются:
бюджетные ассигнования, выделяемые на содержание Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»; 
добровольные взносы, пожертвования юридических и физических лиц;
средства, полученные от предпринимательской деятельности, предусмотренной Уставом Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», от платы за подготовку сверх контрольных цифр приема;
иные источники, не запрещенные законодательством  Республики Беларусь. 
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  финансируется из республиканского бюджета по смете, утверждаемой Учредителем.
Бюджетные ассигнования, выделяемые Учреждению «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», используются для обеспечения его основной деятельности в соответствии со статьями расходов, соответствующих Бюджетной классификации Республики Беларусь. 
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» по согласованию с Учредителем планирует свою финансово-хозяйственную деятельность, в установленном порядке формирует цены на оказываемые работы, услуги юридическим и физическим лицам и реализуемые товары в соответствии с законодательством Республики Беларусь. 
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» осуществляет раздельный учет бюджетных ассигнований и средств, полученных от предпринимательской деятельности.
Делопроизводство в Учреждении «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  ведется в соответствии с законодательством Республики Беларусь. Документация по финансово-хозяйственной деятельности и по личному составу сдается в архивное учреждение по месту нахождения Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике».
Государственная статистическая, бухгалтерская и другие формы отчетности представляются Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  в органы управления, налоговые инспекции по месту своего нахождения, в установленном порядке согласно установленным формам и в соответствующие сроки.
Реорганизация (слияние, присоединение, разделение,  выделение, преобразование) Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» может осуществляться по решению Учредителя по согласованию с Министерством экономики, Министерством финансов, другими заинтересованными, согласовавшими его создание,  в соответствии с законодательством Республики Беларусь.
Ликвидация Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике может осуществляться в установленном порядке:
по решению Учредителя;
по   решению   суда    в   случаях   признания   недействительными регистрационных документов Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», систематического осуществления действий, противоречащих целям деятельности Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», или отсутствия надлежащего разрешения (лицензии) или осуществление деятельности, запрещенной законодательными актами Республики Беларусь, либо  неоднократного грубого нарушения законодательства;
в других случаях, предусмотренных законодательством.
Ликвидация Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» производится ликвидационной комиссией, назначаемой органом, принявшим решение о ликвидации. Этот орган осуществляет контроль над деятельностью комиссии, устанавливает порядок, сроки и регламент ее работы.
С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Учреждением «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике». Она же помещает в официальной печати публикацию о ликвидации Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» и порядке подачи кредиторами заявлений о претензиях.
Расчеты с кредиторами осуществляются в очередности,  предусмотренной законодательством. 
Требования каждой очереди удовлетворяются после полного удовлетворения требований предыдущей очереди.
Оставшееся после удовлетворения требований кредиторов имущество Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  передается ликвидационной комиссией Учредителю.
В случае ликвидации (прекращения деятельности) Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике», Учредитель, собственник имущества или другие лица, которые имеют право давать обязательные для этого юридического лица указания или иным образом определять его действия, могут, по решению хозяйственного суда, нести первоочередную субсидиарную ответственность по долгам Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» перед бюджетом.
Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике»  считается реорганизованным или ликвидированным с момента внесения соответствующих записей в Единый государственный регистр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Республики Беларусь.   



За время прохождения практики с 02 августа по 31 августа 2007 года в должности юрисконсульта была выполнена следующая работа: 


Изучены: 
- организационная структура субъекта хозяйствования, посредством изучения Устава Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике». Основные положения Устава нашли свое отображение в первой части данного отчета.
- распорядок дня (Сделан макет – приложение №4);
- штатная расстановка сотрудников и их функциональные обязанности. Штатная структура Учреждения «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» состоит из двух частей: штатного расписания по бюджетной деятельности и штатного расписания по внебюджетной деятельности. Все изменения в штатном расписании по бюджетной деятельности возможны только после согласования с Министерством спорта и туризма Республики Беларусь. Функциональные обязанности сотрудников изложены в должностных инструкциях, разрабатываемых начальниками отделов и утверждаемых директором Учреждения.
- коллективный договор (Приложение №3);
- кадровая работа на предприятии (прием, увольнение, отпуска, консультации по правовым вопросам, командирование, выдача справок, персонифицированный учет, в.ч. применение электронно-цифровой подписи);
- функциональные обязанности и должностные инструкции ведущего юрисконсульта  и ведущего специалиста по кадрам (Приложения №1,2);
- планы и методики планирования работы, системы отчетности. Учреждение «Республиканский центр олимпийской подготовки по легкой атлетике» каждый квартал подает отчеты в Министерство спорта и туризма Республики Беларусь (относительно отдела кадрово-правовой работы и делопроизводства) по утвержденным формам по вопросам: текучести кадров, наличия обращения граждан, наличия несчастных случаев на производстве, о количестве проведенных тендеров и стоимости закупок, о видах закупок и др.
- положительный опыт работы отдела и формы взаимодействия работников.


Изучены следующие методики:
- установления психологического контакта с различными категориями лиц: работниками Учреждения, обратившимися за правовой помощью, должностными и иными лицами, в чьи служебные обязанности входит проверка деятельности субъекта хозяйствования, лицами, обратившимися с претензиями на деятельность субъекта хозяйствования. Так, в Учреждении разработано Положения по работе по обращениям граждан.
- обеспечения правовыми средствами качества продукции (работ, услуг);
- подготовки правовой основы должностных инструкций;
- составления документов по кадровой работе;
- заключения хозяйственных договоров, порядка оформления документов (направление оферты, принятие акцепта и ответа на него, составления проекта договора и др. необходимых документов);
- проведения тендера или конкурсного производства.
-анализа материалов поступающих из контролирующих органов и реагирования на них (например, в феврале 2007 г. инспекцией Департамента по труду и социальной защите было вынесено предписание, ответ на которое было предоставлено после устранения нарушений в течение 1-го месяца со дня его получения).


Принимала участие:
- в оперативных совещаниях (планерках), на которых подводились итоги работы за прошедшую неделю, планировалась и корректировалась работа на предстоящую неделю. Планерки проводятся в организации еженедельно по понедельникам (по вторникам проходило совещание в Министерстве спорта и туризма Республики Беларусь с обязательным присутствием директоров подчиненных организаций или их заместителей)
- в анализе результатов уставной деятельности, оформлении необходимых документов;
- в организации и проведении индивидуальной кадровой работы;
- в подготовке ответов на письма различных организаций, в т.ч. и контролирующих;
- в заседаниях тендерной комиссии, в разработке задания на закупку осветительного оборудования.
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