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Введение

Значительную часть работы компьютера составляет выполнение функции «пишущей машинки». Но времена, когда было достаточно просто набрать текст и распечатать его на принтере, давно прошли – теперь считается вполне естественным умение редактора раскрашивать текст и фон, использовать разные шрифты, вставлять картинки, проверять правописание.
Существование различных текстовых редакторов приводит пользователя к вопросу, какой текстовый редактор лучше использовать для работы с текстом. Существует несколько аспектов этого вопроса, например, какой текстовый редактор работает быстрее, какой надёжнее, какой функциональнее и так далее. Поэтому следует разобраться в них и понять, за что пользователи предпочитают одни текстовые редакторы и оставляют в стороне другие, а также исследовать новые направления в этой области.
Сейчас в распоряжении пользователя существует много различной специальной литературы, а также электронных ресурсов, которые дают ответ на множество вопросов. Но, как правило, многие из них описывают либо определенный тип, либо определенный текстовый редактор. И чтобы найти подходящий, необходимо изучить их все. Задачи, поставленные нами в данной работе – это сравнение текстовых редакторов по различным критериям, а так же их сопоставление и выявление особенностей.
Для раскрытия поставленного вопроса в первую очередь необходимо определить само понятие текстового редактора, представить его виды. После чего провести исследования среди различных текстовых редакторов, как популярных, так и нет. Установить их особенности, достоинства и недостатки. В конце, из полученной информации составить сравнительную характеристику представленных текстовых редакторов и сделать вывод.
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1. Microsoft Word

Word – мощный текстовый редактор, позволяющий быстро создать документ любой сложности из разрозненных заметок и довести до совершенства информационный бюллетень или брошюру. Редактор Word фирмы Microsoft является сегодня самой популярной в мире программой. Word начинен «быстрыми» командами и самыми современными средствами, такими как встроенная программа проверки правописания и словарь синонимов, которые помогают вам грамотно составлять документы, и готовыми шаблонами, позволяющими вам сводить воедино заметки, письма, счета и брошюры без больших усилий.
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Многооконная организация Microsoft Word позволяет одновременно работать с несколькими документами, каждый из которых расположен в своем окне. При введении и редактировании текста пользователь работает с активным документом в активном окне. Для перехода к окну другого документа необходимо щелкнуть на его имени на панели задач или в меню Окно, которое содержит список открытых документов.
Существуют два понятия – курсор ввода и указатель мыши. Курсор ввода представляет собой мигающую вертикальную полоску |. Он указывает место, в которое будет вводиться текст. Для его перемещения используются клавиши управления курсором или мышь. Для перемещения курсора с помощью мыши следует установить указатель мыши в нужную позицию и щелкнуть клавишей мыши.
Под заголовком окна находится строка меню, через которую можно вызвать любую команду Microsoft Word. Для открытия меню необходимо щелкнуть мышью на его имени. После этого появятся те команды этого меню, которые используются наиболее часто.
Под строкой меню расположены панели инструментов, которые состоят из кнопок с рисунками. Каждой кнопке соответствует команда, а рисунок на этой кнопке передает значение команды. Большинство кнопок дублирует наиболее часто употребляемые команды, доступные в меню. Для вызова команды, связанной с кнопкой, необходимо щелкнуть мышью на этой кнопке. Если навести указатель мыши на кнопку, рядом появится рамка с названием команды.
Обычно под строкой меню находятся две панели инструментов – Стандартная и Форматирование. Чтобы вывести или убрать панель с экрана, следует выбрать в меню «Вид» пункт «Панели инструментов», а затем щелкнуть на имя нужной панели.
Режимы отображения документа:
· Обычный – наиболее удобный для выполнения большинства операций;
· Web-документ – отображает документ в виде Web-страницы;
· Разметка страниц – отображает документ в точном соответствии с тем, как он будет выведен на печать; в этом режиме удобно работать с колонтитулами, фреймами и многоколонной версткой документа; только в этом режиме отображается вертикальная координатная линейка;
· Структура – предназначен для работы со структурой документа, позволяет показывать и скрывать текст и заголовки различной глубины вложенности, создавать и работать с поддокументами.
Переход между режимами осуществляется с помощью соответствующих команд меню Вид или кнопок, расположенных слева от горизонтальной полосы прокрутки.
Для завершения работы с Microsoft Word необходимо закрыть окно программы (комбинация клавиш Alt + F4).
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1.2 Работа с текстом

Курсор указывает место, в которое будет вводиться текст. Достигнув края страницы, курсор автоматически переходит в начало следующей строки. Для перехода в начало следующего абзаца следует нажать Enter.
Существует два режима ввода текста – вставки и замены. В режиме вставки при вводе новых символов, текст, содержащийся в документе, перемещается вправо от места ввода. В режиме замены старый текст заменяется новым. Переключение между режимами осуществляется двойным щелчком на индикаторе ЗАМ в строке состояния.
Прежде чем выполнить какую-нибудь операцию над фрагментом текста, его необходимо выделить одним из следующих способов:
· установить указатель мыши в левое поле (он превратится в стрелку, направленную вправо), при нажатии клавиши мыши выделится одна строка, при двойном нажатии – абзац, при тройном – весь документ;
· установить указатель мыши в левое поле напротив первой строки фрагмента, нажать клавишу мыши и, не отпуская ее, растянуть выделение на весь фрагмент;
· установить указатель мыши в начале фрагмента, нажать клавишу мыши и, не отпуская ее, растянуть выделение на весь фрагмент;
· для выделения одного слова достаточно дважды щелкнуть на нем;
· для выделения одного абзаца можно сделать в нем тройной щелчок;
· для выделения одного предложения следует нажать клавишу Ctrl и щелкнуть мышью в предложении;
· для выделения всего текста следует нажать клавишу Ctrl и щелкнуть мышью в левом поле;
· чтобы выделить фрагмент текста с помощью клавиатуры, необходимо установить курсор в начало фрагмента и, нажав клавишу Shift, клавишами управления курсором растянуть выделение на весь фрагмент.
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1.3 Редактирование текста

Символ справа от курсора удаляется клавишей Delete, символ слева от курсора – клавишей Backspace. Для удаления фрагмента текста следует выделить его и нажать клавишу Delete. Если выделить фрагмент текста и набрать на клавиатуре новый текст, он вставится вместо выделенного фрагмента.
Чтобы разделить абзац на два, необходимо установить курсор в предполагаемый конец первого абзаца и нажать клавишу Enter.
Собрать два абзаца в один можно двумя способами:
· установить курсор за последним символом первого абзаца и нажать клавишу Delete;
· установить курсор перед первым символом второго абзаца и нажать клавишу Backspace.
Для копирования фрагмента текста необходимо:
· выделить фрагмент текста;
· выбрать в меню «Правка» команду «Копировать»;
· установить курсор в место, куда следует вставить фрагмент;
· выбрать в меню «Правка» команду «Вставить».
В процессе этой операции копия выделенного фрагмента текста помещается в буфере промежуточного хранения Clipboard, а потом попадает в документ. Вставлять фрагмент из буфера можно сколько угодно раз, но после копирования в буфер нового фрагмента текста, предыдущий фрагмент удаляется.
В Microsoft Word 2000 существует буфер обмена на 12 ячеек, с помощью которого можно копировать фрагменты таблицы не только в пределах Word но и в другие приложения, например, в Microsoft Excel. Для выведения панели буфера обмена необходимо в меню «Вид» выбрать – «Панели инструментов», потом – «Буфер обмена».
Для поиска фрагмента текста используется команда «Найти» меню «Правка». В диалоговом окне «Найти и заменить» в поле «Найти» следует ввести фрагмент искомого текста и щелкнуть кнопку «Найти» далее.
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Форматирование текста – процесс установления параметров фрагмента текста, которые определяют внешний вид текста в этом фрагменте. Перед изменением параметров фрагмент текста следует выделить. Если фрагмент текста не будет выделен, то изменяться будут текущие параметры (параметры текста, который будет вводиться с текущей позиции). Для изменения параметров символов используется команда «Шрифт» меню «Формат», которая вызывает диалоговое окно «Шрифт». Вкладыш «Шрифт» используется для установления параметров шрифта.
Для изменения интервала и положения символов используется вкладыш Интервал диалогового окна Шрифт. В поле Масштаб выбирается степень растяжения или сжатия символов.
В поле Интервал устанавливается межсимвольный интервал:
1) Обычный – обычный интервал;
2) Разреженный – расстояние между символами увеличивается до значения, указанного в поле «на»;
3) Уплотненный – расстояние между символами уменьшается до значения, указанного в поле «на».
В поле смещение устанавливается вертикальное положение символов:
1) Нет – обычное положение;
2) Вверх – символы располагаются выше базовой линии на величину, указанную в поле «на»;
3) Вниз – символы располагаются ниже базовой линии на величину, указанную в поле «на».
Для изменения регистра символов в набранном тексте необходимо выделить фрагмент текста и в меню «Формат» выбрать команду «Регистр».
Стиль форматирования – набор параметров (шрифта, абзаца и пр.), имеющий уникальное имя. Выбрать стиль выделенного фрагмента текста можно в поле «Стиль» на панели «Форматирование» или в диалоговом окне «Стиль» меню «Формат». В поле «Стили» диалогового окна «Стиль» содержится список используемых стилей. Чтобы увидеть все стили следует в поле «Список» выбрать – «Всех стилей». В полях справа будут показаны образцы абзацев и символов, отформатированные этим стилем. Для присвоения фрагменту текста выделенного стиля следует щелкнуть кнопку «Применить».
Для создания нового стиля в окне «Стиль» используется кнопка «Создать». В поле «Имя» окна «Создание стиля» вводится имя нового стиля. В списке «Стиль» выбирается вид стиля: стиль абзаца или стиль символа. В поле «Основан на стиле» выбирается существующий стиль, на основе которого будет создан новый. Если установить флажок «Добавить в шаблон», то новый стиль будет действовать не только в активном окне, но и во всех документах созданных на основе этого шаблона. Для установления параметров шрифта, абзаца и др. следует щелкнуть кнопку «Формат», затем выбрать объект форматирования (Шрифт, Абзац и др.). После нажатия кнопки ОК новый стиль будет создан. Если щелкнуть кнопку «Применить» в окне «Стиль», то новый стиль будет присвоен выделенному фрагменту текста. Кнопка «Закрыть» закрывает окно без присвоения стиля. Для изменения существующего стиля следует выделить его в окне «Стиль» и щелкнуть кнопку «Изменить». В окне «Изменение стиля» можно выбрать новые параметры. Для удаления стиля его следует выделить и щелкнуть кнопку «Удалить». Создать стиль можно также по образцу. Для этого необходимо выделить фрагмент текста, взятого как образец, ввести имя стиля в поле «Стиль» на панели «Форматирование» и нажать Enter. Созданный стиль будет действовать только в активном документе.
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1.5 Печать документов

Перед распечаткой документа, можно просмотреть на экране, как он будет выглядеть на печати. Для этого необходимо перейти в режим предварительного просмотра с помощью команды «Предварительный просмотр» меню «Файл». Чтобы увеличить изображение следует навести указатель мыши (он будет иметь вид лупы с плюсом), на нужный фрагмент и нажать кнопку мыши. Указатель мыши примет вид лупы с минусом и если нажать кнопку мыши, то изображение уменьшится. Выйти из режима предварительного просмотра можно с помощью кнопки «Закрыть» или клавиши Esc.
Для распечатки документа используется команда «Печать» меню «Файл». В диалоговом окне «Печать» в поле «имя» нужно выбрать принтер, если возможно печатать на нескольких принтерах.
В рамке «Страницы» задается диапазон страниц, которые будут напечатаны. В поле «Копии» указывается количество копий. Чтобы распечатать целиком первую копию, потом вторую и т.д. следует включить флажок разобрать по копиям. Для распечатки многостраничного документа с двух сторон каждого листа можно включить режим вывода на печать только четных или нечетных страниц.
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Microsoft Word позволяет вставлять в документ графические объекты, созданные как в других программах, так и с помощью собственной панели рисования. Объекты можно копировать и вставлять в любое место документа. При добавлении рисунка в документ он присоединяется к окружающему текста. Если абзац, который содержит рисунок, передвигается вверх или вниз по странице, рисунок передвигается вместе с ним.
Вызвать панель «Рисование» можно через пункт «Панели инструментов» меню «Вставка». При этом следует перейти в режим «Разметка страниц». С помощью кнопок панели «Рисование» можно изображать линии, стрелки, эллипсы, прямоугольники, круги, дуги, сектора и различные кривые. Графический объект можно залить цветом или узором, изменить форму, зеркально отразить или повернуть, изменить цвет и тип линий, добавить к ним стрелки.
Для вставки графического объекта, созданного в другой программе, необходимо установить курсор в позицию, где должен находиться объект и в меню «Вставка» выбрать пункт «Рисунок», затем пункт «Из файла». В появившемся окне, в поле «Папка» выбрать диск, а в поле, расположенном ниже – папку, в которой находится файл с рисунком. Если щелкнуть на имени файла, содержащего рисунок, в рамке слева будет представлено его изображение. После нажатия кнопки OK выбранный рисунок будет вставлен в документ. Для вставки рисунков, поставляемых с Microsoft Word, следует после пункта «Рисунок» выбрать пункт «Картинки».
Чтобы изменить размеры рисунка, следует щелкнуть на нем мышью, после чего вокруг него появятся маркеры размера. Перетягивая угловые маркеры мышью, можно изменять размеры рисунка при сохранении его пропорций. При перетягивании других маркеров будет изменяться ширина или длина рисунка. Для перемещения рисунка его необходимо перетянуть мышью. При перемещении рисунка за границы видимости, экран продвинется в том же направлении.
Чтобы изменить параметры рисунка, необходимо вызвать окно «Формат рисунка» («Формат объекта»). Например, чтобы текст мог располагаться слева или справа от рисунка следует выбрать вкладыш «Положение» и там – вид «обтекания».
Для удаления рисунка его следует выделить и нажать клавишу Delete.
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1.7 Вставка таблиц

Для вставки в документ таблицы необходимо установить курсор в месте, где должна начинаться таблица и в меню «Таблица» выбрать пункт «Добавить», затем «Таблица». В появившемся диалоговом окне следует ввести число столбцов и строк и щелкнуть ОK. В открывшемся окне нужно растянуть выделение на необходимое число ячеек и нажать клавишу мыши. Все команды для работы с таблицами находятся в меню «Таблица».
Чтобы объединить несколько ячеек в одну, следует выделить их и вызвать команду «Объединить ячейки» меню «Таблица». Для разделения одной ячейки на несколько следует установить в ней курсор и выбрать пункт «Разбить ячейки» меню «Таблица».
Для вставки элементов таблицы (строк, столбцов, ячеек) необходимо выделить элементы, на месте которых необходимо вставить новые и в меню «Таблица» выбрать команду «Добавить», потом – необходимый пункт («Столбцы слева», «Столбцы справа», «Строки выше», «Строки ниже», «Ячейки»). Для удаления элементов таблицы следует выделить их и в меню «Таблица» выбрать пункт «Удалить», потом – необходимый пункт («Таблица», «Столбцы», «Строки», «Ячейки»).
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2. Лексикон

Семейство Лексикон объединяет три программных продукта: обычный текстовый редактор Лексикон, Лексикон-XL, отличающийся от обычного Лексикона более серьезным табличным сервисом (сочетание XL, кстати, не производная от Excel, а аббревиатура Extra Large – увеличенный), и Лексикон Верба – текстовый редактор с возможностью шифрования созданных документов. Но самой большой популярностью пользуется, конечно же, стандартный вариант Лексикона: благодаря своей низкой стоимости, простоте и хорошего ассортименту функций этот редактор был принят на вооружение во многих бюджетных учреждениях, да и для дома он, пожалуй, подходит даже больше, чем громоздкий Word. Текстовый редактор ЛЕКСИКОН предназначен для обработки несложных документов с текстом на русском и английском языках. Лексикон обладает большим количеством функций.
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ЛЕКСИКОН является многооконным редактором. При работе с ним пользователь может использовать десять окон, в каждом из которых может редактироваться свой документ. В начале работы с ЛЕКСИКОНом, как правило, имеется одно окно и оно занимает весь экран. Каждое окно ограничено рамкой и на этой рамке в левом нижнем углу написаны номер окна и имя загруженного в него файла.
Текущее окно. В любой момент времени одно и только одно из окон (то, в котором находится курсор) является текущим. Все корректировки текста производятся в текущем окне. Текущим может быть сделано любое окно, при этом оно становится видимым целиком. Если окно занимает не весь экран, то на экране могут быть также видны части других окон. Для того чтобы перейти в другое окно (т.е. сделать его текущим), имеются команды:
[Alt‑1] – перейти в первое окно;
[Alt‑2] – перейти во второе окно;
[Alt‑0] – перейти в десятое окно.
При наборе этих команд цифра должна нажиматься на верхнем ряду, а не на функциональной части клавиатуры.
Любое окно может быть «распахнуто» на весь экран командой [A1t-F9]. Повторное нажатие [Alt-F9] вернет экран в исходное состояние.
Перенос текста с одного документа в другой. Многооконный режим работы очень удобен для переноса фрагментов текста из одного документа в другой. Буфер («карман»), в котором помещается удаляемые по команде [Ctгl-F3] фрагменты текста, является общим для всех окон. Поэтому можно поместить фрагмент одного документа в «карман», перейти в окно с другим документом и вставить в него текст из «кармана» (с помощью команд [Ctrl-F4] или [Shift-F4]).
Установка расположения и цвета окон. При желании можно установить более нравящееся расположение окон на экране, а также цвет текста и фона в окнах. Для этого имеется меню «Текст», «Конфигурация», «Окно». После входа в этот режим можно выполнять следующие действия:
· нажав клавишу [Ins], можно изменять размеры окна. С помощью стрелок [Right], [Left], [Up] и [Down] передвигается правый нижний угол текущего окна;
· нажав клавишу [Del], можно изменять положение текущего окна. С помощью стрелок [Right], [Left], [Up] и [Down] передвигается все окно целиком;
· нажав [+] («плюс» на функциональной клавиатуре), можно изменять цвет букв и фона в текущем окне. Горизонтальные стрелки [Right] и [Left] изменяют цвет букв, вертикальные стрелки [Up] и [Dоwn] – цвет фона.
Для выхода из режима установки параметров окна следует нажать [Enter]. Чтобы сохранить установленные параметры окон, надо выполнить команды меню «Текст», «Конфигурация», «Сохранить».
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2.2 Меню ЛЕКСИКОНа

В двух верхних строках ЛЕКСИКОНа располагается меню, с помощыо которого можно выполнять различные действия с текстом, устанавливать параметры работы ЛЕКСИКОНа.
Для входа в меню следует нажать, клавишу [F10]. После этого одно из слов во второй строке (пунктов меню) окажется выделенным. В первой строке будет дано краткое объяснение выделенного пункта меню. С помощью горизонтальных стрелок перемещения курсора [Right] и [Left], а также клавиш [Ноmе] и [End] можно выделять различные пункты меню. По мере перемещения по пунктам меню в первой строке будет изображаться объяснение к текущему пункту меню. Выделив нужный пункт меню, следует нажать клавишу [Enter]. Нужный пункт меню можно выбрать также нажатием клавиши с буквой, с которой начинается этот пункт меню.
После того как Вы выбрали какой-либо пункт меню, во второй строке может появиться соответствующее ему подменю, в котором таким же образом следует выбрать нужный пункт. Если вы передумали выбирать какой-либо пункт меню, нажмите клавишу [Esc] для выхода из меню или [F10] для возврата в верхний уровень меню.
Главное меню ЛЕКСИКОНа. Чтобы перейти в главное меню ЛЕКСИКОНа, надо нажать [F10]. Главное меню ЛЕКСИКОНа имеет следующие пункты:
· Текст – загрузка, сохранение и печать текстов, задание макроопределений и конфигурации ЛЕКСИКОНа.
· Лексика – включение / выключение режима проверки лексики.
· Абзац – форматирование абзацев текста и выбор соответствующих режимов.
· Фрагмент – выделить, удалить, вставить фрагмент текста.
· Страницы – разбиение текста на страницы, установка параметров разбиения на страницы, задание колонтитула, подготовка оглавления.
· Заменить – поиск и замена подстроки в тексте.
· Метка – отметить текущее место в документе, чтобы затем можно было быстро вернуться к нему с помощью пункта меню «Перейти».
· Прыг – перейти к одному из ранее отмеченных мест в тексте или к строке с данным номером.
· Шрифт – установка текущего шрифта (обычный, курсив, полужирный и т.д.) или замена шрифта в выделенном фрагменте текста.
· Выход – выход из ЛЕКСИКОНа.
Выход из ЛЕКСИКОНа. Для выхода из ЛЕКСИКОНа следует нажать клавишу [F10], с помощью горизонтальных стрелок перемещения курсора выделить во второй строке экрана слово ‘ВЫХОД’ и нажать [Enter]. Если редактируемый текст был не изменен, ЛЕКСИКОН окончит работу. Если же текст был изменен, появится сообщение «В окне несохраненный текст», и Bам будет предложено нажать одну из трех клавиш:
[Enter] – сохранить текст;
[Esc] – выход без сохранения текста;
Пробел – не выходить из ЛЕКСИКОНа.
Если ЛЕКСИКОН не знает, в какой файл следует сохранять отредактированный текст, он спросит об этом.
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Курсор. Мигающий символ на экране, похожий на знак подчеркивания, называется курсором (в графическом режиме экрана курсор изображается желтым прямоугольником и не мигает). Курсор указывает на текущую позицию в тексте. Все изменения в тексте и вставки нового текста происходят в той позиции, на которую показывает курсор. Перемещение курсора по тексту. Курсор можно перемещать с помощью клавиш [Left], [Right], [Up], [Down] на одну позицию влево, вправо, вверх и вниз. Кроме того курсор можно перемещать по тексту с помощью следующих клавиш:
1) [Left] и [Right] – на страницу (размер экрана) вверх и вниз;
2) [Ноmе] и [Еnd] – к первому и последнему символу на строке;
3) [Ctrl-Left] и [Ctrl-Right] – на слово влево и вправо;
4) [Shift-Left] и [Shift-Right] – на начало строки и на конец строки;
5) [Shift-Up] и [Shift-Dоwn] – на начало текста и на конец ТЕКСТа.
С помощью меню можно быстро перейти к строке с данным номером. Для этого надо выбрать пункт меню «Перейти» и набрать номер нужной строки. ЛЕКСИКОН позволяет отметить место в тексте, чтобы потом можно было быстро туда вернуться. Это делается с помощью пункта меню «Метка». На запрос ЛЕКСИКОНа, надо указать букву («А», «Б» и т.д.), которая будет обозначать текущую позицию. После этого к отмеченной позиции можно быстро перейти с помощью пункта меню «Прыг». При этом на запрос ЛЕКСИКОНа надо указать букву, обозначающую нужную позицию.
Ввод текста. Для ввода текста нужно переместить курсор в то место, в которое надо вводить новый текст, и начать набор текста, нажимая соответствующие буквенно-цифровые клавиши. Вводимый текст помещается в ту позицию, в которой находится курсор.
Если необходимо ввести символ из верхнего регистра клавиатуры, например прописную букву, то необходимо нажать клавишу [Shift] и, не отпуская ее, нажать клавишу с нужным символом.
Если Вы хотите перейти от ввода русских букв к вводу латинских букв или наоборот, необходимо переключить клавиатуру с режима ввода русских букв в режим ввода латинских или наоборот. Это делается с помощью клавиши [F9].
Чтобы начать новый абзац текста, надо нажать клавишу [Enter]. Курсор переходит на новую строку и устанавливается в позицию начала первой строки абзаца.
При вводе текста ЛЕКСИКОН может по-разному поступать с теми символами, которые находятся справа от курсора. В режиме вставки эти символы сдвигаются вправо, и новый текст вставляется между уже имеющимися символами, не стирая их. В режиме замены новые символы вводятся вместо старых, «заменяя» их. В начале работы ЛЕКСИКОН находится в режиме вставки. Переключение из режима вставки в режим замены и обратно осуществляется с помощью клавиши [Ins]. В режиме замены в левом поле информационной строки находятся символы «ЗАМ». Перенос слов и выравнивание правой границы при вводе текста. Если ЛЕКСИКОН находится в режиме редактирования «Документ» (в левой части информационной строки находятся символы «ПРО»), то ЛЕКСИКОН будет переносить слова, которые не помещаются в текущей строке, на новую строку. При этом, если включен режим переноса (В левом поле информационной строки имеется символ «ПЕР»), то ЛЕКСИКОН может перенести часть слова, не умещающегося в строке, на новую строку. Если режим переноса выключен, то слово, не умещающееся в строке, будет переноситься на новую строку только целиком. Следует заметить, что ЛЕКСИКОН не всегда делает перенос правильно. Режим переноса выключается и включается с помощью меню «Абзац», «Перенос». Если включен режим выравнивания правого края абзаца (в левом поле информационной строки имеются символы «РАВ»), то при вводе нового текста происходит также выравнивание правого края абзаца с помощью вставки дополнительных пробелов между словами. Режим включается и выключается с помощью меню «Абзац», «Выключка».
Если ЛЕКСИКОН находится не в режиме «Документ», а в режиме «Текст» (в левой части информационной строки находятся символы «ТЕКСТ»), то никакого автоматического переноса на новую строку ЛЕКСИКОН не производит. При нажатии клавиши [Enter] курсор переходит на новую строку и устанавливается под первым непробелом в предыдущей строке.

[bookmark: _Toc138218664]
2.4 Форматирование текста

ЛЕКСИКОН позволяет использовать два вида форматирования текста: центрирование строк и форматирование абзацев.
Центрирование строк. Чтобы расположить текст строки по центру (посередине между левой и правой границами абзацев), надо подвести курсор к этой строке и нажать [F8]. С помощью ЛЕКСИКОНа легко можно редактировать документы, состоящие из абзацев. ЛЕКСИКОН понимает под абзацем последовательность строк, выровненных слева и справа по некоторым границам, причем первая из этих строк может начинаться не на левой границе. У абзаца имеются три характеристики:
· позиция левой границы абзаца;
· позиция правой границы абзаца;
· смещение начала первой строки абзаца относительно левой границы абзаца.
Форматирование всего текста ниже курсора. ЛЕКСИКОН может отформатировать весь текст ниже курсора. Для этого выберите в меню «Абзац». Установка границ абзаца может осуществляться двумя путями:
1) можно установить курсор на первую строку абзаца с нужными параметрами и нажать [Shift-F7] (или выбрать меню «Абзац», «Образец»). После этого при выполнении форматирования все абзацы будут иметь такую же структуру, как абзац-образец; 
2) можно установить характеристики абзаца отдельно.
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Для распечатки документа или установки режимов печати следует выбрать в меню пункты «Текст» и «Печать». После этого можно изменить режимы печати или начать печать. Меню управления режимами печати вызывается [F10], «Печать». Для начала печати следует выбрать в меню управления режимами печати пункт «Начать». Остальные пункты меню задают режимы печати:
«Гарнитура» – выбор шрифта. Шрифт может быть:
· графический – ЛЕКСИКОН сам формирует символы;
· загружаемым – используется шрифт принтера.
«Качество» – выбор качества печати. Качество может быть:
· весь текст печатается в двухпроходном графическом режиме;
· весь текст печатается в четырехпроходном графическом режиме.
«Ширина» – задание ширины печатного поля в печатных интервалах (за счет растягивания или сжатия пробелов).
«Отступ» – задание сдвига текста от левого края бумаги в печатных интервалах.
«ЛИСТЫ» и «ЛЕНТА» – выбор режима подачи бумаги. При печати на отдельных листах бумаги («Листы») ЛЕКСИКОН перед печатью каждой страницы выводит сообщение «Вставьте страницу». При печати на рулонной бумаге («Лента») остановок перед печатью отдельных страниц ЛЕКСИКОН не делает.
«ПРИНТЕР» и «ФАЙЛ» – выбор получателя выдачи: принтер или файл fprn.prn. Во время печати Вы можете нажать клавишу [Esc] для остановки печати. При ошибках на принтере выдастся сообщение «Ошибка на печатающем устройстве». Вы можете нажать:
· клавишу [Esc] – чтобы окончить печать;
· любую другую клавишу – чтобы продолжить печать.
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3. StarWriter

StarWriter – текстовый процессор, входящий в состав офисного пакета StarOffice. Эта программа интегрирована в рабочий стол StarOffice и может использовать информацию совместно с другими компонентами, такими как StarCalc.

[bookmark: _Toc138218667]3.1 Функции StarWriter

StarWriter обладает всеми возможностями современного текстового процессора, к которым относятся следующие:
· Автоматическая проверка правописания и исправление ошибок;
· Создание таблиц, примечаний и указателей;
· Полный набор функций поиска и замены, включая стили;
· Полный набор функций управления стилями;
· Сложное управление текстом и шрифтами, включая кернинг и интервалы;
· Функции вырезания, копирования, вставки и перетаскивания текстовых блоков;
· Мастера создания документов (AutoPi1ot);
· Функции перетаскивания элементов документа StarOffice (таких как дата или графические изображения);
· Инструменты рисования и вставки полей и графических изображений;
· Управление переносами;
· Импорт и экспорт различных форматов файлов;
· Вставка гиперссылок;
· Поддержка макросов;
· Несколько режимов представления документов, в том числе режимы разметки страницы и структуры документа;
· Несколько уровней увеличения / уменьшения масштаба;
· Управление исправлениями;
· Шаблоны для документов и разметок;
· Поддержка тезауруса.
Новый документ можно создать несколькими способами.
· Щелкните на кнопке Start (ПУСК) в нижнем левом углу рабочего стола, а затем на пункте Техt Document (Текстовый документ).
· Откройте меню File, выберите пункт New, а затем щелкните на пункте подменю Document.
· Нажмите комбинацию клавиш и выберите тип документа из списка 70 различных шаблонов документов.
· Откройте меню File, выберите пункт AutoPilot, а затем щелкните на Letter (Письмо), Fax (Факс), Agenda (повестка дня) или Memo (пояснительная записка).
· 
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Для того чтобы открыть окно текстового документа StarWriter, как показано ниже, нужно дважды щелкнуть на папке проекта в окне Explorer, убрать окно Explorer, а затем щелкнуть правой кнопкой мыши на рабочей области проекта. Из контекстного меню выбрать пункт New, щелкнуть на пункте меню Documents, а затем – на Тext Document.
Рабочая область документа StaгWriteг имеет горизонтальную линейку, расположенную над ней панель инструментов форматирования и расположенную слева от нее вертикальную панель инструментов. Линейка используется для установки полей и позиций табуляции, а панель инструментов форматирования – для определения атрибутов шрифтов и выравнивания. Вертикальная панель инструментов может использоваться для выполнения ряда действий, таких как вставка таблиц, полей или графических изображений, проверки орфографии или процедур поиска и замены.
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3.3 Проверка орфографии и сохранение документов

Проверка орфографии документов – важная задача. Введенные с ошибками слова могут оказать пагубное влияние на профессиональную репутацию и даже на карьеру. К счастью, StarWriter поставляется с встроенной программой проверки орфографии, которая работает не только с документами StarWriter но и с любыми документами StarOffice, в том числе с графическими изображениями, содержащими внедренный текст!
Проверку орфографии можно выполнять также во время работы. Для этого необходимо активизировать функцию Auto Spellcheck (Автоматически проверять орфографию), чтобы StarWriter автоматически подчеркивала любые неверно введенные или подозрительные слова. Для этого необходимо открыть меню Tools, выбрать пункт Spelling, а затем щелкнуть на опции Auto Spellcheck. Для включения функции автоматической проверки орфографии можно также щелкнуть на небольшой пиктограмме АВС, подчеркнутой красной линией, на вертикальной панели инструментов слева от рабочей области.
Чтобы StarOffice и его компоненты всегда выполняли автоматическую проверку орфографии, необходимо открыть меню Tools. Выбрать пункт Options (Параметры), а затем щелкнуть на пункте меню General (Общие). В диалоговом окне Gепегаl Options (Общие параметры) необходимо щелкнуть на вкладке Linguistic (Лингвистические) и установить флажок Check Spelling as Уоu Туре (Проверять орфографию при вводе). Для сохранения изменений щелкните на кнопке ОК.
Чтобы сохранить документ, нужно нажать комбинацию клавиш <Сtгl+S> или открыть меню File и щелкнуть на пункте меню Close (Закрыть).
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4. Другие текстовые редакторы
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4.1 Bred

Данный редактор, на наш взгляд, является одной из лучших замен для notepad. Его основными достоинствами является очень быстрый запуск, распознавание основных кодировок текста (с возможностью перекодировки), подсветка HTML‑тэгов и т.п. Большинство наших знакомых, после установки Windows, просто переименовывают эту программу в notepad.exe и кладут ее на место «родного» notepad…
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Crypt Edit – это мощный многооконный текстовый редактор с расширенными криптографическими функциями (три уровня защиты). Он позволяет: шифровать двоичные файлы с компрессией, проверять орфографию, отсылать письма (есть адресная книга с возможностью импорта), создавать HTML‑документы, работать с OLE‑объектами, осуществлять предварительный просмотр перед печатью, конвертировать в различные форматы (RTF, Word 97, Word 95, Excel, Write, Unicode, DOS, KOI‑8, ROT‑13, Windows‑1251, Unix, Mac, Protected Text Format); вставлять специальные символы, просматривать буфер обмена, настраивать панели инструментов, масштабировать текст, работать со списками и многое, многое другое, включая автоподсветку html‑тэгов и интеграцию с другими редакторами.
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Рекомендуется использовать этот бесплатный и простой текстовый редактор в качестве замены стандартных редакторов Notepad и WordPad. Но иногда возникает искушение использовать его не просто в качестве помощника, но и замены гигантского Word. Ведь автор Hieroglyph ухитрился встроить в свое детище все функции, которых так не хватает остальным текстовым редакторам:
· Перевод транслитерированного текста в кириллицу и обратно.
· Перекодировка WIN, KOI, ISO, DOS, MAC, а также перевод писем пришедших в семибитном текстовом виде (например =A7=B0=D9=FF) и перевод из UNICODE в ANSI и обратно.
· Коррекция текста, пропущенного через программы распознавания CuneiForm, OmniPage и др. Также исправляет типографские ошибки в любом тексте, плюс находит латинские буквы в русских словах и т.д.
· Автопереключение раскладки клавиатуры. «Иероглиф» определяет, на каком языке вы пишете (русский или английский) и сам переключает клавиатуру.
· Переформатирование старых текстов с жесткими переносами и выравниванием; изъятие переносов внутри слов. Изъятие HTML-тэгов из текста.
· Быстрое раскодирование многократно закодированных писем до 6-ти уровней вложенности.
· Сохранение версий, получающихся при последовательной смене кодировок. Возможность просмотра и возврата к любой версии. Возможность визуального сравнения текущего текста с любой из предыдущих версий.
Это далеко не полный перечень возможностей «Иероглифа» – мы намеренно опустили многие стандартные функции (все основные виды выравнивания и форматирования, возможность работы со списками, вставка картинок в текст, режимы сортировки, поддержка всех текстовых форматов, встроенная проверка орфографии и т.д.). Во всяком случае, после появления на моем компьютере первых версий «Иероглифа» старый WordPad был безжалостно удален с диска, и теперь программу Михаила Морозова я запускаю едва ли не чаще, чем Word. Программа настоятельно рекомендуется для использования в образовательных и бюджетных учреждениях.
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Довольно симпатичный редактор, который, помимо обычного редактирования файлов, позволяет вести «дерево записок». Идея заключается в том, что в одном файле может храниться не одна запись, а несколько. И эти записи можно расположить в виде дерева. Разумеется, вести подобную древовидную структуру необязательно – можно ограничиться обычным редактированием файлов. При желании все это еще и шифруется.
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4.5 Squall Pro

Очень и очень симпатичный редактор, умеющий работать с разными кодировками, вставлять картинки, подсвечивать ссылки… Все необходимые функции плюс несколько дополнительных: таймер, который в нужное время напомнит о чем-то, запуск игрушек, CD проигрывателя, команд ДОС и т.п. прямо из программы, сворачивание к caption bar… И еще много всякого полезного и интересного…
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TextViewer – это быстрый и удобный текстовый редактор. Его основные возможности: открытие, редактирование, сохранение текстовых файлов неограниченного размера. Поддержка всех основных кодировок, в том числе Unicode и формата RTF. Удобная панель для быстрой смены кодировок. Автоматическое определение кодировки при открытии файлов. Поддержка Drag and Drop. Неограниченный откат (Undo и Redo). Автоопределение URL. Поддержка OLE-объектов в тексте (таблицы, графика и т.д.). Автоматическое распознавание и преобразование таблиц псевдографики. Работа со многими окнами. Поиск и замена текста. И многое другое…
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Все пользователи UNIX-систем наверняка знакомы с редактором Vi, который в Юниксе является чем-то аналогичным «Блокноту» в Windows. Данная программа – это попытка перенести Vi в мир Windows. Только учтите, что если вы никогда раньше с Юниксом не работали, то этот редактор вам наверняка не подойдет – в отличие от Windows-программ, ориентированных на визуальный интерфейс и работу мышкой, Vi ориентирован на управление с клавиатуры, а ведь все эти десятки сокращений еще и выучить надо…
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Очередной претендент на должность «сменщика» WordPad. Бесплатный текстовый редактор, созданный специально для русских пользователей, с богатым набором функций и красивым интуитивно понятным интерфейсом, который будет полезен не только профессионалам, но и новичкам в редактировании и создании текстовых и RTF-документов. Список возможностей (информация разработчика):
· Стандартный набор (открыть, сохранить, пожирнить, сделать наклонным и т.д.).
· Вставка текущей даты или времени в текст.
· Встроенная таблица символов
· Удобная вставка смайликов в текст по горячим клавишам.
· Вставка точечного рисунка или OLE-объекта в текст.
· Большой набор текстовых таблиц (сделать символы крупными, мелкими, с большой буквы и др.).
· Возможность создания неограниченного числа своих текстовых таблиц.
· Транслитерация.
· Статистика по тексту.
· Создание неограниченного числа закладок на документы.
· Конвертация между пятью различными кодировками (Win-1251, Dos-866, KOI8-R, Mac, ISO-8859).
· Встроенный калькулятор.
· Встроенная утилита для просмотра буфера обмена.
· Встроенный генератор паролей с удобной настройкой.
· Встроенные HTML‑тэги.
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Мощный текстовый редактор для Windows 95/98/NT, ориентированный на русскоязычного пользователя. Очень удобный редактор, вполне способный заменить wordpad, а во многих случаях и MS Word. Всевозможных функций очень много, в частности, поддержка большинства кодировок, автоматический перевод, например, из транслита, подсветка синтаксиса различных языков, вставка HTML‑тэгов… Позволяет одновременно открывать несколько файлов и быстро переключаться между ними, щелкая по ярлычкам.
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5. Практическая часть работы

Требовалось создать сайт с одноименным названием курсовой работы, а именно «Сравнительный анализ современных текстовых редакторов».
Сайт создан с целью доведения информации о текстовых редакторах до всех желающих.
Структура папок для хранения структуры сайта такова: создана папка «Kursovay», в которой содержатся все страницы и всё содержимое сайта. В данной папке помещена главная страница index.html, стилевой файл style.css, и все страницы сайта. А также папки image, word, lex. В папке image содержатся графические файлы и кнопки навигации.
Общий цвет фона светлый, а текста темный, что обеспечивает приемлемое качество распечатки, на случай если у пользователя возникнет необходимость в этом.
Подключить таблицы стилей можно несколькими способами. Например, при помощи описания в секции заголовка или inline‑описания. Но наиболее удобным, по моему мнению, является подключение внешнего файла. Диапазон его воздействия распространяется на все файлы, в которые включено описание. В случае если возникнет необходимость изменить внешний вид сайта, достаточно будет изменить содержание только одного стилевого файла (style.css).
Файл с таблицами стилей имеет расширение css и подключается в секции заголовка при помощи тега <link> следующим образом:
<head>
…
<link type= «text/css» rel= «stylesheet» href= «style.css» >
…
</head>
Говоря о синтаксисе таблиц стилей можно выделить три основных группы классов: универсальные, теговые и псевдоклассы.
Универсальные классы можно описать так:
head {
text-align: center;
font-size: xx-large;
color: red;
}
text {
text-align: justify;
font-size: medium;
}
Первый класс head задает внешний вид заголовка. Здесь присутствуют такие параметры, как выравнивание текста по центру и цвет текста – красный. Особое внимание хотелось бы уделить тому, что размер шрифта задается словесно и является относительным. Все параметры записываются в фигурных скобках.
Второй пример определяет внешний вид текста: выравнивание по ширине и относительный размер шрифта medium. В данном случае цвет текста не указан, и по умолчанию он будет черным.
Что бы некоторый текст или элемент страницы сайта был оформлен в стиле универсального класса, необходимо воспользоваться следующей конструкцией:
<p class=head>Текстовые редакторы</p>
Строка текста «История кафедры информатики и вычислительной техники» будет оформлена в стиле head.
Теговые классы указывают стиль оформления тех элементов, которые заключены в соответствующие теги.
P {
text-indent: 2em;
margin-left: 1em;
margin-right: 1em;}
Описанный выше класс P устанавливает отступ красной строки размером в две средних ширены буквы m (абсолютный размер в типографских единицах), а так же отступ текста справа и слева по одной единице измерения. Отличие данного класса от универсального в том, что нет необходимости указывать класс каждый раз, когда это необходимо. При подключении файла с таблицами стилей все элементы, относящиеся к тегу P, приобретут признаки соответствующего класса.
И последняя группа – псевдоклассы. В отличие от обычного класса, действие его распространяется не на весь текст, к которому применен стиль, а лишь на часть и возможно лишь в определенном состоянии. Следующая строка довольно простой пример псевдокласса.
a: hover {text-decoration: underline;}
Этот псевдокласс определяет внешний вид текста ссылки в момент наведения на нее курсора, а именно появляется подчеркивание текста.
a {color: rgb (85,6,6);
font-size: large;
font-family: Verdana;
text-align: center;
text-decoration: none;}
Еще один пример тегового класса, который помимо обычных параметров: цвет, шрифт, гарнитура шрифта и выравнивания, еще задает отсутствие подчеркивания.
В обычном состоянии текст ссылки принимает вид, описанный теговым классом, а при наведении курсора приобретает параметры, описанные псевдоклассом, то тесть появляется подчеркивание.
Для оформления сайта, в частности для создания системы навигации, использовался такой специализированный редактор как Xara WebStyle.
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Заключение

В последнее время компьютерные технологии продвигаются очень интенсивно, и это способствует бурному развитию программного обеспечения. Каждые полгода выходят продукты с множеством нововведений. Так и текстовые редакторы не стоят на месте. С каждым разом все больше и больше функций заключают в себе данные программы. Но их развитие поставлено таким образом, что с каждой новой версией программа сохраняет предыдущий набор возможностей и пользователь может использовать как старые, так и новые функции, последние введены лишь для облегчения работы с программой. Или существенно расширяют её возможности.
Но зачастую случается так, что пользователям необходимы лишь определённый набор нужных им функций, в зависимости от их потребностей. Исходя из этого, они выбирают продукт по своему вкусу. Одних прельщает простота работы, других многофункциональность, быстрота выполнения команд. Поэтому из всего их множества, невозможно выделить, какой-то определённый удовлетворяющий всем требованиям. Так как все они очень разные.
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